
 

 

บทที่ 4 
หนวยใหบริการโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณ 

 

เพ่ือใหกระบวนงานการใหบริการโปรแกรมระบบบัญชีของกรมตรวจบัญชีสหกรณที่ได 
ออกแบบและพัฒนาขึ้นใหมสามารถขับเคลื่อนไปไดอยางมีประสิทธิภาพจึงบัญญัติหนวยใหบริการ
โปรแกรมระบบบัญชีสหกรณขึ้นมาเพื่อรองรับกระบวนงาน ดังนี้ 
 1. IT Learning Center 
 2. IT Mobile 

3. IT Provider 
ลักษณะของการดํารงอยูของหนวยใหบริการนี้มิไดถูกกําหนดใหเปนหนวยงานตาม 

โครงสรางการจัดองคกร แตเปนหนวยงานตามภารกิจที่แฝงอยูในองคกรตามโครงสรางหลัก 
ของกรมตรวจบัญชีสหกรณ การบัญญัติใหมีหนวยงานดังกลาวเพื่อความคลองตัวในการปฏิบัติงาน
และเพื่อลดปญหาของการใหบริการอันเกิดจากระบบการบริหารงานภาครัฐที่ไมอาจจะปรับปรุง
โครงสรางไดทันกับการเปลี่ยนแปลงของภารกิจ 
 

IT Learning  Center : ศูนยเรียนรูดานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
เปนศูนยเรียนรูดานเทคโนโลยีสารสนเทศ จัดตั้งขึ้นเพื่อรองรับกระบวนการใหบริการ

โปรแกรมระบบบัญชีที่พัฒนาโดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ ในการเปนศูนยฝกอบรมการใชโปรแกรม
ระบบบัญชีใหแกสหกรณและขาราชการรวมทั้งพนักงานราชการในสังกัดกรมตรวจบัญชีสหกรณ  
ทั้งน้ีดวยตะหนักดีวา การที่จะนําเทคโนโลยีสารสนเทศไปสูสหกรณไดนั้นจําเปนตองควบคูกับ 
การจัดการองคความรู โดยเฉพาะองคความรูดานการใชงานโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณ ซึ่งมี
ลักษณะเฉพาะที่ไมอาจจะสรรหาจากแหลงอ่ืนได และองคความรูดานนี้จะเกิดไดก็แตการใชเทคนิค
การอบรมดานการฝกปฏิบัติเทานั้น ดังน้ัน จึงจําเปนอยางยิ่งที่จะตองมีศูนยเรียนรูดานเทคโนโลยี
สารสนเทศ หรือ IT Learning Center ใหครอบคลุมพ้ืนที่ทั่วประเทศ โดยกําหนด LOGO ดังรูปที่ 4 - 1 
LOGO ของ IT Learning  Center   

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 4 - 1 LOGO ของ IT Learning  Center 
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1. ความหมาย LOGO 
ตัวอักษรคําวา IT LEARNING CENTER บนลูกโลกหมุน แสดงถึงหนวยงานที่ทํา

หนาที่ในการพัฒนาองคความรูดานเทคโนโลยีสารสนเทศซึ่งจะนําพาองคกรใหกาวทันโลกที่มีการ
เปลี่ยนแปลงอยูตลอดเวลา ลอมรอบดวยตัวอักษรดานบนคําวา “COOPERATIVE AUDITING 
DEPARTMENT” และดานลางคําวา “พัฒนาองคความรู มุงสูสากล” ความหมาย คือ กรมตรวจ
บัญชีสหกรณโดย IT LEARNING CENTER เปนศูนยพัฒนาองคความรูดานเทคโนโลยีสารสนเทศ
ของบุคลากรและผูที่เกี่ยวของใหมีความรูและศักยภาพในระดับมาตรฐานสากล ทั้งในมิติของ
เทคโนโลยีสารสนเทศ และมิติของการบัญชีและสอบบัญชีคอมพิวเตอร 

 

2.  ที่ตั้ง 
 IT Learning Center ระดับกรม ตั้งอยูที่ กรมตรวจบัญชีสหกรณ ชั้น 1 อาคาร 2
เทเวศร  กรุงเทพมหานคร  IT Learning Center ระดับกรม  จํานวนที่นั่งทั้งสิ้น  50  ที่นั่ง  
IT Learning Center ระดับภาค มีทั้งสิ้น 10 แหง แหงละ 20 ที่นั่ง ดังนี้ 

1. สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณที่ 1 ตั้งอยูที่จังหวดัพระนครศรอียุธยา 
2. สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณที่ 2 ตั้งอยูที่จังหวดัชลบุร ี
3. สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณที่ 3 ตั้งอยูที่จังหวดันครราชสีมา 
4. สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณที่ 4 ตั้งอยูที่จังหวดัอุบลราชธานี 
5. สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณที่ 5 ตั้งอยูที่จังหวดัอุดรธานี 
6. สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณที่ 6 ตั้งอยูที่จังหวดัพิษณุโลก 
7. สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณที่ 7 ตั้งอยูที่จังหวดัเชียงใหม 
8. สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณที่ 8 ตั้งอยูที่จังหวดันครศรีธรรมราช 
9. สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณที่ 9 ตั้งอยูที่จังหวดัสงขลา 
10. สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณที่ 10 ตั้งอยูที่จังหวดัเพชรบุร ี

 

3.  ภารกิจ 
 3.1 IT Learning  Center ระดับกรม 
 มีหนวยงานรับผิดชอบ 2 หนวยงาน คือ สถาบันพัฒนาผูสอบบัญชีเปน
หนวยงานบริหารการฝกอบรมและสํานักเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารในฐานะผูพัฒนา
ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ เปนผูใหการฝกอบรม IT Learning Center ระดับกรม มีบทบาทใน
การพัฒนา IT Mobile เพ่ือใหเปนผูชํานาญการดานการใหบริการโปรแกรมระบบบัญชี ทั้งการ
ติดตั้งโปรแกรม การแกปญหาการใชงาน พัฒนา IT Learning เพ่ือใหเปนผูถายทอดความรูและ
ทักษะดานเทคโนโลยีสารสนเทศใหแกขาราชการและสหกรณ ประจํา IT Learning Center ระดับภาค 
รวมทั้งพัฒนา IT Provider เพ่ือใหสามารถกํากับแนะนําการใชโปรแกรมระบบบัญชีแกสหกรณได 
มีทักษะในการใชคอมพิวเตอรชวยการตรวจสอบบัญชีสหกรณที่ใชโปรแกรมระบบบัญชี          
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และพัฒนาทักษะดานระบบเครือขายคอมพิวเตอร Website ระบบสารสนเทศและฐานขอมูลของ
กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

 3.2   IT Learning  Center ระดับภาค 
 เปนศูนยเรียนรูที่ตั้งขึ้นเพ่ือใหบริการฝกอบรมการใชโปรแกรมระบบบัญชีที่

พัฒนาโดยกรมตรวจบัญชีสหกรณในเขตพ้ืนที่ ทั้งน้ีเนื่องจากสหกรณที่ใชบริการโปรแกรมระบบ
บัญชีสหกรณมีอยูทั่วประเทศ การมีศูนยเรียนรูดานเทคโนโลยีสารสนเทศอยูในเขตพ้ืนที่ จะชวยให
การใหบริการโปรแกรมระบบบัญชีสะดวกและรวดเร็วขึ้น เน่ืองจากสามารถกําหนดชวงเวลาได
ตามความเหมาะสมกับสภาพพื้นที่ IT Learning Center ระดับภาค อยูในความรับผิดชอบของ 
สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณที่ 1 - 10 ซึ่งผูอํานวยการสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ จะตอง
มอบหมายขาราชการใหทําหนาที่เปน IT Learning เพ่ือเปนผูรับผิดชอบในการฝกอบรมหลักสูตร
ตางๆดานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

4. หลักสูตรการพัฒนา IT Learning Center 
4.1  หลักการและเหตุผล 
 ปจจุบันเทคโนโลยีสารสนเทศเขามามีบทบาทอยางมากเกือบทุกดานใน 

ทุกองคกรธุรกิจและสหกรณก็เชนเดียวกัน มีการเปลี่ยนแปลงในการนําเทคโนโลยีสารสนเทศมาใช
ในการปฏิบัติงาน เพ่ือใชในการประมวลผลขอมูลทางการเงินไดรวดเร็ว และถูกตอง กรมตรวจ
บัญชีสหกรณจึงมีกลยุทธในการพัฒนาและเพิ่มประสิทธิภาพดานเทคโนโลยีสารสนเทศและบริหาร
จัดการ โดยนําเทคโนโลยีสารสนเทศมาใชในการปฏิบัติงานดานระบบบัญชีคอมพิวเตอร
(Accounting Software) ทั้งสหกรณภาคเกษตรและสหกรณนอกภาคเกษตร เพ่ือเพ่ิมพูนความรู
และทักษะการใชงานในระบบบัญชีที่พัฒนาขึ้นไดอยางเปนระบบใหแกสหกรณและกลุมเกษตรกร
นั้น 

 กรมตรวจบัญชีสหกรณจึงไดจัดตั้ง IT Learning Center ระดับภาค เพ่ือ
เปนหนวยงานสนับสนุนในการถายทอดความรู แนะนําการใชงานของโปรแกรมระบบบัญชีที่
พัฒนาโดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ พรอมทั้งใหคําปรึกษาแนะนําและแกไขปญหาในการใชงาน
ใหแกสหกรณและขาราชการในเขตพื้นที่รับผิดชอบ กรมตรวจบัญชีสหกรณจึงไดจัดอบรมหลักสูตร
IT Learning Center เพ่ือพัฒนาใหขาราชการที่ปฏิบัติงานดาน IT มีความรู ความสามารถ พรอมที่
จะปฏิบัติงานควบคูไปกับทีม IT Mobile ระดับภาค ที่เปนหนวยงานในการติดตั้งโปรแกรมระบบ
บัญชีที่พัฒนาโดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ ซึ่งเปนการรวมมือกันในการปฏิบัติงานเพื่อชวยเหลือ
ดานระบบสารสนเทศใหสหกรณ มีความรู ความเขาใจและทักษะในการใชระบบบัญชีคอมพิวเตอร
ไดอยางมีประสิทธิภาพ และเสริมสรางความเขมแข็งทางบัญชีใหกับสหกรณ เพื่อรองรับ 
การเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นไดอยางทันเวลา 
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 4.2  วัตถุประสงค เพ่ือใหผูเขารบัการอบรม 
4.2.1  ไดรับความรู ความเขาใจในกระบวนการใหบริการดานการบัญช ี

(Accounting) ที่พัฒนาโดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ 
4.2.2 ไดรับความรู ความเขาใจ และทักษะการใชงานในกระบวนการ

ทํางานของระบบบัญชีสหกรณภาคเกษตร และระบบบัญชีสหกรณ
นอกภาคเกษตร 

4.2.3 สามารถนําเสนอประโยชนของระบบสารสนเทศและการบริหาร
จัดการภายใตระบบ IT 

4.2.4 สามารถสอนแนะนํา และแกไขปญหาการใชโปรแกรมดานการ
บัญชีแกสหกรณไดเปนอยางดี 

 

5. คุณสมบัติของผูเขารับการอบรม  เปนขาราชการที ่
5.1 ทําหนาที่เปนหนวยเคลื่อนที่ IT Mobile และ IT Learning Center ระดับภาค 
5.2  สามารถใชคอมพิวเตอรไดและมีทักษะดาน Accounting Software เปนอยางดี 

 5.3  สามารถเขารบัการอบรมและปฏบิัตติามเงื่อนไขไดตลอดหลักสูตรการอบรม 
 

6. หลักสูตรและรายละเอียดหัวขอวิชา 
ก. หลักสูตร 
หมวดที่ 1 ความรูเก่ียวกบังานในหนาที่ 
1. นโยบายกรมตรวจบญัชีสหกรณ 1.0 ชั่วโมง 
2. ภารกิจการใหบริการของ IT Mobile และ IT Learning Center 1.5 ชั่วโมง
  รวม 2.5 ชั่วโมง

หมวดที่ 2 ความรูเก่ียวกบัโปรแกรมระบบบญัชีสหกรณออมทรัพย Version 2.1 
1.  ภาพรวมของโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณออมทรัพย  
 Version 2.1  1.0 ชั่วโมง 
2.  การตรวจสอบความพรอมและการตดิตั้งโปรแกรม 
 สําหรับสหกรณ  7.5  ชั่วโมง 
3.  การถายโอนขอมูลเขาสูโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณออมทรัพย   3.5 ชั่วโมง 
4.  การบันทึกขอมูลของ ระบบสมาชิกและหุน                            3.0  ชั่วโมง 
5.  การบันทึกขอมูลของ ระบบเงินรับฝาก                                 3.5 ชั่วโมง 
6.  การบันทึกขอมูลของ ระบบเงินใหกู                                     4.0 ชั่วโมง 
7.  การบันทึกขอมูลของ ระบบการเงินและบัญชี                          4.5 ชั่วโมง 
  รวม                                                                          27.0  ชั่วโมง
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หมวดที่ 3 ความรูเก่ียวกบัโปรแกรมระบบบญัชีสหกรณภาคเกษตร/รานคา/บริการ 
1. ภาพรวมของโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณภาคเกษตร/ 
 รานคา/บริการ   1.0    ชั่วโมง 
2.  การตรวจสอบความพรอมและการตดิตั้งโปรแกรมสําหรับ       
 สหกรณภาคเกษตร/รานคา/บริการ 6.5     ชั่วโมง 
3.  การใชโปรแกรมระบบสมาชิกและหุนและเงินใหกู                     7.5     ชั่วโมง 
4.  การใชโปรแกรมระบบสนิคา                                              7.5     ชั่วโมง 
5.  การใชโปรแกรมระบบบญัชีแยกประเภทสหกรณภาคเกษตร      5.5    ชั่วโมง 
 รวม                                                                       28.0 ชั่วโมง 
 

ข. รายละเอียดวัตถุประสงค ประเด็นสําคัญ และวิธีการอบรม 
หมวดที่ 1 ความรูเก่ียวกบังานในหนาที่ 

1. นโยบายกรมตรวจบัญชีสหกรณ 1.0 ชั่วโมง 
วัตถุประสงค  เพ่ือใหทราบนโยบายกรมตรวจบัญชีสหกรณ และแนวทาง 
  การปฏิบัติงาน เกี่ยวกับการใหบริการโปรแกรมที่พัฒนาโดย 
  กรมตรวจบัญชีสหกรณ
ประเด็นสําคัญ 1. นโยบายกรมตรวจบัญชีสหกรณ  
  2. แนวทางการปฏิบัติงาน เกี่ยวกับการใหบริการ 
     โปรแกรมที่พัฒนาโดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ 

 วิธีการอบรม การบรรยาย                                      1.0  ชั่วโมง 

2. ภารกิจการใหบริการของ IT Mobile และ IT Learning Center   1.5 ชั่วโมง 
วัตถุประสงค เพ่ือใหทราบขั้นตอนการปฏิบัติงาน และการบริหารงาน 
 การใหบริการโปรแกรม 

 ประเด็นสําคัญ 1. หนาที่ของ IT Mobile และ IT Learning Center  
  2. ขั้นตอนการใหบริการโปรแกรม 
 วิธีการอบรม  การบรรยาย  1.5 ชั่วโมง 

หมวดที่ 2 ความรูเก่ียวกับโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณออมทรัพย Version 2.1 

1. ภาพรวมของโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณออมทรัพย Version 2.1 1.0  ชั่วโมง 
 วัตถุประสงค เพ่ือใหทราบถึงลักษณะการทํางานของโปรแกรม 
   ระบบบัญชีสหกรณออมทรัพย Version 2.1 
 ประเด็นสําคัญ  ลักษณะการทํางานของโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณ 
    ออมทรัพย Version 2.1 
  วิธีการอบรม        การบรรยาย                                      1.0 ชั่วโมง 
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2. การตรวจสอบความพรอมและการตดิตั้งโปรแกรมสําหรับสหกรณ      7.5 ชั่วโมง 
 วัตถุประสงค เพ่ือใหทราบถึงคุณลักษณะขั้นต่ําของเครื่องคอมพิวเตอร และวิธีการติดตั้ง

โปรแกรมของสหกรณออมทรัพย แบบ Stand Alone แบบ Network และ
อุปกรณตอพวง 

 ประเด็นสําคัญ 1. วิธีการตรวจสอบคุณลักษณะของเครื่องคอมพิวเตอร  
    2. การติดตั้งโปรแกรมจัดการฐานขอมูล Microsoft SQL Server  
      แบบ Stand Alone และ Network  
    3. การติดตั้งโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณออมทรัพย  Version 2.1 
    แบบ Stand  Alone และ Network  
    4. การติดตั้งเครื่องพิมพสมุดเงินรับฝาก 

 วิธีการอบรม การบรรยาย                                      2.0  ชั่วโมง 
   ฝกปฏิบัติ                                           5.5 ชั่วโมง 
3. การถายโอนขอมูลเขาสูโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณออมทรัพย   3.5 ชั่วโมง 

วัตถุประสงค เพ่ือใหผูเขารับการอบรมเขาใจขั้นตอนการบันทึกขอมูลหลักและขอมูลยก
ยอดเขาสูโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณออมทรัพย Version 2.1 

 ประเด็นสําคัญ 1.  ขั้นตอนการบันทึกขอมูลหลัก  
     2.  ขั้นตอนการบันทึกขอมูลยกยอดของระบบสมาชิก 

      และหุน ระบบเงินรับ ฝากระบบเงินใหกู และระบบ 
      การเงินและบัญชี  

   3.  วิธีการบันทึกขอมูลหลักและขอมูลยกยอดของระบบงาน   
   4.  การตรวจสอบขอมูลกอนปดยกยอดและกาเรียกรายงาน 

วิธีการอบรม  การบรรยาย                                      1.0    ชั่วโมง 
    ฝกปฏิบตัิ                                         2.5   ชั่วโมง 
4. การบันทึกขอมูลของระบบสมาชิกและหุน          3.0     ชั่วโมง 

วัตถุประสงค 
ประเด็นสําคัญ  เพ่ือใหเขาใจขั้นตอนการทํางานของระบบสมาชิกและหุน  
   รวมทั้งวิธีการตรวจสอบขอมูลและการเรียกดูรายงาน 

 วิธีการอบรม  การบรรยาย                                      1.0    ชั่วโมง 
   ฝกปฏิบัติ                                         2.0   ชั่วโมง 
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5. การบันทึกขอมูลของ ระบบเงินรับฝาก                                      3.5 ชั่วโมง 
วัตถุประสงค เพ่ือใหเขาใจขั้นตอนการทํางานของระบบเงินรับฝาก 
  และรวมทั้งวิธีการตรวจสอบขอมูลและการเรียกดูรายงาน 
ประเด็นสําคัญ 1. วิธีการบันทึกการเปดบัญชีเงินรับฝาก  
   2. วิธีการฝาก - ถอนเงิน  
   3. วิธีการถอนปดบัญชี  
   4. วิธีการเปลี่ยนแปลงการฝากเงินเปนประจํา  
   5. วิธีการเปลี่ยนแปลงอัตราดอกเบี้ยเงินรับฝาก  
   6. วิธีการประมวลผลดอกเบี้ยเงินรับฝาก  
   7. วิธีการเรียกดูรายงานและการตรวจสอบขอมูล 

 วิธีการอบรม การบรรยาย                                               1.0 ชั่วโมง 
   ฝกปฏิบัติ                                                  2.5 ชั่วโมง 

6.  การบันทึกขอมูลของ ระบบเงินใหกู    4.0 ชั่วโมง 
วัตถุประสงค เพ่ือใหเขาใจขั้นตอนการทาํงานของระบบเงินใหกู และรวมทั้งวธิีการ

ตรวจสอบขอมูลและการเรยีกดูรายงาน 
ประเด็นสําคัญ 1. วิธีการบันทึกคําขอกู  
   2. วิธีการบันทึกสัญญาเงินกู  
   3. วิธีการเปลี่ยนแปลงการสงเงินชําระหนี้  
   4. วิธีการเปลี่ยนแปลงประเภทหลักทรัพยและผูค้ําประกัน  
   5. วิธีการปดสัญญาเงินกู  
   6. วิธีการเปลี่ยนแปลงอัตราดอกเบี้ยเงินกู และการประมวลผลดอกเบี้ยเงินกู 
   7. วิธีการเรียกดูรายงานและการตรวจสอบขอมูล 

 วิธีการอบรม การบรรยาย                                            1.0 ชั่วโมง 
   ฝกปฏิบัติ                                               3.0 ชั่วโมง 

7.  การบันทึกขอมูลของ ระบบการเงินและบัญชี                                4.5 ชั่วโมง 
วัตถุประสงค เพ่ือใหเขาใจขั้นตอนการทํางานของระบบการเงินและบัญชี และรวมทั้ง

วิธีการตรวจสอบขอมูลและการเรียกดูรายงาน 
ประเด็นสําคัญ 1. วิธีการบันทึกรายการ ประมวลผลใบเสร็จประจํางวด  
   2. วิธีการตั้งลูกหนี้ตัวแทนหักสง 
   3. วิธีการรับเงินประจํางวด การรับชําระพิเศษ  
   4. วิธีการจายเงิน  
   5. วิธีการบันทึกรายการในสมุดรายวันทั่วไป  
   6. วิธีการเรียกดูรายงานและการตรวจสอบขอมูล 
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 วิธีการอบรม การบรรยาย                                           1.5 ชั่วโมง 
   ฝกปฏิบัติ                                              3.0 ชั่วโมง 

หมวดที่ 3 ความรูเก่ียวกับโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณภาคเกษตร/รานคา/บริการ 
1.  ภาพรวมของโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณภาคเกษตร/รานคา/บริการ  1.0  ชั่วโมง 

วัตถุประสงค เพ่ือทราบถึงลักษณะการทํางานของโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณภาคเกษตร 
ประเด็นสําคัญ ลักษณะการทํางานของโปรแกรมระบบสมาชิกและหุน โปรแกรมระบบ   

เงินใหกู โปรแกรมระบบสินคา และโปรแกรมระบบบัญชีแยกประเภท
สหกรณภาคเกษตร 

วิธีการอบรม  การบรรยาย                                                 1.0 ชั่วโมง 
2.  การตรวจสอบความพรอมและการติดตั้งโปรแกรมสําหรับสหกรณ  6.5  ชั่วโมง 

ภาคเกษตร/รานคา/บริการ 
วัตถุประสงค เพ่ือใหทราบถึงคุณลักษณะขั้นต่ําของเครื่องคอมพิวเตอร และวิธีการติดตั้ง

โปรแกรมของสหกรณภาคเกษตร/รานคา/บริการ แบบ Stand Alone แบบ 
Network และอุปกรณตอพวง 

ประเด็นสําคัญ 1. วิธีการตรวจสอบคุณลักษณะของเครื่องคอมพิวเตอร  
   2. การติดตั้งโปรแกรมระบบบัญชีแยกประเภท โปรแกรมระบบสมาชิก 
     และหุนและเงินใหกู โปรแกรมระบบสินคา แบบ Stand Alone และ 

 Network  
   3. การเชื่อมโยงฐานขอมูลระหวางระบบสมาชิกและหุน และระบบสินคา  
   4. การติดตั้งเครื่อง Barcode Scanner และเครื่องพิมพใบเสร็จอยางยอ 

 วิธีการอบรม การบรรยาย                                          1.5 ชั่วโมง 
   ฝกปฏิบัติ                                             5.0 ชั่วโมง 

3.  การใชโปรแกรมระบบสมาชิกและหุนและเงินใหกู                  7.5 ชั่วโมง 
วัตถุประสงค เพ่ือใหทราบวิธีการบันทึกขอมูลหลัก วิธีการตั้งยอดยกมา การบันทึก

รายการประจําวัน การตรวจสอบขอมูล การปดงานประจําวันของโปรแกรม
ระบบสมาชิกและหุนและเงินใหกู 

ประเด็นสําคัญ 1. วิธีการกําหนดขอมูลหลัก  
   2. วิธีการตั้งยอดยกมา  
   3. วิธีการบันทึกทะเบียนสมาชิก และใบขอลาออก  
   4. วิธีการบันทึกสัญญาเงินกู การเปลี่ยนแปลง การค้ําประกัน การประมวล 
       ผลดอกเบี้ยและคาปรับ และการปดสัญญาเงินกู  
   5. การเรียกดูรายงาน การตรวจสอบขอมูล และการปดงานประจําวัน 
 

 



 4 - 9 

วิธีการอบรม การบรรยาย                                          2.0 ชั่วโมง 
   ฝกปฏิบัติ                                             5.5 ชั่วโมง 

4.  การใชโปรแกรมระบบสินคา                                       7.5 ชั่วโมง 
วัตถุประสงค เพ่ือใหทราบวิธีการบันทึกขอมูลหลัก วิธีการตั้งยอดยกมา การบันทึก

รายการประจําวัน การตรวจสอบขอมูล การปดงานประจําวัน ของโปรแกรม
ระบบสินคา 

ประเด็นสําคัญ 1. วิธีการกําหนดขอมูลหลัก  
   2. วิธีการตั้งยอดยกมา และการตรวจสอบขอมูล  
   3. วิธีการบันทึกการจัดการสินคา  
   4. วิธีการบันทึกการจัดการสินคาคงคลัง  
   5. วิธีการบันทึกรายการเจาหนี้ และลูกหนี้  
   6. การเรียกดูรายงาน การตรวจสอบขอมูล และการปดงานประจําวัน 

 วิธีการอบรม การบรรยาย                                          1.5 ชั่วโมง 
   ฝกปฏิบัติ                                             6.0 ชั่วโมง 

5.  การใชโปรแกรมระบบบัญชีแยกประเภทสหกรณภาคเกษตร      5.5 ชั่วโมง 
วัตถุประสงค เพ่ือใหทราบวิธีการบันทึกขอมูลหลัก วิธีการตั้งยอดยกมา การบันทึก

รายการประจําวัน การตรวจสอบขอมูล การปดงานประจําวัน ของโปรแกรม
ระบบบัญชีแยกประเภทสหกรณภาคเกษตร 

ประเด็นสําคัญ 1. วิธีการกําหนดขอมูลหลัก  
   2. วิธีการตั้งยอดยกมา และการตรวจสอบขอมูล  
   3. วิธีการบันทึกรายการประจําวัน  
   4. การเรียกดูรายงาน การตรวจสอบขอมูล และการปดงานประจําวัน 

 วิธีการอบรม การบรรยาย 1.0 ชั่วโมง 
   ฝกปฏิบัติ 4.5 ชั่วโมง 
 

7. แผนปฏิบัติการฝกอบรมของ IT Learning Center 
 ในแตละป ทั้ง IT Learning Center ระดับกรมและระดับภาค จะกําหนดแผนการ

อบรมที่สอดคลองกัน โดยการแบงแยกหนาที่อยางชัดเจน กลาวคือ IT Learning Center ระดับกรม 
ทําหนาที่อบรมการใชโปรแกรมระบบบัญชีที่พัฒนาใหม ดังน้ันแผนการฝกอบรมของ IT Learning 
Center ระดับกรมจึงมีความสัมพันธกับแผนการพัฒนาโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณ และเปนการ
พัฒนาบุคลากรของกรมตรวจบัญชีสหกรณ สําหรับโดยเฉพาะ IT Mobile และ IT Provider 
สําหรับ IT Learning Center ระดับภาค ทําการอบรมใหสหกรณที่ใชโปรแกรมระบบบัญชีที่พัฒนา
โดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ และอบรมเพื่อเสริมทักษะใหขาราชการในพื้นที่ ดังน้ัน แผนการอบรม
จึงมีความสัมพันธกับการนําโปรแกรมระบบบัญชีออกใชงานกับสหกรณ 
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IT Mobile : หนวยใหบริการเทคโนโลยีสารสนเทศเคลื่อนที่ ระดับภาค 
เปนหนวยบริการเทคโนโลยีสารสนเทศเคลื่อนที่ ระดับภาค ที่มีหนาที่ในการใหบริการ

โปรแกรมระบบบัญชีสหกรณ โดยเปนหนวยใหบริการติดตั้งและแกปญหาในเขตพื้นการใชงาน 
ผูปฏิบัติงานของ IT Mobile จะไดรับการมอบหมายจากผูอํานวยการสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ 
โดยพิจารณาจาก ผูที่มีทักษะดานโปรแกรมระบบบัญชีที่พัฒนาโดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ  
มีความชํานาญในการแก ปญหาการใชโปรแกรมระบบบัญชีใหกับสหกรณตางๆ จํานวน 1 คน 
 

IT Provider : หนวยใหบริการเทคโนโลยีสารสนเทศ ระดับจังหวัด 
 เปนบุคลากรประจําสายสอบบัญชีของสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณประจําจังหวัด ซึ่ง
จะตองเปนผูที่มีความรู ความเขาใจ รวมทั้งทักษะในการใชงานโปรแกรมระบบบัญชีที่พัฒนาโดย
กรมตรวจบัญชีสหกรณ เพื่อการสอนแนะ ใหคําแนะนํา ปรึกษา แกไขปญหาการใชงานใหกับ
สหกรณได  หัวหนาสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณประจําจังหวัดเปนผูพิจารณากําหนดตัวบุคคลที่
จะทําหนาที่เปน IT Provider โดยพิจารณาจากขาราชการประจําสายสอบบัญชี ซึ่งอาจจะมี  
IT Provider เพียง1 คนในสํานักงาน หรืออาจจะมีมากกวา 1 คน ก็ได ทั้งน้ี ขึ้นอยูกับทรัพยากร
บุคคลที่มีอยูในสํานักงาน สําหรับวิธีการทํางานอาจออกแบบไดใน 2 ลักษณะ คือ 

1. กําหนดใหมี IT Provider ประจําสายสอบบัญชีทุกสาย กรณีเชนนี้เหมาะสําหรับ
จังหวัดที่มีปริมาณสหกรณที่ใชโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณเปนจํานวนมากและมีบุคลากร
เพียงพอ วิธีการนี้ยอมเปนการดี แตมีขอจํากัดที่บุคลากรที่มีอยูไมอาจจะเปน IT Provider ไดทุก
คนเนื่องจากตองมีทักษะดานเทคโนโลยีประกอบกับตองมีใจรักในการใหบริการดวย 

2. กําหนดใหมี IT Provider เพียง 1 คน ในสํานักงาน กรณีเชนนี้จะตองลดงานใน
ความรับผิดชอบอยางอ่ืนลง เน่ืองจากจะตองชวยดูแลสหกรณของทุกสายสอบบัญชี วิธีการนี้เปน
วิธีการที่เหมาะสมกับลักษณะงาน กลาวคืองานของ IT Provider นั้นตองเขาใจการทงานของ
โปรแกรมระบบบัญชีสหกรณทุกชุด การที่ตองดูแลการใชงานของหลายสหกรณจะชวยเพิ่มทักษะ
ใหแก IT Provider ไดเปนอยางดี แตมีขอจํากัดในเรื่องของการทํางานขามสายงานรับผิดชอบ   
ซึ่งบางคนสามารถทํางานได แตบางคนอาจไมสามารถทําได 
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CAD Software Center : ศูนยพัฒนาซอฟตแวรกรมตรวจบัญชีสหกรณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 4 - 2 LOGO ของ CAD Software Center  
 

1. ความหมาย LOGO 
 สัญลักษณคอมพิวเตอรที่ทันสมัยสีน้ําเงินแสดงถึงนวัตกรรมอันล้ํายุคและทรง

ประสิทธิภาพ กํากับดวยตัวอักษรดานบนคําวา “CAD Software Center” สีสมและสีน้ําเงิน และ
ดานลางคําวา “Cooperative Auditing Department” สีสม แสดงใหเห็นถึงหนวยงานที่มีพลังในการ
สรางสรรคเครื่องมือซ่ึงกอใหเกิดผลสัมฤทธิ์แกองคกร เปนประโยชนตอขบวนการสหกรณ
หนวยงานที่เกี่ยวของ และประชาชน ลอมรอบดวยวงกลมสีน้ําเงินในลักษณะที่มีแรงเหวี่ยง แสดง
ใหเห็นถึงการมีพัฒนาการอยางตอเน่ืองตามกระแสความกาวหนาดานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

2. ที่ตั้ง  
 เปนหนวยงานที่บัญญัติขึ้นโดยมีที่ตั้งอยูที่สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศและการ

สื่อสาร กรมตรวจบัญชีสหกรณ  
3. ภารกิจ 
 มีภารกิจในการพัฒนาซอฟตแวรทั้งในสวนที่ใชในการบริหารงานของกรมตรวจ

บัญชีสหกรณและพัฒนาซอฟตแวรระบบบัญชีสหกรณเพ่ือใหบริการแกสหกรณ นอกจากนั้นยังมี
หนาที่ในการออกแบบระบบการใหบริการโปรแกรมระบบบัญชีที่เหมาะสมกับลักษณะงานและ
สถานการณ รวมทั้งการศึกษาคนควาเพื่อแกไขปญหาที่เกิดขึ้นจากการใชงานเพื่อจัดเปนแนวทาง
ในการปฏิบัติงานบํารุงดูแลรักษาโปรแกรมระบบบัญชีที่พัฒนาโดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ ดังน้ัน
CAD Software Center จึงเปนหนวยสนับสนุนหลักในกระบวนการใหบริการโปรแกรมระบบบัญชี
ที่พัฒนาโดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ บุคลากร เปนขาราชการสังกัด กลุมพัฒนาระบบสารสนเทศ
ดานการบริหารและบัญชี (ซึ่งในปจจุบันตามโครงสรางภายในกรมตรวจบัญชีสหกรณที่มีการ
จัดแบงใหม คือ สวนระบบบัญชีและสอบบัญชีคอมพิวเตอร และสวนระบบสารสนเทศและ
ฐานขอมูล) บุคลากรเหลานี้ไดรับการบัญญัติใหเปน IT Developer และกําหนด LOGO ดังรูปที่  4 - 2 
LOGO ของ CAD Software Center 
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CAD IT Network : เครือขายไอทีกรมตรวจบัญชีสหกรณ 
การที่จะสามารถใหบริการโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณไดอยางมีประสิทธิภาพน้ัน 

กลไกสําคัญคือทีมงานไอที ที่ไดถูกบัญญัติขึ้นและแฝงอยูในหนวยงานตาง ๆ ประกอบดวย  
IT Mobile, IT Learning, IT Provider และ IT Developer จะตองสามารถทํางานรวมกันไดและมี
การสื่อสารกันอยางรวดเร็ว แตเน่ืองจากทีมงานไอทีตางสังกัดอยูตางหนวยงาน แมวาจะอยูภายใต
กรมตรวจบัญชีสหกรณเหมือนกันก็ตาม ดังน้ันปญหาอุปสรรคอันสําคัญตอการทํางานของทีมงาน
ไอทีคือ ระบบราชการที่มีขั้นตอนงานมากมายทําใหระบบการสื่อสารในการดําเนินการไมรวดเร็ว
เทาที่ควร โดยเฉพาะในกระบวนการแกปญหาการใชงานโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณที่เกิดขึ้น 
ทั่วประเทศและตองไดรับการแกไขปญหาอยางทันทวงที  

ดวยสภาพปญหาดังกลาวขางตน จําเปนตองพัฒนารูปแบบการทํางานรวมกันของ
ทีมงานไอทีโดยไมใหมีสายบังคับบัญชา ใหมีการสื่อสารในแนวระนาบมากกวาแนวดิ่ง และใหมี
การสื่อสารแบบไมเปนทางการมากขึ้น จึงออกแบบรูปแบบการทํางานรวมกัน โดยบัญญัติใหเปน
CAD IT Network : เครือขายไอทีกรมตรวจบัญชีสหกรณ ดังรูปที่ 4 - 3 ทีมงานเทคโนโลยสีารสนเทศ 
กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ทีมงานเทคโนโลยีสารสนเทศ  กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

 

 รูปที่ 4 - 3 ทีมงานเทคโนโลยีสารสนเทศ กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

 


