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การตั้งยอดยกมา 
 
 เม่ือกําหนดผังบัญชีเปนที่เรียบรอยแลว จะตองทําการตัง้ยอดยกมา โดยใชขอมูลจากงบทดลอง 
การตั้งยอดยกมาตนป โดยใชยอดคงเหลือยกมา จากงบทดลองตนป และบันทึกจาํนวนเงิน ดาน เดบิต 
และ เครดิต ตามบัญชีทีป่รากฏในงบทดลอง 
1. การกําหนดวนัที่ยอดยกมา  
 1.1 เมนูยอดยกมา / กําหนดวันที่ยกยอดมา ดังรูปที่ 5 – 1 เมนูกําหนดวันที่ยอดยกมา 
 

 
 

รูปที่ 5 – 1 เมนูกําหนดวนัทีย่อดยกมา 
 

 บทที่  5   การตัง้ยอดยกมา 
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1.1.1  กําหนด  รอบปบัญชี   คลิกที่          จะมีปฏิทิน             ใหเลือกวัน/เดือน/ป 
1.1.2  คลิกทีปุ่ม  ตรวจสอบวัน 

      1.1.3  คลิกที่ปุม  บันทกึวนัยกยอด ดังรูปท่ี 5 - 2 กําหนดวันที่ยกยอดมา 
 

 
  

รูปที่ 5 - 2 กําหนดวนัที่ยกยอดมา 
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 1.1.4 ปรากฏหนาจอ   กรุณายืนยันวันยกยอดวันที่  31/03/2549  (แสดงวันที่ยกยอด) 
เลือก  OK   ดังรูปที่ 5 - 3 ยืนยนัวนัยกยอด 
 

 
 

รูปท่ี 5 - 3 ยืนยันวนัยกยอด 
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1.1.5   ปรากฏหนาจอ กรุณายืนยันความถูกตองของวนัทีย่กยอดเปนวนัที่ 31/03/2549 

(แสดงวันที่ยกยอด) เลือก OK  ดังรูปที่ 5 - 4  ยืนยันความถูกตองของวนัทีย่กยอด 
                            

 
                                

รูปท่ี 5 - 4 ยืนยันความถกูตองของวันทีย่กยอด 
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1.1.6   ปรากฏหนาจอ    บันทกึวนัยกยอดเสร็จส้ินคลิกปุม   OK  ดังรูปที่  5 – 5  บันทกึ

วันยกยอดเสร็จส้ิน 
 

 
 

รูปที่ 5 - 5 บันทึกวนัยกยอดเสร็จส้ิน 
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 เม่ือทําการบนัทึกวนัที่ยอดยกมาเสร็จเรียบรอยแลว  จะปรากฏหนาจอวนัทีท่ําการยอดยกมา 
รอบปบัญชีระหวางวันที่ 01/04/2549 ถึง 31/03/2550 วนัทีย่กยอดวนัที่ 31/03/2549  
ดังรูปที่ 5 - 6 วันที่ทาํการยกยอดมา 
 

 
 

รูปที่ 5 – 6 วันที่ทาํการยกยอดมา 
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2. การบนัทกึรายการยอดยกมา 
 2.1 เมนูยอดยกมา / บันทึกรายการ ดังรูป 5 - 7 เมนูบันทึกรายการยอดยกมา 
 

 
 

รูปที่ 5 – 7 เมนูที่บนัทึกรายการยอดยกมา 
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2.1. 1   คลิกที่ปุม คนหารายชื่อบัญชีเพื่อบันทึก ดังรูปท่ี 5 – 8 คนหารายชือ่บัญชีเพื่อ

บันทกึ 
 

 
 

รูปที่ 5 – 8 คนหารายชื่อบัญชีเพื่อบันทึก 
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2.1.2     ปรากฏหนาจอคนหารายชื่อบัญชี การคนหาสามารถทําไดโดย 
2.1.3     คนหา รหัสบัญชี หรือช่ือบัญชี หรือคนหาจากธุรกิจ หรือทั้ง 3 เงื่อนไข 
2.1.4     คลิกปุม คนหา 
2.1.5     ทํา เคร่ืองหมาย      ที่ลําดับ ซ่ึงแสดงรหัสธุรกิจ และรหัสบัญชี   

 ดังรูปที่ 5 - 9  คนหารหัสบญัชี 
 

 
 

รูปที่ 5 – 9 คนหารหัสบัญช ี
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เมื่อเลือกรายการผังบัญชีท่ีตองการตั้งยอดยกมาเรียบรอยแลว 
2.1.6 คลิกที่ปุมแกไข  
2.1.7 ระบุตัวเลขที่ต้ังยอดยกมา 
2.1.8 คลิกที่ปุม บันทึก ดังรูปที่ 5 -10 บันทึกตั้งยอดยกมา 
 

 
 

รูปที่ 5 – 10 บันทกึตั้งยอดยกมา 
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3. ปดการยกยอด 
 3.1  เมนูยอดยกมา /  ปดการยกยอด ดังรูปที่ 5 - 11  เมนูปดการยกยอด 
   

 
 

รูปที่ 5 – 11 เมนูปดการยกยอด 
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  3.1.1  ปรากฏหนาจอ ยืนยันการปดยกยอดอีกครั้ง เลือก OK ดังรูปที่ 5 – 12 ปดการยก
ยอด 
 

 
 

รูปที่ 5 – 12  ปดการยกยอด 
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 3.1.2  ปรากฏหนาจอ ตองการเปดวันทําการใหมขณะนีห้รือไม ? ถาตองการบันทกึ

ขอมูลของวันใหมใหคลิกปุม  OK   ดังรูป  5 – 13  ยืนยันเปดวันทําการ ถาไมตองการบันทกึขอมูลวนัใหม 
คลิกปุม Cancel  โปรแกรมจะออกจากระบบ 

 

 
 

รูปที่ 5 – 13 ยืนยนัเปดวันทาํการ 
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3.1.3  ปรากฏหนาจอเปดวันทําการ 
3.1.4  ระบบจะแสดงวันที่ถัดจากวันที่ปดงานวันสุดทายใหสามารถแกไขไดโดย คลิก                         

         ท่ีจะมีปฏิทิน             ใหเลือก วัน / เดือน / ป 
3.1.5  คลิกที่ปุม ตรวจสอบวัน เพ่ือตรวจสอบวัน / เดือน / ป อยูในรอบปบัญชีหรือไม 

ถาอยูในรอบปบัญชี จะปรากฏปุม บันทึกวันที่ทําการ 
3.1.6   คลิกที่ปุม บันทึกวันที่ทําการ ดังรูปที่ 5 – 14  เปดวันทําการ 
 

 
 

รูปที่ 5 – 14 เปดวันทําการ 
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3.1.7 ปรากฏหนาจอ กรุณายืนยนัวนัทาํการวันที่ เลือก OK ดังรูปที่ 5 – 15 ยืนยนั

วันที่ทาํการ 
 

 
 

รูปที่ 5 – 15 ยืนยนัวนัทีท่ําการ 
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3.1.8 ปรากฏหนาจอกรุณายืนยันวันทําการวนัที ่เลือก OK  ดังรูปที่ 5 – 16 ยืนยนั

ความถกูตองของวันทําการ 
 

 
 

รูปที่ 5 – 16 ยืนยนัความถูกตองของวันทีทํ่าการ 
 
 

 


