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การบนัทกึรายการขัน้ตน    
 

เปนการบันทึกรายการบัญชปีระจําวนั โดยผูใชสรุปรายการบันทึกบัญชี  และนํารายการสรุปมา
บันทกึในสมุดรายการขั้นตน ประกอบดวย 

1.สมุดเงินสดรับ     
2.สมุดเงินสดจาย    
3.สมุดรายวนัซื้อ  
4.สมุดรายวนัขาย 
5.สมุดรายวนัทั่วไป 

และการบันทกึรายการ ประกอบดวย 
1.บันทกึสินคาคงเหลือ 
2.บันทกึจากงบทดลอง 
3.ปรับปรุงหลังปดบัญชี  

ดังรูปที่ 1 - 1 หนาจอแสดงเมนูสมุดรายการขัน้ตนและการบันทึกรายการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 บทที่  1  การบันทกึรายการขั้นตนและรายงาน 
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รูปที่ 1 - 1 หนาจอแสดงเมนสูมุดรายการขัน้ตนและการบันทกึรายการ 
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เลขทีใ่บสําคญั 
 

 โปรแกรมระบบบัญชีแยกประเภท มีการกําหนดเลขที่ใบสําคัญ โดยจําแนกตามประเภทการ
บันทกึรายการ ไดแก  การบนัทกึรายการสมุดเงินสดรับ การบันทึกรายการสมุดเงินสดจาย การบันทึก
รายการสมุดรายวนัซื้อ การบันทกึรายการสมุดรายวนัขาย การบันทึกรายการสมุดรายวันทัว่ไป การ
บันทกึรายการจากงบทดลอง และการปรับปรุงหลังปดบัญชี  โดยมีหลักเกณฑ ดังนี ้

1.หลักที่  1 – 2   หมายถึง    ประเภทของใบสําคัญ 
RV ใบสําคัญประเภท เงินสดรับ 
PV ใบสําคัญประเภท เงินสดจาย 
BV ใบสําคัญประเภท รายวันซื้อ   
SV ใบสําคัญประเภท รายวันขาย 
JV ใบสําคัญประเภท รายวันทั่วไป และบนัทึกจากงบทดลอง 
CV ใบสําคัญประเภท ปรับปรุงหลังปดบัญชี 

2.หลักที่  3 – 4    หมายถึง  ป พ.ศ. 
3.หลักที่  5 – 6    หมายถึง  เดือนตามปปฏิทิน 
4.หลักที่  7 – 10  หมายถึง  การเรียงลําดับของเลขที่ใบสําคัญ 
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1.สมุดเงินสดรับ 

 

เปนเมนูที่ใชบนัทกึหรือแกไข/ยกเลิกรายการรับเงินสดตางๆ ซ่ึงประกอบดวยเมนูการทํางานยอย 
2 เมนู คือ 

๏ เพ่ิมรายการสมุดเงินสดรับ 
๏ แกไข/ยกเลิกสมุดเงินสดรับ 

 ดังรูปที่ 1 - 2 หนาจอแสดงเมนูยอยของสมุดเงินสดรับ  
 

 
 

รูปที่ 1 - 2 หนาจอแสดงเมนยูอยของสมุดเงินสดรับ 
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เพิ่มรายการสมุดเงินสดรบั 

 

เปนการบันทึกรายการสมุดเงินสดรับแบบผูใชตองวิเคราะหรายการบญัชีในแตละครั้ง ท่ีตองการ
บันทกึรายการสมุดเงินสดรับ โดยเลือกที่เมนู การบันทึกรายการขัน้ตน  / การบันทึกรายการ / สมุดเงินสด
รับ / เพ่ิมรายการสมุดเงินสดรับ ตามลําดับ  
  ดังรูปที่ 1 - 3 หนาจอแสดงการเลือกเมนูเพิ่มรายการสมดุเงินสดรับ 
 

 
 

รูปที่ 1 - 3 หนาจอแสดงการเลือก เมนูเพ่ิมรายการสมุดเงินสดรับ 
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1. ปรากฏหนาจอ สมุดเงินสดรับ บันทึกคําอธิบายรายการสมุดเงินสดรับ ตรงชองคําอธิบาย

รายการ เพื่ออธิบายรายละเอียดของรายการสมุดเงินสดรับ  
ดังรูปที่ 1 - 4 หนาจอแสดงพิมพคําอธิบายรายการสมุดเงินสดรับ 

 

 
 

รูปที่ 1 - 4 หนาจอแสดงพิมพคําอธิบายรายการสมุดเงินสดรับ 
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2. คลิกปุม           เลือกรายการจากผังบัญชี จากนัน้จะปรากฏหนาจอผังบัญชี ใหคลิกเลือกชื่อ

บัญชีที่ตองการบันทึก 
ดังรูปที่ 1 - 5 หนาจอแสดงเลือกรายการบัญชีจากผังบญัชี  

 

 
 

รูปที่ 1 - 5 หนาจอแสดงเลือกรายการบัญชีจากผังบัญช ี
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3. บันทึกคาจาํนวนเงินที่ชอง จํานวนเงิน และคลิกปุม เพ่ิมรายการ ตามลําดับ จากนัน้ชื่อบัญชี

ท่ีบันทึกคาแลวจะถกูบันทึกเพ่ิมลงตรงชองดานลาง เพิ่มรายการบัญชจีนครบรายการตามตองการ     
ดังรูปที่ 1 - 6 หนาจอแสดงการเพิ่มรายการสมุดเงินสดรับ 

 

 
 

รูปที่ 1 - 6 หนาจอแสดงการเพิ่มรายการสมุดเงินสดรับ 
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4. การบันทกึคาตัวเลขของบัญชีผิด สามารถแกไข โดยคลิกเลือกที่รูปภาพแกไข          รายการ

บัญชีที่ตองการแกไขและสามารถแกไขคาตัวเลขใหม จากนัน้คลิกเลือกปุม เพิ่มรายการ  
ดังรูปที่ 1 - 7 หนาจอแสดงแกไขรายการสมุดเงินสดรับ                 

 

 
 

รูปที่ 1 - 7 หนาจอแสดงแกไขรายการสมุดเงินสดรับ 
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 5. ตองการลบรายการบัญชท่ีีเพิ่ม สามารถทําไดโดยเลือกรายการบัญชีที่ตองการลบ คลิกเลือกที่

รูปภาพลบ                                            
 6. คลิกที่ปุม OK เพื่อยืนยันการลบรายการบัญชี 
ดังรูปที่ 1 - 8 หนาจอแสดงการลบรายการบัญชีสมุดเงินสดรับ 

 

 
 

รูปที่ 1 - 8 หนาจอแสดงการลบรายการบญัชีสมุดเงินสดรับ 
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 7. เมื่อเพ่ิมรายการบัญชีเรียบรอยแลว แตไมเปนไปตามที่ตองการ หรือไมถกูตองสามารถยกเลิก

รายการไดโดยคลิกเลือกที่ปุม ยกเลิก ณ ดานลางของจอภาพ 
ดังรูปที่ 1 - 9 หนาจอแสดงยกเลิกรายการสมุดเงินสดรับ 

 

 
 

รูปที่ 1 - 9 หนาจอแสดงยกเลิกรายการสมดุเงินสดรับ 
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 8. เมื่อเพ่ิมรายการบัญชีถกูตองและครบถวนเรียบรอยแลว คลิกเลือกที่ปุม บนัทึกรายการ  

ณ ดานลางของจอภาพ แลวจะพบขั้นตอนการบันทึกรายการ ใหคลิกปุม OK เพื่อยันยันการบันทึก
รายการสมุดเงินสดรับ 

ดังรูปที่ 1 - 10 หนาจอแสดงยืนยนัการบันทึกสมุดเงินสดรับเรียบรอย  
 

 
 

รูปที่ 1 - 10 หนาจอแสดงยนืยนัการบันทกึสมุดเงินสดรับเรียบรอย 
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 9. เมื่อระบบทําการบนัทกึรายการสมุดเงินสดรับแลว จะปรากฏหนาจอพิมพใบสําคัญ ถา

ตองการพิมพใบสําคัญ คลิกปุม OK หรือหากไมตองการพิมพใบสําคัญ คลิกปุม Cancel 
ดังรูปที่ 1 - 11 หนาจอแสดงพิมพใบสําคัญรายการสมดุเงินสดรับ       
                                           

 
 

รูปที่ 1 - 11 หนาจอแสดงพิมพใบสําคัญรายการสมุดเงินสดรับ 
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แกไข/ลบรายการสมุดเงินสดรับ 

 

  เมื่อตรวจสอบรายงานใบสาํคัญ และพบความผิดพลาดในการบนัทกึรายการในสมุดเงินสดรับ
ภายในวนัทําการ สามารถแกไข / ลบ รายการสมุดเงินสดรับ โดยคลิกเลือก   

  เมนู การบันทึกรายการ / สมุดเงินสดรับ / แกไข/ยกเลิกรายการสมุดเงินสดรับ  
 ดังรูปที่ 1 - 12 หนาจอแสดงการเลือกเมนูแกไข/ยกเลิกรายการสมุดเงินสดรับ 

 

 
 

รูปที่ 1 - 12 หนาจอแสดงการเลือกเมนูแกไข/ยกเลิกรายการสมุดเงินสดรับ 
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 ปรากฏหนาจอแสดงรายการสมุดเงินสดรับที่บันทึกรายการทั้งหมดในวันทําการปจจุบัน คลิก
เลือกเมนู ดูขอมูล ที่รายการสมุดเงินสดรับ ที่ตองการดูขอมูล  

ดังรูปที่ 1 - 13 หนาจอแสดงรายการสมุดเงินสดรับทั้งหมด  
 

 
 

รูปที่ 1 - 13 หนาจอแสดงรายการสมุดเงินสดรับทั้งหมด 
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 ผูใชเลือกใบสําคัญที่ตองการ   คลิกเลือก ดูขอมูล จะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการขอมูล

บัญชีสมุดเงินสดรับที่เลือกรายการ 
ดังรูปที่ 1 - 14 หนาจอแสดงรายละเอียดรายการสมุดเงินสดรับที่เลือก 

 

 
 

รูปที่ 1 - 14 หนาจอแสดงรายละเอียดรายการสมุดเงินสดรับที่เลือก 
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 การแกไขรายการสมุดเงินสดรับ  เลือกรหัสบัญชีที่ตองการ คลิกเลือก รูปภาพแกไขขอมูล        

จะแสดงหนาจอแกไขรายการของสมุดเงินสดรับ ซ่ึงวิธีการใชงานของหนาจอนี้จะเหมือนกันกับหนาจอ 
เพิ่มรายการสมุดเงินสดรับ 

 ดังรูปที่ 1 - 15 หนาจอแสดงแกไขรายการสมุดเงินสดรับ 
 

 
 

รูปที่ 1 - 15 หนาจอแสดงแกไขรายการสมุดเงินสดรับ 
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 การลบรายการสมุดเงินรับ ผูใชงานสามารถคลิกเลือกเมนูรูปภาพลบขอมูล         ณ รายการ

สมุดเงินสดรับที่ตองการลบ แลวคลิกเลือกปุม OK เพื่อยันยนัการลบรายการสมุดเงินสดรับ 
 ดังรูปที่ 1 - 16 หนาจอแสดงการลบรายการสมุดเงินสดรับ 

 

 
 

รูปที่ 1 - 16 หนาจอแสดงการลบรายการสมุดเงินสดรับ 
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 เม่ือลบรายการสมุดเงินสดรับแลว หนาจอแสดงรายละเอียดรายการสมุดเงินสดรับทั้งหมด และ

จะเห็นไดวารายการสมุดเงินสดรับที่ลบขอมูลไปนั้น จะแสดงขอความรายการสมุดเงินสดรับเปนสีเทา 
และสามารถเรียกดูขอมูลไดเพียงอยางเดียวเทานั้น  

 ดังรูปที่ 1 - 17 หนาจอแสดงความแตกตางของการลบขอมูลรายการสมดุเงินสดรับ 
 

 
 

รูปที่ 1 - 17 หนาจอแสดงความแตกตางของการลบขอมูลรายการสมุดเงินสดรับ 
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2.สมุดเงินสดจาย 

 

เปนเมนูที่ใชบนัทกึหรือแกไข/ยกเลิกรายการจายเงินสดตางๆ ซ่ึงประกอบดวยเมนูการทํางาน
ยอย 2 เมนู คือ 

๏ เพ่ิมรายการสมุดเงินสดจาย 
๏ แกไข/ยกเลิกสมุดเงินสดจาย 

 ดังรูปที่ 1 - 18 หนาจอแสดงเมนูยอยของสมุดเงินสดจาย  
 

 
 

รูปที่ 1 - 18 หนาจอแสดงเมนูยอยของสมดุเงินสดจาย 
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เพิ่มรายการสมุดเงินสดจาย 

 

เปนการบันทึกรายการสมุดเงินสดจายแบบผูใชตองวิเคราะหรายการบัญชีในแตละครั้ง ที่
ตองการบันทกึรายการสมุดเงินสดจาย โดยเลือกที่เมนู การบันทึกรายการขัน้ตน / การบันทึกรายการ / 
สมุดเงินสดจาย / เพ่ิมรายการสมุดเงินสดจาย ตามลําดบั  

ดังรูปที่ 1 - 19 หนาจอแสดงการเลือกเมนูเพิ่มรายการสมดุเงินสดจาย 
 

 
 

รูปที่ 1 - 19 หนาจอแสดงการเลือกเมนูเพิ่มรายการสมุดเงินสดจาย 
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 1. ปรากฏหนาจอ สมุดเงินสดจาย  บันทกึคําอธิบายรายการสมุดเงินสดจาย ตรงชองคําอธิบาย

รายการ เพื่ออธิบายรายละเอียดของรายการสมุดเงินสดจาย 
 ดังรูปที่ 1 - 20 หนาจอแสดงพิมพคําอธิบายรายการสมดุเงินสดจาย 

 

 
 

รูปที่ 1 - 20 หนาจอแสดงพิมพคําอธิบายรายการสมุดเงินสดจาย 
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2. คลิกปุม         เลือกรายการจากผังบัญชี จากนัน้จะปรากฏหนาจอผังบัญชีใหคลิกเลือกชื่อ 

บัญชีที่ตองการบันทึก 
 ดังรูปที่ 1 - 21 หนาจอแสดงเลือกรายการบัญชีจากผังบญัชี  

 

 
 

รูปท่ี 1 - 21 หนาจอแสดงเลือกรายการบัญชีจากผังบญัชี 
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3. บันทึกคาจาํนวนเงิน ท่ีชองจํานวนเงิน และคลิกปุม เพิ่มรายการ ตามลําดับ จากนัน้ชื่อบัญชี

ท่ีบันทึกคาแลวจะถกูบันทึกเพ่ิมลงตรงชองดานลาง  เพ่ิมรายการบัญชจีนครบรายการตามตองการ    
ดังรูปที่ 1 - 22 หนาจอแสดงการเพิ่มรายการสมุดเงินสดจาย 

 

 
 

รูปที่ 1 - 22 หนาจอแสดงการเพิ่มรายการสมุดเงินสดจาย 
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4. การบันทึกคาตัวเลขของบัญชีผิด สามารถแกไข โดยคลิกเลือกที่รูปภาพแกไข         รายการ 

บัญชีที่ตองการแกไขและสามารถแกไขคาตัวเลขใหม  จากนัน้คลิกเลือกปุม เพิ่มรายการ 
  ดังรูปที่ 1 - 23 หนาจอแสดงแกไขรายการสมุดเงินสดจาย                 

 

 
 

ดังรูปที่ 1 - 23 หนาจอแสดงแกไขรายการสมุดเงินสดจาย 
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5.  ตองการลบรายการบัญชีที่เพิ่ม สามารถทําไดโดยเลือกรายการบัญชีที่ตองการลบ คลิกเลือก

รูปภาพลบ 
6.  คลิกที่ปุม  OK เพื่อยืนยันการลบรายการบัญชี 
 ดังรูปที่ 1 - 24 หนาจอแสดงการลบรายการบัญชีสมุดเงินสดจาย 

 

 
 

รูปที่ 1 - 24 หนาจอแสดงการลบรายการบญัชีสมุดเงินสดจาย 
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7. เมื่อเพ่ิมรายการบัญชีเรียบรอยแลว แตไมเปนไปตามที่ตองการ หรือไมถกูตองสามารถยกเลิก

รายการไดโดยคลิกเลือกที่ปุม ยกเลิก ณ ดานลางของจอภาพ  
 ดังรูปที่ 1 - 25 หนาจอแสดงยกเลิกรายการสมุดเงินสดจาย 

 

 
 

รูปที่ 1 - 25 หนาจอแสดงยกเลิกรายการสมุดเงินสดจาย 
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8. เมื่อเพิ่มรายการบัญชีถกูตองและครบถวนเรียบรอยแลว คลิกเลือกที่ปุม บนัทึกรายการ  

ณ ดานลางของจอภาพ แลวจะพบขั้นตอนการบันทึกรายการ ใหคลิกที่ปุม OK เพื่อยันยนัการบนัทกึ
รายการสมุดรายวนัจาย 

ดังรูปที่ 1 - 26 หนาจอแสดงยืนยนัการบันทึกสมุดเงินสดจายเรียบรอย 
 

 
   

รูปที่ 1 - 26 หนาจอแสดงยนืยนัการบนัทกึสมุดเงินสดจายเรียบรอย 
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9. เมื่อระบบทําการบนัทกึรายการสมุดเงินสดจายแลว จะปรากฏหนาจอพิมพใบสําคัญ ถา

ตองการพิมพใบสําคัญ คลิกปุม OK หรือหากไมตองการพิมพใบสําคัญ คลิกปุม Cancel 
ดังรูปที่ 1 - 27 หนาจอแสดงพิมพใบสําคัญรายการสมดุเงินสดจาย 
 

 
 

รูปที่ 1 - 27 หนาจอแสดงพิมพใบสําคัญรายการสมุดเงินสดจาย 
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แกไข/ลบรายการสมุดเงินสดจาย 
 

 เม่ือตรวจสอบรายงานใบสาํคัญจาย และพบความผิดพลาดในการบันทึกรายการในสมุดเงินสด
จาย ภายในวนัทาํการ สามารถแกไข / ลบ รายการสมดุเงินสดจาย โดยคลิกเลือก 

เมนู การบันทกึรายการ / สมุดเงินสดจาย / แกไข / ยกเลิกรายการสมดุเงินสดจาย  
ดังรูปที่ 1 - 28 หนาจอแสดงการเลือกเมนูแกไข / ยกเลิกรายการสมุดเงินสดจาย 

 

 
 

รูปที่ 1 - 28 หนาจอแสดงการเลือกเมนูแกไข / ยกเลิกรายการสมุดเงินสดจาย 
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 ปรากฏหนาจอแสดงรายการสมุดเงินสดจายที่บนัทึกรายการทั้งหมดในวนัทาํการปจจุบันคลิก
เลือกเมนู ดูขอมูล ที่รายการสมุดเงินสดจาย ที่ตองการดูขอมูล  

ดังรูปที่ 1 - 29 หนาจอแสดงรายการสมุดเงินสดจายทั้งหมด  
 

 
 

รูปที่ 1 - 29 หนาจอแสดงรายการสมุดเงินสดจายทั้งหมด 
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 ผูใชเลือกใบสําคัญที่ตองการ  คลิกเลือก ดูขอมูล จะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการขอมูล

สมุดเงินสดจายที่เลือกรายการ 
ดังรูปที่ 1 - 30 หนาจอแสดงรายละเอียดรายการสมุดเงินสดจายที่เลือก 

 

 
 

รูปที่ 1 - 30 หนาจอแสดงรายละเอียดรายการสมุดเงินสดจายที่เลือก 
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 การแกไขรายการสมุดเงินสดจาย  เลือกรหัสบัญชีที่ตองการ คลิกเลือก รูปภาพแกไขขอมูล   จะ  

จะแสดงหนาจอแกไขรายการของสมุดเงินสดจาย ซ่ึงวธิีการใชงานของหนาจอนี้จะเหมือนกนักบัหนาจอ 
เพิ่มรายการสมุดเงินสดจาย  

ดังรูปที่ 1 - 31 หนาจอแสดงแกไขรายการสมุดเงินสดจาย 
 

 
 

รูปที่ 1 - 31 หนาจอแสดงแกไขรายการสมุดเงินสดจาย 
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 การลบรายการสมุดเงินจาย ผูใชงานสามารถคลิกเลือกเมนูรูปภาพลบขอมูล         ณ รายการ

สมุดเงินสดจายที่ตองการลบ แลวคลิกเลือกปุม OK เพื่อยันยนัการลบรายการสมุดเงินสดจาย 
ดังรูปที่ 1 - 32 หนาจอแสดงการลบรายการสมุดเงินสดจาย 

 

 
 

รูปที่ 1 - 32 หนาจอแสดงการลบรายการสมุดเงินสดจาย 
 
 
 
 
 
 
 
 



โปรแกรมระบบบัญชีแยกประเภทสําหรับสหกรณภาคเกษตร Version 2 (Web Edition)                                                                           หนา 1 - 35 

สวนระบบบัญชีและสอบบัญชีคอมพิวเตอร                                                                                                สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

 
 เม่ือลบรายการสมุดเงินสดจายแลว  หนาจอแสดงรายละเอียดรายการสมุดเงินสดจายทั้งหมด 

และจะเหน็ไดวารายการสมดุเงินสดจายทีล่บขอมูลไปนัน้ จะแสดงขอความรายการสมุดเงินสดจายเปน 
สีเทา และสามารถเรียกดูขอมูลไดเพียงอยางเดียวเทานัน้ 

 ดังรูปที่ 1 - 33 หนาจอแสดงความแตกตางของการลบขอมูลรายการสมุดเงินสดจาย 
 

 
 

รูปที่ 1 - 33 หนาจอแสดงความแตกตางของการลบขอมูลรายการสมุดเงินสดจาย 
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3.สมุดรายวนัซื้อ 

 

เปนเมนูที่ใชบนัทกึหรือแกไข/ยกเลิกรายการซื้อสินคาตางๆ ซ่ึงประกอบดวยเมนูการทาํงานยอย 
2 เมนู คือ 

๏ เพ่ิมรายการสมุดรายวนัซือ้ 
๏ แกไข/ยกเลิกสมุดรายวนัซื้อ 

 ดังรูปที่ 1 - 34 หนาจอแสดงเมนูยอยของสมุดรายวันซื้อ  
 

 
 

รูปที่ 1 - 34 หนาจอแสดงเมนูยอยของสมดุรายวันซื้อ 
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เพิ่มรายการสมุดรายวนัซือ้ 
 

เปนการบันทึกรายการสมุดรายวนัซื้อแบบผูใชตองวิเคราะหรายการบญัชีในแตละครั้ง ที่ตองการ
บันทกึรายการสมุดรายวนัซือ้ โดยเลือกที่ เมนู การบันทกึรายการขัน้ตน / การบันทึกรายการ / สมุด
รายวนัซื้อ / เพิ่มรายการสมุดรายวนัซื้อ ตามลําดับ  

ดังรูปที่ 1 - 35 หนาจอแสดงการเลือกเมนูเพิ่มรายการสมดุรายวันซื้อ 
 

 
 

รูปที่ 1 - 35 หนาจอแสดงการเลือกเมนูเพิ่มรายการสมุดรายวนัซื้อ 
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 1. ปรากฏหนาจอ สมุดรายวันซื้อ บันทึกคําอธิบายรายการสมุดรายวนัซื้อ ตรงชองคําอธิบาย

รายการ เพื่ออธิบายรายละเอียดของรายการสมุดรายวนัซื้อ 
ดังรูปที่ 1 - 36 หนาจอแสดงพิมพคําอธิบายรายการสมุดรายวนัซื้อ 

 

 
 

รูปที่ 1 - 36 หนาจอแสดงพิมพคําอธิบายรายการสมุดรายวนัซื้อ 
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2. คลิกปุม          เลือกรายการจากผังบัญชี จากนัน้จะปรากฏหนาจอผังบัญชี ใหคลิกเลือกชื่อ

บัญชีที่ตองการบันทึก  
 ดังรูปที่ 1 - 37 หนาจอแสดงเลือกรายการบัญชีจากผังบัญชี  

 

 
 

รูปท่ี 1 - 37 หนาจอแสดงเลือกรายการบัญชีจากผังบญัชี 
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 3.  บันทึกคาจาํนวนเงินที่ชองจํานวนเงิน  และคลิกปุม เพิ่มรายการ ตามลําดับ จากนัน้ชื่อบัญชี

ท่ีบันทึกคาแลวจะถกูบันทึกเพ่ิมลงตรงชองดานลาง  เพ่ิมรายการบัญชจีนครบรายการตามตองการ    
 ดังรูปที่ 1 - 38 หนาจอแสดงการเพิ่มรายการสมุดรายวนัซื้อ 
 

 
 

รูปที่ 1 - 38 หนาจอแสดงการเพิ่มรายการสมุดรายวนัซือ้ 
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4. การบันทกึคาตัวเลขของบัญชีผิด สามารถแกไข  โดยคลิกเลือกที่รูปภาพแกไข        รายการ

บัญชีที่ตองการแกไขและสามารถแกไขคาตัวเลขใหมได จากนั้นคลิกเลือกปุม เพิ่มรายการ  
ดังรูปที่ 1 - 39 หนาจอแสดงแกไขรายการสมุดรายวนัซือ้                 

 

 
 

รูปที่ 2-39 หนาจอแสดงแกไขรายการสมุดรายวนัซื้อ 
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 5.  ตองการลบรายการบัญชีที่เพ่ิม สามารถทําไดโดยเลือกรายการบัญชีที่ตองการลบ คลิกเลือก                          

ท่ีรูปภาพลบ       
 6. คลิกที่ปุม OK เพื่อยืนยันการลบรายการบัญชี  
ดังรูปที่ 1 - 40 หนาจอแสดงการลบรายการบัญชีสมุดรายวันซื้อ 

 

 
 

รูปที่ 1 - 40 หนาจอแสดงการลบรายการบญัชีสมุดรายวนัซื้อ 
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 7. เมื่อเพ่ิมรายการบัญชีเรียบรอยแลว แตไมเปนไปตามที่ตองการ หรือไมถกูตองสามารถยกเลิก

รายการไดโดยคลิกเลือกที่ปุม ยกเลิก ณ ดานลางของจอภาพ  
ดังรูปที่ 1 - 41 หนาจอแสดงยกเลิกรายการสมุดรายวันซือ้ 

 

 
 

รูปที่ 1 - 41 หนาจอแสดงยกเลิกรายการสมุดรายวนัซือ้ 
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8. เมื่อเพิ่มรายการบัญชีถกูตองและครบถวนเรียบรอยแลว คลิกเลือกที่ปุม บนัทึกรายการ  

ณ ดานลางของจอภาพ แลวจะพบขั้นตอนการบันทึกรายการ ใหคลิกปุม  OK เพ่ือยันยันการบันทึก
รายการสมุดรายวนัซื้อ 
 ดังรูปที่ 1 - 42 หนาจอแสดงยืนยนัการบันทึกสมุดรายวนัซื้อเรียบรอย 

 

 
 

รูปที่ 1 - 42 หนาจอแสดงยนืยนัการบนัทกึสมุดรายวนัซื้อเรียบรอย 
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 9. เมื่อระบบทําการบนัทกึรายการสมุดรายวันซื้อแลว จะปรากฏหนาจอพิมพใบสําคัญ ถา

ตองการพิมพใบสําคัญ คลิกปุม OK หรือหากไมตองการพิมพใบสําคัญ คลิกปุม Cancel 
ดังรูปที่ 1 - 43 หนาจอแสดงพิมพใบสําคัญรายการสมดุรายวันซื้อ 
 

 
 

รูปที่ 1 - 43 หนาจอแสดงพิมพใบสําคัญรายการสมุดรายวันซื้อ 
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แกไข/ลบรายการสมุดรายวนัซื้อ 
 

เม่ือตรวจสอบรายงานใบสาํคัญ  และพบความผิดพลาดในการบนัทกึรายการในสมุดรายวนัซื้อ
ภายในวนัทําการ สามารถแกไข / ลบ รายการสมุดรายวันซื้อ โดยคลกิเลือก 

เมนู การบันทกึรายการ / สมุดรายวนัซื้อ / แกไข/ยกเลิกรายการสมุดรายวนัซื้อ  
ดังรูปที่ 1 - 44 หนาจอแสดงการเลือกเมนูแกไข/ยกเลิกรายการสมุดรายวันซื้อ 

 

 
 

รูปท่ี 1 - 44 หนาจอแสดงการเลือกเมนูแกไข/ยกเลิกรายการสมุดรายวนัซื้อ 
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ปรากฏหนาจอแสดงรายการสมุดรายวันซื้อท่ีบันทึกรายการทั้งหมดในวันทําการปจจบัุน  
คลิกเลือกเมนู ดูขอมูล ที่รายการสมุดรายวันซื้อ ที่ตองการดูขอมูล  

ดังรูปที่ 1 - 45 หนาจอแสดงรายการสมุดรายวนัซื้อทั้งหมด  
 

 
 

รูปท่ี 1 - 45 หนาจอแสดงรายการสมุดรายวันซื้อทั้งหมด 
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 ผูใชเลือกใบสําคัญที่ตองการ  คลิกเลือก ดูขอมูล  จะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการขอมูล
บัญชีสมุดรายวันซื้อที่เลือกรายการ 

ดังรูปที่ 1 - 46 หนาจอแสดงรายละเอียดรายการสมุดเงินสดรับที่เลือก 
 

 
 

รูปที่ 1 - 46 หนาจอแสดงรายละเอียดรายการสมุดเงินสดรับที่เลือก 
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 การแกไขรายการสมุดรายวนัซื้อ เลือกรหัสบัญชีที่ตองการ คลิกเลือก รูปภาพแกไขขอมูล        จะ

แสดงหนาจอแกไขรายการของสมุดรายวนัซื้อ ซ่ึงวิธีการใชงานของหนาจอนี้จะเหมือนกนักับหนาจอ เพิ่ม
รายการสมุดรายวนัซื้อ  

 ดังรูปที่ 1 - 47 หนาจอแสดงแกไขรายการสมุดรายวนัซือ้ 
 

 
 

รูปที่ 1 - 47 หนาจอแสดงแกไขรายการสมุดรายวันซื้อ 
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 การลบรายการสมุดรายวันซือ้ผูใชงานสามารถคลิกเลือกเมนูรูปภาพลบขอมูล        ณ รายการ

สมุดรายวนัซือ้ที่ตองการลบ แลวคลิกเลือกปุม OK เพ่ือยันยนัการลบรายการสมุดรายวนัซื้อ 
 ดังรูปที่ 1 - 48 หนาจอแสดงการลบรายการสมุดรายวันซือ้ 

 

 
 

รูปที่ 1 - 48 หนาจอแสดงการลบรายการสมุดรายวนัซื้อ 
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 เม่ือลบรายการสมุดรายวันซือ้แลว  หนาจอแสดงรายละเอียดรายการสมุดรายวนัซือ้ทั้งหมด และ

จะเห็นไดวารายการสมุดรายวันซื้อท่ีลบขอมูลไปนั้น จะแสดงขอความรายการสมุดรายวันซื้อเปนสีเทา 
และสามารถเรียกดูขอมูลไดเพียงอยางเดียวเทานั้น  

ดังรูปที่ 1 - 49 หนาจอแสดงความแตกตางของการลบขอมูลรายการสมดุรายวันซื้อ 
 

 
 

รูปที่ 1 - 49 หนาจอแสดงความแตกตางของการลบขอมูลรายการสมุดรายวนัซื้อ 
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4.สมุดรายวนัขาย 

 

เปนเมนูที่ใชบนัทกึหรือแกไข/ยกเลิกรายการขายสนิคาตางๆ ซึ่งประกอบดวยเมนูการทํางานยอย 
2 เมนู คือ 

๏ เพ่ิมรายการสมุดรายวนัขาย 
๏ แกไข/ยกเลิกสมุดรายวนัขาย 

 ดังรูปที่ 1 - 50 หนาจอแสดงเมนูยอยของสมุดรายวันขาย  
 

 
 

รูปที่ 1 - 50 หนาจอแสดงเมนูยอยของสมดุรายวันขาย 
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เพิ่มรายการสมุดรายวนัขาย 
   

เปนการบันทึกรายการสมุดรายวนัขายแบบผูใชตองวิเคราะหรายการบัญชีในแตละครั้ง ที่
ตองการบันทกึรายการสมุดรายวนัขาย โดยเลือกที่เมนู การบันทึกรายการขัน้ตน / การบันทึกรายการ  
/ สมุดรายวนัขาย / เพ่ิมรายการสมุดรายวนัขาย ตามลาํดับ  

ดังรูปที่ 1 - 51 หนาจอแสดงการเลือกเมนูเพิ่มรายการสมดุรายวันขาย 
 

 
 

รูปที่ 1 - 51 หนาจอแสดงการเลือกเมนูเพิ่มรายการสมุดรายวนัขาย 
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1.ปรากฏหนาจอ สมุดรายวนัขาย บันทึกคําอธิบายรายการสมุดรายวนัขาย ตรงชองคําอธิบาย

รายการ เพื่ออธิบายรายละเอียดของรายการสมุดรายวนัขาย 
 ดังรูปที่ 1 - 52 หนาจอแสดงพิมพคําอธิบายรายการสมดุรายวันขาย 

 

 
 

รูปที่ 1 - 52 หนาจอแสดงพิมพคําอธิบายรายการสมุดรายวนัขาย 
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2. คลิกปุม           เลือกรายการจากผังบัญชี จากนัน้จะปรากฏหนาจอผังบัญชี ใหคลิกเลือกชื่อ

บัญชีที่ตองการบันทึก  
ดังรูปที่ 1 - 53 หนาจอแสดงเลือกรายการบัญชีจากผังบญัชี  

 

 
 

รูปท่ี 1 - 53 หนาจอแสดงเลือกรายการบัญชีจากผังบญัชี 
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3. บันทึกคาจาํนวนเงินที่ชองจํานวนเงิน  และคลิกปุม เพิ่มรายการ ตามลําดับ จากนัน้ชื่อบัญชี

ท่ีบันทึกคาแลวจะถกูบันทึกเพ่ิมลงตรงชองดานลาง  เพ่ิมรายการบัญชจีนครบรายการตามตองการ  
   ดังรูปที่ 1 - 54 หนาจอแสดงการเพิ่มรายการสมุดรายวันขาย 

 

 
 

รูปที่ 1 - 54 หนาจอแสดงการเพิ่มรายการสมุดรายวนัขาย 
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 4. การบันทกึคาตัวเลขของบัญชีผิด สามารถแกไข  โดยคลิกเลือกที่รูปภาพแกไข         รายการ

บัญชีที่ตองการแกไขและสามารถแกไขคาตัวเลขใหม  จากนัน้คลิกเลือกปุม เพิ่มรายการ 
  ดังรูปที่ 1 - 55 หนาจอแสดงแกไขรายการสมุดรายวนัขาย                 

 

 
 

รูปท่ี 1 - 55 หนาจอแสดงแกไขรายการสมุดรายวนัขาย 
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 5. ตองการลบรายการบัญชท่ีีเพิ่ม สามารถทําไดโดยเลือกรายการบัญชีที่ตองการลบ คลิกเลือก

รูปภาพลบ                                                       
6. คลิกที่ปุม OK เพ่ือยืนยันการลบรายการบัญชี  
ดังรูปที่ 1 - 56 หนาจอแสดงการลบรายการบัญชีสมุดรายวันขาย 

 

 
 

รูปที่ 1 - 56 หนาจอแสดงการลบรายการบญัชีสมุดรายวนัขาย 
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7. เมื่อเพิ่มรายการบัญชีเรียบรอยแลว แตไมเปนไปตามที่ตองการ หรือไมถกูตองสามารถยกเลิก

รายการไดโดยคลิกเลือกที่ปุม ยกเลิก ณ ดานลางของจอภาพ  
ดังรูปที่ 1 - 57 หนาจอแสดงยกเลิกรายการสมุดรายวันขาย 

 

 
 

รูปที่ 1 - 57 หนาจอแสดงยกเลิกรายการสมุดรายวนัขาย 
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 8. เมื่อเพ่ิมรายการบัญชีถกูตองและครบถวนเรียบรอยแลว คลิกเลือกที่ปุม บนัทึกรายการ  

ณ ดานลางของจอภาพ แลวจะพบขั้นตอนการบันทึกรายการ ใหคลิกที่ปุม OK เพื่อยันยนัการบนัทกึ
รายการสมุดรายวนัขาย 

ดังรูปที่ 1 - 58 หนาจอแสดงยืนยนัการบันทึกสมุดรายวนัขายเรียบรอย 
 

 
 

รูปที่ 1 - 58 หนาจอแสดงยนืยนัการบนัทกึสมุดรายวนัขายรับเรียบรอย 
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9. เมื่อระบบทําการบนัทกึรายการสมุดรายวันขายแลว จะปรากฏหนาจอพิมพใบสําคัญ ถา

ตองการพิมพใบสําคัญ คลิกปุม OK หรือหากไมตองการพิมพใบสําคัญ คลิกปุม Cancel 
ดังรูปที่ 1 - 59 หนาจอแสดงพิมพใบสําคัญรายการสมดุรายวันขาย 

 

 
 

รูปท่ี 1 - 59 หนาจอแสดงพิมพใบสําคัญรายการสมุดรายวันขาย 
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แกไข/ลบรายการสมุดรายวนัขาย 
 

 เม่ือตรวจสอบรายงานใบสาํคัญสมุดรายวนัขาย  และพบความผิดพลาดในการบันทึกรายการใน
สมุดรายวนัขาย ภายในวนัทาํการ  สามารถแกไข / ลบ รายการสมุดรายวันขาย โดยคลิกเลือก  

 เมนู การบันทกึรายการ / สมุดรายวนัขาย / แกไข/ยกเลิกรายการสมุดรายวนัขาย  
 ดังรูปที่ 1 - 60 หนาจอแสดงการเลือกเมนูแกไข/ยกเลิกรายการสมุดรายวันขาย 

 

 
 

รูปที่ 1 - 60 หนาจอแสดงการเลือกเมนูแกไข/ยกเลิกรายการสมุดรายวนัขาย 
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 ปรากฏหนาจอแสดงรายการสมุดรายวันขายที่บนัทึกรายการทั้งหมดในวนัทาํการปจจุบัน คลิก

เลือกเมนู ดูขอมูล ที่รายการสมุดรายวันขาย ท่ีตองการดูขอมูล  
ดังรูปที่ 1 - 61 หนาจอแสดงรายการสมุดรายวนัขายทั้งหมด  

 

 
 

รูปที่ 1 - 61 หนาจอแสดงรายการสมุดรายวันขายทั้งหมด 
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 ผูใชเลือกใบสําคัญที่ตองการ  คลิกเลือก ดูขอมูล จะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการขอมูล

สมุดรายวนัขายที่เลือกรายการ 
ดังรูปที่ 1 - 62 หนาจอแสดงรายละเอียดรายการสมุดรายวันขายที่เลือก 

 

 
 

รูปที่ 1- 62 หนาจอแสดงรายละเอียดรายการสมุดรายวันขายที่เลือก 
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 การแกไขรายการสมุดรายวนัขาย  เลือกรหัสบัญชีที่ตองการ คลิกเลือก รูปภาพแกไขขอมูล  

จะแสดงหนาจอแกไขรายการของสมุดรายวันขาย ซ่ึงวธิีการใชงานของหนาจอนี้จะเหมือนกนักบัหนาจอ 
เพิ่มรายการสมุดรายวนัขาย  

ดังรูปที่ 1 - 63 หนาจอแสดงแกไขรายการสมุดรายวนัขาย 
 

 
 

รูปที่ 1- 63 หนาจอแสดงแกไขรายการสมุดรายวนัขาย 
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 การลบรายการสมุดรายวันขาย ผูใชงานสามารถคลิกเลือกเมนูรูปภาพลบขอมูล         ณ 

รายการสมุดรายวนัขายที่ตองการลบ แลวคลิกเลือกปุม OK เพ่ือยันยันการลบรายการสมุดรายวนัขาย 
ดังรูปที่ 1- 64 หนาจอแสดงการลบรายการสมุดรายวันขาย 

 

 
 

ดังรูปที่ 1 - 64 หนาจอแสดงการลบรายการสมุดรายวันขาย 
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 เม่ือลบรายการสมุดรายวันขายแลว  หนาจอแสดงรายละเอียดรายการสมุดรายวนัขายทั้งหมด 

และจะเหน็ไดวารายการสมดุรายวันขายทีล่บขอมูลไปนัน้ จะแสดงขอความรายการสมุดรายวนัขายเปน 
สีเทา และสามารถเรียกดูขอมูลไดเพียงอยางเดียวเทานัน้  

ดังรูปที่ 1 - 65 หนาจอแสดงความแตกตางของการลบขอมูลรายการสมดุรายวันขาย 
 

 
 

รูปที่ 1 - 65 หนาจอแสดงความแตกตางของการลบขอมูลรายการสมุดรายวนัขาย 
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5.สมุดรายวนัทัว่ไป 

 

เปนเมนูที่ใชบนัทกึหรือแกไข/ยกเลิกรายการโอนบัญชีตางๆ ซ่ึงประกอบดวยเมนูการทํางานยอย 
2 เมนู คือ 

๏ เพ่ิมรายการสมุดรายวนัทัว่ไป 
๏ แกไข/ยกเลิกสมุดรายวนัทั่วไป 

 ดังรูปที่ 1 - 66 หนาจอแสดงเมนูยอยของสมุดรายวนัทัว่ไป  
 

 
 

รูปที่ 1 - 66 หนาจอแสดงเมนูยอยของสมดุรายวันทัว่ไป 
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เพิ่มรายการสมุดรายวนัทัว่ไป 
   

เปนการบันทึกรายการสมุดรายวนัทั่วไปแบบผูใชตองวิเคราะหรายการบัญชีในแตละคร้ังวาตอง
เดบิตบัญชีใดและเครดิตบัญชีใด โดยเลือกที่เมนู การบันทกึรายการขั้นตน / การบันทกึรายการ / สมุด
รายวนัทัว่ไป / เพ่ิมรายการสมุดรายวนัทัว่ไป ตามลําดับ  

 ดังรูปที่ 1 - 67 หนาจอแสดงการเลือกเมนูเพิ่มรายการสมดุรายวันทั่วไป 
 

 
 

รูปที่ 1 - 67 หนาจอแสดงการเลือกเมนูเพ่ิมรายการสมุดรายวนัทัว่ไป 
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 1. ปรากฏหนาจอ สมุดรายวันทั่วไป บันทกึคําอธิบายรายการสมุดรายวันทั่วไป ตรงชองอธิบาย

รายการ เพื่ออธิบายรายละเอียดของรายการสมุดรายวนัทั่วไป 
 ดังรูปที่ 1 - 68 หนาจอแสดงพิมพคําอธิบายรายการสมดุรายวันทัว่ไป 

 

 
 

รูปที่ 1 - 68 หนาจอแสดงพิมพคําอธิบายรายการสมุดรายวนัทั่วไป 
 
 
 
 
 
 
 
 



โปรแกรมระบบบัญชีแยกประเภทสําหรับสหกรณภาคเกษตร Version 2 (Web Edition)                                                                           หนา 1 - 71 

สวนระบบบัญชีและสอบบัญชีคอมพิวเตอร                                                                                                สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

 
2. คลิกปุม           เลือกรายการจากผังบัญชี จากนัน้จะปรากฏหนาจอผังบัญชี ใหคลิกเลือกชื่อ

บัญชีที่ตองการบันทึก  
ดังรูปที่ 1 - 69 หนาจอแสดงเลือกรายการบัญชีจากผังบญัชี  

 

 
 

รูปท่ี 1 - 69 หนาจอแสดงเลือกรายการบัญชีจากผังบญัชี 
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 3. บันทึกคาจาํนวนเงินที่ชอง จํานวนเงิน และคลิกปุม เพ่ิมรายการ ตามลําดับ จากนัน้ชื่อบัญชี

ท่ีบันทึกคาแลวจะถกูบันทึกเพ่ิมลงตรงชองดานลาง  เพ่ิมรายการบัญชจีนครบรายการตามตองการ  
ดังรูปที่ 1 - 70 หนาจอแสดงการเพิ่มรายการสมุดรายวนัทั่วไป 

 

 
 

รูปที่ 1 - 70 หนาจอแสดงการเพิ่มรายการสมุดรายวนัทัว่ไป 
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4. การบันทกึคาตัวเลขของบัญชีผิด สามารถแกไข  โดยคลิกเลือกที่รูปภาพแกไข         รายการ

บัญชีที่ตองการแกไขและสามารถแกไขคาตัวเลขใหม  จากนัน้คลิกเลือกปุม เพิ่มรายการ 
 ดังรูปที่ 1 - 71 หนาจอแสดงแกไขรายการสมุดรายวนัทัว่ไป                 

 

 
 

รูปที่ 1 - 71 หนาจอแสดงแกไขรายการสมุดรายวนัทัว่ไป 
 
 
 
 
 
 
 
 



โปรแกรมระบบบัญชีแยกประเภทสําหรับสหกรณภาคเกษตร Version 2 (Web Edition)                                                                           หนา 1 - 74 

สวนระบบบัญชีและสอบบัญชีคอมพิวเตอร                                                                                                สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

 
5. ตองการลบรายการบัญชท่ีีเพิ่ม สามารถทําไดโดยคลกิเลือกรายการบัญชีที่ตองการลบ  คลิก

เลือก รูปภาพลบ                                                       
6. คลิกที่ปุม OK เพื่อยืนยันการลบรายการบัญชี  
ดังรูปที่ 1 - 72 หนาจอแสดงการลบรายการบัญชีสมุดรายวันทัว่ไป 

 

 
 

รูปที่ 1 - 72 หนาจอแสดงการลบรายการบญัชีสมุดรายวนัทัว่ไป 
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 7. เมื่อเพ่ิมรายการบัญชีเรียบรอยแลว แตไมเปนไปตามที่ตองการ หรือไมถกูตองสามารถยกเลิก

รายการไดโดยคลิกเลือกที่ปุม ยกเลิก ณ ดานลางของจอภาพ  
ดังรูปที่ 1 - 73 หนาจอแสดงยกเลิกรายการสมุดรายวันทัว่ไป 

 

 
 

รูปที่ 1 - 73 หนาจอแสดงยกเลิกรายการสมุดรายวนัทัว่ไป 
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 8. เมื่อเพ่ิมรายการบัญชีถกูตองและครบถวนเรียบรอยแลวคลิกเลือกทีปุ่ม บนัทกึรายการ  
ณ ดานลางของจอภาพ แลวจะพบขั้นตอนการบันทึกรายการ ใหคลิกที่ปุม OK เพื่อยันยนัการบนัทกึ
รายการสมุดรายวนัทั่วไป 
 ดังรูปที่ 1 - 74 หนาจอแสดงยืนยนัการบันทึกสมุดรายวนัทัว่ไปเรียบรอย 

 

 
 

รูปที่ 1 - 74 หนาจอแสดงยนืยันการบันทกึสมุดรายวนัทั่วไปเรียบรอย 
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9. เมื่อระบบทําการบนัทกึรายการสมุดรายวันทั่วไปแลว จะปรากฏหนาจอพิมพใบสําคัญ ถา

ตองการพิมพใบสําคัญ คลิกปุม OK หรือหากไมตองการพิมพใบสําคัญ คลิกปุม Cancel 
ดังรูปที่ 1 - 75 หนาจอแสดงพิมพใบสําคัญรายการสมดุรายวันทัว่ไป   
 

 
   

รูปที่ 1 - 75 หนาจอแสดงพิมพใบสําคัญรายการสมุดรายวันทัว่ไป 
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แกไข/ลบรายการสมุดรายวนัทัว่ไป 
 

เม่ือตรวจสอบรายการใบสาํคัญสมุดรายวนัทัว่ไป และพบความผิดพลาดในการบันทกึรายการ
ในสมุดรายวันทั่วไป ภายในวันทําการ สามารถแกไข / ลบ รายการสมุดรายวนัทัว่ไป โดยคลิกเลือก 

เมนู  การบันทกึรายการ / สมุดรายวนัทัว่ไป / แกไข/ยกเลิกรายการสมดุรายวันทั่วไป  
ดังรูปที่ 1 - 76 หนาจอแสดงการเลือกเมนูแกไข/ยกเลิกรายการสมุดรายวันทัว่ไป 

 

 
 

รูปที่ 1 - 76 หนาจอแสดงการเลือกเมนูแกไข/ยกเลิกรายการสมุดรายวนัทั่วไป 
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 ปรากฏหนาจอแสดงรายการสมุดรายวันทัว่ไปที่บนัทึกรายการทั้งหมด ในวนัทาํการปจจุบัน  

คลิกเลือกเมนู ดูขอมูล ที่รายการสมุดรายวันทั่วไป ที่ตองการดูขอมูล  
ดังรูปที่ 1 - 77 หนาจอแสดงรายการสมุดรายวนัทั่วไปทั้งหมด  

 

 
 

รูปที่ 1 - 77 หนาจอแสดงรายการสมุดรายวันทั่วไปทั้งหมด 
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ผูใชเลือกใบสําคัญที่ตองการ คลิกเลือก  ดูขอมูล จะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการขอมูล

สมุดรายวนัทัว่ไปที่เลือกรายการ 
ดังรูปที่ 1 - 78 หนาจอแสดงรายละเอียดรายการสมุดรายวันทัว่ไปที่เลือก 

 

 
 

รูปที่ 1 - 78 หนาจอแสดงรายละเอียดรายการสมุดรายวนัทัว่ไปที่เลือก 
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 การแกไขรายการสมุดรายวนัทัว่ไป  เลือกรหัสบัญชีที่ตองการ  คลิกเลือกรูปภาพแกไขขอมูล 

จะแสดงหนาจอแกไขรายการของสมุดรายวันทัว่ไป   ซึ่งวิธีการใชงานของหนาจอนีจ้ะเหมือนกนักับ
หนาจอ เพิ่มรายการสมุดรายวันทั่วไป   

ดังรูปที่ 1 - 79 หนาจอแสดงแกไขรายการสมุดรายวนัทัว่ไป 
 

 
 

รูปที่ 1 - 79 หนาจอแสดงแกไขรายการสมุดรายวนัทัว่ไป 
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 การลบรายการสมุดรายวันทัว่ไป ผูใชงานสามารถคลิกเลอืกเมนูรูปภาพลบขอมูล         ณ 
รายการสมุดรายวนัทั่วไปทีต่องการลบ แลวคลิกเลือกปุม OK เพื่อยันยันการลบรายการสมุดรายวนัทัว่ไป 

ดังรูปที่ 1 - 80 หนาจอแสดงการลบรายการสมุดรายวันทัว่ไป 
 

 
 

รูปที่ 1 - 80 หนาจอแสดงการลบรายการสมุดรายวนัทัว่ไป 
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 เม่ือลบรายการสมุดรายวันทัว่ไปแลว จะพบหนาจอแสดงรายละเอียดรายการสมุดรายวนัทั่วไป
ท้ังหมด และจะเห็นไดวารายการสมุดรายวนัทัว่ไปที่ลบขอมูลไปนั้น จะแสดงขอความรายการสมุดรายวนั
ท่ัวไปเปนสีเทา และสามารถเรียกดูขอมูลไดเพียงอยางเดียวเทานัน้  

ดังรูปที่ 1 - 81 หนาจอแสดงความแตกตางของการลบขอมูลรายการสมดุรายวันทัว่ไป 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 81 หนาจอแสดงความแตกตางของการลบขอมูลรายการสมุดรายวนัทั่วไป 
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6.บนัทกึสินคาคงเหลือ  

 

เปนเมนูที่ใชบนัทกึการตีราคาสินคาคงเหลือ เพื่อนําไปคาํนวณหาตนทนุผลิต ตนทนุขาย เพื่อ
แสดงผลการดําเนินงานไดอยางถูกตองที่สุด 

1. เมนู การบันทกึรายการขัน้ตน / การบันทึกรายการ / บันทึกสนิคาคงเหลือ            
ดังรูปที่ 1 - 82 หนาจอแสดงการเลือกเมนูบันทกึสินคาคงเหลือ 

 

 
 

ดังรูปท่ี 1 - 82 หนาจอแสดงการเลือกเมนูบันทกึสินคาคงเหลือ 
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2. จะปรากฏหนาจอ บันทึกสินคาคงเหลือ  คลิก เลือกธุรกิจยอย      
ดังรูปที่ 1 - 83 หนาจอแสดงเลือกธุรกิจยอยเพื่อบันทึกสนิคาคงเหลือ 

 

 
 

รูปที่ 1 - 83 หนาจอแสดงเลือกธุรกิจยอยเพื่อบันทึกสนิคาคงเหลือ 
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 3.วันที่บนัทึกการตรวจนับสินคาคงเหลือ  แสดงตามวนัทําการที่เปด  
 4.บันทกึจํานวนสินคาคงเหลือรายธุรกิจ ตามประเภทของสินคาคงเหลือ และคลิกปุม OK เพ่ือ
ทําการบันทึกสินคาคงเหลือ  

ดังรูปที่ 1 - 84 หนาจอแสดงการบันทึกสนิคาคงเหลือ 
 

 
 

รูปที่ 1 - 84 หนาจอแสดงการบันทึกสนิคาคงเหลือ 
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เมื่อบันทึกสินคาคงเหลือทุกรายการธุรกจิยอยที่เลือกแลว หนาจอจะแสดงการบันทกึสินคา

คงเหลือตามประเภทธุรกิจ ประเภทของสินคาคงเหลือ  และสามารถทาํการแกไข / ลบ 
ดังรูปที่ 1 - 85 หนาจอแสดงรายการธุรกจิยอยในบนัทึกสินคาคงเหลือ 

 

 
 

รูปที่ 1 - 85 หนาจอแสดงรายการธุรกิจยอยในบันทึกสนิคาคงเหลือ 
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 ในกรณีที่บนัทกึขอมูลสินคาคงเหลือในรายการธุรกิจยอยผิดพลาด สามารถแกไขโดยคลิกเลือกที่

ปุมรูปภาพแกไข        ณ รายการธุรกิจยอยที่ผูใชงานตองการแกไขขอมูล แลวทําการแกไขคาใหถกูตอง 
แลวคลิกเลือกปุม แกไข ทางดานขวาของหนาจอเพ่ือทําการบันทึกขอมูลท่ีไดทําการแกไขใหม หรอืคลิก
เลือกปุม ยกเลิก หากไมตองการทําการแกไขขอมูล  

ดังรูปที่ 1 - 86 หนาจอแสดงการแกไขบนัทกึสินคาคงเหลือ 
 

 
 

รูปที่ 1 - 86 หนาจอแสดงการแกไขบันทึกสนิคาคงเหลือ 
 
 
 
 
 
 



โปรแกรมระบบบัญชีแยกประเภทสําหรับสหกรณภาคเกษตร Version 2 (Web Edition)                                                                           หนา 1 - 89 

สวนระบบบัญชีและสอบบัญชีคอมพิวเตอร                                                                                                สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

 
กรณี  ตองการลบรายการธรุกิจยอยทีบั่นทึกเพ่ิมไวนั้น สามารถทําไดโดย คลิกเลือกปุม 

ปรากฏขอความยืนยันการลบ ใหคลิกเลือกปุม OK เพื่อยืนยนัการลบรายการธุรกจิยอยในบันทกึสินคา
คงเหลือ    

ดังรูปที่ 1 - 87 หนาจอแสดงการลบรายการธุรกิจยอยในบันทกึสินคาคงเหลือ                           
 

 
 

รูปที่ 1 - 87 หนาจอแสดงการลบรายการธรุกิจยอยในบันทกึสินคาคงเหลือ 
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7. บนัทึกจากงบทดลอง 

 

เปนเมนูที่ใชบนัทกึหรือแกไข/ยกเลิกรายการจากงบทดลองตางๆ  ซ่ึงประกอบดวยเมนกูาร
ทํางานยอย 2 เมนู คือ 

๏ เพ่ิมรายการบันทกึจากงบทดลอง 
๏ แกไข/ยกเลิกบันทึกจากงบทดลอง 

 ดังรูปที่ 1 - 88 หนาจอแสดงเมนูยอยของการบันทึกจากงบทดลอง  
 

 
 

รูปที่ 1 - 88 หนาจอแสดงเมนูยอยของการบันทกึจากงบทดลอง 
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เพิ่มรายการบนัทกึจากงบทดลอง 
   

 การเพ่ิมรายการบันทึกจากงบทดลอง เปนการบันทึกรายการยอนหลัง โดยการนํางบทดลองมา
บันทกึในหนึ่งใบสําคัญ  เพ่ือชวยใหการบนัทกึรายการเปนปจจุบันไดรวดเร็วขึ้น 

เมนู การบันทกึรายการ / บันทกึจากงบทดลอง / เพิ่มรายการบนัทกึจากงบทดลอง  
ดังรูปที่ 1 - 89 หนาจอแสดงการเพิ่มรายการบันทึกจากงบทดลอง 

 

 
 

รูปที่ 1 - 89 หนาจอแสดงการเพิ่มรายการบันทกึจากงบทดลอง 
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 1. ปรากฏหนาจอ บันทกึจากงบทดลอง บันทกึคําอธิบายรายการบันทกึจากงบทดลอง ตรงชอง

คําอธิบายรายการ เพื่ออธิบายรายละเอียดของรายการบันทกึจากงบทดลอง 
 ดังรูปที่ 1 - 90 หนาจอแสดงพิมพคําอธิบายรายการบนัทึกจากงบทดลอง 

 

 
 

รูปที่ 1 - 90 หนาจอแสดงพิมพคําอธิบายรายการบนัทกึจากงบทดลอง 
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2. คลิกปุม             เลือกรายการจากผังบัญชี จากนัน้จะปรากฏหนาจอ ผังบัญชี ใหคลิกเลือก

ช่ือบัญชีที่ตองการบันทึก  
ดังรูปที่ 1 - 91 หนาจอแสดงผังรายการบญัชีของบันทึกจากงบทดลอง  

 

 
 

รูปที่ 1 - 91 หนาจอแสดงผังรายการบัญชขีองบันทึกจากงบทดลอง 
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 3.เม่ือคลิกเลือกรายการจากผังบัญชีแลว รายการจากผังบัญชีก็จะปรากฏที่หนาจอบนัทกึจากงบ
ทดลองและสามารถปอนคาใหกับรายการบัญชีไดโดยคลิกเลือกที่ปุมแกไขรายการบัญชี          ที่ตองการ
ปอนคา จะปรากฏชองเดบิตและชองเครดิต ใหปอนคาตรงดานลางของจอภาพ เม่ือปอนคาเรียบรอยแลว
ใหคลิกที่ปุม บนัทกึ 

ดังรูปที่ 1 - 92 หนาจอแสดงการบันทึกคารายการบัญชีของงบทดลอง  
 

 
 

รูปที่ 1 - 92 หนาจอแสดงการบันทึกคารายการบัญชีของงบทดลอง 
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 4.การลบรายการบัญชี  คลิกเลือกที่ปุมรูปภาพลบรายการ          บัญชีท่ีตองการลบจะปรากฏ
ขอความยนืยนัการลบ ใหคลิกที่ปุม OK เพื่อยันยันการลบรายการบนัทึกจากงบทดลอง 

 ดังรูปที่ 1 - 93 หนาจอแสดงการลบรายการบัญชีจากงบทดลอง  
 

 
 

รูปที่ 1 - 93 หนาจอแสดงการลบรายการบญัชีจากงบทดลอง  
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 5.เม่ือบันทึกรายการบัญชีจากงบทดลอง  คลิกปุม บันทกึจากงบทดลอง           เพ่ือบันทกึขอมูล  
จะปรากฏขอความยนืยนัการบันทึกขอมลู ใหคลิกที่ปุม OK เพ่ือยืนยันการบนัทกึขอมูล  

 ดังรูปที่ 1 - 94 หนาจอแสดงบันทกึและยนืยันการบันทึกขอมูลจากงบทดลอง            
 

 
 

รูปที่ 1 - 94 หนาจอแสดงบันทกึและยนืยนัการบันทกึขอมูลจากงบทดลอง 
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แกไข/ยกเลิกบนัทกึจากงบทดลอง 

 

เมื่อตรวจสอบรายงานใบสาํคัญ  และพบความผิดพลาดในการบนัทกึรายการจากงบทดลอง
ภายในวนัทําการ สามารถแกไข / ลบ รายการบนัทกึจากงบทดลอง โดยคลิกเลือก 

 เมนู การบันทกึรายการ / บันทกึจากงบทดลอง / แกไข/ยกเลิกบันทกึจากงบทดลอง  
ดังรูปที่ 1 - 95 หนาจอแสดงการแกไข/ยกเลิกบันทึกจากงบทดลอง 

 

 
 

รูปที่ 1 - 95 หนาจอแสดงการแกไข/ยกเลิกบันทกึจากงบทดลอง 
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 ปรากฏหนาจอแสดงรายละเอียดรายการบันทกึจากงบทดลองที่เพิ่มไวทั้งหมด คลิกเลือกเมนู  
ดูขอมูล ท่ีรายการบนัทกึจากงบทดลอง ที่ตองการดูขอมูล 

 ดังรูปที่ 1 - 96 หนาจอแสดงรายการบันทกึจากงบทดลองทั้งหมด  
 

 
 

รูปที่ 1 - 96 หนาจอแสดงรายการบนัทกึจากงบทดลองทั้งหมด 
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 เม่ือคลิกเลือกเมนู ดูขอมูล ระบบจะแสดงขอมูลรายการบัญชีตางๆทีถ่กูบันทึกไวในรายการ
บันทกึจากงบทดลองนั้นๆ ดังรูป หนาจอแสดงรายละเอียดบันทกึจากงบทดลองที่เลือกเมนูดูขอมลู 

 ดังรูปที่ 1 - 97 หนาจอแสดงรายละเอียดรายการบันทึกจากงบทดลองที่เลือก 
 

 
 

รูปที่ 1 - 97 หนาจอแสดงรายละเอียดรายการบันทึกจากงบทดลองที่เลือก 
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ในกรณีเดียวกนั หากตองการแกไข/ยกเลิกรายการบนัทกึจากงบทดลองสามารถทาํไดโดยคลิก

เลือกเมนูแกไขขอมูล          รายการบนัทกึจากงบทดลอง การทํางานหรือการใชงานเหมือนกันกันหนาจอ 
เพิ่มรายการจากงบทดลอง 

ดังรูปที่ 1 - 98 หนาจอแสดงแกไข/ยกเลิกรายการบันทึกจากงบทดลอง 
 

 
 

รูปที่ 1 - 98 หนาจอแสดงแกไข/ยกเลิกรายการบนัทกึจากงบทดลอง 
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 ในกรณีที่ตองการลบรายการบันทึกจากงบทดลอง สามารถทาํไดโดยคลิกเลือกที่ปุมรูปภาพลบ
ขอมูล          แลวจะพบขอความยืนยันการลบขอมูล ใหคลิกที่ปุม OK เพื่อยืนยันการลบขอมูล  

ดังรูปที่ 1 - 99 หนาจอแสดงลบขอมูลรายการบันทึกจากงบทดลอง 
 

 
 

รูปที่ 1 - 99 หนาจอแสดงลบขอมูลรายการบันทึกจากงบทดลอง 
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 เม่ือลบรายการบันทึกจากงบทดลองแลว จะพบหนาจอแสดงรายละเอียดรายการบนัทกึจากงบ
ทดลองทั้งหมด และจะเห็นไดวารายการบนัทกึจากงบทดลองที่ลบขอมูลไปนั้น จะแสดงขอความรายการ
บันทกึจากงบทดลองเปนสีเทา และสามารถเรียกดูขอมูลไดเพียงอยางเดียวเทานัน้  

ดังรูปที่ 1 - 100 หนาจอแสดงความแตกตางการลบขอมูลรายการจากงบทดลอง 
 

 
 

รูปที่ 1 - 100 หนาจอแสดงความแตกตางการลบขอมูลรายการจากงบทดลอง 
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8.ปรับปรุงหลังปดบญัช ี

 

  เปนเมนูการเพิ่มรายการหรือแกไข/ยกเลิกปรับปรุงหลังปดบัญชี  เพื่อบันทกึเพิ่มรายการหรือ
แกไข/ยกเลิกปรับปรุงหลังปดบัญชีสําหรบัผูสอบบัญชีบันทกึรายการปรับปรุงรายการบัญชีที่ตรวจสอบ 
หลังจากปดปบัญชี ซึ่งประกอบดวยเมนูการทํางานยอย 2 เมนู คือ 

            ๏ เพิ่มรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี 
            ๏ แกไข/ยกเลิกปรังปรุงหลังปดบัญชี 

  ดังรูปที่ 1 - 101 หนาจอแสดงเมนูยอยของเมนูปรับปรุงหลังปดบัญชี 
 

 
 

รูปที่ 1 - 101 หนาจอแสดงเมนูยอยของเมนูปรับปรุงหลังปดบัญชี 
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เพิ่มรายการปรบัปรุงหลังปดบญัช ี
 การเพ่ิมรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี  เพื่อบันทกึรายการปรับปรุงสําหรับผูสอบบัญชีบันทกึ
รายการปรับปรุงรายการบัญชีที่ตรวจสอบ หลังจากปดปบัญชี 
  เมนู การบันทกึรายการขัน้ตน / การบันทึกรายการ / ปรับปรุงหลังปดบัญชี / เพิ่มรายการ
ปรับปรุงหลังปดบัญชี  

ดังรูปที่ 1 - 102 หนาจอแสดงการเลือกเมนูเพ่ิมรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี 
 

 
 

รูปที่ 1 - 102 หนาจอแสดงการเลือกเมนูเพ่ิมรายการปรบัปรุงหลังปดบัญชี 
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1. ปรากฏหนาจอ ปรับปรุงหลังปดบัญชี บันทกึคําอธิบายรายการปรบัปรุงหลังปดบัญชี ตรงชอง

คําอธิบายรายการ เพื่ออธิบายรายละเอียดของรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี 
 ดังรูปที่ 1 - 103 หนาจอแสดงพิมพคําอธิบายรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี 

 

 
 

รูปที่ 1 - 103 หนาจอแสดงพิมพคําอธิบายรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี 
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2. คลิกปุม           เลือกรายการจากผังบัญชี    จากนัน้จะปรากฏหนาจอผังบัญชี ใหคลิกเลือกชื่อ

บัญชีที่ตองการบันทึก 
 ดังรูปที่ 1 - 104 หนาจอแสดงเลือกรายการบัญชีจากผังบัญชี  

 

 
 

รูปที่ 1 - 104 หนาจอแสดงเลือกรายการบัญชีจากผังบัญชี 
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 3. บันทึกคาจาํนวนเงินที่ชองจํานวนเงิน   และคลิกปุม เพิ่มรายการ ตามลําดับ จากนัน้ชื่อบัญชี
ท่ีบันทึกคาแลวจะถกูบันทึกเพ่ิมลงตรงชองดานลาง  เพ่ิมรายการบัญชจีนครบรายการตามตองการ    

ดังรูปที่ 1 - 105 หนาจอแสดงการเพิ่มรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี 
 

 
 

รูปที่ 1 - 105 หนาจอแสดงการเพิ่มรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี 
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 4. การบันทกึคาตัวเลขของบัญชีผิด สามารถแกไข โดยคลิกเลือกที่รูปภาพแกไข          รายการ
บัญชีที่ตองการแกไขและสามารถแกไขคาตัวเลขใหมได จากนั้นคลิกเลือกปุม เพิ่มรายการ 

 ดังรูปที่ 1 - 106 หนาจอแสดงแกไขรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี                 
 

 
 

รูปที่ 1 - 106 หนาจอแสดงแกไขรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี 
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 5.  ตองการลบรายการบัญชีที่เพ่ิม สามารถทําไดโดยเลือกรายการบัญชีที่ตองการลบ   คลิก
เลือกที่รูปภาพลบ                                                       

6. คลิกที่ปุม OK เพื่อยืนยันการลบรายการบัญชี  
ดังรูปที่ 1 - 107 หนาจอแสดงการลบรายการบัญชีปรับปรุงหลังปดบัญชี 

 

 
 

รูปท่ี 1 - 107 หนาจอแสดงการลบรายการบัญชีปรับปรุงหลังปดบัญชี 
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7. เมื่อเพิ่มรายการบัญชีเรียบรอยแลว แตไมเปนไปตามที่ตองการ หรือไมถกูตองสามารถยกเลิก

รายการไดโดยคลิกเลือกที่ปุม ยกเลิก ณ ดานลางของจอภาพ   
 ดังรูปที่ 1 - 108 หนาจอแสดงยกเลิกรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี 

 

 
 

รูปที่ 1 - 108 หนาจอแสดงยกเลิกรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี 
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 8. คลิกเลือกที่ปุม บนัทกึรายการ ณ ดานลางของจอภาพ แลวจะพบขัน้ตอนการบันทึกรายการ 

ใหคลิกที่ปุม  OK เพื่อยันยันการบนัทกึรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี 
ดังรูปที่ 1 - 109 หนาจอแสดงยืนยันการบนัทกึรายการปรับปรุงหลังปดบัญชีเรียบรอย 

 

 
  

รูปที่ 1 - 109 หนาจอแสดงยืนยนัการบันทึกรายการปรบัปรุงหลังปดบัญชีเรียบรอย 
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9. เมื่อระบบทําการบนัทกึรายการปรับปรุงหลังปดบัญชีแลว จะปรากฏหนาจอพิมพใบสําคัญ 

ถาตองการพิมพใบสําคัญ คลิกปุม OK หรือหากไมตองการพิมพใบสําคัญ คลิกปุม Cancel 
ดังรูปที่ 1 - 110 หนาจอแสดงพิมพใบสําคัญการบันทึกรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี                                     

 

 
 

รูปท่ี 1 - 110 หนาจอแสดงพิมพใบสําคัญการบันทึกรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี 
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แกไข/ลบรายการปรบัปรงุหลังปดบญัชี 
  

เมื่อตรวจสอบรายงานใบสาํคัญ  และพบความผิดพลาดในการบนัทกึรายการในรายการ
ปรับปรุงหลังปดบัญชีภายในวนัทาํการ  สามารถแกไข / ลบ รายการปรับปรุงหลังปดบัญชี โดยคลิกเลือก 

เมนู การบันทกึรายการ / ปรับปรุงหลังปดบัญชี / แกไข/ยกเลิกรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี  
ดังรูปที่ 1 - 111 หนาจอแสดงการเลือกเมนูแกไข/ยกเลิกรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี 

 

 
 

รูปท่ี 1 - 111 หนาจอแสดงการเลือกเมนูแกไข/ยกเลิกรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี 
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 ปรากฏหนาจอแสดงรายการปรับปรุงหลังปดบัญชีที่บันทึกรายการทั้งหมดในวันทําการปจจุบนั  
คลิกเลือกเมนู ดูขอมูล ที่รายการปรับปรุงหลังปดบัญชี ที่ตองการดูขอมูล  

ดังรูปที่ 1 - 112 หนาจอแสดงรายการปรับปรุงหลังปดบัญชีท้ังหมด  
 

 
 

รูปที่ 1 - 112 หนาจอแสดงรายการปรับปรุงหลังปดบัญชีทั้งหมด 
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 ผูใชเลือกใบสําคัญที่ตองการ คลิกเลือก ดูขอมูล จะแสดงรายละเอียดการบันทึกรายการ
ปรับปรุงหลังปดบัญชีที่เลือกรายการ 

 ดังรูปที่ 1 - 113 หนาจอแสดงรายละเอียดรายการปรับปรุงหลังปดบัญชีที่เลือก 
 

 
 

รูปที่ 1 - 113 หนาจอแสดงรายละเอียดรายการปรับปรุงหลังปดบัญชีท่ีเลือก 
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 การแกไขรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี เลือกรหัสบัญชีทีต่องการ  คลิกเลือกรูปภาพแกไขขอมูล          
จะแสดงหนาจอแกไขรายการของปรับปรุงหลังปดบัญชี ซ่ึงวิธีการใชงานของหนาจอนี้จะเหมือนกันกับ
หนาจอ เพิ่มรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี  

ดังรูปที่ 1 - 114 หนาจอแสดงแกไขรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี 
 

 
 

รูปที่ 1 - 114 หนาจอแสดงแกไขรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี 
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 การลบรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี  ผูใชงานสามารถคลิกเลือกเมนูรูปภาพลบขอมูล         
ณ รายการปรับปรุงหลังปดบัญชีท่ีตองการลบ แลวคลิกเลือกปุม OK เพ่ือยืนยันการลบรายการปรบัปรุง 
หลังปดบัญชี 

ดังรูปที่ 1 - 115 หนาจอแสดงการลบรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี 
 

 
 

รูปที่ 1 - 115 หนาจอแสดงการลบรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี 
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 เม่ือลบรายการปรับปรุงหลังปดบัญชีแลว  หนาจอแสดงรายละเอียดรายการปรับปรุงหลังปด
บัญชีทั้งหมด และจะเหน็ไดวารายการปรบัปรุงหลังปดบัญชีที่ลบขอมูลไปนั้น จะแสดงขอความรายการ
ปรับปรุงหลังปดบัญชีเปนสีเทา และสามารถเรียกดูขอมูลไดเพียงอยางเดียวเทานัน้  

ดังรูปที่ 1 - 116 หนาจอแสดงความแตกตางของการลบขอมูลรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี 
 

 
 

รูปที่ 1 - 116 หนาจอแสดงความแตกตางของการลบขอมูลรายการปรับปรุงหลังปดบัญชี 
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  รายงาน  

 

ในบทนี้จะกลาวถึง เฉพาะการออกรายงานทางการเงิน โดยผูใชจะตองบันทึกรายการใหถูกตอง
ครบถวนกอน รายงานตางๆ จึงจะสามารถออกมาไดอยางถูกตองเชนกัน การออกรายงานการบันทึกใน
สมุดขั้นตน และใบสําคัญ   ประกอบดวยเมนูรายงาน  
  1.รายงานสมดุเงินสดรับ  6.รายงานสมดุเงินสด     

2.รายงานสมดุเงินสดจาย 7.รายงานใบสาํคัญ   
  3.รายงานสมดุรายวันซื้อ  8.รายงานเงินสดรับ-จาย 
  4.รายงานสมดุรายวันขาย 9.รายงานพิมพใบสําคัญ     
  5.รายงานสมดุรายวันทัว่ไป 
 ดังรูปที่ 1 - 117 หนาจอแสดงเมนูยอยของรายงาน 

 

 
 

รูปที่ 1 - 117 หนาจอแสดงเมนูยอยของรายงาน 
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1. รายงานสมุดเงนิสดรับ 
  

รายงานสมุดเงินสดรับ  จะแสดงรายงานใบสําคัญของสมุดเงินสดรับ ท่ีผูใชไดทําการบันทึก
รายการบัญชตีางๆ ในสมุดเงินสดรับ 

1.  เมนู การบันทกึรายการขัน้ตน / รายงาน / สมุดเงินสดรับ  
 ดังรูปที่ 1 - 118 หนาจอแสดงการเลือกเมนูดูรายงานจากสมุดเงินสดรับ 
 

 
 

รูปที่ 1 - 118 หนาจอแสดงการเลือกเมนูดูรายงานจากสมุดเงินสดรับ 
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2. จะปรากฏหนาจอการกาํหนดเงื่อนไขรายงานเงินสดรับ  

-  ประเภทธุรกิจ  
-  รูปแบบการแสดงรายงาน 
-  กําหนดชวงเวลาที่ตองการดูรายงาน  

3. คลิกที่ปุม แสดง  
 ดังรูปที่ 1 - 119 หนาจอแสดงการกําหนดเงื่อนไขรายงานเงินสดรับ 
 

 
 

รูปที่ 1 - 119 หนาจอแสดงการกําหนดเงื่อนไขรายงานเงินสดรับ 
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 เม่ือกําหนดเงื่อนไขการแสดงรายงานสมุดเงินสดรับ ระบบจะแสดงรายงานสมุดเงินสดรับตาม
เงื่อนไขทีก่ําหนดไว และสามารถสั่งพิมพออกรายงานไดโดยคลิกที่ปุมรูปภาพปริ้นท   

ดังรูปที่ 1 - 120 หนาจอแสดงรายงานสมุดเงินสดรับตามเงื่อนไขทีก่ําหนด 
 

 
 

รูปที่ 1 - 120 หนาจอแสดงรายงานสมุดเงินสดรับตามเงื่อนไขที่กําหนด 
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2.รายงานสมดุเงินสดจาย 

 

รายงานสมุดเงินสดจาย  จะแสดงรายงานใบสําคัญของสมุดเงินสดจาย ที่ผูใชไดทําการบันทึก
รายการบัญชตีางๆ ในสมุดเงินสดจาย 

1. เมนู การบันทกึรายการขัน้ตน / รายงาน / สมุดเงินสดจาย   
ดังรูปที่ 1 - 121 หนาจอแสดงการเลือกเมนูดูรายงานจากสมุดเงินสดจาย 

 

 
 

รูปที่ 1 - 121 หนาจอแสดงการเลือกเมนูดูรายงานจากสมุดเงินสดจาย 
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2. จะปรากฏหนาจอการกาํหนดเงื่อนไขรายงานเงินสดจาย 

- ประเภทธุรกิจ 
- รูปแบบการแสดงรายงาน 
- ชวงเวลาที่ตองการดูรายงาน 

3. คลิกที่ปุม  แสดง 
  ดังรูปที่ 1 - 122 หนาจอแสดงการกําหนดเงื่อนไขรายงานเงินสดจาย 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 122 หนาจอแสดงการกําหนดเงื่อนไขรายงานเงินสดจาย 
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เม่ือกําหนดเงื่อนไขการแสดงรายงานสมุดเงินสดจาย   ระบบจะแสดงรายงานสมุดเงินสดจาย

ตามเงื่อนไขทีก่ําหนดไว และสามารถสั่งพิมพออกรายงานไดโดยคลกิทีปุ่มรูปภาพปริ้นท   
ดังรูปที่ 1 - 123 หนาจอแสดงรายงานสมุดเงินสดจายตามเงื่อนไขที่กําหนด 

 

 
 

รูปที่ 1 - 123 หนาจอแสดงรายงานสมุดเงินสดจายตามเงื่อนไขที่กาํหนด 
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3.รายงานสมดุรายวนัซื้อ 
  

รายงานสมุดเงินสดรายวนัซือ้  จะแสดงรายงานใบสําคญัของสมุดรายวันซื้อ ที่ผูใชไดทาํการ
บันทกึรายการบัญชีตางๆ ในสมุดรายวนัซือ้ 
 1. เมนู การบันทกึรายการขัน้ตน / รายงาน / สมุดรายวันซื้อ  
 ดังรูปที่ 1 - 124 หนาจอแสดงการเลือกเมนูดูรายงานจากสมุดรายวนัซือ้  
 

 
 

ดังรูปท่ี 1 - 124 หนาจอแสดงการเลือกเมนูดูรายงานจากสมุดรายวนัซือ้ 
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2. จะปรากฏหนาจอการกาํหนดเงื่อนไขรายงานสมุดรายวันซื้อ 

- ประเภทธุรกิจ 
- รูปแบบการแสดงรายงาน 
- ชวงเวลาที่ตองการดูรายงาน 

3. คลิกที่ปุม  แสดง 
ดังรูปที่ 1 - 125 หนาจอแสดงการกําหนดเงื่อนไขรายงานสมุดรายวันซื้อ 

 

 
 

รูปที่ 1 - 125 หนาจอแสดงการกําหนดเงื่อนไขรายงานสมุดรายวนัซือ้ 
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 เม่ือกําหนดเงื่อนไขการแสดงรายงานสมุดรายวนัซื้อ ระบบจะแสดงรายงานสมุดรายวันซื้อตาม
เงื่อนไขทีก่ําหนดไว และสามารถสั่งพิมพออกรายงานไดโดยคลิกที่ปุมรูปภาพปริ้นท   

ดังรูปที่ 1 - 126 หนาจอแสดงรายงานสมุดรายวนัซื้อตามเง่ือนไขทีก่ําหนด 
 

 
 

ที่ 1 - 126 หนาจอแสดงรายงานสมุดรายวนัซื้อตามเงื่อนไขที่กาํหนด 
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4.รายงานสมดุรายวนัขาย 
   

รายงานสมุดเงินสดจาย  จะแสดงรายงานใบสําคัญของสมุดเงินสดจาย ที่ผูใชไดทําการบันทึก
รายการบัญชตีางๆ ในสมุดเงินสดจาย 

1. เมนู การบันทกึรายการขัน้ตน / รายงาน / สมุดรายวันขาย  
ดังรูปที่ 1 - 127 หนาจอแสดงการเลือกเมนูดูรายงานจากสมุดรายวนัขาย 

 

 
 

รูปท่ี 1 - 127 หนาจอแสดงการเลือกเมนูดูรายงานจากสมุดรายวนัขาย 
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2. จะปรากฏหนาจอการกาํหนดเงื่อนไขรายงานสมุดรายวันขาย 
- ประเภทธุรกิจ 
- รูปแบบการแสดงรายงาน 
- ชวงเวลาที่ตองการดูรายงาน 

3. คลิกที่ปุม  แสดง 
  ดังรูปที่ 1 - 128 หนาจอแสดงการกําหนดเงื่อนไขรายงานสมุดรายวันขาย 
 

 
 

รูปที่ 1 - 128 หนาจอแสดงการกําหนดเงื่อนไขรายงานสมุดรายวนัขาย 
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 เม่ือกําหนดเงื่อนไขการแสดงรายงานสมุดรายวนัขาย ระบบจะแสดงรายงานสมุดรายวันขาย
ตามเงื่อนไขทีก่ําหนดไว และสามารถสั่งพิมพออกรายงานไดโดยคลกิทีปุ่มรูปภาพปริ้นท   

ดังรูปที่ 1 - 129 หนาจอแสดงรายงานสมุดรายวนัขายตามเงื่อนไขที่กําหนด 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 129 หนาจอแสดงรายงานสมุดรายวันขายตามเงื่อนไขที่กาํหนด 
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5.รายงานสมดุรายวนัทัว่ไป 
   

รายงานสมุดรายวนัทั่วไป  จะแสดงรายงานใบสําคัญของสมุดรายวันทัว่ไป ที่ผูใชไดทาํการ
บันทกึรายการบัญชีตางๆ ในสมุดรายวนัทัว่ไป 

1.เมนู การบันทึกรายการขั้นตน / รายงาน / สมุดรายวนัทั่วไป  
ดังรูปที่ 1 - 130 หนาจอแสดงการเลือกเมนูดูรายงานจากสมุดรายวนัทัว่ไป 

 

 
 

รูปที่ 1 - 130 หนาจอแสดงการเลือกเมนูดูรายงานจากสมุดรายวนัทัว่ไป 
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 2. จะปรากฏหนาจอการกาํหนดเงื่อนไขรายงานสมุดรายวันทั่วไป 
  - ประเภทธุรกิจ 

- รูปแบบการแสดงรายงาน 
- ชวงเวลาที่ตองการดูรายงาน 

3. คลิกที่ปุม  แสดง 
  ดังรูปที่ 1 - 131 หนาจอแสดงการกําหนดเงื่อนไขรายงานสมุดรายวันทั่วไป 
 

 
 

รูปที่ 1 - 131 หนาจอแสดงการกําหนดเงื่อนไขรายงานสมุดรายวนัทัว่ไป 
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 เม่ือกําหนดเงื่อนไขการแสดงรายงานสมุดรายวนัทัว่ไป ระบบจะแสดงรายงานสมุดรายวันทัว่ไป
ตามเงื่อนไขทีก่ําหนดไว และสามารถสั่งพิมพออกรายงานไดโดยคลกิทีปุ่มรูปภาพปริ้นท   

ดังรูปที่ 1 - 132 หนาจอแสดงรายงานสมุดรายวนัทัว่ไปตามเงื่อนไขที่กาํหนด 
 

 
 

รูปที่ 1 - 132 หนาจอแสดงรายงานสมุดรายวันทัว่ไปตามเงื่อนไขที่กําหนด 
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6.รายงานสมดุเงินสด 
  

รายงานสมุดเงินสด  จะแสดงรายงานใบสําคัญของสมดุเงินสดทั้งหมด ที่ผูใชไดทําการบันทึก
รายการบัญชตีางๆ ในสมุดเงินสด 

1. เมนู การบันทกึรายการขัน้ตน / รายงาน / สมุดเงินสด  
ดังรูปที่ 1 - 133หนาจอแสดงการเลือกเมนูดูรายงานจากสมุดเงินสด 

 

 
 

รูปที่ 1 - 133 หนาจอแสดงการเลือกเมนูดูรายงานจากสมุดเงินสด 
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2. จะปรากฏหนาจอการกาํหนดเงื่อนไขรายงานสมุดเงินสด 

- ประเภทธุรกิจ 
- รูปแบบการแสดงรายงาน 
- ชวงเวลาที่ตองการดูรายงาน 

3. คลิกที่ปุม  แสดง 
  ดังรูปที่ 1 - 134 หนาจอแสดงกําหนดเงื่อนไขแสดงรายงานสมุดเงินสด 
 

 
 

รูปที่ 1 - 134 หนาจอแสดงกําหนดเงื่อนไขแสดงรายงานสมุดเงินสด 
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เม่ือกําหนดเงื่อนไขการแสดงรายงานสมุดเงินสด ระบบจะแสดงรายงานสมุดเงินสดตามเงื่อนไข

ท่ีกําหนด และสามารถสั่งพิมพออกรายงานไดโดยคลกิทีปุ่มรูปภาพปร้ินท   
ดังรูปที่ 1 - 135 หนาจอแสดงรายงานสมุดเงินสดตามเงื่อนไขที่กําหนด 

 

 
 

รูปที่ 1 - 135 หนาจอแสดงรายงานสมุดเงินสดตามเงือ่นไขที่กาํหนด 
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7.รายงานใบสําคัญ 
  

รายงานใบสาํคัญ  จะแสดงรายงานใบสาํคัญของสมุดตางๆ ที่ผูใชไดทาํการบนัทกึรายการบัญชี
ตางๆ ในสมุดตางๆ ตามประเภทและเลขที่ใบสําคัญที่เลือกดูรายงาน  

1. เมนู การบันทกึรายการขัน้ตน / รายงาน / รายงานใบสําคัญ  
 ดังรูปที่ 1 - 136 หนาจอแสดงการเลือกเมนูดูรายงานจากรายงานใบสาํคัญ 
 

 
 

รูปที่ 1 - 136 หนาจอแสดงการเลือกเมนูดูรายงานจากรายงานใบสาํคัญ 
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2. จะปรากฏหนาจอการกาํหนดเงื่อนไขรายงานใบสําคญั 

- รูปแบบการแสดงรายงาน 
- ประเภทใบสําคัญที่ตองการดูรายงาน ระบบจะแสดงเลขที่ใบสําคัญทีบ่ันทกึ 

รายการในวนัทําการปจจุบนันัน้ 
3. คลิกที่ปุม  แสดง 
ดังรูปที่ 1 - 137 หนาจอแสดงการกําหนดเงื่อนไขรายงานใบสําคัญ 

 

 
 

ดังรูปที่ 1 - 137 หนาจอแสดงการกําหนดเงื่อนไขรายงานใบสําคัญ 
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 เม่ือกําหนดเงื่อนไขการแสดงรายงานใบสาํคัญ ระบบจะแสดงรายงานใบสําคัญตามเงื่อนไขที่
กําหนดไว และสามารถสั่งพิมพออกรายงานไดโดยคลกิทีปุ่มรูปภาพปริ้นท   

ดังรูปที่ 1 - 138 หนาจอแสดงรายงานใบสาํคัญตามเงื่อนไขที่กําหนด 
 

 
 

รูปที่ 1 - 138 หนาจอแสดงรายงานใบสาํคญัตามเงื่อนไขที่กําหนด 
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8.รายงานเงนิสดรับ-จาย 
  

รายงานสมุดเงินสดรับ-จาย  จะแสดงรายงานใบสําคัญทั้งสมุดเงินสดรับและสมุดเงินสดจาย ที่ผู
ใชไดทาํการบนัทกึรายการบญัชีตางๆ ตามวันที่ที่เลือกดูรายงาน  
 1. เมนู การบันทกึรายการขัน้ตน / รายงาน / รายงานเงินสดรับ-จาย  
 ดังรูปที่ 1 - 139 หนาจอแสดงการเลือกเมนูดูรายงานจากรายงานเงินสดรับ-จาย 
 

 
 

รูปที่ 1 - 139 หนาจอแสดงการเลือกเมนูดูรายงานจากรายงานเงินสดรับ-จาย 
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2. จะปรากฏหนาจอการกาํหนดเงื่อนไขรายงานเงินสดรับ - จาย 

- ประเภทธุรกิจ 
- รูปแบบการแสดงรายงาน 
- วันทีท่ี่ตองการดูรายงาน 

3. คลิกที่ปุม  แสดง 
ดังรูปที่ 1 - 140 หนาจอแสดงการกําหนดเงื่อนไขรายงานเงินสดรับ - จาย 

 

 
 
 

รูปท่ี 1 - 140 หนาจอแสดงการกําหนดเงื่อนไขรายงานเงินสดรับ - จาย 
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 เม่ือกําหนดเงื่อนไขการแสดงรายงานสมุดเงินสดรับ-จาย ระบบจะแสดงรายงานสมดุเงินสดรับ-
จายตามเงื่อนไขที่กาํหนดไว และสามารถสั่งพิมพออกรายงานไดโดยคลิกที่ปุมรูปภาพปริ้นท   

ดังรูปที่ 1 - 141 หนาจอแสดงรายงานสมุดเงินสดรับ-จายตามเงื่อนไขที่กําหนด 
 

 
 

ที่ 1 - 141 หนาจอแสดงรายงานสมุดเงินสดรับ-จายตามเงื่อนไขทีก่ําหนด 
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9. การพิมพใบสําคัญ 
  

การพิมพใบสําคัญ  จะแสดงรายงานใบสาํคัญของสมุดตางๆ ที่ผูใชไดทําการบันทึกรายการบัญชี
ตางๆ ตามประเภทและเลขที่ใบสําคัญที่เลือกดูรายงาน  

1.เมนู การบันทึกรายการขั้นตน / รายงาน / พิมพใบสําคัญ  
ดังรูปที่ 1 - 142 หนาจอแสดงการเลือกเมนูพิมพใบสําคัญ 

 

 
 

รูปที่ 1 - 142 หนาจอแสดงการเลือกเมนูพิมพใบสําคัญ 
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2. จะปรากฏหนาจอการกาํหนดเงื่อนไขการพิมพใบสําคัญ 

- รูปแบบการแสดงรายงาน 
- เลือกประเภทและเลขที่ใบสําคัญที่ตองการพิมพ 

3. คลิกที่ปุม  แสดง 
ดังรูปที่ 1 - 143 หนาจอแสดงการกําหนดเงื่อนไขการพิมพใบสําคัญ 

 

 
 

รูปที่ 1 - 143 หนาจอแสดงการกําหนดเงื่อนไขการพิมพใบสําคัญ 
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 เม่ือกําหนดเงื่อนไขพิมพใบสําคัญแลว ระบบจะแสดงรายงานใบสําคญัตามเงื่อนไขที่กําหนดไว 
และสามารถสัง่พิมพออกรายงานไดโดยคลิกที่ปุมรูปภาพปริ้นท   

ดังรูปที่ 1 - 144 หนาจอแสดงรายงานใบสาํคัญตามเงื่อนไขที่กําหนด 
 

 
 

รูปที่ 1 - 144 หนาจอแสดงรายงานใบสาํคญัตามเงื่อนไขที่กําหนด 
 
 
 
 
 
 


