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 เมนูส ารองข้อมูล 
 

2.1  เมนูส ารองข้อมูล 
 2.1.1 เป็นเมนูท่ีใช้ส ารองข้อมูลงานประจ าวัน เพื่อใช้เรียกคืนในกรณีต้องการกู้คืนข้อมูล

โดยคลิกท่ี    เพื่อเร่ิมต้นส ารองข้อมูล หากต้องการดาวน์โหลดไฟล์ส ารองให้คลิกท่ี     จากน้ัน
เลือกปลายทางที่ต้องการเก็บไฟล์ท่ีดาวน์โหลด ดังรูปที่ 2 – 1 การส ารองข้อมูล 
 

 
 

รูปท่ี 2 – 1 การส ารองข้อมูล 
 
 
 
 
 
 

บทท่ี 2 ระบบจัดการแฟ้มข้อมูล 
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    2.2  เมนูเรียกคืนข้อมูล 
 2.2.1 การเรียกคืนข้อมูล เป็นการ เรียกคืนข้อมูลท่ีเคยส ารองไว้ในอดีต เพื่อ น ากลับมา

ด าเนินการใหม่ ให้คลิกท่ี     จากน้ันจะปรากฏหน้าต่างเตือน ว่าต้องการทับข้อมู ลปัจจุบันใช่หรือไม่ 
ให้คลิก Ok ดังรูปท่ี 2 – 2 การเรียกคืนข้อมูล 

 

รูปท่ี 2 – 2 การเรียกคืนข้อมูล 
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  2.2.2 หากต้องการเรียกคืนข้อมูลจากแหล่งอื่น ให้คลิกเลือกปุ่ม เรียกคืนข้อมูลจากส่ือ

อื่น    จากน้ันจะปรากฏหน้าต่าง ให้คลิก Browse ไฟล์จากแหล่งท่ีต้องการ และคลิกตกลง ดังรูปท่ี 2 – 3 
การเรียกคืนข้อมูลจากแหล่งอื่น 

 

 

รูปท่ี 2 – 3 การเรียกคืนข้อมูลจากแหล่งอื่น 
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2.3  เมนูปรับปรุงข้อมูลสมาชิก 
 2.3.1 เมนูปรับปรุงข้อมูลสมาชิก เป็นเมนูเพื่อใช้ในการปรับปรุงข้อมูลสมาชิกโดย ระบบ
จะดึงเอาข้อมูลสมาชิกมาจากโปรแกรมสมาชิกและหุ้ น ท่ีอยู่ในเครื่องเดียว กันมาใช้ โดยคลิกท่ี ปุ่ม 
ปรับปรุงข้อมูลสมาชิก    ด้านล่างสุด ดังรูปท่ี 2 – 4 เมนูการปรับปรุงข้อมูลสมาชิก 

 

 
 

รูปท่ี 2 – 4 เมนูการปรับปรุงข้อมูลสมาชิก 
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   2.3.2 เมื่อท าการใช้งานเมนูปรับปรุงข้อมูลสมาชิกครั้งแรก จะต้องท าการ Map จังหวัด 
map อ าเภอ และ map ต าบล ก่อน เพื่ออ้างอิงชื่อ ท่ีถูกต้อง โดยจะท าการ map จังหวัดก่อน ดัง 
รูปท่ี 2 – 5 map จังหวัด / อ าเภอ / ต าบล 

 

 
 

รูปท่ี 2 – 5 map จังหวัด / อ าเภอ / ต าบล 
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 2.3.3 เมื่อท าการใช้งานเมนูปรับปรุงข้อมูลสมาชิกครั้งแรก จะต้องท าการ Map จังหวัด 
map อ าเภอ และ map ต าบล ก่อน เพื่ออ้างอิงชื่อ ท่ีถูกต้อง โดยจะท าการ map จังหวัดก่อน  
ดังรูปที่ 2 – 6 map จังหวัด / อ าเภอ / ต าบล 

 

 
 

รูปท่ี 2 – 6 map จังหวัด / อ าเภอ / ต าบล 
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 2.3.4 เมื่อท าการ Map จังหวัดเสร็จแล้ว ต่อมาจะต้องท าการ map อ าเภอ  โดยการ
เลือกรายชื่อจังหวัดท่ีต้องการจะ map อ าเภอ ถ้าชื่อเป็นสีชมพู แสดงว่าได้ท าการ map แล้ว ดัง 
รูปท่ี 2 – 7 เลือกรายชื่อจังหวัดเพื่อท าการ map อ าเภอ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปท่ี 2 – 7 เลือกรายชื่อจังหวัดเพื่อท าการ map อ าเภอ 
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 2.3.5 เมื่อขึ้นหน้าจอ การ Map อ าเภอ ให้กดใส่เลขรหัสด้านขวามือ โดยน าเลขท่ีถูกต้อง
มาจากทางด้านซ้ายมือ อ้างอิงจากชื่อ เทียบกับทางด้านซ้ายมือ ดังรูปที่ 2 – 8 ท าการ map อ าเภอ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปท่ี 2 – 8 ท าการ map อ าเภอ 
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 2.3.6 เมื่อขึ้นหน้าจอ การ Map ต าบล ให้กดใส่เลขรหัสด้านขวามือ โดยน าเลขท่ีถูกต้อง
มาจากทางด้านซ้ายมือ อ้างอิงจากชื่อ เทียบกับทางด้านซ้ายมือ ดังรูปที่ 2 – 9 ท าการ map ต าบล 

 

 

รูปท่ี 2 – 9 ท าการ map ต าบล 
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 2.3.7 เมื่อท าจนครบทุกจังหวัดแล้ว จะมีหน้าต่างแสดงข้อความ ต้องการ map ต่อ
หรือไม่ ให้ตอบว่า ไม่ ระบบจะท าการปรับปรุงข้อมลูสมาชิก พร้อมกับแสดงหน้าต่างว่า ระบบท าการ
ปรับปรุงสมาชิกเรียบร้อยแล้ว ดังรูปที่ 2 – 10 ปรับปรุงข้อมูลสมาชิกเรียบร้อยแล้ว 

 

 

รูปท่ี 2 – 10 ปรับปรุงข้อมูลสมาชิกเรียบร้อยแล้ว 
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 2.3.8 เมื่อกดปุ่ม  หน้าจอโปรแกรมจะท าการ รีเฟรช พร้อมกับแสดงข้อมูลท่ีได้
จากการปรับปรุงข้อมูลสมาชิก ดังรูปที่ 2 – 11 แสดงรายชื่อข้อมูลสมาชิก 

 

 

รูปท่ี 2 – 11 แสดงรายชื่อข้อมูลสมาชิก 


