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 การเข้าสู่ระบบ ในครั้งแรก เมื่อ  Login แล้ว ระบบแสดงหน้าต่างให้ผู้ใช้ งาน บันทึก ค่าคงท่ี
สหกรณ์เป็นอันดับแรก ให้กดปุ่ม  เพื่อ น า ไปสู่หน้าต่าง บันทึกค่า คงท่ี สหกรณ์  กดปุ่ม 

 เมื่อต้องการออกจากระบบ ดังรูปที่ 1 – 1 หน้าต่างแสดงให้บันทึกค่าคงท่ีสหกรณ์ 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 1 หน้าต่างแสดงให้บันทึกค่าคงท่ีสหกรณ์ 

 บทท่ี 1 การจัดการระบบ  
 

การติดตั้งโปรแกรม 
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   เมื่อกดปุ่ม  แล้ว ระบบแสดงหน้าจอ  ค่าคงท่ีสหกรณ์ ให้บันทึกค่าคงท่ีแล้วกดปุ่ม 

 เพื่อท าการบันทึกค่าคงท่ีสหกรณ์ ระบบแสดงหน้าต่างยืนยันการบันทึก  กดปุ่ม  
อีกครั้ง เพื่อยืนยันการบันทึก ระบบจะบันทึกข้อมูลพร้อ มแสดงหน้าต่าง เตือนว่า บันทึกข้อมูลเรียบร้อย
แล้ว ดังรูปที่ 1 – 2 บันทึกค่าคงท่ีสหกรณ์ 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 2 บันทึกค่าคงท่ีสหกรณ์ 
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   เมื่อกดปุ่ม  แล้ว ระบบจะแสดง เมนูการใช้งานในส่วนการจัดการระบบ ขึ้นมา 
เพื่อให้ผู้ใช้ระบบ สามารถบันทึกข้อมูลในส่วนอื่นได้ ดังรูปที่ 1 – 3 แสดงเมนูการใช้งาน 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 3 แสดงเมนูการใช้งาน 
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 1.  องค์ประกอบของการจัดการระบบ / ข้อมูลหลัก 
 
   เมนู จัดการระบบ / ข้อมูลหลัก เมื่อเข้าสู่เมนู  จัดการระบบ  ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 4 
องค์ประกอบของการจัดการระบบ / ข้อมูลหลัก 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 4 องค์ประกอบของการจัดการระบบ / ข้อมูลหลัก 
 

   เมนู  จัดการระบบ ท าหน้าที่ในการควบคุมการท างานของระบบอื่นๆ ประกอบด้วย 
 ๏ ข้อมูลหลัก 
 ๏ ก าหนดสินค้า 
 ๏ ยอดยกมา 
 ๏ Convert Data 
 ๏ เปิด / ปิดงาน 
 ๏ ก าหนดกลุ่มและสิทธิ์การใช้งาน 
 ๏ about 
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  1.1.  เมนู ข้อมูลหลัก / ค่าคงที่สหกรณ์ 
 1.1.1  เมน ูค่าคงท่ีสหกรณ์ เป็นหน้าจอส าหรับบันทึกข้อมูลสหกรณ์ บันทึกเลขทะเบียน

สหกรณ์ ชื่อสหกรณ์ วันท่ีจดทะเบียน และท่ีอยู ่เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม       
ปรากฏหน้าจอ กรุณายืนยันการบันทึกข้อมูลสหกรณ์อีกครั้ง ดังรูปท่ี 1 - 5  ก าหนดค่าคงท่ีสหกรณ์ 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 5 ก าหนดค่าคงท่ีสหกรณ์ 
 

   ค่าคงที่สหกรณ์ 
            ๏ เลขทะเบียนสหกรณ์                กรอกเลขทะเบียนสหกรณ์ ห้ามเป็นค่าว่าง 
            ๏ ชื่อสหกรณ์  กรอกชื่อสหกรณ์ เพื่อน าไปแสดงหน้ารายงาน 
   ทุกหน้า ห้ามเป็นค่าว่าง 
            ๏ ท่ีอยู่  กรอกท่ีอยู่ของสหกรณ์ เพื่อน าไปแสดงหน้ารายงาน

บางหน้า เฉพาะท่ีต้องการให้แสดงท่ีอยู่  
   ห้ามเป็นค่าว่าง 
            ๏ โทรศัพท์             กรอกหมายเลขโทรศัพท์ของสหกรณ์ 
                       ๏ โทรสาร  กรอกหมายเลขโทรสารของสหกรณ์ 
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 ๏ เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี กรอกเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี เพื่อน าไปแสดงท่ีหน้า
รายงานบางหน้าเฉพาะท่ีต้อง การให้แสดงท่ีอยู่  ห้าม
เป็นค่าว่าง 

            ๏ อยู่ในระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม เมื่อคลิก เลือก  จะมีช่องให้กรอก อัตรา
ภาษีท่ีจะใช้ในการค านวณ และเชื่อมต่อไปยังระบบซื้อ
สินค้าและระบบขายสินค้าและออกใบก ากับ  ห้ามเป็น
ค่าว่าง 

           ๏ วันท่ีจดทะเบียน กรอกวันท่ีจดทะเบียนสหกรณ์ กดปุ่ม  เพื่อเลือก
วันท่ี 

           ๏ สถานการด าเนินงาน             ระบบจะแสดงให้รู้ว่าเป็น ส านักงานใหญ่ หรือ สาขา 
           ๏ จังหวัด             เลือกรายชื่อจังหวัดของสหกรณ์ ห้ามเป็นค่าว่าง 
           ๏ อ าเภอ             เลือกรายชื่ออ าเภอของสหกรณ์ ห้ามเป็นค่าว่าง 
           ๏ ต าบล             เลือกรายชื่อต าบลของสหกรณ์ ห้ามเป็นค่าว่าง 
           ๏ รหัสไปรษณีย์             กรอกรหัสไปรษณีย์ของสหกรณ์ ห้ามเป็นค่าว่าง 
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  1.2  เมนู ข้อมูลหลัก / ก าหนดค่าเริ่มต้นการใช้งานระบบ 
 1.2.1  เมน ูก าหนดค่าเริ่มต้นการใช้งานระบบ เป็นหน้าจอส าหรับก าหนดค่าเร่ิมต้นการ
ใช้งานระบบให้เหมาะสมกับสหกรณ์ ดังรูปที่ 1 – 6 ก าหนดค่าเริ่มต้นการใช้งานระบบ  
 

 
 

รูปท่ี 1 – 6 ก าหนดค่าเริ่มต้นการใช้งานระบบ 
 

           รูปแบบเอกสาร 
            ๏ รูปแบบใบก ากับภาษี เมื่อ ต้องการให้เป็นค่าเริ่มต้น ในการพิมพ์ใบก ากับ

ภาษีท่ีหน้าจอขาย  
            ๏ รูปแบบใบเสร็จรับเงิน  เมื่อต้องการ เลือกรูปแบบ ใบเสร็จรับเงินให้ เหมาะสม

กับสหกรณ์ มี 3 รูปแบบดังน้ี 
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 • แบบท่ี 1 (23 x 14 ซม.) 
 

 
 
 

 • แบบท่ี 2 (17.9 x 13.9 ซม.) 
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 • แบบท่ี 3 (23 x 28 ซม.) 
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           ธุรกิจ 
       ๏ ขายน้ ามัน                                             เมื่อสหกรณ์มีธุรกิจปั้มน้ ามัน ท่ีมีการขายโดย

ระบุจ านวนเงิน  ซึ่งระบบจะค า นวณปริมาณออกมา
เป็นจ านวนหน่วย 

       ๏ ก าหนดต้ังค่าการพิมพ์ใบรับสินค้า เมื่อสหกรณ์ต้องการออกหลักฐานการขายสินค้า  
       ๏ เครื่องอ่าน Barcode เมื่อสหกรณ์มีการขายสินค้าโดย ใช้เครื่องอ่าน  

Barcode ลักษณะการใช้งานเป็นดังน้ี 
 ใช้   หมายถึง  สหกรณ์ ใช้เครื่อง อ่าน  

Barcode ระบบจะเตรียมพร้อมเคอเซอร์ท่ีช่องค้นหา
รหัสสินค้า เมื่อกดเครื่อง อ่าน  Barcode ระบบจะรับ
ข้อมูล  และจะแสดง รหัสสินค้า ชื่อสินค้า หน่วยนับ 
ราคาขายและราคาทุนต่อหน่วยให้อัตโนมัติ 

       ไม่ใช้   หมายถึง  สหกรณ์ไม่ ใช้เครื่อง อ่าน  
Barcode ระบบจะเตรียมพร้อม เคอเซอร์ ท่ีช่องค้นหา
รหัสสินค้าเพื่อให้ผู้ใช้ ระบบบันทึก ข้อมูลรหัสสินค้า 
จากน้ันระบบจะแสดงข้อมูล เช่นเดียวกับการใช้เครื่อง
อ่าน Barcode 

 
     คุณสมบัติพิเศษ 
              ๏ ก าหนดขายสินค้าติดลบ การแสดงสถานะของระบบสินค้าที่สหกรณ์เลือกใช้  ซึ่ง

แสดงได ้2 สถานะ คือ  
 -  ใช้ง าน หมายถึง สหกรณ์ เลือกใช้ รูปแบบการขาย

สินค้าติดลบได้ 
 -  ไม่ใช้งาน หมายถึง  สหกรณ์เลือกใช้ รูปแบบไม่ยอม

ให้มีการขายสินค้าติดลบ 
 ส าหรับวิธีการก าหนด ดังรูปที่ 1 – 7 ระบุ USER และ   

PASSWORD เพื่อก าหนดการขายสินค้าติดลบ 
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 1.2.3  ก าหนดขายสินค้าติดลบ การต้ังให้ระบบสินค้าสามารถขายสินค้าจนสินค้าใน
คลังมีจ านวนน้อยกว่าศูนย์ได้ เมื่อกดปุ่มก าหนดขายสินค้าติดลบ ระบบจะแสดงหน้าจอเพื่อให้ใส่ 
USERNAME และ PASSWORD ดังรูปท่ี 1 – 7 ระบุ USER และ PASSWORD เพื่อก าหนดการขาย
สินค้าติดลบ  
 

 
 

รูปท่ี 1 – 7 ระบุ USER และ PASSWORD เพื่อก าหนดการขายสินค้าติดลบ 
 

   USERNAME และ PASSWORD ได้จากระบบสารสนเทศของกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ ซึ่งผู้สอบ
บัญชีของสหกรณ์จะต้องเป็นผู้ขอและน ามาระบุในหน้าจอน้ี ตามค าอธิบาย วิธีการลงทะเบียน ขอใช้งาน
ระบบก าหนดขายสินค้าติดลบ 
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 1.3  เมนู ข้อมูลหลัก / ธุรกิจ / โครงการ 
 1.3.1  เมนู  ธุรกิจ / โครงการ ส าหรับการปรับปรุง  รหัสธุรกิจ /โครงการ  ให้ตรงกับ
โปรแกรมระบบบัญชีแยกประเภทโดยอัตโนมัติ ในกรณีท่ีต้องการเปล่ียนแปลง ให้ไปปรับปรุงท่ีโปรแกรม
ระบบบัญชีแยกประเภทก่อน ดังรูปที่ 1 – 8 ปรับปรุงรหัสธุรกิจ / โครงการ 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 8 ปรับปรุงรหัสธุรกิจ / โครงการ 
 

 ธุรกิจ/โครงการ 
             ๏ รหัส  กรอกรหัสธุรกิจ กดปุ่ม  เพื่อแสดงรายการค้น 
 ๏ ชื่อ             กรอกชื่อธุรกิจ กดปุ่ม  เพื่อแสดงรายการค้นหา 

 ๏ ปรับปรุงข้อมูลธุรกิจ เพื่อปรับปรุงข้อมูลธุรกิจให้ตรงกับข้อมูลของโปรแกรม
ระบบบัญชีแยกประเภท กดปุ่ม 

 จะแสดงข้อความ บันทึก
ข้อมูลเรียบร้อยแล้ว  
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 กรณี สหกรณ์ไม่ได้ลงโปรแกรมระบบบัญชีแยกประเภทไว้ในเครื่องเดียวกัน เมื่อกดปุ่ม  

 ระบบจะแสดงข้อความเตือน “ไม่สามารถติดต่อฐานข้อมูลได้” ดังรูปที่ 1 – 9 ให้
ท าการติดต้ังโปรแกรมระบบบัญชีแยกประเภทก่อน เพื่อท าก ารปรับปรุงประเภทธุรกิจสินค้าตามท่ี
ต้องการ 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 9 สหกรณ์ไม่ได้ลงโปรแกรมระบบบัญชีแยกประเภทไวใ้นเครื่องเดียวกัน 
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  1.4  เมนู ข้อมูลหลัก / ประเภทสินค้า 
 1.4.1  เมน ูประเภทสินค้า ส าหรับการเพิ่มหรือการเลือกประเภทสินค้า ให้สอดคล้องกับ
การด าเนินธุรกิจของ สหกรณ์  ระบบ จะแสดง ประเภทสินค้ามาให้เลือก  วิธีการค านวณต้นทุน และ
ก าหนดการใช้งาน ท้ังน้ีสหกรณ์สามารถปรับให้ใช้งานได้จริงตามลักษณะการด าเนินธุรกิจของสหกรณ์  
ดังรูปที่ 1 – 10 การก าหนดประเภทสินค้า 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 10 การก าหนดประเภทสินค้า 
 

              ประเภทสินค้า 
 ๏ ค้นหาชื่อ กรอกชื่อประเภทสินค้า กดปุ่ม    ระบบ 
  แสดงรายการประเภทสินค้าที่ค้นหา 
 ๏  การปรับประเภทสินค้าและวิธีการค านวณต้นทุน  
  ดังรูปที่ 1 – 10 ก าหนดการใช้งานประเภทสินค้า 
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 1.4.2  เมื่อต้องการยกเลิกประเภทสินค้า ท่ีไม่ได้ใช้งานให้คลิกปุ่ม  เพื่อท าการยก เลิก
ประเภทสินค้าที่เลือกไว้ ระบบจะแสดงข้อความ ยกเลิกแสดงในหน้าก าหนดสินค้าเรียบร้อยแล้ว ดังรูปที่ 
1 – 11 การยกเลิกประเภทสินค้า 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 11 การยกเลิกประเภทสินค้า 
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 1.4.3  ประเภทของการค านวณเฉล่ียคืนท้ังของ ธุรกิจจัดหามาจ าหน่าย และ ธุรกิจ
รวบรวมผลิตผล รวมถึงวิธีการค านวณราคาทุนของสินค้าคงเหลือ มี 2 วิธี คือ ถัวเฉล่ียถ่วงน้ าหนัก
เคล่ือนท่ี (Average) และวิธีเข้าก่อนออกก่อน (FIFO) ดังรูปที่ 1 – 12 การก าหนดประเภทสินค้า 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 12 การก าหนดประเภทสินค้า 
 

           ก าหนดการใช้งาน 
 ๏ รหัสประเภท             แสดงรหัสประเภทสินค้าที่เลือก 
 ๏ ชื่อประเภท             แสดงชื่อประเภทสินค้าที่เลือก 
 ๏ สถานะ             คลิกเลือก   เพื่อให้แสดงในหน้าก าหนดสินค้า 
 ๏ วิธีการค านวณต้นทุน การก าหนด วิธี ค านวณราคาทุนของสินค้าคงเหลือ 

สามารถก าหนดได ้ในช่วงของยอดยกมาเท่านั้น  
  มี   2 วิธี ได้แก่ 

1. ถัวเฉล่ียถ่วงน้ าหนักเคล่ือนท่ี  (Average) 
2. เข้าก่อนออกก่อน  (FIFO) 

 ๏ การค านวณเงินเฉล่ียคืน การก าหนดอัตราการค านวณเงินเฉล่ียคืน  
  มี 2 วิธี ได้แก่ 
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ธุรกิจจัดหาสินค้ามาจ าหน่าย 
           1. เฉล่ียคืนตามรายการซื้อสินค้า (หน่วย:%) 
            2. เฉล่ียคืนต่อหน่วย (หน่วย:บาท) 

    ธุรกิจรวบรวมผลิตผล 
            1. เฉล่ียคืนตามยอดซื้อสินค้า (หน่วย:%) 
            2. เฉล่ียคืนต่อหน่วย (หน่วย:บาท) 

 

  เมื่อก าหนดค่าการใช้งานแล้ว สามารถน าประเภทสินค้านี้ไปก าหนดสินค้าแต่ละรายการได้ 
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  1.5  เมนู ข้อมูลหลัก / คลังสินค้า 
 1.5.1  เมน ูคลังสินค้า  ส าหรับการเพิ่มรายการ การแก้ไข การลบ คลังสินค้า  โดยระบบ
จะสร้างคลังหน้าร้านมาให้ ดังรูปที่ 1 - 13 การก าหนดคลังสินค้า 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 13 การก าหนดคลังสินค้า 
 

   คลังสินค้า 

 ๏  เมื่อต้องการ เพิ่มรายการคลังสินค้า มีรายละ เอียดดัง
รูปท่ี 1 – 14 การเพิ่มคลังสินค้า 

 ๏ รหัส กรอกรหัสคลังสินค้า กดปุ่ม  เพื่อแสดงรายการ 
 ๏ ชื่อ กรอกชื่อคลังสินค้า กดปุ่ม  เพื่อแสดงรายการ     
 ๏               เมื่อต้องการแก้ไข รายละเอียดของคลังสินค้า 
 ๏  เมื่อต้องการลบคลังสินค้า สามารถลบได้เฉพาะ

คลังสินค้าท่ียังไม่มีการใช้สินค้าเท่านั้น 
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 1.5.2  เมื่อต้องการเพิ่มคลังสินค้า กดปุ่ม    เพื่อบันทึกรายการ รหัส
คลังสินค้า ชื่อคลังสินค้า และ ท่ีอยู่ ดังรูปที่ 1 - 14 การเพิ่มคลังสินค้า 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 14 การเพิ่มคลังสินค้า 
 

 บันทึกรายการ 
 ๏ รหัส กรอกรหัสคลังสินค้า 4 หลัก โดยใส่เป็นเลข 
  จ านวนเต็ม 
 ๏ ชื่อ กรอกชื่อ โดยไม่ต้องใส่ค าน าหน้า “คลัง ” เน่ืองจาก

ระบบจะ Default ค าน าหน้าให้ 
 ๏ ท่ีอยู่              กรอกท่ีอยู่ของคลังสินค้า  
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 1.6  เมนู ข้อมูลหลัก / สาขา 
 1.6.1  เมน ูสาขา การก าหนดรายงานการเคล่ือนไหวของสินค้าตามท่ีต้ังให้แก่สหกรณ์
แต่ละสหกรณ์  ดังรูปที่ 1 - 15 การก าหนดสาขา  
 

 
 

รูปท่ี 1 - 15 การก าหนดสาขา 
 

   สาขา 

 ๏  เมื่อต้องการเพิ่มรายการสาขา มีรายละเอียดดังรูปที่ 1 
– 16 การเพิ่มสาขา 

 ๏ รหัส              กรอกรหัสสาขา กดปุ่ม  เพื่อแสดงรายการ 
 ๏ ชื่อ              กรอกชื่อสาขา กดปุ่ม  เพื่อแสดงรายการ 
 ๏               เมื่อต้องการแก้ไข รายละเอียดของสาขา 
 ๏                                           เมื่อต้องการลบสาขา สามารถลบได้เฉพาะสาขา 
  ท่ียังไม่มีการด าเนินงานเท่านั้น  
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 1.6.2  การเพิ่มสาขา คลิกปุ่ม    บันทึกข้อมูลรายการเพิ่มสาขา คือ รหัส
สาขา ชื่อสาขา เมื่อเข้าสู่เมนู ก าหนดสาขาปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 16 การเพิ่มสาขา 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 16 การเพิ่มสาขา 
 

   บันทึกรายการ 
 ๏ รหัส    กรอกรหัสของสาขา 
 ๏ ชื่อ    กรอกชื่อของสาขา 
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1.7  เมนู ข้อมูลหลัก / ก าหนดเชลล์ 
 1.7.1  เมนู ก าหนดเชลล์ ส าหรับก าหนดเชลล์ท่ีมีในร้านสหกรณ์ เพื่อความสะดวกใน

การบันทึกตรวจนับสินค้าระหว่างปีและส้ินปี เมื่อต้องการก าหนดเชลล์ ปรากฏหน้าจอดังรูปที่ 
1 – 17 การก าหนดเชลล์ 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 17 การก าหนดเชลล์ 
 

  ก าหนดเชลล์ 

 ๏  เมื่อต้องการเพิ่ม เชลล์  มีรายละเอียดดังรูปที่ 1 – 18 
การเพิ่มเชลล์ 

 ๏ ชื่อเชลล์             กรอกชื่อเชลล์ กดปุ่ม  เพื่อแสดงรายการค้นหา 
 ๏               เมื่อต้องการแก้ไข รายละเอียดของเชลล์ 
 ๏                                          เมื่อต้องการลบเชลล์ สามารถลบได้เฉพาะเชลล์ท่ียังไม่

มีการด าเนินงานเท่านั้น  
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            1.7.2  การเพิ่มเชลล์ กดปุ่ม    บันทึกรายการเพิ่มเชลล์ คือ เลือกคลังสินค้า 
ชื่อเชลล์ เมื่อเข้าสู่เมนู การเพิ่มเชลล์ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 18 การเพิ่มเชลล์ 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 18 การเพิ่มเชลล์ 
 

   บันทึกรายการ 
 ๏ เลือกคลัง   เลือกคลังสินค้า 
 ๏ ชื่อ    กรอกชื่อเชลล์ 
 ๏ ประเภทของเชลล์  กรอกประเภทของเชลล์ท่ีวางสินค้า 
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1.8  เมนู ข้อมูลหลัก / ก าหนดจุดขาย 
 1.8.1  เมนู ก าหนดจุดขาย ส าหรับก าหนดจุดขายของสหกรณ์ เพื่ออ านวยความสะดวก

ให้กับลูกค้า เมื่อซื้อสินค้าแล้วจ่ายช าระเงิน เมื่อต้องการก าหนดจุดขาย  ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 
1 – 19 การก าหนดจุดขาย 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 19 การก าหนดจุดขาย 
 

   ก าหนดจุดขาย 

 ๏  เมื่อต้องการก าหนดจุดขาย มีรายละเอียดดังรูปที่  
  1 – 20 การเพิ่มจุดขาย 
 ๏ ชื่อ              กรอกชื่อเครื่อง กดปุ่ม  เพื่อแสดงรายการ 
 ๏               ส าหรับท าการแก้ไข รายละเอียดของจุดขาย 
 ๏                                          ส าหรับท าการลบจุดขาย สามารถลบได้เฉพาะจุดขาย

ท่ียังไม่มีการด าเนินงานเท่านั้น  
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   1.8.2  การเพิ่มจุดขาย  กดปุ่ม    บันทึกรายการเพิ่มจุดขาย  ชื่อเครื่อง 
เมื่อเข้าสู่เมนู การเพิ่มจุดขาย ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 20 การเพิ่มจุดขาย 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 20 การเพิ่มจุดขาย 
 

   บันทึกรายการ 
 ๏ ชื่อ ระบุชื่อเครื่อง 
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 2.  องค์ประกอบของการจัดการระบบ / ก าหนดสินค้า 
 

 2.1  เมนู การก าหนดสินค้า / การก าหนดหน่วยนับ 
 2.1.1  เพื่ออ านวยความสะดวกและควบคุมให้มีการเลือกหน่วย นับให้เป็นมาตรฐาน
เดียวกัน เชื่อมต่อไปยัง เมนูกระจายหน่วยสินค้าและการสร้างรหัสสินค้า  ดังรูปที่ 1 – 21 การก าหนด
หน่วยนับ 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 21 การก าหนดหน่วยนับ 
 

   ก าหนดหน่วยนับ 

 ๏  เมื่อต้องการเพิ่มรายการหน่วยนับ มีรายละเอียดดังรูป
ท่ี 1 – 22 การเพิ่มหน่วยนับ 

 ๏ ชื่อ              กรอกชื่อหน่วยนับ กดปุ่ม  เพื่อแสดงรายการ 
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 2.1.2  การเพิ่มหน่วยนับ  โดยการบันทึก รายการเพิ่ม ข้อมูลหน่วยนับ คือ ชื่อหน่วยนับ 
เมื่อเข้าสู่เมนู ก าหนดหน่วยนับ ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 22 การเพิ่มหน่วยนับ 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 22 การเพิ่มหน่วยนับ 
 

   บันทึกรายการ 
 ๏ ชื่อหน่วยนับ กรอกชื่อหน่วยนับ 
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 2.2  เมนู การก าหนดสินค้า / รหัสสินค้า / ราคาขาย 
 2.2.1  เพื่อควบคุมการก าหนดราคาและก าหนดมาตรฐานของรหัสสินค้า ซึ่งสินค้าที่ไม่มี
รหัสบาร์โค้ด ระบบจะน ารหัสรายการสินค้ามาผนวกเป็นรหัสสินค้า ดังรูปที่ 1 - 23 การบันทึกสินค้า 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 23 การบันทึกสินค้า 
 

   บันทึกสินค้า 
 ๏ เส่ือมช ารุด    ในกรณีท่ีสหกรณ์มีสินค้าที่เส่ือมช ารุด  ให้คลิกเลือก   ระบบ

จะแสดงหน้าต่างรายการรหัสสินค้า เพื่ อเลือกรหัสสินค้าที่
เส่ือมช ารุด ซึ่งระบบจะยึด ค่าเดิมท่ีได้ท าการเลือกไว้มาแสดง 
โดยจะมีค าว่า (เส่ือมช ารุด) ต่อท้ายชื่อสินค้า 

  ๏ IC           ระบบจะสร้างเลขให้ เรียงล าดับตัวเลขเพิ่มขึ้นทีละหน่ึง 
 ๏ ชื่อสินค้า             กรอกชื่อสินค้า  ห้ามเป็นค่าว่าง 

 ๏ รหัสธุรกิจ                   ให้เลือกรหัสธุรกิจท่ีรองรับสินค้าที่สหกรณ์วางจ าหน่าย  
                                    ห้ามเป็นค่าว่าง 
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๏ รหัสประเภท ให้เลือกรหัสประเภทท่ีรองรับสินค้าที่ สหกรณ์วางจ าหน่าย  กด
ปุ่ม เลือกประเภทสินค้า ระบบจะแสดงรายชื่อประเภทสินค้า 
ห้ามเป็นค่าว่าง 

๏ หน่วยนับ ให้เลือกชื่อหน่วยนับท่ีรองรับสินค้าที่สหกรณ์วางจ าหน่าย ห้าม
เป็นค่าว่าง 

 ๏ เป็นสินค้าที่มีบาร์โค้ด ถ้าเลือก  ระบบจะเปิดช่องให้กรอกรหัส  Barcode ใน
ช่อง รหัสสินค้า กรอกได้เฉพาะตัวเลขเท่านั้น สูงสุดได้ 20 หลัก 
ถ้าเลือก   ระบบจะสร้าง รหัส Barcode ให้ เป็นเลข 
13 หลัก 

 ๏ รหัสสินค้า             กรอกรหัส Barcode ห้ามเป็นค่าว่าง 
 ๏ ราคาขายสด  กรอกราคาขายเริ่มต้นของสินค้า (หน่วย:บาท) สามารถใส่เลข

จ านวนทศนิยมได้ 2 หลัก แต่ถ้าเลือก รหัสประเภทสินค้าเป็น
ประเภทน้ ามัน / น้ ามันเชื้อเพลิง จะสามารถใส่เลขทศนิยมได้ 4 
หลัก 

 ๏ ราคาขายเชื่อ กรอกราคาขายเริ่มต้นของสินค้า (หน่วย:บาท) สามารถใส่เลข
จ านวนทศนิยมได้ 2 หลัก แต่ถ้าเลือก รหัสประเภทสินค้าเป็น
ประเภทน้ ามัน / น้ ามันเชื้อเพลิง จะสามารถใส่เลขทศนิยมได้ 4 
หลัก 

๏ ราคาทุนไม่รวมภาษี กรอกราคาทุนของสินค้า ยังไม่รวม  ภาษีมูลค่าเพิ่ม (หน่วย :

บาท) 
 ๏ วันท่ีถือใช้ราคาขาย ส าหรับการต้ังราคาขายล่วงหน้า  ซึ่งสามารถก าหนดราคาขาย

ล่วงหน้าได้ในวันเปิดวัน ท าการใหม่ กดปุ่ม  ซึ่งระบบ จะ 
Default ค่าเริ่มต้นเป็นวันท่ีปัจจุบันให้ 

๏ มีภาษี คลิกเลือก   ส าหรับรหัสสินค้าที่มีภาษี  ซึ่งจะเชื่อม ต่อไปยัง
ระบบซื้อสินค้าและระบบขายสินค้าและออกใบก ากับ  

  ๏ ช่องใส่รูปภาพ ให้ใส่รูปของสินค้าที่สหกรณ์วางจ าหน่ายได้  กดปุ่ม  
เพื่อเลือกรูปภาพจากในเครื่องมาลงในโปรแกรมระบบสินค้า  
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 2.2.2  ก าหนดรูปสินค้า เมนูน้ีส าหรับเพิ่มรูปสินค้าหรือเปล่ียนรูปสินค้า ดังรูปที่ 1 – 17 
การก าหนดรูปสินค้า 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 24 การก าหนดรูปสินค้า 
 

 ก าหนดรูปสินค้า 

 ๏               เมื่อต้องการเปล่ียนรูปสินค้า 
 ๏ รหัส              กรอกรหัสสินค้า กดปุ่ม  เพื่อแสดงรายการ 
 ๏ ชื่อ              กรอกชื่อสินค้า กดปุ่ม  เพื่อแสดงรายการ 
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 2.2.3  ก าหนดราคาขาย กดปุ่ม    เพื่อเลือกรหัสสินค้าที่ต้องการแก้ไขราคาสินค้า ท่ี
ขาย สามารถก าหนดราคาขายสดและราคาขายเชื่อได้ กรณีอยู่ในวันยกยอด สามารถแก้ไขราคาทุนและ
ก าหนดราคาขายล่วงหน้าได้ ดังรูปที่ 1 - 25 การก าหนดราคาขาย 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 25 การก าหนดราคาขาย 
 

              ก าหนดราคาขายสินค้า 
 ๏ รหัสสินค้า กรอกรหัสสินค้า หรือกดปุ่ม    เพื่อเลือกรหัสสินค้า 
 ๏ ชื่อสินค้า ระบบแสดงชื่อสินค้าที่เลือก 
 ๏ หน่วยนับ              ระบบแสดงชื่อหน่วยนับของสินค้าที่เลือก 
 ๏ วันท่ีถือใช้  กรอกวันท่ี หรือกดปุ่ม    เพื่อเลือกวันท่ีต้ องการถือ

ใช้ราคา 
 ๏ ราคาขายสด              กรอกราคาขายสดท่ีต้องการ 
 ๏ ราคาขายเชื่อ              กรอกราคาขายเชื่อท่ีต้องการ 
 ๏ ราคาทุนไม่รวมภาษี            กรอกราคาทุนของสินค้าที่ไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 

 ๏                       เมื่อกรอกรายละเอียดครบ กดปุ่มเพื่อบันทึก 
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แสดงรายละเอียด  
 ๏ ท่ี              ล าดับรายการปัจจุบันจะอยู่ด้านบนสุด 
 ๏ วันท่ีถือใช้  แสดงวันท่ีท่ีต้องการถือใช้ ล่วงหน้า 1 วันจะต้ังได้ครั้ง

เดียวเท่านั้น 
 ๏ ราคาขายสด              แสดงราคาขายสดท่ีต้องการถือใช้ 
 ๏ ราคาขายเชื่อ              แสดงราคาขายเชื่อท่ีต้องการถือใช้ 
 ๏               เมื่อต้องการแก้ไขรายละเอียดของราคาสินค้า 
 ๏               เมื่อต้องการลบรายการราคาสินค้า ท่ีเปล่ียนแปลง 
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 2.2.4  การแก้ไขสินค้า สามารถแก้ไข รหัสสินค้า ชื่อสินค้า  ชื่อหน่วยนับ ธุรกิจ /โครงการ
ประเภทสินค้า สินค้ามีภาษีหรือไม่มีได้ แต่ถ้าสินค้าที่มีการใช้งานแล้ว จะไม่สามารถ แก้ไขหรือลบได้ ดัง
รูปท่ี 1 - 26 การแก้ไขสินค้า 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 26 การแก้ไขสินค้า 
 

   แก้ไขสินค้า 
 ๏ รหัส              กรอกรหัสสินค้า กดปุ่ม  เพื่อแสดงรายการ 
 ๏ ชื่อ              กรอกชื่อสินค้า กดปุ่ม  เพื่อแสดงรายการ 
 ๏               เมื่อต้องการแก้ไข รายละเอียดของสินค้า 

 ๏   เมื่อต้องการลบรายการสินค้า  ลบได้เฉพาะ สินค้าท่ียัง
ไม่มีการใช้งานเท่านั้น 
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 2.3  เมนู การก าหนดสินค้า / ก าหนดสินค้าตามเชลล์ 
 2.3.1  เมนูน้ี  ส าหรับการ บริหารจัดการสินค้า  โดยการก าหนดสินค้าแต่ละรายการจัด

หมวดหมู่ให้อยู่ในเชลล์เดียวกัน  เพื่อความสะดวกในการตรวจนับสินค้าระหว่างปี และวันยกยอด เข้าสู่
เมนู  ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 27 ก าหนดสินค้าตามเชลล์ 

 

 
 

รูปท่ี 1 – 27 ก าหนดสินค้าตามเชลล์ 
 

  บันทึกสินค้าตามเชลล ์
 ๏ รหัสสินค้า    กรอกรหัสสินค้า กดปุ่ม  เพื่อแสดงรายการ 
 ๏ ชื่อสินค้า    กรอกชื่อสินค้า กดปุ่ม  เพื่อแสดงรายการ 
 ๏ หน่วยนับ    กรอกหน่วยนับสินค้า 
 ๏ คลังสินค้า    ก าหนดคลังสินค้า เพื่อระบุว่าสินค้าอยู่ในคลังใด 

 ๏ เชลล์    ก าหนดเชลล์ เพื่อระบุว่าสินค้าอยู่ในเชลล์ใด 

 ๏     เพื่อบันทึกข้อมูล จากการก าหนดสินค้าตามเชลล์ 

 ๏    เมื่อต้องการออกจากหน้าจอการบันทึก 
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  2.3.2  เมื่อก าหนดรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม    ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 
 1 – 28 บันทึกรายละเอียดก าหนดสินค้าตามเชลล์ 

 

 
 

รูปท่ี 1 – 28 บันทึกรายละเอียดก าหนดสินค้าตามเชลล์ 
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 2.4  เมนู การก าหนดสินค้า / ก าหนดค่าปรับ 
 2.4.1  การก าหนดเงื่อนไขในการช าระค่าสินค้า คือ การก าหนดระยะเวลาการให้เครดิต 
เมื่อครบก าหนดแล้วลูกค้าไม่สามารถช าระค่าสินค้าได้ หรือช าระล่าช้ากว่าท่ีก าหนด สหกรณ์สามารถเข้า
ไปก าหนดอัตราค่าปรั บของสินค้าได้ เมื่อลูกค้าน าเงินมาช าระ ระบบจะค านวณอัตราค่าปรับให้   
ดังรูปท่ี 1 - 29 การก าหนดค่าปรับ  
 

 
 

รูปท่ี 1 - 29 การก าหนดค่าปรับ 
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 2.4.2  การเพิ่มรายการอัตราการค านวณค่าปรับ  เมื่อเข้าสู่เมนู ก าหนดค่าปรับ เลือก

ประเภท ธุรกิจ  เพื่อบันทึกอัตราค่าปรับ กดปุ่ม    จะปรากฏหน้าจอ  ดังรูปที่ 1 – 30 
ก าหนดการค านวณอัตราค่าปรับ 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 30 ก าหนดการค านวณอัตราค่าปรับ 
 

              รายละเอียด 
 ๏ ธุรกิจ / โครงการ  เลือก ธุรกิจ / โครงการ เพื่อให้ระบบค านวณค่าปรับ 
 ๏ อัตราค่าปรับ  ให้กรอกตัวเลขใส่ทศนิยมได้ 2 หลัก เชื่อมโยงไปยัง

ระบบลูกหน้ี และเจ้าหน้ี ในกรณีครบก าหนดช าระค่า
สินค้า 

แสดงรายการค่าปรับ 
 ๏     ส าหรับแก้ไข การก าหนดอัตราค่าปรับ 
 ๏     ส าหรับลบการก าหนดอัตราค่าปรับ 
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 2.5  เมนู  การก าหนดสินค้า / ก าหนดวันหยุดราชการ 
 2.5.1  การก าหนดวันหยุด  เชื่อมโยงกับการค า นวณวันครบก าหนดช าระค่าสินค้า และ
การค านวณค่าปรับสินค้า ดังรูปที่ 1 - 31 การก าหนดวันหยุดราชการ 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 31 การก าหนดวันหยุดราชการ 
   ก าหนดวันหยุดราชการ 
 

 ๏  เมื่อต้องการ ก าหนด วันหยุดราชการ ดังรูปที่ 1– 31 
เพิ่มรายการวันหยุดราชการ 

 ๏ ท่ี              แสดงตัวเลขล าดับรายการ 
 ๏ ชื่อวันหยุดราชการ            แสดงชื่อวันหยุดราชการ 
 ๏ วันท่ี              วันท่ีเป็นวันหยุดราชการ 
 ๏               เมื่อต้องการแก้ไข วันหยุดราชการ 
 ๏   เมื่อต้องการลบ วันหยุดราชการ ถ้ามีการใช้งานจะ ไม่

สามารถลบได้ 
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 2.5.2  กดปุ่ม    เมื่อต้องการเพิ่มรายการวันหยุดราชการ จะปรากฏจอ 
ดัง รูปท่ี 1 – 32 การเพิ่มรายการวันหยุดราชการ บันทึกข้อมูลวันหยุดราชการ คือ วันท่ี และชื่อ
วันหยุดราชการ  
 

 
 

รูปท่ี 1 - 32 การเพิ่มรายการวันหยุดราชการ 
 

   รายละเอียด 
 ๏ วันท่ี    กรอกวันท่ีเป็นวันหยุดราชการ ห้ามเป็นค่าว่าง 
 ๏ ชื่อวันหยุดราชการ  กรอกรายละเอียดชื่อวันหยุดราชการ 
     ห้ามเป็นค่าว่าง 
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 2.5.3  เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูลวันหยุดราชการ กดปุ่ม       ปรากฏข้อมูลวันท่ีหยุด

ราชการ และชื่อวันหยุดราชการ เมื่อบันทึกข้อมูลท่ีแก้ไขเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม    ข้อมูล
วนัหยุดราชการจะถูกแก้ไขตามท่ีไดร้ะบ ุเงื่อนไข คือ วันท่ีหยุดราชการต้องไม่น้อยกว่าวันท่ีท าการปัจจุบัน 
ดังรูปท่ี 1 - 33 การแก้ไขข้อมูลวันหยุดราชการ  
 

 
 

รูปท่ี 1 - 33 การแก้ไขวันหยุดราชการ 
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 2.6 เมนู การก าหนดสินค้า / ก าหนดจุดสั่งซื้อ 
 2.6.1 เมนน้ีู ส าหรับช่วยในการบริหารจัดการสินค้าคงคลัง ซึ่งระบบมีการแจ้งเตือน  เมื่อ
สินค้ามีปริมาณถึงจุดท่ีต้องมีการส่ังซื้อ ดังรูปที่ 1 - 34 การก าหนดจุดส่ังซื้อ 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 34 ก าหนดจุดส่ังซื้อ 
 

   ก าหนดจุดสั่งซื้อ 

 ๏    กดปุ่ม    เพื่อก าหนดจุดส่ังซื้อ  
     ดังรูปที่ 1 – 35 การเพิ่มรายการก าหนดจุดส่ังซื้อ 
 ๏ รหัสสินค้า    ให้กรอกรหัสสินค้า กดปุ่ม  เพื่อแสดงรายการ 
 ๏ ชื่อ    ให้กรอกชื่อสินค้า กดปุ่ม  เพื่อแสดงรายการ 
 ๏ รหัสสินค้า    แสดงรายการรหัสสินค้าที่ก าหนดจุดส่ังซื้อ 
 ๏ ชื่อสินค้า    แสดงรายการชื่อสินค้าที่ก าหนดจุดส่ังซื้อ 
 ๏ ชื่อคลัง              แสดงรายการชื่อคลังสินค้าที่ก าหนดจุดส่ังซื้อ 
 ๏ หน่วยนับ              แสดงรายการชื่อหน่วยนับสินค้าที่ก าหนดจุดส่ังซื้อ 
 ๏ จ านวนคงเหลือ            แสดงจ านวนสินค้าคงเหลือในคลังสินค้า 

๏ จ านวนท่ีต้ังไว้  แสดงจ านวนสินค้าที่มีอยู่ในคลัง เมื่อถึงก าหนด ต้อง     
ส่ังซื้อใหม่ 
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๏ จ านวนท่ีส่ังซื้อ  แสดงจ านวนสินค้าเมื่อมีจ านวนเท่ากับหรือน้อยกว่า
จ านวนท่ีต้ังไว้น้ัน จะท าการส่ังซื้อสินค้าตามจ านวน
ท่ีต้ังไว้ 

 ๏               เมื่อต้องการแก้ไข จุดส่ังซื้อ 
 ๏               เมื่อต้องการลบจุดส่ังซื้อท่ีต้ังไว้ 
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 2.6.2  การเพิ่มจุดส่ังซื้อ กดปุ่ม         เลือกรหัสสินค้าที่จะก าหนดจุดส่ังซื้อ ดังรูปที่  
1 – 35 การก าหนดจุดส่ังซื้อ 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 35 การก าหนดจุดส่ังซื้อ 
 

บันทึกจุดสั่งซื้อ 

 ๏ เพิ่มรายการ  กดปุ่ม  เพื่อท าการตั้งค่าจุดส่ังซื้อ 
 ๏ รหัส    กรอกรหัสสินค้า กดปุ่ม  เพื่อแสดงรายการ 
 ๏ ชื่อ    กรอกชื่อสินค้า กดปุ่ม  เพื่อแสดงรายการ 
 ๏ คลังสินค้า    คลิกเลือก คลังสินค้าที่ต้องการใช้งานจุดส่ังซื้อ 
 ๏ รหัสสินค้า    แสดงรหัสของสินค้าที่เลือก 
 ๏ ชื่อสินค้า    แสดงชื่อของสินค้าที่เลือก 
 ๏ หน่วยนับ    แสดงชื่อหน่วยนับของสินค้าที่เลือก 
 ๏ จ านวนต่ าสุดในคลัง  กรอกจ านวนสินค้าเมื่อถึงก าหนดส่ังซื้อ 
 ๏ จ านวนท่ีส่ังต่อครั้ง  กรอกจ านวนสินค้าที่จะส่ังซื้อครั้งต่อไป 
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 2.6.3  การแก้ไขข้อมูลจุดส่ังซื้อกดปุ่ม           ปรากฏข้อมูลวันท่ีของจุดส่ังซื้อ และชื่อจุด

ส่ังซื้อ เมื่อบันทึกข้อมูลท่ีแก้ไขเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม    ข้อมูลจุดส่ังซื้อจะถูกแก้ไขตามท่ีได้ระบุ 
ดังรูปที่ 1 - 36 การแก้ไขข้อมูลจุดส่ังซื้อ  
 

 
 

รูปท่ี 1 - 36  การแก้ไขจุดส่ังซื้อ 
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2.7 เมนู การก าหนดสินค้า / รายงานจุดสั่งซื้อ 
 2.7.1 เมนน้ีู ส าหรับการบริหารจัดการสินค้าคงคลัง  อย่างมีประสิทธิภาพ ซึ่งระบบ ช่วย
ในเร่ืองของปริมาณสินค้าถึงจุดท่ีต้องมีการส่ังซื้อ ซึ่งระบบสามารถแสดง รายงาน  ได้ 2 ลักษณะ  คือ การ
แสดงรายงานท้ังหมด และการการแสดงรายงานแบบมีเงื่อนไข เมื่อเข้าสู่เมนู รายงานจุดส่ังซื้อ จะปรากฏ
หน้าจอ ดังรูปท่ี 1 - 37 การแสดงรายงานแบบมีเงื่อนไข 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 37 การแสดงรายงานแบบมีเงื่อนไข 
 

              รูปแบบ 
 ๏ ท้ังหมด    เลือกให้ระบบแสดงรายงานลักษณะท้ังหมด 
 ๏ ตามเงื่อนไข    เลือกให้ระบบแสดงรายงานลักษณะมีเงื่อนไข 
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              เงื่อนไข 
 ๏ รหัสสินค้า  กรอกรหัสสินค้ าที่ต้องการ  กดปุ่ม  เพื่อแสดง

รายงาน 
 ๏ ถึง กรอกรหัสสินค้าที่ต้องการ  กดปุ่ม  เพื่อแสดง

รายงาน 
 ๏ ชื่อสินค้า  กรอกชื่อสินค้าที่ต้องการแสดงรายงาน สามารถกรอก

เป็นชื่อขึ้นต้นได้ เช่น น้ าอัดลม –ข้าว 
 ๏ ณ วันท่ี  กรอกวันท่ีท่ีต้องการ แสดงรายงาน หรือกดปุ่ม  

เพื่อเลือกวันท่ี 
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 2.7.2  เมื่อต้องการแสดงรายงานแบบมีเงื่อนไข เลือกเงื่อนไข  กดปุ่ม                         

จะปรากฏหน้าจอ  เมื่อ ต้องการพิมพ์รายงาน  กดปุ่ม    ดังรูปที่ 1 - 38 การแสดง รายงาน แบบมี
เงื่อนไข 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 38 การแสดงรายงานแบบมีเงื่อนไข 
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 3.  องค์ประกอบของการจัดการระบบ / ยอดยกมา  
 

เมื่อเร่ิมใช้งาน ระบบ ครั้งแรก หลังจากท่ีมีการต้ังค่าข้อมูลหลักแล้ว ต้อง บันทึก ยอดยกมา
เกี่ยวกับการขายสินค้า ประกอบด้วยยอดยกมาของ สินค้าคงเหลือ  เจ้าหน้ี  และลูกหน้ี ท้ังท่ีเป็นสมาชิก 
และไม่เป็นสมาชิก  

  3.1  เมนู  ยอดยกมา / บันทึกตรวจนับ (Barcode) 
 3.1.1  เมนูน้ี  ส าหรับ บันทึกข้อมูลเร่ิมต้นการใช้ งานระบบ  ต้องบันทึกยอดยกมาของ

สินค้าคงเหลือ ด้วยวิธีการตรวจนับ เมื่อเข้าสู่เมนู บันทึกตรวจนับ (Barcode) คลิกเลือก คลังสินค้า  Shelf 
จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 - 39 การบันทึกตรวจนับ (Barcode) 

 

 
 

รูปท่ี 1 – 39 การบันทึกตรวจนับ(Barcode) 
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 3.1.2  การบันทึกสินค้าคงเหลือ ลักษณะของการบันทึกการตรวจนับสินค้า โดยจะ     
บันทึกแยกตามคลังสินค้า หรือใบตรวจนับสินค้า ท าการเลือกสินค้าแต่ละรายการมาเพื่อบันทึกจ านวน   

สินค้าคงเหลือ มีการน าเครื่อง Scan Barcode เข้ามาช่วยในการตรวจนับสินค้า กดปุ่ม                                                                
บันทึกสินค้าจนครบทุกคลัง ดังรูปที่ 1 – 40 การบันทึกยอดยกมาสินค้าคงเหลือ 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 40 การบันทึกยอดยกมาสินค้าคงเหลือ 
 

   บันทึกการตรวจนับสินค้า 
 ๏ เลขท่ีเอกสาร  แสดงเลขท่ีเอกสารของใบบันทึกตรวจนับสินค้า 

จ าแนกเป็นคลังๆ ละ 1 ใบไม่ซ้ ากัน 
 ๏ เลือกคลังสินค้า  เลือกคลังสินค้าที่จะบันทึกตรวจนับ 
 ๏ เลือก Shelf    เลือก Shelf ท่ีจะบันทึกตรวจนับ  
 ๏ รหัสสินค้า  ให้กรอกเลขรหัสของสินค้า หรือใช้เครื่อง Scan 

Barcode กดปุ่ม  เพื่อแสดงผล  

 ๏ ชื่อสินค้า  ให้กรอกชื่อสินค้า กดปุ่ม  เพื่อแสดงผล  
 ๏ จ านวนท่ีตรวจนับได้  ให้บันทึกจ านวนท่ีตรวจนับสินค้าได้  

     กดปุ่ม  
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 3.2  เมนู ยอดยกมา / บันทึกตรวจนับ (Handheld) 
 3.2.1  เมนูน้ี ส าหรับบันทึกข้อมูลเร่ิมต้นการใช้งานระบบ ต้องบันทึกยอดยกมาของ

สินค้าคงเหลือ ด้วยวิธีการตรวจนับ เมื่อเข้าสู่เมนู บันทึกตรวจนับ (Handheld) การตรวจนับสินค้า ด้วย
วิธีน้ีลักษณะการด าเนินการจะคล้ายกับการตรวจนับด้วยวิธี ใช้เครื่อง Scan Barcode แตกต่างเพียงการ
บันทึกตรวจนับ (Handheld) เมื่อบันทึกตรวจนับเสร็จครบทุกคลังสินค้าแล้วต้องท าการถ่ายโอนข้อมูล
จาก เครื่อง Handheld เข้าสู่ระบบสินค้า จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 - 41 บันทึกตรวจนับ (Handheld) 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 41 บันทึกตรวจนับ(Handheld) 
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3.3  เมนู  ยอดยกมา / บันทึกตรวจนับ 
 3.3.1  เมนูน้ี  ส าหรับบันทึกข้อมูลเร่ิ มต้นการใช้งานระบบ ต้องบันทึกยอดยกมาของ

สินค้า ด้วยวิธีการตรวจนับ การตรวจนับสินค้าด้วยวิธีน้ี ลักษณะการท างาน คือ เลือกคลังสินค้า ค้นหา

รหัสสินค้า ชื่อสินค้า โดยกดปุ่ม  แสดงใบตรวจนับสินค้า น าใบตรวจนับไปนับสินค้า  เมื่อตรวจนับ
เสร็จจึงน าสินค้าคงเหลือท่ีตรวจนับได้มาบันทึกในระบบสินค้า เมื่อเข้าสู่เมนู ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1-42 
บันทึกตรวจนับ 

 

 
 

รูปท่ี 1 – 42 บันทึกตรวจนับ 

 

   บันทึกการตรวจนับสินค้า 
 ๏ เลขท่ีเอกสาร  แสดงเลขท่ีเอกสารของใบบันทึกตรวจนับสินค้า 

จ าแนกเป็นคลังๆ ละ 1 ใบไม่ซ้ ากัน 
 ๏ เลือกคลังสินค้า  เลือกคลังสินค้าที่จะบันทึกตรวจนับ 

 ๏ รหัสสินค้า    ให้กรอกเลขรหัสของสินค้า กดปุ่ม  เพื่อแสดงผล  

 ๏ ชื่อสินค้า  ให้กรอกชื่อสินค้า กดปุ่ม  เพื่อแสดงผล  
 ๏ จ านวนท่ีตรวจนับได้  ให้บันทึกจ านวนท่ีตรวจนับสินค้าได้  

     กดปุ่ม  
 



โปรแกรมระบบสินค้าส าหรับสหกรณ์ Version 2.1 (Web Edition)                                                                                                          หน้า 1 - 52 

กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอรส์หกรณ์ภาคการเกษตร                                                                                                ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ 

 

 3.4  เมนู  ยอดยกมา / ยืนยันใบตรวจนับ 
 3.4.1  เมนูน้ี ส าหรับด าเนินการตรวจสอบหรือแก้ไขรายงานสินค้าที่บันทึกตรวจนับแล้ว 

และรายงานสินค้าที่ยังไม่ได้บันทึกตรวจนับ ก่อนท่ีจะยืนยันใบตรวจนับ เพราะถ้ากดปุ่มยืนยันข้อมูลแล้ว
จะไม่สามารถแก้ไขได้ จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 43 ยืนยันใบตรวจนับ 

 

 
 

รูปท่ี 1 – 43 ยืนยันใบตรวจนับ 
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 3.5  เมนู  ยอดยกมา / บันทึกเจ้าหนี้ 
 3.5.1  เมนน้ีู ส าหรับการบันทึกเจ้าหน้ี (ไม่เป็นสมาชิก ) การบันทึกรายละเอียด เจ้าหน้ี ท่ี
สหกรณ์มียอดค้างช าระ บันทึกรายละเอียดเจ้าหน้ี และบันทึกยอดค้างช าระ  ซึ่งเชื่อมต่อไปยัง เมนูเจ้าหน้ี
การค้า และเมนูการซื้อสินค้า เมื่อเข้าสู่เมนู ยอดยกมา / บันทึกเจ้าหน้ี จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 44 
บันทึกเจ้าหน้ี 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 44 บันทึกเจ้าหน้ี 
 

              บันทึกเจ้าหนี้ 

 ๏  เมื่อต้องการเพิ่มเจ้าหน้ี ดังรูปที่ 1 – 44  
   บันทึกรายละเอียดเจ้าหน้ี 

 ๏ รหัส    กรอกรหัสเจ้าหน้ี กดปุ่ม  เพื่อแสดงการค้นหา 

 ๏ ชื่อ    กรอกชื่อเจ้าหน้ี กดปุ่ม  เพื่อแสดงการค้นหา  
 ๏   ส าหรับตั้งค่ายอดยกมาของเจ้าหน้ีรายตัว ซึ่งมีช่องให้

กรอกข้อมูล ดังรูปที่ 1 – 45 ต้ังยอดยกมาเจ้าหน้ี 
 ๏     เมื่อต้องการแก้ไข รายละเอียดของเจ้าหน้ี 
 ๏     เมื่อต้องการลบเจ้าหน้ี 
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 3.5.2  การบันทึกรายละเอียดเจ้าหน้ี (บุคคลภายนอก) กดปุ่ม    
ประกอบด้วย ชื่อผู้ขาย    ท่ีอยู ่เบอร์โทรศัพท์ เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี เมื่อบันทึกรายละเอียดครบถ้วน

แล้ว  กดปุ่ม   ดังรูปท่ี 1 – 45 บันทึกรายละเอียดเจ้าหน้ี 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 45 บันทึกรายละเอียดเจ้าหน้ี 
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 3.5.3  การแก้ไขรายละเอียด เจ้าหน้ี  (ไม่เป็นสมาชิก ) กดปุ่ม    ปรากฏหน้าจอแสดง

รายละเอียด ของเจ้าหน้ี เมื่อบันทึกข้อมูลท่ีแก้ไขเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม    ข้อมูลเจ้าหน้ีจะถูก
แก้ไขตามท่ีได้ระบุ ดังรูปท่ี 1 – 46 การแก้ไขข้อมูลเจ้าหน้ี  
 

 
 

รูปท่ี 1 - 46 การแก้ไขข้อมูลเจ้าหน้ี 
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 3.5.4  การบันทึกรายละเอียดเจ้าหน้ี (ไม่เป็นสมาชิก) เลือกเจ้าหน้ีรายตัวเพื่อบันทึก
รายการหน้ีคงเหลือ กดปุ่ม        เพื่อบันทึกเลขท่ีใบส่ังซื้อสินค้า จ านวนหน้ีคงเหลือ วันท่ีซื้อสินค้า และ
วันท่ีครบก าหนดช าระ ในกรณีมีการซื้อหลายครั้งจากเจ้าหน้ีเพียงรายเดียว เมื่อบันทึกรายละเอียดเจ้าหน้ี

ครบ กดปุ่ม  ระบบ Default หน้าจอส าหรับบันทึกเลขท่ีใบก ากับสินค้า ล าดับต่อไปให้ ดัง
รูปท่ี 1 – 47 บันทึกต้ังยอดยกมา 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 47 บันทึกต้ังยอดยกมา 
   เพิ่มรายการ 
 ๏ เลขท่ีใบก ากับ ระบบก าหนดเลขท่ีใบก ากับสินค้าให้  
 ๏ เลขท่ีอ้างอิง  กรอกเลขท่ีอ้างอิงจากใบส่ังซื้อสินค้า  
 ๏ จ านวนเงินคงเหลือ            กรอกจ านวนเงินคงเหลือท่ีเป็นยอดค้างช าระ 
 ๏ วันท่ีซื้อ              กรอกวันท่ีซื้อสินค้า หรือกดปุ่ม  เพื่อเลือกวันท่ี 
 ๏ วันท่ีครบก าหนด            กรอกวันท่ีครบก าหนดช าระ หรือกดปุ่ม   
               เพื่อเลือกวันท่ี 
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 3.5.5  การแก้ไขรายละเอียดหน้ีคงเหลือ กดปุ่ม        เมื่อบันทึกข้อมูลท่ีแก้ไขเรียบร้อย

แล้ว กดปุ่ม  รายละเอียดหน้ีคงเหลือถูกแก้ไขตามท่ีระบ ุดังรูปท่ี 1 - 48 การแก้ไข
รายละเอียดยอดหน้ีคงเหลือ  
 

 
 

รูปท่ี 1 - 48 การแก้ไขรายละเอียดยอดหน้ีคงเหลือ 
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 3.6  เมนู ยอดยกมา / บันทึกเจ้าหนี้ (สมาชิก) 
 3.6.1  การบันทึกเจ้าหน้ี (สมาชิก) เป็นการบันทึกรายละเอียดข องเจ้าหน้ี  ซึ่งสหกรณ์มี
ยอดค้างช าระอยู่ เมื่อต้องการบันทึกเจ้าหน้ี (สมาชิก) คลิกเลือก รายชื่อเจ้าหน้ี (สมาชิก) ดังรูปที่ 1 – 49 
บันทึกเจ้าหน้ี (สมาชิก) 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 49 บันทึกเจ้าหน้ี (สมาชิก) 
 

   บันทึกเจ้าหนี้ (สมาชิก) 

 ๏ รหัส    กรอกรหัสสมาชิก กดปุ่ม  เพือ่แสดงรายการ 

 ๏ ชื่อ – นามสกุล    กรอกชื่อ-นามสกุล กดปุ่ม  เพื่อแสดงรายการ 

 ๏ เลขบัตรประชาชน กรอกเลขท่ีบัตรประชาชน กดปุ่ม  เพื่อแสดง
รายการ 
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 3.6.2  การบันทึกรายละเอียดหน้ีคงเหลือ คลิกเลือกเจ้าหน้ีรายตัว ปรากฏหน้าจอ 

ส าหรับบันทึกรายละเอียดหน้ี  เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม    ดังรูปที่ 1 - 50 
บันทึกรายละเอียดเจ้าหน้ี (สมาชิก)  

 

 
 

รูปท่ี 1 - 50 บันทึกรายละเอียดเจ้าหน้ี (สมาชิก) 
 

   เพิ่มรายการ 
 ๏ เลขท่ีใบก ากับ  ระบบก าหนดเลขท่ีใบก ากับสินค้าให้  
 ๏ เลขท่ีอ้างอิง  กรอกเลขท่ีอ้างอิงจากใบส่ังซื้อสินค้า  
 ๏ จ านวนเงินคงเหลือ  กรอกจ านวนเงินคงเหลือท่ีเป็นยอดค้างช าระ 
 ๏ วันท่ีซื้อ    กรอกวันท่ีซื้อสินค้า หรือกดปุ่ม  เพื่อเลือกวันท่ี 
 ๏ วันท่ีครบก าหนดช าระ  กรอกวันท่ีครบก าหนดช าระ หรือกดปุ่ม   
     เพื่อเลือกวันท่ี 
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 3.6.3  การแก้ไขรายละเอียดหน้ีคงเหลือ กดปุ่ม      เมื่อบันทึกข้อมูลท่ีแก้ไขเรียบร้อยแล้ว 

กดปุ่ม    รายละเอียดหน้ีคงเหลือถูกแก้ไขตามท่ีได้ระบุ ดังรูปที่ 1 - 51 การแก้ไขข้อมูล
รายละเอียดยอดหน้ีคงเหลือ  
 

 
 

รูปท่ี 1 - 51 การแก้ไขรายละเอียดยอดหน้ีคงเหลือ 
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 3.7  เมนู ยอดยกมา / บันทึกลูกหนี้ 
 3.7.1  บันทึกลูกหน้ี (ไม่เป็นสมาชิก) การบันทึกรายละเอียดของลูกค้า ซึ่งมียอดค้าง
ช าระกับสหกรณ์ บันทึกข้อมูลของลูกค้า และบันทึกยอดค้างช าระ เมื่อต้องการเพิ่มรายชื่อลูกหน้ี กดปุ่ม   

 ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 52 บันทึกลูกหน้ี 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 52 บันทึกลูกหน้ี 
 

              บันทึกลูกหนี้ 

 ๏  เมื่อต้องการเพิ่มข้อมูลลูกหน้ี ดังรูปที่ 1 – 53  
  บันทึกข้อมูลลูกหน้ี 

 ๏ รหัส    กรอกรหัสลูกหน้ี กดปุ่ม  เพื่อแสดงรายการ 

 ๏ ชื่อ    กรอกชื่อลูกหน้ี กดปุ่ม  เพื่อแสดงรายการ  
 ๏  เมื่อต้องการ ต้ังค่ายอดยกมาของลูก หน้ีราย ตัว ซึ่ง มี

ช่องรายละเอียดให้กรอกข้อมูล ดังรูปที่ 1 – 54 ต้ังยอด
ยกมาลูกหน้ี 

 ๏               เมื่อต้องการแก้ไข รายละเอียดของลูกหน้ีรายตัว 
 ๏               เมื่อต้องการลบลูกหน้ีรายตัว 
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 3.7.2  การบันทึกรายละเอียดลูกหน้ี กดปุ่ม    ประกอบด้วย ชื่อลูกค้า  

ท่ีอยู่ เบอร์โทรศัพท์ เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี วงเงินเชื่อ เมื่อบันทึกรายการครบ กดปุ่ม              
ดังรูปที่ 1 – 53 ก าหนดรายละเอียดลูกหน้ี 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 53 ก าหนดรายละเอียดลูกหน้ี 
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 3.7.3  การแก้ไขรายละเอียดลูกหน้ี กดปุ่ม      ปรากฏข้อมูลของลูกหน้ี เมื่อบันทึกข้อมูล

ท่ีแก้ไขเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม    รายละเอียดลูกหน้ีถูกแก้ไขตามท่ีระบุ ดังรูปที่ 1 – 54 การ
แก้ไขรายละเอียดลูกหน้ี  
 

 
 

รูปท่ี 1 - 54 การแก้ไขรายละเอียดลูกหน้ี 
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 3.7.4  การบันทึกรายละเอียดลูกหน้ีคงเหลือยกมา เลือกลูกหน้ีรายตัวขึ้นมา เพื่อบันทึก
รายการหน้ีคงเหลือ โดยคลิกปุ่ม       เพื่อบันทึกเลขท่ีอ้างองิ (เลขท่ีใบก ากับสินค้า) จ านวนหน้ีคงเหลือ 

วันท่ีซื้อสินค้า และวันท่ีครบก าหนด เมื่อบันทึกรายการครบแล้ว กดปุ่ม    ดังรูปที่ 1 – 55 
บันทึกข้อมูลลูกหน้ีคงเหลือ 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 55 บันทึกข้อมูลลูกหน้ีคงเหลือ 
 

 เพิ่มรายการ 
 ๏ เลขท่ีใบก ากับ  ระบบออกเลขท่ีใบก ากับสินค้าให้  
 ๏ เลขท่ีอ้างอิง  กรอกเลขท่ีอ้างอิงจากใบซื้อสินค้า 
 ๏ จ านวนเงินคงเหลือ  กรอกจ านวนเงินคงเหลือท่ีเป็นยอดหน้ีค้างช าระ 
 ๏ วันท่ีซื้อ    กรอกวันท่ีซื้อสินค้า หรือกดปุ่ม  เพื่อเลือกวันท่ี 
 ๏ วันท่ีครบก าหนด  กรอกวันท่ีครบก าหนดช าระ หรือกดปุ่ม   
   เพื่อเลือกวันท่ี 
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 3.7.5  การแก้ไขข้อมูลหน้ีคงเหลือ กดปุ่ม      ปรากฏข้อมูลการเป็นหน้ี เมื่อบันทึกข้อมูล

ท่ีแก้ไขเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม    ข้อมูลลูกหน้ีจะถูกแก้ไขตามท่ีได้ ระบุ ดังรูปที่ 1 – 56 แก้ไข
รายละเอียดการเป็นหน้ี  
 

 
 

รูปท่ี 1 - 56 แก้ไขรายละเอียดการเป็นหน้ี 
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3.8  เมนู ยอดยกมา / บันทึกลูกหนี้ (สมาชิก) 
 3.8.1  การบันทึกลูกหน้ี (สมาชิก ) การบันทึกข้อมูลของ ลูกค้า ซึ่งมียอดค้างช าระ กับ
สหกรณ์ ระบบจะเปิดให้แก้ไขจ านวนวงเงินเชื่อของลูกหน้ี ซึ่งปรับปรุงข้อมูลสมาชิกจากโปรแกรมสมาชิก
และหุ้น เมื่อต้องการเพิ่มข้อมูลลูกหน้ี เลือกเมนู ยอดยกมา / บันทึกลูกหน้ี ปรากฏหน้าจอ ดังรูป ท่ี 1 – 57 
บันทึกลูกหน้ี (สมาชิก) 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 57 บันทึกลูกหน้ี (สมาชิก) 
 

 บันทึกลูกหนี้ (สมาชิก) 

 ๏    เมื่อต้องการเพิ่มลูกหน้ี(สมาชิก)   

 ๏ รหัส    กรอกรหัสลูกหน้ี กดปุ่ม  เพื่อแสดงรายการ 

 ๏ ชื่อ    กรอกชื่อลูกหน้ี กดปุ่ม  เพื่อแสดงรายการ  
 ๏   เมื่อต้อง การต้ังค่ายอดยกมาของลูกหน้ีราย ตัว ซึ่งมี

ช่องให้กรอกรายละเอียดของข้อมูล ดังรูปที่ 1 – 58  
   ต้ังยอดยกมาลูกหน้ี 
 ๏               เมื่อต้องการแก้ไขรายละเอียดของลูกหน้ี 
 ๏               เมื่อต้องการลบลูกหน้ี 
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 3.8.2  การแก้ไขข้อมูลลูกหน้ี กดปุ่ม          ปรากฏข้อมูลของลูกหน้ี เมื่อแก้ไขวงเงินเชื่อ

เรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม    ข้อมูลลูกหน้ีถูกแก้ไขตามท่ีไดร้ะบุ ดังรูปที่ 1 – 58 แก้ไขข้อมูลลูกหน้ี  
 

 
 

รูปท่ี 1 - 58 แก้ไขข้อมูลลูกหน้ี 
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 3.8.3  การบันทึกรายละเอียดข้อมูลหน้ีคงเหลือยกมาของลูกหน้ีรายตัว เลือกลูกหน้ี เพื่อ
บันทึกรายการหน้ีคงเหลือ โดย กดปุ่ม    เพื่อบันทึกเลขท่ีอ้างอิง (เลขท่ีใบก ากับสินค้า) จ านวนหน้ี

คงเหลือ วันท่ีซื้อสินค้า และวันท่ีครบก าหนดช าระ เมื่อบันทึกรายการครบแล้ว กดปุ่ม     
ดังรูปที่ 1 – 59 บันทึกข้อมูลรายละเอียดการค้างช าระหน้ี  
 

 
 

รูปท่ี 1 - 59 บันทึกข้อมูลรายละเอียดการค้างช าระหน้ี 
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 3.8.4  การแก้ไขข้อมูลหน้ีคงเหลือ กดปุ่ม       ปรากฏรายละเอียดการเป็นหน้ี เมื่อแก้ไข

เรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม    ข้อมูลหน้ีคงเหลือจะถูกแก้ไขตามท่ีระบุ ดังรูปที่ 1 - 60 แก้ไข
รายละเอียดการเป็นหน้ี  
 

 
 

รูปท่ี 1 - 60 แก้ไขรายละเอียดการเป็นหน้ี 
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3.9   เมนู ยอดยกมา / รายงานสินค้า 
เมนูน้ี ส าหรับการเรียกดูรายงานสินค้าคงเหลือท่ีตรวจนับแล้ว สามารถแสดงทุกคลัง 

และจ าแนกรายคลังได้ เมื่อเข้าสู่เมนู รายงานสินค้า ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 61 เงื่อนไขรายงานสินค้า
ยกมา 

 

 
 

รูปท่ี 1 - 61 แก้ไขรายละเอียดการเป็นหน้ี 
 

เงื่อนไขรายงานสินค้ายกมา 
๏ รูปแบบการแสดงรายงาน มี 3 รูปแบบ คือ 
     ๏  ท้ังหมดส านักงานใหญ่และสาขาย่อย เลือก เพื่อแสดง รายงาน  ท้ังส านักงาน

ใหญ่และสาขาย่อย 
     ๏  เฉพาะส านักงานใหญ่        เลือกเพื่อแสดงรายงานส านักงานใหญ่ 
     ๏  เฉพาะสาขา เลือกเพื่อแสดงรายงานสาขา  ปรากฏปุ่ม 

Drop Down List ให้เลือกสาขา 
๏ เลือกคลัง มี 2 รูปแบบ คือ 

๏  แสดงทุกคลัง                                     เลือกเพื่อแสดงรายงานสินค้ายกมา  
    รวมทุกคลังสินค้า 
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๏  แสดงตามคลัง                                   เลือกเพื่อแสดงรายงานสินค้ายกมา แยก
ตามรายคลังสินค้า   ปรากฏปุ่ม  Drop 
Down List เพื่อเลือกคลังสินค้า 

๏ เลือกเลขท่ี คือ 
     ๏  จากเลขท่ี ก าหนด เลข ท่ี ท่ีต้องการ แสดง รายงาน 

จาก เลข ท่ี  จ านวนต้ องมากกว่าหรือ
เท่ากับถึงเลขท่ี 

 ๏  ถึงเลขท่ี ถึงวัน ท่ีจ านวนวันต้องน้อยกว่าหรือ
เท่ากับจากเลขท่ี 

๏  ก าหนดเงื่อนไขเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม เพื่อ
ยืนยันการแสดงรายงานตามเงื่อนไขที่
ระบุ 

๏  เมื่อต้องการยกเลิก การก าหนดเงื่อนท่ีต้ัง
ไว ้
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 เมื่อก าหนดเงื่อนไขรายงานสินค้ายกมาเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  ปรากฏหน้าจอ 
ดังรูปที่ 1 – 62 รายงานสินค้ายกมา(คลังหน้าร้าน) 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 62 รายงานสินค้ายกมา(คลังหน้าร้าน) 
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   เมื่อเข้าสู่หน้าจอรายงานสินค้ายกมา(คลังหน้าร้าน ) สามารถส่ังพิมพ์รายงานได้ กดปุ่ม  
ระบบแสดงหน้าจอพิมพ์ ดังรูปที่ 1 – 63 หน้าจอพิมพ์รายงานสินค้ายกมา (คลังหน้าร้าน) 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 63 หน้าจอพิมพร์ายงานสินค้ายกมา (คลังหน้าร้าน) 
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3.10 เมนู ยอดยกมา / รายงานเจ้าหนี้ 
 เมนน้ีู ส าหรับเรียกดูรายงานเจ้าหน้ี การค้ายกมา จ าแนกเป็นเจ้าหน้ีสมาชิกและ ไม่เป็น
สมาชิก เมื่อเข้าสู่เมนู รายงานเจ้าหน้ี ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 64 เงื่อนไขรายงานเจ้าหน้ียกมา 

 

 
 

รูปท่ี 1 – 64 เงื่อนไขรายงานเจ้าหน้ียกมา 
 

เงื่อนไขรายงานเจ้าหนีย้กมา 
๏ รูปแบบการแสดงรายงาน มี 3 รูปแบบ คือ 
     ๏  ท้ังหมดส านักงานใหญ่และสาขาย่อย เลือ กเพื่อแสดง รายงาน  ท้ังส านักงาน

ใหญ่และสาขาย่อย 
     ๏  เฉพาะส านักงานใหญ่        เลือกเพื่อแสดงรายงานส านักงานใหญ่ 
     ๏  เฉพาะสาขา เลือกเพื่อแสดงรายงานสาขา  ปรากฏปุ่ม 

Drop Down List ให้เลือกสาขา 
๏ เลือกประเภท มี 2 รูปแบบ คือ 
     ๏  สมาชิก เลือกเพื่อแสดงรายงานเจ้าหน้ียกมา (เฉพาะสมาชิก) 
     ๏  ไม่เป็นสมาชิก เลือกเพื่อแสดงรายงานเจ้าหน้ียกมา (ไม่เป็นสมาชิก) 
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๏ เลือกเลขท่ี คือ 
    ๏  จากเลขท่ี ก าหนด เลข ท่ี ท่ีต้องการ แสดง รายงาน จาก เลข ท่ี 

จ านวนต้องมากกว่าหรือเท่ากับถึงเลขท่ี 
 ๏  ถึงเลขท่ี ถึงวันท่ีจ านวนวันต้องน้อยกว่าหรือเท่ากับจากเลขท่ี 

๏ ก าหนดช่วงวันท่ี ก าหนดวันท่ีท่ีต้องการให้ระบบแสดงรายการ 

๏  ก าหนดเงื่อนไขเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม เพื่อยืนยันการ
แสดงรายงานตามเงื่อนไขที่ระบุ 

๏  เมื่อต้องการยกเลิก การก าหนดเงื่อนท่ีต้ังไว้ 
 

 เมื่อก าหนดเงื่อนไขรายงานเจ้าหน้ียกมา (ไม่เป็นสมาชิก) เรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม 

 ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 65 รายงานเจ้าหน้ียกมา(ไม่เป็นสมาชิก) 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 65 รายงานเจ้าหน้ียกมา(ไม่เป็นสมาชิก) 
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   เมื่อเข้าสู่หน้าจอรายงาน เจ้าหน้ี ยกมา (ไม่เป็นสมาชิก ) สามารถส่ังพิมพ์รายงานได้ กดปุ่ม 

 ระบบแสดงหน้าจอพิมพ์ ดังรูปที่ 1 – 66 หน้าจอพิมพ์รายงานเจ้าหน้ียกมา (ไม่เป็นสมาชิก) 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 66 หน้าจอพิมพร์ายงานเจ้าหน้ียกมา (ไม่เป็นสมาชิก) 
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3.11 เมนู ยอดยกมา / รายงานลูกหนี้ 
 เมนูน้ี ส าหรับเรียกดูรายงาน ลูกหน้ีการค้ายกมา จ าแนกเป็น ลูกหน้ีสมาชิกและไม่เป็ น
สมาชิก เมื่อเข้าสู่เมนู รายงานลูกหน้ี ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 67 เงื่อนไขรายงานลูกหน้ียกมา 

 

 
 

รูปท่ี 1 – 67 เงื่อนไขรายงานลูกหน้ียกมา 
 

เงื่อนไขรายงานลูกหนี้ยกมา 
๏ รูปแบบการแสดงรายงาน มี 3 รูปแบบ คือ 
     ๏  ท้ังหมดส านักงานใหญ่และสาขาย่อย เลือก เพื่อแสด งรายงาน  ท้ังส านักงาน

ใหญ่และสาขาย่อย 
     ๏  เฉพาะส านักงานใหญ่        เลือกเพื่อแสดงรายงานส านักงานใหญ่ 
     ๏  เฉพาะสาขา เลือกเพื่อแสดงรายงานสาขา  ปรากฏปุ่ม 

Drop Down List ให้เลือกสาขา 
๏ เลือกประเภท มี 2 รูปแบบ คือ 
     ๏  สมาชิก เลือกเพื่อแสดงรายงานลูกหน้ียกมา (เฉพาะสมาชิก) 
     ๏  ไม่เป็นสมาชิก เลือกเพื่อแสดงรายงานลูกหน้ียกมา (ไม่เป็นสมาชิก) 
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๏ เลือกเลขท่ี คือ 
     ๏  จากเลขท่ี ก าหนด เลข ท่ี ท่ีต้องการ แสดง รายงาน จาก เลข ท่ี 

จ านวนต้องมากกว่าหรือเท่ากับถึงเลขท่ี 
 ๏  ถึงเลขท่ี ถึงวันท่ีจ านวนวันต้องน้อยกว่าหรือเท่ากับจากเลขท่ี 

๏ ก าหนดช่วงวันท่ี ก าหนดวันท่ีท่ีต้องการให้ระบบแสดงรายการ 

๏  ก าหนดเงื่อนไขเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม เพื่อยืนยันการ
แสดงรายงานตามเงื่อนไขที่ระบุ 

๏  เมื่อต้องการยกเลิก การก าหนดเงื่อนท่ีต้ังไว้ 
 

 เมื่อก าหนดเงื่อนไขรายงานลูกหน้ียกมา (สมาชิก) เรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  
ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 68 รายงานลูกหน้ียกมา (สมาชิก) 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 68 รายงานลูกหน้ียกมา(สมาชิก) 
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   เมื่อเข้าสู่หน้าจอรายงาน ลูกหน้ี ยกมา  (สมาชิก ) สามารถส่ังพิมพ์รายงานได้ กดปุ่ม  
ระบบแสดงหน้าจอพิมพ์ ดังรูปที่ 1 – 69 หน้าจอพิมพ์รายงานลูกหน้ียกมา (สมาชิก) 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 69 หน้าจอพิมพ์รายงานลูกหน้ียกมา (สมาชิก) 
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4.  องค์ประกอบของการจัดการระบบ / Convert Data 
 
 4.1.1  การ Convert Data คือ การถ่ายโอนข้อมูลจากโปรแกรมระบบสินค้าเวอร์ชั่น 1.5 
มาเวอร์ชั่น 2 เพื่อต้ังเป็นยอดยกมา ประกอบด้วยยอดยกมาของสินค้าคงเหลือ เจ้าหน้ี ลูกหน้ีสมาชิกและ
ไม่เป็นสมาชิก  ซึ่งจะช่วย ลดระยะเวลาในการบันทึกยอดยกมา เข้า สู่เมนู Convert Data ปฏิบัติตาม
ขั้นตอนของการถ่ายโอนข้อมูล  คือข้อมูลจากโปรแกรมระบบสินค้าเวอร์ชั่น 1 มา เวอร์ชั่น 2 ปิดปีบัญชี
ของเวอร์ชั่น 1 เปิดรอบบัญชีท่ีโปรแกรมระบบสินค้า เวอร์ชั่น 2 และเปิดวันท่ียกยอด เข้าสู่เมนู ยอดยกมา 
/ Convert Data คลิก “เร่ิมต้นน าเข้าข้อมูล” ดังรูปที่ 1 – 70 เข้าสู่เมนู Convert Data 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 70 เข้าสู่เมนู Convert Data 
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 4.1.2  Mapping ธุรกิจ เป็นการจัดระบบข้อมูลของสินค้าโดยน าธุรกิจของสินค้าใน เวอร์
ชั่น 1 มาจับคู่กับ ธุรกิจใหม่ในโปรแกรมระบบบัญชีแยกประเภท  เพื่อให้การจัดระบบข้อมูลเป็นไปตาม

ระบบข้อมูลของโปรแกรมระบบสินค้า เวอร์ชั่น 2 โดยคลิกเลือกท่ีปุ่ม    ดังรูปที่ 1 – 71 Mapping 
ธุรกิจ 

 

รูปท่ี 1 – 71 Mapping ธุรกจิ 
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 4.1.3  เมื่อต้องการยกเลิกรายชื่อธุรกิจท่ีเลือก กดปุ่ม  ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 72 
ยกเลิกชื่อธุรกิจใหม่ 

 

 
 

รูปท่ี 1 – 72 ยกเลิกชื่อธุรกิจใหม ่
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 4.1.4  เมื่อต้องการเลือกธุรกิจสินค้าเวอร์ชั่น 1 กดปุ่ม    ปรากฏข้อมูลธุรกิจสินค้า

ในโปรแกรมระบบสินค้า เวอร์ชั่น 2 ถ้าแสดงรายชื่อไม่ครบถ้วน กดปุ่ม  เพื่อปรับปรุง 
รายชื่อ ธุรกิจ / โครงการ จากโปรแกรมระบบบัญชีแยกประเภทมายังโปรแกรมสินค้า เวอร์ชั่น 2 ดังรูปท่ี  

1 – 73 เลือกธุรกิจสินค้าจากโปรแกรมสินค้าเวอร์ชั่น 2 คลิกเลือกรายการธุรกิจสินค้า กดปุ่ม     
 

 

รูปท่ี 1 – 73 เลือกธุรกิจสินค้าจากโปรแกรมสินค้าเวอร์ชั่น 2 
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 4.1.5  เมื่อเลือกธุรกิจ / โครงการ สินค้าจากโปรแกรมระบบสินค้า เวอร์ชั่น 2 มา ปรากฏ
หน้าจอดังรูปที่ 1 – 74 การจับคู่ธุรกิจสินค้าโปรแกรมสินค้า เวอร์ชั่น 1 กับ เวอร์ชั่น 2 เมื่อก าหนดครบทุก
รายการของสินค้าปกติแล้ว  ปรากฏหน้าจอ  Mapping ประเภทสินค้าเก่าและประเภทสินค้าใหม่  ปฏิบัติ
ตามขั้นตอนการ Mapping ธุรกิจ 
 

 

รูปท่ี 1 – 74 จับคู่ธุรกิจสินค้าโปรแกรมสินค้า เวอร์ชั่น 1 กับ เวอร์ชั่น 2 
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4.1.6  เมื่อก าหนดรายการของสินค้าปกติครบ ปรากฏหน้าจอ Mapping ประเภทสินค้า
เก่าและประเภทสินค้าใหม่ ปฏิบัติตามขั้นตอนการ Mapping ธุรกิจ กดปุ่ม                    เพื่อเข้าสู่ข้ันตอน
ถัดไป คือ ก าหนดจับคู่หน่วยนับ ดังรูปที่ 1 - 75 การ Mapping ประเภทสินค้าเก่าและประเภทสินค้าใหม่ 
 

 
รูปท่ี 1 - 75 การ Mapping ประเภทสินค้าเก่าและประเภทสินค้าใหม่ 

 

   การ Mapping ประเภทสินค้า 

     เมื่อต้องการเลือกประเภทสินค้าใหม่ 
     เมื่อต้องการยกเลิกประเภทสินค้าที่เลือก 
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 4.1.7  เมื่อกดปุ่ม  เข้าสู่หน้าจอ ก าหนดประเภท ให้เลือกประเภทสินค้าที่ตรงกับ
การใช้งานของสหกรณ์ ดังรูปที่ 1 – 76 เลือกประเภทสินค้า 

 

 

รูปท่ี 1 – 76 เลือกประเภทสินค้า 
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 4.1.8  เมื่อกดปุ่ม  โปรแกรมจะท าการลบรายชื่อประเภทสินค้าที่เลือก ดังรูปที ่1 – 77 
ลบรายชื่อประเภทสินค้าที่เลือก 

 

รูปท่ี 1 –77 ลบรายชื่อประเภทสินค้าที่เลือก 
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 4.1.9  ก าหนดหน่วยนับสินค้า การจัดการระบบข้อมู ลของสินค้า  โดยน าหน่วยนับของ
สินค้าใน เวอร์ชั่น 1 จับคู่กับหน่วยนับสินค้าใหม่ใน เวอร์ชั่น  2 เพื่อให้การจัด การระบบข้อมูลเป็นไปตาม

เงื่อนไขของโปรแกรมระบบสินค้า เวอร์ชั่น 2 กดปุ่ม      ดังรูปที่ 1 – 78 Mapping หน่วยนับ 
 

 

รูปท่ี 1 – 78 Mapping หน่วยนับ 
 

 การ Mapping หน่วยนับ 

     เมื่อต้องการเลือกประเภทสินค้าใหม่ 
     เมื่อต้องการยกเลิกประเภทสินค้าที่เลือก 
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 4.1.10  เมื่อเลือกหน่วยนับสินค้าเวอร์ชั่น 1 คลิกเลือก    ปรากฏข้อมูลหน่วยนับ
สินค้าในโปรแกรมระบบสินค้า เวอร์ชั่น 2 ปรากฏดังรูปท่ี 1 – 79 เลือกชื่อหน่ว ยนับ คลิกเลือกหน่วยนับ
สินค้า กดปุ่ม               ในกรณีท่ีไม่มีหน่วยนับท่ีต้องการ สามารถเพิ่มชื่อหน่วยนับได้ในช่องว่าง กดปุ่ม  

 
 

 

รูปท่ี 1 – 79 เลือกชื่อหน่วยนับ 
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  4.1.11  เมื่อน าเข้าข้อมูลยอดยกมาครบทุกข้ันตอนแล้ว  ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 80 
แจ้งผลการน าเข้าข้อมูล 

 

 

รูปท่ี 1 – 80 แจ้งผลการน าเข้าข้อมูล 
 



โปรแกรมระบบสินค้าส าหรับสหกรณ์ Version 2.1 (Web Edition)                                                                                                          หน้า 1 - 91 

กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอรส์หกรณ์ภาคการเกษตร                                                                                                ศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ 

 

 4.3  เมนู  ยอดยกมา / Import Excel 
 Import Excel คือ การน าเข้าไฟล์ข้อมูลจากระบบสินค้าเวอร์ชั่น 1 ลงใน Microsoft 
excel ต้องท าการ Import excel ทีละไฟล์จนครบ ระบบมีรูปแบบไฟล์ท่ีใช้ Import excel เตรียมไว้เพื่อใช้
เป็นตัวอย่าง ช่วยประหยัดเวลาในการบันทึกข้อมูลได้มาก ซึ่งการ Import excel สามารถท าได้เฉพาะวัน
ยกยอดเท่านั้น 
 4.3.1  เข้าสู่เมนู ยอดยกมา / Import Excel / น าเข้าหน่วยนับ เป็นการน าไฟล์ Excel ท่ี
จัดรูปแบบไฟล์ตามท่ีระบบวางโครงสร้างไว้ให้แล้ว น าเข้าสู่ระบบ ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 81 Import 
Excel / น าเข้าหน่วยนับ 

 

 
 

รูปท่ี 1 – 81 Import Excel / น าเข้าหน่วยนับ 
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   4.3.2  เข้าสู่หน้าจอ น าเข้าคลังสินค้า คือ การน าไฟล์ Excel ท่ีจัดรูปแบบไฟล์ตามท่ี
ระบบวางโครงสร้างไว้ให้แล้ว น าเข้าสู่ระบบ ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที ่1 – 82 Import Excel น าเข้า 
คลังสินค้า 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 1 – 82 Import Excel น าเข้าคลังสินค้า 
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  4.3.3  เข้าสู่หน้าจอ ข้อมูลสินค้าและจ านวนคงเหลือ คือ การน าไฟล์ Excel ท่ีจัดรูปแบบ
ไฟล์ตามท่ี ระบบวางโครง สร้างไว้ให้แล้ว น าเข้าสู่ระบบ ดังรูปที่ 1 – 83 Import Excel น าเข้ารายการ
สินค้า 

 

 

รูปท่ี 1 – 83 Import Excel น าเข้ารายการสินค้า 
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  4.3.4  เข้าสู่หน้าจอ  ข้อมูลกลุ่มสมาชิก คือ การน าไฟล์ Excel ท่ีจัดรูปแบบไฟล์ตามท่ี
ระบบวางโครงสร้างไว้ให้แล้ว น าเข้าสู่ระบบ ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 84 Import Excel น าเข้าข้อมูล
กลุ่มสมาชิก 

 

 

รูปท่ี 1 – 84 Import Excel น าเข้าข้อมูลกลุ่มสมาชิก 
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  4.3.5  เข้าสู่หน้าจอ ข้อมูลลูกหน้ี (ลูกหน้ีบุคคลภายนอก) เป็นการน าไฟล์ Excel ท่ีได้ท า
การจัดรูปแบบไฟล์ตามท่ี ระบบวางโครงแบบไว้ให้แล้ว น าเข้าสู่ระบบ ดังรูปที่ 1 – 85 Import Excel 
น าเข้าข้อมูลลูกหน้ี (ลูกหน้ีบุคคลภายนอก) 

 

 

รูปท่ี 1 – 85 Import Excel น าเข้าข้อมูลลูกหน้ี (ลูกหน้ีบุคคลภายนอก) 
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  4.3.6  เข้าสู่หน้าจอ รายละเอียดลูกหน้ี (ลูกหน้ีบุคคลภายนอก) คงเหลือ คือ การน าไฟล์ 
Excel ท่ีจัดรูปแบบไฟล์ตามท่ีระบบวางโครงสร้างไว้ให้แล้ว น าเข้าสู่ระบบ ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 86 
Import Excel รายละเอียดลูกหน้ี (ลูกหน้ีบุคคลภายนอก) คงเหลือ 

 

 

รูปท่ี 1 – 86 Import Excel รายละเอียดลูกหน้ี (ลูกหน้ีบุคคลภายนอก) คงเหลือ 
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  4.3.7  เข้าสู่หน้าจอ  ข้อมูล ลูกหน้ี  (สมาชิก ) คือ การน าไฟล์ Excel ท่ีจัดรูปแบบไฟล์
ตามท่ีระบบวางโครงสร้างไว้ให้แล้ว น าเข้าสู่ระบบ ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 87 Import Excel ข้อมูล
ลูกหน้ี (สมาชิก) 

 

 

รูปท่ี 1 – 87 Import Excel ข้อมูลลูกหน้ี (สมาชิก) 
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  4.3.8  เข้าสู่หน้าจอ  รายละเอียดลูกหน้ี (สมาชิก ) คือ การน าไฟล์ Excel ท่ีจัดรูปแบบ
ไฟล์ตามท่ีระบบวางโครง สร้างไว้ให้แล้ว น าเข้าสู่ระบบ ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 88 Import Excel 
รายละเอียด (สมาชิก) 

 

 

รูปท่ี 1 – 88 Import Excel รายละเอียดลูกหน้ี (สมาชิก) 
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  4.3.9  เข้าสู่หน้าจอ  ข้อมูลเจ้าหน้ี  (เจ้าหน้ีบุคคลภายนอก ) คือ การน าไฟล์ Excel ท่ี
จัดรูปแบบไฟล์ตามท่ี ระบบวางโครงไว้ให้แล้ว น าเข้าสู่ระบบ ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 89 Import 
Excel น าเข้าข้อมูลเจ้าหน้ี (เจ้าหน้ีบุคคลภายนอก) 

 

 

รูปท่ี 1 – 89 Import Excel น าเข้าข้อมูล เจ้าหน้ี (เจ้าหน้ีบุคคลภายนอก) 
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  4.3.10  เข้าสู่หน้าจอ รายละเอียดเจ้าหน้ี (เจ้าหน้ีบุคคลภายนอก ) คงเหลือ  คือ การน า
ไฟล์ Excel ท่ีจัดรูปแบบไฟล์ตามท่ีระบบวางโครงสร้างไว้ให้แล้ว น าเข้าสู่ระบบ ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่  
1 – 90 Import Excel น าเข้ารายละเอียดเจ้าหน้ี (เจ้าหน้ีบุคคลภายนอก) คงเหลือ 

 

 

รูปท่ี 1 – 90 Import Excel น าเข้ารายละเอียดเจ้าหน้ี (เจ้าหน้ีบุคคลภายนอก) คงเหลือ 
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  4.3.11 เข้าสู่หน้าจอ  ข้อมูลเจ้าหน้ี (สมาชิก ) คือ การน าไฟล์ Excel ท่ีจัดรูปแบบไฟล์
ตามท่ีระบบวางโครงสร้างไว้ให้แล้ว น าเข้าสู่ระบบ ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 91 Import Excel น าเข้า
ข้อมูลเจ้าหน้ี (สมาชิก) 

 

 

รูปท่ี 1 – 91 Import Excel น าเข้าข้อมูลเจ้าหน้ี (สมาชิก) 
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  4.3.12 เข้าสู่หน้าจอ  รายละเอียดเจ้าหน้ี (สมาชิก ) คงเหลือ  คือ การน าไฟล์ Excel ท่ี
จัดรูปแบบไฟล์ตามท่ีระบบวางโครงสร้างไว้ให้แล้ว น าเข้าสู่ระบบ ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 92  Import 
Excel น าเข้ารายละเอียดเจ้าหน้ี (สมาชิก) คงเหลือ 

 

 

รูปท่ี 1 – 92 Import Excel น าเข้ารายละเอียดเจ้าหน้ี (สมาชิก) คงเหลือ 
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4.4  เมนู  ยอดยกมา / รวมข้อมูล 
 4.4.1 การถ่ายโอนข้อมูลจากโปรแกรมระบบสินค้าเวอร์ชั่น 1 มายังเวอร์ชั่น 2 เพื่อต้ัง
ยอดยกมา ประกอบด้วยยอดยกมาของสินค้าคงเหลือ เจ้าหน้ี ลูกหน้ีท้ังท่ีเป็นสมาชิกและไม่ ใช่สมาชิก 
เมนน้ีู ส าหรับสหกรณ์บางแห่งท่ีมีการใช้งานโปรแกรมระบบสินค้าเวอร์ชั่น 1 เป็นจุดขายหลายจุด ซึ่งมี
การใช้งานแยกกัน เมื่อเข้าสู่เมนู รวมข้อมูล ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 93 เมนู รวมข้อมูล 
 หลักการใช้งาน  คือ ท าการ convert data ดังรูปที่ 1 – 94 แสดงการน าเข้าข้อมูล ครั้ง
แรก ส ารองข้อมูลเก็บไว้  ท าการ convert data ครั้งท่ีสอง , ครั้งท่ีสาม อีกครั้ง เรียบร้อยแล้ว จึงน าไฟล์
เรียกคืนมาที่เมนู รวมข้อมูล  

 

 
 

รูปท่ี 1 – 93 เมนู รวมข้อมูล 
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  4.4.2 เร่ิมต้นการ convert data ของไฟล์ข้อมูลไฟล์แรกเสร็จเรียบร้อย ปรากฏหน้าจอ 
ดังรูปท่ี 1 – 94 แสดงการน าเข้าข้อมูล 

 

 

รูปท่ี 1 – 94 แสดงการน าเข้าข้อมูล 
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  4.4.3 เมื่อ convert data ไฟล์ข้อมูลไฟล์แรกเรียบร้อยแล้ว ให้ส ารองข้อมูลหน่ึงครั้ง เก็บ
ไฟล์ข้อมูลท่ีส ารองไว้ เพื่อน ามาใช้รวมข้อมูลอีกครั้ง ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 95 ส ารองไฟล์ข้อมูลจาก
การ convert data ครั้งแรก เตรียมความพร้อมส าหรับท าการ convert data ต่อไป 

 

 

รูปท่ี 1 – 95 ส ารองไฟล์ข้อมูลจากการ convert data 
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  4.4.4 ติดต้ังไฟล์ข้อมูลเปล่าอีกครั้ง ต้ังค่าระบบใหม่ เปิดวันท าการให้อยู่ ในช่วงวันยก
ยอดอีกครั้ง พร้อมกับปรับปรุงข้อมูลสมาชิก เข้าสู่ เมนู convert data เพื่อท าการ convert data ข้อมูล
ไฟล์ต่อไป ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 96 ต้ังค่าระบบใหม่  เพื่อเตรียม ความพร้อมส าหรับการ convert 
data ต่อไป 

 

 

รูปท่ี 1 – 96 ต้ังค่าระบบใหม่ เพื่อเตรียมความพร้อมส าหรับท าการ convert data ต่อไป 
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  4.4.5 ติดต้ังไฟล์ข้อมูลเปล่าอีกครั้ง ต้ังค่าระบบใหม่ เปิดวันท าการให้อยู่ในช่วง วันยก
ยอดอีกครั้ง พร้อมกับปรับปรุงข้อมูลสมาชิกก่อน เข้าสู่ เมนู convert data เพื่อท าการ convert data 
ข้อมูลไฟล์ต่อไป ปรากฏหน้าจอ ดังรปูท่ี 1 – 97 เร่ิมต้นระบบใหม่ให้เป็นวันยกยอดอีกครั้ง 

 

 

รูปท่ี 1 – 97 เร่ิมต้นระบบใหม่ให้เป็นวันยกยอดอีกครั้ง 
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  4.4.6 เมื่อ convert data เรียบร้อยแล้ว ส ารองข้อมูลอีกครั้งเก็บไว้ เข้าสู่เมนู รวมข้อมูล
ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 98 เร่ิมต้น รวมข้อมูลจากการ convert data 

 

 

รูปท่ี 1 – 98 เร่ิมต้น รวมข้อมูล จากการ convert data 
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  4.4.7 เมื่อเข้าสู่เมนู รวมข้อมูล เรียกคืนไฟล์ส ารองข้อมูล จากการconvert data ครั้งแรก
ท่ีส ารองไว้ มาเรียกคืนข้อมูล ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 99 เรียกคืนไฟล์ส ารองข้อมูลจากการ convert 
data ครั้งแรก เลือกไฟล์เรียกคืน กดปุ่ม  

 

 
 

รูปท่ี 1 – 99 เรียกคืนไฟล์ส ารองข้อมูลจากการ convert data ครั้งแรก 
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  4.4.8 เมื่อเข้าสูเ่มนู ก าหนดชื่อหน่วยนับมาตรฐาน การปรับหน่วยนับระหว่างฐานข้อมูล
ให้ตรงกันท้ังสองฐาน ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 100 ปรับมาตรฐานหน่วยนับระหว่างฐานข้อมูลท้ังสอง
ฐานให้ตรงกัน 

 

 

รูปท่ี 1 – 100 ปรับมาตรฐานหน่วยนับระหว่างฐานข้อมูลท้ังสองฐานให้ตรงกัน 
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  4.4.9 เข้าสูเ่มนู การก าหนดรหัสสินค้า หรือชื่อสินค้าซ้ ากัน ระบบให้เลือก 2 ลักษณะ คือ 
เพิ่ม หรือ ปรับปรุง 
 ๏ เพิ่ม คือ การแยกรหัสสินค้า กรณ ีรหัสสินค้าซ้ ากัน แต่สินค้าต่างชนิดกัน ระบบ

จะสร้างรหัสใหม่ให้สองรหัส ด้วยสินค้าต่างชนิดกัน 
 ๏ ปรับปรุง คือ การเลือกรหัสสินค้าที่ต้องการใช้งาน โดยยึดข้อมูลในฐานข้อมูลท่ี 

2 เป็นหลัก 
 เมื่อรหัสสินค้าหรือชื่อซ้ ากัน สามารถเพิ่มหรือ ปรับปรุงข้อมูลได้ ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 
1 – 101 การก าหนดรหัสสินค้าหรือชื่อสินค้าใหม่ กรณีรหัสสินค้าหรือชื่อสินค้าซ้ ากัน 

 

 

รูปท่ี 1 – 101 การก าหนดรหัสสินค้าหรือชื่อสินค้าใหม่ กรณีรหัสสินค้าหรือชื่อสินค้าซ้ ากัน 
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5.  องค์ประกอบของการจัดการระบบ / เปิด / ปิดงาน  
 

 เมนูน้ี ส าหรับ ก าหนดวั นท่ีท าการ วันท่ียกยอด วันท่ีส้ินปีบัญชี ซึ่งถ้าอยู่ในช่วงวันท่ียก
ยอด ระบบจะเปิด เมนูยอดยกมา  ให้บันทึกรายการเพิ่มเติม เมื่อบันทึกรายการครบ คลิกเลือก เปิด /ปิด 
วันท่ียกยอด เมนู ยอดยกมาจะหายไป ระบบจะเปิดเมนู เปิด/ปิด วันท าการให้ 
   5.1  เมนู เปิด / ปิดงาน / วนัยกยอด 
 5.1.1 เมื่อเข้าสู่เมนู เปิด / ปิด วันยกยอด ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 102 เมนูเปิด  / ปิด
วันยกยอด สามารถเลือกใช้งานได้เฉพาะช่วงวันยกยอดเท่านั้น  เมื่อบันทึกรายการยกยอดเรียบร้อยแล้ว 
ระบบจะเปล่ียนเป็นเมนู เปิด / ปิด วันท าการ 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 102 เมน ูเปิด / ปิดวันยกยอด 
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5.1.2 การเปิดวันท าการ เพื่อเร่ิมด าเนินงานประจ าวันของระบบ ระบบแสดงรอบปีบัญชี 
และวันท่ีท าการล่าสุด เมื่อต้องการบันทึก เปิดวันท าการ บันทึกวันท าการปัจจุบัน กดปุ่ม  

  ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 103 เปิดวันท่ีท าการ 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 103 ปิดวันท่ีท าการ 
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   5.2  เมนู เปิด / ปิดงาน/ ปีบัญชี 
 5.2.1 เมื่อเข้าสู่เมนู เปิด / ปิด ปีบัญชี ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 104 เมนู เปิด / ปิดปี
บัญชี สามารถใช้ไดเ้ฉพาะในช่วงรอบปีบัญชีเท่านั้น  
 

 
 

รูปท่ี 1 – 104 เมน ูเปิด / ปิด ปีบัญช ี
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   5.3  เมนู เปิด / ปิดงาน / เปลี่ยนปีบัญชี 
 5.3.1 เมื่อเข้าสู่เมนู เปิด / ปิดงาน เลือก เปล่ียนปีบัญชี ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 105 
เมน ูเปล่ียนปีบัญชี ใช้ในกรณีท่ีมีการแก้ไขข้อบังคับเกี่ยวกับปีบัญชีของสหกรณ์ 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 105 เมน ูเปล่ียนปีบัญช ี
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5.3.2 การเปล่ียนรอบปีบัญชี สามา รถเลือกใช้ได้เฉพาะวันท่ีก่อนวันส้ินปีบัญชีเท่านั้น 
กดปุ่ม  เพื่อเปล่ียนรอบปีบัญชี ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 106 เปล่ียนรอบปีบัญชี 

 

 
 

รูปท่ี 1 – 106 เปล่ียนรอบปีบัญช ี
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  6.  องค์ประกอบของการจัดการระบบ / ก าหนดกลุ่มและสิทธ์ิการใช้งาน 
 
   การก าหนดกลุ่มและสิทธิ์การใช้งาน คือ การก าหนดสิทธิ์ผู้ใช้งานในแต่ละระดับของการใช้งาน
เช่น ผู้ดูแลระบบ ผู้ปฏิบัติงาน ขั้นตอนการก าหนดกลุ่มและสิทธิ์การใช้งาน ดังน้ี 
  6.1  เมนู ก าหนดกลุ่มและสิทธ์ิการใชง้าน / บริหารเมน ู
 6.1.1 เมนูน้ี ส าหรับ เปล่ียนชื่อเมนู ปรับต าแหน่งเมนู หรือย้ ายต าแหน่งเมนู  ตามความ
ต้องการของผู้ใช้ระบบ ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 107 บริหารเมนู 

 

 
 

รูปท่ี 1 – 107 บริหารเมนู 
  บริหารเมน ู

    เมื่อต้องการเพิ่มเมนูท่ีสร้าง Short cut จากหน้าเว็บ 
    เมื่อต้องการย้ายเมนูข้ึนไป 1 ระดับ 
    เมื่อต้องการย้ายเมนูลงมา 1 ระดับ 

    เมื่อต้องการแก้ไขชื่อ ต าแหน่ง สัญลักษณ์ของเมน ู
    เมื่อต้องการลบเมน ู
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 6.1.2 เมื่อต้องการเพิ่มเมนู การใช้งาน กดปุ่ม     บันทึกข้อมูลครบ ปรากฏ
หน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 108 ก าหนดเมนูใหม่ 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 108 ก าหนดเมนูใหม่ 
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  6.1.3 เมื่อกดปุ่ม    ปรากฏหน้าจอ แก้ไขข้อมูล สามารถเปล่ียนชื่อ ต าแหน่ง หรือ
เปล่ียนสัญลักษณ์ของเมนูได้ ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 109 แก้ไขข้อมูล 

 

 
 

รูปท่ี 1 – 109 แก้ไขข้อมูล 
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 6.2  เมนู ก าหนดกลุ่มและสิทธ์ิการใช้งาน / การก าหนดกลุ่มและสิทธ์ิการใช้งาน 
 6.2.1 เมนู น้ี ส าหรับการบริห ารจัดการ ใช้งาน ระบบ โดยก าหนด สิทธิ์ ส าหรับผู้ใช้งาน
ระบบท่ีได้รับอนุญาต ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 110 ก าหนดกลุ่มและสิทธิ์การใช้งาน 

 

 
 

รูปท่ี 1 – 110 ก าหนดกลุ่มและสิทธิ์การใช้งาน 
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 6.2.2 เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูล คลิกปุ่ม    เพื่อท าการแก้ไขสิทธิ์ของแต่ละกลุ่ม ไม่ควร
ต้ังให้ซ้ าซ้อนกัน ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่1 – 111 แก้ไขสิทธิ์การใช้งาน 

 

 
 

รูปท่ี 1 – 111 แก้ไขสิทธิ์การใช้งาน 
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 6.2.3 เมื่อต้องการก าหนดสิทธิ์การใช้งาน เลือก  กลุ่มผู้ใช้ งานระบบ ปรากฏหน้าจอ  
ดังรูปที่1 – 112 ก าหนดสิทธิ์กลุ่มผู้ใช้งาน 

 

 

รูปท่ี 1 – 112 ก าหนดสิทธิ์กลุ่มผู้ใช้งาน 
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6.3  เมนู การก าหนดกลุ่มและสิทธ์ิการใชง้าน / ก าหนดผูใ้ช้งาน 
 การก าหนดสิทธิ์การใช้งาน คือ การก าหนดผู้ใช้งาน หน้าที่และความรับผิดชอบ  ขั้นตอน
ในการก าหนดสิทธิ์ใช้งาน มีดังน้ี  

6.3.1 เมนู ก าหนดกลุ่มและสิทธิ์การใช้งาน / ก าหนดผู้ใช้งาน ปรากฏหน้าจอ ดัง 
รูปท่ี 1 – 113 การก าหนดผู้ใช้งาน 

 

 
 

รูปท่ี 1 – 113 การก าหนดผู้ใช้งาน 
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 6.3.2 การก าหนดสิทธ์การใช้งาน เพิ่มผู้ใช้งาน โดย ระบุชื่อ – สกุล ต าแหน่ง   
Username   ผู้ใช้งาน    Password   ผู้ใช้งาน    Confirm Password   เลือก กลุ่ม เลือก สังกัด กดปุ่ม 

  ปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1 – 114 เพิ่มผู้ใช้งาน 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 114 เพิ่มผู้ใช้งาน 
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 6.4  เมนู การก าหนดกลุ่มและสิทธ์ิการใชง้าน / การเปลี่ยนรหัสผ่าน 
 การเปล่ียนรหัสผ่านส าหรับผู้ใช้งานระบบ เพื่อป้องกันบุคคลภายนอกท่ีไม่ได้รับอนุญาต
แอบอ้างน ารหัสผ่านไป ใช้ในการเข้าสู่ระบบ  ซึ่งผู้ใช้งานระบบ ควรเปล่ียนรหัสผ่าน  อย่างน้อยเดือนละ1 
ครั้ง การเปล่ียนรหัสผ่านมีขั้นตอน ดังน้ี 
 6.4.1 เมน ูก าหนดกลุ่มและสิทธิ์การใช้งาน / เปล่ียนรหัสผ่าน ปรากฏหน้าจอ  
ดังรูปที่ 1 – 115 เปล่ียนรหัสผ่าน 

 

 
 

รูปท่ี 1 – 115 เปล่ียนรหัสผ่าน 
 

 
 


