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  1.  การซ้ือสินค้า 

 

เป็นเมนูท่ีจดัการเก่ียวกบัการซ้ือสินคา้ของสหกรณ์ เม่ือเขา้สู่เมนูการซ้ือสินคา้จะปรากฏหนา้จอ 

ดงัรูปท่ี 2 – 1  การซ้ือสินคา้ 

 

 

 

 

 

 

โดยมีเมนูยอ่ยใหเ้ลือกใชง้านทั้งส้ิน 7 เมนู ดงัน้ี 

๏ หนา้แรก   ๏ ปรับปรุงรายการซ้ือ     

๏ ซ้ือสินคา้แบบรวมภาษี  ๏  รายงาน 

   ๏  ซ้ือสินคา้แบบแยกภาษี  ๏ ยกเลิกรายการ 

   ๏  ซ้ือสินคา้แบบไม่มีภาษี 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 1  การซ้ือสินคา้ 

 

    การซ้ือสินคา้มี 3 แบบ ไดแ้ก่ 

 

การซ้ือสินคา้แบบรวมภาษี คือ การซ้ือสินคา้ในราคาท่ีรวมภาษีมูลค่ามูลเพิ่ม 

การซ้ือสินคา้แบบแยกภาษี คือ การซ้ือสินคา้ในราคาท่ีไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 

การซ้ือสินคา้แบบไม่มีภาษี คือ การซ้ือสินคา้ท่ีไม่มีเร่ืองของภาษีมูลค่าเพิ่มเขา้มาเก่ียวขอ้ง 

 

บทที่ 2  การซือ้สินค้า 
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การซ้ือทั้ง 3 แบบต่างกนัท่ีการกรอกภาษีมูลค่าเพิ่ม สามารถอธิบายการใชง้านทั้ง 3 แบบ ไดด้งัน้ี 

 

     1.1  การซ้ือสินค้าแบบรวมภาษี 

 

  การซ้ือสินคา้แบบรวมภาษี  คือ การซ้ือสินคา้ในราคาท่ีรวมภาษีมูลค่าเพิ่มเขา้ไปดว้ย เม่ือเขา้สู่

หนา้จอ ปรากฏดงัรูปท่ี 2 – 2  การซ้ือสินคา้แบบรวมภาษี 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 2 การซ้ือสินคา้แบบรวมภาษี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 2  การซ้ือสินคา้แบบรวมภาษี  

 

โดยมีรายละเอียดการกรอกขอ้มูล ดงัน้ี 

 

รายการ กาํหนดการซ้ือสินคา้ดว้ยเงินสดหรือเงินเช่ือ 

เลขท่ีอา้งอิง กรอกเลขท่ีเอกสารเพื่อประโยชน์ในการอา้งอิงใน

ระบบ โดยระบบบงัคบัใหก้รอกเลขท่ีอา้งอิง 

วนัครบกาํหนดชาํระ กรอกวนัครบกาํหนดชาํระในกรณีท่ีเลือกซ้ือสินคา้

เป็นเงินเช่ือ 
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คลงั ระบุคลงัสินคา้ท่ีตอ้งการซ้ือสินคา้ ปรากฏปุ่ม Drop 

Down List เพื่อเลือกคลงัสินคา้ 

ซ้ือสินคา้จาก เลือกประเภทการซ้ือสินคา้จากสมาชิกหรือไม่เป็น

สมาชิก 

 คลิกท่ีปุ่มเพื่อทาํการคน้หาผูข้ายโดยโปรแกรมจะ

แสดงรายช่ือผูข้ายตามท่ีเลือก วา่เป็นสมาชิกหรือไม่

เป็นสมาชิก 

 สามารถเพิ่มผูข้ายไดใ้นกรณีท่ีผูข้ายไม่มีรายช่ืออยูใ่น

โปรแกรม โดยกรอกรายละเอียดต่างๆ ของผูข้ายท่ี

ตอ้งการเพิ่ม และทาํการบนัทึก 

 

เม่ือกรอกรายการครบแลว้ โปรแกรมจะแสดงหนา้จอการซ้ือสินคา้ ดงัรูปท่ี 2 – 3  การซ้ือสินคา้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 3  การซ้ือสินคา้ 
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  โดยมีรายละเอียดการกรอกขอ้มูล ดงัน้ี 

 

 คลิกท่ีปุ่มคน้หา เพื่อทาํการคน้หารายการสินคา้ท่ี

ตอ้งการซ้ือ 

จาํนวน เม่ือเลือกสินคา้ท่ีตอ้งการซ้ือแลว้ ตอ้งกรอกจาํนวน

สินคา้ท่ีตอ้งการซ้ือ 

ราคาต่อหน่วยรวม VAT กรอกราคาสินคา้โดยเป็นราคาสินคา้ท่ีรวม

ภาษีมูลค่าเพิ่มแลว้ 

ส่วนลด กรอกส่วนลด ในกรณีท่ีสินคา้นั้นมีส่วนลดโดย

สามารถเลือกไดว้า่เป็นส่วนลดแบบจาํนวนเงินหรือ

เป็นส่วนลดแบบ % 

 คลิกปุ่มน้ีเพื่อทาํการเพิ่มรายการสินคา้ท่ีตอ้งการสั่งซ้ือ  

 คลิกปุ่มน้ีเพื่อแกไ้ขจาํนวน ราคาต่อหน่วยรวม VAT 

หรือ ส่วนลด ของสินคา้ท่ีไดท้าํการเพิ่มในรายการท่ี

ตอ้งการซ้ือ 

 คลิกท่ีปุ่มน้ีเพื่อทาํการลบสินคา้ออกจากรายการท่ีซ้ือ 

             คลิกเพื่อบนัทึกรายการซ้ือแบบรวมภาษี 

 คลิกเม่ือตอ้งการยกเลิกการซ้ือแบบรวมภาษี 

 คลิกเม่ือตอ้งการออกจากโปรแกรม 
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    1.2  การซ้ือสินค้าแบบแยกภาษี 

 

การซ้ือสินคา้แบบแยกภาษี  คือ การซ้ือแบบแยกภาษีมูลค่าเพิ่มออกจากราคาสินคา้โดยจะนาํ

ภาษีมูลค่าเพิ่มไปรวมกบัยอดซ้ือภายหลงั เม่ือเขา้สู่หนา้จอ ปรากฏดงัรูปท่ี 2 – 4  การซ้ือสินคา้แบบแยก

ภาษี 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 4 การซ้ือสินคา้แบบแยกภาษี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 4  การซ้ือสินคา้แบบแยกภาษี 
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โดยมีรายละเอียดการกรอกขอ้มูล ดงัน้ี 

 

รายการ กาํหนดการซ้ือสินคา้ดว้ยเงินสดหรือเงินเช่ือ 

เลขท่ีอา้งอิง กรอกเลขท่ีเอกสารเพื่อประโยชน์ในการอา้งอิง ใน

ระบบ โดยระบบบงัคบัใหก้รอกเลขท่ีอา้งอิง 

วนัครบกาํหนดชาํระ กรอกวนัครบกาํหนดชาํระในกรณีท่ีเลือกซ้ือสินคา้

เป็นเงินเช่ือ 

คลงั ระบุคลงัสินคา้ท่ีตอ้งการซ้ือสินคา้ ปรากฏปุ่ม Drop 

Down List เพื่อเลือกคลงัสินคา้ 

ซ้ือสินคา้จาก เลือกประเภทการซ้ือสินคา้จากสมาชิกหรือไม่เป็น

สมาชิก 

 คลิกท่ีปุ่มเพื่อทาํการคน้หาผูข้ายโดยโปรแกรมจะ

แสดงรายช่ือผูข้ายตามท่ีเลือก วา่เป็นสมาชิกหรือไม่

เป็นสมาชิก 

 สามารถเพิ่มผูข้ายไดใ้นกรณีท่ีผูข้ายไม่มีรายช่ืออยูใ่น

โปรแกรม โดยกรอกรายละเอียดต่างๆ ของผูข้ายท่ี   

ตอ้งการเพิ่ม และทาํการบนัทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



โปรแกรมระบบสนิค้าสําหรับสหกรณ์ Version 2.1 (Web Edition)                                                                                                             หน้า 2 - 7 

 

กลุม่พฒันาระบบบญัชีคอมพิวเตอร์สหกรณ์ภาคการเกษตร                                                                                                ศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

   เม่ือกรอกรายการขา้งตน้ครบแลว้ โปรแกรมจะแสดงหนา้จอการซ้ือสินคา้ ดงัรูปท่ี 2 – 5  ซ้ือสินคา้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 5  ซ้ือสินคา้ 
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โดยมีรายละเอียดการกรอกขอ้มูล  ดงัน้ี 

 

 คลิกท่ีปุ่มคน้หาเพื่อทาํการคน้หารายการสินคา้ท่ี

ตอ้งการซ้ือ 

จาํนวน กรอกจาํนวนสินคา้ท่ีตอ้งการซ้ือ  

ราคาต่อหน่วยไม่รวม VAT กรอกราคาสินคา้โดยเป็นราคาสินคา้ท่ีไม่รวม

ภาษีมูลค่าเพิ่ม 

ส่วนลด สามารถกรอกส่วนลดในกรณีท่ีสินคา้นั้นมีส่วนลด 

โดยเลือกไดว้า่เป็นส่วนลดแบบจาํนวนเงินหรือเป็น

ส่วนลดแบบ % 

 คลิกปุ่มน้ีเพื่อทาํการเพิ่มสินคา้เขา้ไปในรายการท่ี

ตอ้งการซ้ือ 

 คลิกปุ่มน้ีเพื่อแกไ้ขจาํนวน ราคาต่อหน่วยไม่รวม VAT 

หรือ ส่วนลด ของสินคา้ท่ีไดท้าํการเพิ่มเขา้ไปใน

รายการท่ีตอ้งการซ้ือ 

 คลิกท่ีปุ่มน้ีเพื่อทาํการลบสินคา้ออกจากรายการท่ี

ตอ้งการซ้ือ 

             คลิกปุ่มบนัทึกเพื่อบนัทึกรายการซ้ือแบบไม่รวมภาษี 

 คลิกปุ่มน้ีเม่ือตอ้งการยกเลิกการซ้ือแบบไม่รวมภาษี  

 คลิกปุ่มจบการทาํงานเม่ือตอ้งการออกจากโปรแกรม 
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  1.3  การซ้ือแบบไม่มีภาษี 

 

การซ้ือแบบไม่มีภาษี คือ การซ้ือท่ีไม่มีภาษีมูลค่าเพิ่มมาเก่ียวขอ้ง เช่น สินคา้ประเภทเกษตร เป็น

สินคา้ท่ีไม่มีภาษี เม่ือเขา้เมนูจะปรากฏ ดงัรูปท่ี 2 – 6  การซ้ือแบบไม่มีภาษี 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 6 การซ้ือสินคา้แบบไม่มีภาษี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 6  การซ้ือแบบไม่มีภาษี 
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โดยมีรายละเอียดการกรอกขอ้มูล ดงัน้ี 

 

รายการ กาํหนดการซ้ือสินคา้ดว้ยเงินสดหรือเงินเช่ือ 

เลขท่ีอา้งอิง กรอกเลขท่ีเอกสารเพื่อประโยชน์ในการอา้งอิง ใน

ระบบ โดยระบบบงัคบัใหก้รอกเลขท่ีอา้งอิง 

วนัครบกาํหนดชาํระ กรอกวนัครบกาํหนดชาํระในกรณีท่ีเลือกซ้ือสินคา้

เป็นเงินเช่ือ 

คลงั ระบุคลงัสินคา้ท่ีตอ้งการซ้ือสินคา้ ปรากฏปุ่ม Drop 

Down List เพื่อเลือกคลงัสินคา้ 

ซ้ือสินคา้จาก เลือกประเภทการซ้ือสินคา้จากสมาชิกหรือไม่เป็น

สมาชิก 

 คลิกท่ีปุ่มเพื่อทาํการคน้หาผูข้ายโดยโปรแกรมจะ

แสดงรายช่ือผูข้ายตามท่ีเลือก วา่เป็นสมาชิกหรือไม่

เป็นสมาชิก 

 สามารถเพิ่มผูข้ายไดใ้นกรณีท่ีผูข้ายไม่มีรายช่ืออยูใ่น

โปรแกรม โดยกรอกรายละเอียดต่างๆ ของผูข้ายท่ี

ตอ้งการเพิ่ม และทาํการบนัทึก 
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   เม่ือทาํการกรอกรายการขา้งตน้จนครบแลว้ โปรแกรมจะแสดงหนา้จอการซ้ือสินคา้ ดงัรูปท่ี 2 – 7   

ซ้ือสินคา้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 7  ซ้ือสินคา้ 
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โดยมีรายละเอียดการกรอกขอ้มูล ดงัน้ี 

 

 คลิกท่ีปุ่มคน้หาเพื่อทาํการคน้หารายการสินคา้ท่ี

ตอ้งการซ้ือ 

จาํนวน เม่ือเลือกสินคา้ท่ีตอ้งการซ้ือแลว้ ตอ้งกรอกจาํนวน

สินคา้ท่ีตอ้งการซ้ือ 

ราคาต่อหน่วย กรอกราคาสินคา้โดยเป็นราคาสินคา้ต่อหน่วย 

ส่วนลด สามารถกรอกส่วนลดในกรณีท่ีสินคา้นั้นมีส่วนลดโดย

สามารถเลือกไดว้า่เป็นส่วนลดแบบจาํนวนเงินหรือ

เป็นส่วนลดแบบ % 

 คลิกปุ่มน้ีเพื่อทาํการเพิ่มสินคา้เขา้ไปในรายการท่ีผูใ้ช้

ตอ้งการซ้ือ 

 เม่ือตอ้งการแกไ้ขจาํนวนราคาต่อหน่วย หรือ ส่วนลด 

ของสินคา้ท่ีไดท้าํการเพิ่มเขา้ไปในรายการท่ีตอ้งการ

ซ้ือ 

 คลิกท่ีปุ่มน้ีเพื่อทาํการลบสินคา้ออกจากรายการท่ี

ตอ้งการซ้ือ 

             คลิกปุ่มบนัทึกเพื่อบนัทึกรายการซ้ือแบบไม่มีภาษี 

 คลิกปุ่มน้ีเม่ือตอ้งการยกเลิกการซ้ือแบบไม่มีภาษี  

 คลิกปุ่มจบการทาํงานเม่ือตอ้งการออกจากโปรแกรม  
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  2.  การปรับปรุงรายการซ้ือ 

 

2.1 ใบส่งคืนสินค้า  

 

 เป็นเมนูจดัการเก่ียวกบัการส่งคืนสินคา้ท่ีซ้ือมา ส่งกลบัคืนไปยงัผูข้ายดว้ยเหตุผลต่างๆ เช่น 

สินคา้ชาํรุด สินคา้หมดอาย ุเป็นตน้ เม่ือเขา้เมนู จะปรากฏหนา้จอดงัรูปท่ี 2 – 8  ใบส่งคืนสินคา้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 8  ใบส่งคืนสินคา้ 
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๏  คน้หาใบรับสินคา้   

 

ปรากฏหนา้จอดงัรูปท่ี 2 – 9  คน้หาใบรับสินคา้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 9  คน้หาใบรับสินคา้ 

 

โดยมีรายละเอียดการกรอกขอ้มูล  ดงัน้ี 

 

รายการ สามารถเลือกไดว้า่จะคน้หาใบรับสินคา้ประเภทซ้ือ

ดว้ยเงินสดหรือประเภทซ้ือดว้ยเงินเช่ือ 

ใบรับสินคา้ สามารถคน้หาโดยการการกรอกเลขท่ีใบรับสินคา้  

เลขท่ีเอกสาร สามารถคน้หาโดยการการกรอกเลขท่ีเอกสาร  

ช่ือผูข้าย สามารถคน้หาโดยการการกรอกช่ือหรือนามสกุลของ

ผูข้าย 

 คลิกเพื่อทาํการคน้หาผูข้าย  



โปรแกรมระบบสนิค้าสําหรับสหกรณ์ Version 2.1 (Web Edition)                                                                                                             หน้า 2 - 15 

 

กลุม่พฒันาระบบบญัชีคอมพิวเตอร์สหกรณ์ภาคการเกษตร                                                                                                ศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

  เม่ือไดใ้บรับสินคา้ท่ีตอ้งการทาํรายการส่งคืนแลว้ จะปรากฏหนา้จอ ดงัรูปท่ี 2 – 10  ส่งคืนสินคา้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 10  ส่งคืนสินคา้ 
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2.2 ใบลดหนีจ้ากการส่งคืน  

 

เม่ือส่งคืนสินคา้เรียบร้อยแลว้ ตอ้งทาํการลดหน้ีจากการส่งคืน เม่ือเขา้สู่เมนูแลว้ใหท้าํการคน้หา

ใบลดหน้ีจากการส่งคืน โดยจะปรากฏหนา้จอดงัรูปท่ี 2 – 11  ใบลดหน้ีจากการส่งคืน 

 

 

 

 

 

 

ผูใ้ชส้ามารถกาํหนดเง่ือนไขในการคน้หาไดด้งัน้ี 

 คน้หาผูข้ายเฉพาะท่ีเป็นสมาชิก  

 คน้หาผูข้ายเฉพาะท่ีไม่เป็นสมาชิก 

ช่ือ คน้หาโดยกาํหนดช่ือ หรือ นามสกุลของผูข้าย  

 คลิกท่ีปุ่มน้ีเพื่อทาํการคน้หา 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 11  ใบลดหน้ีจากการส่งคืน 
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เม่ือทาํการลดหน้ีจากการส่งคืนสินคา้ท่ีตอ้งการแลว้ จะปรากฏหนา้จอดงัรูปท่ี 2 – 12  ใบลดหน้ี

จากการส่งคืน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 12  ใบลดหน้ีจากการส่งคืน 

 

 



โปรแกรมระบบสนิค้าสําหรับสหกรณ์ Version 2.1 (Web Edition)                                                                                                             หน้า 2 - 18 

 

กลุม่พฒันาระบบบญัชีคอมพิวเตอร์สหกรณ์ภาคการเกษตร                                                                                                ศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

2.3 การปรับราคาซ้ือสินค้า  

 

การปรับราคาซ้ือสินคา้ เป็นเมนูท่ีใชป้รับราคาสินคา้จากการซ้ือสินคา้ โดยสาเหตุอาจเกิดข้ึนจาก

การคิดจาํนวนเงินผดิ เม่ือเขา้สู่เมนูผูใ้ชต้อ้งทาํการคน้หาใบรับสินคา้ท่ีตอ้งการจะปรับราคาซ้ือสินคา้ 

ปรากฏหนา้จอ ดงัรูปท่ี 2 – 13  การปรับราคาซ้ือสินคา้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 13  การปรับราคาซ้ือสินคา้ 

 

โดยมีรายละเอียดการกรอกขอ้มูล  ดงัน้ี 

รายการ สามารถเลือกไดว้า่จะคน้หาใบรับสินคา้ประเภทซ้ือ

ดว้ยเงินสดหรือประเภทซ้ือดว้ยเงินเช่ือ 

ใบรับสินคา้ สามารถคน้หาโดยการการกรอกเลขท่ีใบรับสินคา้  

เลขท่ีเอกสาร สามารถคน้หาโดยการการกรอกเลขท่ีเอกสาร  

ช่ือผูข้าย สามารถคน้หาโดยการการกรอกช่ือหรือนามสกุลของ

ผูข้าย 

 คลิกเพื่อทาํการคน้หาผูข้าย  
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เม่ือไดใ้บรับสินคา้ท่ีตอ้งการปรับราคาซ้ือแลว้ จะปรากฏหนา้จอ ดงัรูปท่ี 2 – 14  ปรับราคาซ้ือ

สินคา้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 14  ปรับราคาซ้ือสินคา้ 

 

โดยมีรายละเอียดการกรอกขอ้มูล  ดงัน้ี 

 

สาเหตุ กรอกสาเหตุท่ีตอ้งการปรับราคาสินคา้  

 เลือกรายการท่ีตอ้งการปรับราคาสินคา้  

มูลค่าสินคา้ใหม่ กรอกมูลค่าสินคา้ใหม่ โดยจาํนวนท่ีกรอกนั้นจะนอ้ย

หรือมากกวา่ราคาสินคา้เก่าก็ได ้โดยโปรแกรมจะ

คาํนวณมูลค่าสินคา้วา่เพิ่มหรือลดลงจาํนวนเท่าไร 

 บนัทึกการปรับราคาสินคา้  

 ยกเลิกการปรับราคาสินคา้  
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  3.  รายงาน 

 

สาํหรับเมนูน้ี เป็นการแสดงรายงานต่างๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการซ้ือ โดยคลิกท่ี รายงาน และเลือก

รายงานตามท่ีผูใ้ชง้านระบบตอ้งการแสดงขอ้มูล 

 

3.1 รายงานรายละเอยีดการซ้ือ  

 

เม่ือเขา้สู่เมนู จะปรากฏหนา้ต่างใหผู้ใ้ชง้านเลือกเง่ือนไขต่างๆ ในการออกรายงานรายละเอียด

การซ้ือ ดงัรูปท่ี 2 – 15  รายงานรายละเอียดการซ้ือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 15  รายงานรายละเอียดการซ้ือ 

 

 



โปรแกรมระบบสนิค้าสําหรับสหกรณ์ Version 2.1 (Web Edition)                                                                                                             หน้า 2 - 21 

 

กลุม่พฒันาระบบบญัชีคอมพิวเตอร์สหกรณ์ภาคการเกษตร                                                                                                ศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

  โดยมีรายละเอียดการกาํหนดเง่ือนไข ดงัน้ี 

 

รูปแบบการแสดงรายงาน ใหร้ะบุวา่ตอ้งการใหร้ะบบแสดงขอ้มูลเจา้หน้ีการคา้

อยา่งไร โดยมีใหเ้ลือก 3 รูปแบบ ไดแ้ก่ 

- รวมทั้งหมด ทั้งสาํนกังานใหญ่และสาขา 

- เฉพาะขอ้มูลของสาํนกังานใหญ่ 

- เฉพาะขอ้มูลของสาขาท่ีระบุ 

สาํหรับสหกรณ์ท่ีไม่มีสาขา การแสดงขอ้มูลตาม

เง่ือนไขรวมทั้งหมด และ เฉพาะสาํนกังานใหญ่ จะ

แสดงขอ้มูลเดียวกนั 

ประเภทการซ้ือ เลือกประเภทการซ้ือ โดยมีใหเ้ลือก 3 ประเภท ไดแ้ก่  

- ทั้งหมด แสดงทั้ง ประเภทซ้ือสดและซ้ือเช่ือ 

- ซ้ือเช่ือ แสดงเฉพาะประเภทซ้ือเช่ือ 

- ซ้ือสด แสดงเฉพาะประเภทซ้ือสด 

เลือกคลงั เลือก ได ้2 แบบ ไดแ้ก่ แสดงรายงานทุกคลงั หรือ 

แสดงเฉพาะคลงัท่ีผูใ้ชเ้ลือก 

เลือกเลขท่ี ระบุวา่ตอ้งการใหร้ะบบแสดงขอ้มูลของรายการซ้ือ

สินคา้ใดบา้ง 

กาํหนดช่วงวนัท่ี ระบุวา่ ตอ้งการใหร้ะบบแสดงขอ้มูลรายละเอียดการ

ซ้ือในช่วงเวลาใดบา้ง การเลือกช่วงวนัท่ี สามารถเลือก

ไดต้ั้งแต่วนัท่ีตน้ปีบญัชี จนถึง วนัทาํการปัจจุบนั  
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  ๏  รายงานรายละเอียดการซ้ือ 

 

 รายงานรายละเอียดการซ้ือ เป็นการแสดงรายงานรายละเอียดการซ้ือ โดยแสดงรายการแยกตาม

ใบรับสินคา้และแสดงรายการในใบรับสินคา้ วา่ซ้ือสินคา้ใดจากผูข้ายบา้ง โดยเรียงตามวนัท่ี ภายใน

ช่วงเวลาท่ีกาํหนด ดงัปรากฏตามรูปท่ี 2 – 16  ตวัอยา่งรายงานรายละเอียดการซ้ือ 

 

 
 

รูปท่ี 2 – 16  ตวัอยา่งรายงานรายละเอียดการซ้ือ 
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3.2 รายงานการซ้ือ  

 

เม่ือเขา้สู่เมนู จะปรากฏหนา้ต่างใหเ้ลือกเง่ือนไขต่างๆ ในการออกรายงานการซ้ือ ดงัรูปท่ี 2 – 17  

รายงานการซ้ือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 17  รายงานการซ้ือ 

 

โดยมีรายละเอียดการกาํหนดเง่ือนไข  ดงัน้ี 

รูปแบบการแสดงรายงาน ใหร้ะบุวา่ตอ้งการใหร้ะบบแสดงขอ้มูลเจา้หน้ีการคา้

อยา่งไร โดยมีใหเ้ลือก 3 รูปแบบ ไดแ้ก่ 

- รวมทั้งหมด ทั้งสาํนกังานใหญ่และสาขา 

- เฉพาะขอ้มูลของสาํนกังานใหญ่ 

- เฉพาะขอ้มูลของสาขาท่ีระบุ 

สาํหรับสหกรณ์ท่ีไม่มีสาขา การแสดงขอ้มูลตาม

เง่ือนไขรวมทั้งหมด และ เฉพาะสาํนกังานใหญ่ จะ

แสดงขอ้มูลเดียวกนั 
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ประเภทการซ้ือ เลือกประเภทการซ้ือ โดยมีใหเ้ลือก 3 ประเภท ไดแ้ก่  

- ทั้งหมด แสดงทั้ง ประเภทซ้ือสดและซ้ือเช่ือ 

- ซ้ือเช่ือ แสดงเฉพาะประเภทซ้ือเช่ือ 

- ซ้ือสด แสดงเฉพาะประเภทซ้ือสด 

เลือกคลงั เลือก ได ้2 แบบ ไดแ้ก่ แสดงรายงานทุกคลงั หรือ 

แสดงเฉพาะคลงัท่ีผูใ้ชเ้ลือก 

กาํหนดช่วงวนัท่ี ระบุวา่ ตอ้งการใหร้ะบบแสดงขอ้มูลรายละเอียดการ

ซ้ือในช่วงเวลาใดบา้ง การเลือกช่วงวนัท่ี สามารถเลือก

ไดต้ั้งแต่วนัท่ีตน้ปีบญัชี จนถึง วนัทาํการปัจจุบนั  

 

   ๏  รายงานการซ้ือ 

 

เป็นการแสดงขอ้มูลการซ้ือ โดยแสดงรายการเรียงตามใบรับสินคา้และวนัท่ี ภายในช่วงเวลาท่ี

ผูใ้ชก้าํหนด ดงัปรากฏตามรูปท่ี 2 – 18  ตวัอยา่งรายงานการซ้ือ 

 

 
 

รูปท่ี 2 – 18  ตวัอยา่งรายงานการซ้ือ 
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3.3 พมิพ์ใบรับสินค้า/ใบเบิกเงิน 

 

เม่ือเขา้สู่เมนู จะปรากฏหนา้ต่างใหผู้ใ้ชง้านเลือกเง่ือนไขต่างๆ ในการพิมพใ์บรับสินคา้/ใบเบิก

เงิน ดงัรูปท่ี 2 – 19  พิมพใ์บรับสินคา้/ใบเบิกเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 19  พิมพใ์บรับสินคา้/ใบเบิกเงิน 

 

โดยมีรายละเอียดการกาํหนดเง่ือนไข  ดงัน้ี 

รูปแบบการแสดงรายงาน ใหร้ะบุวา่ตอ้งการใหร้ะบบแสดงขอ้มูลเจา้หน้ีการคา้

อยา่งไร โดยมีใหเ้ลือก 3 รูปแบบ ไดแ้ก่ 

- รวมทั้งหมด ทั้งสาํนกังานใหญ่และสาขา 

- เฉพาะขอ้มูลของสาํนกังานใหญ่ 

- เฉพาะขอ้มูลของสาขาท่ีระบุ 

สาํหรับสหกรณ์ท่ีไม่มีสาขา การแสดงขอ้มูลตาม

เง่ือนไขรวมทั้งหมด และ เฉพาะสาํนกังานใหญ่ จะ

แสดงขอ้มูลเดียวกนั 
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ประเภทการซ้ือ               เลือกประเภทการซ้ือ โดยมีใหเ้ลือก 2 ประเภท ไดแ้ก่ 

- ซ้ือเช่ือ แสดงเฉพาะประเภทซ้ือเช่ือ 

- ซ้ือสด แสดงเฉพาะประเภทซ้ือสด 

เลขท่ีใบรับสินคา้/ใบเบิกเงิน ระบุวา่ตอ้งการใหโ้ปรแกรมแสดงขอ้มูลของใบรับ   

สินคา้/ใบเบิกเงินเลขท่ีใด 

 

๏  พิมพใ์บรับสินคา้/ใบเบิกเงิน 

 

การพิมพใ์บรับสินคา้/ใบเบิกเงิน คือการแสดงขอ้มูลใบรับสินคา้ หรือใบสั่งซ้ือ ท่ีผูใ้ชก้าํหนด 

โดยการซ้ือสินคา้ดว้ยเงินสดจะเรียกวา่ใบเบิกเงิน และการซ้ือสินคา้ดว้ยเงินเช่ือจะเรียกวา่ใบรับสินคา้ ดงั

รูปท่ี 2 – 20  ตวัอยา่งพิมพใ์บรับสินคา้/ใบเบิกเงิน 

 

 
 

รูปท่ี 2 – 20  ตวัอยา่งพิมพใ์บรับสินคา้/ใบเบิกเงิน 
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3.4 รายงานสรุปการซ้ือแยกตามธุรกจิ/โครงการ  

 

เม่ือเขา้สู่เมนู จะปรากฏหนา้ต่างใหเ้ลือกเง่ือนไขต่างๆ ในการออกรายงาน ดงัรูปท่ี  

2 – 21  รายงานสรุปการซ้ือแยกตามธุรกิจ/โครงการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 21  รายงานสรุปการซ้ือแยกตามธุรกิจ/โครงการ 

 

โดยมีรายละเอียดการกาํหนดเง่ือนไข  ดงัน้ี 

รูปแบบการแสดงรายงาน ใหร้ะบุวา่ตอ้งการใหร้ะบบแสดงขอ้มูลเจา้หน้ีการคา้

อยา่งไร โดยมีใหเ้ลือก 3 รูปแบบ ไดแ้ก่ 

- รวมทั้งหมด ทั้งสาํนกังานใหญ่และสาขา 

- เฉพาะขอ้มูลของสาํนกังานใหญ่ 

- เฉพาะขอ้มูลของสาขาท่ีระบุ 

สาํหรับสหกรณ์ท่ีไม่มีสาขา การแสดงขอ้มูลตาม

เง่ือนไขรวมทั้งหมด และ เฉพาะสาํนกังานใหญ่ จะ

แสดงขอ้มูลเดียวกนั 
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ประเภทการซ้ือ เลือกประเภทการซ้ือ โดยมีใหเ้ลือก 3 ประเภท ไดแ้ก่  

- ทั้งหมด แสดงทั้ง ประเภทซ้ือสดและซ้ือเช่ือ 

- ซ้ือเช่ือ แสดงเฉพาะประเภทซ้ือเช่ือ 

- ซ้ือสด แสดงเฉพาะประเภทซ้ือสด 

เลือกคลงั เลือก ได ้2 แบบ ไดแ้ก่ แสดงรายงานทุกคลงั หรือ 

แสดงเฉพาะคลงัท่ีผูใ้ชเ้ลือก 

กาํหนดช่วงวนัท่ี ระบุวา่ ตอ้งการใหร้ะบบแสดงขอ้มูลรายละเอียดการ

ซ้ือในช่วงเวลาใดบา้ง การเลือกช่วงวนัท่ี สามารถเลือก

ไดต้ั้งแต่วนัท่ีตน้ปีบญัชี จนถึง วนัทาํการปัจจุบนั  

 

๏  รายงานสรุปการซ้ือแยกตามธุรกิจ/โครงการ 

 

เมนูรายงานสรุปการซ้ือแยกตามธุรกิจ/โครงการเป็นการแสดงรายงานสรุปการซ้ือโดยแยกตาม

ธุรกิจ/โครงการ ตามช่วงเวลาท่ีกาํหนด รูปแบบรายงาน ปรากฏดงัรูปท่ี 2 - 22  ตวัอยา่งรายงานสรุปการซ้ือ

แยกตามธุรกิจ/โครงการ 

 

 
 

รูปท่ี 2 – 22  ตวัอยา่งรายงานสรุปการซ้ือแยกตามธุรกิจ/โครงการ 
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3.5 รายงานภาษีซ้ือ  

 

เม่ือเขา้สู่เมนู จะปรากฏหนา้ต่างใหเ้ลือกเง่ือนไขต่างๆ ในการออกรายงานภาษีซ้ือ ดงัรูปท่ี  

2 – 23  รายงานภาษีซ้ือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 23  รายงานภาษีซ้ือ 

 

โดยมีรายละเอียดการกาํหนดเง่ือนไข  ดงัน้ี 

รูปแบบการแสดงรายงาน ใหร้ะบุวา่ตอ้งการใหร้ะบบแสดงขอ้มูลเจา้หน้ีการคา้

อยา่งไร โดยมีใหเ้ลือก 3 รูปแบบ ไดแ้ก่ 

- รวมทั้งหมด ทั้งสาํนกังานใหญ่และสาขา 

- เฉพาะขอ้มูลของสาํนกังานใหญ่ 

- เฉพาะขอ้มูลของสาขาท่ีระบุ 

สาํหรับสหกรณ์ท่ีไม่มีสาขา การแสดงขอ้มูลตาม

เง่ือนไขรวมทั้งหมด และ เฉพาะสาํนกังานใหญ่ จะ

แสดงขอ้มูลเดียวกนั 
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กาํหนดเดือน ปี กาํหนดเดือนภาษีท่ีตอ้งการออกรายงาน  

รูปแบบรายงาน เลือก ได ้2 แบบ ไดแ้ก่  

- แบบแสดงรายละเอียด โปรแกรมจะแสดง

รายงานสรุปภาษีเป็นรายวนัโดยละเอียดผูข้าย 

ราคาสินคา้ และจาํนวนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

- แบบแสดงแบบรายวนั  โปรแกรมจะแสดง

รายงานสรุปภาษีเป็นรายวนั 

 

๏  รายงานภาษีซ้ือ 

 

เมนูรายงานภาษีซ้ือ เป็นการแสดงรายงานภาษีท่ีเกิดจากการซ้ือสินคา้ ตามช่วงเวลาและรูปแบบ

ท่ีกาํหนด รูปแบบรายงาน ปรากฏดงัรูปท่ี 2 - 24  ตวัอยา่งรายงานภาษีซ้ือแบบแสดงรายละเอียด และ รูปท่ี 

2 – 25  ตวัอยา่งรายงานภาษีซ้ือสรุปเป็นรายวนั 

 

 
 

รูปท่ี 2 - 24  ตวัอยา่งรายงานภาษีซ้ือแบบแสดงรายละเอียด 
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รูปท่ี 2 – 25  ตวัอยา่งรายงานภาษีซ้ือสรุปเป็นรายวนั 
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3.6 รายงานการส่งคืนสินค้า  

 

เม่ือเขา้สู่เมนู จะปรากฏหนา้ต่างใหเ้ลือกเง่ือนไขต่างๆ ในการออกรายงานการส่งคืนสินคา้ ดงั

รูปท่ี 2 – 26  รายงานการส่งคืนสินคา้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 26  รายงานการส่งคืนสินคา้ 

 

โดยมีรายละเอียดการกาํหนดเง่ือนไข  ดงัน้ี 

รูปแบบการแสดงรายงาน ใหร้ะบุวา่ตอ้งการใหร้ะบบแสดงขอ้มูลเจา้หน้ีการคา้

อยา่งไร โดยมีใหเ้ลือก 3 รูปแบบ ไดแ้ก่ 

- รวมทั้งหมด ทั้งสาํนกังานใหญ่และสาขา 

- เฉพาะขอ้มูลของสาํนกังานใหญ่ 

- เฉพาะขอ้มูลของสาขาท่ีระบุ 

สาํหรับสหกรณ์ท่ีไม่มีสาขา การแสดงขอ้มูลตาม

เง่ือนไขรวมทั้งหมด และ เฉพาะสาํนกังานใหญ่ จะ

แสดงขอ้มูลเดียวกนั 
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ประเภทการซ้ือ เลือกประเภทการซ้ือ โดยมีใหเ้ลือก 3 ประเภท ไดแ้ก่  

- ทั้งหมด แสดงทั้ง ประเภทซ้ือสดและซ้ือเช่ือ 

- ซ้ือเช่ือ แสดงเฉพาะประเภทซ้ือเช่ือ 

- ซ้ือสด แสดงเฉพาะประเภทซ้ือสด 

เลือกธุรกิจ/โครงการ เลือก ได ้2 แบบ ไดแ้ก่ แสดงแบบรวมตามธุรกิจ/

โครงการ หรือ แสดงแยกตามธุรกิจและโครงการท่ี

กาํหนด 

กาํหนดช่วงวนัท่ี ระบุวา่ ตอ้งการใหร้ะบบแสดงขอ้มูลรายละเอียดการ

ซ้ือในช่วงเวลาใดบา้ง การเลือกช่วงวนัท่ี สามารถเลือก

ไดต้ั้งแต่วนัท่ีตน้ปีบญัชี จนถึง วนัทาํการปัจจุบนั  

๏  รายงานการส่งคืนสินคา้ 

 

เมนูรายงานการส่งคืนสินคา้ เป็นการแสดงรายงานการส่งคืนสินคา้ใหก้บัผูข้ายดว้ยเหตุผลต่างๆ 

ตามช่วงเวลาท่ีกาํหนด สาํหรับรูปแบบรายงานดงัปรากฏตามรูปท่ี 2 – 27  ตวัอยา่งรายงานการส่งคืนสินคา้ 

 

 
 

รูปท่ี 2 – 27  ตวัอยา่งรายงานการส่งคืนสินคา้ 
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3.7 รายงานการปรับราคาซ้ือสินค้า  

 

เม่ือเขา้สู่เมนู จะปรากฏหนา้ต่างใหเ้ลือกเง่ือนไขต่างๆ ในการออกรายงานการปรับราคาสินคา้ 

ดงัรูปท่ี 2 – 28  รายงานการปรับราคาซ้ือสินคา้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 28  รายงานการปรับราคาซ้ือสินคา้ 

 

โดยมีรายละเอียดการกาํหนดเง่ือนไข  ดงัน้ี 

รูปแบบการแสดงรายงาน ใหร้ะบุวา่ตอ้งการใหร้ะบบแสดงขอ้มูลเจา้หน้ีการคา้

อยา่งไร โดยมีใหเ้ลือก 3 รูปแบบ ไดแ้ก่ 

- รวมทั้งหมด ทั้งสาํนกังานใหญ่และสาขา 

- เฉพาะขอ้มูลของสาํนกังานใหญ่ 

- เฉพาะขอ้มูลของสาขาท่ีระบุ 

สาํหรับสหกรณ์ท่ีไม่มีสาขา การแสดงขอ้มูลตาม

เง่ือนไขรวมทั้งหมด และ เฉพาะสาํนกังานใหญ่ จะ

แสดงขอ้มูลเดียวกนั 
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กาํหนดช่วงวนัท่ี ระบุวา่ ตอ้งการใหร้ะบบแสดงขอ้มูลรายละเอียดการ

ซ้ือในช่วงเวลาใดบา้ง การเลือกช่วงวนัท่ี สามารถเลือก

ไดต้ั้งแต่วนัท่ีตน้ปีบญัชี จนถึง วนัทาํการปัจจุบนั  

 

๏  รายงานการปรับราคาซ้ือ 

 

เมนูรายงานการปรับราคาซ้ือเป็นการแสดงรายงานการปรับราคาซ้ือสินคา้ท่ีทาํการซ้ือ ในช่วง

เวลาต่างๆ ท่ี สาํหรับรูปแบบรายงานดงัปรากฏตามรูปท่ี 2 – 29  ตวัอยา่งรายงานการปรับราคาซ้ือ 

 

 
 

รูปท่ี 2 – 29  ตวัอยา่งรายงานการปรับราคาซ้ือ 
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3.8 รายงานใบลดหนี ้ 

 

เม่ือเขา้สู่เมนู จะปรากฏหนา้ต่างใหเ้ลือกเง่ือนไขต่างๆ ในการออกรายงานใบลดหน้ี  

ดงัรูปท่ี 2 – 30  เง่ือนไขรายงานใบลดหน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 30  เง่ือนไขรายงานใบลดหน้ี 

 

โดยมีรายละเอียดการกาํหนดเง่ือนไข  ดงัน้ี 

รูปแบบการแสดงรายงาน ใหร้ะบุวา่ตอ้งการใหร้ะบบแสดงขอ้มูลเจา้หน้ีการคา้

อยา่งไร โดยมีใหเ้ลือก 3 รูปแบบ ไดแ้ก่ 

- รวมทั้งหมด ทั้งสาํนกังานใหญ่และสาขา 

- เฉพาะขอ้มูลของสาํนกังานใหญ่ 

- เฉพาะขอ้มูลของสาขาท่ีระบุ 

สาํหรับสหกรณ์ท่ีไม่มีสาขา การแสดงขอ้มูลตาม

เง่ือนไขรวมทั้งหมด และ เฉพาะสาํนกังานใหญ่ จะ

แสดงขอ้มูลเดียวกนั 
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กาํหนดช่วงวนัท่ี ระบุวา่ ตอ้งการใหร้ะบบแสดงขอ้มูลรายละเอียดการ

ซ้ือในช่วงเวลาใดบา้ง การเลือกช่วงวนัท่ี สามารถเลือก

ไดต้ั้งแต่วนัท่ีตน้ปีบญัชี จนถึง วนัทาํการปัจจุบนั  

 

๏  รายงานใบลดหน้ี 

 

เมนูรายงานใบลดหน้ี เป็นการแสดงรายงานใบลดหน้ีท่ีเกิดจากการส่งคืนสินคา้ ในช่วงเวลา

ต่างๆ ท่ีกาํหนด สาํหรับรูปแบบรายงานดงัปรากฏตามรูปท่ี 2 – 31  ตวัอยา่งรายงานใบลดหน้ี 

 

 
 

รูปท่ี 2 – 31  ตวัอยา่งรายงานใบลดหน้ี 
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3.9 รายงานสรุปซ้ือแยกตามประเภทสินค้า  

 

เม่ือเขา้สู่เมนู จะปรากฏหนา้ต่างใหเ้ลือกเง่ือนไขต่างๆ ในการออกรายงานสรุปซ้ือแยกตาม

ประเภทสินคา้ ดงัรูปท่ี 2 – 32  เง่ือนไขรายงานสรุปซ้ือแยกตามประเภทสินคา้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 – 32  เง่ือนไขรายงานสรุปซ้ือแยกตามประเภทสินคา้ 

 

โดยมีรายละเอียดการกาํหนดเง่ือนไข  ดงัน้ี 

รูปแบบการแสดงรายงาน ใหร้ะบุวา่ตอ้งการใหร้ะบบแสดงขอ้มูลเจา้หน้ีการคา้

อยา่งไร โดยมีใหเ้ลือก 3 รูปแบบ ไดแ้ก่ 

- รวมทั้งหมด ทั้งสาํนกังานใหญ่และสาขา 

- เฉพาะขอ้มูลของสาํนกังานใหญ่ 

- เฉพาะขอ้มูลของสาขาท่ีระบุ 

สาํหรับสหกรณ์ท่ีไม่มีสาขา การแสดงขอ้มูลตาม

เง่ือนไขรวมทั้งหมด และ เฉพาะสาํนกังานใหญ่ จะ

แสดงขอ้มูลเดียวกนั 
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ประเภทสินคา้ เลือกประเภทสินคา้ท่ีตอ้งการออกรายงาน โดยมีให้

เลือก 2 ประเภท ไดแ้ก่  สรุปรวมทุกประเภท และ 

แสดงรายละเอียดแต่ละประเภท ตามท่ีกาํหนด 

เลือกคลงั เลือกคลงัท่ีตอ้งการออกรายงาน โดยสามารถเลือกได ้2 

แบบ ไดแ้ก่ แสดงรายงานทุกคลงั หรือ แสดงเฉพาะ

คลงัท่ีกาํหนด 

กาํหนดช่วงวนัท่ี ระบุวา่ ตอ้งการใหร้ะบบแสดงขอ้มูลรายละเอียดการ

ซ้ือในช่วงเวลาใดบา้ง การเลือกช่วงวนัท่ี สามารถเลือก

ไดต้ั้งแต่วนัท่ีตน้ปีบญัชี จนถึง วนัทาํการปัจจุบนั  

 

๏ รายงานสรุปซ้ือแยกตามประเภทสินคา้ 

 

เมนูรายงานสรุปซ้ือแยกตามประเภทสินคา้ เป็นการแสดงรายงานสรุปการซ้ือแยกตามประเภท

ของสินคา้ โดยจะแสดงรายการทั้งหมดตามช่วงเวลาท่ีกาํหนด สาํหรับรูปแบบรายงานดงัปรากฏตามรูปท่ี 

2 – 33  ตวัอยา่งรายงานสรุปซ้ือแยกตามประเภทสินคา้ 

 

 
 

รูปท่ี 2 – 33  ตวัอยา่งรายงานสรุปซ้ือแยกตามประเภทสินคา้ 
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  4.  การยกเลกิรายการ 

 

4.1 จัดการรายการซ้ือ 

 

 เม่ือเขา้สู่เมนู จะปรากฏหนา้จอ ดงัรูปท่ี 2 -34  จดัการรายการซ้ือ 

 

เลขท่ี กรอกเลขท่ีใบซ้ือสินคา้ท่ีตอ้งการยกเลิก  

 หากไม่สามารถจาํเลขท่ีใบซ้ือสินคา้ท่ีตอ้งการยกเลิกได ้

คลิกท่ีปุ่มน้ีเพื่อทาํการคน้ใบชาํระหน้ีเจา้หน้ีการคา้ท่ี

ตอ้งการยกเลิก 

 คลิกปุ่มน้ีเพื่อแสดงรายการใบซ้ือสินคา้ท่ีทาํการกรอก

เลขท่ีหรือคน้หามา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 -34  จดัการรายการซ้ือ 
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โดยมีรายละเอียดการยกเลิกรายการ  ดงัน้ี 

 

หมายเหตุ กรอกเหตุผลท่ีตอ้งการยกเลิกใบซ้ือสินคา้  

 คลิกปุ่มน้ีเพื่อบนัทึกการยกเลิกใบซ้ือสินคา้  

 คลิกปุ่มน้ีเพื่อยกเลิกการยกเลิกใบซ้ือสินคา้ 

 

4.2 รายงานการยกเลกิใบซ้ือสินค้า  

 

เม่ือเขา้สู่เมนู จะปรากฏหนา้จอ ดงัรูปท่ี 2 -35  เง่ือนไขรายงานการยกเลิกใบซ้ือสินคา้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 2 -35  เง่ือนไขรายงานการยกเลิกใบซ้ือสินคา้ 
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โดยมีรายละเอียดรายงานการยกเลิกใบซ้ือสินคา้  ดงัน้ี 

 

รูปแบบการแสดงรายงาน ใหร้ะบุวา่ตอ้งการใหร้ะบบแสดงขอ้มูลเจา้หน้ีการคา้

อยา่งไร โดยมีใหเ้ลือก 3 รูปแบบ ไดแ้ก่ 

- รวมทั้งหมด ทั้งสาํนกังานใหญ่และสาขา 

- เฉพาะขอ้มูลของสาํนกังานใหญ่ 

- เฉพาะขอ้มูลของสาขาท่ีระบุ 

สาํหรับสหกรณ์ท่ีไม่มีสาขา การแสดงขอ้มูลตาม

เง่ือนไขรวมทั้งหมด และ เฉพาะสาํนกังานใหญ่ จะ

แสดงขอ้มูลเดียวกนั 

ประเภทสินคา้ เลือกประเภทสินคา้ท่ีตอ้งการออกรายงาน โดยมีให้

เลือก 2 ประเภท ไดแ้ก่  สรุปรวมทุกประเภท และ 

แสดงรายละเอียดแต่ละประเภท ตามท่ีกาํหนด 

 

กาํหนดช่วงวนัท่ี ระบุวา่ ตอ้งการใหร้ะบบแสดงขอ้มูลการเคล่ือนไหว

ของเจา้หน้ีในช่วงเวลาใด ในกรณีท่ีไดท้าํการเลือก

เง่ือนไขใหร้ะบบแสดงขอ้มูลทะเบียนเจา้หน้ีการคา้ 

การเลือกช่วงวนัท่ี สามารถเลือกไดต้ั้งแต่วนัท่ีตน้ปี

บญัชี จนถึง วนัทาํการปัจจุบนั 
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๏ รายงานการยกเลิกใบซ้ือสินคา้ 

 

เมนูรายงานการยกเลิกใบซ้ือสินคา้เป็นการแสดงรายงานการยกเลิกใบซ้ือสินคา้ ตามช่วงเวลาท่ี

กาํหนด สาํหรับรูปแบบรายงานดงัปรากฏตามรูปท่ี 2 – 36  ตวัอยา่งรายงานยกเลิกใบใบซ้ือสินคา้ 

 

 
 

รูปท่ี 2 – 36  ตวัอยา่งรายงานยกเลิกใบใบซ้ือสินคา้ 
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