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 เม่ือเข้าสูร่ะบบครัง้แรก หลงัจาก Login แล้ว ระบบจะแสดงหน้าตา่งบอกให้ผู้ใช้ทําการตัง้คา่คงท่ี

ของสหกรณ์เป็นอนัดบัแรก ให้กดปุ่ ม  เพ่ือไปสูห่น้าตา่งตัง้คา่คงท่ี กรณีท่ีกดปุ่ ม  จะ

เป็นการออกจากระบบ ดงัรูปท่ี 1 – 1 หน้าตา่งแสดงเตือนให้ตัง้คา่คงท่ีสหกรณ์ 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 1 หน้าตา่งแสดงเตือนให้ตัง้คา่คงท่ีสหกรณ์ 

 บทที่ 1 การจัดการระบบ  
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 หลงัจากกดปุ่ ม  แล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอตัง้คา่คงท่ีสหกรณ์ ให้ทําการบนัทกึคา่คงท่ี

แล้วทําการกดปุ่ ม  เพ่ือทําการบนัทกึคา่คงท่ีสหกรณ์ ระบบจะแสดงหน้าตา่งยืนยนัการ

บนัทกึให้กดปุ่ ม  อีกครัง้ เพ่ือทําการยืนยนัการบนัทกึ แล้วระบบจะทําการบนัทกึข้อมลูพร้อม

แสดงหน้าตา่งบอกวา่ บนัทกึข้อมลูเรียบร้อยแล้ว ดงัรูปท่ี 1 – 2 ทําการบนัทกึคา่คงท่ีสหกรณ์ 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 2 ทําการบนัทกึคา่คงท่ีสหกรณ์ 
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 หลงัจากกดปุ่ ม  แล้ว ระบบจะแสดงเมนขูึน้มา เพ่ือทําการตัง้คา่ในเมนอ่ืูนๆ ได้อีก 

ดงัรูปท่ี 1 – 3 แสดงเมนกูารใช้งาน 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 3 แสดงเมนกูารใช้งาน 
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1.องค์ประกอบของระบบ / ข้อมูลหลัก 
 

 เมนจูดัการระบบ / ข้อมลูหลกั 

 เม่ือเข้าสูเ่มนจูดัการระบบจะปรากฏหน้าจอแรกของเมน ูดงัรูปท่ี 1 – 4 องค์ประกอบของระบบ / 

ข้อมลูหลกั 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 4 องค์ประกอบของระบบ / จดัการระบบ 
 

 จดัการระบบ เป็นระบบท่ีทําหน้าท่ีในการควบคมุการทํางานของระบบอ่ืนๆ ประกอบด้วย 

 ๏ ข้อมลูหลกั 

 ๏ กําหนดสินค้า 

 ๏ เปิด / ปิดงาน 

 ๏ กําหนดกลุม่และสิทธ์ิการใช้งาน 

 ๏ รายงานต้นงวด 
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 1.1. เมนูข้อมูลหลัก / ค่าคงท่ีสหกรณ์ 

 1.1.1 จดัการระบบ / ข้อมลูหลกั / คา่คงท่ีสหกรณ์ เป็นหน้าจอสําหรับการบนัทกึข้อมลู

สหกรณ์ ทําการบนัทกึช่ือสหกรณ์ วนัท่ีจดทะเบียน เลขทะเบียนสหกรณ์และท่ีอยู่  เม่ือบนัทกึข้อมลู

เรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ ม                    ปรากฏหน้าจอ กรุณายืนยนัการบนัทกึข้อมลูสหกรณ์อีกครัง้ ดงั  

รูปท่ี 1 - 5 กําหนดคา่คงท่ีสหกรณ์ 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 5 กําหนดคา่คงท่ีสหกรณ์ 

 

 ๏ เลขทะเบียนสหกรณ์ ให้กรอกเลขทะเบียนสหกรณ์ ห้ามเป็นคา่วา่ง  

 ๏ ช่ือสหกรณ์ ให้กรอกช่ือสหกรณ์ จะนําไปแสดงท่ีหน้ารายงานทกุหน้า ห้าม

เป็นคา่วา่ง 

 ๏ ท่ีอยู ่ให้กรอกท่ีอยูข่องสหกรณ์ จะนําไปแสดงท่ีหน้ารายงานบางหน้า

เฉพาะท่ีต้องให้แสดงท่ีอยูด้่วย ห้ามเป็นคา่วา่ง 
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 ๏ โทรศพัท์ ให้กรอกเบอร์โทรศพัท์ของสหกรณ์  

 ๏ โทรสาร ให้กรอกเบอร์โทรสารของสหกรณ์  

 ๏ เลขประจําตวัผู้ เสียภาษี ให้กรอกเลขประจําตวัผู้ เสียภาษี จะนําไปแสดงท่ีหน้ารายงาน

บางหน้าเฉพาะท่ีต้องให้แสดงท่ีอยูด้่วย ห้ามเป็นคา่วา่ง 

 ๏ อยูใ่นระบบภาษีมลูคา่เพิ่ม เม่ือกดเลือก  จะมีชอ่งท่ีให้กรอกตวัเลขจํานวนคา่

ภาษีท่ีจะใช้สําหรับการคํานวณ และมีผลกบัเมนขูองการซือ้และ

เมนขูองการขาย จะมีเมนภูาษีซือ้และเมนภูาษีขายเพิ่มขึน้มา 

ห้ามเป็นคา่วา่ง 

 ๏ วนัท่ีจดทะเบียน ให้กรอกวนัท่ีจดทะเบียนสหกรณ์ กดปุ่ ม  เพ่ือเลือกวนัท่ี 

 ๏ สถานะการดําเนินงาน ระบบจะบอกให้รู้วา่ เป็นสํานกังานใหญ่ หรือ สาขา  

 ๏ จงัหวดั ให้เลือกรายช่ือจงัหวดัของสหกรณ์ ห้ามเป็นคา่วา่ง  

 ๏ อําเภอ ให้เลือกรายช่ืออําเภอของสหกรณ์ ห้ามเป็นคา่วา่ง  

 ๏ ตําบล ให้เลือกรายช่ือตําบลของสหกรณ์ ห้ามเป็นคา่วา่ง  

 ๏ รหสัไปรษณีย์ ให้กรอกเลขรหสัไปรษณีย์ของสหกรณ์ ห้ามเป็นคา่วา่ง  
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 1.2 ข้อมูลหลัก / กาํหนดค่าเร่ิมต้นในการใช้งานระบบ 

 1.2.1 กําหนดคา่เร่ิมต้นในการใช้งานระบบ  เป็นหน้าจอ สําหรับกํา หนดคา่เพ่ืออํานวย

ความสะดวกและสําหรับใช้งานเฉพาะบางสหกรณ์ ดงัรูปท่ี 1 – 6 กําหนดคา่เร่ิมต้นในการใช้งานระบบ  
 

 
 

รูปท่ี 1 – 6 กําหนดคา่เร่ิมต้นในการใช้งานระบบ 

 

รูปแบบเอกสาร 

 ๏  รูปแบบใบกํากบัภาษี เลือกใช้กรณีต้องการให้เป็นคา่เร่ิมต้น ในการพิมพ์ใบกํากบั

ภาษีท่ีหน้าจอขาย  

 ๏  รูปแบบใบเสร็จรับเงิน เป็นการเลือกรูปแบบ ใบเสร็จรับเงินให้ตรงกบัรูปแบบท่ี

สหกรณ์ใช้ มีให้เลือกใช้ 3 รูปแบบ-ดงันี ้
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 • แบบท่ี 1 (23 x 14 ซม.) 
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 • แบบท่ี 2 (17.9 x 13.9 ซม.) 
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 • แบบท่ี 3 (23 x 28 ซม.) 
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ธุรกิจ 

 ๏ ขายนํา้มนั  เลือกใช้ในกรณีท่ีสหกรณ์มี ปัม้นํา้มนั ท่ีมีการ

ขายโดยระบจํุานวนเงินเป็นหลกั แล้วระบบจะคํานวณ

ปริมาณออกมาเป็นจํานวนหนว่ย 

 

 ๏ กําหนดตัง้คา่การพิมพ์ใบรับสินค้า เลือกใช้ในกรณีท่ีสหกรณ์ต้องการออกหลกัฐานรับ

สินค้าท่ีได้จากการซือ้สินค้า  

 ๏  เคร่ืองอา่น Barcode เลือกใช้ในกรณีท่ีการขาย สินค้า ของสหกรณ์ได้ใช้

เคร่ืองอา่นบาร์โค้ด มีรูปแบบการใช้งานดงันี ้

 ใช้ หมายถึงเลือกใช้เคร่ืองสแกนบาร์โค้ด ระบบ

จะเตรียมพร้อมเคอเซอร์ท่ีชอ่งค้นหารหสัสินค้า เม่ือกด

เคร่ืองสแกนบาร์โค้ดระบบจะรับข้อมลู และจะแสดง 

รหสัสินค้า ช่ือสินค้า หนว่ยนบั และราคาตอ่หนว่ยให้

อตัโนมตั ิ

 ไมใ่ช้ หมายถึงไมเ่ลือกใช้เคร่ืองสแกนบาร์โค้ด 

ระบบจะเตรียมพร้อมท่ีชอ่งค้นหารหสัสินค้าเพ่ือให้

ผู้ใช้คีย์ข้อมลูรหสัสินค้า แล้วจงึจะแสดงข้อมลูเหมือน

การใช้บาร์โค้ด 

 

คุณสมบัตพิเิศษ 

  ๏ กําหนดขายสินค้าตดิลบ เป็นการแสดงสถานะของระบบสินค้าท่ีสหกรณ์

เลือกใช้ ซึง่จะแสดงสถานะ 2 สถานะคือ  

 - ใช้งาน หมายถึง สหกรณ์ท่ีเลือกใช้แบบขายสินค้าตดิ

ลบได้ 

 - ไมใ่ช้งาน หมายถึงสหกรณ์เลือกใช้แบบไมย่อมให้มี

ขายสินค้าตดิลบ 

 สําหรับวิธีการกําหนด ดงัรูปท่ี 1 – 4 ระบ ุUSER และ 

PASSWORD เพ่ือกําหนดการขายสินค้าตดิลบ 
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 1.2.3 กําหนดขายสินค้าตดิลบ เป็นการตัง้ให้ระบบโปรแกรมสินค้าสามารถขายสินค้า

จนสินค้าในคลงัมีจํานวนน้อยกวา่ศนูย์ได้ เม่ือกดท่ีปุ่ มกําหนดขายสินค้าตดิลบ แล้วระบบจะแสดง

หน้าจอเพ่ือให้ใส ่ USERNAME และ PASSWORD ดงัรูปท่ี 1 – 4 ระบ ุUSER และ PASSWORD เพ่ือ

กําหนดการขายสินค้าตดิลบ  
 

 

รูปท่ี 1 – 4 ระบ ุUSER และ PASSWORD เพ่ือกําหนดการขายสินค้าตดิลบ 
 

 USERNAME และ PASSWORD ท่ีได้จากระบบสารสนเทศของกรมตรวจบญัชีสหกรณ์ ซึง่ผู้สอบ

บญัชีของสหกรณ์จะต้องเป็นผู้ขอและนํามาระบใุนหน้าจอนี ้ตามคําอธิบายการลงทะเบียนการใช้งาน

ระบบกําหนดขายสินค้าตดิลบ 



โปรแกรมระบบบญัชีสหกรณ์ครบวงจร (FAS): ระบบสนิค้า Version 2.1 (Web Edition)                                                                            หน้า 1 - 13 

กลุม่พฒันาระบบบญัชีคอมพิวเตอร์                                                                                                                              ศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

 1.3 ข้อมูลหลัก / ธุรกิจ / โครงการ 

 1.3.1 เป็นเมนสํูาหรับการปรับปรุง รหสัธุรกิจ/โครงการ  ให้ตรงกบัโปรแกรมระบบแยก

ประเภทโดยอตัโนมตั ิกรณีถ้าต้องการเปล่ียนแปลง ให้ไปปรับปรุงท่ีโปรแกรมระบบแยกประเภทก่อน ดงั

รูปท่ี 1 – 5 ปรับปรุงรหสัธุรกิจ / โครงการ 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 5 ปรับปรุงรหสัธุรกิจ / โครงการ 
 

 ๏ รหสั เป็นชอ่งท่ีให้กรอกเลขรหสัธุรกิจ แล้วกดปุ่ ม  เพ่ือแสดงรายการ

ท่ีค้นหา 

 ๏ ช่ือ เป็นชอ่งท่ีให้กรอกช่ือรหสัธุรกิจ แล้วกดปุ่ ม  เพ่ือแสดงรายการท่ี

ค้นหา 

 ๏ ปรับปรุงข้อมลูธุรกิจ กดเพ่ือปรับปรุงข้อมลูธุรกิจให้ตรงกบัข้อมลูของโปรแกรมระบบ

บญัชีแยกประเภท  คลิกปุ่ ม  จะแสดงข้อความ บนัทกึ

ข้อมลูเรียบร้อยแล้ว  
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 กรณี ท่ีไมไ่ด้ลงโปรแกรมระบบบญัชีแยกประเภทไว้ในเคร่ืองเดียวกนั เม่ือกดปุ่ ม 

 ระบบจะแสดงข้อความตามรูปภาพวา่ ไมส่ามารถตดิตอ่ฐานข้อมลูได้ ดงัรูปท่ี 1 – 6 กรณี

ไมไ่ด้ลงโปรแกรมระบบบญัชีแยกประเภทไว้เคร่ืองเดียวกนั ให้ทําการตดิตัง้โปรแกรมระบบบญัชีแยก

ประเภทก่อน เพ่ือทําการปรับปรุงประเภทธุรกิจสินค้าตามท่ีต้องการ 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 6 กรณีไมไ่ด้ลงโปรแกรมระบบบญัชีแยกประเภทไว้เคร่ืองเดียวกนั 
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 1.4 ข้อมูลหลัก / ประเภทสินค้า 

 1.4.1 เมนจูดัการระบบ / ข้อมลูหลกั / ประเภทสินค้า  เป็นเมนสํูาหรับการเพิ่ม การเลือก

ประเภทสินค้าท่ีสหกรณ์ดําเนินธุรกิจโดยระบบจะมีประเภทสินค้ามาให้เลือก และกําหนดการใช้งาน

สามารถปรับให้ใช้งานได้ ดงัรูปท่ี 1 – 7 กําหนดการใช้งานประเภทสินค้า 
 

 

รูปท่ี 1 - 7 กําหนดการใช้งานประเภทสินค้า 

 

 ๏  เป็นปุ่ มท่ีมีไว้สําหรับการปรับปรุงประเภทสินค้า โดยมีหลกัการคือ ทํา

การปรับปรุงประเภทสินค้าจากโปรแกรมระบบบญัชีแยกประเภท เก็บ

ข้อมลูลงในโปรแกรมระบบสินค้า  

 ๏ ค้นหา ช่ือ เป็นชอ่งท่ีให้กรอกช่ือประเภทสินค้า เพ่ือทําการค้นหาเม่ือกดปุ่ ม    

แล้วจะแสดงรายการประเภทสินค้าท่ีกรอก 

 ๏  เป็นปุ่ มท่ีไว้สําหรับปรับแตง่ประเภทสินค้าและวิธีการคํานวณ ดงัรูปท่ี 

1 – 7 กําหนดคา่การใช้งานประเภทสินค้า 
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 1.4.2 กรณีต้องการยกเลิกประเภทสินค้า ท่ีไมไ่ด้ใช้งานให้คลิกท่ีปุ่ ม  เพ่ือทําการ

ยกเลิกประเภทสินค้าท่ีเลือกไว้ ระบบจะแสดงข้อความ ยกเลิกแสดงในหน้ากําหนดสินค้าเรียบร้อยแล้ว 

ดงัรูปท่ี 1 – 8 ยกเลิกประเภทสินค้าท่ีไมต้่องการใช้งาน 
 

 

รูปท่ี 1 – 8 ยกเลิกประเภทสินค้าท่ีไมต้่องการใช้งาน 
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 1.4.3 สามารถเลือกประเภทของการคํานวณเฉล่ียคืนทัง้ของ ธุรกิจจดัหามาจําหนา่ย 

และ ธุรกิจรวบรวม และวิธีการคํานวณราคาทนุของสินค้าคงเหลือ ซึง่มีให้เลือก 2 วิธี คือ ถวัเฉล่ียถ่วง

นํา้หนกัเคล่ือนท่ี และวิธีเข้าก่อนออกก่อน ดงัรูปท่ี 1 – 9 กําหนดคา่การใช้งานประเภทสินค้า 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 9 หน้าจอกําหนดคา่การใช้งานประเภทสินค้า 
 

 ๏ รหสัประเภท  จะแสดงเลขรหสัประเภทสินค้าท่ีเลือกมา  

 ๏ ช่ือประเภท  จะแสดงช่ือรหสัประเภทสินค้าท่ีเลือกมา  

 ๏ สถานะ     กดเลือกเพ่ือให้แสดงในหน้ากําหนดสินค้า 

 ๏ วิธีการคํานวณต้นทนุ การกําหนดการคํานวณราคาทนุของสินค้าคงเหลือ จะกําหนดได้ตอน

อยูใ่นชว่งยอดยกมาเทา่นัน้ ซึง่มีให้เลือก 2 วิธี ได้แก่ 

1. ถวัเฉล่ียถ่วงนํา้หนกัเคล่ือนท่ี  Average 

2. เข้าก่อนออกก่อน  FIFO 

 



โปรแกรมระบบบญัชีสหกรณ์ครบวงจร (FAS): ระบบสนิค้า Version 2.1 (Web Edition)                                                                            หน้า 1 - 18 

กลุม่พฒันาระบบบญัชีคอมพิวเตอร์                                                                                                                              ศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

 ๏  การคํานวณเงินเฉล่ียคืน การกําหนดการคํานวณเงินเฉล่ียคืน มีให้เลือก 2 วิธี ได้แก่ 

ธุรกิจจดัหาสินค้ามาจําหนา่ย 

1. เฉล่ียคืนตามรายการซือ้สินค้า โดยมีหนว่ยเป็น % 

2. เฉล่ียคืนตอ่หนว่ย โดยมีหนว่ยเป็น จํานวนบาท 

 ธุรกิจรวบรวม  

1. เฉล่ียคืนตามยอดซือ้สินค้า โดยมีหนว่ยเป็น % 

2. เฉล่ียคืนตอ่หนว่ย โดยมีหนว่ยเป็น จํานวนบาท 
 

 เม่ือมีการกําหนดคา่การใช้งานแล้วจงึจะสามารถนําประเภทสินค้านีไ้ปกําหนดสินค้าแตล่ะ

รายการได้ 

 



โปรแกรมระบบบญัชีสหกรณ์ครบวงจร (FAS): ระบบสนิค้า Version 2.1 (Web Edition)                                                                            หน้า 1 - 19 

กลุม่พฒันาระบบบญัชีคอมพิวเตอร์                                                                                                                              ศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

 1.5 ข้อมูลหลัก / คลังสินค้า 

 1.5.1 เมนจูดัการระบบ / ข้อมลูหลกั / คลงัสินค้า    เป็นเมนสํูาหรับการเพิ่ม การแก้ไข 

การลบ คลงัสินค้า โดยระบบจะสร้างคลงั หน้าร้าน มาให้เลย ดงัรูปท่ี 1 - 10 เมนกํูาหนดคลงัสินค้า 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 10 เมนกํูาหนดคลงัสินค้า 
 

 ๏ เพิ่มรายการ เม่ือกดปุ่ ม    จะเป็นการเพิ่มรายการคลงัสินค้าใหม ่จะมี

รายละเอียดดงัรูปท่ี 1 – 11 เพิ่มคลงัสินค้า 

 ๏ รหสั เป็นชอ่งท่ีให้กรอกเลขรหสัคลงัสินค้า แล้วกดปุ่ ม  เพ่ือแสดงรายการท่ี

ค้นหา 

 ๏ ช่ือ เป็นชอ่งท่ีให้กรอกช่ือคลงัสินค้า แล้วกดปุ่ ม  เพ่ือแสดงรายการท่ีค้นหา 

 ๏  เป็นปุ่ มสําหรับทําการแก้ไข รายละเอียดของคลงัสินค้า  

 ๏  เป็นปุ่ มสําหรับทําการลบคลงัสินค้า จะลบได้เฉพาะคลงัท่ียงัไมมี่การใช้สินค้า

เทา่นัน้ 



โปรแกรมระบบบญัชีสหกรณ์ครบวงจร (FAS): ระบบสนิค้า Version 2.1 (Web Edition)                                                                            หน้า 1 - 20 

กลุม่พฒันาระบบบญัชีคอมพิวเตอร์                                                                                                                              ศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

 1.5.2 ถ้าต้องการเพิ่มคลงัสินค้า คลิกปุ่ ม         เพ่ือบนัทกึรายการ รหสัคลงัสินค้า ช่ือ

คลงัสินค้า และ ท่ีอยู ่ในสว่นเพิ่มคลงัสินค้า ดงัรูปท่ี 1 - 11 เพิ่มคลงัสินค้า 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 11 เพิ่มคลงัสินค้า 

 

 ๏ รายละเอียดการบนัทกึรายการ 

 ๏ รหสั เป็นชอ่งวา่งให้กรอกตวัเลขรหสัคลงัสินค้า 4 หลกั ให้ใสเ่ป็นเลขจํานวนเตม็  

 ๏ ช่ือ ระบบจะมีคําวา่ คลงั นําหน้าช่ือเสมอ ไมค่วรใสช่ื่อคําวา่คลงัอีก  

 ๏ ท่ีอยู ่เป็นชอ่งวา่งให้กรอกช่ือท่ีอยู ่ 
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1.6 ข้อมูลหลัก / สาขา 

 1.6.1 เมนจูดัการระบบ / ข้อมลูหลกั / สาขา 

 เป็นการกําหนดการจําแนกข้อมลูการเคล่ือนไหวของสินค้าตามท่ีตัง้ให้แก่สหกรณ์แตล่ะ

สหกรณ์  ดงัรูปท่ี 1 - 12 กําหนดสาขา  
 

 
 

รูปท่ี 1 - 12 กําหนดสาขา 
 

 ๏ เพิ่มรายการ เม่ือกดปุ่ ม    จะเป็นการเพิ่มรายการคลงัสินค้าใหม ่จะมี

รายละเอียดดงัรูปท่ี 1 – 13 เพิ่มสาขา 

 ๏ รหสั เป็นชอ่งท่ีให้กรอกเลขรหสัสาขา แล้วกดปุ่ ม  เพ่ือแสดงรายการท่ีค้นหา 

 ๏ ช่ือ เป็นชอ่งท่ีให้กรอกช่ือสาขา แล้วกดปุ่ ม  เพ่ือแสดงรายการท่ีค้นหา 

 ๏  เป็นปุ่ มสําหรับทําการแก้ไข รายละเอียดของสาขา  

 ๏  เป็นปุ่ มสําหรับทําการลบสาขาจะลบได้เฉพาะสาขาท่ียงัไมมี่การใช้งานเทา่นัน้
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 1.6.2 การเพิ่มสาขา คลิกปุ่ ม         บนัทกึข้อมลูในสว่นเพิ่มข้อมลูสาขา คือ รหสัสาขา 

ช่ือสาขา เม่ือเข้าสูเ่มน ูกําหนดสาขาจะปรากฏหน้าจอ ดงัรูปท่ี 1 – 13 เพิ่มสาขา 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 13 การเพิ่มสาขา 

 

 ๏ รหสั เป็นชอ่งท่ีให้กรอกตวัเลขรหสัของสาขาท่ีจะเพิ่ม  

 ๏ ช่ือ เป็นชอ่งท่ีให้กรอกช่ือของสาขาท่ีจะเพิ่ม  
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2 องค์ประกอบของระบบ / กาํหนดสินค้า 

 

2.1 กาํหนดสินค้า / การกาํหนดหน่วยนับ 

 2.1.1เป็นการอํานวยความสะดวกและควบคมุให้มีการเลือกหนว่ยท่ีบนัทกึให้เป็น

มาตรฐานเดียวกนั มีผลกบัเมนกูระจายหนว่ยสินค้าและการสร้างรหสัสินค้า  ดงัรูปท่ี 1 – 14 กําหนด

หนว่ยนบั 
 

 

รูปท่ี 1 - 14 กําหนดหนว่ยนบั 

 

 ๏ เพิ่มรายการ เม่ือกดปุ่ ม    จะเป็นการเพิ่มรายการหนว่ยนบัใหม ่จะมี

รายละเอียดดงัรูปท่ี 1 – 15 เพิ่มหนว่ยนบั 

 ๏ ช่ือ เป็นชอ่งท่ีให้กรอกหนว่ยนบั แล้วกดปุ่ ม  เพ่ือแสดงรายการท่ีค้นหา 
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 2.1.2 การเพิ่มหนว่ยนบัโดยการบนัทกึข้อมลูในสว่นเพิ่มข้อมลูหนว่ยนบั คือ ช่ือหนว่ย

นบั เม่ือเข้าสูเ่มน ูกําหนดหนว่ยนบั จะปรากฏหน้าจอ ดงัรูปท่ี 1 – 15 เพิ่มหนว่ยนบั 
 

 

รูปท่ี 1 - 15 เพิ่มหนว่ยนบั 

 

 ๏ ช่ือหนว่ยนบั เป็นชอ่งท่ีให้กรอกช่ือหนว่ยนบั  

 



โปรแกรมระบบบญัชีสหกรณ์ครบวงจร (FAS): ระบบสนิค้า Version 2.1 (Web Edition)                                                                            หน้า 1 - 25 

กลุม่พฒันาระบบบญัชีคอมพิวเตอร์                                                                                                                              ศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

2.2 การกาํหนดสินค้า / รหัสสินค้า / ราคาขาย 

 2.2.1 เป็นการควบคมุการกําหนดราคาและกําหนดมาตรฐานของรหสัสินค้า โดยสินค้าท่ี

ไมมี่รหสับาร์โค้ดระบบจะนําเอารหสัรายการสินค้ามาผนวกเป็นรหสัสินค้า ดงัรูปท่ี 1 - 16 บนัทกึสินค้า 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 16 บนัทกึสินค้า 
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 ๏ เส่ือมชํารุด   เม่ือต้องการสร้างรหสัสินค้าเส่ือมชํารุด ให้กดเพ่ือเลือกเป็นเส่ือมชํารุด  

ระบบจะแสดงหน้าตา่งรายการรหสัสินค้า เพ่ือทําการเลือกรหสัสินค้าท่ี

ต้องการทําเส่ือมชํารุด ระบบจะแสดงรายการของรหสัสินค้าท่ีทําการ

เลือกมา โดยจะใช้คา่เดมิท่ีได้ทําการเลือกไว้แล้วมาแสดง แตจ่ะมีช่ือ

ตอ่ท้าย ช่ือสินค้าวา่ (เส่ือมชํารุด) 

 ๏ IC  ระบบจะสร้างเลขให้เอง เรียงลําดบัตวัเลขเพิ่มขึน้ทีละหนึง่ 

 ๏ ช่ือสินค้า เป็นชอ่งท่ีให้กรอกช่ือสินค้า  และมีสญัลกัษณ์  วา่เป็นชอ่งท่ีไมใ่ห้เป็น

คา่วา่ง 

 ๏ รหสัธุรกิจ เป็นชอ่งท่ีให้เลือกรหสัธุรกิจท่ีจะรองรับสินค้าท่ีจะสร้าง มีสญัลกัษณ์  

วา่เป็นชอ่งท่ีต้องทําการเลือก 

 ๏ รหสัประเภท เป็นชอ่งท่ีให้เลือกรหสัประเภทท่ีจะรองรับสินค้าท่ีจะสร้าง กดปุ่ ม เลือก

ประเภทสินค้า เพ่ือทําการเลือก แล้วจะแสดงรายช่ือประเภทสินค้า มี

สญัลกัษณ์  วา่เป็นชอ่งท่ีต้องทําการเลือก 

 ๏ หนว่ยนบั เป็นชอ่งท่ีให้เลือกช่ือหนว่ยนบัท่ีจะรองรับสินค้าท่ีจะสร้าง มีสญัลกัษณ์ 

 วา่เป็นชอ่งท่ีต้องทําการเลือก 

 ๏ เป็นสินค้าท่ีมีบาร์โค้ด ถ้าเลือก   ระบบจะเปิดชอ่งให้กรอกเลขรหสับาร์โค้ด ตรงชอ่ง 

รหสัสินค้า กรอกได้เฉพาะตวัเลขเทา่นัน้ สงูสดุได้ 20 หลกั 

 ถ้าเลือก   ระบบจะสร้างเลขรหสับาร์โค้ดให้ เป็นเลข 13 หลกั 
 ๏ รหสัสินค้า เป็นชอ่งสําหรับท่ีให้กรอกเลขบาร์โค้ด เป็นชอ่งท่ีไมใ่ห้เป็นคา่วา่ง  

 ๏ วนัท่ีถือใช้ราคาขาย เป็นชอ่งท่ีให้เลือกใช้สําหรับการตัง้ราคาขายลว่งหน้า  มีผลบงัคบัใช้

ตอนเปิดวนัท่ีทําการใหม ่ทําการเลือกโดยเลือกท่ี ปุ่ ม  ระบบจะมีคา่

เร่ิมต้นให้เป็นวนัท่ีทําการวนัปัจจบุนัให้เลย 
 ๏ ราคาขายสด เป็นชอ่งท่ีให้กรอกตวัเลขจํานวนเงินราคาขายเร่ิมต้นของสินค้า มีหนว่ย

เป็น บาท สามารถใสเ่ลขจํานวนทศนิยมได้ 2 หลกั แตถ้่าเลือก รหสั

ประเภทสินค้าเป็นประเภทนํา้มนั / นํา้มนัเชือ้เพลิง จะสามารถใสเ่ลข

ทศนิยมได้ 4 หลกั 
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 ๏ ราคาขายเช่ือ เป็นชอ่งท่ีให้กรอกตวัเลขจํานวนเงินราคาขายเร่ิมต้นของสินค้า มีหนว่ย

เป็น บาท สามารถใสเ่ลขจํานวนทศนิยมได้ 2 หลกั แตถ้่าเลือก รหสั

ประเภทสินค้าเป็นประเภทนํา้มนั / นํา้มนัเชือ้เพลิง จะสามารถใสเ่ลข

ทศนิยมได้ 4 หลกั 

 ๏ มีภาษี  เป็นชอ่งท่ีให้เลือกวา่ จะทําการคดิภาษีกบัรหสัสินค้านีห้รือไม ่มีผลกบั

เมนขูองการซือ้และเมนขูองการขาย 

 ๏ ชอ่งใสรู่ปภาพ เป็นชอ่งท่ีให้ใสรู่ปของสินค้าท่ีทําการสร้างใหมไ่ด้ สามารถกดปุ่ ม 

 เพ่ือทําการเลือกรูปภาพจากในเคร่ือง  มาใสใ่นโปรแกรม

ระบบสินค้า  
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 2.2.2 กําหนดรูปสินค้า เป็นเมนสํูาหรับเพิ่มรูปสินค้าหรือเปล่ียนรูปสินค้า ดงั  

รูปท่ี 1 – 17 กําหนดรูปสินค้า 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 17 กําหนดรูปสินค้า 
 

กําหนดรูปสินค้า 

 ๏  เป็นปุ่ มท่ีใช้สําหรับเรียกหน้าตา่งเปล่ียนรูปสินค้า 

 ๏ รหสั เป็นชอ่งท่ีให้กรอกเลขรหสัสินค้า แล้วกดปุ่ ม  เพ่ือแสดงรายการท่ีค้นหา 

 ๏ ช่ือ เป็นชอ่งท่ีให้กรอกช่ือสินค้า แล้วกดปุ่ ม  เพ่ือแสดงรายการท่ีค้นหา 



โปรแกรมระบบบญัชีสหกรณ์ครบวงจร (FAS): ระบบสนิค้า Version 2.1 (Web Edition)                                                                            หน้า 1 - 29 

กลุม่พฒันาระบบบญัชีคอมพิวเตอร์                                                                                                                              ศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

 2.2.3 กําหนดราคาขาย  คลิกปุ่ ม    เพ่ือทําการเลือกรหสัสินค้าท่ีต้องการแก้ไขราคา

ขายสินค้า สามารถกําหนดราคาขายสดและราคาขายเช่ือได้ กรณีท่ียงัอยูใ่นวนัยกยอด จะสามารถแก้ไข

ราคาทนุได้ และสามารถกําหนดราคาขายลว่งหน้าได้ ดงัรูปท่ี 1 - 18 กําหนดราคาขาย 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 18 กําหนดราคาขาย 

 

กําหนดราคาขายสินค้า 

 ๏ รหสัสินค้า จะเป็นชอ่งท่ีให้กรอกเลขรหสัสินค้า หรือกดปุ่ ม    เพ่ือเลือก

รหสัสินค้า 

 ๏ ช่ือสินค้า เป็นชอ่งท่ีแสดงช่ือสินค้าท่ีได้ทําการเลือกมา  

 ๏ หนว่ยนบั เป็นชอ่งท่ีแสดงช่ือหนว่ยนบัของสินค้าท่ีได้ทําการเลือกมา  

 ๏ วนัท่ีถือใช้ จะเป็นชอ่งท่ีให้กรอกวนัท่ี หรือกดปุ่ ม    เพ่ือเลือกวนัท่ีท่ีต้องการถือ

ใช้ราคา 
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 ๏ ราคาขายสด เป็นชอ่งท่ีให้กรอกจํานวนเงินราคาขายสดท่ีต้องการ  

 ๏ ราคาขายเช่ือ เป็นชอ่งท่ีให้กรอกจํานวนเงินราคาขายเช่ือท่ีต้องการ  

 ๏  เม่ือกรอกรายละเอียดครบแล้ว ให้กดปุ่ มเพ่ือบนัทกึ  

แสดงรายละเอียด  

 ๏ ท่ี ลําดบัรายการรายการปัจจบุนัจะอยูด้่านบนสดุ 

 ๏ วนัท่ีและเวลาถือใช้ แสดงวนัท่ีท่ีต้องการถือใช้ลว่งหน้า 1 วนัจะตัง้ได้ครัง้เด่ียวเทา่นัน้ 

 ๏ ราคาขายสด แสดงตวัเลขจํานวนเงินขายสดท่ีต้องการถือใช้ 

 ๏ ราคาขายเช่ือ แสดงตวัเลขจํานวนเงินขายเช่ือท่ีต้องการถือใช้ 

 ๏  เป็นปุ่ มสําหรับทําการแก้ไข รายละเอียดของสาขา  

 ๏  เป็นปุ่ มสําหรับทําการลบสาขาจะลบได้เฉพาะสาขาท่ียงัไมมี่การใช้งาน

เทา่นัน้ 
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 2.2.4 แก้ไขสินค้า จะสามารถแก้ไข ช่ือสินค้า รหสัสินค้า รหสัประเภทสินค้า หนว่ยนบั 

เลือกสินค้ามีภาษีหรือไมมี่ได้ แตถ้่าสินค้าท่ีมีการใช้งานแล้ว จะไมส่ามารถลบได้  ดงัรูปท่ี 1 - 19 แก้ไข

สินค้า 
 

 

รูปท่ี 1 – 19 แก้ไขสินค้า 

 

แก้ไขสินค้า 

 ๏ รหสั เป็นชอ่งท่ีให้กรอกเลขรหสัสินค้า แล้วกดปุ่ ม  เพ่ือแสดงรายการท่ี

ค้นหา 

 ๏ ช่ือ เป็นชอ่งท่ีให้กรอกช่ือสินค้า แล้วกดปุ่ ม  เพ่ือแสดงรายการท่ีค้นหา 

 ๏  เป็นปุ่ มสําหรับทําการแก้ไข รายละเอียดของสินค้า 

 ๏  เป็นปุ่ มสําหรับทําการลบสินค้าลบได้เฉพาะสินค้าท่ียงัไมมี่การใช้งาน

เทา่นัน้ 
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2.3 กาํหนดสินค้า / การกาํหนดค่าปรับ 

 2.3.1 กําหนดลกัษณะของการคํานวณระยะเวลาชําระคา่สินค้า ประกอบด้วย 

  -  แบบธรรมดา  

 

 วิธีการคํานวณวนัท่ีครบกําหนดชําระคา่สินค้าแบบธรรมดาจะเป็นลกัษณะให้กําหนด

ระยะเวลาเครดติแล้วคํานวณวนัท่ีครบกําหนดให้ โดยจะต้องเข้าไปกําหนดอตัราคา่ปรับของการขาย

สินค้าแตล่ะธุรกิจตามระเบียบท่ีสหกรณ์กําหนด เพ่ือให้ระบบคํานวณคา่ปรับให้ ดงั 

รูปท่ี 1 - 20 กําหนดคา่ปรับ  
 

 
 

รูปท่ี 1 - 20 กําหนดคา่ปรับ 
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 2.3.2 การเพิ่มคํานวณคา่ปรับแบบธรรมดา เม่ือเข้าสูเ่มน ูกําหนดคา่ปรับ / แบบธรรมดา 

บนัทกึข้อมลูในสว่นคา่ปรับโดยเลือกประเภทธุรกิจมาบนัทกึอตัราคา่ปรับ คลิกปุ่ ม                   จะปรากฏ

หน้าจอ ดงัรูปท่ี 1 – 21 กําหนดการคํานวณคา่ปรับแบบธรรมดา 
 

 

รูปท่ี 1 - 21 กําหนดการคํานวณคา่ปรับแบบธรรมดา 

 

รายละเอียด 

 ๏ ธุรกิจ / โครงการ จะเป็นชอ่งท่ีให้เลือก ธุรกิจ / โครงการ ท่ีจะใช้คดิคา่ปรับ  

 ๏ อตัราคา่ปรับ จะเป็นชอ่งท่ีให้กรอกตวัเลขใสท่ศนิยมได้ 2 หลกั จะมีผลกบัหน้าจอรับ

ชําระลกูหนี ้ถ้าถึงเวลาคดิอตัราคา่ปรับ 

แสดงรายการคา่ปรับ 

 ๏  เป็นปุ่ มสําหรับทําการแก้ไข การกําหนดคา่ปรับ 

 ๏  เป็นปุ่ มสําหรับทําการลบการกําหนดคา่ปรับ 
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2.4 กาํหนดสินค้า / การกาํหนดวันหยุดราชการ 

 2.4.1 เป็นการกําหนดวนัหยดุซึง่มีผลเช่ือมโยงกบัการคํานวณวนัท่ีครบกําหนดชําระคา่

สินค้าโดยมีผลกบัการคํานวณคา่ปรับสินค้า ดงัรูปท่ี 1 - 22 กําหนดวนัหยดุราชการ 
 

 

รูปท่ี 1 - 22 กําหนดวนัหยดุราชการ 
 

 ๏ เพิ่มรายการ เป็นปุ่ ม  สําหรับกําหนดวนัหยดุราชการ ดงัรูปท่ี 1 – 23 

เพิ่มรายการวนัหยดุราชการ 

 ๏ ท่ี แสดงตวัเลขลําดบัรายการ  

 ๏ ช่ือวนัหยดุราชการ แสดงช่ือท่ีตัง้เป็นคําอธิบายวนัหยดุราชการ  

 ๏ วนัท่ี วนัท่ีใช้เป็นวนัหยดุราชการ  

 ๏  เป็นปุ่ มสําหรับทําการแก้ไข วนัหยดุราชการ 

 ๏  เป็นปุ่ มสําหรับทําการลบวนัหยดุราชการ ถ้ามีการใช้งานจะลบไมไ่ด้ 
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 2.4.2 เม่ือกดปุ่ ม  เพิ่มรายการวนัหยดุราชการ  จะปรากฏหน้าจอ ดงั  

รูปท่ี 1 – 23 เพิ่มรายการวนัหยดุราชการ บนัทกึข้อมลูในสว่นเพิ่มข้อมลูวนัหยดุราชการ คือ วนัท่ี และช่ือ

วนัหยดุราชการ  
 

 

รูปท่ี 1 - 23 เพิ่มรายการวนัหยดุราชการ 

 

รายละเอียด 

 ๏ วนัท่ี เป็นชอ่งท่ีให้กรอกวนัท่ีท่ีจะให้เป็นวนัหยดุราชการห้ามเป็นคา่วา่ง 

 ๏ ช่ือวนัหยดุราชการ เป็นชอ่งท่ีให้กรอกรายละเอียดช่ือของวนัหยดุราชการห้ามเป็นคา่วา่ง  
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 2.4.3 การแก้ไขข้อมลูวนัหยดุราชการคลิกปุ่ ม       ปรากฏข้อมลูวนัท่ีของวนัหยดุราชการ 

และช่ือวนัหยดุราชการ  เม่ือทําการบนัทกึข้อมลูท่ีแก้ไขเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ ม                 ข้อมลู

วนัหยดุราชการ จะถกูแก้ไขตามท่ีได้แก้ไข มีเง่ือนไขคือ วนัท่ีต้องไมน้่อยกวา่วนัท่ีทําการปัจจบุนั ดงั 

รูปท่ี 1 - 24 แก้ไขข้อมลูวนัหยดุราชการ  
 

 

รูปท่ี 1 - 24 แก้ไขวนัหยดุราชการ 
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2.5 กาํหนดสินค้า / การกาํหนดจุดส่ังซือ้ 

 2.5.1 เป็นเมนท่ีูชว่ยในการบริหารสินค้าคงคลงัโดยจะชว่ยในการแจ้งเตือนเม่ือสินค้ามี

ปริมาณถึงจดุท่ีต้องมีการสัง่ซือ้ ดงัรูปท่ี 1 - 25 เข้าสูเ่มนกํูาหนดจดุสัง่ซือ้ 
 

 

รูปท่ี 1 - 25 เข้าสูเ่มนกํูาหนดจดุสัง่ซือ้ 

 

กําหนดจดุสัง่ซือ้ 

 ๏  เป็นปุ่ ม  สําหรับสร้างวนัหยดุราชการ ดงัรูปท่ี 1 – 26 

เพิ่มรายการกําหนดจดุสัง่ซือ้ 

 ๏ รหสัสินค้า เป็นชอ่งท่ีให้กรอกเลขรหสัสินค้า กดปุ่ ม  เพ่ือแสดงรายการ 

 ๏ ช่ือ ชอ่งท่ีให้กรอกช่ือสินค้า กดปุ่ ม  เพ่ือแสดงรายการ 

 ๏ รหสัสินค้า จะแสดงรายการรหสัสินค้าท่ีได้ทําการกําหนดจดุสัง่ซือ้  

 ๏ ช่ือสินค้า จะแสดงรายการช่ือสินค้าท่ีได้ทําการกําหนดจดุสัง่ซือ้  
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 ๏ ช่ือคลงั จะแสดงรายการช่ือคลงัสินค้าท่ีได้ทําการกําหนดจดุสัง่ซือ้  

 ๏ หนว่ยนบั จะแสดงรายการช่ือหนว่ยนบัสินค้าท่ีได้ทําการกําหนดจดุสัง่ซือ้ 

 ๏ จํานวนคงเหลือ จะแสดงจํานวนตวัเลขสินค้าท่ีมีอยูใ่นคลงัท่ีเหลืออยู่  

 ๏ จํานวนท่ีตัง้ไว้ จะแสดงจํานวนตวัเลขสินค้าท่ีมีอยูใ่นคลงัเม่ือถึงกําหนด  

 ๏ จํานวนท่ีสัง่ซือ้ จะแสดงจํานวนตวัเลขสินค้าเม่ือมีจํานวนเทา่กบัหรือน้อยกวา่จํานวน

ท่ีตัง้ไว้นัน้ จะทําการสัง่ซือ้สินค้าตามจํานวนท่ีตัง้ไว้ 

 ๏  เป็นปุ่ มสําหรับทําการแก้ไข จดุสัง่ซือ้ 

 ๏  เป็นปุ่ มสําหรับทําการลบจดุสัง่ซือ้ท่ีตัง้ไว้ 
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 2.5.2 การเพิ่มจดุสัง่ซือ้โดยการคลิกปุ่ ม        เพ่ือเลือกรหสัสินค้าท่ีจะทําการกําหนดจดุ

สัง่ซือ้ ดงัรูปท่ี 1 – 26 เพิ่มรายการกําหนดจดุสัง่ซือ้ 
 

 

รูปท่ี 1 - 26 เพิ่มรายการกําหนดจดุสัง่ซือ้ 

บนัทกึจดุสัง่ซือ้ 

 ๏  เป็นปุ่ ม  สําหรับเลือกรหสัสินค้ามาทําการตัง้คา่จดุสัง่ซือ้ 

 ๏ รหสั เป็นชอ่งท่ีให้กรอกเลขรหสัสินค้า กดปุ่ ม  เพ่ือแสดงรายการ 

 ๏ ช่ือ ชอ่งท่ีให้กรอกช่ือสินค้า กดปุ่ ม  เพ่ือแสดงรายการ 

 ๏ คลงัสินค้า กดเลือกคลงัสินค้าท่ีต้องการใช้งานจดุสัง่ซือ้  

 ๏ รหสัสินค้า แสดงเลขรหสัของสินค้าท่ีทําการเลือก  

 ๏ ช่ือสินค้า แสดงช่ือของสินค้าท่ีทําการเลือก  

 ๏ หนว่ยนบั แสดงช่ือหนว่ยนบัของสินค้าท่ีทําการเลือก  

 ๏ จํานวนต่ําสดุในคลงั เป็นชอ่งท่ีให้กรอกตวัเลขจํานวนสินค้าเม่ือถึงกําหนดสัง่ซือ้  

 ๏ จํานวนท่ีสัง่ตอ่ครัง้ เป็นชอ่งท่ีให้กรอกตวัเลขจํานวนสินค้าท่ีจะสัง่ซือ้ครัง้ตอ่ไป 



โปรแกรมระบบบญัชีสหกรณ์ครบวงจร (FAS): ระบบสนิค้า Version 2.1 (Web Edition)                                                                            หน้า 1 - 40 

กลุม่พฒันาระบบบญัชีคอมพิวเตอร์                                                                                                                              ศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

 2.5.4 การแก้ไขข้อมลูจดุสัง่ซือ้คลิกปุ่ ม        ปรากฏข้อมลูวนัท่ีของจดุสัง่ซือ้ และช่ือจดุ

สัง่ซือ้ เม่ือทําการบนัทกึข้อมลูท่ีแก้ไขเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ ม                   ข้อมลูจดุสัง่ซือ้จะถกูแก้ไขตามท่ีได้

แก้ไข ดงัรูปท่ี 1 - 27 แก้ไขข้อมลูจดุสัง่ซือ้  
 

 

รูปท่ี 1 - 27 แก้ไขจดุสัง่ซือ้ 
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2.6 กาํหนดสินค้า / รายงานจุดส่ังซือ้ 

 2.6.1 เป็นเมนท่ีูใช้ในการแสดงผลของการบริหารสินค้าคงคลงัโดยจะชว่ยในการให้

ข้อมลูสินค้าปริมาณถึงจดุท่ีต้องมีการสัง่ซือ้ ซึง่แบง่การเรียกดรูายงานออกเป็น 2 เง่ือนไข คือ เรียกด ู

ทัง้หมด และเรียกดสูินค้าท่ีเข้าเง่ือนไขจดุสัง่ซือ้ เม่ือเข้าสูเ่มน ูรายงานจดุสัง่ซือ้ จะปรากฏหน้าจอ  

ดงัรูปท่ี 1 - 28 กําหนดเง่ือนไขการเรียกดรูายงานจดุสัง่ซือ้ 
 

 

รูปท่ี 1 - 28 กําหนดเง่ือนไขการเรียกดรูายงานจดุสัง่ซือ้ 

 

รูปแบบ 

 ๏ ทัง้หมด เลือกดรูายงานแบบทกุเง่ือนไข  

 ๏ ตามเง่ือนไข จะเข้าดรูายงานตามเง่ือนไขท่ีกําหนด  
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เง่ือนไข 

 ๏ รหสัสินค้า เป็นชอ่งท่ีให้กรอกเลขรหสัสินค้าท่ีต้องการดรูายงาน  

 ๏ ถึง เป็นชอ่งท่ีให้กรอกเลขรหสัสินค้าท่ีต้องการดรูายงาน  

 ๏ ช่ือสินค้า เป็นชอ่งท่ีให้กรอกช่ือสินค้าท่ีต้องการดรูายงาน สามารถกรอกเป็นช่ือ

ขึน้ต้นได้ เชน่ นํา้อดัลม –ข้าว 

 ๏ ณ วนัท่ี เป็นชอ่งท่ีให้กรอกวนัท่ีท่ีต้องการดหูรือกดปุ่ ม  เพ่ือเลือกวนัท่ี 
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 2.6.2 เม่ือเลือกเง่ือนไขท่ีต้องการคลิกปุ่ ม                         จะปรากฏหน้าจอ  ถ้าต้องการ

พิมพ์รายงานให้กดท่ีปุ่ มพิมพ์    ดงัรูปท่ี 1 - 29 รายงานตามเง่ือนไขการเรียกด ู
 

 

รูปท่ี 1 - 29 รายงานตามเง่ือนไขการเรียกดู 
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3.องค์ประกอบของระบบ / เปิด/ปิดงาน 

 

 3.1 เมนูจัดการระบบ / เปิด/ปิดปีบัญชี 

 เป็นเมนสํูาหรับกําหนดวนัท่ีเร่ิมต้นและสิน้สดุปีบญัชี เพ่ือสะดวกในการใช้งานและการเรียกดู

รายงาน เม่ือเข้าสูเ่มนเูปิด/ปิดปีบญัชี ดงัรูปท่ี 1 – 30 เมนเูปิด/ปิดปีบญัชี 
 

 

รูปท่ี 1 – 30 เมนเูปิด/ปิดปีบญัชี 
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 3.1.1 เม่ือทําการบนัทกึเปิดปีบญัชีแล้วจะปรากฏหน้าจอ ดงัรูปท่ี 1 - 31 กําหนดวนัท่ียกยอด 

เม่ือทําการกําหนดวนัสําหรับบนัทกึยอดยกมาเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ ม                                ระบบจะทํา

การบนัทกึวนัตัง้ยอดยกมาให้ เม่ือบนัทกึแล้วจะไมส่ามารถเปล่ียนแปลงแก้ไขได้   
 

 

รูปท่ี 1 – 31 กําหนดรอบปีบญัชี 
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 3.1.3 เม่ือทําการบนัทกึวนัท่ียกยอดแล้วจะปรากฏเมนยูอดยกมา เพ่ือทําการบนัทกึ

ข้อมลูยอดยกมา ดงัรูปท่ี 1 - 32 เมนยูอดยกมา  
 

 

รูปท่ี 1 – 32 เมนยูอดยกมา 
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4. องค์ประกอบของระบบ / กาํหนดยอดยกมา  

 

 เม่ือเร่ิมใช้งานระบบครัง้แรก หลงัจากท่ีมีการตัง้คา่ข้อมลูหลกัแล้ว จะต้องทําการตัง้ยอด

ยกมาเก่ียวกบัการขายสินค้า ซึง่ประกอบไปด้วยยอดยกมาของ สินค้าคงเหลือ  เจ้าหนี ้และลกูหนี ้ทัง้สว่น

ท่ีเป็นสมาชิก และไมเ่ป็นสมาชิก  รวมไปถึงสว่นของการ Convert ข้อมลูจากระบบสินค้าเวอร์ชัน่ 1.5 มา

เป็น เวอร์ชัน่ 2.1 และ เวอร์ชัน่ 2.0 มาเป็นเวอร์ชัน่ 2.1  กบัการ Import ไฟล์จาก excel ท่ีได้ทําตาม

รูปแบบข้อมลูดงัตวัอยา่งท่ีเตรียมไว้แล้วมานําเข้า เพ่ือนํามาบริหารจดัการข้อมลูตอ่ไป 

 

4.1 ยอดยกมา / สินค้าคงเหลือ 

 4.1.1 เมนจูดัการระบบ / ยอดยกมา / สินค้าคงเหลือ 

 เป็นเมนท่ีูบนัทกึข้อมลูเร่ิมต้นการใช้ระบบซึง่จะต้องมีการบนัทกึยอดยกมาของสินค้า 

เม่ือเข้าสูเ่มน ูสินค้าคงเหลือ  จะปรากฏหน้าจอ ดงัรูปท่ี 1 -33 บนัทกึสินค้าคงเหลือ 

 

 
 

รูปท่ี 1 – 33 บนัทกึสินค้าคงเหลือ 
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 4.1.2 การบนัทกึสินค้าคงเหลือจะเป็นลกัษณะของการบนัทกึการตรวจนบัสินค้า ซึง่จะ

บนัทกึแยกตามคลงัสินค้า และใบตรวจนบัสินค้า โดยทําการเลือกสินค้าแตล่ะรหสัมาบนัทกึจํานวนสินค้า

คงเหลือแล้วคลิกปุ่ ม                 บนัทกึสินค้าจนครบ ทกุคลงัจากนัน้ทําการยืนยนัการบนัทกึโดยการคลิก

ปุ่ ม    ดงัรูปท่ี 1 – 34 บนัทกึยอดยกมาสินค้าคงเหลือ 
 

 

รูปท่ี 1 - 34 บนัทกึยอดยกมาสินค้าคงเหลือ 
 

 ๏ เลขท่ีเอกสาร เป็นชอ่งท่ีแสดงเลขท่ีเอกสารของใบบนัทกึตรวจนบัสินค้า แตล่ะคลงัจะ

แยกออกเป็นคลงัละใบไมซํ่า้กนั 

 ๏ เลือกคลงัสินค้า เป็นชอ่งท่ีให้เลือกคลงัสินค้าท่ีจะทําบนัทกึตรวจนบั  

 ๏ รหสัสินค้า เป็นชอ่งท่ีให้กรอกเลขรหสัของสินค้า กดปุ่ ม  เพ่ือแสดงผล ใช้คูก่บั

ปุ่ มเลือกคลงัสินค้า 

 ๏ ช่ือสินค้า เป็นชอ่งท่ีให้กรอกช่ือสินค้า กดปุ่ ม  เพ่ือแสดงผล ใช้คูก่บัปุ่ มเลือก

คลงัสินค้า 

 ๏ หน้าท่ี กรอกเลขหน้า เพ่ือข้ามไปท่ีหน้าสินค้านัน้เลย โดยกดปุ่ ม ตกลง 
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4.2 ยอดยกมา / บันทกึเจ้าหนี ้

 4.2.1 เป็นเมนท่ีูใช้ในการบนัทกึเจ้าหนีใ้นสว่นท่ีไมเ่ป็นสมาชิก เป็นการบนัทกึข้อมลูของ

เจ้าหนีซ้ึง่สหกรณ์มียอดค้างชําระอยู ่โดยจะแบง่ขัน้ตอนออกเป็น 2 ขัน้ตอน คือ บนัทกึข้อมลูเจ้าหนี ้และ

บนัทกึรายการค้างชําระโดยเข้าเมนยูอดยกมา / บนัทกึเจ้าหนี ้ จะมีผลเก่ียวเน่ืองกบัเมนเูจ้าหนีก้ารค้าทัง้

ในสว่นของหนีค้งเหลือและเมนกูารซือ้สินค้า ดงัรูปท่ี 1 – 35 บนัทกึเจ้าหนี ้
 

 

รูปท่ี 1 - 35 บนัทกึเจ้าหนี ้
 

รายการเจ้าหนี ้

 ๏  เป็นปุ่ มท่ีใช้สําหรับเพิ่มเจ้าหนี ้มีรายละเอียด ดงัรูปท่ี 1 – 36 บนัทกึ

ข้อมลูเจ้าหนี ้

 ๏ รหสั เป็นชอ่งท่ีให้กรอกเลขรหสัเจ้าหนี ้กดปุ่ ม  เพ่ือแสดงผล 

 ๏ ช่ือ เป็นชอ่งท่ีให้กรอกช่ือเจ้าหนี ้กดปุ่ ม  เพ่ือแสดงผล  
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 ๏  จะเป็นเมนท่ีูสําหรับทําการตัง้คา่ยอดยกมาของเจ้าหนีร้ายนัน้ๆ โดยจะ

มีชอ่งรายละเอียดให้กรอกข้อมลู ดงัรูปท่ี 1 – 37 ตัง้ยอดยกมาเจ้าหนี ้

 ๏  เป็นปุ่ มสําหรับทําการแก้ไข รายละเอียดของเจ้าหนี ้

 ๏  เป็นปุ่ มสําหรับทําการลบเจ้าหนี ้
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 4.2.2 การบนัทกึข้อมลูเจ้าหนีค้ลิกปุ่ ม         ซึง่ประกอบด้วยข้อมลูช่ือท่ีอยูข่องเจ้าหนี ้

เบอร์โทรศพัท์ เลขประจําตวัผู้ เสียภาษี เม่ือบนัทกึรายการครบถ้วนแล้วคลิกปุ่ ม                 ดงั 

รูปท่ี 1 – 36 บนัทกึข้อมลูเจ้าหนี ้
 

 

รูปท่ี 1 - 36 บนัทกึข้อมลูเจ้าหนี ้
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 4.2.3 การแก้ไขข้อมลูเจ้าหนีบ้คุคลภายนอกคลิกปุ่ ม        จะปรากฏข้อมลูของเจ้าหนี ้

เม่ือทําการบนัทกึข้อมลูท่ีแก้ไขเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ ม                    ข้อมลูเจ้าหนีจ้ะถกูแก้ไขตามท่ีได้แก้ไข 

ดงัรูปท่ี 1 – 37 แก้ไขข้อมลูเจ้าหนี ้ 
 

 

รูปท่ี 1 - 37 แก้ไขข้อมลูเจ้าหนี ้
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 4.2.4 การบนัทกึรายละเอียดข้อมลูหนีค้งเหลือของเจ้าหนีโ้ดยการเลือกเจ้าหนีแ้ตล่ะราย

ขึน้มาเพ่ือบนัทกึรายการหนีค้งเหลือ โดยคลิกปุ่ ม        เพ่ือบนัทกึเลขท่ีอ้างอิง (เลขท่ีเอกสารเจ้าหนี)้ 

จํานวนหนีค้งเหลือ วนัท่ีซือ้สินค้า และวนัท่ีครบกําหนด กรณีท่ีต้องกรอกเลขท่ีเอกสารหลายๆ ใบสําหรับ

เจ้าหนีค้นเดียวกนั ให้กดท่ีปุ่ มเพิ่มรายการเพ่ือความสะดวกแทน เม่ือบนัทกึรายการครบถ้วนแล้วคลิก  

ปุ่ ม                   ดงัรูปท่ี 1 – 38 บนัทกึตัง้ยอดยกมา 
 

 

รูปท่ี 1 - 38 บนัทกึตัง้ยอดยกมา 
 

 ๏ เลขท่ีใบกํากบั ระบบจะออกเลขท่ีใบกํากบัให้เอง เพ่ือสะดวกในการจดักลุม่ค้นหา  

 ๏ เลขท่ีอ้างอิง จะเป็นชอ่งท่ีให้กรอก เลขท่ีอ้างอิงจากใบซือ้สินค้า เพ่ือสะดวกในการ

จดักลุม่ค้นหา 

 ๏ จํานวนเงินคงเหลือ จะเป็นชอ่งท่ีให้กรอกตวัเลขจํานวนเงินคงเหลือท่ีเป็นยอดหนีค้้างชําระ  

 ๏ วนัท่ีซือ้ จะเป็นชอ่งท่ีให้กรอกวนัท่ีซือ้ หรือกดปุ่ ม  เพ่ือเลือกวนัท่ี 

 ๏ วนัท่ีครบกําหนด จะเป็นชอ่งท่ีให้กรอกวนัท่ีครบกําหนด หรือกดปุ่ ม  เพ่ือเลือกวนัท่ี 
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 4.2.5 การแก้ไขข้อมลูหนีค้งเหลือคลิกปุ่ ม          ปรากฏข้อมลูการเป็นหนี ้ เม่ือทําการ

บนัทกึข้อมลูท่ีแก้ไขเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ ม                      ข้อมลูการเป็นหนี ้จะถกูแก้ไขตามท่ีได้แก้ไข ดงั 

รูปท่ี 1 - 39 แก้ไขข้อมลูรายละเอียดการเป็นหนี ้ 
 

 

รูปท่ี 1 - 39 แก้ไขรายละเอียดการเป็นหนี ้
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4.3 ยอดยกมา / บันทกึเจ้าหนี ้(สมาชิก) 

 4.3.1 การบนัทกึเจ้าหนี ้(สมาชิก) เป็นการบนัทกึข้อมลูของเจ้าหนีซ้ึง่สหกรณ์มียอดค้าง

ชําระอยู ่โดยจะมีวิธีการใช้งาน คือ บนัทกึรายการค้างชําระโดยเข้าเมนยูอดยกมา / บนัทกึเจ้าหนี ้

(สมาชิก) โดยการกดคลิกเลือกท่ีรายช่ือเจ้าหนี ้(สมาชิก) ดงัรูปท่ี 1 – 40 บนัทกึเจ้าหนี ้(สมาชิก) 
 

 

รูปท่ี 1 - 40 บนัทกึเจ้าหนี ้(สมาชิก) 

 

 ๏ รหสั เป็นชอ่งท่ีให้กรอกเลขรหสัสมาชิก กดปุ่ ม  เพ่ือแสดงผล 

 ๏ ช่ือ – นามสกลุ เป็นชอ่งท่ีให้กรอกช่ือเว้นวรรคนามสกลุ กดปุ่ ม  เพ่ือแสดงผล 

 ๏ เลขบตัรประชาชน เป็นชอ่งท่ีให้กรอกเลขท่ีบตัรประชาชน กดปุ่ ม  เพ่ือแสดงผล 
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 4.3.2 การบนัทกึข้อมลูหนีค้งเหลือคลิกเลือกบรรทดัเจ้าหนีร้ายท่ีต้องการบนัทกึ ปรากฏ

หน้าจอเพ่ือบนัทกึรายการเป็นหนี ้  เม่ือทําการบนัทกึข้อมลูท่ีแก้ไขเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ ม                   ข้อมลู

การเป็นหนี ้  ดงัรูปท่ี 1 - 41 บนัทกึรายละเอียดการเป็นหนี ้(สมาชิก)  

 

 

รูปท่ี 1 - 41 บนัทกึรายละเอียดการเป็นหนี ้(สมาชิก) 

 

เพิ่มรายการ 

 ๏ เลขท่ีใบกํากบั ระบบจะออกเลขท่ีใบกํากบัให้เอง เพ่ือสะดวกในการจดักลุม่ค้นหา  

 ๏ เลขท่ีอ้างอิง จะเป็นชอ่งท่ีให้กรอก เลขท่ีอ้างอิงจากใบซือ้สินค้า เพ่ือสะดวกในการ

จดักลุม่ค้นหา 

 ๏ จํานวนเงินคงเหลือ จะเป็นชอ่งท่ีให้กรอกตวัเลขจํานวนเงินคงเหลือท่ีเป็นยอดหนีค้้างชําระ  

 ๏ วนัท่ีซือ้ จะเป็นชอ่งท่ีให้กรอกวนัท่ีซือ้ หรือกดปุ่ ม  เพ่ือเลือกวนัท่ี 

 ๏ วนัท่ีครบกําหนด จะเป็นชอ่งท่ีให้กรอกวนัท่ีครบกําหนด หรือกดปุ่ ม  เพ่ือเลือกวนัท่ี 
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 4.3.3 การแก้ไขข้อมลูหนีค้งเหลือคลิกปุ่ ม       ปรากฏข้อมลูการเป็นหนี ้ เม่ือทําการ

บนัทกึข้อมลูท่ีแก้ไขเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ ม                   ข้อมลูหนีค้งเหลือ จะถกูแก้ไขตามท่ีได้แก้ไข ดงั 

รูปท่ี 1 - 42 การแก้ไขข้อมลูรายละเอียดการเป็นหนี ้ 
 

 

รูปท่ี 1 - 42 แก้ไขรายละเอียดการเป็นหนี ้
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4.4 ยอดยกมา / บันทกึลูกหนี ้

 4.4.1 บนัทกึลกูหนี ้(ไมเ่ป็นสมาชิก) เป็นการบนัทกึข้อมลูของผู้ ซือ้ซึง่สหกรณ์มียอดค้าง

ชําระอยู ่โดยจะแบง่ขัน้ตอนออกเป็น 2 ขัน้ตอน คือ บนัทกึข้อมลูผู้ ซือ้ และบนัทกึรายการค้างชําระโดย

เข้าเมนยูอดยกมา / บนัทกึลกูหนี ้  ดงัรูปท่ี 1 – 43 กําหนดรายการผู้ ซือ้ 
 

 

รูปท่ี 1 - 43 บนัทกึลกูหนี ้

 

รายการลกูหนี ้

 ๏  เป็นปุ่ มท่ีใช้สําหรับเพิ่มลกูหนี ้มีรายละเอียด ดงัรูปท่ี 1 – 44 บนัทกึ

ข้อมลูลกูหนี ้

 ๏ รหสั เป็นชอ่งท่ีให้กรอกเลขรหสัลกูหนี ้กดปุ่ ม  เพ่ือแสดงผล 

 ๏ ช่ือ เป็นชอ่งท่ีให้กรอกช่ือลกูหนี ้กดปุ่ ม  เพ่ือแสดงผล  
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 ๏  จะเป็นเมนท่ีูสําหรับทําการตัง้คา่ยอดยกมาของลกูหนีร้ายนัน้ๆ โดยจะ

มีชอ่งรายละเอียดให้กรอกข้อมลู ดงัรูปท่ี 1 – 46 ตัง้ยอดยกมาลกูหนี ้

 ๏  เป็นปุ่ มสําหรับทําการแก้ไข รายละเอียดของลกูหนี ้

 ๏  เป็นปุ่ มสําหรับทําการลบลกูหนี ้
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 4.4.2 การบนัทกึข้อมลูลกูหนีค้ลิกปุ่ ม         ซึง่ประกอบด้วยข้อมลูช่ือท่ีอยูข่องผู้ ซือ้ 

เบอร์โทร เลขประจําตวัผู้ เสียภาษี เป็นต้น เม่ือบนัทกึรายการครบถ้วนแล้วคลิกปุ่ ม                ดงั 

รูปท่ี 1 – 44 กําหนดข้อมลูผู้ ซือ้ 
 

 

รูปท่ี 1 - 44 กําหนดข้อมลูผู้ ซือ้ 
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 4.4.3 การแก้ไขข้อมลูลกูหนีค้ลิกปุ่ ม        ปรากฏข้อมลูของลกูหนี ้ เม่ือทําการบนัทกึ

ข้อมลูท่ีแก้ไขเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ ม                ข้อมลูลกูหนี ้ จะถกูแก้ไขตามท่ีได้แก้ไข ดงั 

รูปท่ี 1 – 45 แก้ไขข้อมลูลกูหนี ้ 
 

 

รูปท่ี 1 - 45 แก้ไขข้อมลูลกูหนี ้
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 4.4.4 การบนัทกึรายละเอียดข้อมลูหนีค้งเหลือยกมาของลกูหนีโ้ดยการเลือกลกูหนีแ้ต่

ละรายขึน้มาเพ่ือบนัทกึรายการหนีค้งเหลือ โดยคลิกปุ่ ม       เพ่ือบนัทกึเลขท่ีอ้างอิง (เลขท่ีเอกสารผู้ ซือ้) 

จํานวนหนีค้งเหลือ วนัท่ีซือ้สินค้า และวนัท่ีครบกําหนด เม่ือบนัทกึรายการครบถ้วนแล้วคลิก 

ปุ่ ม                   ดงัรูปท่ี 1 – 46 บนัทกึข้อมลูลกูหนีค้้างชําระ 
 

 

รูปท่ี 1 - 46 บนัทกึข้อมลูลกูหนีค้้างชําระ 
 

เพิ่มรายการ 

 ๏ เลขท่ีใบกํากบั ระบบจะออกเลขท่ีใบกํากบัให้เอง เพ่ือสะดวกในการจดักลุม่ค้นหา  

 ๏ เลขท่ีอ้างอิง จะเป็นชอ่งท่ีให้กรอก เลขท่ีอ้างอิงจากใบซือ้สินค้า เพ่ือสะดวกในการ

จดักลุม่ค้นหา 

 ๏ จํานวนเงินคงเหลือ จะเป็นชอ่งท่ีให้กรอกตวัเลขจํานวนเงินคงเหลือท่ีเป็นยอดหนีค้้างชําระ  

 ๏ วนัท่ีซือ้ จะเป็นชอ่งท่ีให้กรอกวนัท่ีซือ้ หรือกดปุ่ ม  เพ่ือเลือกวนัท่ี 

 ๏ วนัท่ีครบกําหนด จะเป็นชอ่งท่ีให้กรอกวนัท่ีครบกําหนด หรือกดปุ่ ม  เพ่ือเลือกวนัท่ี 
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 4.4.5 การแก้ไขข้อมลูหนีค้งเหลือคลิกปุ่ ม      ปรากฏข้อมลูการเป็นหนี ้ เม่ือทําการบนัทกึ

ข้อมลูท่ีแก้ไขเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ ม                     ข้อมลูลกูหนีจ้ะถกูแก้ไขตามท่ีได้แก้ไข ดงัรูปท่ี 1 – 47 

แก้ไขข้อมลูรายละเอียดการเป็นหนี ้ 
 

 

รูปท่ี 1 - 47 แก้ไขรายละเอียดการเป็นหนี ้
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4.5 ยอดยกมา / บันทกึลูกหนี ้(สมาชิก) 

 4.5.1 การบนัทกึลกูหนี ้(สมาชิก) เป็นการบนัทกึข้อมลูของผู้ ซือ้ซึง่สหกรณ์มียอดค้าง

ชําระอยูโ่ดย บนัทกึรายการค้างชําระโดยเข้าเมนยูอดยกมา / บนัทกึลกูหนี ้  โดยระบบจะเปิดให้แก้ไข

จํานวนวงเงินเช่ือท่ีมาจากการปรับปรุงข้อมลูสมาชิกจากโปรแกรมสมาชิกและหุ้นในเมนนีูด้้วย ดงั 

รูปท่ี 1 – 48 บนัทกึลกูหนี ้(สมาชิก) 
 

 

รูปท่ี 1 - 48 บนัทกึลกูหนี ้(สมาชิก) 

 

รายการลกูหนี ้

 ๏  เป็นปุ่ มท่ีใช้สําหรับเพิ่มลกูหนีบ้คุคลภายนอก ไมใ่ชส่มาชิก 

 ๏ รหสั เป็นชอ่งท่ีให้กรอกเลขรหสัลกูหนี ้กดปุ่ ม  เพ่ือแสดงผล 

 ๏ ช่ือ เป็นชอ่งท่ีให้กรอกช่ือลกูหนี ้กดปุ่ ม  เพ่ือแสดงผล  
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 ๏  จะเป็นเมนท่ีูสําหรับทําการตัง้คา่ยอดยกมาของลกูหนีร้ายนัน้ๆ โดยจะ

มีชอ่งรายละเอียดให้กรอกข้อมลู ดงัรูปท่ี 1 – 50 ตัง้ยอดยกมาลกูหนี ้

 ๏  เป็นปุ่ มสําหรับทําการแก้ไข รายละเอียดของลกูหนี ้

 ๏  เป็นปุ่ มสําหรับทําการลบลกูหนี ้
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 4.5.2 การแก้ไขข้อมลูลกูหนีค้ลิกปุ่ ม        ปรากฏข้อมลูของลกูหนี ้ สําหรับแก้ไขวงเงิน

เช่ือ เม่ือแก้ไขวงเงินเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ ม                 ข้อมลูลกูหนีจ้ะถกูแก้ไขตามท่ีได้แก้ไข ดงัรูปท่ี 1 – 49 

แก้ไขข้อมลูลกูหนี ้ 
 

 

รูปท่ี 1 - 49 แก้ไขข้อมลูลกูหนี ้
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 4.5.3 การบนัทกึรายละเอียดข้อมลูหนีค้งเหลือยกมาของลกูหนีโ้ดยการเลือกลกูหนีแ้ต่

ละรายขึน้มาเพ่ือบนัทกึรายการหนีค้งเหลือ โดยคลิกปุ่ ม    เพ่ือบนัทกึเลขท่ีอ้างอิง (เลขท่ีเอกสารผู้ ซือ้) 

จํานวนหนีค้งเหลือ วนัท่ีซือ้สินค้า และวนัท่ีครบกําหนด เม่ือบนัทกึรายการครบถ้วนแล้วคลิก  

ปุ่ ม                   ดงัรูปท่ี 1 – 50 บนัทกึข้อมลูรายละเอียดการเป็นหนี ้ 
 

 

รูปท่ี 1 - 50 บนัทกึข้อมลูรายละเอียดการเป็นหนี ้
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 4.5.4 การแก้ไขข้อมลูหนีค้งเหลือคลิกปุ่ ม       ปรากฏข้อมลูการเป็นหนี ้ เม่ือทําการ

บนัทกึข้อมลูท่ีแก้ไขเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ ม                ข้อมลูหนีค้งเหลือ จะถกูแก้ไขตามท่ีได้แก้ไข ดงั 

รูปท่ี 1 - 51 แก้ไขข้อมลูรายละเอียดการเป็นหนี ้ 
 

 

รูปท่ี 1 - 51 แก้ไขข้อมลูรายละเอียดการเป็นหนี ้
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4.6 ยอดยกมา / Convert Data 

 4.6.1 การ Convert Data เป็นการถ่ายโอนข้อมลูจากโปรแกรมระบบสินค้าเวอร์ชัน่ 1 .5 

มาท่ีเวอร์ชัน่ 2 เพ่ือมาตัง้เป็นยอดยกมาซึง่ประกอบไปด้วยยอดยกมาของสินค้าคงเหลือ เจ้าหนี ้ลกูหนีท้ัง้

ในสว่นท่ีเป็นสมาชิกและไมเ่ป็นสมาชิก  โดยจะทําให้สามารถลดเวลาในการบนัทกึรายการยอดยกมาได้

อยา่งมาก โดยเข้าไปท่ีเมน ู Convert Data ปฏิบตัติามเง่ือนไขของการถ่ายโอนข้อมลูคือข้อมลูจาก

โปรแกรมระบบสินค้าเวอร์ชัน่ 1 มายงั เวอร์ชัน่ 2 จะต้องทําการปิดปีบญัชีของเวอร์ชัน่ 1 จากนัน้การเปิด

รอบบญัชีท่ีโปรแกรมระบบสินค้า เวอร์ชัน่ 2 และเปิดวนัท่ียกยอด แล้วเข้าสูเ่มน ูยอดยกมา / Convert 

Data คลิก “เร่ิมต้นนําเข้าข้อมลู”ดงัรูปท่ี 1 – 52 เข้าสูเ่มน ูConvert Data 
 

 

รูปท่ี 1 – 52 เข้าสูเ่มน ูConvert Data 
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 4.6.2 Mapping ธุรกิจ เป็นการจดัระบบข้อมลูของสินค้าโดยนําธุรกิจของสินค้าใน เวอร์

ชัน่ 1 มาจบัคูก่บัธุรกิจใหมใ่นโปรแกรมระบบบญัชีแยกประเภท เพ่ือให้การจดัระบบข้อมลูเป็นไปตาม

ระบบข้อมลูของโปรแกรมระบบสินค้า เวอร์ชัน่ 2  โดยคลิกเลือกท่ีปุ่ ม    ดงัรูปท่ี 1 – 53 Mapping 

ธุรกิจ 
 

 

รูปท่ี 1 – 53 Mapping ธุรกิจ 
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 4.6.3 เม่ือกดปุ่ ม  โปรแกรมจะทําการลบรายช่ือธุรกิจท่ีเลือกมา โดยไมทํ่าการรีเฟรช

หน้าจอ จงึทําให้ไมต้่องเลือกใหมห่มดทกุครัง้ ดงัรูปท่ี 1 – 54 ยกเลิกช่ือธุรกิจใหม ่
 

 
 

รูปท่ี 1 – 54 ยกเลิกช่ือธุรกิจใหม่ 
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 4.6.4 เม่ือเลือกธุรกิจสินค้าเวอร์ชัน่ 1 โดยคลิกท่ี      จะปรากฏข้อมลูธุรกิจสินค้าใน

โปรแกรมระบบสินค้า เวอร์ชัน่ 2  ถ้ารายช่ือมีไมค่รบ ให้กดท่ีปุ่ ม  เพ่ือทําการปรับปรุง 

รายช่ือ ธุรกิจ / โครงการ จากโปรแกรมระบบบญัชีแยกประเภทมาท่ีโปรแกรมสินค้า เวอร์ชัน่ 2 ดงั 

รูปท่ี 1 – 55 เลือกธุรกิจสินค้าจากโปรแกรมสินค้าเวอร์ชัน่ 2  คลิกเลือกรายการธุรกิจสินค้าเสร็จแล้ว คลิก

ปุ่ ม                 
 

 

รูปท่ี 1 – 55 เลือกธุรกิจสินค้าจากโปรแกรมสินค้าเวอร์ชัน่ 2 
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 4.6.5 หลงัจากเลือกธุรกิจ / โครงการ สินค้าจากโปรแกรมระบบสินค้า เวอร์ชัน่ 2 มาแล้ว

จะปรากฏดงัรูปท่ี 1 – 56 จบัคูธุ่รกิจสินค้าโปรแกรมสินค้า เวอร์ชัน่ 1 กบั เวอร์ชัน่ 2 เม่ือกําหนดครบทกุ

รายการของสินค้าปกตแิล้วจะปรากฏหน้าจอ Mapping ประเภทสินค้าเก่าและประเภทสินค้าใหม ่ทํา

ตามขัน้ตอนก่อนหน้า 
 

 

รูปท่ี 1 – 56 จบัคูธุ่รกิจสินค้าโปรแกรมสินค้า เวอร์ชัน่ 1 กบั เวอร์ชัน่ 2  
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4.6.6 เม่ือกําหนดครบทกุรายการของสินค้าปกตแิล้วจะปรากฏหน้าจอ Mapping 

ประเภทสินค้าเก่าและประเภทสินค้าใหม ่ทําตามขัน้ตอนก่อนหน้า คลิกปุ่ ม                   เพ่ือเข้าสูข่ัน้ตอน

ถดัไปคือ กําหนดจบัคูห่นว่ยนบั ดงัรูปท่ี 1 - 57 หน้าจอ Mapping ประเภทสินค้าเก่าและประเภทสินค้า

ใหม ่
 

 

รูปท่ี 1 - 57 หน้าจอ Mapping ประเภทสินค้าเก่าและประเภทสินค้าใหม่ 

 

 เลือกประเภทใหม ่กดปุ่ มเพ่ือเข้าสูห่น้าจอเลือกประเภทสินค้าใหม่  

 ยกเลิก กดปุ่ มเพ่ือยกเลิกประเภทสินค้าท่ีเลือกมา 
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 4.6.7 เม่ือกดปุ่ ม  จะเข้าสูห่น้าจอ กําหนดประเภท ให้ทําการเลือกประเภทสินค้าท่ี

ตรงกบัการใช้งาน ดงัรูปท่ี 1 – 58 เลือกประเภทสินค้า 
 

 

รูปท่ี 1 – 58 เลือกประเภทสินค้า 
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 4.6.8 เม่ือกดปุ่ ม  โปรแกรมจะทําการลบรายช่ือประเภทสินค้าท่ีเลือกมา โดยไมทํ่า

การรีเฟรชหน้าจอ จงึทําให้ไมต้่องเลือกใหมห่มดทกุครัง้ ดงัรูปท่ี 1 – 59 ลบรายช่ือประเภทสินค้าท่ีเลือก 
 

 

รูปท่ี 1 – 59 ลบรายช่ือประเภทสินค้าท่ีเลือก 
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 4.6.9 กําหนดหนว่ยนบัสินค้า เป็นการจดัระบบข้อมลูของสินค้าโดยนําหนว่ยนบัของ

สินค้าใน เวอร์ชัน่ 1 มาจบัคูก่บัหนว่ยนบัสินค้าใหมใ่น เวอร์ชัน่ 2 เพ่ือให้การจดัระบบข้อมลูเป็นไปตาม

ระบบข้อมลูของโปรแกรมระบบสินค้า เวอร์ชัน่ 2  โดยคลิกเลือกท่ีปุ่ ม      ดงัรูปท่ี 1 – 60 Mapping 

หนว่ยนบั 
 

 

รูปท่ี 1 – 60 Mapping หนว่ยนบั 

 

 เลือก กดปุ่ มเพ่ือเข้าสูห่น้าจอเลือกประเภทสินค้าใหม่  

 ยกเลิก กดปุ่ มเพ่ือยกเลิกประเภทสินค้าท่ีเลือกมา 
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 4.6.10 เม่ือเลือกหนว่ยนบัสินค้าเวอร์ชัน่ 1 โดยคลิกท่ี        จะปรากฏข้อมลูหนว่ย

นบัสินค้าในโปรแกรมระบบสินค้า เวอร์ชัน่ 2  จะปรากฏดงัรูปท่ี 1 – 61 เลือกช่ือหนว่ยนบั  คลิกเลือก

รายการหนว่ยนบัสินค้าเสร็จแล้ว คลิกปุ่ ม                    ถ้าไมมี่ช่ือหนว่ยนบัท่ีต้องการให้ พิมพ์ช่ือหนว่ย

นบัเพิ่ม ตรงชอ่งเพิ่มหนว่ยนบั แล้วกดปุ่ มบนัทกึ    
 

 

รูปท่ี 1 – 61 เลือกช่ือหนว่ยนบั 
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  4.6. 11 เม่ือนําเข้าข้อมลูยอดยกมาครบทกุขัน้ตอนแล้วจะปรากฏหน้าจอ ดงัรูปท่ี 1 – 62 

แจ้งผลการนําเข้าข้อมลู 
 

 

รูปท่ี 1 – 62 แจ้งผลการนําเข้าข้อมลู 

 



โปรแกรมระบบบญัชีสหกรณ์ครบวงจร (FAS): ระบบสนิค้า Version 2.1 (Web Edition)                                                                            หน้า 1 - 80 

กลุม่พฒันาระบบบญัชีคอมพิวเตอร์                                                                                                                              ศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

4.7 ยอดยกมา / รวมข้อมูล 

 4.7.1 เป็นการถ่ายโอนข้อมลูจากโปรแกรมระบบสินค้าเวอร์ชัน่ 1 มายงัเวอร์ชัน่ 2 เพ่ือ

มาตัง้เป็นยอดยกมาซึง่ประกอบไปด้วยยอดยกมาของสินค้าคงเหลือ เจ้าหนี ้ลกูหนีท้ัง้ในสว่นท่ีเป็น

สมาชิกและไมเ่ป็นสมาชิก เป็นเมนสํูาหรับบางท่ีท่ีมีการใช้งานโปรแกรมระบบสินค้าเวอร์ชัน่ 1 เป็นจดุ

ขาย หลายจดุซึง่อาจจะมีการใช้งานแยกกนั ให้เข้ามาท่ีเมน ูรวมข้อมลู ดงัรูปท่ี 1 – 63 เข้าสูเ่มน ูรวม

ข้อมลู 

 จะมีหลกัการใช้งานคือต้องทําการ convert data ดงัรูปท่ี 1 – 64 แจ้งผลนําเข้าข้อมลู 

ครัง้แรกเสร็จแล้วจงึทําการสํารองข้อมลูเก็บไว้แล้วจงึทําการ convert data ครัง้ท่ีสอง , ครัง้ท่ีสาม อีกครัง้ 

แล้วจงึนําไฟล์เรียกคืนมาท่ีเมนรูวมข้อมลู  
 

 
 

รูปท่ี 1 – 63 เข้าสูเ่มน ูรวมข้อมลู 
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  4.7.2 เร่ิมต้นทําการ convert data ของไฟล์ข้อมลูก้อนแรกจนเสร็จเรียบร้อยแล้ว ดงั 

รูปท่ี 1 – 64 แจ้งผลการนําเข้าข้อมลู 
 

 

รูปท่ี 1 – 64 แจ้งผลการนําเข้าข้อมลู 
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  4.7.3 ให้ทําการสํารองข้อมลูก่อนหนึง่ครัง้ แล้วให้เก็บไฟล์ข้อมลูท่ีสํารองไว้ เพ่ือจะได้

นํามาใช้รวมข้อมลูอีกครัง้ ดงัรูปท่ี 1 – 65 สํารองไฟล์ข้อมลูจากการ convert data ครัง้แรก เตรียมพร้อม

สําหรับทําการ convert data ตอ่ไป 
 

 

รูปท่ี 1 – 65 สํารองไฟล์ข้อมลูจากการ convert data 
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  4.7.4 ให้ทําการตดิตัง้ก้อนข้อมลูเปลา่อีกครัง้หนึง่ ทําการตัง้คา่ระบบใหม ่เปิดวนัทําการ

ให้อยูใ่นชว่งยอดยกมาอีกครัง้ พร้อมกบัปรับปรุงข้อมลูสมาชิกก่อน แล้วมาท่ีเมน ู convert data เพ่ือทํา

การ convert data ข้อมลูตวัตอ่ไป ดงัรูปท่ี 1 – 66 ตัง้คา่ระบบใหมเ่พ่ือเตรียมพร้อมสําหรับทําการ 

convert data ตอ่ไป 
 

 

รูปท่ี 1 – 66 ตัง้คา่ระบบใหมเ่พ่ือเตรียมพร้อมสําหรับทําการ convert data ตอ่ไป 
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  4.7.5 ให้ทําการตดิตัง้ก้อนข้อมลูเปลา่อีกครัง้หนึง่ ทําการตัง้คา่ระบบใหม ่เปิดวนัทําการ

ให้อยูใ่นชว่งยอดยกมาอีกครัง้ พร้อมกบัปรับปรุงข้อมลูสมาชิกก่อน แล้วมาท่ีเมน ู convert data เพ่ือทํา

การ convert data ข้อมลูตวัตอ่ไป ดงัรูปท่ี 1 – 67 เร่ิมต้นระบบใหมใ่ห้เป็นวนัยกยอดอีกครัง้หนึง่ 
 

 

รูปท่ี 1 – 67 เร่ิมต้นระบบใหมใ่ห้เป็นวนัยกยอดอีกครัง้หนึง่ 
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  4.7.6 หลงัจากทํา convert data ให้สํารองข้อมลูอีกครัง้เก็บไว้ แล้วมาท่ีเมนรูวมข้อมลู

จะเจอหน้าจอ ดงัรูปท่ี 1 – 68 เร่ิมต้นทําการ รวมข้อมลู จากการ convert data 
 

 

รูปท่ี 1 – 68 เร่ิมต้นทําการ รวมข้อมลู จากการ convert data 
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  4.7.7 เข้าสูห่น้าจอเมนรูวมข้อมลู ให้ทําการเรียกไฟล์เรียกคืนจากการทํา convert data 

ครัง้แรกท่ีได้ทําการสํารองไว้ มาเรียกคืนข้อมลู ดงัรูปท่ี 1 – 69 เรียกคืนไฟล์สํารองข้อมลูจากการ convert 

data ครัง้แรก ให้ทําการเลือกไฟล์เรียกคืน แล้วกดปุ่ ม ตกลง 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 69 เรียกคืนไฟล์สํารองข้อมลูจากการ convert data ครัง้แรก 
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  4.7.8 เข้าสูห่น้าจอกําหนดช่ือหนว่ยนบัมาตรฐาน เป็นการปรับหนว่ยนบัของทัง้สอง

ฐานข้อมลูให้ตรงกนั ดงัรูปท่ี 1 – 70 ปรับมาตรฐานหนว่ยนบัให้ตรงกนัทัง้สองฐานข้อมลู 
 

 

รูปท่ี 1 – 70 ปรับมาตรฐานหนว่ยนบัให้ตรงกนัทัง้สองฐานข้อมลู 
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  4.7.9 เข้าสูห่น้าจอการกําหนดรหสัสินค้า หรือช่ือสินค้าท่ีซํา้กนั ระบบจะมีให้เลือก 2 ข้อ 

คือ เพิ่ม หรือ ปรับปรุง 

 ๏ เพิ่ม คือ การแยกรหสัสินค้า กรณีสินค้าทัง้สองรหสั เป็นคนละตวักนั จะสร้าง

รหสัใหมใ่ห้ ทําให้มีสินค้าแสดงทัง้ตวัแยกจากกนั 

 ๏ ปรับปรุง คือ การ เลือกรหสัสินค้าท่ีต้องการใช้งาน เลือกเป็นของทางด้านขวา 

จะมีการนําจํานวนสินค้าคงเหลือในคลงั ราคาทนุ ราคาขาย ของสินค้าด้านขวา 

เป็นหลกั 

 สามารถเลือกเป็นรายรหสัสินค้าได้ดงัรูปท่ี 1 – 71 การกําหนดรหสัสินค้าหรือช่ือสินค้า

ใหมก่รณีมีสินค้าท่ีมีรหสัหรือช่ือตรงกนั 
 

 

รูปท่ี 1 – 71 การกําหนดรหสัสินค้าหรือช่ือสินค้าใหมก่รณีมีสินค้าท่ีมีรหสัหรือช่ือตรงกนั 
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 4.8 ยอดยกมา / Import Excel 

 Import Excel คือการนําเข้าไฟล์ข้อมลูจากสินค้าเวอร์ชัน่ 1 โดยการทําใสไ่ฟล์ excel จะ

ใช้งานได้ในชว่งยอดยกมาเทา่นัน้ โดยจะต้องทําการ Import excel ทีละไฟล์จนครบ ระบบจะมีรูปแบบ

ไฟล์ท่ีใช้ Import excel เตรียมไว้ให้เป็นตวัอยา่ง สามารถชว่ยประหยดัเวลาการคีย์ข้อมลูได้มาก 

 

 4.8.1 คลิกท่ีเมน ูจดัการระบบ เลือก ยอดยกมา / Import Excel / นําเข้าหนว่ยนบั เป็น

การนําไฟล์ Excel ท่ีได้ทําการจดัรูปแบบไฟล์ตามท่ี ระบบ วางโครงแบบไว้ให้แล้ว นําเข้าสูร่ะบบดงั  

รูปท่ี 1 – 72 เมน ูImport Excel / นําเข้าหนว่ยนบั 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 72 เมน ูImport Excel / นําเข้าหนว่ยนบั 
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  4.8.2 เข้าสูห่น้าจอนําเข้าคลงัสินค้า เป็นการนําไฟล์ Excel ท่ีได้ทําการจดัรูปแบบไฟล์ตามท่ี

ระบบวางโครงแบบไว้ให้แล้ว นําเข้าสูร่ะบบ ดงัรูปท่ี 1 – 73 หน้าจอ Import Excel นําเข้าคลงัสินค้า 
 

 

รูปท่ี 1 – 73 หน้าจอ Import Excel นําเข้าคลงัสินค้า 
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  4.8.4 เข้าสูห่น้าจอข้อมลูสินค้าและจํานวนคงเหลือ เป็นการนําไฟล์ Excel ท่ีได้ทําการ

จดัรูปแบบไฟล์ตามท่ีระบบวางโครงแบบไว้ให้แล้ว นําเข้าสูร่ะบบ ดงัรูปท่ี 1 – 74 หน้าจอ Import Excel 

นําเข้ารายการสินค้า 
 

 

รูปท่ี 1 – 74 หน้าจอ Import Excel นําเข้ารายการสินค้า 
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  4.8.5 เข้าสูห่น้าจอข้อมลูกลุม่สมาชิก เป็นการนําไฟล์ Excel ท่ีได้ทําการจดัรูปแบบไฟล์

ตามท่ีระบบวางโครงแบบไว้ให้แล้ว นําเข้าสูร่ะบบ ดงัรูปท่ี 1 – 75 หน้าจอ Import Excel นําเข้าข้อมลู

กลุม่สมาชิก 
 

 

รูปท่ี 1 – 75 หน้าจอ Import Excel นําเข้าข้อมลูกลุม่สมาชิก 

 



โปรแกรมระบบบญัชีสหกรณ์ครบวงจร (FAS): ระบบสนิค้า Version 2.1 (Web Edition)                                                                            หน้า 1 - 93 

กลุม่พฒันาระบบบญัชีคอมพิวเตอร์                                                                                                                              ศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

  4.8.6 เข้าสูห่น้าจอข้อมลูลกูหนี ้ลกูหนีบ้คุคลภายนอก เป็นการนําไฟล์ Excel ท่ีได้ทํา

การจดัรูปแบบไฟล์ตามท่ีระบบวางโครงแบบไว้ให้แล้ว นําเข้าสูร่ะบบ ดงัรูปท่ี 1 – 76 หน้าจอ Import 

Excel นําเข้าข้อมลูลกูหนีล้กูหนีบ้คุคลภายนอก 
 

 

รูปท่ี 1 – 76 หน้าจอ Import Excel นําเข้าข้อมลูลกูหนีล้กูหนีบ้คุคลภายนอก 
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  4.8.7 เข้าสูห่น้าจอหนีส้ินคงเหลือ ลกูหนีบ้คุคลภายนอก เป็นการนําไฟล์ Excel ท่ีได้ทํา

การจดัรูปแบบไฟล์ตามท่ีระบบวางโครงแบบไว้ให้แล้ว นําเข้าสูร่ะบบ ดงัรูปท่ี 1 – 77 หน้าจอ Import 

Excel หนีส้ินคงเหลือ ลกูหนีบ้คุคลภายนอก 
 

 

รูปท่ี 1 – 77 หน้าจอ Import Excel หนีส้ินคงเหลือ ลกูหนีบ้คุคลภายนอก 
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  4.8.8 เข้าสูห่น้าจอข้อมลูลกูหนี ้ลกูหนีส้มาชิก เป็นการนําไฟล์ Excel ท่ีได้ทําการ

จดัรูปแบบไฟล์ตามท่ีระบบวางโครงแบบไว้ให้แล้ว นําเข้าสูร่ะบบ ดงัรูปท่ี 1 – 78 หน้าจอ Import Excel 

ข้อมลูลกูหนี ้ลกูหนีส้มาชิก 
 

 

รูปท่ี 1 – 78 หน้าจอ Import Excel ข้อมลูลกูหนี ้ลกูหนีส้มาชิก 
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  4.8.9 เข้าสูห่น้าจอข้อมลูลกูหนี ้ลกูหนีส้มาชิก เป็นการนําไฟล์ Excel ท่ีได้ทําการ

จดัรูปแบบไฟล์ตามท่ีระบบวางโครงแบบไว้ให้แล้ว นําเข้าสูร่ะบบ ดงัรูปท่ี 1 – 79 หน้าจอ Import Excel 

ข้อมลูลกูหนี ้ลกูหนีส้มาชิก 
 

 

รูปท่ี 1 – 79 หน้าจอ Import Excel ข้อมลูลกูหนี ้ลกูหนีส้มาชิก 
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  4.8.10 เข้าสูห่น้าจอข้อมลูเจ้าหนี ้เจ้าหนีบ้คุคลภายนอก เป็นการนําไฟล์ Excel ท่ีได้ทํา

การจดัรูปแบบไฟล์ตามท่ีระบบวางโครงแบบไว้ให้แล้ว นําเข้าสูร่ะบบ ดงัรูปท่ี 1 – 80 หน้าจอ Import 

Excel นําเข้าข้อมลูเจ้าหนี ้เจ้าหนีบ้คุคลภายนอก 
 

 

รูปท่ี 1 – 80 หน้าจอ Import Excel นําเข้าข้อมลูเจ้าหนี ้เจ้าหนีบ้คุคลภายนอก 
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  4.8.11 เข้าสูห่น้าจอหนีส้ินคงเหลือ เจ้าหนีบ้คุคลภายนอก เป็นการนําไฟล์ Excel ท่ีได้

ทําการจดัรูปแบบไฟล์ตามท่ีระบบวางโครงแบบไว้ให้แล้ว นําเข้าสูร่ะบบ ดงัรูปท่ี 1 – 81 หน้าจอ Import 

Excel นําเข้าหนีส้ินคงเหลือ เจ้าหนีบ้คุคลภายนอก 
 

 

รูปท่ี 1 – 81 หน้าจอ Import Excel นําเข้าหนีส้ินคงเหลือ เจ้าหนีบ้คุคลภายนอก 

 



โปรแกรมระบบบญัชีสหกรณ์ครบวงจร (FAS): ระบบสนิค้า Version 2.1 (Web Edition)                                                                            หน้า 1 - 99 

กลุม่พฒันาระบบบญัชีคอมพิวเตอร์                                                                                                                              ศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

  4.8.12 เข้าสูห่น้าจอข้อมลูเจ้าหนี ้เจ้าหนีส้มาชิก เป็นการนําไฟล์ Excel ท่ีได้ทําการ

จดัรูปแบบไฟล์ตามท่ีระบบวางโครงแบบไว้ให้แล้ว นําเข้าสูร่ะบบ ดงัรูปท่ี 1 – 82 หน้าจอ Import Excel 

นําเข้าข้อมลูเจ้าหนี ้เจ้าหนีส้มาชิก 
 

 

รูปท่ี 1 – 82 หน้าจอ Import Excel นําเข้าข้อมลูเจ้าหนี ้เจ้าหนีส้มาชิก 
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  4.8.13 เข้าสูห่น้าจอหนีส้ินคงเหลือ เจ้าหนีส้มาชิก เป็นการนําไฟล์ Excel ท่ีได้ทําการ

จดัรูปแบบไฟล์ตามท่ีระบบวางโครงแบบไว้ให้แล้ว นําเข้าสูร่ะบบ ดงัรูปท่ี 1 – 83 หน้าจอ Import Excel 

นําเข้าหนีส้ินคงเหลือ เจ้าหนีส้มาชิก 
 

 

รูปท่ี 1 – 83 หน้าจอ Import Excel นําเข้าหนีส้ินคงเหลือ เจ้าหนีส้มาชิก 
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5. องค์ประกอบของระบบ / การเปิด / ปิดงาน  

 

 จะเป็นสว่นท่ีใช้กําหนดวนัท่ีทําการ วนัท่ียกยอด วนัท่ีสิน้ปีบญัชี โดยท่ีถ้าอยูใ่นชว่งวนัท่ี

ยกยอด จะมีเมนยูอดยกมาเพิ่มเข้ามาให้บนัทกึรายการเพิ่มเตมิ และจะเปล่ียนช่ือเมนเูป็น เปิด / ปิดวนั

ยกยอดแทน ถ้าเป็นวนัท่ีทําการ เมนยูกยอดจะหายไปและช่ือเมนจูะเปล่ียนเป็น เปิด / ปิด วนัท่ีทําการ

แทน 

 

 5.1 เปิด / ปิด วันยกยอด 

 5.1.1 คลิกท่ีเมน ูจดัการระบบ เลือก เปิด / ปิด วนัยกยอด  ดงัรูปท่ี 1 – 84 เมนเูปิด / ปิด

วนัยกยอด จะใช้ได้กรณีอยูใ่นชว่งยอดยกมาเทา่นัน้ ถ้านอกเหนือจากนัน้ ช่ือเมนจูะเปล่ียนเป็น เปิด / ปิด

งานประจําวนั 
 

 

รูปท่ี 1 – 84 เมนเูปิด / ปิดวนัยกยอด 
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5.1.2 การเปิดวนัทําการเพ่ือทําการเร่ิมดําเนินงานประจําวนัของระบบ โดยระบบจะ

แสดงรอบปีบญัชี และวนัท่ีทําการก่อนหน้า การบนัทกึวนัทําการโดยการบนัทกึวนัเดือนปีด้วยคีย์บอร์ดลง

ไปแล้วคลิกปุ่ ม                                ดงัรูปท่ี 1 – 85 เปิดวนัท่ีทําการ 
 

 

รูปท่ี 1 – 85 ปิดวนัท่ีทําการ 
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 5.2 เปิด / ปิด ปีบัญชี 

 5.2.1 คลิกท่ีเมน ูจดัการระบบ เลือก เปิด / ปิด ปีบญัชี  ดงัรูปท่ี 1 – 86 เมนเูปิด / ปิดวนั

ปีบญัชี จะใช้ได้กรณีอยูใ่นชว่งวนัสิน้ปีบญัชีเทา่นัน้ ถ้านอกเหนือจากนัน้ จะใช้สําหรับในการดรูอบปีบญัชี

เทา่นัน้ 
 

 

รูปท่ี 1 – 86 เมนเูปิด / ปิด ปีบญัชี 
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5.2.2 การปิดรอบปีบญัชี จะสามารถใช้เฉพาะเม่ือเปิดเป็นวนัสิน้ปีบญัชีเทา่นัน้ กดท่ีปุ่ ม 

ปิดรอบปีบญัชีเพ่ือทําการปิดปีบญัชี ดงัรูปท่ี 1 – 87 ปิดรอบปีบญัชี 
 

 

รูปท่ี 1 – 87 ปิดรอบปีบญัชี 
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 5.3 เปิด / ปิดงาน เปล่ียนปีบัญชี 

 5.3.1 คลิกท่ีเมน ูจดัการระบบ เลือก เปล่ียนปีบญัชี  ดงัรูปท่ี 1 – 88 เมนเูปล่ียนปีบญัชี  

จะใช้ในกรณีท่ีต้องการเล่ือนให้วนัสิน้ปีบญัชีเร็วขึน้กวา่เดมิ แตจ่ะไมส่ามารถทําให้เล่ือนให้วนัสิน้ปีบญัชี

นานกวา่เดมิได้ ถ้านอกเหนือจากนัน้ จะไมส่ามารถใช้ได้ตอนอยู ่ณ วนัสิน้ปีบญัชี 
 

 

รูปท่ี 1 – 88 เมนเูปล่ียนปีบญัชี 
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5.3.2 การเปล่ียนรอบปีบญัชี จะสามารถใช้เฉพาะเม่ือเปิดเป็นก่อนวนัสิน้ปีบญัชีเทา่นัน้ 

กดท่ีปุ่ ม เปล่ียนรอบปีบญัชีเพ่ือทําการปิดปีบญัชี ดงัรูปท่ี 1 – 89 เปล่ียนรอบปีบญัชี 
 

 

รูปท่ี 1 – 89 เปล่ียนรอบปีบญัชี 
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6. องค์ประกอบของระบบ / กาํหนดกลุ่มและสิทธ์ิการใช้งาน 

 

 การกําหนดกลุม่กลุม่และสิทธ์ิการใช้งาน เป็นการกําหนดสิทธ์ิผู้ใช้งานในแตล่ะระดบัของการใช้

งานเชน่ การใช้งานระดบัผู้ดแูลระบบ การใช้งานระดบัผู้ปฏิบตังิาน ขัน้ตอนการกําหนดกลุม่และสิทธ์ิการ

ใช้งาน ดงันี ้

 

 6.1. การกาํหนดกลุ่มและสิทธ์ิการใช้งาน / บริหารเมนู 

 6.1.1 เป็นเมนท่ีูสามารถทําการเปล่ียนช่ือเมน ูปรับตําแหนง่เมน ูหรือย้ายตําแหนง่เมนู

ตามแตค่นใช้ถนดัได้ดงัรูปท่ี 1 – 90 บริหารเมน ู
 

 

รูปท่ี 1 – 90 บริหารเมน ู

 

บริหารเมน ู

  เป็นปุ่ มสําหรับเพิ่มเมนท่ีูเราได้ทําการสร้าง Short cut จากหน้าเว็บ 
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  เป็นปุ่ มสําหรับย้ายเมนขูึน้มาอีก 1 ระดบัจากด้านขวามาซ้าย 

  เป็นปุ่ มสําหรับย้ายเมนลูงมาอีก 1 ระดบัจากด้านซ้ายมาขวา  

  เป็นปุ่ มสําหรับแก้ไขช่ือเมน ูตําแหนง่เมน ูรูปภาพเมนู 

  เป็นปุ่ มสําหรับลบเมนู  
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 6.1.2 เม่ือกดปุ่ ม      จะเข้าสูห่น้าจอกําหนดเมนใูหม ่ให้ทําการใสค่า่ให้

ครบถ้วน ดงัรูปท่ี 1 – 91 กําหนดเมนใูหม ่
 

 

รูปท่ี 1 – 91 กําหนดเมนใูหม่ 
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  6.1.3 เม่ือกดปุ่ ม  ปรากฏหน้าจอ แก้ไขข้อมลู จะสามารถเปล่ียนช่ือเมน ูวางตําแหนง่

ของเมนใูหม ่และย้ายท่ีเมน ูหรือจะเปล่ียนรูปเมนไูด้ ดงัรูปท่ี 1 – 92 แก้ไขข้อมลู 
 

 

รูปท่ี 1 – 92 แก้ไขข้อมลู 
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 6.2 กาํหนดกลุ่มและสิทธ์ิการใช้งาน / การกาํหนดกลุ่มและสิทธ์ิการใช้งาน 

 6.2.1 เป็นเมนสํูาหรับการบริหาร การใช้งานของผู้ใช้ โดยแบง่เป็นสิทธ์ิของแตล่ะผู้ใช้ได้  

ดงัรูปท่ี 1 – 93 กําหนดกลุม่และสิทธ์ิการใช้งาน 
 

 

รูปท่ี 1 – 93 กําหนดกลุม่และสิทธ์ิการใช้งาน 
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 6.2.2 คลิกปุ่ มแก้ไข  เพ่ือทําการแก้ไขสิทธ์ิของแตล่ะกลุม่ ไมค่วรตัง้ให้ซํา้ซ้อนกนั  ดงั 

รูปท่ี1 – 94 แก้ไขสิทธ์ิการใช้งาน 
 

 
 

รูปท่ี 1 – 94 แก้ไขสิทธ์ิการใช้งาน 
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 6.2.3 จะปรากฏหน้าจอ เพ่ือให้กําหนดสิทธ์ิการใช้งาน เลือก  เพ่ือกําหนดสิทธ์ิ

สําหรับกลุม่ผู้ใช้ ดงัรูปท่ี1 – 95 แก้ไขสิทธ์ิการใช้งาน 
 

 

รูปท่ี 1 – 95 กําหนดสิทธ์ิกลุม่ผู้ใช้งาน 
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6.3 การกาํหนดกลุ่มและสิทธ์ิการใช้งาน / กาํหนดผู้ใช้งาน 

 การกําหนดสิทธ์ิการใช้งาน เป็นการกําหนดผู้ใช้งาน หน้าท่ีและความรับผิดชอบในสว่นท่ี

ได้กําหนดสิทธ์ิการใช้งาน ซึง่มีขัน้ตอนในการกําหนดสิทธ์ิใช้งาน ดงันี ้ 

 

6.3.1 ท่ีเมน ู จดัการระบบ / กําหนดกลุม่และสิทธ์ิการใช้งาน  / กําหนดผู้ใช้งาน ดงั  

รูปท่ี 1 – 96 การกําหนดผู้ใช้งาน 
 

 

รูปท่ี 1 – 96 การกําหนดผู้ใช้งาน 
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 6.3.2 ปรากฏหน้าจอ การกําหนดสิทธ์การใช้งาน โดยเพิ่มผู้ใช้งาน ระบช่ืุอ – นามสกลุ 

ตําแหนง่   Username   ผู้ ใช้งาน   Password   ผู้ใช้งาน   Confirm Password   เลือกสงักดั เลือกกลุม่  

คลิกปุ่ ม                        ดงัรูปท่ี 1 – 97 เพิ่มผู้ใช้งาน 
 

 

รูปท่ี 1 – 97 เพิ่มผู้ใช้งาน 
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 6. 4 การกาํหนดกลุ่มและสิทธ์ิการใช้งาน / การเปล่ียนรหัสผ่าน 

 เป็นการเปล่ียนรหสัผา่นสําหรับผู้ใช้งานในการท่ีจะเข้ามาทํางาน ใช้เป็นรหสัสว่นตวัของ

ตนเอง และควรทําการเปล่ียนรหสัผา่นตวัเองอยา่งน้อย เดือนละครัง้ ขัน้ตอนการเปล่ียนรหสัผา่นทําได้ 

ดงันี ้

 

 6 .4.1 ท่ีเมน ู จดัการระบบ / กําหนดกลุม่และสิทธ์ิการใช้งาน  / เปล่ียนรหสัผา่น  ดงั 

รูปท่ี 1 – 98 เมนเูปล่ียนรหสัผา่น 
 

 

รูปท่ี 1 – 98 เมนเูปล่ียนรหสัผา่น 
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7 องค์ประกอบของระบบ / รายงานต้นงวด 

 

 7.1 รายงานต้นงวด / รายงานสินค้ายกมา 

 7.1.1 เป็นเมนท่ีูใช้ในการตรวจสอบการถ่ายโอนข้อมลูหรือการบนัทกึยอดยกมา ซึง่

แสดงตามเง่ือนไขการเรียกด ูเม่ือเข้าสูเ่มนู  จดัการระบบ / รายงานต้นงวด / รายงาน สินค้ายกมา  จะ

ปรากฏหน้าจอ ดงัรูปท่ี 1 – 99 หน้าจอกําหนดเง่ือนไขการเรียกดรูายงานสินค้ายกมา 
 

 

รูปท่ี 1 – 99 หน้าจอกําหนดเง่ือนไขการเรียกดรูายงานสินค้ายกมา 
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 7.1.2 เม่ือเลือกเง่ือนไขท่ีต้องการคลิกปุ่ ม                       จะปรากฏหน้าจอ ถ้าต้องการ

สัง่พิมพ์ให้กดท่ีปุ่ มพิมพ์    ดงัรูปท่ี 1 - 100 รายงานสินค้ายกมา 
 

 
 

รูปท่ี 1 - 100 รายงานสินค้ายกมา 
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 7.2 รายงานต้นงวด / รายงานเจ้าหนีย้กมา 

 7.2.1 เป็นเมนท่ีูใช้ในการตรวจสอบการถ่ายโอนข้อมลูหรือการบนัทกึยอดยกมา ซึง่

แสดงตามเง่ือนไขการเรียกด ูเม่ือเข้าสูเ่มนู  จดัการระบบ / รายงานต้นงวด / รายงาน เจ้าหนีย้กมา  จะ

ปรากฏหน้าจอ ดงัรูปท่ี 1 – 101 หน้าจอกําหนดเง่ือนไขการเรียกดรูายงานเจ้าหนีย้กมา  สามารถดไูด้เป็น

รายคน หรือ แยกบคุคลภายนอกหรือสมาชิกได้ 
 

 

รูปท่ี 1 – 101 หน้าจอกําหนดเง่ือนไขการเรียกดรูายงานเจ้าหนีย้กมา 



โปรแกรมระบบบญัชีสหกรณ์ครบวงจร (FAS): ระบบสนิค้า Version 2.1 (Web Edition)                                                                            หน้า 1 - 120 

กลุม่พฒันาระบบบญัชีคอมพิวเตอร์                                                                                                                              ศนูย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

 7.2.2 เม่ือเลือกเง่ือนไขท่ีต้องการคลิกปุ่ ม                       จะปรากฏหน้าจอ ถ้าต้องการ

สัง่พิมพ์ให้กดท่ีปุ่ มพิมพ์    ดงัรูปท่ี 1 – 102 รายงานเจ้าหนีย้กมา 
 

 

รูปท่ี 1 – 102 รายงานเจ้าหนีย้กมา 
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 7.3 รายงานต้นงวด / รายงานลูกหนีย้กมา 

 7.3.1 เป็นเมนท่ีูใช้ในการตรวจสอบการถ่ายโอนข้อมลูหรือการบนัทกึยอดยกมา ซึง่

แสดงตามเง่ือนไขการเรียกด ูเม่ือเข้าสูเ่มนู  จดัการระบบ /  รายงานต้นงวด /  รายงาน ลกูหนีย้กมา  จะ

ปรากฏหน้าจอ ดงัรูปท่ี 1 – 103 หน้าจอกําหนดเง่ือนไขการเรียกดรูายงานลกูหนีย้กมา  สามารถดไูด้เป็น

รายคน หรือ แยกบคุคลภายนอกหรือสมาชิกได้ 
 

 

รูปท่ี 1 – 103 หน้าจอกําหนดเง่ือนไขการเรียกดรูายงานลกูหนีย้กมา 
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 7.3.2 เม่ือเลือกเง่ือนไขท่ีต้องการคลิกปุ่ ม                      จะปรากฏหน้าจอ ถ้าต้องการ

สัง่พิมพ์ให้กดท่ีปุ่ มพิมพ์    ดงัรูปท่ี 1 – 104 รายงานลกูหนีย้กมา 
 

 

รูปท่ี 1 – 104 รายงานลกูหนีย้กมา 

 


