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ระบบงานรับเงิน

การทำงานระบบงานรับเงิน ให้เลือกเมนูหลักระบบรับเงิน ซึ่งประกอบด้วยเมนูย่อยอีก 9  เมนู  และ รายงานแสดงผลการทำงานอีก 7 รายงานดังรูป 

[image: image3.wmf]สมาชิก

สมาชิก

สมาชิก

ประมวลผลใบเสร็จ

ประจำงวด

(TRN_510)

ตั้งบัญชีลูกหนี้

ตัวแทน

TRN_525

รับชำระตาม

ใบเรียกเก็บ

TRN_530

รับชำระพิเศษ

(TRN_340)

รับชำระพิเศษหลังการ

ประมวลผล

(TRN_545)

รับชำระดอกเบี้ย

บางส่วน

(TRN_580

รับอื่น ๆ

(TRN_550)

ชำระพิเศษก่อน

ประมวลผล

ชำระพิเศษหลัง

ประมวลผล

ระงับ

การเรียกเก็บ

ระบบเงินกู้

ระบบเงินกู้

ชำระบางส่วน

ระบบรับเงิน

ระบบรับเงิน

อนุมัติการปรับ

เงินงวด(การงด)

 (TRN_350)

รับข้อมูล

จากระบบเงินกู้ และ

การควบคุมระบบ

ใบเสร็จ

ประจำงวด

ส่งหน่วยงาน

ใบเสร็จ

ประจำงวด/หลัก

ฐานการรับเงิน

ตรวจสอบ

การรับเงิน

เ

จ้าหน้าที่ประจำหน่วย

เ

จ้าหน้าที่ประจำหน่วย

เ

จ้าหน้าที่ประจำหน่วย

เ

จ้าหน้าที่การเงิน

เ

จ้าหน้าที่การเงิน

เ

จ้าหน้าที่การเงิน

ควบคุมระบบ

ควบคุมระบบ

เ

จ้าหน้าที่เงินกู้

ผู้จัดการ

เ

จ้าหน้าที่การเงิน


เมนูการทำงาน ทั้ง 8 เมนู ประกอบด้วย

1. TRN 510  ประมวลผลใบเสร็จประจำงวด

2. TRN 520  พิมพ์ซ่อมใบเสร็จ

3. TRN 525  การตั้งบัญชีลูกหนี้ตัวแทน

4. TRN 530  บันทึกผลการรับชำระเงินตามใบเรียกเก็บ

5. TRN 540  การรับชำระพิเศษ

6. TRN 545  การรับชำระพิเศษหลังการประมวลผล

7. TRN 551  การรับชำระค่าหุ้นแรกเข้าค่าธรรมเนียมล่วงหน้า
8. TRN 552  การรับอื่น ๆ 

9. TRN 580  การรับชำระพิเศษดอกเบี้ยบางส่วน

ขั้นตอนการทำงานในระบบรับเงิน
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TRN 510  ประมวลผลใบเสร็จประจำงวด
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วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกข้อมูลใบเสร็จประจำงวดที่เรียกเก็บ ทีละหน่วยงาน 
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การบันทึกข้อมูล


1. หัวข้อ รหัส/ชื่อหน่วยงาน  กดปุ่ม 

โปรแกรมจะแสดงรหัสหน่วยงานที่บันทึกไว้ใน
       ข้อมูลหลัก  คลิกเลือกหน่วยงานที่ต้องการ
2. [image: image16.wmf]โปรแกรมจะแสดง วันที่เรียกเก็บประจำงวดถัดไป จากวันทำการ ถ้าหน่วยงานนั้นยังไม่ได้รับชำระงวดที่
       แล้ว โปรแกรม จะแจ้งให้ทราบ เพื่อให้รับชำระให้เรียบร้อยก่อน  ที่จะประมวลผลใบเสร็จในงวดต่อไป
3.   เมื่อได้หน่วยงานที่ต้องการ กดปุ่ม                            โปรแกรมจะประมวลผลใบเรียกเก็บให้ดังรูป 
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4.   ถ้าต้องการ พิมพ์เพื่อตรวจสอบความถูกต้องก่อนการบันทึกจริง กดปุ่ม
โปรแกรมจะพิมพ์ รายการประมวลผล ที่ประกอบด้วย เลขที่ใบเสร็จ  รหัสสมาชิก รายการเรียก

[image: image19.wmf]เก็บค่าหุ้น จำนวนเงิน  เลขที่สัญญา  จำนวนเงินดอกเบี้ย    จำนวนเงินต้น  เพื่อให้ตรวจสอบ
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5.   เมื่อตรวจสอบถูกต้องแล้ว กดปุ่ม 

        โปรแกรมจะสร้างใบเสร็จเรียกเก็บประจำงวด
      ของหน่วยงานนั้น และ มีข้อความให้ยืนยันการสั่งพิมพ์  ให้กดปุ่ม OK  เมื่อต้องการพิมพ์ใบเสร็จ  

       รับเงิน ดังรูป 
ข้อกำหนด 

· เมื่อกดบันทึกแล้วไม่สามารถแก้ไขได้

· จัดทำทีละหน่วยงานให้ครบทุกหน่วย ในแต่ละงวด

· ก่อนบันทึก ควรตรวจสอบข้อมูลและการผ่านเช็คให้เรียบร้อย ก่อน เพื่อให้โปรแกรมประมวลผลได้อย่างถูกต้อง

· ถ้ามีการชำระพิเศษหลังจากการจัดทำใบเสร็จประจำงวดแล้วให้ไปทำการบันทึกการรับเงินที่  TRN-545  การรับชำระเงินพิเศษหลังประมวลผล โดยโปรแกรมจะยกเลิกใบเสร็จประจำงวดที่จัดทำไปแล้วให้อัตโนมัติ

· ถ้าหน่วยงานใดยังไม่ได้รับชำระในงวดก่อนให้เรียบร้อย โปรแกรมจะไม่ทำการประมวลผลในงวดต่อไปให้

TRN 520  พิมพ์ซ่อมใบเสร็จ

[image: image21.wmf]
วัตถุประสงค์
สำหรับจัดพิมพ์ซ่อมใบเสร็จที่สั่งพิมพ์ไปแล้ว แต่ไม่สามารถพิมพ์ได้ อาจเนื่องจากเหตุขัดข้องทางเครื่องพิมพ์ และต้องการพิมพ์อีกครั้ง 
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การบันทึกข้อมูล


1.   คลิก          หัวข้อประเภทใบเสร็จ  โปรแกรมจะแสดงประเภทใบเสร็จ 3 ประเภทคือ ใบเสร็จประจำงวด  ใบเสร็จพิเศษ ใบเสร็จอื่น ๆ ให้เลือก เลือกประเภทใบเสร็จที่ต้องการ
[image: image23.wmf]2.    บันทึกเลขที่ใบเสร็จที่ต้องการพิมพ์ซ่อมที่ หัวข้อ เลขที่เริ่มพิมพ์  และหัวข้อ พิมพ์ถึงเลขที่
3.    กดปุ่ม 


โปรแกรมจะนำข้อมูลใบเสร็จที่ต้องการมาแสดง
[image: image24.wmf]
4.     กดปุ่ม


เมื่อต้องการพิมพ์ โปรแกรมจะนับครั้งที่พิมพ์สะสมไว้
[image: image25.png]BuBumsTuu



5.     กดปุ่ม 


เมื่อต้องการออกจากหน้าจอ
ข้อกำหนด
· ใบเสร็จรับเงิน ที่เกิดจากการพิมพ์ซ่อม จะมีข้อความ “ครั้งที่ ……….” ที่ใบเสร็จรับเงิน
TRN 525 ตั้งลูกหนี้ตัวแทนประจำงวด
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วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกตั้งลูกหนี้ตัวแทน ณ วันประจำงวด ทีละหน่วยงาน ตามใบเสร็จ

  ที่เรียกเก็บ 

การบันทึกข้อมูล
[image: image27.png]Sowiuisuin 0.00




1.  คลิก
                หัวข้อรหัสการโอนบัญชีลูกหนี้ตัวแทน  โปรแกรมจะแสดงรหัสบัญชีลูกหนี้ตัวแทนที่กำหนดไว้ ให้คลิกรหัสบัญชีลูกหนี้ตัวแทน นั้น  โปรแกรมจะแสดง รายชื่อหน่วยงานที่ประมวลผลใบเสร็จประจำงวดแล้ว  ให้เลือกชื่อหน่วยงานที่ต้องการตั้งบัญชีลูกหนี้ตัวแทน   ดังรูป 
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2.    เมื่อคลิกเลือกหน่วยงานที่ต้องการแล้ว โปรแกรมจะนำข้อมูลยอดการเรียกเก็บของหน่วยงานนั้น
      มาแสดง ตามยอดแต่ละรายการดังรูป 

[image: image29.png]



3. [image: image30.png]


บันทึกคำอธิบาย เพื่อให้ทราบว่าเป็นการตั้งบัญชีลูกหนี้ตัวแทนของหน่วยงานใด 

4.   เสร็จแล้วกดปุ่ม 


โปรแกรมจะนำยอดลูกหนี้ตัวแทนของหน่วยงานนั้น บันทึกใบสำคัญบัญชี  ตามยอดที่แสดงหน้าจอ 

ข้อกำหนด

· ควรจัดทำการตั้งบัญชีลูกหนี้ตัวแทนในวันประจำงวดที่กำหนด หรือก่อนการรับชำระจากตัวแทน

· โปรแกรมจะบันทึก บัญชีให้อัตโนมัติ

· การตั้งลูกหนี้ตัวแทนฯ ให้ทำที่ละหน่วยงาน

· ยอดที่ตั้งลูกหนี้ตัวแทน จะไม่รวมยอดเงินที่ทำการยกเลิก ใบเสร็จประจำงวดที่ TRN_545  ชำระพิเศษหลังประมวล

TRN 530 บันทึกผลการรับชำระเงินตามใบเรียกเก็บ
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วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกผลการรับชำระเงินประจำงวดจากหน่วยงานตัวแทน

[image: image32.png]


การบันทึกข้อมูล


1.   คลิกที่ปุ่ม 


          โปรแกรมจะแสดงรายชื่อหน่วยงานที่ได้รับการตั้งบัญชีลูกหนี้ 
      ตัวแทน  ณ วันประจำงวดเรียบร้อยแล้ว  ขึ้นมาให้เลือก ดังรูป 

[image: image33.png]



2.    คลิกเลือกหน่วยงานที่ต้องการ โปรแกรมจะนำข้อมูลยอดเงินจากใบเสร็จรับแต่ละใบ ตามยอดเงิน
       ที่ได้รับการตั้งลูกหนี้ตัวแทนไว้มาแสดงดังรูป 
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3.    ตรวจสอบยอดเงินที่นำส่ง  และ บันทึกยืนยันใบเสร็จแต่ละใบตามที่ได้รับแจ้งจากหน่วยงาน ที่ 
       หัวข้อ                                     ถ้ายืนยันทั้งหน่วยงาน  คลิกที่ปุ่ม     

4.   ถ้ามีการยกเลิกใบเสร็จรับเงินของสมาชิก ให้ คลิกเลือก  ยกเลิก สมาชิกรายนั้นที่ต้องการ

[image: image37.png]
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5.   ตรวจสอบยอดเงินที่ยืนยัน และ ยกเลิก  ที่หน้าจอในหัวข้อ  

และ 
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6.  คลิกเลือกประเภทเงินที่รับที่                หัวข้อ  นำส่งโดย   โปรแกรมมีรายการให้เลือก 2 ประเภท
      คือ เงินสด และ เงินโอน 

7.  ถ้าเลือกเงินสด  บันทึกยอดเงินที่รับให้ตรงกับจำนวนเงินที่ยืนยัน 
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8.  ถ้าเลือกเงินโอน  บันทึกเลขที่บัญชีที่รับโอนเงินจากหน่วยงานโดย คลิก 
          เลขที่บัญชีโอน

      โปรแกรมจะแสดงรายการบัญชี เงินฝากของสหกรณ์ ให้คลิกเลือกเลขที่บัญชีที่ต้องการ แล้วบันทึก
      จำนวนเงินที่รับให้ตรงกับจำนวนเงินที่ยืนยัน ดังรูป
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9.   เสร็จแล้วกดปุ่ม                              โปรแกรมจะนำยอดเงินไปบันทึกทะเบียนย่อยตามยอดใน  
      ใบเสร็จรับเงินและลงวันที่ในทะเบียนย่อยตามวันที่ในใบเสร็จรับเงิน  โปรแกรมทำการบันทึกบัญชี
      รับเงินจากลูกหนี้ตัวแทน  ตามยอดที่ยืนยัน และบันทึกการยกเลิกรายการบัญชี ตามยอดที่ยกเลิก 
ข้อกำหนด 

· เมื่อบันทึกแล้วแก้ไขไม่ได้ 

· โปรแกรมใช้ยอดเงินตามใบเสร็จที่ยืนยัน ถ้ามีการรับเงินมากกว่าให้นำไปบันทึกรับเงินเพิ่มที่ TRN_540 การรับชำระพิเศษ หรือ TRN_550 บันทึกรับอื่น ๆ

· โปรแกรมจะรับชำระเงินตามยอดที่ตั้งลูกหนี้ตัวแทน  ถ้ามีการรับชำระพิเศษ ที่ TRN _545        ชำระพิเศษหลังประมวลผล การหักรายการยกเลิกใบเสร็จประจำงวด ที่  TRN_545  ชำระพิเศษหลังประมวลผลแล้ว

· โปรแกรมจะบันทึกบัญชีให้อัตโนมัติ

· การรับชำระเป็นการรับครั้งเดียวทั้งหน่วยงาน ไม่มีการแบ่งรับชำระ 

TRN 540 บันทึกการรับชำระพิเศษ

[image: image43.png]Fhwwnin Sewandn
00000001 vda ania
00000004 dudnd Famd
00000005 auns anla
00000007 lasds Ponsa
00000040 3% msh





วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกรับชำระพิเศษจากสมาชิกก่อนการประมวลผลประจำงวดถัดไป
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การบันทึกข้อมูล


1. คลิก              หัวข้อรหัสสมาชิก โปรแกรมจะแสดงรายชื่อสมาชิก เรียงตามรหัสสมาชิก ให้     คลิกเลือก ชื่อสมาชิกที่ต้องการ  ดังรูป
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2. ถ้าสมาชิกมีมาก ไม่สามารถจำรหัสได้  ให้คลิกที่ปุ่ม 


    โปรแกรมจะแสดง รายชื่อสมาชิก ให้ค้นหา จาก รหัสสมาชิก  หรือ ชื่อสมาชิก  ดังรูป 
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3. โปรแกรมจะแสดงรายการเรียกเก็บของสมาชิกดังรูป
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เลือกรายการที่ต้องการชำระ  ถ้ารายการใดไม่ต้องการ คลิก ที่ชื่อรายการนั้น แล้ว     กดปุ่ม 
5. ถ้าเป็นการชำระค่าหุ้น บันทึก จำนวนเงินที่ต้องการชำระที่บรรทัด รหัสรายการ  111  
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ถ้าเป็นการชำระเงินกู้  ตรวจดูว่า ชำระดอกเบี้ย หรือ เงินต้น  สัญญาประเภทใดเลือกชื่อรายการให้ตรงกับ ความต้องการ  แล้วคลิก                หัวข้อ                            โปรแกรมจะแสดงรายการสัญญาประเภทที่เลือกของสมาชิก มาแสดง ดังรูป 
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แล้วคลิก เลือกสัญญาที่ต้องการ  ถ้าเป็นรายการดอกเบี้ย โปรแกรมจะคำนวณดอกเบี้ยถึงวันทำการให้ที่หัวข้อ ดอกเบี้ยคงค้าง  บันทึกจำนวนเงินให้เท่ากับที่โปรแกรมคำนวณที่หัวข้อ 
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ถ้าเป็นรายการเงินต้น  บันทึกจำนวนเงินที่ต้องการชำระที่หัวข้อ 
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ถ้ารายการที่ต้องการไม่แสดงรายการที่หน้าจอ  ให้ กดปุ่ม                      โปรแกรมจะเพิ่มบรรทัดว่างให้ แล้วคลิก 
      หัวข้อ รหัสรายการ  โปรแกรมจะแสดงรหัสรายการรับจ่าย      ให้ เลือกรายการที่ต้องการ แล้วเริ่มทำเหมือนข้อ  6

8. คลิกเลือก              หัวข้อ ประเภทเงิน(สด/เช็ค) เพื่อระบุประเภทเงินที่ได้รับ เป็น เงินสด หรือ เช็ค 

9. ถ้าเป็นเช็ค บันทึก รายละเอียดของเช็คที่หัวข้อ  รายละเอียดเช็คดังรูป
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10. บันทึกคำอธิบายรายการรับชำระครั้งนี้ที่หัวข้อ
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เสร็จแล้วกดปุ่ม   

         โปรแกรมจะนำรายการไปบันทึกทะเบียนย่อยตามที่กำหนด

12. [image: image63.png]


สามารถค้นหาข้อมูลที่เคยบันทึกไปแล้วในวันทำการนั้นได้โดย กดปุ่ม                           โปรแกรมจะแสดงรายการที่เคยบันทึกไว้ เลือกรายชื่อสมาชิก หรือ เลขที่ใบเสร็จที่ต้องการ  ดังรูป 
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13. โปรแกรมจะนำมาข้อมูลใบเสร็จดังกล่าวมาแสดงที่หน้าจอเดิม แต่ไม่สามารถแก้ไขได้
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14. ต้องการรับชำระต่อไป กดปุ่ม 

ข้อกำหนด 
· เมื่อบันทึกแล้วไม่สามารถแก้ไขได้  ถ้ามีการผิดพลาด ต้องปรับปรุงทะเบียนย่อย

· คิดดอกเบี้ยถึงวันทำการ  ต้องบันทึกรับดอกเบี้ยเท่ากับที่โปรแกรมคำนวณได้

· ถ้าเป็นการชำระด้วยเช็ค โปรแกรมจะไม่ยืนยันรายการจนกว่าเช็คผ่าน จะทำให้ไม่สามารถรับชำระ ครั้งที่ 2 ในสัญญาฉบับเดิมได้ 

· ในกรณีที่รับชำระพิเศษที่ TRN 540 รับชำระพิเศษ  ในวันที่ ทำการบันทึกผลการรับชำระเงินตามใบเรียกเก็บที่ TRN_530  แล้ว  พบว่า หัวข้อดอกเบี้ยคงค้าง มียอดดอกเบี้ยติดลบ ห้ามบันทึกการรับเงินดังกล่าว  แต่ให้ไปทำการบันทึกการรับชำระพิเศษ ดังกล่าว ใน วันสิ้นงวด

· โปรแกรมจะบันทึกบัญชีให้อัตโนมัติ

· เช็ค 1 ฉบับ ไม่สามารถ รับได้หลายหน้าจอ

TRN_545 รับชำระพิเศษหลังการประมวลผล
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วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกรับชำระพิเศษจากสมาชิกเมื่อมีการประมวลผลใบเสร็จประจำงวดแล้ว การบันทึกข้อมูล


1.   คลิก              หัวข้อรหัสสมาชิก โปรแกรมจะแสดงรายชื่อสมาชิก เรียงตามรหัสสมาชิก ให้     คลิกเลือก ชื่อสมาชิกที่ต้องการ  ดังรูป
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2.   ถ้าสมาชิกมีมาก ไม่สามารถจำรหัสได้  ให้คลิกที่ปุ่ม 


    โปรแกรมจะแสดง 
       รายชื่อสมาชิก ให้ค้นหา จาก รหัสสมาชิก  หรือ ชื่อสมาชิก  ดังรูป 
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1. คลิกเลือกประเภทการชำระ ว่าเป็นการชำระก่อนตั้งบัญชีลูกหนี้ตัวแทน หรือหลังตั้งบัญชีลูกหนี้ตัวแทนฯ  ถ้าเลือกผิด โปรแกรมจะแจ้งว่าไม่พบข้อมูล ให้เปลี่ยนประเภท ใหม่ ดังรูป
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4.   ถ้าเลือกประเภทถูกต้อง โปแรกรมจะนำข้อมูลใบเสร็จที่ประมวลผลแล้วมาแสดงดังรูป
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5.   รายการใดไม่รับชำระให้ใส่ตัวเลข  0 ที่หัวข้อจำนวนเงินที่รับชำระ   ส่วนรายการที่เป็นดอกเบี้ย บันทึกรับชำระเท่าที่โปรแกรมคำนวณให้   และรายการเงินต้นกู้บันทึกรับจำนวนเงินตามต้องการ
6.    คลิกเลือก              หัวข้อ ประเภทเงิน(สด/เช็ค) เพื่อระบุประเภทเงินที่ได้รับ เป็น เงินสด หรือ เช็ค 

7.    ถ้าเป็นเช็ค บันทึก รายละเอียดของเช็คที่หัวข้อ  รายละเอียดเช็ค ดังรูป
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8.    บันทึกคำอธิบายรายการรับชำระครั้งนี้ที่หัวข้อ

9.     เสร็จแล้ว กดปุ่ม                             โปรแกรมจะบันทึกสถานะยกเลิกในใบเสร็จเดิมที่ประมวลผลไว้ 
         และนำยอดรับชำระใหม่ บันทึกรายการบัญชี และ บันทึกทะเบียนย่อยตามรายการที่รับชำระจริง
10.   ถ้าเป็นการรับชำระ หลังโอนบัญชี  โปรแกรมจะบันทึกสถานะยกเลิกในใบเสร็จเดิมที่ประมวลผลไว้ 
         และบันทึกการโอนกลับรายการบัญชีลูกหนี้ตัวแทน ฯ ที่ตั้งไว้  ส่วนจำนวนเงินที่รับชำระใหม่      

        นำไปบันทึกรายการบัญชีและบันทึกทะเบียนย่อยตามรายการที่รับชำระจริง 
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11.    สามารถค้นหาข้อมูลที่เคยบันทึกไปแล้วในวันทำการนั้นได้โดย กดปุ่ม                             

          โปรแกรมจะแสดงรายการที่เคยบันทึกไว้ เลือกรายชื่อสมาชิก หรือ เลขที่ใบเสร็จที่ต้องการ 
          ดังรูป  
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12.   โปรแกรมจะนำมาข้อมูลใบเสร็จดังกล่าวมาแสดงที่หน้าจอเดิม แต่ไม่สามารถแก้ไขได้
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13.   ต้องการรับชำระต่อไป กดปุ่ม 

ข้อกำหนด 

· เมื่อบันทึกแล้วไม่สามารถแก้ไขได้  ถ้ามีการผิดพลาด ต้องปรับปรุงทะเบียนย่อย

· คิดดอกเบี้ยถึงวันทำการ  ต้องบันทึกรับดอกเบี้ยเท่ากับที่โปรแกรมคำนวณได้

· ถ้าเป็นการชำระด้วยเช็ค โปรแกรมจะไม่ยืนยันรายการจนกว่าเช็คผ่าน 

· ถ้าเลือกก่อนตั้งบัญชีลูกหนี้ตัวแทน โปรแกรมจะทำการยกเลิกใบเสร็จประจำงวด ของสมาชิกรายนั้น และบันทึกบัญชี การรับชำระพิเศษให้อัตโนมัติ

· ถ้าเลือกหลังตั้งบัญชีลูกหนี้ตัวแทน  โปรแกรมจะทำการยกเลิกใบเสร็จประจำงวด ของสมาชิกรายนั้น ยกเลิกรายการบัญชีการตั้งลูกหนี้ตัวแทน และบันทึกการรับชำระพิเศษ โดยบันทึกบัญชีให้อัตโนมัติ

TRN_551  รับชำระค่าหุ้นแรกเข้าค่าธรรมเนียมล่วงหน้า 
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วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกรับค่าหุ้นแรกเข้าค่าธรรมเนียมล่วงหน้า

การบันทึกข้อมูล
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คลิกเลือก               หัวข้อเลขที่ใบสมัครจ่ายล่วงหน้า โปรแกรมจะแสดงรายการใบสมัครที่บันทึกว่ามีการจ่ายล่วงหน้าค่าหุ้นและค่าธรรมเนียกแรกเข้าล่วงหน้า  โดยคลิกเลขที่ใบสมัครที่ต้องการรับเงินค่าหุ้นและค่าธรรมเนียมแรกเข้าล่วงหน้า  ดังรูป
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2.   เพิ่มรายการรับชำระ โดยกดปุ่ม

             โปรแกรมจะเพิ่มบรรทัดว่าง  ให้คลิกที่
       หัวข้อ รหัสรายการ  โปรแกรมจะแสดงรหัสรายการรับจ่ายให้ คลิก 
        เลือกรายการ
       ค่าธรรมเนียมแรกเข้ารับล่วงหน้า และค่าหุ้นแรกเข้ารับล่วงหน้า  ทีละบรรทัด และ บันทึกจำนวน
       เงินที่หัวข้อ จำนวนเงินที่ชำระ

3.   คลิกเลือก              หัวข้อ ประเภทเงิน(สด/เช็ค) เพื่อระบุประเภทเงินที่ได้รับ เป็น เงินสด หรือ เช็ค
2. ถ้าเป็นเช็ค ให้บันทึกรายละเอียดของเช็ค ที่หัวข้อ รายละเอียดเช็ค ดังรูป
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5.   บันทึกคำอธิบายรายการรับชำระครั้งนี้ที่หัวข้อ
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6.   เลือกการพิมพ์  

      เพื่อให้การพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน แสดงตามรูปแบบที่เลือกว่าต้องการแสดงใบเสร็จตามฟอร์มใบเสร็จ

      หรือ แสดงใบเสร็จกระดาษ A 4 ( กระดาษเปล่า )
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7.   เสร็จแล้วกดปุ่ม   


โปรแกรมจะนำเลขที่ใบเสร็จ ไปบันทึกที่ใบสมัคร      

       เพื่อเตรียมบันทึกทะเบียนทุนเรือนหุ้น  เมื่อมีการอนุมัติใบสมัคร
ข้อกำหนด 

· เมื่อบันทึกแล้วไม่สามารถแก้ไขได้  

· โปรแกรมจะบันทึกบัญชี  ให้อัตโนมัติ
TRN_552  รับอื่น ๆ 
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วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกรับชำระอื่น ๆ

การบันทึกข้อมูล[image: image95.png]
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1.   เพิ่มรายการรับชำระ โดยกดปุ่ม

           โปรแกรมจะเพิ่มบรรทัดว่าง  ให้คลิกที่
       หัวข้อ รหัสรายการ  โปรแกรมจะแสดงรหัสรายการรับจ่ายให้ คลิก 
      เลือกรหัสรายการ
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       ที่ต้องการ  บันทึกจำนวนเงินที่หัวข้อ จำนวนเงินที่ชำระ

2.    คลิกเลือก              หัวข้อ ประเภทเงิน(สด/เช็ค) เพื่อระบุประเภทเงินที่ได้รับ เป็น เงินสด หรือ เช็ค
3.     ถ้าเป็นเช็ค ให้บันทึกรายละเอียดของเช็ค ที่หัวข้อ รายละเอียดเช็ค ดังรูป
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4.   บันทึกคำอธิบายรายการรับชำระครั้งนี้ที่หัวข้อ
[image: image100.png]



5.    เลือกการพิมพ์  

      เพื่อให้การพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน แสดงตามรูปแบบที่เลือกว่าต้องการแสดงใบเสร็จตามฟอร์มใบเสร็จ

      หรือ แสดงใบเสร็จกระดาษ A 4 ( กระดาษเปล่า )     
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6.   กดปุ่ม   



ข้อกำหนด 

· เมื่อบันทึกแล้วไม่สามารถแก้ไขได้  

· โปรแกรมจะบันทึกบัญชี  ให้อัตโนมัติ
TRN_580  บันทึกรับชำระพิเศษสำหรับการรับชำระดอกเบี้ยบางส่วน
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วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกการรับชำระพิเศษ กรณีที่สมาชิก มีความประสงค์ที่ต้องการชำระดอกเบี้ยเพียงบางส่วน หรือชำระดอกเบี้ยไม่ถึงวันทำการปัจจุบัน
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การบันทึกข้อมูล

1. คลิก 
 หัวข้อรหัสสมาชิก โปรแกรมจะแสดงรายชื่อสมาชิกของสหกรณ์ที่สถานะปกติเรียงตามรหัสสมาชิก ให้เลือก รหัสสมาชิกที่ต้องการ ดังรูป

[image: image104.png]



[image: image105.png]aviidgawing 2546000001 |

ussiamidug mvAgman siadnGn [Bomantn

300 2546000001 00000031 W3ta0s mn




2. ถ้าสมาชิกมีมาก ไม่สามารถจำรหัสได้  ให้คลิกที่ปุ่ม 


    โปรแกรมจะแสดง รายชื่อสมาชิก ให้ค้นหา จาก รหัสสมาชิก  หรือ ชื่อสมาชิก  ดังรูป
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คลิก     
    หัวข้อประเภทเงินกู้ เลือกประเภทเงินกู้ที่ต้องการ

4. [image: image108.png]Faun



คลิก                หัวข้อเลขที่สัญญา  โปรแกรมจะแสดงเลขที่สัญญาตามประเภทเงินกู้ของสมาชิกที่เลือก แล้วเลือกสัญญาเงินกู้ที่ต้องการชำระเงิน  ดังรูป
[image: image109.png]



5. โปรแกรมจะแสดงข้อมูลของสัญญา และ ดอกเบี้ยที่คิดถึงวันทำการปัจจุบัน

[image: image110.wmf]
6. ใส่วันที่ที่ต้องการให้โปรแกรมคำนวณดอกเบี้ย  ที่หัวข้อ  ชำระดอกเบี้ยถึงวันที่  โปรแกรมจะคำนวณดอกเบี้ยตั้งแต่วันที่คิดดอกเบี้ยล่าสุด ถึงวันที่ที่กำหนด  โดยแสดงจำนวนเงิน  ที่หัวข้อ  จำนวนเงินชำระ ดังรูป
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7. บันทึกคำอธิบายที่หัวข้อ
8. [image: image113.wmf]เสร็จแล้วกดปุ่ม
[image: image114.wmf]
9. ต้องการรับชำระต่อไป กดปุ่ม      
ข้อกำหนด 

· บันทึกแล้วแก้ไขไม่ได้

· รับชำระด้วยเงินสดเท่านั้น

· โปรแกรมจะบันทึกบัญชีให้อัตโนมัติ
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                                       สำนักเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร
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