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หน้า  3 - 24

   คู่มือการใช้งานโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณ์ออมทรัพย์ Version 2.1
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คู่มือการใช้งานโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณ์ออมทรัพย์ Version 2.1
หน้า  3 - 25

บทที่  3

ระบบงานเงินให้กู้

การทำงานระบบงานเงินให้กู้ของสหกรณ์ออมทรัพย์ ให้เลือกเมนูหลักระบบงานเงินให้กู้      ซึ่งประกอบด้วยเมนูย่อยอีก 14  เมนู   และ รายงานแสดงผลการทำงาน 12 รายงาน  ดังรูป 
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เมนูการทำงาน ทั้ง 14 เมนู ประกอบด้วย

1. TRN 310  บันทึกคำขอกู้

2. TRN 315  บันทึกอนุมัติสัญญากู้แบบไม่เปลี่ยนแปลงจำนวนเงิน

3. TRN 320  บันทึกอนุมัติสัญญากู้แบบเปลี่ยนแปลงจำนวนเงิน

4. TRN 330  ยกเลิกสัญญาเงินกู้

5. TRN 340  การขอปรับยอดเงินงวด

6. TRN 345  การขอส่งต่อหลังจากหยุดเรียกเก็บ

7. TRN 350  การอนุมัติ / ไม่อนุมัติการปรับยอดเงินงวด

8. TRN 360  การเปลี่ยนประเภทหลักทรัพย์

9. TRN 370  การโอนภาระหนี้ให้ผู้ค้ำประกัน

10. TRN 375  การเปลี่ยนผู้ค้ำประกัน

11. TRN 380  การปิดสัญญา

12. TRN 390  ตารางประมาณการชำระเงินงวด

13. TRN 395  ประมวลผลดอกเบี้ยค้างรับประจำปี

14. TRN 3A0  ประมวลผลดอกเบี้ยเมื่อปรับอัตราดอกเบี้ย
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ขั้นตอนการทำงานของระบบงานเงินกู้

[image: image5.png]


[image: image6.png]adunn
00000001 nn wha anda e
00000004 W dudnd Famd na1a
00000005 s auns anla e
00000007 . lasds Ponsa A
00000015 e Avn amudu )
00000040 wn 3% msh W




[image: image7.png]



[image: image8.jpg]winvssiin | unsnussiin | awssiin

sewinfanSwddissiu | e seniysuhnsd | s | s

dsztamwdnning 2edudlssin  nnsdiu

(s - o w0

oS fisndn |




[image: image9.png]


[image: image10.png]


[image: image11.jpg]raufnAnnSwdanssiu | e Seadyiduinsd | unnadulsei | Tandssasd |

dsztamwdnning 2edudnlssin s

TaFauda v| 0o/ 00 favavas] [ [



[image: image12.png]


[image: image13.png]00000008 wis Yanin 00000001
10 00000013 fvm Smuin 00000015 0.00 0.00)
10 00000014 ja3iisas ms 00000091 511219 0.00
20 00000001 [axdind Fnmd 00000004 68.824.20 0.00
20 00000012 gy warem¥ng 00000075 41.310.56 0.00
20 00000013 |29 wiaarw 36,119.14 0.00




[image: image14.png]


[image: image15.jpg]wingsain | unsnussiin | avwsein

siisadyBidwhnisd | unnadis

sasfivinniudissi | s

|

swanBadfseiv 20dudssin

e





TRN_310  บันทึกคำขอกู้
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วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกข้อมูลคำขอกู้ของสมาชิกเพื่อเสนอกรรมการอนุมัติเงินกู้
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การบันทึกข้อมูล
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หัวข้อ ประเภทเงินกู้  กดปุ่ม 
โปรแกรมจะแสดงประเภทเงินกู้ที่บันทึกไว้ในข้อมูลหลัก   คลิกเลือกประเภทเงินกู้ที่ต้องการ  หรือ ถ้าทราบรหัสประเภทเงินกู้ได้ สามารถบันทึกรหัสประเภทเงินกู้ ที่หัวข้อนี้ได้ทันที
2. [image: image19.png]


หัวข้อ รหัสสมาชิก กดปุ่ม 

โปรแกรมจะแสดงรายชื่อสมาชิก เรียงตามรหัสสมาชิก    ให้เลือก    ดังรูป   คลิกเลือก  ชื่อสมาชิกที่ต้องการ

3. [image: image20.png]


สามารถค้นหาข้อมูล  โดยคลิกที่ปุ่ม
 

     โปรแกรมจะแสดงรายชื่อสมาชิก ที่หน้าจอค้นหา   โดยสามารถค้นหาจาก รหัสสมาชิก  หรือ  ชื่อสมาชิก  ดังรูป 
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ใช้การค้นหาจากหัวข้อ สำหรับหน้าจอแบบ Table  เลือกรายชื่อสมาชิกที่ต้องการ 

4. [image: image22.png]


เมื่อได้สมาชิกที่ต้องการแล้ว ที่หัวข้อ ประเภทการชำระ  คลิกที่                เลือกประเภทการชำระ ซึ่งมีแบบ เงินต้นเท่า หรือ เงินรวมเท่า 

5. หัวข้อ จำนวนงวดชำระคืน  บันทึกจำนวนงวดที่ต้องการชำระคืน

6. หัวข้อ จำนวนเงินขอกู้ โปรแกรมจะแสดงจำนวนเงินสูงสุดที่สามารถกู้ได้ตามประเภทเงินกู้ บันทึกแก้ไขตัวเลขให้เป็นจำนวนเงินที่สมาชิกขอกู้ แต่ต้องไม่เกินจำนวนเงินสูงสุดที่โปรแกรมแสดงไว้

7. หัวข้อ วันเริ่มต้นชำระคืน บันทึก วันที่ออกใบเสร็จเก็บเงินงวดแรก หลังจากอนุมัติแล้ว

8. หัวข้อ เงินชำระต่องวด โปรแกรมจะแสดงจำนวนเงินที่ชำระต่องวดตามประเภทการชำระ โดยใช้ จำนวนเงินขอกู้ หารด้วย จำนวนงวดชำระคืน สามารถบันทึกแก้ไขได้ แต่ต้องมากกว่าจำนวนเงินที่โปรแกรมแสดงไว้

ส่วนรายละเอียดด้านล่าง 


หลักทรัพย์ค้ำประกัน  
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คลิกเลือก Tab หัวข้อ เลขที่หลักทรัพย์ค้ำประกัน กรณี สมาชิกใช้หลักทรัพย์ค้ำประกันเงินกู้  คลิกเลือกหัวข้อ 


 โปรแกรมจะแสดงรายการให้บันทึกสำหรับหัวข้อ หลักทรัพย์ค้ำประกัน  ดังรูป
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10. [image: image25.png]


หัวข้อ ประเภทหลักทรัพย์ กดปุ่ม  

โปรแกรมจะแสดงประเภทหลักทรัพย์ให้เลือก ประกอบด้วย บัญชีเงินฝาก หุ้น ที่ดิน อื่น ๆ   คลิกเลือกประเภทหลักทรัพย์ที่ต้องการ แล้วบันทึก  จำนวนเงินที่จะค้ำประกัน ในหัวข้อ วงเงินค้ำประกัน บันทึกราคาประเมินของหลักทรัพย์ ที่หัวข้อ ราคาประเมิน  และบันทึก  คำอธิบายเพิ่มเติม (ถ้ามี) เช่น  เลขที่โฉนด  ที่หัวข้อ    คำอธิบายเพิ่มเติม 

11. ถ้าเลือกประเภทหลักทรัพย์ เป็น บัญชีเงินฝาก โปรแกรมจะแสดงหน้าจอให้เลือกเลขที่บัญชี     เงินฝากที่จะค้ำประกัน ดังรูป 
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12. คลิกที่ปุ่ม 


โปรแกรมจะแสดงเลขที่บัญชีเงินฝากให้เลือก ดังรูป
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คลิกเลือกเลขที่บัญชีเงินฝากที่ต้องการ หรือ ใช้วิธีการค้นหาแบบหน้าจอค้นหาโปรแกรม     จะแสดงรายละเอียดของบัญชีเงินฝากที่นำมาค้ำประกัน ที่หน้าจอเดิม  บันทึกวงเงินค้ำประกัน

เลขที่หนังสือค้ำประกัน
13. [image: image29.png]


คลิกเลือก Tab หัวข้อ เลขที่หนังสือค้ำประกัน สำหรับกรณี สมาชิกใช้บุคคลค้ำประกันเงินกู้  แล้วใช้เมาส์คลิกที่หัวข้อ 


โปรแกรมจะแสดงรายชื่อสมาชิกให้บันทึกสมาชิก ผู้ค้ำประกัน  ดังรูป
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14. คลิกปุ่ม 


โปรแกรมจะแสดงรายชื่อสมาชิกให้เลือก  ดังรูป 
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คลิกเลือกสมาชิกผู้ค้ำ หรือถ้าไม่ทราบรหัสสมาชิก ใช้วิธีค้นหาแบบหน้าจอสำหรับ  ค้นหา 

15. โปรแกรมจะนำรายชื่อสมาชิก มาแสดงที่หน้าจอเดิม ดังรูป เพื่อให้บันทึกวงเงินค้ำประกันที่หัวข้อ วงเงินค้ำประกัน 
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16. ถ้าสมาชิกค้ำประกันมากกว่า 1 คน   คลิกปุ่ม 


   เพื่อบันทึกผู้ค้ำคนต่อไป

วัตถุประสงค์ 

17. [image: image35.png]


คลิกที่ Tab หัวข้อ วัตถุประสงค์ เพื่อบันทึกวัตถุประสงค์การกู้ แล้วคลิกที่หัวข้อ 


                     ดังรูป
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18. หัวข้อ เลขที่วัตถุประสงค์   คลิกที่ 

โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดวัตถุประสงค์จากที่กำหนดไว้ในแฟ้มข้อมูลหลัก ให้เลือกวัตถุประสงค์การกู้เงินตามที่สมาชิกแจ้งไว้ 

19. คลิกเลือกวัตถุประสงค์ที่ต้องการ  โปรแกรมจะแสดงข้อมูลที่หน้าจอเดิม  บันทึกจำนวนเงินของวัตถุประสงค์นั้น
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ถ้ามีวัตถุประสงค์มากว่า 1 ข้อ ให้กดปุ่ม 

          อีกครั้งแล้วบันทึกแบบเดิม
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เสร็จแล้วกดปุ่ม   

ข้อกำหนด 

· โปรแกรมจะให้เลขที่คำขอกู้โดยอัตโนมัติ เรียงลำดับตามปีบัญชี / ประเภทเงินกู้ 

· สามารถขอกู้ได้สูงสุดตามวงเงินที่กำหนดไว้แต่ละประเภท โดยไม่ตรวจสอบยอดเงินกู้เดิม

· สามารถแก้ไขจำนวนเงินต่องวดได้ แต่ต้องไม่ต่ำกว่าที่โปรแกรมคำนวณไว้ 

· สมาชิก 1 คน สามารถขอกู้ได้ไม่จำกัดสัญญา 

· จำนวนเงินแต่ละวัตถุประสงค์ รวมกันต้องเท่ากับจำนวนเงินขอกู้

· วงเงินค้ำประกัน  รวมกัน ต้องเท่ากับจำนวนเงินขอกู้ 

TRN_320  อนุมัติคำขอกู้แบบไม่เปลี่ยนแปลงจำนวนเงิน

[image: image41.wmf]
วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกอนุมัติเงินกู้ ตามที่กรรมการพิจารณาอนุมัติแบบเท่าวงเงินขอกู้ 
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การบันทึกข้อมูล

1. [image: image43.png]


หัวข้อ ประเภทเงินกู้  กดปุ่ม 
   โปรแกรมจะแสดงประเภทเงินกู้ที่บันทึกไว้ในข้อมูลหลัก  และรายการคำขอกู้ ตามประเภทนั้น ๆ ที่รอการอนุมัติ ขึ้นมาที่หน้าจอ
2. กดปุ่ม 


  โปรแกรมจะให้สถานะของคำขอทุกคำขอ ในประเภทเงินกู้นั้นที่  ได้รับการอนุมัติ  ถ้าคำขอใด ไม่ได้รับอนุมัติ   หรือ อนุมัติ ไม่เท่าวงเงินขอกู้   ให้คลิกที่  ช่องหัวข้อการอนุมัติ  โดยเลือกให้เป็นสถานะ รอ  ไว้ก่อนสำหรับคำขอที่อนุมัติไม่เท่าวงเงินขอกู้    หรือ  เลือกเป็นสถานะไม่อนุมัติ  ถ้าคำขอนั้นไม่ได้รับการอนุมัติ 
3. [image: image44.wmf]เสร็จแล้วกดปุ่ม  


โปรแกรมจะจัดทำสัญญาเงินกู้เรียงตามลำดับคำขอ  และ ให้วงเงินกู้ตามที่คำขอบันทึกไว้ทุกประการ  ตามสถานะคำขอที่ได้รับอนุมัติ
4. เลือก ประเภทเงินกู้ ต่อไป ถ้ามีคำขอ มากกว่า 1 ประเภท 
ข้อกำหนด
· อนุมัติได้ทีละประเภท
· เมื่ออนุมัติ และ กดปุ่มบันทึกแล้ว แก้ไขไม่ได้   ถ้ามีการผิดพลาด ให้ไปทำการยกเลิกสัญญา ที่ TRN_330  ยกเลิกสัญญา แล้วจัดทำคำขอใหม่ หรือ ทำการแก้ไขคำขอให้ถูกต้องก่อนการอนุมัติ
· โปรแกรมจะสร้างเลขที่สัญญา  ตามลำดับคำขอ 
TRN_320  อนุมัติคำขอกู้แบบเปลี่ยนแปลงจำนวนเงิน
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วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกอนุมัติเงินกู้ ตามที่กรรมการพิจารณาอนุมัติแบบปรับยอดอนุมัติ        ไม่เท่ากับวงเงินที่ขอกู้  

การบันทึกข้อมูล

[image: image46.wmf]

1. คลิกปุ่ม       

       โปรแกรมจะแสดงรายการคำขอที่รอการอนุมัติ ให้เลือก      คลิกเลือกคำขอที่ต้องการ  โปรแกรมจะนำข้อมูลที่บันทึกในคำขอมาแสดงที่หน้าจอเดิม
2. หัวข้อ การอนุมัติ  คลิกเลือก สถานะของคำขอนั้น  จะอนุมัติ  หรือ ไม่อนุมัติ 
3. บันทึกปรับปรุงตัวเลข  จำนวนงวดการชำระ  จำนวนเงินอนุมัติ  จำนวนงวดการรับเงินกู้   เงินต้นต่องวด  ตามที่ได้รับอนุมัติจริง 
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บันทึก วันที่เรียกเก็บงวดแรกของสัญญาฉบับนี้ ที่หัวข้อ วันเริ่มต้นชำระงวดแรก 

5. เสร็จแล้วกดปุ่ม  

ข้อกำหนด
· อนุมัติได้ทีละสัญญา
· เมื่ออนุมัติ และกดปุ่มบันทึกแล้ว แก้ไขไม่ได้   ถ้ามีการผิดพลาดให้ไปทำการยกเลิกสัญญา ที่ TRN_330  ยกเลิกสัญญา แล้ว จัดทำคำขอใหม่  หรือทำการแก้ไขคำขอให้ถูกต้องก่อนการอนุมัติ
· โปรแกรมจะสร้างเลขที่สัญญา  ตามลำดับการอนุมัติก่อนหลัง 
TRN_330  การยกเลิกสัญญา
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วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกยกเลิกสัญญาที่ได้รับอนุมัติไปแล้ว มีความผิดพลาด หรือ   ไม่มา        รับเงินตามที่อนุมัติ 

การบันทึกข้อมูล

[image: image49.wmf]
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กดปุ่ม  


  โปรแกรมจะแสดงรายการสัญญาที่ได้รับการอนุมัติแล้ว แต่ยัง    ไม่ได้จ่ายเงินกู้ให้เลือก  คลิกเลือกสัญญาที่ต้องการ  โปรแกรมจะนำข้อมูลสัญญานั้น มาแสดง    ที่หน้าจอเดิม
2. กดปุ่ม  

      โปรแกรมจะให้สถานะ สัญญา เป็น ยกเลิก และ คัดออกนอกระบบ

ข้อกำหนด
· ยกเลิกได้ทีละสัญญา
· เมื่อกดปุ่มบันทึกแล้ว แก้ไขไม่ได้   ถ้ามีการผิดพลาด ต้องจัดทำคำขอใหม่  และ เลขที่สัญญาที่  ยกเลิกไปแล้ว จะนำมาใช้อีกไม่ได้

TRN_340  การขอปรับยอดเงินงวด

[image: image51.wmf]
วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกขอเปลี่ยนแปลงยอดเงินชำระประจำงวด 
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การบันทึกข้อมูล

1. กดปุ่ม  


โปรแกรมจะแสดงรายการสัญญาที่ได้รับการอนุมัติแล้ว และจ่าย เงินกู้ไปแล้ว ให้เลือก  ดังรูป 
[image: image53.png]



คลิกเลือกสัญญาที่ต้องการ หรือกรณีไม่ทราบเลขที่สัญญา  สามารถใช้วิธีค้นหา ที่หน้าจอสำหรับค้นหา   โปรแกรมจะนำข้อมูลสัญญานั้น มาแสดงที่หน้าจอเดิม  ดังรูป
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2. หัวข้อ ประเภทการติดต่อ คลิกเลือกประเภท ว่าต้องการ ลดค่างวด เพิ่มค่างวด หรืองดค่างวด

3. บันทึกจำนวนเงินต่องวดที่ต้องการส่งใหม่ 

4. [image: image55.png]


เสร็จแล้วกดปุ่ม


โปรแกรมจะให้สถานะ คำขอ เท่ากับ รอการอนุมัติ เพื่อให้จัดพิมพ์เป็นรายงานนำเสนอกรรมการต่อไป

ข้อกำหนด
· การปรับเงินงวดจัดทำทีละคำขอ  โปรแกรม ให้หมายเลขคำขออัตโนมัติ 

· การปรับเงินงวดประเภท เพิ่มค่างวดจะมีผลตามจำนวนเงินที่ขอปรับต่องวดใหม่ ทันทีเมื่อบันทึกข้อมูล

· สำหรับการปรับเงินงวดประเภท ลดค่างวด / งดค่างวด จะมีผลตามจำนวนเงินที่ขอปรับต่องวดใหม่  เมื่อมีการอนุมัติขอปรับยอดเงินงวด

TRN_350  การอนุมัติขอปรับยอดเงินงวด

[image: image56.wmf]
วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกอนุมัติการขอเปลี่ยนแปลงยอดเงินชำระประจำงวด 
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การบันทึกข้อมูล

1. คลิกปุ่ม  



 โปรแกรมจะแสดงรายการเลขที่ขอเปลี่ยนแปลงยอดชำระเงินงวด ที่รอการอนุมัติ  คลิกเลือกสัญญาที่ต้องการอนุมัติ  โปรแกรมจะนำข้อมูลคำขอเปลี่ยนแปลงของสัญญานั้นๆ มาแสดงที่หน้าจอเดิม

2. บันทึกสถานะการอนุมัติที่หัวข้อ สถานะการขอเปลี่ยนแปลงว่าอนุมัติ หรือไม่อนุมัติ

3. ถ้า การอนุมัติ นั้น ให้ยอดเงินไม่เท่ากับที่ขอ บันทึกจำนวนเงินที่อนุมัติให้เปลี่ยนแปลง ที่หัวข้อจำนวนเงินที่อนุมัติให้เปลี่ยนแปลง
4. [image: image58.wmf]เสร็จแล้ว กดปุ่ม  


โปรแกรมจะนำยอดที่อนุมัติ ไปเรียกเก็บ ณ งวดถัดไปทันที

ข้อกำหนด
· อนุมัติทีละ คำขอ  เมื่ออนุมัติจะมีผลต่องวดถัดไปที่รอการประมวลผลใบเสร็จทันที 

· บันทึกแล้ว ไม่สามารถแก้ไขได้  ถ้ามีความผิดพลาด จัดทำคำขอ และอนุมัติใหม่ ก่อนที่จะประมวลผลใบเสร็จประจำงวด 

TRN_345  การขอส่งต่อหลังจากหยุดเรียกเก็บ

[image: image59.wmf]
วัตถุประสงค์
บันทึกให้ส่งต่อใหม่ สำหรับสัญญาที่ถูกระงับการเรียกเก็บ แต่ได้ขอส่งต่อใหม่        อีกครั้ง 
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การบันทึกข้อมูล

1. กดปุ่ม  


     โปรแกรมจะแสดงรายการสัญญาที่มีสถานะ หยุดเรียกเก็บ แต่ไม่มีดอกเบี้ยค้างชำระอยู่  ให้เลือก  คลิกเลือกเลขที่สัญญาที่ต้องการ หรือ ถ้าไม่ทราบเลขที่สัญญา  สามารถค้นหาโดยใช้วิธีค้นหา ที่หน้าจอสำหรับค้นหา   ดังรูป
[image: image61.png]uussiin




2.  โปรแกรมจะนำข้อมูลสัญญานั้น มาแสดงที่หน้าจอเดิม โดยคิดดอกเบี้ยเพิ่มเติมถึงวันทำการ     เก็บเป็นดอกเบี้ยค้าง    ดังรูป
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3. บันทึกยอดเงินที่ต้องการส่งต่อ ต่องวด ที่หัวข้อ เงินต้นต่องวด
4. [image: image63.wmf]เสร็จแล้วกดปุ่ม  


โปรแกรมจะนำสัญญานั้นมาบันทึกเป็นรายการเรียกเก็บ  ณ งวดถัดไป และคิดดอกเบี้ยต่อให้อัตโนมัติ 

ข้อกำหนด 

· เมื่อบันทึก โปรแกรมจะปรับดอกเบี้ยเพิ่มเติม จนถึง วันทำการ

· บันทึกแล้ว สัญญาจะเข้าสู่กระบวนการเรียกเก็บประจำงวดทันที

TRN_360  การเปลี่ยนประเภทหลักทรัพย์
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วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกการเปลี่ยนประเภทหลักทรัพย์ในการค้ำประกันเงินกู้

การบันทึกข้อมูล
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กดปุ่ม  


  โปรแกรมจะแสดงรายการสัญญาที่ยังมียอดคงเหลืออยู่ขึ้นมาให้เลือก  คลิกเลือกเลขที่สัญญาที่ต้องการ หรือ ถ้าไม่ทราบเลขที่สัญญาสามารถค้นหาโดยใช้วิธี   ค้นหา  ที่หน้าจอสำหรับค้นหา   ดังรูป
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2. โปรแกรมจะนำสัญญานั้น พร้อมด้วยประเภทหลักทรัพย์ ค้ำประกันและวงเงินค้ำประกันมาแสดง

       ที่หน้าจอ  ดังรูป 

[image: image67.wmf]
[image: image68.wmf]3.   คลิกเลือก หัวข้อ  
      
                 โปรแกรมจะแสดงประเภทหลักทรัพย์ เพื่อให้เลือก

      และบันทึกเปลี่ยนประเภทหลักทรัพย์ วงเงินค้ำประกัน ราคาประเมิน (หลักทรัพย์ประเภท ที่ดิน)  

      คำอธิบายเพิ่มเติม  ดังรูป 
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1. [image: image70.png]



4.   เสร็จแล้วกดปุ่ม 

        โปรแกรมจะบันทึกเปลี่ยนประเภทหลักทรัพย์ใหม่ของ

      สัญญาเดิมทันที

TRN_370  การโอนภาระหนี้ให้ผู้ค้ำประกัน
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วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกโอนหนี้สินคงเหลือของสัญญาที่มีผู้ค้ำประกัน  ให้กับผู้ค้ำประกันเป็น  ผู้รับชำระหนี้ต่อไป

[image: image72.wmf]การบันทึกข้อมูล

2. กดปุ่ม  


       โปรแกรมจะแสดงรายการสัญญาที่ยังมียอดคงเหลืออยู่ขึ้นมาให้เลือก  คลิกเลือกเลขที่สัญญาที่ต้องการ หรือ ถ้าไม่ทราบเลขที่สัญญา สามารถค้นหาโดยใช้วิธีค้นหา ที่หน้าจอสำหรับ ค้นหา   ดังรูป
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3. โปรแกรมจะนำสัญญานั้น พร้อมด้วยรายชื่อผู้ค้ำประกันและวงเงินค้ำประกันมาแสดงที่หน้าจอ  ดังรูป 
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4. คลิกเลือก Tab หัวข้อ  

       โปรแกรมจะแสดงรายการเท่ากับจำนวนผู้ค้ำ เพื่อให้บันทึกยอดเงินภาระหนี้สินที่รับ  จำนวนงวด ประเภทการชำระ จำนวนเงินต่องว และวันเริ่มต้นเรียกเก็บ ดังรูป 
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5. เสร็จแล้วกดปุ่ม 

        โปรแกรมจะลบข้อมูลของสัญญาเดิมออกจากรายการ      เรียกเก็บ  ระบบจะปิดสัญญาของผู้กู้เดิม  โดยบันทึกรายการเคลื่อนไหวจากการโอนภาระหนี้    ในทะเบียนย่อยของผู้กู้  และ บันทึกสัญญาเกิดใหม่เป็นของผู้ค้ำด้วยยอดเงินที่บันทึกใหม่         จัดทำทะเบียนย่อยเพิ่มให้กับผู้ค้ำประกัน

ข้อกำหนด 

· เมื่อบันทึกแล้วแก้ไขไม่ได้  ถ้าผิดพลาด ต้อง ไป รับชำระพิเศษที่ TRN_540  เพื่อเคลียร์ยอดสัญญาที่เกิดขึ้นใหม่ออกให้หมด แล้วจัดทำคำขอกู้ และ เข้ากระบวนการเงินกู้ใหม่ 

· เมื่อบันทึก โปรแกรมจะปิดสัญญาเดิม  สร้างเลขที่สัญญาใหม่ให้กับผู้ค้ำ เป็นประเภทสัญญา      ที่รับภาระ  มีตัวอักษร G ต่อจากปีบัญชี

· ยอดเงินที่รับโอนภาระหนี้ต้องมากกว่าหรือเท่ากับ เงินต้นคงเหลือของสัญญาเดิม

TRN_375  การเปลี่ยนผู้ค้ำประกัน
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วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกการเปลี่ยนแปลงผู้ค้ำประกัน  

การบันทึกข้อมูล

[image: image79.wmf]1.    กดปุ่ม  


  โปรแกรมจะแสดงรายการสัญญาที่ยังมียอดคงเหลืออยู่ขึ้นมาให้เลือก  คลิกเลือกเลขที่สัญญาที่ต้องการ หรือ ถ้าไม่ทราบเลขที่สัญญาสามารถค้นหาโดยใช้วิธี   ค้นหา  ที่หน้าจอสำหรับค้นหา   ดังรูป
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2.    โปรแกรมจะนำข้อมูลของสัญญานั้น  พร้อมด้วยรายชื่อผู้ค้ำประกันและวงเงินค้ำประกันมาแสดง 

        ที่หน้าจอ  ดังรูป  ซึ่งส่วนที่มีข้อความสีเข้ม เป็นข้อมูลของผู้ค้ำเดิม และส่วนด้านล่าง โปรแกรม

       จะรอรับข้อมูลการเปลี่ยนแปลงผู้ค้ำ  โดยสามารถเปลี่ยนผู้ค้ำ, เพิ่มผู้ค้ำ, ลบผู้ค้ำ  
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3. [image: image82.wmf]
ถ้ามีผู้ค้ำเดิมอยู่แล้วและต้องการเปลี่ยนผู้ค้ำใหม่ ให้กดปุ่ม 


โปรแกรมจะแสดงรายชื่อสมาชิกให้เลือก คลิกเลือกสมาชิกที่ต้องการ หรือ ถ้าไม่ทราบรหัสสมาชิก สามารถ  ค้นหาโดยใช้วิธีค้นหา  ที่หน้าจอสำหรับ ค้นหา 

[image: image83.wmf]โปรแกรมจะแสดงรายชื่อสมาชิกที่ต้องการ ที่หน้าจอเดิม บันทึก  วงเงินค้ำประกัน 

[image: image84.wmf]ถ้ายังไม่มีผู้ค้ำมาก่อน  ต้องการเพิ่มเติมผู้ค้ำ  ให้กดปุ่ม 


  แล้วดำเนินการตาม  ข้อ 3-4 

เสร็จแล้วกดปุ่ม  

        โปรแกรมจะยกเลิกสถานะค้ำประกันของผู้ค้ำประกันคนเดิม และบันทึกผู้ค้ำคนใหม่เป็นสถานะค้ำประกันสำหรับสัญญานั้นแทน

ข้อกำหนด 

· เมื่อบันทึกแล้วแก้ไขไม่ได้  ถ้าผิดพลาด ต้องเข้ามาบันทึกยกเลิก และเพิ่มผู้ค้ำคนที่ถูกต้องเข้าไปแทน

· วงเงินค้ำประกันต้องมากกว่าหรือเท่ากับ เงินต้นคงเหลือของสัญญาเดิม

TRN_380  การปิดสัญญา

[image: image85.wmf]
วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกให้สถานะปิดสัญญา สำหรับสัญญาทีมียอดคงเหลือ = 0

[image: image86.wmf]การบันทึกข้อมูล

1. หัวข้อ ประเภทเงินกู้  กดปุ่ม 
  โปรแกรมจะแสดงประเภทเงินกู้ที่บันทึกไว้ในข้อมูลหลัก  คลิกเลือก ประเภทเงินกู้ที่ต้องการ  
2. [image: image87.wmf]โปรแกรมจะแสดงรายการสัญญาตามประเภทเงินกู้ที่เลือก  ซึ่งมียอดคงเหลือ = 0 
3. [image: image88.wmf]คลิกที่ปุ่ม  



เสร็จแล้วกดปุ่ม  
ข้อกำหนด 

· ปิดสัญญาได้ทีละประเภท 

· เมื่อปิดสัญญาแล้ว โปรแกรมจะยกเลิก สัญญานั้น ออกจากรายการเรียกเก็บประจำงวด            จึงควรจัดทำก่อนประมวลผลใบเสร็จรับเงิน

TRN_390  ตารางประมาณการชำระเงินงวด

[image: image89.wmf]
วัตถุประสงค์
สำหรับช่วยประมาณยอดเงินที่จะชำระต่องวด   เมื่อสมาชิกต้องการตารางช่วยประมาณการเพื่อกำหนดการชำระเงินงวดที่ขอกู้เงิน

การบันทึกข้อมูล

1. [image: image90.wmf]บันทึกยอดเงินกู้  เงินต้นที่ต้องการชำระต่องวด   อัตราดอกเบี้ยที่ใช้ คำนวณ   วันที่ต้องการเริ่มต้นคิดดอกเบี้ย  ประเภทการชำระ  และ จำนวนวันต่องวด

2. เสร็จแล้วกดปุ่ม 

    โปรแกรมจะคำนวณ ยอดเงินต้น ดอกเบี้ย และยอดรวมที่ชำระต่องวด  รวมทั้งจำนวนงวดที่ต้องชำระ   ดังรูป 
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3. [image: image93.wmf]ถ้าต้องการพิมพ์ ให้สมาชิกกดปุ่ม 


ถ้าต้องการเปลี่ยนเงื่อนไขในหัวข้อใด บันทึกตัวเลขใหม่ และกดปุ่ม  

   อีกครั้ง 

ข้อกำหนด

· ช่วงห่างการชำระต่องวด ถือตัวเลขประมาณการว่าแต่ละงวดมีระยะห่างกี่วัน ถ้าสหกรณ์เก็บเงินงวดเดือนละ 1 งวด ระบุประมาณ 30 วันต่องวด  เป็นต้น 
TRN_395  ประมวลผลดอกเบี้ยค้างรับประจำปี
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วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกยอดดอกเบี้ยค้างรับ ณ สิ้นปีบัญชี

[image: image95.png]Jsmanndnnivg aedudnlsin  senlsmd

~|| 488.000.00] 00

fTaundi 30255 5z219 51361116410-1

[fau 34 5.2 n v ysas o nugfysais nzanwy




การบันทึกข้อมูล

1. [image: image96.png]


หัวข้อ ประเภทเงินกู้  กดปุ่ม 
    โปรแกรมจะแสดงประเภทเงินกู้ที่บันทึกไว้ในข้อมูลหลัก   คลิกเลือกประเภทเงินกู้ที่ต้องการ  
2. กดปุ่ม 



  โปรแกรมจะประมวลดอกบี้ยจากยอดเงินคงเหลือของสัญญาแต่ละสัญญาตามประเภทเงินกู้ที่เลือก  ตั้งแต่วันชำระล่าสุดถึงวันสิ้นปีบัญชีปัจจุบัน  ดังรูป
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ถ้าต้องการพิมพ์ยอดดอกเบี้ยค้างชำระเพื่อทำการตรวจสอบข้อมูล  กดปุ่ม 

4. ถ้าต้องการบันทึกเพื่อเป็นยอดยกมาสำหรับดอกเบี้ยค้างรับ ณ สิ้นปี กดปุ่ม                        โปรแกรมจะนำดอกเบี้ยที่ประมวลได้ บันทึกเป็นดอกเบี้ยค้างชำระ  และวันที่ล่าสุดที่คิดดอกเบี้ย เป็นวันที่สิ้นปีบัญชี

5. ทำการประมวลดอกเบี้ยค้างชำระสำหรับทุกประเภทเงินกู้   โดยเปลี่ยนประเภทเงินกู้และเริ่มทำ หัวข้อที่ 1 – 4  อีกครั้ง

ข้อกำหนด 

· ควรจัดทำและบันทึก ณ วันสิ้นปีบัญชีเท่านั้น

TRN_3A0  ประมวลผลดอกเบี้ยเมื่อปรับอัตรา
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วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกยอดดอกเบี้ย ตามอัตราดอกเบี้ยเดิม ณ วันสุดท้ายก่อนที่จะใช้      อัตราใหม่ในวันรุ่งขึ้น

การบันทึกข้อมูล

1. จัดทำเช่นเดียวกับ  TRN_395  ต่างกันที่โปรแกรมจะบันทึกวันที่ล่าสุดในการคิดดอกเบี้ย          เป็นวันที่ทำการ

ข้อกำหนด 

· ควรจัดทำและบันทึก ในวันก่อนที่จะใช้อัตราดอกเบี้ยใหม่

· ควรจัดทำหลังจากบันทึกรับชำระประจำงวดเสร็จเรียบร้อยแล้ว
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ส่วนระบบบัญชีและสอบบัญชีคอมพิวเตอร์

                                       สำนักเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร
ส่วนระบบบัญชีและสอบบัญชีคอมพิวเตอร์

                                       สำนักเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร
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