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1.2  ระบบการยกยอด

การทำงานระบบการยกยอดให้เลือกเมนูหลักยกยอด ซึ่งประกอบด้วยเมนูย่อย 7  เมนู  และ รายงานแสดงผลการทำงาน 6  รายงาน  ดังรูป 
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เมนูทั้ง  7  เมนูประกอบด้วย 

TRN_920  บันทึกยกยอดสมาชิก 

TRN_930  บันทึกยกยอดทะเบียนหุ้น

TRN_950  บันทึกยกยอดเงินรับฝากออมทรัพย์

TRN_960  บันทึกยกยอดเงินรับฝากประจำ
TRN_940  บันทึกยกยอดสัญญาเงินกู้
TRN_990  บันทึกยกยอดบัญชี
กำหนดเลขที่บัญชีเงินฝากล่าสุด

TRN_920  บันทึกยกยอดสมาชิก 
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วัตถุประสงค์
บันทึก ข้อมูลสมาชิก และหุ้นปกติ ยกมา ณ วันที่ยกยอดของสหกรณ์

การบันทึกข้อมูล 

1. บันทึกรหัสสมาชิก ที่หัวข้อรหัสสมาชิก ประกอบด้วย ตัวเลข 8 หลัก ถ้าสหกรณ์ บันทึกรหัสสมาชิกไม่ครบ โปรแกรมจะเพิ่ม เลข 0 ปะหน้าให้ครบ 8 หลัก โดยอัตโนมัติ แต่สหกรณ์ต้องบันทึกด้วยการกดแป้น Enter (ถ้าใช้เมาส์คลิกโปรแกรมจะไม่สร้างเลข 0 ให้)
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บันทึก คำนำหน้า  ชื่อ  เพศ และ รายละเอียดอื่น ๆ ตามหัวข้อ หน้าจอ 

3. คลิก  
   หัวข้อ รหัสหน่วยงาน เพื่อเลือก หน่วยงานเรียกเก็บ ที่สมาชิกสังกัด

4. บันทึกยอดหุ้น ปกติ ยกมา ณ วันที่ยกยอด ที่หัวข้อ มูลค่าหุ้นปกติคงเหลือ  มีหน่วยเป็นบาท 

5. บันทึกงวดที่ของค่าหุ้นสะสมยกมา ที่หัวข้อ งวดที่ล่าสุด 

6. จำนวนเงินค่าหุ้นทีส่งมาชำระต่องวด โดยผ่านตัวแทนหน่วยเรียกเก็บ ที่หัวข้ออัตราค่าหุ้น

7. บันทึกวันที่เริ่มต้นการเรียกเก็บ ที่หัวข้อ วันที่เริ่มต้นการเรียกเก็บครั้งแรกหลังจากปิดยกยอด
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คลิก  
  หัวข้ออัตราเงินเดือนปัจจุบัน เพื่อเลือก ระดับและขั้น  

9. กดปุ่ม 
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ต้องการดูข้อมูลที่บันทึกแล้ว กดปุ่ม  


โปรแกรมจะแสดงรายชื่อสมาชิกที่บันทึกยกยอดเลือก สมาชิกที่

ต้องการ  โปรแกรมจะนำ


ข้อมูลของสมาชิกมาแสดง


ที่หน้าจอสามารถบันทึก


แก้ไข ในหัวข้อที่มีสีอ่อนได้  และกดปุ่ม  บันทึก  โปรแกรมจะนำข้อมูลใหม่บันทึกทับข้อมูลเดิม 
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11. [image: image12.png]


ต้องการลบทิ้ง กดปุ่ม 




12. ต้องการบันทึกยกยอดสมาชิกรายต่อไป กดปุ่ม 

ข้อกำหนด 

· กรณี บันทึกยกยอดสมาชิกรายนี้ และบันทึกยกยอดบัญชีเงินฝาก และบันทึกยกยอดสัญญาเงินกู้ แล้ว ไม่สามารถลบ บันทึกยกยอดสมาชิกได้

TRN_930  บันทึกยกยอดทะเบียนหุ้น

[image: image13.wmf]
วัตถุประสงค์
บันทึกหุ้นปกติระหว่างปีเพิ่มเติมสำหรับสหกรณ์ที่ยกยอดระหว่างปี และ ต้องการเก็บอายุหุ้นโดยละเอียด  และ บันทึก หุ้นที่ถอนเมื่อใดก็ได้
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การบันทึกข้อมูล 

1.  กดปุ่ม  

      โปรแกรมจะแสดงรายชื่อสมาชิกที่บันทึกยกยอดทะเบียนหุ้น ยกมาจาก     

     TRN_920 
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     ใช้เมาส์คลิกเลือก 


สมาชิกที่ต้องการ 
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โปรแกรมจะนำข้อมูล


มาแสดงที่หน้าจอ


จะมีข้อมูล 1 บรรทัด 

     แสดงค่าหุ้นปกติ 


ยกมา  
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ถ้าต้องการบันทึก หุ้นที่ถอนเมื่อใดก็ได้ หรือ หรือ หุ้นปกติระหว่างปี  กดปุ่ม 

      โปรแกรมจะเพิ่มบรรทัดว่างให้ 1 บรรทัด

3. เลือกประเภทหุ้น    บันทึก งวดที่  ถ้าเป็นหุ้นที่ถอนเมื่อใดก็ได้ ระบุเป็นงวดที่ 0  บันทึกวันที่รับเงินของหุ้นงวดนั้น  จำนวนเงิน และ ปีบัญชีที่รับ  เลขที่ใบเสร็จ ให้บันทึกเลขที่ ต่อกันจากบรรทัดแรก เช่น 0000000002  

4. [image: image19.png]


โปรแกรมจะบวกหุ้นที่บันทึกเพิ่มเติม (ระหว่างปี )  แสดงมูลค่าหุ้นปกติสะสม (ด้านบน ) 

5.  กดปุ่ม  

6.  ต้องการ ดูข้อมูลเดิมที่เคยบันทึกไว้ กดปุ่ม  ค้นหาข้อมูล   และคลิกเลือกสมาชิกที่ต้องการ   

      โปรแกรมจะนำข้อมูลมาแสดง พร้อมกับรายการที่บันทึกเพิ่มเติม 

7.  ต้องการแก้ไข สามารถบันทึกแก้ไขได้  และกดปุ่ม บันทึก   ใหม่ 

ข้อกำหนด 

· การบันทึกมีผลต่อมูลค่าหุ้นปกติสะสม (หุ้นปกติยกมา บวก หุ้นปกติระหว่างปี)

· กรณี สหกรณ์ยกยอดทะเบียนหุ้นระหว่างปี ให้บันทึกยอดหุ้นในแต่ละยอดตามวันที่เกิดรายการ  

       เพื่อผลในการคำนวณเงินปันผลของสมาชิก

TRN_950  บันทึกยอดยกมาเงินฝากออมทรัพย์

[image: image20.wmf]
วัตถุประสงค์
บันทึกยอดยกมาเงินฝากออมทรัพย์ทุกประเภท
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การบันทึกข้อมูล

1. คลิก  
หัวข้อประเภทเงินฝาก เพื่อเลือก รหัสประเภทเงินฝากออมทรัพย์ที่ต้องการ  โปรแกรมจะ ให้รหัสประเภทเงินฝากเป็น เลขบัญชีขึ้นต้นในหัวข้อ เลขที่บัญชีขึ้นต้น

2. บันทึกเลขที่บัญชีเงินฝาก ที่ช่องสีอ่อน ถัดจากเลขบัญชีขึ้นต้น  ถ้าบันทึกไม่ครบ 8 หลัก โปรแกรมจะเพิ่มเลข 0  ข้างหน้าให้ครบ

3. บันทึกชื่อบัญชี และ รายละเอียดอื่น ๆ ตามหัวข้อที่แสดงหน้าจอ 

4. เลือกการส่งฝากเป็นประจำ หรือ ไม่ส่งฝาก ที่หัวข้อ การส่งเงินฝากเป็นประจำ

5. กรณียกยอด สิ้นปี ไม่ต้องบันทึกดอกเบี้ยสะสม  แต่ถ้าเป็นการยกยอดระหว่างปี และ ยังไม่ได้ทบดอกเบี้ย  บันทึกยอดดอกเบี้ยสะสม ณ วันที่ยกยอด

6. ถ้ามีเงินรับฝากติดภาระค้ำประกันเงินกู้จะแสดงโดย อัตโนมัติ
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เสร็จแล้วกดปุ่ม   

8. ถ้าต้องการดูข้อมูลเดิมที่เคยบันทึกไว้มาตรวจสอบ กดปุ่ม  

  โปรแกรมจะแสดงรายการบัญชีเงินฝากที่เคยบันทึกไว้
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ใช้เมาส์คลิกเลือกบัญชีที่ต้องการ โปรแกรมจะนำข้อมูลมาแสดงดังรูป
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ถ้าต้องการแก้ไขข้อมูล สามารถบันทึกแก้ไขได้ โปรแกรมจะนำข้อมูลที่แก้ไข ไปบันทึกทับข้อมูลเดิม  เสร็จแล้วกดปุ่ม บันทึก 

10. [image: image27.png]


 ถ้าต้องการลบทิ้ง กดปุ่ม 




11.  ถ้าต้องการบันทึกบัญชีต่อไปกดปุ่ม 

ข้อกำหนด 

· ถ้ามีการบันทึกบัญชีเงินฝาก ฉบับนี้ ในรายการค้ำประกันเงินกู้แล้วไม่สามารถลบทิ้งได้ ต้อง แก้ไขจาก บันทึกยกยอดสัญญาเงินกู้ก่อน 

TRN_950   บันทึกยกยอดบัญชีเงินฝากประจำ
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วัตถุประสงค์
บันทึกยอดรายการเงินฝากบัญชีเงินฝากประจำ ในยอดที่ยังเดินอยู่ ณ วันที่ยกยอด 

การบันทึกข้อมูล

1. ด้านบนของหน้าจอ ใช้การบันทึกแบบเดียวกับการบันทึกรายการของเงินฝากออมทรัพย์ในส่วนของรายละเอียดเจ้าของบัญชี 

2. [image: image29.wmf]ส่วนด้านล่างเป็นการบันทึกยอดเงินฝากแต่ละยอดที่ยังเดินอยู่ จนถึงวันที่ยกยอด  โดยกดปุ่ม 





โปรแกรมจะเพิ่มบรรทัดว่างที่ส่วนล่างเพื่อให้บันทึกยอดเงินฝากแต่ละยอด
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บันทึกงวดที่ของยอดเงินฝากที่หัวข้อ งวดที่    วันที่นำฝากของเงินยอดนี้    ที่หัวข้อ วันที่ฝาก  และใช้เมาส์คลิก  
  เพื่อเลือกรหัสฝากถอน ให้เป็น ยอดยกมา (B/F) ที่หัวข้อรหัสรายการ  บันทึกยอดเงิน  ในหัวข้อจำนวนเงินฝาก  โปรแกรมจะ คำนวณ วันครบรอบให้อัตโนมัติ 

4. ส่วนอัตราดอกเบี้ย ใช้เมาส์คลิก  

อัตราดอกเบี้ยจากที่บันทึกไว้ในแฟ้มข้อมูลหลัก TRN_135  ซึ่งถ้าไม่ได้กำหนดไว้  ต้องไปกำหนดไว้ก่อน  และ โปรแกรมจะคำนวณ ดอกเบี้ย และภาษี เมื่อครบกำหนดให้อัตโนมัติ จาก เงื่อนไขอัตราดอกเบี้ยของเงินฝากประเภทนั้น 

5. ถ้ามียอดเงินรายการต่อ กดปุ่ม เพิ่มบรรทัด อีกครั้ง แล้วบันทึกยอดเงินรายการต่อไป โปรแกรมจะรวมยอดเงินทั้งหมดของบัญชีแสดงที่หัวข้อ  ยอดเงินฝากคงเหลือ 

6. [image: image33.png]


เสร็จแล้วกดปุ่ม 

7. [image: image34.png]
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ถ้าต้องการดูข้อมูลเดิมที่เคยบันทึกไว้มาตรวจสอบ กดปุ่ม  

  โปรแกรมจะแสดงรายการบัญชีเงินฝากที่เคยบันทึกไว้

ใช้เมาส์คลิกเลือกบัญชีที่ต้องการ โปรแกรมจะนำข้อมูลมาแสดงดังรูป
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ถ้าต้องการแก้ไขข้อมูล สามารถบันทึกแก้ไขได้ โปรแกรมจะนำข้อมูลที่แก้ไข ไปบันทึกทับข้อมูลเดิม  เสร็จแล้วกดปุ่ม บันทึก 
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 ถ้าต้องการลบทิ้ง กดปุ่ม 




10.  ถ้าต้องการบันทึกบัญชีต่อไปกดปุ่ม 

ข้อกำหนด 

· ถ้ามีการบันทึกบัญชีเงินฝาก ฉบับนี้ ในรายการค้ำประกันเงินกู้แล้วไม่สามารถลบทิ้งได้ ต้อง แก้ไขจาก บันทึกยกยอดสัญญาเงินกู้ก่อน 

TRN_940  บันทึกยกยอดสัญญาเงินกู้
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วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกข้อมูลยอดยกมาสัญญาเงินกู้ของสมาชิก ณ วันที่ยกยอด
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การบันทึกข้อมูล

1. [image: image41.png]Huwdoya



หัวข้อ ประเภทเงินกู้  กดปุ่ม 
 โปรแกรมจะแสดงประเภทเงินกู้ที่บันทึกไว้ในข้อมูลหลัก  คลิกเลือกประเภทเงินกู้ที่ต้องการ  หรือ ถ้าจำรหัสประเภทเงินกู้ได้ สามารถบันทึกรหัสประเภท  เงินกู้ ที่หัวข้อนี้ได้ทันที
2. หัวข้อรหัสสมาชิก กดปุ่ม 
      โปรแกรมจะแสดงรายชื่อสมาชิก เรียงตามรหัสสมาชิก ให้เลือก ดังรูป     โดยคลิกเลือก    ชื่อสมาชิกที่ต้องการ
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ถ้าไม่ทราบรหัสสมาชิก  ให้ค้นหาโดยคลิกที่ปุ่ม                   

   โปรแกรมจะแสดง  รายชื่อสมาชิก แบบให้ค้นหา จาก รหัสสมาชิก  หรือ ชื่อสมาชิก   ดังรูป 
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ใช้การค้นหาจากหัวข้อ สำหรับหน้าจอแบบ Table  เลือกรายชื่อสมาชิกที่ต้องการ 
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วันที่ยกยอด โปรแกรมใช้ค่าจากค่าคงที่สหกรณ์  บันทึกจำนวนเงินที่ขอกู้ ที่หัวข้อจำนวนเงินขอกู้ ถ้าไม่ทราบ  ให้ใช้ยอดคงเหลือ ณ วันยกยอดแทน

5. คลิกเลือก     
ที่หัวข้อ ประเภทการชำระ เลือกประเภทการชำระ ซึ่งมี เงินต้นเท่า หรือ   เงินรวมเท่า 

6. หัวข้อ จำนวนงวดชำระคืน บันทึกจำนวนงวดที่ต้องการชำระคืน  โปรแกรมจะคำนวณหา       เงินชำระต่องวด แสดงที่หัวข้อ จำนวนเงินต่องวด อัตโนมัติ  สามารถแก้ไขได้ แต่ต้องมากกว่าหรือเท่ากับที่โปรแกรมคำนวณไว้  ไม่เช่นนั้น ต้องแก้ไขจำนวนเงินขอกู้  กับ จำนวนงวดใหม่ 

7. บันทึก วันที่ออกใบเสร็จเก็บเงินงวดแรก หลังจากการเริ่มเดินงาน ที่หัวข้อ วันที่เรียกเก็บงวดแรกหลังจากปิดยกยอด

8. บันทึกยอดเงินต้นคงเหลือ ณ วันที่ยกยอด ที่หัวข้อ ยอดเงินต้นคงเหลือ บันทึกงวดล่าสุดที่หัวข้องวดล่าสุด
9. บันทึกวันที่ยกยอด  ที่หัวข้อ  วันที่รับชำระล่าสุด  ของสัญญาฉบับนี้

10. ถ้าเป็นการยกยอดระหว่างปี และต้องการเก็บดอกเบี้ยสำหรับคิดเฉลี่ยคืน บันทึกดอกเบี้ยสะสมระหว่างปี ที่หัวข้อ ดอกเบี้ยสะสมประจำปี
11. ถ้าเป็นสัญญาที่มีดอกเบี้ยค้าง ณ วันที่ยกยอด บันทึกที่หัวข้อ  ดอกเบี้ยค้างถึงวันยกยอด

ส่วนรายละเอียดด้านล่าง 

หลักทรัพย์ค้ำประกัน

12. [image: image46.png]


คลิกเลือกที่ Tab หัวข้อ เลขที่หลักทรัพย์ค้ำประกัน กรณี สมาชิกใช้หลักทรัพย์ค้ำประกันเงินกู้  คลิกเลือกที่หัวข้อ 


โปรแกรมจะแสดงรายการให้บันทึกสำหรับหัวข้อหลักทรัพย์ค้ำประกัน   ดังรูป
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13. หัวข้อประเภทหลักทรัพย์กดปุ่ม  
 โปรแกรมจะแสดงประเภทหลักทรัพย์ให้เลือกประกอบด้วย บัญชีเงินฝาก หุ้น ที่ดิน อื่น ๆ   คลิกเลือกประเภทหลักทรัพย์ที่ต้องการ แล้วบันทึก ยอดเงินที่จะ ค้ำประกัน ในหัวข้อ วงเงินค้ำประกัน    บันทึก ราคาประเมินของหลักทรัพย์ ที่หัวข้อ ราคาประเมิน  และบันทึก คำอธิบายเพิ่มเติม (ถ้ามี) เช่น เลขที่โฉนด ที่หัวข้อ  คำอธิบายเพิ่มเติม 

14. ถ้าเลือกประเภทหลักทรัพย์ เป็น บัญชีเงินฝาก  โปรแกรมจะแสดงหน้าจอให้เลือกเลขที่บัญชี    เงินฝากที่จะค้ำประกัน   ดังรูป 
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15. คลิกเลือกปุ่ม 

    โปรแกรมจะแสดงเลขที่บัญชีเงินฝากให้เลือก   ดังรูป
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คลิกเลือกเลขที่บัญชีเงินฝากที่ต้องการ โปรแกรมจะแสดง รายละเอียดของบัญชีเงินฝากที่  นำมาค้ำประกัน ที่หน้าจอเดิม  บันทึกวงเงินค้ำประกัน
เลขที่หนังสือค้ำประกัน     สำหรับสัญญาเงินกู้ที่ใช้บุคคลค้ำประกัน
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คลิกเลือก Tab หัวข้อ เลขที่หนังสือค้ำประกัน กรณี สมาชิกใช้บุคคลค้ำประกันเงินกู้  คลิกเลือกที่หัวข้อ 


โปรแกรมจะแสดงรายชื่อสมาชิกให้บันทึกสมาชิกผู้ค้ำประกัน  ดังรูป

[image: image54.png]00000001

dwdindl

00000004

68824.20

00000006 |witm gmaun a0 00000060 123931.68
00000008 (s anin i 00000001 28746.02
00000009 [s1 2908 a0 00000070 360766.05
00000012 g warem¥ng 20 00000075 41310.58
00000013 jAvm 3muin i 00000015 0
00000013 [ma9f wiaan 20 36119.14





[image: image55.png]



17. กดปุ่ม 

        โปรแกรมจะแสดงรายชื่อสมาชิก ให้เลือก  ดังรูป 
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คลิกเลือกสมาชิกผู้ค้ำ หรือกรณีไม่ทราบรหัสสมาชิกให้ใช้วิธีค้นหา ที่หน้าจอสำหรับค้นหา 
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โปรแกรมจะนำรายชื่อสมาชิก มาแสดงที่หน้าจอเดิม ดังรูป เพื่อให้บันทึกวงเงินค้ำประกันที่หัวข้อ วงเงินค้ำประกัน 
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19. ถ้าสมาชิกค้ำประกันมากกว่า 1 คน  ใช้เมาส์คลิกที่ปุ่ม 


 เพื่อบันทึกผู้ค้ำคนต่อไป
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เสร็จแล้วกดปุ่ม 
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ถ้าต้องการดูข้อมูลเดิมที่เคยบันทึกไว้มาตรวจสอบ กดปุ่ม  

  โปรแกรมจะแสดง   รายการสัญญาเงินกู้ที่เคยบันทึกไว้  ดังรูป
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คลิกเลือกบัญชีที่ต้องการ โปรแกรมจะนำข้อมูลมาแสดงดังรูป
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ถ้าต้องการแก้ไขข้อมูล สามารถบันทึกแก้ไขได้ โปรแกรมจะนำข้อมูลที่แก้ไข ไปบันทึกทับข้อมูลเดิม  เสร็จแล้วกดปุ่ม 
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 ถ้าต้องการลบทิ้ง กดปุ่ม 




24.  ถ้าต้องการบันทึกบัญชีต่อไปกดปุ่ม 

ข้อกำหนด 

· ตรวจสอบรายการยอดเงินกู้คงเหลือ วันที่รับชำระล่าสุด และ ดอกเบี้ยค้างชำระให้ถูกต้อง เพราะโปรแกรมจะนำไปใช้คำนวณดอกเบี้ยต่อในการเดินงาน 

· ถ้าปิดยกยอดแล้วไม่สามารถแก้ไขได้

TRN_990  บันทึกยกยอดบัญชี
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วัตถุประสงค์
บันทึกยอดงบทดลอง ณ วันที่ยกยอด
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การบันทึกข้อมูล
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กดปุ่ม  

     โปรแกรมจะเพิ่มบรรทัดว่างด้านล่างให้  1  บรรทัด

2. คลิก  
   หัวข้อ รหัสบัญชี เพื่อเลือก รหัสบัญชีจากแฟ้มข้อมูลหลัก

3. บันทึกยอดทางด้าน เดบิต หรือ เครดิต ตาม ยอดงบ  

4. [image: image69.png]


กดปุ่ม  เพิ่ม   ถ้าต้องการบันทึกต่อ  

5. ต้องการลบ  รายการใดออก คลิก  ชื่อรายการ  กดปุ่ม   

6. [image: image70.png]


กดปุ่ม   

ข้อกำหนด 

· ถ้ายอดรวมด้านเดบิต ไม่เท่ากับ เครดิต  โปรแกรมจะไม่ยอมให้บันทึก 

· ก่อนปิดยกยอด  ควรตรวจสอบ ว่ายอดงบที่บันทึก แต่ละรหัสบัญชี เท่ากับยอด รวมของทะเบียนย่อย ตามหัวข้อบัญชีนั้น ๆ  เช่น  ลูกหนี้เงินกู้ฉุกเฉิน   ควรเท่ากับ ยอดรวมของสัญญาเงินกู้ประเภทฉุกเฉิน  เงินรับฝากออมทรัพย์  ควรเท่ากับ ยอดรวมของบัญชีเงินฝาก ออมทรัพย์เป็นต้น 

กำหนดเลขที่บัญชีเงินฝากล่าสุด 

[image: image71.png]



วัตถุประสงค์
กำหนดเลขที่บัญชีเงินฝากล่าสุด ก่อนปิดยกยอด
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การบันทึกข้อมูล

1. คลิกหัวข้อ เลขที่บัญชีล่าสุดของเงินฝากแต่ละประเภท   กดปุ่ม 

2. [image: image73.wmf]โปรแกรมจะนำเลขที่บัญชีเงินฝากล่าสุดของแต่ละประเภทมาแสดง 

3. กดปุ่ม 


โปรแกรมจะจัดเก็บเป็นเลขที่บัญชีล่าสุด 

             เมื่อเริ่มเดินงาน  ถ้ามีการเปิดบัญชีเงินฝาก แต่ละประเภท โปรแกรมจะ Running เลขที่บัญชี

      เงินฝากต่อจากเลขที่บัญชีล่าสุด 

ข้อกำหนด 

· จัดทำก่อนปิดยกยอด  

· เมื่อปิดยกยอด  ไม่สามารถแก้ไขเลขที่บัญชีเงินฝากล่าสุด  ถ้าไม่กำหนดเลขที่บัญชีเงินฝากล่าสุด เมื่อเดินงาน  เปิดบัญชีเงินฝากใหม่ จะได้เลขที่บัญชีเงินฝาก เลขที่ 00000001 และต่อไปจะเกิดปัญหาเลขที่บัญชีเงินฝากซ้ำ
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