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บทที่ 6 

ระบบงานจ่ายเงิน

การทำงานระบบงานจ่ายเงิน ให้เลือกเมนูหลักระบบจ่ายเงิน ซึ่งประกอบด้วยเมนูย่อย 8  เมนู  และ รายงานแสดงผลการทำงานอีก 6 รายงานดังรูป 
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เมนูการทำงาน ทั้ง 7 เมนู ประกอบด้วย

1. TRN 611  จ่ายเงินกู้เต็มจำนวน
2. TRN 620  จ่ายค่าหุ้นที่ถอนเมื่อใดก็ได้

3. TRN 630  จ่ายค่าหุ้นเมื่อสมาชิกลาออก

4. TRN 641  จ่ายคืนใบสมัครรับล่วงหน้า
5. TRN 642  จ่ายอื่น ๆ 

6. TRN 670  จ่ายปันผล/เฉลี่ยคืน ผ่านลูกหนี้ตัวแทน
7. TRN 680  ยืนยันการจ่ายปันผล/เฉลี่ยคืนผ่านลูกหนี้ตัวแทน
8. TRN 690  จ่ายปันผล/เฉลี่ยคืน เป็นรายคน
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TRN_611  จ่ายเงินกู้เต็มจำนวน
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วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกจ่ายเงินกู้ให้กับสัญญาที่ผ่านอนุมัติแล้ว และยังไม่ได้รับเงิน หรือ รับเงินยังไม่ครบตามวงเงินอนุมัติ 
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การบันทึกข้อมูล
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กดปุ่ม                หัวข้อ ประเภทเงินกู้  โปรแกรมจะแสดงรหัสประเภทเงินกู้ที่บันทึกไว้ในข้อมูลหลัก  ล้วคลิกเลือก ประเภทเงินกู้ที่ต้องการ
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กดปุ่ม              หัวข้อ เลขที่สัญญา  โปรแกรมจะแสดง เลขที่สัญญาตามประเภทเงินกู้ที่เลือก   ที่ผ่านอนุมัติแล้ว และยังไม่ได้รับเงิน หรือ รับเงินยังไม่ครบตามวงเงินอนุมัติ  โดยคลิกเลือก เลขที่สัญญาที่ต้องการ ดังรูป
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 บันทึกจำนวนเงินที่ต้องการจ่าย ที่หัวข้อ จำนวนเงินที่จ่าย

4.  คลิกเลือก                  หัวข้อ รหัสรายการรับ-จ่าย  แล้วเลือกรหัสรายการจ่ายเงินกู้ตามประเภทเงินกู้ที่จ่าย ดังรูป
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5. คลิกเลือก               หัวข้อ ประเภทเงินที่จ่าย เพื่อระบุประเภทเงินที่ได้จ่ายว่าเป็น เงินสด หรือ เช็ค 

6. ถ้าเป็นเช็ค บันทึก รายละเอียดของเช็คที่หัวข้อ  รายละเอียดเช็คดังรูป
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กดปุ่ม   


โปรแกรมจะนำรายการไปบันทึกทะเบียนย่อยตามที่กำหด
8.  สามารถค้นหาข้อมูลที่เคยบันทึกไปแล้วในวันทำการนั้นได้โดยกดปุ่ม 

         โปรแกรมจะแสดงรายการที่เคยบันทึกไว้ ดังรูป 
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9. โปรแกรมจะนำรายการใบสำคัญจ่ายมาแสดง แต่ไม่สามารถแก้ไขได้
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10. เมื่อต้องการทำรายการต่อไป ให้ กดปุ่ม  

ข้อกำหนด

· บันทึกแล้วไม่สามารถแก้ไขได้

· จ่ายได้ครั้งละ 1 สัญญา  1 ยอด ถ้าสหกรณ์มีการ หักหนี้ก่อนจ่าย และจ่ายด้วยเช็ค  ต้อง จ่ายเป็นเงินสดเท่าจำนวนที่หัก  และ จ่ายส่วนที่เหลือด้วยเช็ค

· โปรแกรมควบคุมทะเบียนเช็คจ่าย ถ้าสหกรณ์จ่ายยอดรวมในเช็คใบเดียวกัน ต้องบันทึกลำดับที่ต่อจากเลขที่เช็ค เพื่อไม่ให้เลขที่เช็คซ้ำ

· โปรแกรมจะบันทึกบัญชีให้อัตโนมัติ
TRN_620  การจ่ายค่าหุ้นที่ถอนเมื่อใดก็ได้
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วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกจ่ายเงินค่าหุ้นที่ถอนเมื่อใดก็ได้ให้สมาชิกที่ต้องการถอน 
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การบันทึกข้อมูล


1. คลิก 
    หัวข้อ รหัสสมาชิก  โปรแกรมจะแสดงรายชื่อสมาชิก เรียงตามรหัสสมาชิก ให้คลิกเลือกชื่อสมาชิกที่ต้อง  ดังรูป
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2. ถ้าสมาชิกมีมาก ไม่สามารถจำรหัสได้  ให้คลิกปุ่ม 


    โปรแกรมจะแสดง รายชื่อสมาชิก ให้ค้นหา จาก รหัสสมาชิก  หรือ ชื่อสมาชิก  ดังรูป 
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3. โปรแกรมจะนำข้อมูลหุ้นที่ถอนเมื่อใดก็ได้ของสมาชิกที่เลือกมาแสดงที่หน้าจอ ดังรูป
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คลิกเลือก                 หัวข้อ หัสรายการรับจ่าย  เลือก รหัสรายการจ่ายค่าที่ถอนเมื่อใดก็ได้ 

5. คลิกเลือก              หัวข้อ ประเภทเงินที่จ่าย เพื่อระบุประเภทเงินที่ได้จ่ายว่าเป็น เงินสด หรือ เช็ค
6. บันทึกจำนวนเงินที่จ่าย ที่หัวข้อจำนวนเงิน   

7. ถ้าเป็นเช็ค บันทึก รายละเอียดของเช็คที่หัวข้อ  รายละเอียดเช็คดังรูป
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เสร็จแล้วกดปุ่ม   


โปรแกรมจะนำรายการไปบันทึกทะเบียนย่อยตามที่กำหนด

9. สามารถค้นหาข้อมูลที่เคยบันทึกไปแล้วในวันทำการนั้นได้ โดยกดปุ่ม                           โปรแกรมจะแสดงรายการที่เคยบันทึกไว้ ดังรูป 
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10. โปรแกรมจะนำรายการใบสำคัญจ่ายมาแสดง แต่ไม่สามารถแก้ไขได้
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11. ทำรายการต่อไป กดปุ่ม  

ข้อกำหนด

· บันทึกแล้วไม่สามารถแก้ไขได้

· โปรแกรมจะบันทึกบัญชีให้อัตโนมัติ
TRN_630  จ่ายค่าหุ้นเมื่อสมาชิกลาออก
[image: image39.png]



วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกจ่ายเงินค่าหุ้น เมื่อสมาชิกขอลาออก  

[image: image40.png]


การบันทึกข้อมูล

1. [image: image41.png]


คลิก 
     หัวข้อรหัสสมาชิก โปรแกรมจะแสดงรายชื่อสมาชิกที่ขอลาออกและได้รับการอนุมัติให้ลาออกแล้ว  โดยคลิกเลือก ชื่อสมาชิกที่ต้องการลาออก ดังรูป
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ถ้าสมาชิกมีมาก ไม่สามารถจำรหัสได้  ให้คลิกที่ปุ่ม 

               โปรแกรมจะแสดงรายชื่อสมาชิก ให้ค้นหา จาก รหัสสมาชิก  หรือ ชื่อสมาชิก  ดังรูป
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โปรแกรมจะนำข้อมูลหุ้นปกติ และหุ้นที่ถอนเมื่อใดก็ได้ คงเหลือทั้งหมดของสมาชิก มาแสดงดังรูป 
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คลิกเลือก               หัวข้อ ประเภทเงินที่จ่าย  ว่าเป็นเงินสด หรือ เช็คจ่าย
5. ถ้าเลือกประเภทเงินที่จ่ายเป็น เช็ค บันทึกรายละเอียดเช็คจ่ายที่หัวข้อ รายละเอียดเช็ค ดังรูป
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เสร็จแล้วกดปุ่ม   


โปรแกรมจะนำรายการไปบันทึกทะเบียนย่อยตามที่กำหนด

7. สามารถค้นหาข้อมูลที่เคยบันทึกไปแล้วในวันทำการนั้นได้โดยกดปุ่ม 

       โปรแกรมจะแสดงรายการที่เคยบันทึกไว้ ดังรูป
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8. คลิกเลือกรายการที่ต้องการ  โปรแกรมจะนำข้อมูลใบสำคัญจ่ายมาแสดง แต่ไม่สามารถแก้ไขได้
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9. ทำรายการต่อไป กดปุ่ม  

ข้อกำหนด

· บันทึกแล้วไม่สามารถแก้ไขได้

· สมาชิกที่ถอนหุ้นก่อนการประมวลผลเงินปันผลเฉลี่ยคืนจะไม่ได้รับการคำนวณเงินปันผลเฉลี่ยคืน

· โปรแกรมจะบันทึกบัญชีให้อัตโนมัติ

TRN_641  จ่ายคืนใบสมัครรับล่วงหน้า
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วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกจ่ายคืนเงินค่าหุ้นแรกเข้า ค่าธรรมเนียมล่วงหน้า

                              เมื่อสมาชิกไม่ได้รับการอนุมัติ  

1. [image: image53.png]


การบันทึกข้อมูล
2. คลิกเลือก               หัวข้อเลขที่ใบสมัครที่ไม่อนุมัติ จะแสดงรายการใบสมัครที่ไม่อนุมัติ และ
      จ่ายค่าหุ้นและค่าธรรมเนียกแรกเข้าล่วงหน้า  โดยคลิกเลขที่ใบสมัครที่ต้องการจ่ายคืนค่าหุ้น 
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      และค่าธรรมเนียมแรกเข้าล่วงหน้า  ดังรูป
[image: image56.png]
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2.   เพิ่มรายการรับชำระ โดยกดปุ่ม

             โปรแกรมจะเพิ่มบรรทัดว่าง  ให้คลิกที่
       หัวข้อ รหัสรายการ  โปรแกรมจะแสดงรหัสรายการรับจ่ายให้ คลิก 
       เลือกรายการจ่าย

       คืนค่าธรรมเนียมแรกเข้ารับล่วงหน้า และจ่ายคืนค่าหุ้นแรกเข้ารับล่วงหน้า  ทีละบรรทัด และ 
       บันทึกจำนวนเงินที่หัวข้อ จำนวนเงินที่ชำระ

3.   คลิกเลือก              หัวข้อ ประเภทเงินที่จ่าย เพื่อระบุประเภทเงินที่จ่าย เป็น เงินสด หรือ เช็คจ่าย

4. [image: image59.png]


[image: image60.png]


 ถ้าเลือกประเภทเงินที่จ่ายเป็น เช็ค บันทึกรายละเอียดเช็คจ่ายที่หัวข้อ รายละเอียดเช็ค ดังรูป
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บันทึกคำอธิบายรายการจ่ายคืนใบสมัครรับล่วงหน้า  ที่หัวข้อ
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    กดปุ่ม   


โปรแกรมจะนำรายการไปบันทึกทะเบียนย่อยตามที่กำหนด

8. สามารถค้นหาข้อมูลที่เคยบันทึกไปแล้วในวันทำการนั้นได้โดยกดปุ่ม 

       โปรแกรมจะแสดงรายการที่เคยบันทึกไว้ ดังรูป

[image: image64.png]swmslval




9. คลิกเลือกรายการที่ต้องการ  โปรแกรมจะนำข้อมูลใบสำคัญจ่ายมาแสดง แต่ไม่สามารถแก้ไขได้

[image: image65.wmf] 


10. [image: image66.png]


ทำรายการต่อไป กดปุ่ม  

· ข้อกำหนด

· บันทึกแล้วไม่สามารถแก้ไขได้

· โปรแกรมจะบันทึกบัญชีให้อัตโนมัติ

TRN_642  จ่ายอื่น ๆ

[image: image67.png]



วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกจ่ายชำระอื่น ๆ

[image: image68.png]


การบันทึกข้อมูล
[image: image69.png]


1.   เพิ่มรายการรับชำระ โดยกดปุ่ม

           โปรแกรมจะเพิ่มบรรทัดว่าง  ให้คลิกที่
       หัวข้อ รหัสรายการ  โปรแกรมจะแสดงรหัสรายการรับจ่ายให้ คลิก 
      เลือกรหัสรายการ
[image: image70.png]


       ที่ต้องการ  บันทึกจำนวนเงินที่หัวข้อ จำนวนเงินที่ชำระ

2.    คลิกเลือก              หัวข้อ ประเภทเงินที่จ่าย  เพื่อระบุประเภทเงินที่จ่ายเป็น เงินสด หรือ เช็คจ่าย

3.    ถ้าเป็นเช็ค ให้บันทึกรายละเอียดของเช็ค ที่หัวข้อ รายละเอียดเช็ค ดังรูป
[image: image71.png]
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4.   บันทึกคำอธิบายรายการรับชำระครั้งนี้ที่หัวข้อ
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5.    กดปุ่ม   



·   ข้อกำหนด 

· เมื่อบันทึกแล้วไม่สามารถแก้ไขได้  

· โปรแกรมจะบันทึกบัญชี  ให้อัตโนมัติ
TRN_670  จ่ายเงินปันผล/เฉลี่ยคืนผ่านลูกหนี้ตัวแทน
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วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกจ่ายเงินปันผลและเงินเฉลี่ยคืนที่ประมวลผลแล้ว 
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การบันทึกข้อมูล


1. [image: image76.png]


คลิก           หัวข้อปีบัญชีที่จัดสรรเงินปันผล โปรแกรมจะแสดงตัวเลขปีบัญชีล่าสุดที่คำนวณเงินปันผลและเงินเฉลี่ยคืนไว้และยังไม่ได้จ่ายเงิน  โดยคลิกเลือกปีบัญชีนั้น ๆ ดังรูป
2. โปรแกรมจะนำข้อมูลตัวเลขที่คำนวณไว้มาแสดง 
[image: image77.png]
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3. คลิกเลือก                   หัวข้อ ประเภทเงินที่จ่าย  ว่าจ่ายเป็นเงินสด หรือ เช็ค
4. ถ้าเลือกประเภทเงินที่จ่ายเป็น เช็ค บันทึกรายละเอียดเช็คจ่ายที่หัวข้อ รายละเอียดเช็ค
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คลิกเลือก                   หัวข้อ รหัสรายการรับจ่าย  แล้วเลือกรหัสรายการจ่ายปันผลและ        เงินเฉลี่ยคืน ดังรูป
6. [image: image82.wmf]กดปุ่ม                หัวข้อ  รหัสหน่วยงาน  เพื่อเลือกหน่วยงานที่ต้องการจ่ายเงินปันผลและ   เงินเฉลี่ยคืน โดยคลิกเลือก หัสหน่วยงานตัวแทนที่จะจ่ายปันผล ทีละหน่วยงาน   โปรแกรมจะแสดงรายการ ดังรูป 

[image: image83.png]shawnsn Saganiin El somiuiuea samImadsi
[oooooooT wa e Tanin [546 [ 2819329 405.86





[image: image84.png]



7. [image: image85.png]


เสร็จแล้วกดปุ่ม  

       โปรแกรมจะบันทึกรายการจ่ายผ่านหน่วยงานตัวแทน เป็น    ลูกหนี้ตัวแทนเงินปันผลเฉลี่ยคืน เพื่อรอการยืนยัน 
8. จ่ายให้หน่วยงานต่อไป กดปุ่ม  

ข้อกำหนด

· บันทึกแล้วไม่สามารถแก้ไขได้

· ทำได้ทีละหน่วยงาน  

· โปรแกรมจะจ่ายเงินปันผลและเงินเฉลี่ยคืน  ผ่านลูกหนี้ตัวแทนเงินปันผลและเงินเฉลี่ยคืนทั้งสิ้น

· เมื่อมีการประมวลเงินปันผลเฉลี่ยคืน ที่ TRN_280 ประมวลผลเงินปันผลเฉลี่ยคืนแล้ว ต้องไม่มีการย้ายหน่วยฯ

· โปรแกรมจะบันทึกบัญชีให้อัตโนมัติ

TRN_680  ยืนยันการจ่ายปันผล/เฉลี่ยคืนผ่านลูกหนี้ตัวแทน
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วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกผลการรับเงินปันผลและเงินเฉลี่ยคืนของสมาชิกที่จ่ายผ่านลูกหนี้  ตัวแทนเงินปันผลเฉลี่ยคืน 
[image: image87.png]B S -



การบันทึกข้อมูล


1. [image: image88.png]£
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คลิก 
ที่ หัวข้อ ปีบัญชีที่จัดสรรเงินปันผล  โปรแกรมจะแสดงตัวเลขปีบัญชีล่าสุดที่ คำนวณเงินปันผลและได้จ่ายเงินผ่านตัวแทนไปแล้ว รอการยืนยัน  โดยคลิกเลือกปีบัญชีนั้น ๆ   ดังรูป



[image: image89.png]



2. คลิก 
      หัวข้อ หน่วยงาน  โปรแกรมจะแสดงรายชื่อหน่วยงานที่รับเงินปันผลเฉลี่ยคืนไปแล้ว และการยืนยันจากหน่วยงาน  โดยคลิกเลือก หน่วยงานที่ต้องการยืนยัน ดังรูป
[image: image90.png]swmslval




3. โปรแกรมจะแสดง รายชื่อสมาชิกที่มีสิทธิ์ได้เงินปันผลเฉลี่ยคืน และจำนวนเงินที่ได้รับเป็นรายคน ดังรูป 

[image: image91.png]



4. ถ้ามีสมาชิกรายใด ไม่มารับเงิน ให้คลิกเลือกสถานะ เป็น ยกเลิก ที่หัวข้อสถานะ 

5. [image: image92.png]


จำนวนเงินที่ยกเลิกจะแสดงที่หัวข้อ  ยอดเงินยกเลิกรับคืน  เลือกประเภทเงินที่รับคืน           ซึ่งมี 2 ประเภทคือ เงินสด และ  เงินโอน  ถ้าเป็นเงินโอน   โดยคลิก    เลือกเลขที่บัญชีเงินฝาก     ที่รับเงินคืน ดังรูป
[image: image93.png]



6. เลือกรหัสบัญชี จ่ายปันผล และเงิน เฉลี่ยคืน 

[image: image94.png]



7. [image: image95.png]
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เสร็จแล้วกดปุ่ม                               โปรแกรมจะนำยอดเงินที่จ่าย บันทึกบัญชี  และทะเบียน เงินปันผลเฉลี่ยคืน
8. บันทึกหน่วยงานต่อไป กดปุ่ม   

ข้อกำหนด 
· บันทึกทีละหน่วยงาน 

· สมาชิกที่ยกเลิกการรับเงินที่หน้าจอนี้ ไปรับเงินรายคนที่ TRN_690 

· [image: image97.png]


ถ้าสหกรณ์ จ่ายเงินให้สมาชิกโดยตรง ต้องบันทึกผ่านขั้นตอนนี้ก่อน โดย ใช้ปุ่ม 

เพื่อไปรับเงินเป็นรายคนที่ TRN_690 

TRN_690 จ่ายเงินปันผลเฉลี่ยคืน เป็นรายคน 
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วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกการจ่ายเงินปันผลเฉลี่ยคืนให้สมาชิกเป็นราย 

[image: image99.png]


การบันทึกข้อมูล

1. คลิก             หัวข้อรหัสสมาชิกที่รับเงินปันผล  โปรแกรมจะแสดงรายชื่อสมาชิกที่ยกเลิกการรับเงินผ่านตัวแทน ฯ และรหัส เลือกสมาชิกที่ต้องการ 
2. โปรแกรมจะนำข้อมูลยอดเงินปันผล/เฉลี่ยคืน ของสมาชิกที่เลือกมาแสดงที่ด้านล่าง
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3. คลิก              หัวข้อประเภทเงินที่จ่าย  ว่าเป็นการจ่าย เงินสด หรือ เช็ค  ถ้าเลือกจ่ายเช็ค          จะต้องระบุรายละเอียดเช็คจ่าย ดังรูป   
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4. คลิกเลือกรหัสบัญชีเงินปันผล และเงิน เฉลี่ยคืน 

5. [image: image104.png]


เสร็จแล้วกดปุ่ม 

        โปรแกรมจะนำยอดเงินจ่าย บันทึกบัญชี  และทะเบียนย่อย 

6. [image: image105.png]


บันทึกสมาชิกรายต่อไป กดปุ่ม   

ข้อกำหนด 

· บันทึกจ่ายทีละคน 

· บันทกแล้วไม่สามารถแก้ไขได้

· เมื่อบันทึกจ่าย โปรแกรมจะนำรายการเงินปันผลเฉลี่ยคืน ทุกปีที่ค้างการรับไว้ สำหรับสมาชิก   แต่ละรายจ่ายทั้งหมด 
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