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หน้า  9 - 6

   คู่มือการใช้งานโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณ์ออมทรัพย์ Version 2.1
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คู่มือการใช้งานโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณ์ออมทรัพย์ Version 2.1
หน้า  9 - 5

บทที่  9

การควบคุมระบบ

การควบคุมระบบนี้  ได้จัดขั้นตอนการทำงานที่เป็นความรับผิดชอบของผู้จัดการสหกรณ์ หรือ ผู้ที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการ  เพราะจะมีผลต่อการทำงานของพนักงานสหกรณ์ทุกคน(กำหนดสิทธิผู้ใช้งาน)  และรายได้ของสหกรณ์(ระงับการเรียกเก็บ และการโอนปรับหนี้)


เมนูการทำงาน ประกอบด้วย เมนูดังนี้

1. กำหนดสิทธิผู้ใช้งานในระบบ

2. ระงับการเรียกเก็บ ( งดการพิมพ์รายการเงินกู้ในใบเสร็จประจำงวด)

3. การโอนปรับหนี้ (เพื่อปิดสัญญาที่ไม่สามารถเรียกเก็บ และตัดเป็นหนี้สูญ)
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1.กำหนดสิทธิผู้ใช้งานในระบบ
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กำหนดสิทธิผู้ใช้งานในระบบ
เพื่อกำหนดรหัสผ่านเข้าสู่การใช้โปรแกรม และสิทธิการใช้แต่ละระบบตามหน้าที่ความรับผิดชอบของพนักงานแต่ละคน

หลักการกำหนดสิทธิควรเป็นดังนี้


1.1 ผู้จัดการสหกรณ์เตรียมรายชื่อพนักงาน  รหัสผู้ใช้ รหัสผ่าน ให้กับพนักงานทุกคน (พิมพ์รายชื่อเป็นเอกสาร) สำหรับการเริ่มใช้งานเมื่อติดตั้งโปรแกรมในครั้งแรก  โดยสามารถกำหนดให้ทุกคนใช้งานได้ทุกระบบ หรือบางระบบตามหน้าที่ความรับผิดชอบก็ได้

1.2 เมื่อติดตั้งโปรแกรมแล้ว  ให้นำรายละเอียดของแต่ละคนดังกล่าวบันทึกลงใน หน้าจอ  เมื่อบันทึกแต่ละคนให้กดปุ่ม SAVE  เมื่อต้องการเพิ่มรายชื่อใหม่ให้กด NEW
1.3 เมื่อพนักงานแต่ละคนจะใช้งานโปรแกรม จะต้องใช้รหัสผ่านของตนเอง โดยโปรแกรมจะบันทึกชื่อพนักงานคนนั้นในการทำงานขั้นตอนต่าง ๆ  ซึ่งจะสามารถตรวจสอบได้จากฐานข้อมูลว่าเป็นผลการทำงานของพนักงานคนใด (และในระหว่างการทำงาน โปรแกรมจะแสดงชื่อพนักงานที่เป็นผู้เข้าโปรแกรม /…User:…/ ที่ Menu Bar ด้านบนของหน้าจอ)
1.4 กรณีที่ต้องการเปลี่ยนรายละเอียดของพนักงานแต่ละคน หรือ ยกเลิกสิทธิการใช้โปรแกรม ให้เรียกรหัสผู้ใช้ ชื่อ  ที่มีอยู่เดิม มาแก้ไข รหัสผู้ใช้หรือรหัสผ่าน หรือ อาจจะกำหนดสิทธิการใช้งาน ได้ และ SAVE หรือ DELETE เพื่อลบชื่อออก  
2. ระงับการเรียกเก็บ
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 วัตถุประสงค์ 
เพื่อหยุดการเรียกเก็บประจำงวด  เนื่องจากผู้กู้ไม่สามารถส่งเงินกู้ได้ แม้แต่ดอกเบี้ยที่

ค้างชำระ  แต่เงินต้นยังคงค้างชำระ และโปรแกรมยังคิดดอกเบี้ยสะสมอยู่จนกว่าจะปิดสัญญาโดยวิธีอื่น เช่น โอนภาระให้ผู้ค้ำประกัน หรือ ตัดเป็นหนี้สูญ

การบันทึกข้อมูล  
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โปรแกรมจะกำหนดให้ระงับการเรียกเก็บตั้งแต่วันที่ทำการ ซึ่งจะมีผลให้หยุดการพิมพ์รายการเงินกู้และดอกเบี้ยของสัญญาฉบับที่เลือก ในใบเสร็จประจำงวด หลังจากวันที่ทำการที่ระงับการเรียกเก็บ  

เมื่อต้องการระงับสัญญาฉบับใด  ให้กดปุ่ม                                        เพื่อเรียกสัญญาฉบับนั้นมาตรวจสอบรายละเอียด  และเมื่อต้องการยืนยันการระงับการเรียกเก็บ  ให้กดปุ่ม “บันทึก“ โปรแกรมจะเปลี่ยนสถานะของสัญญา เป็น “ระงับการเรียกเก็บ”


เมื่อต้องการตรวจสอบสถานะของสัญญาที่ถูกระงับการเรียกเก็บไปแล้ว  ให้กดปุ่ม “ค้นหาข้อมูล”  และพิมพ์เลขที่สัญญาที่ต้องการตรวจสอบ  

กรณีที่ต้องการเรียกเก็บต่อไป ให้ใช้หน้าจอ Trn_345 การขอส่งต่อหลังจากหยุดเรียกเก็บ
3. การโอนปรับหนี้
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วัตถุประสงค์
เพื่อปิดสัญญาที่ไม่สามารถเรียกเก็บเงินกู้ที่ค้างชำระ และตัดเป็นหนี้สูญ
การบันทึกข้อมูล

โปรแกรมจะกำหนดให้การโอนปรับหนี้มีผลตั้งแต่วันที่ทำการ  ซึ่งจะมีผลให้หยุดการเรียกเก็บรายการเงินกู้และดอกเบี้ยของสัญญาฉบับที่เลือก 


เมื่อต้องการโอนปรับหนี้ สัญญาฉบับใด  ให้กดปุ่ม                                     เพื่อเรียกสัญญา

ฉบับนั้นมาตรวจสอบรายละเอียด  และเมื่อต้องการยืนยันการโอนปรับหนี้  ให้กดปุ่ม “บันทึก“ โปรแกรมจะเปลี่ยนสถานะของสัญญา เป็น “ปิดสัญญาหนี้สูญ”  โปรแกรมจะปิดสัญญาฉบับดังกล่าวโดยอัตโนมัติและยอดค้างชำระเป็น 0.00  จากนั้นจะต้องพิมพ์รายงาน เพื่อส่งให้พนักงานบัญชีปรับปรุงรายการปรับหนี้เงินกู้เป็นรายการหนี้สูญ


เมื่อต้องการตรวจสอบสถานะของสัญญาที่ถูกระงับการเรียกเก็บไปแล้ว  ให้กดปุ่ม “ค้นหาข้อมูล”  และพิมพ์เลขที่สัญญาที่ต้องการตรวจสอบ

4. รายงานระงับการเรียกเก็บ


วัตถุประสงค์
เพื่อออกรายงานสัญญาที่ระงับการเรียกเก็บ

วิธีการพิมพ์รายงาน
กำหนดเงื่อนไข ประเภทเงินกู้    วันที่….ถึงวันที่(ที่บันทึกรายการ)

5. รายงานการปรับโอนหนี้


วัตถุประสงค์
เพื่อพิมพ์รายงานการโอนปรับหนี้  ส่งให้พนักงานบัญชีปรับปรุงรายการหนี้สูญ

วิธีการพิมพ์รายงาน
กำหนดเงื่อนไข  วันที่….ถึงวันที่(ที่บันทึกรายการ)
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ส่วนระบบบัญชีและสอบบัญชีคอมพิวเตอร์

                                       สำนักเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร
ส่วนระบบบัญชีและสอบบัญชีคอมพิวเตอร์

                                    สำนักเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารณ์
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