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หน้า  1 - 24                                                                                คู่มือการใช้งานโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณ์ออมทรัพย์ Version 2.1
คู่มือการใช้งานโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณ์ออมทรัพย์ Version 2.1
หน้า  1 - 23
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บทที่ 1 

1.1  ระบบแฟ้มข้อมูลหลัก
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การทำงานระบบแฟ้มข้อมูลหลักให้เลือกเมนูแฟ้มข้อมูลหลัก ซึ่งประกอบด้วยเมนูย่อย 5  เมนู  และ รายงานแสดงผลการทำงาน 5  รายงาน  ดังรูป 
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แต่ละหมวดมี เมนูสำหรับการทำงานดังนี้ 

ข้อมูลหลักระบบงานทั่วไป
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เมนูย่อย   3  หัวข้อ คือ 

MAS_110  รหัสธนาคาร

MAS_112  หน่วยงานเรียกเก็บ

MAS_115  ข้อมูลหลักของสหกรณ์

MAS_110  รหัสธนาคาร
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วัตถุประสงค์
บันทึกรหัส/ ชื่อธนาคาร สำหรับนำไปใช้ในการบันทึกรับจ่าย เช็ค ในระบบรับเงิน 
                    จ่ายเงิน  หรือ  แฟ้มข้อมูลหลัก รหัสการเงิน

การบันทึกข้อมูล

1. บันทึกรหัสธนาคาร ตัวอักษร  3  หลัก  ที่หัวข้อ รหัสธนาคาร

2. [image: image10.png]


บันทึกชื่อธนาคาร ที่หัวข้อ ชื่อธนาคาร 

3. [image: image11.png]swmstval



กดปุ่ม 

4. [image: image12.png]


ถ้าต้องการดูข้อมูลที่เคยบันทึกไปแล้ว กดปุ่ม  


โปรแกรมจะแสดงรายชื่อธนาคารที่เคยบันทึกไปแล้ว  คลิกเลือก
รายการธนาคารที่ต้องการ  

[image: image13.png]



5. โปรแกรมจะนำข้อมูลมาแสดงที่หน้าจอ ดังรูป
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6. [image: image15.png]


ต้องการแก้ไขชื่อ ธนาคารสามารถ บันทึกแก้ไข และกดปุ่ม 

7. [image: image16.png]


ต้องการลบทิ้ง กดปุ่ม 




8. ต้องการบันทึกรหัสต่อไป กดปุ่ม 
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9. [image: image18.png]iy



ต้องการออกจากหน้าจอ กดปุ่ม 

  หรือ  

  ด้านบนขวา

ข้อกำหนด 

· รหัสธนาคาร  แก้ไขไม่ได้

· รายการธนาคารที่นำไปใช้   บันทึก MAS_152  รหัสทางการเงิน  หรือ บันทึกเช็ครับจากสมาชิก ไปแล้ว  ลบไม่ได้

MAS_112  หน่วยงานเรียกเก็บ
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วัตถุประสงค์
บันทึกหน่วยงานเรียกเก็บ หรือหน่วยงานที่สมาชิกสังกัด สำหรับจัดทำใบเสร็จประจำงวดเก็บเงินส่งหักผ่านหน่วยงาน

การบันทึกข้อมูล

1. บันทึกรหัสหน่วยงาน  ตัวอักษร หรือ ตัวเลข  (ห้ามมีตัวอักษรพิเศษ เช่น * . -  / ) ที่หัวข้อ 

      ชื่อย่อหน่วยงาน

2. [image: image20.png]


บันทึกชื่อเต็มหน่วยงาน  สำหรับจัดทำรายงานสรุปการเรียกเก็บ ที่หัวข้อชื่อเต็มหน่วยงาน

3. บันทึกที่อยู่  หมายเลขโทรศัพท์  โทรสาร  ของหน่วยงานตามหัวข้อที่แสดงในหน้าจอ

4. [image: image21.png]swmstval



คลิก 
    ที่หัวข้อ การประมวลผลใบเรียกเก็บ เลือก  ประมวลผลใบเรียกเก็บ  ซึ่งสหกรณ์จะจัดทำใบเสร็จประจำงวด ส่งหน่วยงานนี้หรือไม่ 

5. [image: image22.wmf]กดปุ่ม  

6. ถ้าต้องการดูข้อมูลที่เคยบันทึกไปแล้ว กดปุ่ม  


โปรแกรมจะแสดงรายชื่อ

[image: image23.png]


      หน่วยงานที่เคยบันทึกไปแล้ว

คลิกเลือก หน่วยงานที่ต้องการ  

7. โปรแกรมจะนำข้อมูลมาแสดงที่หน้าจอ  ดังรูป
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ถ้าต้องการแก้ไขสามารถแก้ไข ชื่อเต็ม  

หน่วยงาน  ที่อยู่  หรือข้อมูลที่อยู่ 

ในช่องสีอ่อนได้ 
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กดปุ่ม                        โปรแกรมจะนำข้อมูลที่แก้ไขแล้ว บันทึกทับข้อมูลเดิม

9. ต้องการลบข้อมูลทิ้ง  กดปุ่ม                                  

10. [image: image27.png]


 ถ้าต้องการบันทึกหน่วยงานต่อไป กดปุ่ม 


ข้อกำหนด 

· ไม่สามารถแก้ไข รหัสหน่วยงาน

· ไม่สามารถ ลบ หน่วยงาน ทิ้งได้   ถ้ามีการบันทึก สมาชิกที่สังกัด หน่วยงานนี้แล้ว

MAS_115   ข้อมูลหลักของสหกรณ์ 

[image: image28.png]



วัตถุประสงค์
บันทึกข้อมูลของสหกรณ์เกี่ยวกับวันที่ก่อนเริ่มใช้ระบบ ปีบัญชี  และ การเรียกเก็บ ก่อนที่จะเริ่มบันทึกข้อมูลยกยอด 

การบันทึกข้อมูล 

1. บันทึกวันที่ก่อนเริ่มใช้ระบบ  และปีบัญชี  ของสหกรณ์ 

2. บันทึกข้อมูลเลขทะเบียนสหกรณ์  ชื่อสหกรณ์ วันที่จดทะเบียน  และที่อยู่ของสหกรณ์ 

3. บันทึกวันที่เริ่มใช้ระบบ และวันที่เริ่มต้น - สิ้นสุดปีบัญชี

4. [image: image29.png]


บันทึกวิธีการเรียกเก็บเงินประจำงวด  ( แบบรายสัปดาห์ ,แบบรายเดือน/รายงวด )

5. กดปุ่ม   

    

ข้อกำหนด 

· โปรแกรมจะนำ วันที่ก่อนเริ่มใช้ระบบ  บันทึกยกยอดในระบบงานต่าง ๆ  ใน เมนู ระบบการ

       ยกยอดทั้งหมด 

· สหกรณ์  บันทึกการเรียกเก็บแบบรายเดือน  เดือนละ 1  ครั้ง ทุกสิ้นเดือน ให้บันทึก  วันที่ของงวดที่ 1 เท่ากับ  31 

เมนูย่อย ข้อมูลหลักระบบงานบัญชีแยกประเภท 
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    ประกอบด้วย เมนูย่อย  3  เมนู คือ 

    MAS_151  รหัสผังบัญชี
    MAS_152  รหัสทางการเงิน
    MAS_153  รหัสรายการรับ – จ่าย
MAS_151  รหัสผังบัญชี
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วัตถุประสงค์
บันทึกผังบัญชีของสหกรณ์

การบันทึกข้อมูล 

1. [image: image32.png]


บันทึกรหัสบัญชี    และ รายละเอียด ของผังบัญชี ลงในหัวข้อ ตามหน้าจอ 

2. [image: image33.png]sty



คลิก   
        หัวข้อ ประเภทบัญชี  เลือก  รหัสบัญชีที่บันทึก เป็น บัญชีประเภท หมวดคุม หรือ  รายละเอียด  ( ไม่คุม )

3. คลิก  
   หัวข้อ บัญชีดุล เลือก รหัสบัญชีที่บันทึก เป็นบัญชีประเภท เดบิตหรือเครดิต 

4. [image: image34.png]
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กดปุ่ม   

5. ถ้าต้องการดูข้อมูลที่บันทึกไปแล้ว กดปุ่ม  

       โปรแกรมจะแสดง ผังบัญชี  ดังรูป 

[image: image36.png]



6. [image: image37.png]



7. คลิกเลือกรหัส / ชื่อบัญชี ที่ต้องการ             
โปรแกรมจะนำข้อมูลมาแสดงที่หน้าจอ

สามารถแก้ไขชื่อบัญชี  และ รหัสบัญชีคุม

ในช่องสีอ่อน  เมื่อแก้ไข  กดปุ่ม

บันทึก  โปรแกรมจะนำข้อมูลที่แก้ไข

บันทึกทับข้อมูลเดิม  หรือถ้าต้องการ

[image: image38.png]iy



ลบผังบัญชีทิ้ง กดปุ่ม 

8. [image: image39.png]


ถ้าต้องการบันทึกผังบัญชีต่อไปกดปุ่ม

ข้อกำหนด 

· กำหนด ผังบัญชี มาตรฐานให้สหกรณ์ไปในชุดติดตั้งแล้ว   สหกรณ์ สามารถเพิ่มเติมผังบัญชี  เช่น  บัญชีเงินฝากธนาคาร หรือ  บัญชีรายได้  ค่าใช้จ่าย แต่ไม่สามารถแก้ไขผังบัญชีมาตรฐาน

· ไม่สามารถลบผังบัญชี ที่นำไปใช้ใน เมนูแฟ้มข้อมูลหลัก อื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น  รหัสการเงิน  รหัสรายการรับ จ่าย   เป็นต้น 

· การแก้ไขได้ เฉพาะ ชื่อ บัญชี และ รหัสบัญชีคุม 

MAS_153   รหัสทางการเงิน
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วัตถุประสงค์

กำหนดรหัสทางการเงินสำหรับบัญชีเงินฝากของสหกรณ์

[image: image41.png]


การบันทึกข้อมูล

1. คลิก 
    หัวข้อการรับ-จ่ายเงิน  เลือก รายการ เงินฝากธนาคาร

2. บันทึก เลขที่บัญชีธนาคารของสหกรณ์ ที่หัวข้อ รหัส/เลขที่บัญชีฝากธนาคาร
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คลิก    
    หัวข้อรหัสบัญชี เลือก รหัสบัญชีเงินฝากธนาคารของสหกรณ์  

4. [image: image43.wmf][image: image44.png]


[image: image45.png]


คลิก                หัวข้อชื่อธนาคาร   เลือก ชื่อธนาคารของบัญชีเงินฝาก   บันทึกสาขา   

5. คลิก                หัวข้อประเภทบัญชีเงินฝาก  เลือก   ประเภทบัญชีเงินฝาก

6. [image: image46.png]


กดปุ่ม   
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ถ้าต้องการดูข้อมูลที่บันทึกไปแล้ว กดปุ่ม  

      โปรแกรมจะแสดงรายการ   ดังรูป
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เลือกรายการที่ต้องการ โปรแกรมจะนำมาแสดงที่หน้าจอสามารถแก้ไขข้อมูล ในช่องสีอ่อน

เมื่อแก้ไขแล้วกดปุ่ม   
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       9. ต้องการลบข้อมูล กดปุ่ม 

[image: image51.wmf]10. ถ้าต้องการ บันทึกต่อกดปุ่ม 
ข้อกำหนด

· กำหนด รหัสทางการเงิน เกี่ยวกับ เงินสด   เช็คในมือ  และ ลูกหนี้ตัวแทน 

      สหกรณ์ สามารถ เรียกดูได้ แต่ไม่สามารถแก้ไขได้

· สหกรณ์ สามารถบันทึกเพิ่มเติมได้ในส่วน  บัญชีเงินฝากของสหกรณ์

· รหัสทางการเงิน ถ้ามีการนำไปใช้แล้ว ในการบันทึกเดินงาน ไม่สามารถแก้ไข  หรือ ลบ ได้ 

MAS_153  รหัสรายการรับ-จ่าย 

[image: image52.png]



วัตถุประสงค์
สำหรับบันทึกรหัสรายการรับ - จ่ายของสหกรณ์ เพื่อนำไปใช้ในการบันทึกบัญชี   

                         อัตโนมัติ 

[image: image53.png]duwniown



การบันทึกข้อมูล 

1. กดปุ่ม  

     โปรแกรมจะเพิ่มบรรทัดว่างด้านล่างให้  1  บรรทัด
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บันทึกรหัสราย การรับ - จ่าย ที่หัวข้อ รหัสรายการ   และ ชื่อรายการรับจ่าย ที่หัวข้อ ชื่อรายการ

3. คลิก  
   หัวข้อ เป็นรายการสำหรับ เลือก  รายการที่บันทึกเป็นการ รับเงิน หรือ การจ่ายเงิน
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บันทึกรหัสบัญชีที่ใช้สำหรับรายการนี้ ที่หัวข้อ เลขบัญชีที่ใช้ 

5. กดปุ่ม

6. กดปุ่ม  เพิ่ม   ถ้าต้องการบันทึกต่อ  

ข้อกำหนด 

· กำหนด รหัสรายการรับ - จ่าย ที่เป็นมาตรฐาน  แต่ไม่สามารถแก้ไข หรือ ลบได้ 

· การเพิ่มรหัสรายการรับ - จ่าย  ก่อนเพิ่มควรตรวจสอบรหัสรายการที่เพิ่มไม่มีในรหัสรายการที่กำหนดไว้ในมาตรฐาน    

· รหัสรายการรับ - จ่าย นำไปใช้ในการกำหนดแฟ้มข้อมูลหลักระบบงานสมาชิกและหุ้น  ระบบงานเงินให้กู้   ระบบงานเงินรับฝาก  ไม่สามารถแก้ไขได้

เมนูย่อย ข้อมูลหลัก ระบบสมาชิกและหุ้น   ประกอบด้วย เมนูย่อย  3   เมนู  คือ 
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      MAS_120  รหัสรับจ่ายค่าหุ้น







      MAS_121  การคิดค่าหุ้นของสหกรณ์








      MAS_122  อัตราเงินเดือนสมาชิก

MAS_120  รหัสรับจ่ายค่าหุ้น
[image: image57.png]



วัตถุประสงค์     กำหนดรหัสรับจ่ายค่าหุ้น  สำหรับการรับค่าหุ้นกรณีต่าง ๆ เพื่อนำไปบันทึกบัญชี



โปรแกรมกำหนดรหัสรายการรับ จ่ายค่าหุ้น

· ข้อกำหนด  

· รหัสรับจ่ายค่าหุ้น  จะนำไปใช้ ตั้งแต่ การบันทึกยกยอด  

· กำหนดรหัสรับจ่ายค่าหุ้น  ผิด จะมีผลต่อการเรียกเก็บ  การบันทึกใบเสร็จ  ใบสำคัญรับ 
        และใบสำคัญจ่าย  

MAS_121 การคิดค่าหุ้นของสหกรณ์ 

[image: image58.wmf]
วัตถุประสงค์
บันทึกอัตราค่าหุ้นขั้นต่ำของสหกรณ์ โดยใช้อัตราเงินเดือนของสหกรณ์เป็นสมาชิกเป็นฐาน ในการกำหนดอัตราค่าหุ้น

การบันทึกข้อมูล

1. บันทึกช่วงรายได้ต่ำสุด   รายได้สูงสุด  ที่หัวข้อ เงินได้ต่ำสุด  เงินได้สูงสุด

2. บันทึก ค่าหุ้นที่สหกรณ์ กำหนด สำหรับช่วงรายได้ที่ บันทึกไว้  ที่หัวข้อ อัตราค่าหุ้น

3. บันทึก หน่วยนับ ว่าเป็น เปอร์เซ็นต์ หรือ บาท ที่หัวข้อหน่วยนับ

4. [image: image59.png]


บันทึกวันที่เริ่มใช้อัตรานี้ ที่หัวข้อ วันที่ถือใช้

5. กดปุ่ม  
       
      โปรแกรมจะนำค่าไปบันทึก และ เก็บไว้ตรวจสอบ สำหรับการสมัครสมาชิกใหม่ และ การปรับอัตราเงินเดือนประจำปี

6. [image: image60.png]duwniown
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ถ้าต้องการดู รายการที่บันทึกไปแล้ว กดปุ่ม 

         โปรแกรมจะแสดงรายการ  ดังรูป 

 คลิก รายการที่

 ต้องการ
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โปรแกรมจะนำรายการนั้นมาแสดงที่หน้าจอ 


สามารถแก้ไขได้  เมื่อแก้ไขแล้วกดปุ่ม บันทึก
[image: image63.png]



โปรแกรมจะนำค่าใหม่ บันทึกทับ ข้อมูลเดิม


ถ้าต้องการลบทิ้งกดปุ่ม 

7. [image: image64.png]


ถ้าต้องการ ทำรายการต่อไป  กดปุ่ม 

· ข้อกำหนด 

· กรณี  สหกรณ์   กำหนดค่าหุ้นขั้นต่ำในการถือหุ้น เท่ากับ  200.00  บาท สำหรับสมาชิกของ

      สหกรณ์ทุกคน 

              บันทึก เงินได้ต่ำสุด 1.00 บาท   เงินได้สูงสุด 999,999.99  บาท   อัตราค่าหุ้น 200.00  บาท 

MAS_122  อัตราเงินเดือนสมาชิก 
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วัตถุประสงค์   บันทึกเงินเดือนของสมาชิก สำหรับสหกรณ์ ที่ใช้อัตราเงินเดือน เป็นฐานในการ

                        กำหนดอัตราค่าหุ้น 

1. การบันทึกข้อมูล 

2. บันทึก ระดับ   ขั้น และอัตราเงินเดือน ของ ระดับ/ขั้น นั้น  ที่หัวข้อ ตามหน้าจอ
3. [image: image66.wmf]บันทึกวันที่ ใช้อัตรานี้ ที่หัวข้อ วันที่ถือใช้ 
4. [image: image67.png]


กดปุ่ม   
5. [image: image68.png]


ต้องการ ค้นหาอัตราที่เคยบันทึกไปแล้ว กดปุ่ม 

โปรแกรมจะแสดงรายการอัตราเงินเดือน ดังรูป 
คลิกเลือกรายการที่ต้องการ

โปรแกรมจะนำข้อมูลมาแสดง ที่

หน้าจอ เพื่อให้ ตรวจสอบและ

แก้ไข สามารถแก้ไข และกด บันทึก
โปรแกรมจะนำค่าใหม่ บันทึกทับ 
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ข้อมูลเดิม

6. [image: image70.png]sty
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ถ้าต้องการลบทิ้ง กดปุ่ม 

6. ถ้าต้องการ ทำรายการต่อไป  กดปุ่ม 

· ข้อกำหนด 

· กำหนด อัตราเงินเดือนของข้าราชการพลเรือนและลูกจ้างประจำในข้อมูลหลักอัตราเงินเดือนของสมาชิก 

·  กรณี สหกรณ์ ไม่ใช้อัตราเงินเดือนของข้าราชการพลเรือนและลูกจ้างประจำในข้อมูลหลักอัตราเงินเดือนของสมาชิก  ให้กดปุ่ม  ลบทั้งหมด
· อัตราเงินเดือน จะสัมพันธ์ กับ อัตราค่าหุ้น ซึ่งโปรแกรมจะนำไปใช้ ที่ การรับสมัครสมาชิก และ การปรับเงินเดือนประจำปี 

เมนูย่อย แฟ้มข้อมูลหลักในระบบ ระบบเงินรับฝาก มี รายการ  2  รายการ คือ
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       MAS_134  เงื่อนไขเงินรับฝาก








       MAS_135  อัตราดอกเบี้ยเงินรับฝาก

MAS_134  เงื่อนไขเงินรับฝาก
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วัตถุประสงค์
บันทึกประเภทเงินรับฝาก และ เงื่อนไข เกี่ยวกับเงินรับฝากของสหกรณ์

1. การบันทึกข้อมูล

2. [image: image74.png]


บันทึก รหัสประเภทเงินรับฝาก และ ชื่อเงินรับฝาก ที่หัวข้อ  ตามหน้าจอ

3.  คลิก 
    หัวข้อ ประเภทเงินรับฝาก เลือกรายการเงินรับฝากให้ตรงกับชื่อเงินรับฝาก

4. กำหนดเงินเปิดบัญชีขั้นต่ำ และ ยอดเงินที่ไม่คิดดอกเบี้ย ที่หัวข้อตามหน้าจอ

5. [image: image75.png]


คลิก                   ระยะเวลาการทบดอกเบี้ย ตามจำนวนเดือนที่ใช้ทบดอกเบี้ย

6. เลือกรายการว่า มีการคิดค่าธรรมเนียมถอนเงินเกินจำนวนครั้งที่กำหนด หรือไม่คิดค่าธรรมเนียม

7. บันทึกจำนวนครั้งที่ เริ่มคิดค่าธรรมเนียมเมื่อถอนครั้งที่เท่าไร ภายใน 1 เดือน

8. บันทึกค่าธรรมเนียมถอนเกินกำหนดคิดเป็นกี่เปอร์เซ็นต์หรือจำนวนเงิน ขึ้นต่ำที่กำหนดไว้

9. เลือกรายการโดยคิดค่าธรรมเนียมจากยอดที่มาก หรือยอดที่น้อย ที่กำหนดไว้ 
10. [image: image76.wmf]คลิก  
[image: image1.png]


  หัวข้อ รหัสรับค่าธรรมเนียมเลือกรายการ รับรายได้ค่าธรรมเนียมจากการถอนเงินรับฝาก

11. [image: image77.png]


บันทึกครบทุกหัวข้อ  กดปุ่ม  

12. [image: image78.png]


 ต้องการ ค้นหาเงินฝากที่เคยบันทึกไปแล้ว กดปุ่ม 


โปรแกรมจะแสดงเงื่อนไขเงินฝาก ดังรูป 

คลิกเลือกรายการที่ต้องการ

โปรแกรมจะนำข้อมูลมาแสดงที่หน้าจอ

เพื่อให้ ตรวจสอบ สามารถแก้ไขได้ 
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 เมื่อกด บันทึก  โปรแกรมจะนำค่าใหม่ บันทึกทับ ข้อมูลเดิม
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ถ้าต้องการลบทิ้งกดปุ่ม 

15. ถ้าต้องการ ทำรายการต่อไปกดปุ่ม 

ข้อกำหนด 

· ถ้านำไปใช้บันทึก ที่การยกยอดเงินรับฝากแล้ว ไม่สามารถแก้ไข หรือ ลบได้ 

· ถ้าเลือก รหัสรายการรับจ่าย แต่ละหัวข้อ ผิด จะทำให้การบันทึกบัญชี ผิดไปด้วย 

MAS_135  อัตราดอกเบี้ยเงินรับฝาก 

[image: image82.png]duwniown




วัตถุประสงค์
บันทึกอัตราดอกเบี้ยสำหรับเงินฝากแต่ละประเภท

1. การบันทึกข้อมูล

2. [image: image83.png]


คลิก  
   หัวข้อ ดอกเบี้ยเงินฝากสำหรับประเภท  เพื่อเลือก ประเภทเงินฝากที่ต้องการกำหนด อัตราดอกเบี้ย

3. บันทึก วงเงินฝากต่ำสุด   สูงสุด อัตราดอกเบี้ย  ตามหัวข้อ ในหน้าจอ 

4. บันทึก อัตราดอกเบี้ยถอนก่อนกำหนด ใช้กรณีที่เป็นเงินรับฝากประเภทประจำ

5. คลิก  
[image: image2.png]


  หัวข้อ รหัสจ่ายดอกเบี้ยเงินรับฝาก เพื่อเลือกรายการ  จ่ายดอกเบี้ยเงินรับฝาก  จาก รหัสรับจ่ายที่กำหนดไว้ใน MAS_153
6. บันทึกอัตราภาษีดอกเบี้ยเป็นเปอร์เซ็นต์ และ คลิก  
[image: image3.png]


   หัวข้อ รหัสรายการภาษี เพื่อเลือกรายการ  รับเงินค่าภาษีหัก ณ ที่จ่าย จาก รหัสรับ จ่ายที่กำหนดไว้ใน MAS_153 ในกรณีที่เป็นเงินรับฝากประเภทประจำ

7. บันทึกวันที่ที่ประกาศถือใช้อัตราดอกเบี้ย 

8. เลือกสถานะใช้งาน เป็นใช้งาน

9. [image: image84.png]


เสร็จแล้วกดปุ่ม  

10. [image: image85.png]
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 ต้องการ ค้นหาอัตราดอกเบี้ยที่เคยบันทึกไปแล้ว กดปุ่ม 


โปรแกรมจะแสดงอัตราดอกเบี้ยที่เคยบันทึกไปแล้ว  

ใช้เมาส์ คลิกเลือกรายการที่ต้องการ

โปรแกรมจะนำข้อมูลมาแสดงที่หน้าจอ

เดิมเพื่อให้ ตรวจสอบ สามารถแก้ไขได้ 
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 เมื่อกด บันทึก  โปรแกรมจะนำค่าใหม่ บันทึกทับ ข้อมูลเดิม

11. [image: image88.png]
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ถ้าต้องการลบทิ้งกดปุ่ม 

12.  ถ้าต้องการ ทำรายการต่อไปกดปุ่ม 

ข้อกำหนด 

· ถ้านำไปใช้บันทึก ที่การยกยอดเงินรับฝากแล้ว ไม่สามารถแก้ไข หรือ ลบได้ 

· ถ้าเลือก รหัสรายการรับจ่าย แต่ละหัวข้อ ผิด จะทำให้การบันทึกบัญชี ผิดไปด้วย 

เมนูข้อมูลหลักเงินให้กู้ ประกอบด้วยเมนูย่อย  3  เมนู คือ 

MAS_142  เงื่อนไขเงินกู้

MAS_143  วัตถุประสงค์การกู้
MAS_145   อัตราดอกเบี้ยเงินกู้
[image: image90.png]duwniown




MAS_142  เงื่อนไขเงินกู้
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วัตถุประสงค์

บันทึก รหัสประเภทเงินกู้ต่าง ๆ ของสหกรณ์ 

1. การบันทึกข้อมูล 

2. บันทึก รหัส ประเภทเงินกู้  / ชื่อประเภทเงินกู้   ที่หัวข้อตามหน้าจอ
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คลิกเลือกปุ่ม               ที่หัวข้อ รหัสรับเงินกู้ประจำงวด เพื่อเลือก  รหัสรายการรับชำระเงินกู้ตามประเภทเงินกู้ซึ่งกำหนดไว้  ที่ MAS_153  รหัสรายการรับจ่าย  

4. หัวข้ออื่นๆ  บันทึก ตามหัวข้อที่แสดงหน้าจอ
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เสร็จแล้วกดปุ่ม  

5. [image: image94.png]


   ถ้าต้องการค้นหาประเภทเงินกู้ที่เคยบันทึกไปแล้ว กดปุ่ม 

      โปรแกรมจะแสดงประเภทเงินกู้ที่เคยบันทึกไปแล้ว  คลิกเลือกรายการที่ต้องการ  โปรแกรมจะนำข้อมูลมาแสดงที่หน้าจอเดิมเพื่อให้ ตรวจสอบ ซึ่งสามารถแก้ไขได้ 
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เมื่อกดปุ่ม                           โปรแกรมจะนำค่าใหม่ บันทึกทับ ข้อมูลเดิม
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ถ้าต้องการลบทิ้งกดปุ่ม 

7.  ถ้าต้องการ ทำรายการต่อไปกดปุ่ม 

ข้อกำหนด 

· ถ้านำรหัสเงินกู้ไปบันทึก ที่การยกยอดเงินกู้แล้ว ไม่สามารถแก้ไข หรือ ลบได้ 

· ถ้าเลือก รหัสรายการรับจ่าย แต่ละหัวข้อ ผิด จะทำให้การบันทึกบัญชี ผิดไปด้วย 

MAS_144  วัตถุประสงค์การกู้
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วัตถุประสงค์
บันทึกวัตถุประสงค์การกู้ สำหรับใช้ในการบันทึกคำขอกู้

การบันทึกข้อมูล

1. [image: image101.png]


กดปุ่ม  

     โปรแกรมจะเพิ่มบรรทัดว่างด้านล่างให้  1  บรรทัด
2. บันทึกชื่อวัตถุประสงค์ การกู้ที่สหกรณ์กำหนดไว้ที่หัวข้อ วัตถุประสงค์การกู้
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กดปุ่ม  เพิ่ม   ถ้าต้องการบันทึกต่อ  

4. ถ้าต้องการ ลบ  วัตถุประสงค์ข้อใดออก คลิกเลือกที่วัตถุประสงค์นั้น  แล้วกดปุ่ม   
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เสร็จแล้ว กดปุ่ม   

ข้อกำหนด 

· เมื่อนำไปบันทึกที่คำขอกู้ แล้วไม่สามารถแก้ไขได้ 

MAS_145   อัตราดอกเบี้ยเงินกู้ 
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วัตถุประสงค์
บันทึกอัตราดอกเบี้ยสำหรับเงินกู้แต่ละประเภท

1. การบันทึกข้อมูล
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คลิกปุ่ม               ที่หัวข้อ เงินกู้ประเภท  เพื่อเลือกประเภทเงินกู้ที่ต้องการกำหนด อัตราดอกเบี้ย

3. บันทึก อัตราดอกเบี้ย ตามที่สหกรณ์ถือใช้
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คลิกปุ่ม
        ที่หัวข้อ รหัสรับดอกเบี้ยเงินกู้  เพื่อเลือกรายการ รับชำระดอกเบี้ยเงินกู้    ตามประเภทเงินกู้ที่กำหนดไว้     จาก รหัสรับจ่ายที่กำหนดไว้ใน  MAS_153
5. บันทึก วันที่ประกาศใช้อัตรา ที่หัวข้อ วันที่ถือใช้
6. บันทึก วันที่ประกาศใช้อัตรา ที่หัวข้อ วันที่ถือใช้

7. เลือก สถานะใช้งาน เป็น ใช้งาน 
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เสร็จแล้วกดปุ่ม 

9. [image: image109.png]


 ถ้าต้องการ ค้นหาอัตราดอกเบี้ยที่เคยบันทึกไปแล้ว กดปุ่ม 

         โปรแกรมจะแสดงอัตราดอกเบี้ยที่เคยบันทึกไปแล้ว  คลิกเลือกรายการที่ต้องการ   โปรแกรมจะนำข้อมูลมาแสดงที่หน้าจอเดิมเพื่อให้ ตรวจสอบ   ซึ่งสามารถแก้ไขได้ 

 เมื่อกด บันทึก  โปรแกรมจะนำค่าใหม่ บันทึกทับ ข้อมูลเดิม


8.  

9.   ถ้าต้องการ ทำรายการต่อไปกดปุ่ม 

10.  กรณีสหกรณ์เปลี่ยน อัตราดอกเบี้ย ให้เพิ่มรายการใหม่ สามารถเพิ่มอัตราดอกเบี้ยล่วงหน้า       ถ้าเป็นการกำหนดล่วงหน้า สถานะใช้งานให้เลือก “รอ”  โดยระบบจะอ่านจากวันที่ทำการ       เมื่อใดที่วันที่ทำการ ตรงกับวันที่ถือใช้ ระบบจะปรับสถานะการใช้งาน จากเดิมสถานะ “รอ”       ให้เป็น “ใช้งาน” สำหรับอัตราดอกเบี้ยเดิม จะปรับเป็น “เลิกใช้”   ให้โดยอัตโนมัติ

ข้อกำหนด 

· ถ้านำไปใช้บันทึก ที่การยกยอดเงินกู้แล้ว ไม่สามารถแก้ไข หรือ ลบได้ 

· ถ้าเลือก รหัสรายการรับจ่าย แต่ละหัวข้อ ผิด จะทำให้การบันทึกบัญชี ผิดไปด้วย 
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