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บทที่ 2  

ระบบงานสมาชิกและหุ้น

การทำงานระบบงานสมาชิกและหุ้นของสหกรณ์ออมทรัพย์ ให้เลือกเมนูหลักระบบงานสมาชิกและหุ้น ซึ่งประกอบด้วยเมนูย่อย 9  เมนู  และ รายงานแสดงผลการทำงาน 11 รายงาน ดังรูป 
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เมนูการทำงาน  9 เมนู ประกอบด้วย

1. TRN 210  บันทึกใบสมัครสมาชิก

2. TRN 220  บันทึกอนุมัติ/ไม่อนุมัติใบสมัครการเป็นสมาชิก

3. TRN 230  บันทึกการเปลี่ยนแปลงประวัติสมาชิก

4. TRN 235  บันทึกการย้ายหน่วยงาน

5. TRN 240  บันทึกใบคำขอเปลี่ยนแปลงค่าหุ้น

6. TRN 250  บันทึกอนุมัติ/ไม่อนุมัติการเปลี่ยนแปลงค่าหุ้น

7. TRN 260  บันทึกใบคำขอลาออกจากสมาชิก

8. TRN 270  บันทึกอนุมัติ/ไม่อนุมัติการลาออก

9. TRN 280  บันทึกการประมวลผลเงินปันผล/เฉลี่ยคืนประจำปี

           ขั้นตอนการทำงานของระบบสมาชิกและหุ้น

1. เมื่อมีผู้สมัครเป็นสมาชิกของสหกรณ์ 
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2.  เมื่อเป็นสมาชิกของสหกรณ์แล้วจนกระทั่งลาออก
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TRN_210  บันทึกใบสมัครสมาชิก
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วัตถุประสงค์       -  บันทึกข้อมูลของผู้ประสงค์สมัครเป็นสมาชิกสหกรณ์เพื่อจัดทำรายงานนำเสนอ  

                               คณะกรรมการสหกรณ์พิจารณาอนุมัติ

                           -   ผู้ประสงค์จะเป็นสมาชิกของสหกรณ์  ยื่นใบสมัคร และเลือกชำระค่าหุ้นแรกเข้า 

                               ค่าธรรมเนียมแรกเข้า

1. แบบจ่ายเงินล่วงหน้า   ชำระเงินสดค่าหุ้นและค่าธรรมเนียมแรกเข้าล่วงหน้า
                                     พร้อมใบสมัคร

2. แบบไม่จ่ายเงินล่วงหน้า  ชำระค่าหุ้นและค่าธรรมเนียมแรกเข้าโดยหักจากเงิน                

                                     ได้และส่งให้สหกรณ์พร้อมกับเงินประจำงวดที่สหกรณ์เรียกเก็บ

การบันทึกข้อมูล

1. [image: image8.png]s




บันทึกคำนำหน้า ชื่อ -  นามสกุลของผู้สมัคร

2. บันทึกเพศ  คลิกที่ปุ่ม

[image: image9.wmf] 3.   บันทึกรายละเอียดที่อยู่ อำเภอ / เขต จังหวัด  รหัสไปรษณีย์
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 4.    บันทึกรหัสหน่วยงานเรียกเก็บ  คลิกที่ปุ่ม 
 5.    อัตราเงินเดือนวันสมัคร  คลิกที่ปุ่ม               เลือกระดับ  ขั้น เงินเดือนของผู้สมัคร
 6.     ค่าหุ้นงวดละ  บันทึกจำนวนเงินค่าหุ้นที่ผู้สมัคร  แจ้งความประสงค์จะส่งค่าหุ้นต่องวด

         ผ่านหน่วยงานเรียกเก็บ 
 7.     จ่ายค่าหุ้น / ค่าธรรมเนียมแรกเข้าล่วงหน้า  ผู้สมัครจะต้องระบุว่าจะจ่ายค่าหุ้น ค่าธรรมเนียม

         ล่วงหน้าหรือไม่  
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                        คลิก                                              โปรแกรมจะเก็บเงินค่าหุ้นและค่าธรรมเนียม
          แรกเข้า เมื่อมีการประมวลผลเรียกเก็บประจำงวด
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           คลิก                                             ผู้สมัครสมาชิกจ่ายเงินค่าหุ้นและค่าธรรมเนียม
           แรกเข้าพร้อมกับใบสมัคร   เมื่อบันทึกใบสมัครสมาชิก ให้ทำการบันทึกรับเงินค่าหุ้นและ
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           ค่าธรรมเนียมแรกเข้าล่วงหน้าที่  Trn_550  บันทึกรับอื่น ๆ 
[image: image14.wmf]  8.      ตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก  คลิกที่ปุ่ม

  9.      ถ้าต้องการค้นหาใบสมัครเดิม กดปุ่ม 

        ที่ด้านล่างของจอภาพ โปรแกรมจะ
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           แสดงรายชื่อผู้สมัคร และ เลขที่สมัคร

   10.     คลิกเลือก ชื่อสมาชิกที่ต้องการ กดปุ่ม 


โปรแกรมจะนำข้อมูลแสดงที่
           หน้าจอ  TRN_210 บันทึกใบสมัครสมาชิก  สามารถแก้ไขข้อมูล
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  11.     แก้ไขเสร็จแล้ว กดปุ่ม  
ข้อกำหนด

· ผู้สมัครแต่ละรายจะต้องส่งค่าหุ้นไม่ต่ำกว่าจำนวนที่สหกรณ์กำหนด

· สามารถแก้ไขข้อมูลผู้สมัครได้เฉพาะ ใบสมัครที่รออนุมัติ เท่านั้น

·  โปรแกรมจะแสดงค่าวันที่สมัครให้โดยระบบ   ตามวันที่ทำการ
·   การบันทึกหน้าจอใบสมัครสมาชิก  โปรแกรมบังคับให้บันทึก  จะเว้นว่างไม่ได้
                        คือ  อัตราเงินเดือนวันสมัคร  และค่าหุ้นงวดละ

·   โปรแกรมตรวจสอบค่าหุ้นขั้นต่ำต่องวดของผู้สมัครทุกรายให้เป็นไปตามระเบียบ หรือข้อ    บังคับที่กำหนดในข้อมูลหลักของการคิดค่าหุ้นของสหกรณ์

·   สถานะใบสมัคร  แสดงสถานะรออนุมัติ

 TRN_220  บันทึกการอนุมัติ/ ไม่อนุมัติการสมัครสมาชิก

[image: image17.png]oy



[image: image18.png]s





· เปิด TRN 710 สมุดรายวันทั่วไป

วัตถุประสงค์ 
สำหรับบันทึกผลการพิจารณาอนุมัติใบสมัคร
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การบันทึกข้อมูล


1.    อ้างอิงใบสมัครเลขที่  คลิกที่ปุ่ม

2.       เลือกสถานะใบสมัครการเป็นสมาชิก  

                กรณี ผู้สมัครสมาชิกสหกรณ์ เลือกจ่ายเงินล่วงหน้าค่าหุ้นและค่าธรรมเนียมแรกเข้า      

[image: image20.wmf]                         คลิก                                             บันทึกปรับปรุงโอนเงินรับล่วงหน้าเข้าบัญชี

           ทุนเรือนหุ้นและค่าธรรมเนียมแรกเข้า
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 คลิก                                              จ่ายคืนค่าหุ้นแรกเข้ารับล่วงหน้าและค่าธรรม       

         เนียมแรกเข้ารับล่วงหน้า


    กรณี  ผู้สมัครสมาชิกสหกรณ์ เลือกไม่จ่ายเงินล่วงหน้าค่าหุ้นและค่าธรรมเนียมแรกเข้า
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  คลิก                                             บันทึกจำนวนเงินค่าหุ้นแรกเข้า  และ 

         ค่าธรรมเนียมแรกเข้า
3.      วันเริ่มต้นค่าหุ้น  บันทึกวันที่ที่กำหนดให้โปรแกรมเรียกเก็บค่าหุ้นประจำงวดงวดแรก
4.       ค่าหุ้นแรกเข้าและค่าธรรมเนียมแรกเข้า  บันทึกจำนวนเงิน  ( บาท )
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5.      ตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก  คลิกที่ปุ่ม   
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6.      ถ้าต้องการค้นหาใบสมัครเดิม กดปุ่ม 
                     ที่ด้านล่างของจอภาพ โปรแกรมจะ 

          แสดงเลขที่สมัคร  และ  รายชื่อผู้สมัคร
7.      เลือกผู้สมัครที่ต้องการ กดปุ่ม                              โปรแกรมจะนำข้อมูลมาแสดงที่หน้าจอ  

        TRN_220 บันทึกอนุมัติ/ไม่อนุมัติการสมัครสมาชิก  แต่ไม่สามารถ แก้ไขข้อมูลได้ เนื่องจาก
          ใบสมัครสมาชิกได้ผ่านการอนุมัติ/ไม่อนุมัติแล้ว

ข้อกำหนด

· ใบสมัครการเป็นสมาชิก  เมื่ออนุมัติ  โปรแกรมจะให้เลขทะเบียนสมาชิกโดย             

            Running  number  ต่อจากเลขทะเบียนสมาชิกคนสุดท้ายที่บันทึกยกยอดสมาชิก
· สหกรณ์ไม่มีการเรียกเก็บค่าหุ้นแรกเข้า  บันทึกค่าหุ้นแรกเข้าจำนวนเงิน ศูนย์  (บาท)
TRN_230  บันทึกเปลี่ยนแปลงประวัติสมาชิก
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วัตถุประสงค์ 
บันทึกเปลี่ยนแปลงประวัติสมาชิก  เกี่ยวกับคำนำหน้า  ชื่อ – สกุล  เพศ และ 

                         ที่อยู่ใหม่ของสมาชิก

การบันทึกข้อมูล
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1. คลิก 


 เลือกสมาชิกที่จะเปลี่ยนแปลงประวัติสมาชิก  โปรแกรมจะแสดง
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รายชื่อสมาชิกดังรูป

2. เลือก รหัส / ชื่อสมาชิกโดยใช้เมาส์คลิก

[image: image29.png]


ที่รายชื่อแล้วกดปุ่ม

[image: image30.png]


การค้นหาสมาชิก สามารถค้นหาโดยคลิก 

·                                พิมพ์ รหัสสมาชิก

ที่ช่องสีเหลืองแล้วกดปุ่ม  ค้นหาข้อมูล

·                                   พิมพ์ ชื่อสมาชิก

ที่ช่องสีเหลืองแล้วกดปุ่ม  ค้นหาข้อมูล

[image: image31.png]



3. บันทึกเปลี่ยนแปลง  คำนำหน้า  ชื่อ – นามสกุล เพศ ที่อยู่ และรหัสไปรษณีย์  ยกเว้น
รหัสสมาชิก 
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4.      ตรวจสอบความถูกต้อง ของการบันทึก  คลิกที่ปุ่ม
ข้อกำหนด 

· ประวัติสมาชิก  จะมีผลทันทีในวันที่มีการบันทึกเปลี่ยนแปลง และ ไม่มีการเก็บประวัติการแก้ไข ในทะเบียนสมาชิก

· ประวัติสมาชิก จะแสดงสถานะล่าสุด  มูลค่าหุ้นปกติ  มูลค่าหุ้นที่ถอนเมื่อใดก็ได้  และ

                มูลค่าหุ้นที่ติดภาระค้ำประกัน

· การแก้ไข จะมีผลเฉพาะ ในระบบงานสมาชิกและหุ้น   แต่ไม่มีผลต่อระบบงานเงินรับฝาก 

TRN_235  บันทึกการย้ายหน่วยงาน

[image: image33.wmf]
วัตถุประสงค์ 
บันทึกหน่วยงานเรียกเก็บใหม่  สำหรับสมาชิกที่ต้องการย้ายหน่วยงานเรียกเก็บ

การบันทึกข้อมูล
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1.       กดปุ่ม                                    เลือกสมาชิกที่จะย้ายหน่วยงาน                   

2.         คลิกเลือก ชื่อสมาชิกที่ต้องการ  โปรแกรม จะนำข้อมูลมาแสดงที่หน้าจอ TRN_235

          บันทึกการย้ายหน่วยงาน
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[image: image36.png]


3.       กดปุ่ม 
            บันทึกหน่วยงานใหม่

[image: image37.wmf]4.       คลิกเลือก หน่วยงานที่ต้องการ 

5.       ตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก กดปุ่ม

6.       ถ้าต้องการดูประวัติการย้ายหน่วยงานของสมาชิก กดปุ่ม 

       ด้านล่างของจอภาพ        

[image: image38.png]


          โปรแกรมจะแสดงรายชื่อสมาชิกที่มีประวัติการย้ายหน่วย

7.       คลิกเลือก ชื่อสมาชิกที่ต้องการ กดปุ่ม 

       โปรแกรมจะนำข้อมูลมาแสดงที่
          หน้าจอเดิม 

ข้อกำหนด 

· การแก้ไขจะมีผลทันที ควรจะบันทึกก่อนการประมวลผลเรียกเก็บในงวดต่อไป

· เมื่อเรียกข้อมูลเดิมมาบันทึก จะถือเป็นการบันทึกแทนทีข้อมูลเดิม

TRN_240  บันทึกคำขอเปลี่ยนแปลงค่าหุ้น
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วัตถุประสงค์    บันทึกคำขอของสมาชิกที่ต้องการเปลี่ยนแปลงค่าหุ้นที่เรียกเก็บประจำงวด
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การบันทึกข้อมูล


1. สมาชิกขอเปลี่ยนแปลงค่าหุ้น   คลิกที่ปุ่ม 

ที่หัวข้อ รหัสสมาชิก   โปรแกรมจะแสดงรหัส และ ชื่อสมาชิก  คลิกเลือก ชื่อสมาชิกที่ต้องการ

2. [image: image41.wmf]โปรแกรมจะแสดงข้อมูล อัตราค่าหุ้น ปัจจุบันของสมาชิก 

3. กดปุ่ม 

ที่หัวข้อ ประเภทการเปลี่ยนแปลง   ( เพิ่ม ลด ส่งต่อ )   เลือกประเภทการเปลี่ยนแปลงที่ต้องการ

4. [image: image42.png]


บันทึกอัตราค่าหุ้นใหม่ ที่หัวข้อ อัตราค่าหุ้นต่องวดใหม่  

5. กดปุ่ม 


โปรแกรมให้เลขที่คำขออัตโนมัติ

ข้อกำหนด 

· ใบคำขอเปลี่ยนแปลงค่าหุ้น แสดงสถานะ รออนุมัติ

· การแก้ไขเปลี่ยนแปลงคำขอเปลี่ยนแปลงค่าหุ้น  ที่มีสถานะ รออนุมัติ เท่านั้น

TRN_250  บันทึกการอนุมัติ / ไม่อนุมัติการเปลี่ยนแปลงค่าหุ้น
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วัตถุประสงค์   บันทึกผลการพิจารณาอนุมัติ / ไม่อนุมัติการเปลี่ยนแปลงค่าหุ้น

[image: image44.png]


การบันทึกข้อมูล


1. กดปุ่ม 
     ที่หัวข้อ เลขที่คำขอ โปรแกรมจะแสดงเลขที่คำขอ  รหัสและชื่อสมาชิก ที่ยื่นขอ เปลี่ยนแปลงค่าหุ้น  และ รอการอนุมัติ

2. คลิกเลือก เลขที่คำขอ  สมาชิกที่ต้องการ โปรแกรมจะแสดงข้อมูล อัตราค่าหุ้นต่องวดเดิม และ อัตราค่าหุ้นต่องวดใหม่ 

3. [image: image45.png]


 คลิกเลือก สถานะการอนุมัติ   อนุมัติ หรือ ไม่อนุมัติ 

4. [image: image46.png]


กดปุ่ม 

5. ถ้าต้องการ เรียกดู ประวัติการเปลี่ยนแปลงค่าหุ้นของสมาชิก  กดปุ่ม

      ที่ด้านล่างของจอภาพ  โปรแกรมจะแสดงสมาชิกที่ยื่นใบคำขอเปลี่ยนแปลงค่าหุ้น

ข้อกำหนด 

· การบันทึกการเปลี่ยนแปลงค่าหุ้น ก่อน วันประมวลผลใบเสร็จประจำงวด จะมีผลต่อการ

            เรียกเก็บในเดือนนั้น

· การบันทึกการเปลี่ยนแปลงค่าหุ้น หลัง วันประมวลผลใบเสร็จประจำงวด จะมีผลต่อการ

               เรียกเก็บในเดือนถัดไป

TRN_260  บันทึกใบคำขอลาออกของสมาชิก
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วัตถุประสงค์  สมาชิกที่ไม่ประสงค์จะเป็นสมาชิกของสหกรณ์  ต้องการลาออกจากสหกรณ์ แจ้ง   

                  ความจำนงโดยยื่นใบคำขอลาออกของสมาชิก

[image: image48.png]


การบันทึกข้อมูล


1. กดปุ่ม 

ที่หัวข้อ รหัสสมาชิก  โปรแกรมจะแสดง รหัส / ชื่อสมาชิก เฉพาะสมาชิกที่ไม่มีภาระหนี้สินคงค้างกับสหกรณ์ เท่านั้น

2. คลิกเลือก รหัส / ชื่อสมาชิกที่ประสงค์จะลาออก

3. [image: image49.png]


บันทึกเหตุผลที่ขอลาออก  และกดปุ่ม  

ข้อกำหนด 

· ใบคำขอลาออกของสมาชิก แสดงสถานะ รออนุมัติ 

· สมาชิกที่จะขอลาออกได้ ต้องเป็นสมาชิก ที่ไม่มีหนี้สินต่อสหกรณ์เท่านั้น 

· สมาชิกที่ติดภาระค้ำประกัน สามารถลาออกได้

· การลาออกจากสมาชิกของสหกรณ์ ไม่มีผลกระทบกับระบบรับฝาก

TRN_270  บันทึกอนุมัติ /ไม่อนุมัติการลาออก
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วัตถุประสงค์    บันทึกผลการพิจารณาอนุมัติ / ไม่อนุมัติการลาออกของสมาชิก
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การบันทึกข้อมูล


1. กดปุ่ม 
       ที่หัวข้อรหัสสมาชิก โปรแกรมจะแสดงสมาชิกที่ยื่นใบคำขอลาออก 

2. คลิกเลือกเลขที่ใบคำขอลาออก และ รหัส / ชื่อสมาชิก  

3. คลิกสถานะการลาออก

[image: image52.png]


               เลือก                                                                     ถอนหุ้นหลังวันสิ้นปีบัญชี  เพื่อ

[image: image53.png]


รับเงินปันผล


      เลือก                                                           ถอนหุ้นระหว่างปี จะไม่ได้รับ

เงินปันผล
 4.     สถานะการอนุมัติลาออก

[image: image54.png]s




              4.1  สมาชิกขอลาออก  แบบถอนหุ้น   
                                                                            -  บันทึกการจ่ายเงินค่าหุ้น (Trn_630)  ทันที  

           -  บันทึกรับเงินคืน ( สมาชิกยังไม่มารับเงินค่าหุ้น) โดยตั้งเป็นเงินรอจ่ายคืน    (Trn_710)   

            -  เมื่อสมาชิกมาติดต่อขอรับเงินค่าหุ้น  จ่ายจากเงินรอจ่ายคืน    (Trn_640)   

[image: image55.png]oy



              4.2   สมาชิกขอลาออก  แบบคงค่าหุ้น    

                          ปีบัญชีปีใหม่  หลังจากจ่ายเงินปันผลแล้ว  ให้บันทึกเช่นเดียวกับ  ข้อ  4.1
[image: image56.png]


         5.   ตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึก  คลิกที่ปุ่ม  

ข้อกำหนด 

· สมาชิกที่ขอลาออก  แบบคงค่าหุ้น และยังไม่รับเงินค่าหุ้นคืน จะได้เงินปันผล / เฉลี่ยคืน 

TRN_280  บันทึกการประมวลผลเงินปันผล/เฉลี่ยคืนประจำปี

[image: image57.png]



วัตถุประสงค์  -  คำนวณยอดเงินปันผลและเงินเฉลี่ยคืนมาเปรียบเทียบ  เพื่อนำเสนอคณะกรรมการ        

                     ดำเนินการพิจารณาจัดสรรกำไรสุทธิประจำปี  หลังจากคณะกรรมการพิจารณาและ

                       -  มติที่ประชุมใหญ่อนุมัติ 

                       -  บันทึกอัตราเงินปันผลและเงินเฉลี่ยคืนประจำปี    

การบันทึกข้อมูล


1. บันทึกอัตราเงินปันผล ที่หัวข้ออัตราเงินปันผล   และ อัตราเงินเฉลี่ยคืนที่หัวข้อ อัตราเงินเฉลี่ยคืน หน่วยเป็น เปอร์เซ็นต์
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2.    กดปุ่ม [image: image59.png]s






   โปรแกรมจะคำนวณ เงินปันผล ตามอายุหุ้นแต่ละงวด จนถึงสิ้นปี  

       ให้กับสมาชิกแต่ละคน   และ  คำนวณ เงินเฉลี่ยคืน จากยอดดอกเบี้ยสะสม ในปีที่ระบุไว้ที่หัวข้อ   

        จัดสรรเงินปันผลสำหรับปีบัญชีที่    ตามอัตราที่กำหนด
[image: image60.png]


3.     ถ้าต้องการพิมพ์ ตรวจสอบยอด ให้ กดปุ่ม 


ที่ด้านล่างของจอภาพ

4.     ถ้าต้องการบันทึกยอดเงินปันผล และ เฉลี่ยคืน ตามที่โปรแกรมคำนวณได้ กดปุ่ม

5.     โปรแกรมจะบังคับให้พิมพ์ รายงานออกมาทันทีที่กด บันทึก

6.     การจ่ายปันผล จัดทำที่ระบบการจ่ายเงิน

ข้อกำหนด 

· การประมวลผลเงินปันผล/เฉลี่ยคืน ทำได้ ปีละครั้ง ในปีบัญชีที่ปิดไปแล้ว  

· ไม่สามารถประมวลผลในปีบัญชีปัจจุบันได้ 

· โปรแกรมทำงานเรียงตามลำดับ จาก การประมวลผล ครั้งล่าสุด เช่น เมื่อยกยอดในปีบัญชี 2545   ปิดปีบัญชี 2545 เข้าสู่ปีบัญชี 2546  จะสามารถประมวลผล ในปี 2545 ได้  และเมื่อปิดปี 2546 เข้าสู่ปีบัญชี 2547  จะต้องประมวลผลในปี 2546 ถัดกันไปตามลำดับ 

· การจ่ายปันผล จ่ายผ่านตัวแทนหน่วยงานเรียกเก็บเท่านั้น
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ส่วนระบบบัญชีและสอบบัญชีคอมพิวเตอร์

                                สำนักเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารณ์
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ส่วนระบบบัญชีและสอบบัญชีคอมพิวเตอร์

                                       สำนักเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร
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ส่วนระบบบัญชีและสอบบัญชีคอมพิวเตอร์

                                       สำนักเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร
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