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จัดการระบบ

เมนูการจัดการระบบ  ถูกออกแบบไว้สำหรับการเริ่มต้นงาน และการปิดงาน  ด้วยการประมวลผลหรือการจัดการของโปรแกรมตามขั้นตอนต่างๆ ที่กำหนดไว้ หน้าที่ของผู้ใช้โปรแกรมคือการตรวจสอบ   และยืนยันการทำงาน จากนั้นจึงตรวจสอบผลอีกครั้งในการทำงานประจำวัน หรือ  รายงาน


เมนูที่ใช้งานในส่วนจัดการระบบ แบ่งเป็นส่วน ๆ ดังนี้

1. ส่วนของการใช้งานประจำวัน  ได้แก่  กำหนดเปิดวันทำการ, ตรวจสอบข้อมูลก่อนปิดงานประจำวัน,

   และปิดงานประจำวัน

2. การปิดปีบัญชี

3. การสำรองข้อมูล  (ซึ่งควรสำรองข้อมูลทุกวัน)

4. การปรับปรุงเงินเดือน (สำหรับสมาชิกทุกคน)

5. เปลี่ยนวันที่ยกยอด

6.  กำหนดปิดยกยอด (เมื่อบันทึกยกยอดข้อมูลต่าง ๆ และตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว)

7. จัดลำดับรายการเรียกเก็บ(ก่อนพิมพ์ใบเสร็จประจำงวด)

8. ล้างข้อมูล
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9. About (ข้อมูลเบื้องต้นเกี่ยวกับโปรแกรม)

1. กำหนดเปิดวันทำการ
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เมื่อสหกรณ์ได้ปิดยกยอดไปแล้ว  โปรแกรมจะเข้าสู่การทำงานประจำวัน  ซึ่งจะต้องกำหนดวันทำการให้ตรงกับการทำงานของสหกรณ์  โดยโปรแกรมจะแสดง “วันทำการล่าสุด” ที่สหกรณ์บันทึกข้อมูลไว้  และเมื่อ “ปิดงานประจำวัน” (ดูคำอธิบายเพิ่มเติมที่หน้าจอ ปิดงานประจำวัน) โปรแกรมจะทำงานต่อไป เมื่อ “กำหนดวันทำการใหม่” ซึ่งจะเป็นวันที่ใดก็ได้  แต่จะต้องมากกว่าวันทำการล่าสุด

วิธีการทำงาน
พิมพ์วันทำการ และปีบัญชี ที่ต้องการกำหนด  และกดปุ่ม “บันทึก”
ข้อสังเกต  1. พนักงานสหกรณ์ จะพิมพ์ วันที่ทำการ และปีบัญชี  ทุกครั้งที่เปิดโปรแกรมใหม่

                     หลังจากปิดงานประจำวัน หรือ ปิดปีบัญชี

                 2. การคิดดอกเบี้ย โปรแกรม จะคำนวณตามวันทำการ ที่บันทึก 

                     (ไม่ได้คำนวณตามปฏิทินในเครื่องคอมพิวเตอร์)

2. ตรวจสอบข้อมูลก่อนปิดงานประจำวัน (สำหรับพนักงานบัญชี)
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วัตถุประสงค์
เพื่อให้พนักงานบัญชี  ตรวจสอบรายการ และพันยอดรายการประจำวัน(post)
             
(ก่อนปิดงานประจำวัน)  

วิธีการทำงาน


1. [image: image11.png]
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กดปุ่ม                              โปรแกรมจะเรียกข้อมูลของวันที่ทำการ มาแสดง  เพื่อตรวจสอบ  และเตรียมทำการพันยอดรายการประจำวัน (ทำการ post รายการไปบัญชีแยกประเภท)

2. กดปุ่ม                 โปรแกรมจะพันยอดรายการประจำวัน  

3. ตรวจสอบผลการพันยอดอีกครั้งที่รายงานต่าง ๆ (เช่น Rpt_740 รายงานบัญชีแยกประเภททั่วไป และ Rpt_780 งบทดลอง)

4. ถ้ามีรายการปรับปรุงบัญชี เพิ่มเติม  ให้บันทึกรายการดังกล่าวที่ระบบบัญชี  (Trn_710 สมุด

       รายวันทั่วไป)  และทำตามขั้นตอนที่ 1 ถึง 3 อีกครั้ง

ข้อกำหนด

· เมื่อตรวจสอบข้อมูลก่อนปิดงานประจำวัน  โปรแกรมยอมให้ใช้ เมนู  Trn_710  สมุดรายวันทั่วไป เท่านั้น
3.ปิดงานประจำวัน 
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วัตถุประสงค์
เพื่อให้พนักงานบัญชี ตรวจสอบรายการ และหากพบรายการที่ต้องแก้ไข  

             เพิ่มเติม  ให้ทำรายการปรับปรุงบัญชีที่ระบบงานบัญชี   และกลับมาทำ
             รายการที่หน้าจอนี้    เพื่อตรวจสอบรายการใบสำคัญ อีกครั้งหนึ่ง โดยจะ
                         ไม่สามารถบันทึกปรับปรุงรายการ ในวันทำการที่ปิดงานไปแล้วได้
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วิธีการทำงาน
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กดปุ่ม                              โปรแกรมจะเรียกข้อมูลของวันที่ทำการ มาแสดง  เพื่อตรวจสอบ  และเมื่อต้องการพันยอด  

2. ให้กดปุ่ม                       โปรแกรมจะพันยอดรายการประจำวัน  
ข้อกำหนด

· เมื่อปิดงานประจำวัน  โปรแกรมยอมให้ใช้ เมนู  กำหนดเปิดวันทำการ  เท่านั้น
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4.ปิดปีบัญชี
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วัตถุประสงค์
เพื่อทำการปิดบัญชีประเภทรายได้ และค่าใช้จ่าย เข้าบัญชีกำไรขาดทุนประจำปี

วิธีการทำงาน
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กดปุ่ม                              โปรแกรมจะเรียกข้อมูลเรียงตามรหัสบัญชี มาแสดงเป็นยอดยกมา และยอดยกไป ของปีบัญชีที่ต้องการปิดบัญชี  เพื่อตรวจสอบ  และเมื่อต้องการประมวลผล  

2. กดปุ่ม                  โปรแกรมจะพันยอดสิ้นปี และประมวลผลหายอดกำไรขาดทุนประจำปี   (ตรวจสอบการประมวลผลได้ที่รายงานบัญชี  Rpt_761 งบกำไรขาดทุน)
5.สำรองข้อมูล (Backup database)
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วัตถุประสงค์
เพื่อสำรองข้อมูลที่ทำงานแต่ละวัน  เก็บเป็นข้อมูลสำรองไว้ต่างหากนอกฐานข้อมูล(MS SQL SERVER)ที่ใช้งานประจำวัน  เพื่อนำข้อมูลกลับมาทำงานใหม่(กรณีที่การทำงานหลังจากการสำรองข้อมูลอาจจะมีปัญหามาก) และป้องกันปัญหาข้อมูลเสียหายจากกรณีต่าง ๆ 

วิธีการทำงาน
บรรทัด  “ชื่อแฟ้มสำรองข้อมูล”  กดปุ่ม             เพื่อกำหนด Drive / Folder และ ชื่อแฟ้มที่ต้องการตั้งชื่อ (แนะนำให้ตั้งชื่อที่มี__วันที่ทำงาน ที่ต้องการสำรองข้อมูล ไว้ด้วย เพื่อง่ายสำหรับการเรียกดูในภายหลัง)  
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เมื่อกดปุ่ม … แล้ว  โปรแกรมจะเปิดหน้าจอจาก Windows เพื่อกำหนดที่ที่ต้องการเก็บแฟ้ม  ตัวอย่างเช่น(ตามภาพเล็ก)  ต้องการเก็บไว้ที่ Drive C:  ใน Folder ชื่อ Sahakorn_name1 และตั้งชื่อแฟ้ม(File name) ว่า sahakorn_460131  และกดปุ่ม Save  โปรแกรมจะกลับไปที่หน้าจอ สำรองข้อมูลอีกครั้ง  ให้กดปุ่ม 
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โปรแกรมจะจัดเก็บแฟ้มที่สำรองนี้  ไว้ยังที่ที่กำหนด  ให้ตรวจสอบโดยผ่าน 

(Window Explorer )

และเพื่อความปลอดภัยอีกขั้นหนึ่ง   ควรสำรองลงไว้ในสื่อชนิดอื่น เช่น  Diskette, CD, Tape  โดยสำรองทั้งแฟ้ม  หรือ จะย่อลงด้วยโปรแกรม Winzip ก็ได้

6. ล้างข้อมูล
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วัตถุประสงค์
เพื่อล้างข้อมูลประจำปีที่ผ่านมา และไม่ต้องการเก็บไว้ในโปรแกรม  เพื่อประหยัด
                      พื้นที่ใน ฮาร์ดดิสก์  และเพื่อให้โปรแกรมทำงานได้เร็วขึ้น

วิธีการทำงาน

1. บันทึกตัวเลขปีบัญชีที่ต้องการให้ล้างข้อมูล ซึ่งต้องน้อยกว่าปีบัญชีล่าสุดที่ปิดไปแล้ว 
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 กดปุ่ม  



  โปรแกรมจะลบข้อมูลใบเสร็จ  ใบสำคัญจ่าย  ใบสำคัญโอนบัญชี และ รายการพันยอด ในปีที่ระบุ ย้อนขึ้นไปทั้งหมด 
3.    กดปุ่ม   



หากยังไม่ต้องการล้างข้อมูล หรือเมื่อทำงานเสร็จ

7.ปรับปรุงเงินเดือน
วัตถุประสงค์
ปรับอัตราเงินเดือนสำหรับสมาชิก 1 ขั้นทุกคน(ตามบัญชีเงินเดือนที่กำหนดไว้ที่ข้อมูลหลัก หน้าจอ Mas_122  อัตราเงินเดือนของสมาชิก)  และสามารถปรับลดหรือเพิ่มเป็นรายหน่วย หรือ รายคน 

1. วิธีการทำงาน

2. หน้าจอ “ปรับปรุงเงินเดือน”  โปรแกรมจะคำนวณปรับอัตราเงินเดือนขึ้น ทุกคนโดยอัตโนมัติ  

3. สามารถปรับอัตราเงินเดือนสมาชิก ลด หรือ เพิ่ม เป็นรายหน่วย หรือ รายคน
3.   คลิกเลือก ประเภทการปรับปรุง รายหน่วย และกำหนดหน่วยงานถึงหน่วยงาน ที่ต้องการ

       ดังรูป


     หรือ  คลิกเลือก ประเภทการปรับปรุง รายคน และกำหนดรหัสสมาชิก ถึงรหัสสมาชิก ที่ต้องการ

       ดังรูป  


4.  กดปุ่ม                                   จะแสดงรายละเอียดข้อมูลตามประเภทการปรับปรุง รายหน่วย  

     หรือ  รายคน  ดังรูป

5.   กดปุ่ม                              (มุมขวาล่างของหน้าจอ) โปรแกรมจะเปรียบเทียบอัตราค่าหุ้นใหม่

6.       กับอัตราค่าหุ้นเดิมและเลือกอัตราค่าหุ้นที่มากกว่าให้เป็นอัตราค่าหุ้นใหม่ (คอลัมภ์ขวาสุด)
7. โปรแกรมจะปรับปรุงอัตราค่าหุ้นใหม่ที่แฟ้มทะเบียนสมาชิก

8. 7.  การปรับปรุงเงินเดือนจะมีผลต่อการคำนวณค่าหุ้นเรียกเก็บในงวดถัดจากวันที่ปรับอัตราเงินเดือน

9. การปรับปรุงเงินเดือน  บันทึกได้มากกว่า 1 ครั้ง 
9.กำหนดปิดยกยอด
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วัตถุประสงค์
การกำหนดปิดยกยอด  เป็นการเริ่มต้นการใช้ระบบงานประจำวันของสหกรณ์ 

หรือเพื่อแสดงวันที่ที่เริ่มใช้โปรแกรม หลังจากที่ปิดการยกยอดแล้ว
วิธีการทำงาน

1. ตรวจสอบข้อมูลการบันทึกรายการทุกระบบงานให้รายละเอียดตรงกับบัญชีคุมยอด  และ 

สำรองข้อมูลก่อนปิดยกยอด  

2. โปรแกรมจะแสดง ข้อมูลที่กำหนดไว้ ที่หน้าจอ Mas_115 (ข้อมูลหลักของสหกรณ์) เพื่อให้ยืนยัน    

      ปิดยกยอด  ด้วยการกดปุ่ม “บันทึก”

3.  กดปุ่ม “บันทึก” และยืนยันผล  ปุ่ม “ยืนยัน” และ “เมนูยกยอด”  จะปิดไป   ซึ่งหมายถึงว่าจะไม่ 

     สามารถบันทึกยกยอดข้อมูลได้อีก  เนื่องจากโปรแกรมจะประมวลผลข้อมูลที่ยกยอดเข้าสู่ระบบ

     การทำงานประจำวันตามเงื่อนไขต่าง ๆ ที่สหกรณ์กำหนดไว้ในข้อมูลหลัก

4. หน้าจอปิดยกยอดนี้ จะแสดงอยู่ในการทำงานประจำวัน  เพื่อให้สหกรณ์ตรวจสอบวันที่ที่เริ่มต้นการ

     ใช้โปรแกรม

10. จัดลำดับรายการเรียกเก็บ
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วัตถุประสงค์
เพื่อจัดเรียงลำดับรายการเรียกเก็บของสมาชิกแต่ละคน ที่มีการจัดทำ ปรับปรุง แก้ไข ในระหว่างงวด  และเรียงลำดับข้อมูลตามรหัสรับจ่าย เพื่อให้การออกใบเสร็จประจำงวดในระบบถูกสร้างขึ้นอย่างถูกต้อง(รวมถึงการตรวจสอบเลขที่ใบเสร็จไม่ให้ซ้ำกัน)

วิธีการทำงาน

1.ก่อนการพิมพ์ใบเสร็จเรียกเก็บประจำงวด  ต้องสั่งให้โปรแกรมเรียงลำดับข้อมูลของรายการเรียกเก็บ

2. กดปุ่ม “บันทึก”  โปรแกรมจะประมวลผลข้อมูลของสมาชิกทุกคน ซึ่งจะใช้เวลาระยะหนึ่งในการประมวลผล  และให้ยืนยันการบันทึกข้อมูล
11.About
วัตถุประสงค์
เพื่อตรวจสอบรุ่นที่พัฒนาโปรแกรม  ในกรณีที่มีข้อสงสัยเกี่ยวกับโปรแกรมให้

                         ตรวจสอบที่  Version, Release Date  (วันที่พัฒนา )
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ส่วนระบบบัญชีและสอบบัญชีคอมพิวเตอร์

                                    สำนักเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร























ส่วนระบบบัญชีและสอบบัญชีคอมพิวเตอร์

                                                 สำนักเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารณ์
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