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บทนําบทนํา  

 

1.   ลักษณะหน้าจอและปุ่มที�ใช้ในการทาํงานแต่ละหน้าจอ 
 

 หน้าจอในการทํางานบนัทกึข้อมลู จะมีลกัษณะ  3 แบบคือ   
 1.1  การบันทกึแบบ  Table   สามารถบนัทกึได้ ครั ;งละหลาย Record และ Record ที2

บนัทกึไปแล้วจะแสดงให้เห็นตลอดเวลา เช่น หน้าจอ Mas_153 รหสัรายการรับ - จา่ย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ปุ่ มสําหรับควบคมุการทํางานในหน้าจอแบบ  Table มีดงันี ;  
                  
                             เป็นปุ่ ม ค้นหาข้อมลู ที�บนัทึกไปแล้ว  เชน่ ต้องการค้นหาจาก รหสัรายการ 
  
                             หรือชื�อรายการ เป็นต้น  โดยคลิกเลือก                                                        
 

                                  บนัทกึรหสัรายการ  หรือ ชื�อรายการ  ในแถบสีเหลือง  กดปุ่ ม  
 

                                                โปรแกรมจะแสดงข้อมลูที�ต้องการขึ *นมาดงัรูป 
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เป็นปุ่ มชว่ยในการเรียงข้อมลูตามลําดบั ใน หวัข้อที2คณุต้องการ โดยคลิกเลือก          
ในหวัข้อนั ;น  โปรแกรมจะเรียงลําดบัข้อมลู 

เป็นปุ่ มสําหรับเพิ2มเตมิ Record ใหมเ่ข้าไป เมื2อกดปุ่ มนี ; โปรแกรมจะเพิ2มบรรทดัวา่งให้
ที2หน้าจอ เพื2อให้คณุบนัทกึข้อมลูเพิ2มเตมิ 

      เป็นปุ่ มสําหรับลบข้อมลู ที2อยูห่น้าจอ ใน record ที2คณุใช้เมาส์คลิกเลือกไว้ 

     เป็นปุ่ มสําหรับกดเพื2อบนัทกึข้อมลูที2อยูห่น้าจอของคณุ เข้าสูฐ่านข้อมลู  

     เป็นปุ่ มสําหรับออกจากหน้าจอที2กําลงัทํางาน  จะวางอยูด้่านซ้ายล่าง ของทกุหน้าจอ 
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1.2 หน้าจอแบบ Form  สําหรับการบนัทึกครั ;งละ 1 Record  เชน่  TRN_210 บนัทกึใบ

สมคัรสมาชิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จะมีปุ่ ม 3 ปุ่ ม คือ  
 

  เป็นการค้นหาข้อมลูที2เคยบนัทกึไปแล้ว เมื2อกดปุ่ มนี ; หน้าจอจะ แสดง 
รายการข้อมลูที2เคยบนัทกึไว้แล้ว ในลกัษณะ listing  ดงัรูป  

 ให้คณุใช้ เมาส์ดบัเบลิคลิก รายการข้อมลู
ที�คณุต้องการ ซึ�งจะสงัเกตจากแถบสีนํ *าเงิน

ที�ตวัข้อมลู  หรือ กดปุ่ ม ตกลง ที�ด้านล่าง 

ข้อมลูนั *นจะกลบัมาแสดง ที�หน้าจอเดมิของ

คณุ เพื�อให้คณุ ทํางาน ตอ่ไป  หรือใน กรณี 

ที�ข้อมลูมีมาก ให้ใช้ การทํางานแบบหน้าจอ 
table ในข้อ 1 คือกําหนดหวัข้อที�ต้องการ

ค้นหา โดยคลิกเลือกที�หวัข้อที�ต้องการ

ค้นหา  แล้วพิมพ์ ข้อมลู ที�ต้องการค้นหาใน

ชอ่งวา่ง  เสร็จแล้วกดปุ่ ม   
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 เมื�อ โปรแกรม แสดงข้อมลูที�ต้องการแล้ว กดปุ่ มตกลง ที�ด้านลา่งของจอ  หรือ ดบัเบิ *ลคลิก ที� 

รายการข้อมลู นั *น   ข้อมลูจะแสดงที�หน้าจอเดมิที�คณุทํางานอยู่  ดงัรูป  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
แตถ้่าไมต้่องการค้นหา ให้กดปุ่ ม     โปรแกรมจะกลบัมาที2หน้าจอเดมิเชน่กนั 
     
  เป็นการเพิ2ม Record วา่งสําหรับบนัทกึข้อมลูใหม ่ซึ2งแตล่ะครั ;งที2เข้าที2     

หน้าจอแบบนี ; โปรแกรมจะ Default เป็น รายการใหม ่ตลอดเวลา 
 
  สําหรับลบข้อมลูที2แสดงที2หน้าจอปัจจบุนัออกจากฐานข้อมลู 
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1.3  หน้าจอลักษณะ  Header Detail   หน้อจอจะแบง่เป็น 2  สว่น เรียกวา่  Header  
สําหรับบนัทกึข้อมลู 1  รายการ  และสว่น Detail  สําหรับบนัทกึรายละเอียด ที2เป็นตารางที2ประกอบ
ไปด้วยหลายๆ รายการ  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ปุ่ ม ที2เพิ2มมา ก็เพื2อทําหน้าที2จดัการในสว่น Detail หรือตารางด้านลา่งนั2นเอง เชน่ การแทรก 

รายการ รายการปัจจบุนั, การเพิ2มรายการตอ่ท้าย หรือ การลบรายการ ปัจจบุนั. คําว่าปัจจบุนั 
หมายความถึง บรรทดัที2 กําลงัป้อน หรือ แก้ไข นั2นเอง  โดยจะมีสญัญลกัษณ์         กํากบัอยู ่ด้านซ้าย 

 
    สําหรับแทรกบรรทดั ก่อนหน้าบรรทดัปัจจบุนั 
    

สําหรับเพิ2มบรรทดัตอ่ท้าย  
    

 
สําหรับลบบรรทดัปัจจบุนั  

 
 ในกรณีที2มีรายละเอียด หลายหวัข้อ  หน้าจอจะมีลกัษณะเหมือนกระดาษซ้อนกนั  ถ้าต้องการ
บนัทกึสว่นใด  ให้ใช้เมาส์คลิกที2สว่นหวัของกระดาษก่อนบนัทกึข้อมลู 
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 1.4  หน้าจอสาํหรับการออกรายงาน  เมน ูจะใช้คํานําหน้าวา่ Rpt  ให้ไปที2เมน ูรายงาน  
เลือก รายงานที2ต้องการ  
 
 
 
 
 
 
 
 

หลงัจากที2คณุเลือกแล้ว จะปรากฏหน้าจอดงัภาพซึ2งเงื2อนไข สําหรับแตล่ะรายงานอาจจะ  
แตกตา่งกนัตามวตัถปุระสงค์ของรายงานแตล่ะฉบบั ให้คณุใส ่เงื2อนไข ตามที2รายงานระบ ุในช่องวา่ง 
สีขาว  แล้วกดปุ่ ม OK   โปรแกรมจะแสดงรายงานตามรูปแบบที2วางไว้  
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ในหน้าจอรายงานทกุๆ รายงาน โปรแกรมจะแสดงผลออกมาทางจอภาพก่อน หากต้องการ

พิมพ์ ก็สามารถทําได้โดยกดปุ่ ม  
 

ปุ่ มควบคมุการทํางานของหน้าจอพิมพ์รายงาน ก็จะตา่งกบัหน้าจอที2เป็นการ ป้อนข้อมลู     
แตก็่จะเหมือนกนัทกุๆรายงาน   ดงัมีรายละเอียดตอ่ไปนี ; 

  
กําหนดเงื2อนไข ( ขึ ;นหน้าจอกําหนดเงื2อนไข เหมือนกบัตอนเข้ามาครั ;งแรก )  

  
แสดงข้อมลูหน้าที2แล้ว  

  
แสดงข้อมลูหน้าตอ่ไป  

 
  พิมพ์ข้อมลูออกทางเครื2องพิมพ์  
 

 กําหนดคณุสมบตัิก่อนพิมพ์ เชน่ เลือกเครื2องพิมพ์ , เลือกขนาดกระดาษ, 
จํานวนสําเนา, พิมพ์เฉพาะหน้าคู,่ เฉพาะหน้าคี2 หรือพิมพ์ทั ;งหมด, พิมพ์ระบุ
หน้า ฯลฯ  
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ขยาย หรือ ยอ่ภาพบนหน้าจอ ก่อนพิมพ์ ปุ่ มนี ;จะใช้งานได้เมื2ออยูใ่นสถานะ 
ภาพก่อนพิมพ์  

  
 ภาพก่อนพิมพ์  สามารถตรวจสอบจํานวนหน้าก่อนสั2งพิมพ์ได้ โดยคลิกใน

ชอ่งสีขาวจะเข้าสถานะ ภาพก่อนพิมพ์ 
   

ปิดหน้าจอ การออกรายงาน 
 
 ภาพด้านลา่งนี ;จะแสดงหน้าจอ กําหนดคณุสมบตัก่ิอนพิมพ์ 
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บทที� บทที� 11    
 

1.1  ระบบแฟ้มข้อมูลหลัก 
 

การทํางานระบบแฟ้มข้อมลูหลกัให้เลือกเมนแูฟ้มข้อมลูหลกั ซึ1งประกอบด้วยเมนยู่อย 5  เมน ู 

และ รายงานแสดงผลการทํางาน 5  รายงาน  ดงัรูป  

 
แตล่ะหมวดมี เมนสํูาหรับการทํางานดงันี �  
ข้อมูลหลักระบบงานทั�วไป 
 
 
 
 
เมนยูอ่ย   3  หวัข้อ คือ  
MAS_110  รหสัธนาคาร 
MAS_112  หนว่ยงานเรียกเก็บ 
MAS_115  ข้อมลูหลกัของสหกรณ์ 
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MAS_110  รหัสธนาคาร 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ บนัทกึรหสั/ ชื'อธนาคาร สําหรับนําไปใช้ในการบนัทกึรับจ่าย เช็ค ในระบบรับเงิน  
                    จา่ยเงิน  หรือ  แฟ้มข้อมลูหลกั รหสัการเงิน 
การบันทกึข้อมูล 
1. บนัทกึรหสัธนาคาร ตวัอกัษร  3  หลกั  ที'หวัข้อ รหสัธนาคาร 
2. บนัทกึชื'อธนาคาร ที'หวัข้อ ชื'อธนาคาร  
3. กดปุ่ ม  
4. ถ้าต้องการดขู้อมลูที'เคยบนัทกึไปแล้ว กดปุ่ ม     โปรแกรมจะแสดงรายชื'อธนาคาร

ที'เคยบนัทกึไปแล้ว  คลิกเลอืก 
รายการธนาคารที'ต้องการ   

 
 
 
5. โปรแกรมจะนําข้อมลูมาแสดงที'หน้าจอ ดงัรูป 
 
6. ต้องการแก้ไขชื'อ ธนาคารสามารถ บนัทกึแก้ไข และกดปุ่ ม  
7. ต้องการลบทิ �ง กดปุ่ ม     
8. ต้องการบนัทึกรหสัตอ่ไป กดปุ่ ม  
 
9. ต้องการออกจากหน้าจอ กดปุ่ ม     หรือ      ด้านบนขวา 
 
ข้อกาํหนด  

• รหสัธนาคาร  แก้ไขไมไ่ด้ 

• รายการธนาคารที'นําไปใช้   บนัทกึ MAS_152  รหัสทางการเงนิ  หรือ บนัทึกเช็ครับจากสมาชิก 
ไปแล้ว  ลบไมไ่ด้ 

 



คูมื่อการใช้งานโปรแกรมระบบบญัชีสหกรณ์ออมทรัพย์ Version 2.1 หน้า  1 - 3 

 

สว่นระบบบญัชีและสอบบญัชีคอมพิวเตอร์                                        สํานกัเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื1อสาร 

MAS_112  หน่วยงานเรียกเก็บ 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ บนัทกึหนว่ยงานเรียกเก็บ หรือหนว่ยงานที'สมาชิกสงักดั สําหรับจดัทําใบเสร็จประจํา

งวดเก็บเงินสง่หกัผา่นหน่วยงาน 
การบันทกึข้อมูล 
1. บนัทกึรหสัหนว่ยงาน  ตวัอกัษร หรือ ตวัเลข  (ห้ามมีตวัอกัษรพิเศษ เชน่ * . -  / ) ที'หวัข้อ  
      ชื'อยอ่หน่วยงาน 
2. บนัทกึชื'อเตม็หน่วยงาน  สําหรับจดัทํารายงานสรุปการเรียกเก็บ ที'หวัข้อชื'อเตม็หน่วยงาน 
3. บนัทกึที'อยู่  หมายเลขโทรศพัท์  โทรสาร  ของหนว่ยงานตามหวัข้อที'แสดงในหน้าจอ 
4. คลิก      ที'หวัข้อ การประมวลผลใบเรียกเก็บ เลือก  ประมวลผลใบเรียกเก็บ  ซึ'งสหกรณ์จะ

จดัทําใบเสร็จประจํางวด สง่หนว่ยงานนี �หรือไม ่ 
5. กดปุ่ ม   
6. ถ้าต้องการดขู้อมลูที'เคยบนัทกึไปแล้ว กดปุ่ ม     โปรแกรมจะแสดงรายชื'อ 
      หนว่ยงานที'เคยบนัทกึไปแล้ว 

คลิกเลือก หน่วยงานที'ต้องการ   
 
 

7. โปรแกรมจะนําข้อมลูมาแสดงที'หน้าจอ  ดงัรูป 
ถ้าต้องการแก้ไขสามารถแก้ไข ชื'อเตม็   
หนว่ยงาน  ที'อยู ่ หรือข้อมลูที'อยู ่ 
ในชอ่งสีอ่อนได้  
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8. กดปุ่ ม                        โปรแกรมจะนําข้อมลูที'แก้ไขแล้ว บนัทกึทบัข้อมลูเดมิ 
9. ต้องการลบข้อมลูทิ �ง  กดปุ่ ม                                   
10.  ถ้าต้องการบนัทึกหนว่ยงานตอ่ไป กดปุ่ ม   
 
ข้อกาํหนด  

• ไมส่ามารถแก้ไข รหสัหนว่ยงาน 

• ไมส่ามารถ ลบ หนว่ยงาน ทิ �งได้   ถ้ามีการบนัทกึ สมาชิกที'สงักดั หนว่ยงานนี �แล้ว 
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MAS_115   ข้อมูลหลักของสหกรณ์  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ บนัทกึข้อมลูของสหกรณ์เกี'ยวกบัวนัที'ก่อนเริ'มใช้ระบบ ปีบญัชี  และ การเรียกเก็บ 

ก่อนที'จะเริ'มบนัทกึข้อมลูยกยอด  
การบันทกึข้อมูล  
1. บนัทกึวนัที'ก่อนเริ'มใช้ระบบ  และปีบญัชี  ของสหกรณ์  
2. บนัทกึข้อมลูเลขทะเบียนสหกรณ์  ชื'อสหกรณ์ วนัที'จดทะเบียน  และที'อยูข่องสหกรณ์  
3. บนัทกึวนัที'เริ'มใช้ระบบ และวนัที'เริ'มต้น - สิ �นสดุปีบญัชี 
4. บนัทกึวิธีการเรียกเก็บเงินประจํางวด  ( แบบรายสปัดาห์ ,แบบรายเดือน/รายงวด ) 
5. กดปุ่ ม          
 

ข้อกาํหนด  

• โปรแกรมจะนํา วนัที�ก่อนเริ�มใช้ระบบ  บนัทึกยกยอดในระบบงานตา่ง ๆ  ใน เมน ูระบบการ 
       ยกยอดทั �งหมด  

• สหกรณ์  บนัทกึการเรียกเก็บแบบรายเดือน  เดือนละ 1  ครั �ง ทกุสิ �นเดือน ให้บนัทกึ  วนัที'ของงวด
ที' 1 เทา่กบั  31  
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เมนยูอ่ย ข้อมลูหลกัระบบงานบญัชีแยกประเภท  
    ประกอบด้วย เมนยูอ่ย  3  เมน ูคือ  
    MAS_151  รหสัผงับญัชี 
    MAS_152  รหสัทางการเงิน 
    MAS_153  รหสัรายการรับ – จา่ย 

MAS_151  รหัสผังบัญชี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ บนัทกึผงับญัชีของสหกรณ์ 
การบันทกึข้อมูล  
1. บนัทกึรหสับญัชี    และ รายละเอียด ของผงับญัชี ลงในหวัข้อ ตามหน้าจอ  
2. คลิก            หวัข้อ ประเภทบญัชี  เลือก  รหสับญัชีที'บนัทึก เป็น บญัชีประเภท หมวดคมุ 

หรือ  รายละเอียด  ( ไมค่มุ ) 
3. คลิก      หวัข้อ บญัชีดลุ เลือก รหสับญัชีที'บนัทกึ เป็นบญัชีประเภท เดบิตหรือเครดิต  
4. กดปุ่ ม    
5. ถ้าต้องการดขู้อมลูที'บนัทึกไปแล้ว กดปุ่ ม           โปรแกรมจะแสดง ผงับญัชี  ดงัรูป  
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6. คลิกเลือกรหสั / ชื'อบญัชี ที'ต้องการ              

โปรแกรมจะนําข้อมลูมาแสดงที'หน้าจอ 
สามารถแก้ไขชื'อบญัชี  และ รหสับญัชีคมุ 
ในชอ่งสีอ่อน  เมื'อแก้ไข  กดปุ่ ม 
บันทกึ  โปรแกรมจะนําข้อมลูที'แก้ไข 
บนัทกึทบัข้อมลูเดมิ  หรือถ้าต้องการ 
ลบผงับญัชีทิ �ง กดปุ่ ม  
 

7. ถ้าต้องการบนัทกึผงับญัชีตอ่ไปกดปุ่ ม 
 
ข้อกาํหนด  

• กําหนด ผงับญัชี มาตรฐานให้สหกรณ์ไปในชดุตดิตั �งแล้ว   สหกรณ์ สามารถเพิ'มเตมิผงับญัชี  เชน่  
บญัชีเงินฝากธนาคาร หรือ  บญัชีรายได้  คา่ใช้จา่ย แตไ่มส่ามารถแก้ไขผงับญัชีมาตรฐาน 

• ไมส่ามารถลบผงับญัชี ที'นําไปใช้ใน เมนแูฟ้มข้อมลูหลกั อื'น ๆ ที'เกี'ยวข้อง เชน่  รหสัการเงิน  รหสั
รายการรับ จ่าย   เป็นต้น  

• การแก้ไขได้ เฉพาะ ชื'อ บญัชี และ รหสับญัชีคมุ  
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MAS_153   รหัสทางการเงนิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์  กําหนดรหสัทางการเงินสําหรับบญัชีเงินฝากของสหกรณ์ 
การบันทกึข้อมูล 
1. คลิก      หวัข้อการรับ-จา่ยเงิน  เลือก รายการ เงินฝากธนาคาร 
2. บนัทกึ เลขที'บญัชีธนาคารของสหกรณ์ ที'หวัข้อ รหสั/เลขที'บญัชีฝากธนาคาร 
3. คลิก         หวัข้อรหสับญัชี เลือก รหสับญัชีเงินฝากธนาคารของสหกรณ์   
4. คลิก                หวัข้อชื'อธนาคาร   เลือก ชื'อธนาคารของบญัชีเงินฝาก   บนัทกึสาขา    
5. คลิก                หวัข้อประเภทบญัชีเงินฝาก  เลือก   ประเภทบญัชีเงินฝาก 
6. กดปุ่ ม    
7. ถ้าต้องการดขู้อมลูที'บนัทึกไปแล้ว กดปุ่ ม          โปรแกรมจะแสดงรายการ   ดงัรูป 
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8. เลือกรายการที'ต้องการ โปรแกรมจะนํามาแสดงที'หน้าจอสามารถแก้ไขข้อมลู ในช่องสีออ่น 
เมื'อแก้ไขแล้วกดปุ่ ม    

  
       9. ต้องการลบข้อมลู กดปุ่ ม  

10. ถ้าต้องการ บนัทึกตอ่กดปุ่ ม  
ข้อกาํหนด 

• กําหนด รหสัทางการเงิน เกี'ยวกบั เงินสด   เช็คในมือ  และ ลกูหนี �ตวัแทน  
      สหกรณ์ สามารถ เรียกดไูด้ แตไ่มส่ามารถแก้ไขได้ 

• สหกรณ์ สามารถบนัทกึเพิ'มเตมิได้ในสว่น  บญัชีเงินฝากของสหกรณ์ 

• รหสัทางการเงิน ถ้ามีการนําไปใช้แล้ว ในการบนัทกึเดนิงาน ไมส่ามารถแก้ไข  หรือ ลบ ได้  
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MAS_153  รหัสรายการรับ-จ่าย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึรหสัรายการรับ - จา่ยของสหกรณ์ เพื'อนําไปใช้ในการบนัทกึบญัชี    
                         อตัโนมตั ิ 
การบันทกึข้อมูล  
1. กดปุ่ ม         โปรแกรมจะเพิ'มบรรทดัว่างด้านลา่งให้  1  บรรทดั 
2. บนัทกึรหสัราย การรับ - จา่ย ที'หวัข้อ รหสัรายการ   และ ชื'อรายการรับจา่ย ที'หวัข้อ ชื'อรายการ 
3. คลิก      หวัข้อ เป็นรายการสําหรับ เลือก  รายการที'บนัทกึเป็นการ รับเงิน หรือ การจ่ายเงิน 
4. บนัทกึรหสับญัชีที'ใช้สําหรับรายการนี � ที'หวัข้อ เลขบญัชีที'ใช้  
5. กดปุ่ ม 
6. กดปุ่ ม  เพิ�ม   ถ้าต้องการบนัทกึตอ่   
ข้อกาํหนด  

• กําหนด รหสัรายการรับ - จา่ย ที'เป็นมาตรฐาน  แตไ่มส่ามารถแก้ไข หรือ ลบได้  

• การเพิ'มรหสัรายการรับ - จา่ย  ก่อนเพิ'มควรตรวจสอบรหสัรายการที'เพิ'มไมมี่ในรหสัรายการที'
กําหนดไว้ในมาตรฐาน     

• รหสัรายการรับ - จา่ย นําไปใช้ในการกําหนดแฟ้มข้อมลูหลกัระบบงานสมาชิกและหุ้น  ระบบงาน
เงินให้กู้    ระบบงานเงินรับฝาก  ไมส่ามารถแก้ไขได้ 
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เมนยูอ่ย ข้อมลูหลกั ระบบสมาชิกและหุ้น   ประกอบด้วย เมนยูอ่ย  3   เมน ู คือ  
             MAS_120  รหสัรับจ่ายคา่หุ้น 
             MAS_121  การคดิคา่หุ้นของสหกรณ์ 

             MAS_122  อตัราเงินเดือนสมาชิก 
 
MAS_120  รหัสรับจ่ายค่าหุ้น 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์     กําหนดรหสัรับจา่ยคา่หุ้น  สําหรับการรับคา่หุ้นกรณีตา่ง ๆ เพื'อนําไปบนัทึกบญัชี 
  โปรแกรมกําหนดรหสัรายการรับ จา่ยคา่หุ้น 
ข้อกาํหนด   

• รหสัรับจา่ยคา่หุ้น  จะนําไปใช้ ตั �งแต ่การบนัทึกยกยอด   

• กําหนดรหสัรับจา่ยคา่หุ้น  ผิด จะมีผลตอ่การเรียกเก็บ  การบนัทึกใบเสร็จ  ใบสําคญัรับ  
        และใบสําคญัจา่ย   
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MAS_121 การคิดค่าหุ้นของสหกรณ์  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ บนัทกึอตัราคา่หุ้นขั �นตํ'าของสหกรณ์ โดยใช้อตัราเงินเดือนของสหกรณ์เป็นสมาชิก

เป็นฐาน ในการกําหนดอตัราคา่หุ้น 
การบันทกึข้อมูล 
1. บนัทกึชว่งรายได้ตํ'าสดุ   รายได้สงูสดุ  ที'หวัข้อ เงินได้ตํ'าสดุ  เงินได้สงูสดุ 
2. บนัทกึ คา่หุ้นที'สหกรณ์ กําหนด สําหรับชว่งรายได้ที' บนัทึกไว้  ที'หวัข้อ อตัราคา่หุ้น 
3. บนัทกึ หนว่ยนบั วา่เป็น เปอร์เซ็นต์ หรือ บาท ที'หวัข้อหน่วยนบั 
4. บนัทกึวนัที'เริ'มใช้อตัรานี � ที'หวัข้อ วนัที'ถือใช้ 
5. กดปุ่ ม                 โปรแกรมจะนําคา่ไปบนัทกึ และ เก็บไว้ตรวจสอบ สําหรับการสมคัร

สมาชิกใหม ่และ การปรับอตัราเงินเดือนประจําปี 
6. ถ้าต้องการด ูรายการที'บนัทึกไปแล้ว กดปุ่ ม            โปรแกรมจะแสดงรายการ  ดงัรูป  

 คลิก รายการที' 
 ต้องการ 
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 โปรแกรมจะนํารายการนั �นมาแสดงที'หน้าจอ  
 สามารถแก้ไขได้  เมื'อแก้ไขแล้วกดปุ่ ม บันทกึ 
 โปรแกรมจะนําคา่ใหม ่บนัทึกทบั ข้อมลูเดมิ 
 ถ้าต้องการลบทิ �งกดปุ่ ม  
7. ถ้าต้องการ ทํารายการตอ่ไป  กดปุ่ ม  
 
ข้อกาํหนด  

• กรณี  สหกรณ์   กําหนดคา่หุ้นขั �นตํ'าในการถือหุ้น เทา่กบั  200.00  บาท สําหรับสมาชิกของ 
      สหกรณ์ทกุคน  
              บนัทกึ เงินได้ตํ'าสดุ 1.00 บาท   เงินได้สงูสดุ 999,999.99  บาท   อตัราคา่หุ้น 200.00  บาท  
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MAS_122  อัตราเงนิเดือนสมาชิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์   บนัทกึเงินเดือนของสมาชิก สําหรับสหกรณ์ ที'ใช้อตัราเงินเดือน เป็นฐานในการ 
                        กําหนดอตัราคา่หุ้น  
การบันทกึข้อมูล  
1. บนัทกึ ระดบั   ขั �น และอตัราเงินเดือน ของ ระดบั/ขั �น นั �น  ที'หวัข้อ ตามหน้าจอ 
2. บนัทกึวนัที' ใช้อตัรานี � ที'หวัข้อ วนัที'ถือใช้  
3. กดปุ่ ม    
4. ต้องการ ค้นหาอตัราที'เคยบนัทกึไปแล้ว กดปุ่ ม   โปรแกรมจะแสดงรายการอตัรา

เงินเดือน ดงัรูป  
คลิกเลือกรายการที'ต้องการ 
โปรแกรมจะนําข้อมลูมาแสดง ที' 
หน้าจอ เพื'อให้ ตรวจสอบและ 
แก้ไข สามารถแก้ไข และกด บันทกึ 
โปรแกรมจะนําคา่ใหม ่บนัทึกทบั  
ข้อมลูเดมิ 
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5. ถ้าต้องการลบทิ �ง กดปุ่ ม  
6. ถ้าต้องการ ทํารายการตอ่ไป  กดปุ่ ม  
 
ข้อกาํหนด  

• กําหนด อตัราเงินเดือนของข้าราชการพลเรือนและลกูจ้างประจําในข้อมลูหลกัอตัราเงินเดือนของ
สมาชิก  

•  กรณี สหกรณ์ ไมใ่ช้อตัราเงินเดือนของข้าราชการพลเรือนและลกูจ้างประจําในข้อมลูหลกัอตัรา
เงินเดือนของสมาชิก  ให้กดปุ่ ม  ลบทั7งหมด 

• อตัราเงินเดือน จะสมัพนัธ์ กบั อตัราคา่หุ้น ซึ'งโปรแกรมจะนําไปใช้ ที' การรับสมคัรสมาชิก และ 
การปรับเงินเดือนประจําปี  
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เมนยูอ่ย แฟ้มข้อมลูหลกัในระบบ ระบบเงินรับฝาก มี รายการ  2  รายการ คือ 
              MAS_134  เงื'อนไขเงินรับฝาก 
              MAS_135  อตัราดอกเบี �ยเงินรับฝาก 
 
MAS_134  เงื�อนไขเงนิรับฝาก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ บนัทกึประเภทเงินรับฝาก และ เงื'อนไข เกี'ยวกบัเงินรับฝากของสหกรณ์ 
การบันทกึข้อมูล 
1. บนัทกึ รหสัประเภทเงินรับฝาก และ ชื'อเงินรับฝาก ที'หวัข้อ  ตามหน้าจอ 
2.  คลิก      หวัข้อ ประเภทเงินรับฝาก เลือกรายการเงินรับฝากให้ตรงกบัชื'อเงินรับฝาก 
3. กําหนดเงินเปิดบญัชีขั �นตํ'า และ ยอดเงินที'ไมค่ดิดอกเบี �ย ที'หวัข้อตามหน้าจอ 
4. คลิก                   ระยะเวลาการทบดอกเบี �ย ตามจํานวนเดือนที'ใช้ทบดอกเบี �ย 
5. เลือกรายการวา่ มีการคิดคา่ธรรมเนียมถอนเงินเกินจํานวนครั �งที'กําหนด หรือไมค่ดิคา่ธรรมเนียม 
6. บนัทกึจํานวนครั �งที' เริ'มคดิคา่ธรรมเนียมเมื'อถอนครั �งที'เท่าไร ภายใน 1 เดือน 
7. บนัทกึคา่ธรรมเนียมถอนเกินกําหนดคิดเป็นกี'เปอร์เซ็นต์หรือจํานวนเงิน ขึ �นตํ'าที'กําหนดไว้ 
8. เลือกรายการโดยคิดคา่ธรรมเนียมจากยอดที'มาก หรือยอดที'น้อย ที'กําหนดไว้  
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9. คลิก    หวัข้อ รหสัรับคา่ธรรมเนียมเลือกรายการ รับรายได้คา่ธรรมเนียมจากการถอนเงินรับ
ฝาก 

10. บนัทกึครบทกุหวัข้อ  กดปุ่ ม   
11.  ต้องการ ค้นหาเงินฝากที'เคยบนัทึกไปแล้ว กดปุ่ ม    โปรแกรมจะแสดง

เงื'อนไขเงินฝาก ดงัรูป  
คลิกเลือกรายการที'ต้องการ 
โปรแกรมจะนําข้อมลูมาแสดงที'หน้าจอ 
เพื'อให้ ตรวจสอบ สามารถแก้ไขได้  
 เมื'อกด บันทกึ  โปรแกรมจะนําคา่ใหม่ บนัทึกทบั ข้อมลูเดมิ 

 
12. ถ้าต้องการลบทิ �งกดปุ่ ม  
13. ถ้าต้องการ ทํารายการตอ่ไปกดปุ่ ม  
ข้อกาํหนด  

• ถ้านําไปใช้บนัทกึ ที'การยกยอดเงินรับฝากแล้ว ไมส่ามารถแก้ไข หรือ ลบได้  

• ถ้าเลือก รหสัรายการรับจา่ย แตล่ะหวัข้อ ผิด จะทําให้การบนัทกึบญัชี ผิดไปด้วย  
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MAS_135  อัตราดอกเบี 7ยเงนิรับฝาก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ บนัทกึอตัราดอกเบี �ยสําหรับเงินฝากแตล่ะประเภท 
การบันทกึข้อมูล 
1. คลิก      หวัข้อ ดอกเบี �ยเงินฝากสําหรับประเภท  เพื'อเลือก ประเภทเงินฝากที'ต้องการ

กําหนด อตัราดอกเบี �ย 
2. บนัทกึ วงเงินฝากตํ'าสดุ   สงูสดุ อตัราดอกเบี �ย  ตามหวัข้อ ในหน้าจอ  
3. บนัทกึ อตัราดอกเบี �ยถอนก่อนกําหนด ใช้กรณีที'เป็นเงินรับฝากประเภทประจํา 

4. คลิก    หวัข้อ รหสัจา่ยดอกเบี �ยเงินรับฝาก เพื'อเลือกรายการ  จา่ยดอกเบี �ยเงินรับฝาก  จาก 
รหสัรับจา่ยที'กําหนดไว้ใน MAS_153 

5. บนัทกึอตัราภาษีดอกเบี �ยเป็นเปอร์เซ็นต์ และ คลิก     หวัข้อ รหสัรายการภาษี เพื'อเลือก
รายการ  รับเงินคา่ภาษีหกั ณ ที'จา่ย จาก รหสัรับ จ่ายที'กําหนดไว้ใน MAS_153 ในกรณีที'เป็นเงิน
รับฝากประเภทประจํา 

6. บนัทกึวนัที'ที'ประกาศถือใช้อตัราดอกเบี �ย  
7. เลือกสถานะใช้งาน เป็นใช้งาน 
8. เสร็จแล้วกดปุ่ ม   
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9.  ต้องการ ค้นหาอตัราดอกเบี �ยที'เคยบนัทึกไปแล้ว กดปุ่ ม    โปรแกรมจะ
แสดงอตัราดอกเบี �ยที'เคยบนัทกึไปแล้ว   
ใช้เมาส์ คลิกเลือกรายการที'ต้องการ 
โปรแกรมจะนําข้อมลูมาแสดงที'หน้าจอ 
เดมิเพื'อให้ ตรวจสอบ สามารถแก้ไขได้  
 เมื'อกด บันทกึ  โปรแกรมจะนําคา่ใหม่ บนัทึกทบั ข้อมลูเดมิ 

 
10. ถ้าต้องการลบทิ �งกดปุ่ ม  
11.  ถ้าต้องการ ทํารายการตอ่ไปกดปุ่ ม  
ข้อกาํหนด  

• ถ้านําไปใช้บนัทกึ ที'การยกยอดเงินรับฝากแล้ว ไมส่ามารถแก้ไข หรือ ลบได้  

• ถ้าเลือก รหสัรายการรับจา่ย แตล่ะหวัข้อ ผิด จะทําให้การบนัทกึบญัชี ผิดไปด้วย  
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เมนขู้อมลูหลกัเงินให้กู้  ประกอบด้วยเมนยูอ่ย  3  เมน ูคือ  
MAS_142  เงื'อนไขเงินกู้  
MAS_143  วตัถปุระสงค์การกู้ 
MAS_145   อตัราดอกเบี �ยเงินกู้  
 
 
 
 

MAS_142  เงื�อนไขเงนิกู้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์  บนัทกึ รหสัประเภทเงินกู้ตา่ง ๆ ของสหกรณ์  
การบันทกึข้อมูล   
1. บนัทกึ รหสั ประเภทเงินกู้   / ชื'อประเภทเงินกู้    ที'หวัข้อตามหน้าจอ 
2. คลิกเลือกปุ่ ม               ที'หวัข้อ รหัสรับเงนิกู้ประจาํงวด เพื'อเลือก  รหสัรายการรับชําระเงินกู้

ตามประเภทเงินกู้ซึ'งกําหนดไว้  ที' MAS_153  รหัสรายการรับจ่าย   
3. หวัข้ออื'นๆ  บนัทกึ ตามหวัข้อที'แสดงหน้าจอ 
4. เสร็จแล้วกดปุ่ ม   
 

 

 



คูมื่อการใช้งานโปรแกรมระบบบญัชีสหกรณ์ออมทรัพย์ Version 2.1 หน้า  1 - 21 

 

สว่นระบบบญัชีและสอบบญัชีคอมพิวเตอร์                                        สํานกัเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื1อสาร 

5.    ถ้าต้องการค้นหาประเภทเงินกู้ ที'เคยบนัทึกไปแล้ว กดปุ่ ม         โปรแกรมจะแสดง
ประเภทเงินกู้ ที'เคยบนัทึกไปแล้ว  คลิกเลือกรายการที'ต้องการ  โปรแกรมจะนําข้อมลูมาแสดงที'
หน้าจอเดมิเพื'อให้ ตรวจสอบ ซึ'งสามารถแก้ไขได้  
  
 
 
 
 
 
 

เมื'อกดปุ่ ม                           โปรแกรมจะนําคา่ใหม ่บนัทึกทบั ข้อมลูเดมิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. ถ้าต้องการลบทิ �งกดปุ่ ม  
7.  ถ้าต้องการ ทํารายการตอ่ไปกดปุ่ ม  
 

ข้อกาํหนด  

• ถ้านํารหสัเงินกู้ ไปบนัทกึ ที'การยกยอดเงินกู้แล้ว ไมส่ามารถแก้ไข หรือ ลบได้  

• ถ้าเลือก รหสัรายการรับจา่ย แตล่ะหวัข้อ ผิด จะทําให้การบนัทกึบญัชี ผิดไปด้วย  
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MAS_144  วัตถุประสงค์การกู้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ บนัทกึวตัถปุระสงค์การกู้  สําหรับใช้ในการบนัทกึคําขอกู้  
การบันทกึข้อมูล 
 

1. กดปุ่ ม         โปรแกรมจะเพิ'มบรรทดัว่างด้านลา่งให้  1  บรรทดั 
2. บนัทกึชื'อวตัถปุระสงค์ การกู้ ที'สหกรณ์กําหนดไว้ที'หวัข้อ วัตถุประสงค์การกู้ 
3. กดปุ่ ม  เพิ�ม   ถ้าต้องการบนัทกึตอ่   
4. ถ้าต้องการ ลบ  วตัถปุระสงค์ข้อใดออก คลิกเลือกที'วตัถปุระสงค์นั �น  แล้วกดปุ่ ม    
5. เสร็จแล้ว กดปุ่ ม    
 

ข้อกาํหนด  

• เมื'อนําไปบนัทกึที'คําขอกู้  แล้วไมส่ามารถแก้ไขได้  
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MAS_145   อัตราดอกเบี 7ยเงนิกู้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ บนัทกึอตัราดอกเบี �ยสําหรับเงินกู้แตล่ะประเภท 
การบันทกึข้อมูล 
1. คลิกปุ่ ม               ที'หวัข้อ เงินกู้ประเภท  เพื'อเลือกประเภทเงินกู้ ที'ต้องการกําหนด อตัราดอกเบี �ย 
2. บนัทกึ อตัราดอกเบี �ย ตามที'สหกรณ์ถือใช้ 
3. คลิกปุ่ ม         ที'หวัข้อ รหัสรับดอกเบี 7ยเงนิกู้  เพื'อเลือกรายการ รับชําระดอกเบี �ยเงินกู้     

ตามประเภทเงินกู้ ที'กําหนดไว้     จาก รหสัรับจ่ายที'กําหนดไว้ใน  MAS_153 
4. บนัทกึ วนัที'ประกาศใช้อตัรา ที'หวัข้อ วันที�ถือใช้ 
5. บนัทกึ วนัที'ประกาศใช้อตัรา ที'หวัข้อ วนัที'ถือใช้ 
6. เลือก สถานะใช้งาน เป็น ใช้งาน  
7. เสร็จแล้วกดปุ่ ม  
8.  ถ้าต้องการ ค้นหาอตัราดอกเบี �ยที'เคยบนัทกึไปแล้ว กดปุ่ ม            โปรแกรมจะแสดง

อตัราดอกเบี �ยที'เคยบนัทกึไปแล้ว  คลิกเลือกรายการที'ต้องการ   โปรแกรมจะนําข้อมลูมาแสดงที'
หน้าจอเดมิเพื'อให้ ตรวจสอบ   ซึ'งสามารถแก้ไขได้  
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 เมื'อกด บันทกึ  โปรแกรมจะนําคา่ใหม่ บนัทึกทบั ข้อมลูเดมิ 
 
 

 
 
 
 
 
 
  

9.   ถ้าต้องการ ทํารายการตอ่ไปกดปุ่ ม  
10.  กรณีสหกรณ์เปลี'ยน อตัราดอกเบี �ย ให้เพิ'มรายการใหม ่สามารถเพิ'มอตัราดอกเบี �ยลว่งหน้า       
ถ้าเป็นการกําหนดลว่งหน้า สถานะใช้งานให้เลือก “รอ”  โดยระบบจะอา่นจากวนัที'ทําการ       เมื'อใด
ที'วนัที'ทําการ ตรงกบัวนัที'ถือใช้ ระบบจะปรับสถานะการใช้งาน จากเดมิสถานะ “รอ”       ให้เป็น “ใช้
งาน” สําหรับอตัราดอกเบี �ยเดมิ จะปรับเป็น “เลิกใช้”   ให้โดยอตัโนมตั ิ
 

ข้อกาํหนด  

• ถ้านําไปใช้บนัทกึ ที'การยกยอดเงินกู้แล้ว ไมส่ามารถแก้ไข หรือ ลบได้  

• ถ้าเลือก รหสัรายการรับจา่ย แตล่ะหวัข้อ ผิด จะทําให้การบนัทกึบญัชี ผิดไปด้วย  
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1.2  ระบบการยกยอด 
 

การทํางานระบบการยกยอดให้เลือกเมนหูลกัยกยอด ซึ2งประกอบด้วยเมนยู่อย 7  เมน ู  และ 
รายงานแสดงผลการทํางาน 6  รายงาน  ดงัรูป  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมนทูั �ง  7  เมนปูระกอบด้วย  
TRN_920  บนัทกึยกยอดสมาชิก  
TRN_930  บนัทกึยกยอดทะเบียนหุ้น 
TRN_950  บนัทกึยกยอดเงินรับฝากออมทรัพย์ 
TRN_960  บนัทกึยกยอดเงินรับฝากประจํา 
TRN_940  บนัทกึยกยอดสญัญาเงินกู้ 
TRN_990  บนัทกึยกยอดบญัชี 
กาํหนดเลขที�บัญชีเงินฝากล่าสุด 
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TRN_920  บันทกึยกยอดสมาชิก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ บนัทกึ ข้อมลูสมาชิก และหุ้นปกติ ยกมา ณ วนัที(ยกยอดของสหกรณ์ 
การบันทกึข้อมูล  
1. บนัทกึรหสัสมาชิก ที(หวัข้อรหสัสมาชิก ประกอบด้วย ตวัเลข 8 หลกั ถ้าสหกรณ์ บนัทึกรหสัสมาชิก

ไมค่รบ โปรแกรมจะเพิ(ม เลข 0 ปะหน้าให้ครบ 8 หลกั โดยอตัโนมตั ิแตส่หกรณ์ต้องบนัทกึด้วย
การกดแป้น Enter (ถ้าใช้เมาส์คลิกโปรแกรมจะไมส่ร้างเลข 0 ให้) 

2. บนัทกึ คํานําหน้า  ชื(อ  เพศ และ รายละเอียดอื(น ๆ ตามหวัข้อ หน้าจอ  
3. คลิก      หวัข้อ รหสัหนว่ยงาน เพื(อเลือก หนว่ยงานเรียกเก็บ ที(สมาชิกสงักดั 
4. บนัทกึยอดหุ้น ปกต ิยกมา ณ วนัที(ยกยอด ที(หวัข้อ มลูคา่หุ้นปกติคงเหลือ  มีหนว่ยเป็นบาท  
5. บนัทกึงวดที(ของคา่หุ้นสะสมยกมา ที(หวัข้อ งวดที(ลา่สดุ  
6. จํานวนเงินคา่หุ้นทีสง่มาชําระตอ่งวด โดยผา่นตวัแทนหน่วยเรียกเก็บ ที(หวัข้ออตัราคา่หุ้น 
7. บนัทกึวนัที(เริ(มต้นการเรียกเก็บ ที(หวัข้อ วนัที(เริ(มต้นการเรียกเก็บครั �งแรกหลงัจากปิดยกยอด 
8. คลิก     หวัข้ออตัราเงินเดือนปัจจบุนั เพื(อเลือก ระดบัและขั �น   
9. กดปุ่ ม  
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10. ต้องการดขู้อมลูที(บนัทกึแล้ว กดปุ่ ม     โปรแกรมจะแสดงรายชื(อสมาชิกที(บนัทกึ
ยกยอดเลือก สมาชิกที( 
ต้องการ  โปรแกรมจะนํา 

 ข้อมลูของสมาชิกมาแสดง 
 ที(หน้าจอสามารถบนัทกึ 
 แก้ไข ในหวัข้อที(มีสีออ่นได้  และกดปุ่ ม  บันทกึ  โปรแกรมจะนําข้อมลูใหมบ่นัทกึทบัข้อมลูเดมิ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
11. ต้องการลบทิ �ง กดปุ่ ม     
12. ต้องการบนัทึกยกยอดสมาชิกรายตอ่ไป กดปุ่ ม  
 
ข้อกาํหนด  

• กรณี บนัทกึยกยอดสมาชิกรายนี � และบนัทกึยกยอดบญัชีเงินฝาก และบนัทกึยกยอดสญัญาเงินกู้  
แล้ว ไมส่ามารถลบ บนัทกึยกยอดสมาชิกได้ 
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TRN_930  บันทกึยกยอดทะเบียนหุ้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ บนัทกึหุ้นปกตริะหวา่งปีเพิ(มเตมิสําหรับสหกรณ์ที(ยกยอดระหวา่งปี และ ต้องการเก็บ

อายหุุ้นโดยละเอียด  และ บนัทกึ หุ้นที(ถอนเมื(อใดก็ได้ 
การบันทกึข้อมูล  
1.  กดปุ่ ม          โปรแกรมจะแสดงรายชื(อสมาชิกที(บนัทึกยกยอดทะเบียนหุ้น ยกมาจาก      
     TRN_920  
  
     ใช้เมาส์คลิกเลือก  
 สมาชิกที(ต้องการ  
 โปรแกรมจะนําข้อมลู 
 มาแสดงที(หน้าจอ 
 จะมีข้อมลู 1 บรรทดั  
     แสดงคา่หุ้นปกต ิ 
 ยกมา   
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2. ถ้าต้องการบนัทกึ หุ้นที(ถอนเมื(อใดก็ได้ หรือ หรือ หุ้นปกติระหวา่งปี  กดปุ่ ม  
      โปรแกรมจะเพิ(มบรรทดัว่างให้ 1 บรรทดั 
 
 
 
 
3. เลือกประเภทหุ้น    บนัทึก งวดที(  ถ้าเป็นหุ้นที(ถอนเมื(อใดก็ได้ ระบเุป็นงวดที( 0  บนัทกึวนัที(รับเงิน

ของหุ้นงวดนั �น  จํานวนเงิน และ ปีบญัชีที(รับ  เลขที(ใบเสร็จ ให้บนัทึกเลขที( ตอ่กนัจากบรรทดัแรก 
เชน่ 0000000002   

4. โปรแกรมจะบวกหุ้นที(บนัทกึเพิ(มเตมิ (ระหวา่งปี )  แสดงมลูคา่หุ้นปกตสิะสม (ด้านบน )  
5.  กดปุ่ ม   
6.  ต้องการ ดขู้อมลูเดมิที(เคยบนัทกึไว้ กดปุ่ ม  ค้นหาข้อมูล   และคลิกเลือกสมาชิกที(ต้องการ    
      โปรแกรมจะนําข้อมลูมาแสดง พร้อมกบัรายการที(บนัทกึเพิ(มเตมิ  
7.  ต้องการแก้ไข สามารถบนัทึกแก้ไขได้  และกดปุ่ ม บันทึก   ใหม ่ 
 
ข้อกาํหนด  

• การบนัทกึมีผลตอ่มลูคา่หุ้นปกตสิะสม (หุ้นปกติยกมา บวก หุ้นปกตริะหวา่งปี) 

• กรณี สหกรณ์ยกยอดทะเบียนหุ้นระหวา่งปี ให้บนัทกึยอดหุ้นในแตล่ะยอดตามวนัที(เกิดรายการ   
       เพื(อผลในการคํานวณเงินปันผลของสมาชิก 
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TRN_950  บันทกึยอดยกมาเงนิฝากออมทรัพย์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วัตถุประสงค์ บนัทกึยอดยกมาเงินฝากออมทรัพย์ทกุประเภท 
การบันทกึข้อมูล 
1. คลิก   หวัข้อประเภทเงินฝาก เพื(อเลือก รหสัประเภทเงินฝากออมทรัพย์ที(ต้องการ  โปรแกรม

จะ ให้รหสัประเภทเงินฝากเป็น เลขบญัชีขึ �นต้นในหวัข้อ เลขที(บญัชีขึ �นต้น 
2. บนัทกึเลขที(บญัชีเงินฝาก ที(ช่องสีออ่น ถดัจากเลขบญัชีขึ �นต้น  ถ้าบนัทกึไม่ครบ 8 หลกั โปรแกรม

จะเพิ(มเลข 0  ข้างหน้าให้ครบ 
3. บนัทกึชื(อบญัชี และ รายละเอียดอื(น ๆ ตามหวัข้อที(แสดงหน้าจอ  
4. เลือกการสง่ฝากเป็นประจํา หรือ ไมส่ง่ฝาก ที(หวัข้อ การส่งเงินฝากเป็นประจํา 
5. กรณียกยอด สิ �นปี ไมต้่องบนัทกึดอกเบี �ยสะสม  แตถ้่าเป็นการยกยอดระหว่างปี และ ยงัไมไ่ด้ทบ

ดอกเบี �ย  บนัทกึยอดดอกเบี �ยสะสม ณ วนัที(ยกยอด 
6. ถ้ามีเงินรับฝากติดภาระคํ �าประกนัเงินกู้จะแสดงโดย อตัโนมตั ิ
7. เสร็จแล้วกดปุ่ ม    
8. ถ้าต้องการดขู้อมลูเดมิที(เคยบนัทกึไว้มาตรวจสอบ กดปุ่ ม      โปรแกรมจะแสดง

รายการบญัชีเงินฝากที(เคยบนัทกึไว้ 
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ใช้เมาส์คลิกเลือกบญัชีที(ต้องการ โปรแกรมจะนําข้อมลูมาแสดงดงัรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9. ถ้าต้องการแก้ไขข้อมลู สามารถบนัทึกแก้ไขได้ โปรแกรมจะนําข้อมลูที(แก้ไข ไปบนัทกึทบัข้อมลู

เดมิ  เสร็จแล้วกดปุ่ ม บนัทกึ  
10.  ถ้าต้องการลบทิ �ง กดปุ่ ม     
11.  ถ้าต้องการบนัทึกบญัชีตอ่ไปกดปุ่ ม  
 
ข้อกาํหนด  

• ถ้ามีการบนัทกึบญัชีเงินฝาก ฉบบันี � ในรายการคํ �าประกนัเงินกู้แล้วไมส่ามารถลบทิ �งได้ ต้อง แก้ไข
จาก บนัทกึยกยอดสญัญาเงินกู้ ก่อน  
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TRN_950   บันทกึยกยอดบัญชีเงนิฝากประจาํ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

วัตถุประสงค์ บนัทกึยอดรายการเงินฝากบญัชีเงินฝากประจํา ในยอดที(ยงัเดนิอยู ่ณ วนัที(ยกยอด  
การบันทกึข้อมูล 
1. ด้านบนของหน้าจอ ใช้การบนัทกึแบบเดียวกบัการบนัทึกรายการของเงินฝากออมทรัพย์ในสว่น

ของรายละเอียดเจ้าของบญัชี  
2. สว่นด้านลา่งเป็นการบนัทกึยอดเงินฝากแตล่ะยอดที(ยงัเดินอยู ่จนถึงวนัที(ยกยอด  โดยกดปุ่ ม  
    โปรแกรมจะเพิ(มบรรทดัวา่งที(สว่นลา่งเพื(อให้บนัทกึยอดเงินฝากแตล่ะยอด 
 
 
 
3. บนัทกึงวดที(ของยอดเงินฝากที(หวัข้อ งวดที(    วนัที(นําฝากของเงินยอดนี �    ที(หวัข้อ วนัที(ฝาก  และ

ใช้เมาส์คลิก     เพื(อเลือกรหสัฝากถอน ให้เป็น ยอดยกมา (B/F) ที(หวัข้อรหสัรายการ  
บนัทกึยอดเงิน  ในหวัข้อจํานวนเงินฝาก  โปรแกรมจะ คํานวณ วนัครบรอบให้อตัโนมตั ิ 

4. สว่นอตัราดอกเบี �ย ใช้เมาส์คลิก    อตัราดอกเบี �ยจากที(บนัทกึไว้ในแฟ้มข้อมลูหลกั 
TRN_135  ซึ(งถ้าไมไ่ด้กําหนดไว้  ต้องไปกําหนดไว้ก่อน  และ โปรแกรมจะคํานวณ ดอกเบี �ย และ
ภาษี เมื(อครบกําหนดให้อตัโนมตั ิจาก เงื(อนไขอตัราดอกเบี �ยของเงินฝากประเภทนั �น  
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5. ถ้ามียอดเงินรายการตอ่ กดปุ่ ม เพิ(มบรรทดั อีกครั �ง แล้วบนัทกึยอดเงินรายการตอ่ไป โปรแกรมจะ
รวมยอดเงินทั �งหมดของบญัชีแสดงที(หวัข้อ  ยอดเงินฝากคงเหลือ  

6. เสร็จแล้วกดปุ่ ม  
7.  ถ้าต้องการดขู้อมลูเดมิที(เคยบนัทกึไว้มาตรวจสอบ กดปุ่ ม      โปรแกรมจะแสดง

รายการบญัชีเงินฝากที(เคยบนัทกึไว้ 
 
 
 
 
ใช้เมาส์คลิกเลือกบญัชีที(ต้องการ โปรแกรมจะนําข้อมลูมาแสดงดงัรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. ถ้าต้องการแก้ไขข้อมลู สามารถบนัทึกแก้ไขได้ โปรแกรมจะนําข้อมลูที(แก้ไข ไปบนัทกึทบัข้อมลู

เดมิ  เสร็จแล้วกดปุ่ ม บนัทกึ  
9.  ถ้าต้องการลบทิ �ง กดปุ่ ม     
10.  ถ้าต้องการบนัทึกบญัชีตอ่ไปกดปุ่ ม  
 
ข้อกาํหนด  

• ถ้ามีการบนัทกึบญัชีเงินฝาก ฉบบันี � ในรายการคํ �าประกนัเงินกู้แล้วไมส่ามารถลบทิ �งได้ ต้อง แก้ไข
จาก บนัทกึยกยอดสญัญาเงินกู้ ก่อน  
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TRN_940  บันทกึยกยอดสัญญาเงินกู้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึข้อมลูยอดยกมาสญัญาเงินกู้ของสมาชิก ณ วนัที2ยกยอด 
การบันทกึข้อมูล  
1. หวัข้อ ประเภทเงนิกู้  กดปุ่ ม   โปรแกรมจะแสดงประเภทเงินกู้ ที2บนัทกึไว้ในข้อมลูหลกั  

คลิกเลือกประเภทเงินกู้ ที2ต้องการ  หรือ ถ้าจํารหสัประเภทเงินกู้ ได้ สามารถบนัทกึรหสัประเภท  
เงินกู้  ที2หวัข้อนี Dได้ทนัที 

2. หวัข้อรหสัสมาชิก กดปุ่ ม        โปรแกรมจะแสดงรายชื(อสมาชิก เรียงตามรหสัสมาชิก ให้เลือก 
ดงัรูป     โดยคลิกเลือก    ชื(อสมาชิกที(ต้องการ 
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3. ถ้าไมท่ราบรหสัสมาชิก  ให้ค้นหาโดยคลิกที2ปุ่ ม                        โปรแกรมจะแสดง  
รายชื2อสมาชิก แบบให้ค้นหา จาก รหสัสมาชิก  หรือ ชื2อสมาชิก   ดงัรูป  

 
 
 
 
 
 
 

 ใช้การค้นหาจากหวัข้อ สําหรับหน้าจอแบบ Table  เลือกรายชื2อสมาชิกที2ต้องการ  
4. วนัที2ยกยอด โปรแกรมใช้คา่จากคา่คงที2สหกรณ์  บนัทกึจํานวนเงินที2ขอกู้  ที2หวัข้อจาํนวนเงนิขอกู้ 

ถ้าไมท่ราบ  ให้ใช้ยอดคงเหลือ ณ วนัยกยอดแทน 
5. คลิกเลือก      ที2หวัข้อ ประเภทการชาํระ เลือกประเภทการชําระ ซึ2งมี เงินต้นเทา่ หรือ   

เงินรวมเทา่  
6. หวัข้อ จาํนวนงวดชาํระคืน บนัทกึจํานวนงวดที2ต้องการชําระคืน  โปรแกรมจะคํานวณหา       

เงินชําระตอ่งวด แสดงที2หวัข้อ จํานวนเงินตอ่งวด อตัโนมตั ิ สามารถแก้ไขได้ แตต้่องมากกวา่หรือ
เทา่กบัที2โปรแกรมคํานวณไว้  ไมเ่ชน่นั Dน ต้องแก้ไขจํานวนเงินขอกู้   กบั จํานวนงวดใหม่  

7. บนัทกึ วนัที2ออกใบเสร็จเก็บเงินงวดแรก หลงัจากการเริ2มเดนิงาน ที2หวัข้อ วันที'เรียกเก็บงวดแรก
หลังจากปิดยกยอด 

8. บนัทกึยอดเงินต้นคงเหลือ ณ วนัที2ยกยอด ที2หวัข้อ ยอดเงนิต้นคงเหลือ บนัทกึงวดลา่สดุที2หวัข้อ
งวดล่าสุด 

9. บนัทกึวนัที2ยกยอด  ที2หวัข้อ  วันที'รับชาํระล่าสุด  ของสญัญาฉบบันี D 
10. ถ้าเป็นการยกยอดระหวา่งปี และต้องการเก็บดอกเบี Dยสําหรับคดิเฉลี2ยคืน บนัทึกดอกเบี Dยสะสม

ระหวา่งปี ที2หวัข้อ ดอกเบี ,ยสะสมประจาํปี 
11. ถ้าเป็นสญัญาที2มีดอกเบี Dยค้าง ณ วนัที2ยกยอด บนัทกึที2หวัข้อ  ดอกเบี ,ยค้างถงึวันยกยอด 
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ส่วนรายละเอียดด้านล่าง  
หลักทรัพย์คํ 3าประกัน 

12. คลิกเลือกที2 Tab หวัข้อ เลขที'หลักทรัพย์คํ ,าประกัน กรณี สมาชิกใช้หลกัทรัพย์คํ Dาประกนัเงินกู้   
คลิกเลือกที2หวัข้อ    โปรแกรมจะแสดงรายการให้บนัทกึสําหรับหวัข้อหลกัทรัพย์
คํ Dาประกนั   ดงัรูป 

 
 
 
 
 
13. หวัข้อประเภทหลกัทรัพย์กดปุ่ ม    โปรแกรมจะแสดงประเภทหลกัทรัพย์ให้เลือกประกอบด้วย 

บญัชีเงินฝาก หุ้น ที2ดนิ อื2น ๆ   คลิกเลือกประเภทหลกัทรัพย์ที2ต้องการ แล้วบนัทึก ยอดเงินที2จะ 
คํ Dาประกนั ในหวัข้อ วงเงนิคํ ,าประกัน    บนัทกึ ราคาประเมินของหลกัทรัพย์ ที2หวัข้อ ราคา
ประเมิน  และบนัทกึ คําอธิบายเพิ2มเตมิ (ถ้ามี) เชน่ เลขที2โฉนด ที2หวัข้อ  คาํอธิบายเพิ'มเตมิ  

14. ถ้าเลือกประเภทหลกัทรัพย์ เป็น บญัชีเงินฝาก  โปรแกรมจะแสดงหน้าจอให้เลือกเลขที2บญัชี    
เงินฝากที2จะคํ Dาประกนั   ดงัรูป  

 
 
 
 
15. คลิกเลือกปุ่ ม       โปรแกรมจะแสดงเลขที2บญัชีเงินฝากให้เลือก   ดงัรูป 
 
 
 
 
 
 
 

 คลิกเลือกเลขที2บญัชีเงินฝากที2ต้องการ โปรแกรมจะแสดง รายละเอียดของบญัชีเงินฝากที2  
นํามาคํ Dาประกนั ที2หน้าจอเดิม  บนัทึกวงเงินคํ Dาประกนั 
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เลขที'หนังสือคํ ,าประกัน     สําหรับสญัญาเงินกู้ ที2ใช้บคุคลคํ Dาประกนั 
16. คลิกเลือก Tab หวัข้อ เลขที'หนังสือคํ ,าประกัน กรณี สมาชิกใช้บคุคลคํ Dาประกนัเงินกู้   คลิกเลือก

ที2หวัข้อ    โปรแกรมจะแสดงรายชื2อสมาชิกให้บนัทกึสมาชิกผู้ คํ Dาประกนั  ดงัรูป 
 
 
 
 
 
17. กดปุ่ ม           โปรแกรมจะแสดงรายชื2อสมาชิก ให้เลือก  ดงัรูป  
 
 
 
 
 
 
 
 คลิกเลือกสมาชิกผู้ คํ Dา หรือกรณีไมท่ราบรหสัสมาชิกให้ใช้วิธีค้นหา ที2หน้าจอสําหรับค้นหา  
18. โปรแกรมจะนํารายชื2อสมาชิก มาแสดงที2หน้าจอเดมิ ดงัรูป เพื2อให้บนัทกึวงเงินคํ Dาประกนัที2หวัข้อ 

วงเงนิคํ ,าประกัน  
 
 
 
 
19. ถ้าสมาชิกคํ Dาประกนัมากกว่า 1 คน  ใช้เมาส์คลิกที2ปุ่ ม     เพื2อบนัทึกผู้ คํ Dาคนตอ่ไป 
20. เสร็จแล้วกดปุ่ ม  
21. ถ้าต้องการดขู้อมลูเดมิที(เคยบนัทกึไว้มาตรวจสอบ กดปุ่ ม      โปรแกรมจะแสดง   

รายการสญัญาเงินกู้ ที(เคยบนัทกึไว้  ดงัรูป 
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   คลิกเลือกบญัชีที(ต้องการ โปรแกรมจะนําข้อมลูมาแสดงดงัรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
22. ถ้าต้องการแก้ไขข้อมลู สามารถบนัทึกแก้ไขได้ โปรแกรมจะนําข้อมลูที(แก้ไข ไปบนัทกึทบัข้อมลู

เดมิ  เสร็จแล้วกดปุ่ ม  
   

23.  ถ้าต้องการลบทิ �ง กดปุ่ ม     
 

24.  ถ้าต้องการบนัทึกบญัชีตอ่ไปกดปุ่ ม  
 

ข้อกาํหนด  

• ตรวจสอบรายการยอดเงินกู้คงเหลือ วนัที2รับชําระลา่สดุ และ ดอกเบี Dยค้างชําระให้ถกูต้อง เพราะ
โปรแกรมจะนําไปใช้คํานวณดอกเบี Dยตอ่ในการเดนิงาน  

• ถ้าปิดยกยอดแล้วไมส่ามารถแก้ไขได้ 
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TRN_990  บันทกึยกยอดบัญชี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ บนัทกึยอดงบทดลอง ณ วนัที2ยกยอด 
การบันทกึข้อมูล 
1. กดปุ่ ม         โปรแกรมจะเพิ(มบรรทดัว่างด้านลา่งให้  1  บรรทดั 
2. คลิก      หวัข้อ รหสับญัชี เพื(อเลือก รหสับญัชีจากแฟ้มข้อมลูหลกั 
3. บนัทกึยอดทางด้าน เดบิต หรือ เครดิต ตาม ยอดงบ   
4. กดปุ่ ม  เพิ�ม   ถ้าต้องการบนัทกึตอ่   
5. ต้องการลบ  รายการใดออก คลิก  ชื(อรายการ  กดปุ่ ม    
6. กดปุ่ ม    
ข้อกาํหนด  

• ถ้ายอดรวมด้านเดบิต ไมเ่ทา่กบั เครดิต  โปรแกรมจะไมย่อมให้บนัทกึ  

• ก่อนปิดยกยอด  ควรตรวจสอบ วา่ยอดงบที2บนัทกึ แตล่ะรหสับญัชี เท่ากบัยอด รวมของทะเบียน
ยอ่ย ตามหวัข้อบญัชีนั Dน ๆ  เชน่  ลกูหนี Dเงินกู้ฉกุเฉิน   ควรเท่ากบั ยอดรวมของสญัญาเงินกู้
ประเภทฉกุเฉิน  เงินรับฝากออมทรัพย์  ควรเท่ากบั ยอดรวมของบญัชีเงินฝาก ออมทรัพย์เป็นต้น  
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กาํหนดเลขที'บัญชีเงินฝากล่าสุด  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ กําหนดเลขที2บญัชีเงินฝากล่าสดุ ก่อนปิดยกยอด 
การบันทกึข้อมูล 
1. คลิกหวัข้อ เลขที2บญัชีลา่สดุของเงินฝากแตล่ะประเภท   กดปุ่ ม  
2. โปรแกรมจะนําเลขที2บญัชีเงินฝากลา่สดุของแตล่ะประเภทมาแสดง  
3. กดปุ่ ม    โปรแกรมจะจดัเก็บเป็นเลขที2บญัชีลา่สดุ  
             เมื2อเริ2มเดนิงาน  ถ้ามีการเปิดบญัชีเงินฝาก แตล่ะประเภท โปรแกรมจะ Running เลขที2บญัชี 
      เงินฝากตอ่จากเลขที2บญัชีลา่สดุ  
ข้อกาํหนด  

• จดัทําก่อนปิดยกยอด   

• เมื2อปิดยกยอด  ไมส่ามารถแก้ไขเลขที2บญัชีเงินฝากลา่สดุ  ถ้าไมกํ่าหนดเลขที2บญัชีเงินฝากลา่สดุ 
เมื2อเดนิงาน  เปิดบญัชีเงินฝากใหม ่ จะได้เลขที2บญัชีเงินฝาก เลขที2 00000001 และตอ่ไปจะเกิด
ปัญหาเลขที2บญัชีเงินฝากซํ Dา 
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บทที� บทที� 22      
 

ระบบงานสมาชิกและหุ้น 
 

การทํางานระบบงานสมาชิกและหุ้นของสหกรณ์ออมทรัพย์ ให้เลือกเมนหูลกัระบบงาน
สมาชิกและหุ้น ซึ1งประกอบด้วยเมนยูอ่ย 9  เมน ู และ รายงานแสดงผลการทํางาน 11 รายงาน ดงัรูป  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เมนกูารทํางาน  9 เมน ูประกอบด้วย 
1. TRN 210  บนัทกึใบสมคัรสมาชิก 
2. TRN 220  บนัทกึอนมุตั/ิไมอ่นมุตัใิบสมคัรการเป็นสมาชิก 
3. TRN 230  บนัทกึการเปลี1ยนแปลงประวตัสิมาชิก 
4. TRN 235  บนัทกึการย้ายหนว่ยงาน 
5. TRN 240  บนัทกึใบคําขอเปลี1ยนแปลงคา่หุ้น 
6. TRN 250  บนัทกึอนมุตั/ิไมอ่นมุตัิการเปลี1ยนแปลงคา่หุ้น 
7. TRN 260  บนัทกึใบคําขอลาออกจากสมาชิก 
8. TRN 270  บนัทกึอนมุตั/ิไมอ่นมุตัิการลาออก 
9. TRN 280  บนัทกึการประมวลผลเงินปันผล/เฉลี1ยคืนประจําปี 
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           ขั #นตอนการทาํงานของระบบสมาชิกและหุ้น 
 

1. เมื�อมีผู้สมัครเป็นสมาชิกของสหกรณ์  

1.

บนัทึกใบสมคัร
(TRN_210)

รับอื1น ๆ
 (TRN_550)

บนัทึกอนมุตัิ/
ไมอ่นุม้ติ

(TRN_220)

ระบบสมาชิก
ระบบสมาชิก

ระบบรับเงนิ
ระบบรับเงนิ

รายงาน
ใบสมัคร

รายงานการสมั
คร

สมาชิก

ผลการอนุม้ติ

ผลการอนุมตัิ

จ่ายอื1น ๆ
(TRN_550)

ระบบจ่ายเงนิ
ระบบจ่ายเงนิ

ประมวลผลใบเสร็จ
ประจํางวด
 (TRN_510)

ผู้สมัคร

ผู้สมัคร

ผู้สมัคร

เจ้าหน้าที�รับสมัคร

เจ้าหน้าที�การเงิน

เจ้าหน้าที�ประจาํหน่วย

เจ้าหน้าที�การเงิน

ส่งตอ่ไปยงั
ระบบรับเงิน/จ่ายเงิน

ไม่อนมุ้ต ิและจา่ยล่วงหน้าไว้แล้ว

อนมุตัิ

ส่งตอ่ไปยงั
ระบบรับเงิน

ต้องการจ่ายค่าหุ้น
แรกเข้าค่าธรรมเนียม

ล่วงหน้า

รับค่าหุ้นแรกเข้า
ล่วงหน้าคืน

เจ้าหน้าที�รับสมัคร

2.

3.
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2.  เมื�อเป็นสมาชิกของสหกรณ์แล้วจนกระทั�งลาออก 
 

บนัทกึเปลี1ยนแปลง
ประวตัิ

(TRN_230)

บนัทกึย้าย
หน่วยงาน
(TRN_235)

บนัทกึขอเปลี1ยนแปลง
คา่หุ้น

(TRN_240)

บนัทกึอนมุตัิ/ไม่อนมุตัิ
เปลี1ยนแปลงค่าหุ้น

(TRN_250)

จดัพิมพ์รายงานสง่คณะกรรมการ

รายงานการขอ
เปลี1ยนแปลงค่าหุ้น

ผลการพิจารณษ
การขอ

เปลี1ยนแปลงค่าหุ้นผลการอนมุ้ติ

บนัทกึขอลาออก
(TRN_260)

รายงาน
การขอลาออก

จดัพิมพ์รายงาน
การขอลาออก

บนัทกึอนมุตัิ
(TRN_270)

ผลการอนมัุติ

ผลการอนมุ้ติ

จ่ายคา่หุ้น
เมื1อสมาชิกลาออก

(TRN_630)

ประมวลปันผล
เฉลี1ยคืน

(TRN_280)
สง่ตอ่ไปยงั
ระบบจ่ายเงิน

สมาชิก

เจ้าหน้าที�การเงิน

สมาชิก

สมาชิก

สมาชิก

สมาชิก

เจ้าหน้าที�ประจาํหน่วย

เจ้าหน้าที�ประจาํหน่วย

เจ้าหน้าที�รับเรื� อง

เจ้าหน้าที� รับเรื� อง

เจ้าหน้าที� รับเรื� อง

เจ้าหน้าที� รับเรื� อง

เจ้าหน้าที�ประจาํหน่วย

ระบบสมาชิก
ระบบสมาชิก

ระบบจ่ายเงนิ
ระบบจ่ายเงนิ

จ่ายเงินปันผล/
เฉลี1ยคืน

(TRN_670)
เจ้าหน้าที�การเงิน
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TRN_210  บันทกึใบสมัครสมาชิก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์       -  บนัทึกข้อมลูของผู้ประสงค์สมคัรเป็นสมาชิกสหกรณ์เพื1อจดัทํารายงานนําเสนอ   
                               คณะกรรมการสหกรณ์พิจารณาอนมุตั ิ
                           -   ผู้ประสงค์จะเป็นสมาชิกของสหกรณ์  ยื�นใบสมคัร และเลือกชําระคา่หุ้นแรกเข้า  
                               คา่ธรรมเนียมแรกเข้า 

1. แบบจา่ยเงินลว่งหน้า   ชําระเงินสดคา่หุ้นและคา่ธรรมเนียมแรกเข้าลว่งหน้า 
                                     พร้อมใบสมคัร 

2. แบบไมจ่า่ยเงินลว่งหน้า  ชําระคา่หุ้นและคา่ธรรมเนียมแรกเข้าโดยหกัจากเงิน                 
                                     ได้และสง่ให้สหกรณ์พร้อมกบัเงินประจํางวดที�สหกรณ์เรียกเก็บ 
 

การบันทกึข้อมูล  
1. บนัทกึคํานําหน้า ชื�อ -  นามสกลุของผู้สมคัร 
2. บนัทกึเพศ  คลิกที�ปุ่ ม 
 3.   บนัทกึรายละเอียดที�อยู่ อําเภอ / เขต จงัหวดั  รหสัไปรษณีย์ 
 4.    บนัทกึรหสัหน่วยงานเรียกเก็บ  คลิกที�ปุ่ ม  
 5.    อตัราเงินเดือนวนัสมคัร  คลิกที�ปุ่ ม               เลือกระดบั  ขั 8น เงินเดือนของผู้สมคัร 
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 6.     คา่หุ้นงวดละ  บนัทกึจํานวนเงินคา่หุ้นที�ผู้สมคัร  แจ้งความประสงค์จะสง่คา่หุ้นตอ่งวด 
         ผา่นหน่วยงานเรียกเก็บ  
 7.     จา่ยคา่หุ้น / คา่ธรรมเนียมแรกเข้าล่วงหน้า  ผู้สมคัรจะต้องระบวุา่จะจา่ยคา่หุ้น คา่ธรรมเนียม 
         ลว่งหน้าหรือไม ่  
                        คลิก                                              โปรแกรมจะเก็บเงินคา่หุ้นและคา่ธรรมเนียม 
 

          แรกเข้า เมื�อมีการประมวลผลเรียกเก็บประจํางวด 
 

              คลิก                                             ผู้สมคัรสมาชิกจา่ยเงินคา่หุ้นและคา่ธรรมเนียม 
 

           แรกเข้าพร้อมกบัใบสมคัร   เมื�อบนัทกึใบสมคัรสมาชิก ให้ทําการบนัทึกรับเงินคา่หุ้นและ 
           คา่ธรรมเนียมแรกเข้าลว่งหน้าที�  Trn_550  บนัทกึรับอื�น ๆ  
  8.      ตรวจสอบความถกูต้องของการบนัทึก  คลิกที�ปุ่ ม 
 

  9.      ถ้าต้องการค้นหาใบสมคัรเดมิ กดปุ่ ม           ที1ด้านล่างของจอภาพ โปรแกรมจะ 
 

           แสดงรายชื1อผู้สมคัร และ เลขที1สมคัร 
   10.     คลิกเลือก ชื1อสมาชิกที1ต้องการ กดปุ่ ม    โปรแกรมจะนําข้อมลูแสดงที� 
           หน้าจอ  TRN_210 บนัทกึใบสมคัรสมาชิก  สามารถแก้ไขข้อมลู 
 

  11.     แก้ไขเสร็จแล้ว กดปุ่ ม   
 

ข้อกาํหนด 

• ผู้สมคัรแตล่ะรายจะต้องสง่คา่หุ้นไมตํ่1ากวา่จํานวนที1สหกรณ์กําหนด 

• สามารถแก้ไขข้อมลูผู้สมคัรได้เฉพาะ ใบสมคัรที1รออนมุตั ิเทา่นั Pน 

•  โปรแกรมจะแสดงคา่วนัที�สมคัรให้โดยระบบ   ตามวนัที�ทําการ 

•   การบนัทกึหน้าจอใบสมคัรสมาชิก  โปรแกรมบงัคบัให้บนัทกึ  จะเว้นวา่งไมไ่ด้ 
                        คือ  อตัราเงินเดือนวนัสมคัร  และคา่หุ้นงวดละ 

•   โปรแกรมตรวจสอบคา่หุ้นขั 8นตํ�าตอ่งวดของผู้สมคัรทกุรายให้เป็นไปตามระเบียบ หรือข้อ    
บงัคบัที�กําหนดในข้อมลูหลกัของการคดิคา่หุ้นของสหกรณ์ 

•   สถานะใบสมคัร  แสดงสถานะรออนมุตั ิ
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 TRN_220  บันทกึการอนุมัต/ิ ไม่อนุมัตกิารสมัครสมาชิก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- เปิด TRN 710 สมดุรายวนัทั1วไป 

 
 
 

วัตถุประสงค์  สําหรับบนัทกึผลการพิจารณาอนมุตัิใบสมคัร 
การบันทกึข้อมูล  
1.    อ้างอิงใบสมคัรเลขที�  คลิกที�ปุ่ ม 
2.       เลือกสถานะใบสมคัรการเป็นสมาชิก   
                กรณี ผู้สมคัรสมาชิกสหกรณ์ เลือกจ่ายเงินล่วงหนา้ค่าหุน้และค่าธรรมเนียมแรกเข้า       
                         คลิก                                             บนัทกึปรับปรุงโอนเงินรับล่วงหน้าเข้าบญัชี 
           ท◌ุนเรือนหุ้นและคา่ธรรมเนียมแรกเข้า 
   คลิก                                              จา่ยคืนคา่หุ้นแรกเข้ารับลว่งหน้าและคา่ธรรม        
         เนียมแรกเข้ารับล่วงหน้า 
     กรณี  ผู้สมคัรสมาชิกสหกรณ์ เลือกไม่จ่ายเงินล่วงหน้าค่าหุ้นและค่าธรรมเนียมแรกเข้า 
 

      คลิก                                             บนัทกึจํานวนเงินคา่หุ้นแรกเข้า  และ  
         คา่ธรรมเนียมแรกเข้า 
 

3.      วนัเริ�มต้นคา่หุ้น  บนัทึกวนัที�ที�กําหนดให้โปรแกรมเรียกเก็บคา่หุ้นประจํางวดงวดแรก 
4.       คา่หุ้นแรกเข้าและคา่ธรรมเนียมแรกเข้า  บนัทกึจํานวนเงิน  ( บาท ) 
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5.      ตรวจสอบความถกูต้องของการบนัทกึ  คลิกที�ปุ่ ม    
6.      ถ้าต้องการค้นหาใบสมคัรเดมิ กดปุ่ ม                       ที�ด้านลา่งของจอภาพ โปรแกรมจะ  
          แสดงเลขที�สมคัร  และ  รายชื�อผู้สมคัร 
7.      เลือกผู้สมคัรที1ต้องการ กดปุ่ ม                              โปรแกรมจะนําข้อมลูมาแสดงที1หน้าจอ   
        TRN_220 บนัทกึอนมุตั/ิไมอ่นมุตักิารสมคัรสมาชิก  แตไ่มส่ามารถ แก้ไขข้อมลูได้ เนื1องจาก 
          ใบสมคัรสมาชิกได้ผา่นการอนมุตั/ิไมอ่นมุตัแิล้ว 
              

ข้อกาํหนด 

• ใบสมคัรการเป็นสมาชิก  เมื�ออนุมัต ิ โปรแกรมจะให้เลขทะเบียนสมาชิกโดย              
            Running  number  ตอ่จากเลขทะเบียนสมาชิกคนสดุท้ายที�บนัทกึยกยอดสมาชิก 

• สหกรณ์ไมมี่การเรียกเก็บคา่หุ้นแรกเข้า  บนัทกึคา่หุ้นแรกเข้าจํานวนเงิน ศูนย์  (บาท) 
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TRN_230  บันทกึเปลี+ยนแปลงประวัตสิมาชิก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

วัตถุประสงค์  บนัทกึเปลี1ยนแปลงประวตัสิมาชิก  เกี1ยวกบัคํานําหน้า  ชื1อ – สกลุ  เพศ และ  
                         ที1อยูใ่หมข่องสมาชิก 
การบันทกึข้อมูล 
  
1. คลิก     เลือกสมาชิกที1จะเปลี1ยนแปลงประวตัสิมาชิก  โปรแกรมจะแสดง 
 รายชื1อสมาชิกดงัรูป 
2. เลือก รหสั / ชื1อสมาชิกโดยใช้เมาส์คลิก 

ที1รายชื1อแล้วกดปุ่ ม 
 

การค้นหาสมาชิก สามารถค้นหาโดยคลิก  

•                                พิมพ์ รหสัสมาชิก 
ที1ชอ่งสีเหลืองแล้วกดปุ่ ม  ค้นหาข้อมลู 

•                                   พิมพ์ ชื1อสมาชิก 
ที1ชอ่งสีเหลืองแล้วกดปุ่ ม  ค้นหาข้อมลู 
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3. บนัทกึเปลี1ยนแปลง  คํานําหน้า  ชื1อ – นามสกลุ เพศ ที1อยู ่และรหสัไปรษณีย์  ยกเว้น 
รหสัสมาชิก  

 

4.      ตรวจสอบความถกูต้อง ของการบนัทกึ  คลิกที�ปุ่ ม 
 
ข้อกาํหนด  

• ประวตัสิมาชิก  จะมีผลทนัทีในวนัที1มีการบนัทึกเปลี1ยนแปลง และ ไมมี่การเก็บประวตักิาร
แก้ไข ในทะเบียนสมาชิก 

• ประวตัสิมาชิก จะแสดงสถานะลา่สดุ  มลูคา่หุ้นปกต ิ มลูคา่หุ้นที1ถอนเมื1อใดก็ได้  และ 
                มลูคา่หุ้นที1ติดภาระคํ Pาประกนั 

• การแก้ไข จะมีผลเฉพาะ ในระบบงานสมาชิกและหุ้น   แตไ่มมี่ผลตอ่ระบบงานเงินรับฝาก  
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TRN_235  บันทกึการย้ายหน่วยงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วัตถุประสงค์  บนัทกึหนว่ยงานเรียกเก็บใหม ่ สําหรับสมาชิกที1ต้องการย้ายหน่วยงานเรียกเก็บ 
การบันทกึข้อมูล 
 
1.       กดปุ่ ม                                    เลือกสมาชิกที1จะย้ายหนว่ยงาน                    
2.         คลิกเลือก ชื1อสมาชิกที1ต้องการ  โปรแกรม จะนําข้อมลูมาแสดงที1หน้าจอ TRN_235 
          บนัทกึการย้ายหนว่ยงาน 
3.       กดปุ่ ม              บนัทกึหนว่ยงานใหม ่
4.       คลิกเลือก หน่วยงานที�ต้องการ  
5.       ตรวจสอบความถกูต้องของการบนัทกึ กดปุ่ ม 
6.       ถ้าต้องการดปูระวตักิารย้ายหนว่ยงานของสมาชิก กดปุ่ ม          ด้านลา่งของจอภาพ         
          โปรแกรมจะแสดงรายชื1อสมาชิกที1มีประวตัิการย้ายหนว่ย 
7.       คลิกเลือก ชื1อสมาชิกที1ต้องการ กดปุ่ ม          โปรแกรมจะนําข้อมลูมาแสดงที1 
          หน้าจอเดมิ  
ข้อกาํหนด  

• การแก้ไขจะมีผลทนัที ควรจะบนัทกึก่อนการประมวลผลเรียกเก็บในงวดตอ่ไป 

• เมื1อเรียกข้อมลูเดมิมาบนัทกึ จะถือเป็นการบนัทกึแทนทีข้อมลูเดมิ 
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TRN_240  บันทกึคาํขอเปลี+ยนแปลงค่าหุ้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
วัตถุประสงค์    บนัทึกคําขอของสมาชิกที1ต้องการเปลี1ยนแปลงคา่หุ้นที1เรียกเก็บประจํางวด 
การบันทกึข้อมูล  
1. สมาชิกขอเปลี1ยนแปลงคา่หุ้น   คลิกที1ปุ่ ม   ที1หวัข้อ รหสัสมาชิก   โปรแกรมจะแสดง

รหสั และ ชื1อสมาชิก  คลิกเลือก ชื1อสมาชิกที1ต้องการ 
2. โปรแกรมจะแสดงข้อมลู อตัราคา่หุ้น ปัจจบุนัของสมาชิก  
3. กดปุ่ ม   ที1หวัข้อ ประเภทการเปลี1ยนแปลง   ( เพิ1ม ลด สง่ตอ่ )   เลือกประเภทการ

เปลี1ยนแปลงที1ต้องการ 
4. บนัทกึอตัราคา่หุ้นใหม ่ที1หวัข้อ อตัราคา่หุ้นตอ่งวดใหม ่  
5. กดปุ่ ม    โปรแกรมให้เลขที1คําขออตัโนมตั ิ
 
ข้อกาํหนด  

• ใบคําขอเปลี1ยนแปลงคา่หุ้น แสดงสถานะ รออนมุตั ิ

• การแก้ไขเปลี1ยนแปลงคําขอเปลี1ยนแปลงคา่หุ้น  ที1มีสถานะ รออนมุตั ิเท่านั Pน 
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TRN_250  บันทกึการอนุมัต ิ/ ไม่อนุมัตกิารเปลี+ยนแปลงค่าหุ้น 

 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์   บนัทกึผลการพิจารณาอนมุตั ิ/ ไมอ่นมุตักิารเปลี1ยนแปลงคา่หุ้น 
การบันทกึข้อมูล  
1. กดปุ่ ม       ที1หวัข้อ เลขที1คําขอ โปรแกรมจะแสดงเลขที1คําขอ  รหสัและชื1อสมาชิก ที1ยื1นขอ 

เปลี1ยนแปลงคา่หุ้น  และ รอการอนมุตั ิ
2. คลิกเลือก เลขที1คําขอ  สมาชิกที1ต้องการ โปรแกรมจะแสดงข้อมลู อตัราคา่หุ้นตอ่งวดเดมิ และ 

อตัราคา่หุ้นตอ่งวดใหม ่ 
3.  คลิกเลือก สถานะการอนมุตัิ   อนมุตั ิหรือ ไม่อนมุตั ิ 
4. กดปุ่ ม  
5. ถ้าต้องการ เรียกด ูประวตัิการเปลี1ยนแปลงคา่หุ้นของสมาชิก  กดปุ่ ม 
      ที1ด้านลา่งของจอภาพ  โปรแกรมจะแสดงสมาชิกที1ยื1นใบคําขอเปลี1ยนแปลงคา่หุ้น 
ข้อกาํหนด  

• การบนัทกึการเปลี1ยนแปลงคา่หุ้น ก่อน วนัประมวลผลใบเสร็จประจํางวด จะมีผลตอ่การ 
            เรียกเก็บในเดือนนั�น 

• การบนัทกึการเปลี1ยนแปลงคา่หุ้น หลัง วนัประมวลผลใบเสร็จประจํางวด จะมีผลตอ่การ 
               เรียกเก็บในเดือนถดัไป 
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TRN_260  บันทกึใบคาํขอลาออกของสมาชิก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์  สมาชิกที1ไมป่ระสงค์จะเป็นสมาชิกของสหกรณ์  ต้องการลาออกจากสหกรณ์ แจ้ง    
                  ความจํานงโดยยื1นใบคําขอลาออกของสมาชิก 
การบันทกึข้อมูล  
1. กดปุ่ ม   ที1หวัข้อ รหสัสมาชิก  โปรแกรมจะแสดง รหสั / ชื1อสมาชิก เฉพาะสมาชิกที1ไม่

มีภาระหนี Pสินคงค้างกบัสหกรณ์ เทา่นั Pน 
2. คลิกเลือก รหสั / ชื1อสมาชิกที1ประสงค์จะลาออก 
3. บนัทกึเหตผุลที1ขอลาออก  และกดปุ่ ม   
ข้อกาํหนด  

• ใบคําขอลาออกของสมาชิก แสดงสถานะ รออนมุตัิ  

• สมาชิกที1จะขอลาออกได้ ต้องเป็นสมาชิก ที1ไมมี่หนี Pสินตอ่สหกรณ์เทา่นั Pน  

• สมาชิกที1ติดภาระคํ Pาประกนั สามารถลาออกได้ 

• การลาออกจากสมาชิกของสหกรณ์ ไมมี่ผลกระทบกบัระบบรับฝาก 
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TRN_270  บันทกึอนุมัต ิ/ไม่อนุมัตกิารลาออก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์    บนัทึกผลการพิจารณาอนมุตั ิ/ ไมอ่นมุตักิารลาออกของสมาชิก 
การบันทกึข้อมูล  
1. กดปุ่ ม         ที1หวัข้อรหสัสมาชิก โปรแกรมจะแสดงสมาชิกที1ยื1นใบคําขอลาออก  
2. คลิกเลือกเลขที1ใบคําขอลาออก และ รหสั / ชื1อสมาชิก   
3. คลิกสถานะการลาออก 
 

               เลือก                                                                     ถอนหุ้นหลงัวนัสิ 8นปีบญัชี  เพื�อ 
รับเงินปันผล 
       เลือก                                                           ถอนหุ้นระหวา่งปี จะไมไ่ด้รับ 
เงินปันผล 
 4.     สถานะการอนมุตัลิาออก 
              4.1  สมาชิกขอลาออก  แบบถอนหุ้น    
                                                                            -  บนัทึกการจา่ยเงินคา่หุ้น (Trn_630)  ทนัที   

           -  บนัทกึรับเงินคืน ( สมาชิกยงัไมม่ารับเงินคา่หุ้น) โดยตั 8งเป็นเงินรอจา่ยคืน    
(Trn_710)    
            -  เมื�อสมาชิกมาติดตอ่ขอรับเงินคา่หุ้น  จา่ยจากเงินรอจา่ยคืน    (Trn_640)    
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              4.2   สมาชิกขอลาออก  แบบคงคา่หุ้น     
   
                          ปีบญัชีปีใหม ่ หลงัจากจา่ยเงินปันผลแล้ว  ให้บนัทกึเช่นเดียวกบั  ข้อ  4.1 
         5.   ตรวจสอบความถกูต้องของการบนัทึก  คลิกที�ปุ่ ม   
             
ข้อกาํหนด  

• สมาชิกที1ขอลาออก  แบบคงคา่หุ้น และยงัไมรั่บเงินคา่หุ้นคืน จะได้เงินปันผล / เฉลี1ยคืน  
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TRN_280  บันทกึการประมวลผลเงนิปันผล/เฉลี+ยคืนประจาํปี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์  -  คํานวณยอดเงินปันผลและเงินเฉลี1ยคืนมาเปรียบเทียบ  เพื1อนําเสนอคณะกรรมการ         
                     ดําเนินการพิจารณาจดัสรรกําไรสทุธิประจําปี  หลงัจากคณะกรรมการพิจารณาและ 
                       -  มตทีิ1ประชมุใหญ่อนมุตัิ  
                       -  บนัทกึอตัราเงินปันผลและเงินเฉลี1ยคืนประจําปี     
การบันทกึข้อมูล  
1. บนัทกึอตัราเงินปันผล ที1หวัข้ออตัราเงินปันผล   และ อตัราเงินเฉลี1ยคืนที1หวัข้อ อตัราเงินเฉลี1ยคืน 

หนว่ยเป็น เปอร์เซ็นต์ 
 

2.    กดปุ่ ม       โปรแกรมจะคํานวณ เงินปันผล ตามอายหุุ้นแตล่ะงวด จนถึงสิ 8นปี   
       ให้กบัสมาชิกแตล่ะคน   และ  คํานวณ เงินเฉลี�ยคืน จากยอดดอกเบี 8ยสะสม ในปีที�ระบไุว้ที�หวัข้อ    
        จดัสรรเงินปันผลสําหรับปีบญัชีที�    ตามอตัราที�กําหนด 
3.     ถ้าต้องการพิมพ์ ตรวจสอบยอด ให้ กดปุ่ ม    ที1ด้านล่างของจอภาพ 
4.     ถ้าต้องการบนัทึกยอดเงินปันผล และ เฉลี1ยคืน ตามที1โปรแกรมคํานวณได้ กดปุ่ ม 
5.     โปรแกรมจะบงัคบัให้พิมพ์ รายงานออกมาทนัทีที1กด บนัทกึ 
6.     การจา่ยปันผล จดัทําที1ระบบการจา่ยเงิน 
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ข้อกาํหนด  

• การประมวลผลเงินปันผล/เฉลี1ยคืน ทําได้ ปีละครั Pง ในปีบญัชีที1ปิดไปแล้ว   

• ไมส่ามารถประมวลผลในปีบญัชีปัจจบุนัได้  

• โปรแกรมทํางานเรียงตามลําดบั จาก การประมวลผล ครั Pงลา่สดุ เชน่ เมื1อยกยอดในปีบญัชี 
2545   ปิดปีบญัชี 2545 เข้าสูปี่บญัชี 2546  จะสามารถประมวลผล ในปี 2545 ได้  และเมื1อปิด
ปี 2546 เข้าสูปี่บญัชี 2547  จะต้องประมวลผลในปี 2546 ถดักนัไปตามลําดบั  

• การจา่ยปันผล จา่ยผา่นตวัแทนหนว่ยงานเรียกเก็บเท่านั Pน 
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บทที�  3 
 

ระบบงานเงนิให้กู้ 
 

การทํางานระบบงานเงินให้กู้ของสหกรณ์ออมทรัพย์ ให้เลือกเมนหูลกัระบบงานเงินให้กู้       
ซึ2งประกอบด้วยเมนยู่อยอีก 14  เมน ู  และ รายงานแสดงผลการทํางาน 12 รายงาน  ดงัรูป  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เมนกูารทํางาน ทั 9ง 14 เมน ูประกอบด้วย 
1. TRN 310  บนัทกึคําขอกู้  
2. TRN 315  บนัทกึอนมุตัิสญัญากู้แบบไมเ่ปลี2ยนแปลงจํานวนเงิน 
3. TRN 320  บนัทกึอนมุตัิสญัญากู้แบบเปลี2ยนแปลงจํานวนเงิน 
4. TRN 330  ยกเลกิสญัญาเงินกู้  
5. TRN 340  การขอปรับยอดเงินงวด 
6. TRN 345  การขอสง่ตอ่หลงัจากหยดุเรียกเก็บ 
7. TRN 350  การอนมุตัิ / ไมอ่นมุตักิารปรับยอดเงินงวด 
8. TRN 360  การเปลี2ยนประเภทหลกัทรัพย์ 
9. TRN 370  การโอนภาระหนี 9ให้ผู้คํ 9าประกนั 
10. TRN 375  การเปลี2ยนผู้คํ 9าประกนั 
11. TRN 380  การปิดสญัญา 
12. TRN 390  ตารางประมาณการชําระเงินงวด 
13. TRN 395  ประมวลผลดอกเบี 9ยค้างรับประจําปี 
14. TRN 3A0  ประมวลผลดอกเบี 9ยเมื2อปรับอตัราดอกเบี 9ย 
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ขั �นตอนการทาํงานของระบบงานเงนิกู้ 
 

 
 
 

สมาชิก

สมาชิก

สมาชิก

บนัทึกคําขอกู้
(TRN_310)

บนัทึกอนุมตัิ
TRN_315 หรือ
TRN_320

ยกเลิกสัญญา
TRN_330

เปลี2ยนแปลงเงนิ
งวด

(TRN_340)

บนัทึกอนุมตัิการ
เปลี2ยนแปลงเงนิงวด

(TRN_350)

ขอส่งต่อหลังจาก
หยดุเรียกเก็บ
(TRN_345)

โอนภาระหนี 9
(TRN_370)

ประมวลผลใบเสร็จ
ประจํางวด
 (TRN_510)

ระบบจ่ายเงนิ
ระบบจ่ายเงิน

ระบบเงนิให้กู้
ระบบเงนิให้กู้

รายงานเสนอ
ผู้มีอํานาจอนมุติั

จ่ายเงินกู้
 (TRN_610)

รายงานค่า
ขอกุ้

ปิดสัญญา
(TRN_380)

รายงานค่า
ขอกุ้

ส่ง
ต่อ

ไป
ยัง

ระ
บบ

รับ
เงิ
น

รายงานเสนอ
ผู้ มีอํานาจอนมุัติ

รายงานขอ
ลด งด
เงินงวด

ผลการพิจาร
ณา งด
เงินงวด

ผลการพิจารณา

กร
ณี งด

สง่ตอ่ไปยงั
ระบบรับเงิน

สง่ตอ่ไปยงั
ระบบรับเงิน

สง่ตอ่ไปยงั
ระบบรับเงิน

สง่ตอ่ไปยงั
ระบบรับเงิน

สง่ตอ่ไปยัง
ระบบรับเงิน

ผลการอนมุัติ

ขอลด งด เพิม
เงินงวด

ขอส่งต่อ

รับโอนภาระ

เจ้าหน้าที�เงินกู้

เจ้าหน้าที�เงินกู้

เจ้าหน้าที�เงินกู้

เจ้าหน้าที�เงินกู้

เจ้าหน้าที�เงินกู้

เจ้าหน้าที�เงินกู้

เจ้าหน้าที�เงินกู้

เจ้าหน้าที�เงินกู้

สมาชิก

เจ้าหน้าที�การเงิน

เจ้าหน้าที�ประจําหน่วย

เปลี2ยนแปลงผู้ ค้ ◌ํา
(TRN_375)

เจ้าหน้าที�เงินกู้
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TRN_310  บันทกึคาํขอกู้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึข้อมลูคําขอกู้ของสมาชิกเพื2อเสนอกรรมการอนมุตัเิงินกู้  
การบันทกึข้อมูล  
1. หวัข้อ ประเภทเงนิกู้  กดปุ่ ม  โปรแกรมจะแสดงประเภทเงินกู้ ที2บนัทกึไว้ในข้อมลูหลกั   

คลิกเลือกประเภทเงินกู้ ที2ต้องการ  หรือ ถ้าทราบรหสัประเภทเงินกู้ ได้ สามารถบนัทกึรหสัประเภท
เงินกู้  ที2หวัข้อนี 9ได้ทนัที 

2. หวัข้อ รหัสสมาชิก กดปุ่ ม   โปรแกรมจะแสดงรายชื�อสมาชิก เรียงตามรหสัสมาชิก    
ให้เลือก    ดงัรูป   คลิกเลือก  ชื�อสมาชิกที�ต้องการ 
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3. สามารถค้นหาข้อมลู  โดยคลิกที2ปุ่ ม         โปรแกรมจะแสดงรายชื2อสมาชิก ที2
หน้าจอค้นหา   โดยสามารถค้นหาจาก รหสัสมาชิก  หรือ  ชื2อสมาชิก  ดงัรูป  

 
 
 
 
 
 
 
 
 ใช้การค้นหาจากหวัข้อ สําหรับหน้าจอแบบ Table  เลือกรายชื2อสมาชิกที2ต้องการ  
4. เมื2อได้สมาชกิที2ต้องการแล้ว ที2หวัข้อ ประเภทการชาํระ  คลิกที2                เลือกประเภทการชําระ 

ซึ2งมีแบบ เงินต้นเทา่ หรือ เงินรวมเทา่  
5. หวัข้อ จาํนวนงวดชาํระคืน  บนัทกึจํานวนงวดที2ต้องการชําระคืน 
6. หวัข้อ จาํนวนเงินขอกู้ โปรแกรมจะแสดงจํานวนเงินสงูสดุที2สามารถกู้ ได้ตามประเภทเงินกู้  บนัทกึ

แก้ไขตวัเลขให้เป็นจํานวนเงินที2สมาชิกขอกู้  แตต้่องไมเ่กินจํานวนเงินสงูสดุที2โปรแกรมแสดงไว้ 
7. หวัข้อ วันเริ�มต้นชาํระคืน บนัทกึ วนัที2ออกใบเสร็จเก็บเงินงวดแรก หลงัจากอนมุตัแิล้ว 
8. หวัข้อ เงนิชาํระต่องวด โปรแกรมจะแสดงจํานวนเงินที2ชําระตอ่งวดตามประเภทการชําระ โดยใช้ 

จาํนวนเงนิขอกู้ หารด้วย จาํนวนงวดชาํระคืน สามารถบนัทึกแก้ไขได้ แตต้่องมากกวา่จํานวน
เงินที2โปรแกรมแสดงไว้ 

 

ส่วนรายละเอียดด้านล่าง  
 

 หลักทรัพย์คํ :าประกัน   
 

9. คลิกเลือก Tab หวัข้อ เลขที2หลกัทรัพย์คํ 9าประกนั กรณี สมาชิกใช้หลกัทรัพย์คํ 9าประกนัเงินกู้   คลิก
เลือกหวัข้อ     โปรแกรมจะแสดงรายการให้บนัทกึสําหรับหวัข้อ หลักทรัพย์คํ :า

ประกัน  ดงัรูป 
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10. หวัข้อ ประเภทหลักทรัพย์ กดปุ่ ม    โปรแกรมจะแสดงประเภทหลกัทรัพย์ให้เลือก 
ประกอบด้วย บญัชีเงินฝาก หุ้น ที2ดิน อื2น ๆ   คลิกเลือกประเภทหลกัทรัพย์ที2ต้องการ แล้วบนัทึก  
จํานวนเงินที2จะคํ 9าประกนั ในหวัข้อ วงเงนิคํ :าประกัน บนัทกึราคาประเมินของหลกัทรัพย์ ที2หวัข้อ 
ราคาประเมิน  และบนัทกึ  คําอธิบายเพิ2มเตมิ (ถ้ามี) เชน่  เลขที2โฉนด  ที2หวัข้อ    คาํอธิบาย
เพิ�มเตมิ  

11. ถ้าเลือกประเภทหลกัทรัพย์ เป็น บญัชีเงินฝาก โปรแกรมจะแสดงหน้าจอให้เลือกเลขที2บญัชี     
เงินฝากที2จะคํ 9าประกนั ดงัรูป  

 
 
 
 
12. คลิกที2ปุ่ ม    โปรแกรมจะแสดงเลขที2บญัชีเงินฝากให้เลือก ดงัรูป 
 
 
 
 
 
 
 คลิกเลือกเลขที2บญัชีเงินฝากที2ต้องการ หรือ ใช้วิธีการค้นหาแบบหน้าจอค้นหาโปรแกรม     
จะแสดงรายละเอียดของบญัชีเงินฝากที2นํามาคํ 9าประกนั ที2หน้าจอเดมิ  บนัทึกวงเงินคํ 9าประกนั 
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เลขที�หนังสือคํ :าประกัน 
 

13. คลิกเลือก Tab หวัข้อ เลขที�หนังสือคํ :าประกัน สําหรับกรณี สมาชิกใช้บคุคลคํ 9าประกนัเงินกู้   
แล้วใช้เมาส์คลิกที2หวัข้อ    โปรแกรมจะแสดงรายชื2อสมาชิกให้บนัทกึสมาชิก 
ผู้ คํ 9าประกนั  ดงัรูป 

 
 
 
 
 
14. คลิกปุ่ ม    โปรแกรมจะแสดงรายชื2อสมาชิกให้เลือก  ดงัรูป  
 
 
 
 
 
 
 
 คลิกเลือกสมาชิกผู้ คํ 9า หรือถ้าไมท่ราบรหสัสมาชิก ใช้วิธีค้นหาแบบหน้าจอสําหรับ  ค้นหา  
15. โปรแกรมจะนํารายชื2อสมาชิก มาแสดงที2หน้าจอเดมิ ดงัรูป เพื2อให้บนัทกึวงเงินคํ 9าประกนัที2หวัข้อ 

วงเงนิคํ :าประกัน  
 
 
 
 
 
16. ถ้าสมาชิกคํ 9าประกนัมากกว่า 1 คน   คลิกปุ่ ม       เพื2อบนัทกึผู้ คํ 9าคนตอ่ไป 
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วัตถุประสงค์  
 

17. คลิกที2 Tab หวัข้อ วัตถุประสงค์ เพื2อบนัทกึวตัถปุระสงค์การกู้  แล้วคลิกที2หวัข้อ   
                      ดงัรูป 

 
 
 
 
 
18. หวัข้อ เลขที�วัตถุประสงค์   คลิกที2   โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดวตัถปุระสงค์จากที2

กําหนดไว้ในแฟ้มข้อมลูหลกั ให้เลือกวตัถปุระสงค์การกู้ เงินตามที2สมาชิกแจ้งไว้  
19. คลิกเลือกวตัถปุระสงค์ที�ต้องการ  โปรแกรมจะแสดงข้อมลูที�หน้าจอเดมิ  บนัทกึจํานวนเงินของ

วตัถปุระสงค์นั 9น 
 
 
 
 
20. ถ้ามีวตัถปุระสงค์มากว่า 1 ข้อ ให้กดปุ่ ม             อีกครั 9งแล้วบนัทึกแบบเดมิ 
21. เสร็จแล้วกดปุ่ ม    
 
ข้อกาํหนด  

• โปรแกรมจะให้เลขที2คําขอกู้ โดยอตัโนมตั ิเรียงลําดบัตามปีบญัชี / ประเภทเงินกู้   

• สามารถขอกู้ ได้สงูสดุตามวงเงินที2กําหนดไว้แตล่ะประเภท โดยไมต่รวจสอบยอดเงินกู้ เดมิ 

• สามารถแก้ไขจํานวนเงินตอ่งวดได้ แตต้่องไมตํ่2ากวา่ที2โปรแกรมคํานวณไว้  

• สมาชิก 1 คน สามารถขอกู้ ได้ไมจํ่ากดัสญัญา  

• จํานวนเงินแตล่ะวตัถปุระสงค์ รวมกนัต้องเทา่กบัจํานวนเงินขอกู้  

• วงเงินคํ 9าประกนั  รวมกนั ต้องเทา่กบัจํานวนเงินขอกู้   
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TRN_320  อนุมัตคิาํขอกู้แบบไม่เปลี)ยนแปลงจาํนวนเงนิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึอนมุตัเิงินกู้  ตามที2กรรมการพิจารณาอนมุตัิแบบเทา่วงเงินขอกู้   
การบันทกึข้อมูล  
1. หวัข้อ ประเภทเงนิกู้  กดปุ่ ม     โปรแกรมจะแสดงประเภทเงินกู้ ที2บนัทึกไว้ในข้อมลูหลกั  

และรายการคําขอกู้  ตามประเภทนั 9น ๆ ที2รอการอนมุตั ิขึ 9นมาที2หน้าจอ 
2. กดปุ่ ม      โปรแกรมจะให้สถานะของคําขอทกุคําขอ ในประเภทเงินกู้นั 9นที2  

ได้รับการอนมุตั ิ ถ้าคําขอใด ไมไ่ด้รับอนมุตั ิ  หรือ อนมุตั ิไมเ่ทา่วงเงินขอกู้    ให้คลิกที�  ชอ่งหวัข้อ
การอนุมัต ิ โดยเลือกให้เป็นสถานะ รอ  ไว้ก่อนสําหรับคําขอที�อนมุตัไิมเ่ทา่วงเงินขอกู้     หรือ  
เลือกเป็นสถานะไมอ่นมุตั ิ ถ้าคําขอนั *นไมไ่ด้รับการอนมุตัิ  

3. เสร็จแล้วกดปุ่ ม     โปรแกรมจะจดัทําสญัญาเงินกู้ เรียงตามลําดบัคําขอ  และ 
ให้วงเงินกู้ตามที2คําขอบนัทกึไว้ทกุประการ  ตามสถานะคําขอที2ได้รับอนมุตั ิ

4. เลือก ประเภทเงินกู้  ตอ่ไป ถ้ามีคําขอ มากกวา่ 1 ประเภท  
 

ข้อกาํหนด 

• อนมุตัไิด้ทีละประเภท 

• เมื�ออนมุตั ิและ กดปุ่ มบนัทึกแล้ว แก้ไขไมไ่ด้   ถ้ามีการผิดพลาด ให้ไปทําการยกเลิกสญัญา ที� 
TRN_330  ยกเลิกสญัญา แล้วจดัทําคําขอใหม ่หรือ ทําการแก้ไขคําขอให้ถกูต้องก่อนการอนมุตั ิ

• โปรแกรมจะสร้างเลขที�สญัญา  ตามลําดบัคําขอ  
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TRN_320  อนุมัตคิาํขอกู้แบบเปลี)ยนแปลงจาํนวนเงนิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึอนมุตัเิงินกู้  ตามที2กรรมการพิจารณาอนมุตัิแบบปรับยอดอนมุตั ิ       
ไมเ่ทา่กบัวงเงินที2ขอกู้    

การบันทกึข้อมูล 
  

1. คลิกปุ่ ม                โปรแกรมจะแสดงรายการคําขอที�รอการอนมุตั ิให้เลือก      
คลิกเลือกคําขอที�ต้องการ  โปรแกรมจะนําข้อมลูที�บนัทกึในคําขอมาแสดงที�หน้าจอเดิม 

2. หวัข้อ การอนุมัต ิ คลิกเลือก สถานะของคําขอนั *น  จะอนมุตั ิ หรือ ไมอ่นมุตั ิ 
3. บนัทกึปรับปรุงตวัเลข  จํานวนงวดการชําระ  จํานวนเงินอนมุตั ิ จํานวนงวดการรับเงินกู้    เงินต้น

ตอ่งวด  ตามที�ได้รับอนมุตัจิริง  
4. บนัทกึ วนัที�เรียกเก็บงวดแรกของสญัญาฉบบันี * ที�หวัข้อ วันเริ)มต้นชาํระงวดแรก  
5. เสร็จแล้วกดปุ่ ม   
 

ข้อกาํหนด 

• อนมุตัไิด้ทีละสญัญา 

• เมื�ออนมุตั ิและกดปุ่ มบนัทกึแล้ว แก้ไขไมไ่ด้   ถ้ามีการผิดพลาดให้ไปทําการยกเลิกสญัญา ที� 
TRN_330  ยกเลิกสญัญา แล้ว จดัทําคําขอใหม่  หรือทําการแก้ไขคําขอให้ถกูต้องก่อนการอนมุตั ิ

• โปรแกรมจะสร้างเลขที�สญัญา  ตามลําดบัการอนมุตัก่ิอนหลงั  
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TRN_330  การยกเลิกสัญญา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึยกเลิกสญัญาที2ได้รับอนมุตัไิปแล้ว มีความผิดพลาด หรือ   ไมม่า        
รับเงินตามที2อนมุตั ิ 

การบันทกึข้อมูล 
  

1. กดปุ่ ม       โปรแกรมจะแสดงรายการสญัญาที�ได้รับการอนมุตัิแล้ว แตย่งั    
ไมไ่ด้จา่ยเงินกู้ ให้เลือก  คลิกเลือกสญัญาที�ต้องการ  โปรแกรมจะนําข้อมลูสญัญานั *น มาแสดง    
ที�หน้าจอเดมิ 

2. กดปุ่ ม          โปรแกรมจะให้สถานะ สญัญา เป็น ยกเลิก และ คดัออกนอกระบบ 
 

ข้อกาํหนด 

• ยกเลิกได้ทีละสญัญา 

• เมื�อกดปุ่ มบนัทึกแล้ว แก้ไขไมไ่ด้   ถ้ามีการผิดพลาด ต้องจดัทําคําขอใหม ่ และ เลขที�สญัญาที�  
ยกเลิกไปแล้ว จะนํามาใช้อีกไมไ่ด้ 
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TRN_340  การขอปรับยอดเงนิงวด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึขอเปลี2ยนแปลงยอดเงินชําระประจํางวด  
การบันทกึข้อมูล 
  

1. กดปุ่ ม     โปรแกรมจะแสดงรายการสญัญาที�ได้รับการอนมุตัิแล้ว และจา่ย 
เงินกู้ ไปแล้ว ให้เลือก  ดงัรูป  

 
 
 
 
 
 
 

คลิกเลือกสญัญาที�ต้องการ หรือกรณีไมท่ราบเลขที�สญัญา  สามารถใช้วิธีค้นหา ที�หน้าจอ
สําหรับค้นหา   โปรแกรมจะนําข้อมลูสญัญานั *น มาแสดงที�หน้าจอเดมิ  ดงัรูป 
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2. หวัข้อ ประเภทการตดิต่อ คลิกเลือกประเภท วา่ต้องการ ลดค่างวด เพิ)มค่างวด หรืองดค่างวด 
3. บนัทกึจํานวนเงินตอ่งวดที�ต้องการสง่ใหม ่ 
4. เสร็จแล้วกดปุ่ ม   โปรแกรมจะให้สถานะ คําขอ เท่ากบั รอการอนมุตั ิ เพื�อให้

จดัพิมพ์เป็นรายงานนําเสนอกรรมการตอ่ไป 
 

ข้อกาํหนด 

• การปรับเงินงวดจดัทําทีละคําขอ  โปรแกรม ให้หมายเลขคําขออตัโนมตั ิ 

• การปรับเงินงวดประเภท เพิ�มคา่งวดจะมีผลตามจํานวนเงินที�ขอปรับตอ่งวดใหม ่ทนัทีเมื�อบนัทึก
ข้อมลู 

• สําหรับการปรับเงินงวดประเภท ลดคา่งวด / งดคา่งวด จะมีผลตามจํานวนเงินที�ขอปรับตอ่งวดใหม่  
เมื�อมีการอนมุตัขิอปรับยอดเงินงวด 
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TRN_350  การอนุมัตขิอปรับยอดเงินงวด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึอนมุตักิารขอเปลี2ยนแปลงยอดเงินชําระประจํางวด  
การบันทกึข้อมูล  
1. คลิกปุ่ ม       โปรแกรมจะแสดงรายการเลขที�ขอเปลี�ยนแปลงยอดชําระ

เงินงวด ที�รอการอนมุตั ิ คลิกเลือกสญัญาที�ต้องการอนมุตัิ  โปรแกรมจะนําข้อมลูคําขอ
เปลี�ยนแปลงของสญัญานั *นๆ มาแสดงที�หน้าจอเดมิ 

2. บนัทกึสถานะการอนมุตัทีิ�หวัข้อ สถานะการขอเปลี�ยนแปลงวา่อนมุตัิ หรือไมอ่นมุตั ิ
3. ถ้า การอนมุตั ินั *น ให้ยอดเงินไมเ่ทา่กบัที�ขอ บนัทกึจํานวนเงินที�อนมุตัิให้เปลี�ยนแปลง ที�หวัข้อ

จาํนวนเงนิที)อนุมัตใิห้เปลี)ยนแปลง 
4. เสร็จแล้ว กดปุ่ ม     โปรแกรมจะนํายอดที�อนมุตั ิไปเรียกเก็บ ณ งวดถดัไปทนัที 
 
ข้อกาํหนด 

• อนมุตัทีิละ คําขอ  เมื�ออนมุตัิจะมีผลตอ่งวดถดัไปที�รอการประมวลผลใบเสร็จทนัที  

• บนัทกึแล้ว ไมส่ามารถแก้ไขได้  ถ้ามีความผิดพลาด จดัทําคําขอ และอนมุตัใิหม ่ก่อนที�จะ
ประมวลผลใบเสร็จประจํางวด  
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TRN_345  การขอส่งต่อหลังจากหยุดเรียกเก็บ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วัตถุประสงค์ บนัทกึให้สง่ตอ่ใหม ่สําหรับสญัญาที2ถกูระงบัการเรียกเก็บ แตไ่ด้ขอสง่ตอ่ใหม ่       
อีกครั 9ง  

การบันทกึข้อมูล 
  

1. กดปุ่ ม          โปรแกรมจะแสดงรายการสญัญาที�มีสถานะ หยดุเรียกเก็บ แต่
ไมมี่ดอกเบี *ยค้างชําระอยู่  ให้เลือก  คลิกเลือกเลขที�สญัญาที�ต้องการ หรือ ถ้าไมท่ราบเลขที�
สญัญา  สามารถค้นหาโดยใช้วิธีค้นหา ที�หน้าจอสําหรับค้นหา   ดงัรูป 
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2.  โปรแกรมจะนําข้อมลูสญัญานั *น มาแสดงที�หน้าจอเดมิ โดยคดิดอกเบี *ยเพิ�มเตมิถึงวนัทําการ     
เก็บเป็นดอกเบี *ยค้าง    ดงัรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. บนัทกึยอดเงินที�ต้องการสง่ตอ่ ตอ่งวด ที�หวัข้อ เงนิต้นต่องวด 
4. เสร็จแล้วกดปุ่ ม     โปรแกรมจะนําสญัญานั *นมาบนัทกึเป็นรายการเรียกเก็บ  

ณ งวดถดัไป และคิดดอกเบี *ยตอ่ให้อตัโนมตั ิ 
 

ข้อกาํหนด  

• เมื�อบนัทึก โปรแกรมจะปรับดอกเบี *ยเพิ�มเตมิ จนถึง วนัทําการ 

• บนัทกึแล้ว สญัญาจะเข้าสู่กระบวนการเรียกเก็บประจํางวดทนัที 
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TRN_360  การเปลี�ยนประเภทหลักทรัพย์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึการเปลี2ยนประเภทหลกัทรัพย์ในการคํ 9าประกนัเงินกู้  
การบันทกึข้อมูล 
  

1. กดปุ่ ม       โปรแกรมจะแสดงรายการสญัญาที�ยงัมียอดคงเหลืออยู่ขึ *นมาให้
เลือก  คลิกเลือกเลขที�สญัญาที�ต้องการ หรือ ถ้าไมท่ราบเลขที�สญัญาสามารถค้นหาโดยใช้วิธี   
ค้นหา  ที�หน้าจอสําหรับค้นหา   ดงัรูป 
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2. โปรแกรมจะนําสญัญานั *น พร้อมด้วยประเภทหลกัทรัพย์ คํ *าประกนัและวงเงินคํ *าประกนัมาแสดง 
       ที�หน้าจอ  ดงัรูป  
 
 
 
 
 
3.   คลิกเลือก หวัข้อ                           โปรแกรมจะแสดงประเภทหลกัทรัพย์ เพื�อให้เลือก 
      และบนัทกึเปลี�ยนประเภทหลกัทรัพย์ วงเงินคํ *าประกนั ราคาประเมิน (หลกัทรัพย์ประเภท ที�ดนิ)   
      คําอธิบายเพิ�มเตมิ  ดงัรูป  
 
 
 
 
 
 
4.   เสร็จแล้วกดปุ่ ม           โปรแกรมจะบนัทึกเปลี�ยนประเภทหลกัทรัพย์ใหมข่อง 
      สญัญาเดมิทนัที 
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TRN_370  การโอนภาระหนี �ให้ผู้คํ �าประกัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึโอนหนี 9สินคงเหลือของสญัญาที2มีผู้ คํ 9าประกนั  ให้กบัผู้ คํ 9าประกนัเป็น  
ผู้ รับชําระหนี 9ตอ่ไป 

การบันทกึข้อมูล 
  

1. กดปุ่ ม            โปรแกรมจะแสดงรายการสญัญาที�ยงัมียอดคงเหลืออยูข่ึ *นมา
ให้เลือก  คลิกเลือกเลขที�สญัญาที�ต้องการ หรือ ถ้าไม่ทราบเลขที�สญัญา สามารถค้นหาโดยใช้วิธี
ค้นหา ที�หน้าจอสําหรับ ค้นหา   ดงัรูป 
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2. โปรแกรมจะนําสญัญานั *น พร้อมด้วยรายชื�อผู้ คํ *าประกนัและวงเงินคํ *าประกนัมาแสดงที�หน้าจอ  
ดงัรูป  

 
 
 
 
3. คลิกเลือก Tab หวัข้อ           โปรแกรมจะแสดงรายการเทา่กบัจํานวนผู้ คํ *า เพื�อให้

บนัทกึยอดเงินภาระหนี *สินที�รับ  จํานวนงวด ประเภทการชําระ จํานวนเงินตอ่งว และวนัเริ�มต้น
เรียกเก็บ ดงัรูป  

 
 
 
4. เสร็จแล้วกดปุ่ ม           โปรแกรมจะลบข้อมลูของสญัญาเดมิออกจากรายการ      

เรียกเก็บ  ระบบจะปิดสญัญาของผู้กู้ เดมิ  โดยบนัทึกรายการเคลื�อนไหวจากการโอนภาระหนี *    
ในทะเบียนยอ่ยของผู้กู้   และ บนัทกึสญัญาเกิดใหมเ่ป็นของผู้ คํ *าด้วยยอดเงินที�บนัทกึใหม ่        
จดัทําทะเบียนย่อยเพิ�มให้กบัผู้ คํ *าประกนั 

 

ข้อกาํหนด  

• เมื�อบนัทึกแล้วแก้ไขไมไ่ด้  ถ้าผิดพลาด ต้อง ไป รับชําระพิเศษที� TRN_540  เพื�อเคลียร์ยอด
สญัญาที�เกิดขึ *นใหม่ออกให้หมด แล้วจดัทําคําขอกู้  และ เข้ากระบวนการเงินกู้ ใหม ่ 

• เมื�อบนัทึก โปรแกรมจะปิดสญัญาเดมิ  สร้างเลขที�สญัญาใหมใ่ห้กบัผู้ คํ *า เป็นประเภทสญัญา      
ที�รับภาระ  มีตวัอกัษร G ตอ่จากปีบญัชี 

• ยอดเงินที�รับโอนภาระหนี *ต้องมากกวา่หรือเทา่กบั เงินต้นคงเหลือของสญัญาเดมิ 
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TRN_375  การเปลี)ยนผู้คํ �าประกัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึการเปลี2ยนแปลงผู้ คํ 9าประกนั   
การบันทกึข้อมูล 
  

1.    กดปุ่ ม       โปรแกรมจะแสดงรายการสญัญาที�ยงัมียอดคงเหลืออยู่ขึ *นมาให้
เลือก  คลิกเลือกเลขที�สญัญาที�ต้องการ หรือ ถ้าไมท่ราบเลขที�สญัญาสามารถค้นหาโดยใช้วิธี   ค้นหา  
ที�หน้าจอสําหรับค้นหา   ดงัรูป 
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2.    โปรแกรมจะนําข้อมลูของสญัญานั *น  พร้อมด้วยรายชื�อผู้ คํ *าประกนัและวงเงินคํ *าประกนัมาแสดง  
        ที�หน้าจอ  ดงัรูป  ซึ�งสว่นที�มีข้อความสีเข้ม เป็นข้อมลูของผู้ คํ *าเดมิ และสว่นด้านลา่ง โปรแกรม 
       จะรอรับข้อมลูการเปลี�ยนแปลงผู้ คํ *า  โดยสามารถเปลี�ยนผู้ คํ *า, เพิ�มผู้ คํ *า, ลบผู้ คํ *า   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. ถ้ามีผู้ คํ *าเดมิอยูแ่ล้วและต้องการเปลี�ยนผู้ คํ *าใหม ่ให้กดปุ่ ม    โปรแกรมจะ
แสดงรายชื�อสมาชิกให้เลือก คลิกเลือกสมาชิกที�ต้องการ หรือ ถ้าไมท่ราบรหสัสมาชิก สามารถ  
ค้นหาโดยใช้วิธีค้นหา  ที�หน้าจอสําหรับ ค้นหา  

4. โปรแกรมจะแสดงรายชื�อสมาชิกที�ต้องการ ที�หน้าจอเดมิ บนัทกึ  วงเงินคํ *าประกนั  
5. ถ้ายงัไมมี่ผู้ คํ *ามาก่อน  ต้องการเพิ�มเตมิผู้ คํ *า  ให้กดปุ่ ม      แล้วดําเนินการตาม  

ข้อ 3-4  
6. เสร็จแล้วกดปุ่ ม            โปรแกรมจะยกเลิกสถานะคํ *าประกนัของผู้ คํ *าประกนัคนเดมิ 

และบนัทกึผู้ คํ *าคนใหมเ่ป็นสถานะคํ *าประกนัสําหรับสญัญานั *นแทน 
 

ข้อกาํหนด  

• เมื�อบนัทึกแล้วแก้ไขไมไ่ด้  ถ้าผิดพลาด ต้องเข้ามาบนัทกึยกเลิก และเพิ�มผู้ คํ *าคนที�ถกูต้องเข้าไป
แทน 

• วงเงินคํ *าประกนัต้องมากกว่าหรือเท่ากบั เงินต้นคงเหลือของสญัญาเดมิ 
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TRN_380  การปิดสัญญา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึให้สถานะปิดสญัญา สําหรับสญัญาทีมียอดคงเหลือ = 0 
การบันทกึข้อมูล  
1. หวัข้อ ประเภทเงนิกู้  กดปุ่ ม    โปรแกรมจะแสดงประเภทเงินกู้ ที2บนัทึกไว้ในข้อมลูหลกั  

คลิกเลือก ประเภทเงินกู้ ที2ต้องการ   
2. โปรแกรมจะแสดงรายการสญัญาตามประเภทเงินกู้ ที2เลือก  ซึ2งมียอดคงเหลือ = 0  
3. คลิกที2ปุ่ ม      เสร็จแล้วกดปุ่ ม   
 
ข้อกาํหนด  

• ปิดสญัญาได้ทีละประเภท  

• เมื�อปิดสญัญาแล้ว โปรแกรมจะยกเลิก สญัญานั *น ออกจากรายการเรียกเก็บประจํางวด            
จงึควรจดัทําก่อนประมวลผลใบเสร็จรับเงิน 
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TRN_390  ตารางประมาณการชาํระเงินงวด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ สําหรับชว่ยประมาณยอดเงินที2จะชําระตอ่งวด   เมื2อสมาชิกต้องการตารางชว่ย

ประมาณการเพื2อกําหนดการชําระเงินงวดที2ขอกู้ เงิน 
การบันทกึข้อมูล  
1. บนัทกึยอดเงินกู้   เงินต้นที�ต้องการชําระตอ่งวด   อตัราดอกเบี *ยที�ใช้ คํานวณ   วนัที�ต้องการเริ�มต้น

คดิดอกเบี *ย  ประเภทการชําระ  และ จํานวนวนัตอ่งวด 
2. เสร็จแล้วกดปุ่ ม       โปรแกรมจะคํานวณ ยอดเงินต้น ดอกเบี *ย และยอดรวมที�ชําระ

ตอ่งวด  รวมทั *งจํานวนงวดที�ต้องชําระ   ดงัรูป  
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3. ถ้าต้องการพิมพ์ ให้สมาชิกกดปุ่ ม    ถ้าต้องการเปลี�ยนเงื�อนไขในหวัข้อใด 
บนัทกึตวัเลขใหม่ และกดปุ่ ม       อีกครั *ง  

 

ข้อกาํหนด 

• ชว่งหา่งการชําระตอ่งวด ถือตวัเลขประมาณการวา่แตล่ะงวดมีระยะหา่งกี�วนั ถ้าสหกรณ์เก็บ
เงินงวดเดือนละ 1 งวด ระบปุระมาณ 30 วนัตอ่งวด  เป็นต้น  
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TRN_395  ประมวลผลดอกเบี �ยค้างรับประจาํปี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึยอดดอกเบี 9ยค้างรับ ณ สิ 9นปีบญัชี 
การบันทกึข้อมูล  
1. หวัข้อ ประเภทเงนิกู้  กดปุ่ ม      โปรแกรมจะแสดงประเภทเงินกู้ ที2บนัทึกไว้ในข้อมลูหลกั   

คลิกเลือกประเภทเงินกู้ ที2ต้องการ   
2. กดปุ่ ม       โปรแกรมจะประมวลดอกบี 9ยจากยอดเงินคงเหลือของ

สญัญาแตล่ะสญัญาตามประเภทเงินกู้ ที2เลือก  ตั 9งแตว่นัชําระลา่สดุถึงวนัสิ 9นปีบญัชีปัจจบุนั  ดงัรูป 
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3. ถ้าต้องการพิมพ์ยอดดอกเบี 9ยค้างชําระเพื2อทําการตรวจสอบข้อมลู  กดปุ่ ม  
4. ถ้าต้องการบนัทกึเพื2อเป็นยอดยกมาสําหรับดอกเบี 9ยค้างรับ ณ สิ 9นปี กดปุ่ ม                        

โปรแกรมจะนําดอกเบี 9ยที2ประมวลได้ บนัทึกเป็นดอกเบี 9ยค้างชําระ  และวนัที2ลา่สดุที2คิดดอกเบี 9ย 
เป็นวนัที2สิ 9นปีบญัชี 

5. ทําการประมวลดอกเบี 9ยค้างชําระสําหรับทกุประเภทเงินกู้    โดยเปลี2ยนประเภทเงินกู้และเริ2มทํา 
หวัข้อที2 1 – 4  อีกครั 9ง 

 

ข้อกาํหนด  

• ควรจดัทําและบนัทกึ ณ วนัสิ 9นปีบญัชีเท่านั 9น 
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TRN_3A0  ประมวลผลดอกเบี �ยเมื)อปรับอัตรา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึยอดดอกเบี 9ย ตามอตัราดอกเบี 9ยเดมิ ณ วนัสดุท้ายก่อนที2จะใช้      

อตัราใหมใ่นวนัรุ่งขึ 9น 
การบันทกึข้อมูล  
1. จดัทําเชน่เดียวกบั  TRN_395  ตา่งกนัที�โปรแกรมจะบนัทึกวนัที�ลา่สดุในการคดิดอกเบี *ย          

เป็นวนัที�ทําการ 
 

ข้อกาํหนด  

• ควรจดัทําและบนัทกึ ในวนัก่อนที2จะใช้อตัราดอกเบี 9ยใหม ่

• ควรจดัทําหลังจากบนัทึกรับชําระประจํางวดเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
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บทที� บทที� 44    
 

ระบบงานเงนิรับฝาก 
 

การทํางานระบบงานเงินรับฝาก ให้เลือกเมนหูลกัระบบเงินรับฝาก ซึ2งประกอบด้วยเมนยูอ่ย
อีก 14  เมน ู และ รายงานแสดงผลการทํางานอีก 14 รายงานดงัรูป  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

เมนกูารทํางาน ทั 8ง 14 เมน ูประกอบด้วย 
1. TRN 410  การเปิดบญัชีเงินรับฝาก 
2. TRN 420  การรับฝากเงิน 
3. TRN 430  การถอนเงิน 
4. พิมพ์สมุดเงนิฝาก 
5. พิมพ์สมุดเงนิฝากบรรทัดสุดท้าย 
6. TRN 440  ขอเปลี2ยนแปลงเงินฝากเป็นประจํา 
7. TRN 445  ขอสง่ฝากเป็นประจํา 
8. TRN 450  ทบดอกเบี 8ยประจําเดอืน(เงินฝากออมทรัพย์) 
9. TRN 455  ทบดอกเบี 8ยบญัชีที2ครบกําหนด(เงินฝากประจํา) 
10. TRN 460  ถอนปิดบญัชี 
11. TRN 470  แสดงประวตัิฝากถอน 
12. TRN 480  แสดงดอกเบี 8ยค้างจ่ายประจําปี 
13. TRN 490  ประมวลผลดอกเบี 8ยออมทรัพย์เมื2อมีการเปลี2ยนอตัรา 
14. TRN 4A0  เปลี2ยนชื2อบญัชีเงินฝาก 
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           ขั 'นตอนการทาํงานของระบบเงนิรับฝาก 

สมาชิก

สมาชิก

สมาชิก

บนัทกึเปิดบญัชี
(TRN_410)

บนัทกึฝาก TRN_420
บนัทกึถอน TRN_430

พิมพ์สมดุเงินฝาก

เปลี2ยนแปลงเงิน
ส่งฝาก

(TRN_440)

บนัทกึขอส่งฝาก
(TRN_260)

ทบดอกเบี 8ย
ออมทรัพย์
(TRN_450)

ถอนปิดบญัชี
(TRN_460)

updat Book

ขอลด งด เพิม
เงินส่งฝาก

ขอส่งฝาก

ประมวลผลใบเสร็จ
ประจํางวด
 (TRN_510)

ระบบรับเงนิ
ระบบรับเงนิ

รับชําระประจํางวด
 (TRN_530)

ระบบเงนิฝาก
ระบบเงนิฝาก

แจ้งเจ้าหน้าที2การเงิน
รับค่าธรรมเนียมถอนเงิน

รับอื2น ๆ
 (TRN_550)

รายงานค่า
ธรรมเนียม

ประมวลผลดอกเบี 8ย
เมื2อเปลี2ยนอตัรา
(TRN_490)

สง่ตอ่ไปยงั
ระบบรับเงิน

สง่ตอ่ไปยงั
ระบบรับเงิน

สมาชิก

สมาชิก

เจ้าหน้าที�เงินฝาก

เจ้าหน้าที�เงินฝาก

เจ้าหน้าที�เงินฝาก

เจ้าหน้าที�เงินฝาก

เจ้าหน้าที�เงินฝาก

เจ้าหน้าที�เงินฝาก

เจ้าหน้าที�เงินฝาก

เจ้าหน้าที�เงินฝาก

ใบเสร็จประจํางวด
ที2มกีารส่งฝากต้อง

รับชําระแล้ว
เจ้าหน้าที�ประจําหน่วย

เจ้าหน้าที�ประจําหน่วย

เจ้าหน้าที�การเงิน
สมาชิก

ชําระ
ค่าธรรมเนียม

รายงาน
ดอกเบี 8ยจ่าย

สมาชิก

ขอปิดบัญชี

ทบดอกเบี 8ย
ประจํา

(TRN_455)
เจ้าหน้าที�เงินฝาก

รายงานส่งบญัชี

รายงานส่งบญัชี

แจ้งเจ้าหน้าที2การเงิน
รับค่าธรรมเนียมถอนเงิน

ถ้ามีคา่ธรรมเนียม รายงานคา่
ธรรมเนียม

ระบบรับเงนิ
ระบบรับเงิน

รับอื2น ๆ
 (TRN_550)

เจ้าหน้าที�การเงินสมาชิก

ชําระ
ค่าธรรมเนียม

บนัทกึสมดุรายวนั
(TRN_710)

ระบบบัญชี
ระบบบัญชี

เจ้าหน้าที� บัญชี
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TRN_410  การเปิดบัญชีเงนิรับฝาก 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 
 
วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึการเปิดบญัชีเงินรับฝากใหม ่
การบันทกึข้อมูล  
1. บนัทกึ รหสัประเภทเงินรับฝาก ที2หวัข้อ เลขที2บญัชีขึ 8นต้น หรือ กดปุ่ ม             

โปรแกรมจะแสดง ประเภทเงินรับฝากที2บนัทึกไว้ในข้อมลูหลกั  คลิกเลือกประเภทที2ต้องการ 
2. บนัทกึรหสัสมาชิกที2ต้องการเปิดบญัชี  หรือ กดปุ่ ม      โปรแกรมจะแสดง

รายชื2อสมาชิก ให้เลือก  คลิกเลือกรหสัสมาชิกที2ต้องการ  
3. โปรแกรมจะแสดงข้อมลูของสมาชิกที2เปิดบญัชีตามหวัข้อในหน้าจอ บนัทกึเปลี2ยนแปลงข้อมลูได้ 
4. คลิก                หวัข้อ ต้องการสง่เงิน เพื2อเลือกว่าต้องการสง่เงินฝากเป็นประจําสําหรับบญัชีนี 8

หรือไม ่
5. บนัทกึจํานวนเงินที2ต้องการเปิดบญัชี  เสร็จแล้วกดปุ่ ม   
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6. เมื2อยืนยนัการบนัทกึโปรแกรมจะแสดงหน้าจอเตรียมพิมพ์สมดุเงินฝาก ดงัรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. ถ้าต้องการพิมพ์ กดปุ่ มพิมพ์สมดุเงินฝาก  โปรแกรมจะพิมพ์ลงสมดุเงินฝาก  ถ้าไมต้่องการพิมพ์ 

กดปุ่ ม ไมพ่ิมพ์ โปรแกรมจะเก็บรายการนี 8พิมพ์ในครั 8งตอ่ไป  
ข้อกาํหนด 

• ไมส่ามารถแก้ไขข้อมลูได้  ถ้ามีการบนัทกึผิด แก้ไขด้วยการถอนออก ที2 TRN_420 หรือ
ถอนปิดบญัชี  TRN_460 

• การสง่ฝากเป็นประจํา บริการเฉพาะเงินรับฝากประเภทออมทรัพย์เทา่นั 8น  
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TRN_420  การฝากเงนิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึรับฝากเงินทั 8ง ออมทรัพย์และประจํา 
การบันทกึข้อมูล  
1. บนัทกึ เลขที2บญัชี ที2ต้องการฝากเงิน หวัข้อ เลขที2บญัชี หรือ กดปุ่ ม             

โปรแกรมจะแสดง เลขที2บญัชีเงินรับฝาก  คลิกเลือกเลขที2บญัชีที2ต้องการ 
2. โปรแกรมจะนําข้อมลูของเลขที2บญัชีนั 8นมาแสดงที2หน้าจอ รวมทั 8งแสดงดอกเบี 8ยสะสมจนถึงวนัทํา

การ เพื2อให้ตรวจสอบข้อมลูก่อนการบนัทกึฝาก   และถ้าเป็นบญัชีเงินฝากประจํา โปรแกรมจะ
คํานวณ วนัครบกําหนด ให้ที2หวัข้อ วนัที2ครบรอบ(กรณีเงินฝากประจํา) 

3. คลิก    หวัข้อ รหสัรายการฝาก เพื2อเลือก รหสัรายการที2ต้องการ ซึ2งประกอบด้วย ฝากเงิน
สด   ฝากเงินสดไมมี่สมดุ  ฝากเช็ค  ฝากเช็คไมมี่สมดุ 

4. บนัทกึจํานวนเงินฝากที2ชอ่งยอดเงินฝาก 
5. กรณีฝากด้วยเช็ค  บนัทึก รายละเอียดของเช็ค ในกรอบหวัข้อกรณีฝากด้วยเช็ค 
6. บนัทกึรหสัธนาคารเจ้าของเช็คที2หวัข้อ ธนาคาร หรือกดปุ่ ม    โปรแกรมจะ

แสดงรายการธนาคารที2มีในแฟ้มข้อมลูหลกั  คลิกเลือก รหสัธนาคารเจ้าของเช็คที2ต้องการ และ
บนัทกึชื2อสาขาธนาคารเจ้าของเช็คที2หวัข้อ สาขา 

7. กดปุ่ ม     
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8. เมื2อยืนยนัการบนัทกึโปรแกรมจะแสดงหน้าจอเตรียมพิมพ์สมดุเงินฝาก ดงัรูป 

 
9. ถ้าต้องการพิมพ์ กดปุ่ มพิมพ์สมดุเงินฝาก  โปรแกรมจะพิมพ์ลงสมดุเงินฝาก  ถ้าไม่ต้องการพิมพ์ 

กดปุ่ ม ไมพ่ิมพ์ โปรแกรมจะเก็บรายการนี 8พิมพ์ในครั 8งตอ่ไป 
ข้อกาํหนด 

• ไมส่ามารถแก้ไขข้อมลูได้  ถ้ามีการบนัทกึผิด แก้ไขด้วยการถอนออก ที2 TRN_430  

• การพิมพ์สมดุเงินฝาก ตรวจสอบว่า ตดิตั 8งเครื2องพิมพ์สมดุเงินฝาก เรียบร้อยแล้ว และได้
มีการทดสอบการพิมพ์ให้ตรงกบัชอ่งสมดุเงินฝากแล้ว 

• ทกุครั 8งที2มีการฝากถอน โปรแกรมจะคิดดอกเบี 8ยสะสมตามอตัราดอกเบี 8ยที2ประกาศใน
ระบบขณะนั 8น โดยใช้สตูร  

เงินฝากคงเหลือลา่สดุ * จํานวนวนัจากวนัที2ฝากถอนลา่สดุ ถึงวนัทําการ/365 * อตัราดอกเบี 8ย 

 

• ถ้าเป็นฝากด้วยเช็ค โปรแกรมจะไมยื่นยนัการฝากรายการนี 8 เพราะจะมีผลตอ่การคดิ
ดอกเบี 8ยสะสม  ดงันั 8นจะยงัไมส่ามารถ ฝากรายการตอ่ไปของบญัชีนี 8ได้ จนกว่าจะมีการ
ยืนยนัเช็คผา่น  (กระบวนการนําฝากและผา่นเช็คอยูที่2 ระบบบญัชี TRN_720 และ 
TRN_730) 
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TRN_430  การถอนเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึถอนเงินทั 8ง ออมทรัพย์และประจํา 
การบันทกึข้อมูล  
1. บนัทกึ เลขที2บญัชี ที2ต้องการถอนเงิน ที2หวัข้อ เลขที2บญัชี หรือ กดปุ่ ม             

โปรแกรมจะแสดง เลขที2บญัชีเงินรับฝาก  ใช้เมาส์คลิกเลือกเลขที2บญัชีที2ต้องการ 
2.  โปรแกรมจะนําข้อมลูของเลขที2บญัชีนั 8นมาแสดงที2หน้าจอ รวมทั 8งแสดงดอกเบี 8ยสะสมจนถึงวนัทํา

การ เพื2อให้ตรวจสอบข้อมลูก่อนการบนัทกึถอน   และถ้าเป็นบญัชีเงินฝากประจํา โปรแกรมจะ
แสดง รายการยอดเงินฝากแตล่ะยอดที2ด้านล่างเพื2อให้เลือกยอดที2ต้องการถอน 

3. คลิก           หวัข้อ รหสัรายการถอน เพื2อเลือก รหสัรายการที2ต้องการ ซึ2งประกอบด้วย ถอน
เงินสด   ถอนด้วยเช็ค 

4.  บนัทกึจํานวนเงินถอนที2ชอ่งยอดเงินถอน กรณีเงินฝากออมทรัพย์ ไมส่ามารถถอนเกินยอดเงิน
ฝากหกัด้วยยอดภาระคํ 8าประกนั 

5.  คลิก ช่อง ถอน  ในรายการยอดเงินที�ต้องการถอน กรณีเงินฝากประจํา โปรแกรมจะแสดง จํานวน

เงินที�ถอน   และ รวมแตล่ะยอด ที� ชอ่ง จํานวนเงินถอนให้ อตัโนมตั ิ
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6. กรณีถอนด้วยเช็ค  บนัทกึ รายละเอียดของเช็ค ในกรอบหวัข้อกรณีถอนด้วยเช็ค 
7. บนัทกึเลขที2บญัชีเงินฝากของเช็คจา่ยจากสหกรณ์  หรือกดปุ่ ม         

โปรแกรมจะแสดงรายชื2อบญัชีเงินฝากธนาคารของสหกรณ์ให้เลือก คลิกเลือกเลขที2บญัชีที2
ต้องการ 

8. กรณี เงินฝากออมทรัพย์ ที2มีคา่ธรรมเนียมการถอนเงิน โปรแกรมจะแสดง คา่ธรรมเนียมให้ทราบ 
ดงัรูป         ให้บนัทกึรับ 
          คา่ธรรมเนียมที2ระบบรับ 
          เงิน ( TRN_550)  

 
 

9. เมื�อยืนยนัการบนัทกึโปรแกรมจะแสดงหน้าจอเตรียมพิมพ์สมดุเงินฝาก ดงัรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10. ถ้าต้องการพิมพ์ กดปุ่ มพิมพ์สมดุเงินฝาก  โปรแกรมจะพิมพ์ลงสมดุเงินฝาก  ถ้าไม่ต้องการพิมพ์ 

กดปุ่ ม ไมพ่ิมพ์ โปรแกรมจะเก็บรายการนี 8พิมพ์ในครั 8งตอ่ไป 
 

ข้อกาํหนด 

• ไมส่ามารถแก้ไขข้อมลูได้  ถ้ามีการบนัทกึผิด แก้ไขด้วยการฝากเพิ2ม ที2 TRN_420  

• การพิมพ์สมดุเงินฝาก ตรวจสอบว่า ตดิตั 8งเครื2องพิมพ์สมดุเงินฝาก เรียบร้อยแล้ว และได้
มีการทดสอบการพิมพ์ให้ตรงกบัชอ่งสมดุเงินฝากแล้ว 
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• ทกุครั 8งที2มีการฝากถอน โปรแกรมจะคิดดอกเบี 8ยสะสมตามอตัราดอกเบี 8ยที2ประกาศใน
ระบบขณะนั 8น โดยใช้สตูร  

เงินฝากคงเหลือลา่สดุ * จํานวนวนัจากวนัที2ฝากถอนลา่สดุ ถึงวนัทําการ/365 * อตัราดอกเบี 8ย 

 

• ถ้าเป็นการถอนด้วยเช็ค โปรแกรมจะตดัยอดเงินฝากจากบญัชีเงินฝากของสหกรณ์ทนัที 

• โปรแกรมควบคมุทะเบียนเช็คจา่ย ไมย่อมให้มีการบนัทึกเลขที2เช็คจา่ยซํ 8า 
พมิพ์สมุดเงินฝาก 

 
วัตถุประสงค์ สําหรับพิมพ์สมดุเงินฝากเพิ2มเตมิในกรณีที2บนัทึกฝากถอนแล้ว แตย่งัไมไ่ด้สั2ง

พิมพ์สมดุคูฝ่าก 
การบันทกึข้อมูล  
1. คลิก     หวัข้อ ประเภทเงินฝาก เพื2อเลือกประเภทเงินฝากที2ต้องการ 

2. คลิก      หวัข้อ เลขที�บญัชี เพื�อเลือกบญัชีเงินฝากที�ต้องการ 
3. กดปุ่ ม      โปรแกรมจะแสดง รายการฝากถอน ของบญัชีเงินฝากเลขที2ดงักลา่ว ที2ยงั

ไมไ่ด้รับการพิมพ์ มาแสดง หรือกดปุ่ ม           ถ้าต้องการออกจากหน้าจอ 
 

4.  ที2หน้าจอการพิมพ์กดปุ่ ม      
       ถ้าต้องการพิมพ์   
 

5. กดปุ่ ม      
      ถ้าไมต้่องการพิมพ์ 
6.  ถ้าต้องการเลือกเลขที2บญัชีอื2น  
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กดปุ่ ม         
โปรแกรมจะแสดงหน้าจอ 
ให้เลือกเลขที2บญัชีใหม่อีกครั 8ง 

พมิพ์สมุดเงินฝากรายการสุดท้าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ สําหรับจดัลําดบัให้สมดุเงินฝากรายการสดุท้ายเป็นบรรทดัแรกของหน้าใหม ่ใน

กรณีที2สหกรณ์ บนัทกึข้อมลูเดนิงานย้อนหลงั จนกระทั2งถึงปัจจบุนั และจะเริ2มเดิน
งานคูข่นาน ซึ2งต้องมีการพิมพ์สมดุคูฝ่าก 

การบันทกึข้อมูล  
1. คลิก    หวัข้อ ประเภทเงินฝากออมทรัพย์ เพื2อเลือกประเภทเงินฝากที2ต้องการ 
2. บนัทกึเลขที2บญัชีเงินฝากออมทรัพย์ที2ต้องการให้ปรับรายการ  ถ้าไมเ่ลือก โปรแกรมจะถือวา่เลือก

ทกุบญัชี 
3. กดปุ่ ม      โปรแกรมจะประมวลให้รายการเคลื2อนไหวทกุรายการเป็นการ

พิมพ์สมดุเงินฝากแล้วหมด ยกเว้น รายการสดุท้าย จะปรับเป็นหน้าถัดไป บรรทัดแรก ดงัรูป  
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4. กดปุ่ ม    ถ้าต้องการให้โปรแกรมจดัการให้ตามวตัถปุระสงค์นี 8  
 
 
TRN_440 ขอเปลี&ยนแปลงเงนิฝากเป็นประจาํ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ สําหรับเปลี2ยนแปลงยอดเงินสง่ฝากเป็นประจํา ในบญัชีที2สง่ฝากตั 8งแตเ่ปิดบญัชี 
การบันทกึข้อมูล  
1. คลิก     หวัข้อ ประเภทการติดตอ่ โปรแกรมจะแสดงประเภทการเปลี2ยนแปลง ซึ2งมี  3  

ประเภท คือ  งด  ลด  เพิ2ม  
2. บนัทกึ เลขที2บญัชี ที2ต้องการฝากเงิน ที2หวัข้อ เลขที2บญัชี หรือ กดปุ่ ม              

โปรแกรมจะแสดง เลขที2บญัชีเงินรับฝาก  ใช้เมาส์คลิกเลือกเลขที2บญัชีที2ต้องการ 
3.  โปรแกรมจะนําข้อมลูการสง่ฝากของเลขที2บญัชีนั 8นมาแสดงที2หน้าจอ   บนัทึกยอดเงินที2ต้องการ

สง่ฝากใหม ่ที2หวัข้อ จํานวนเงินตอ่งวดใหม ่ 
4. กดปุ่ ม  
 
ข้อกาํหนด 

• ไมส่ามารถแก้ไขข้อมลูได้  ถ้ามีการบนัทกึผิด แก้ไขด้วยการบนัทึกยอดเงินใหม ่
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• การบนัทกึจะมีผลตอ่ใบเสร็จงวดถดัไปทนัที  
 

 
TRN_445 ขอส่งฝากเป็นประจาํ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึขอสง่ฝากเป็นประจํา สําหรับบญัชีที2ยงัไมไ่ด้สง่ฝากตั 8งแตเ่ปิดบญัชี 
การบันทกึข้อมูล  
1. บนัทกึ เลขที2บญัชี ที2ต้องการสง่ฝากเป็นประจํา ที2หวัข้อ เลขที2บญัชี หรือ กดปุ่ ม              

โปรแกรมจะแสดง เลขที2บญัชีเงินรับฝาก  คลิกเลือกเลขที2บญัชีที2ต้องการ 
2.  บนัทกึยอดเงินที2ต้องการสง่ฝาก ที2หวัข้อ จํานวนเงินที2ต้องการสง่ตอ่งวด  
3. กดปุ่ ม  
 
ข้อกาํหนด 

• ไมส่ามารถแก้ไขข้อมลูได้  ถ้ามีการบนัทกึผิด แก้ไขด้วยการบนัทกึยอดเงินใหมที่2 
TRN_440 

• การบนัทกึจะมีผลตอ่ใบเสร็จงวดถดัไปทนัที  
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หน้า  4 - 14    คูมื่อการใช้งานโปรแกรมระบบบญัชีสหกรณ์ออมทรัพย์ Version 2.1 

สว่นระบบบญัชีและสอบบญัชีคอมพิวเตอร์                                        สํานกัเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื2อสาร 

 

TRN_450 ทบดอกเบี .ยเงนิฝากประจาํเดือน(เงนิฝากออมทรัพย์) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึดอกเบี 8ยทบต้นให้กบับญัชีเงินฝากประเภทออมทรัพย์ เมื2อครบรอบ
ระยะเวลาที2กําหนดไว้ 

การบันทกึข้อมูล  
1. คลิก     หวัข้อ กําหนดทบดอกเบี 8ยทกุ  ….. เดือน โปรแกรมจะแสดงจํานวนเดือนที2ทบ

ดอกเบี 8ย โดยกําหนดรอบให้เลือกคือ  1,  3,  6,  12 เดือน ตามรอบของสหกรณ์  
2. กดปุ่ ม    โปรแกรมจะคํานวณดอกเบี 8ยสะสมทั 8งหมดของบญัชีเงินฝากออม

ทรัพย์ที2มีรอบการทบ ภายใน 
จํานวนเดือนที�เลือก เช่น  

กําหนดทบ 1 เดือน จะเลือก 
บญัชีที2มีรอบการทบ 1 เดือน 
กําหนดทบ 6 เดือน จะเลือก 
บญัชีที2มีรอบการทบที2น้อยกวา่ 
หรือเทา่กบั 6 เดือน เป็นต้น  
 ดงัรูป  
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3. ตรวจสอบการคํานวณ ตามสตูรที�กําหนดโดยคลิก รายการบญัชีแตล่ะบญัชีในกรอบ  

      บัญชีเงนิฝาก ให้มีแถบสีนํ 8าเงิน   โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดการคํานวณดอกเบี 8ย 

  ของแตล่ะ บญัชี ไว้ที�จอภาพด้านลา่งในกรอบ รายการฝากถอน  

 
 

 

4. กดปุ่ ม            โปรแกรมจะนําดอกเบี 8ยที�คํานวณได้ นําฝากให้แตล่ะบญัชี ในวนัที�ทํา

การประมวลผล 

5. เมื�อทบดอกเบี 8ยเสร็จเรียบร้อยแล้ว ควรจดัทํารายงานดอกเบี 8ยจา่ย RPT_450  สง่ฝ่ายบญัชีเพื�อ

ปรับปรุงรายการตอ่ไป 
 
ข้อกาํหนด 

• ไมส่ามารถทํารายการได้ ถ้ามีรายการที2ฝากด้วยเช็คและยงัไมยื่นยนัการผ่านเช็ค 

• โปรแกรมจะตรวจสอบวนัทําการวา่อยูใ่นเดือนที2 1 , 3 , 6 , 9  ของปีบญัชีหรือไม ่ ถ้าไม่
อยู ่จะไมมี่จํานวนเดือนให้เลือก เพื2อป้องกนัสหกรณ์ ทบดอกเบี 8ยผิดเดือน 

• โปรแกรมไมบ่นัทกึบญัชีให้สําหรับรายการดอกเบี 8ยจา่ยเงินรับฝากประเภทออมทรัพย์  
แตจ่ะบนัทึกในบญัชียอ่ยรายตวัให้ สหกรณ์ต้องจดัทํารายงานสง่ให้บญัชีทําการบนัทึกที2 
TRN_710  ในระบบญัชี 

• การทบดอกเบี 8ยจะบนัทึกเป็นรายการเคลื2อนไหว แตย่งัไมไ่ด้พิมพ์สมดุคูฝ่าก 
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TRN_455 ทบดอกเบี .ยเงนิฝากที&ครบกาํหนด(เงนิฝากประจาํ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึดอกเบี 8ยทบต้นให้กบับญัชีเงินฝากประเภทประจํา เมื2อครบกําหนด

ยอดเงินฝากแตล่ะยอด 
การบันทกึข้อมูล  
1. คลิกที�ปุ่ ม          โปรแกรมจะแสดงวนัที�ที�มียอดเงินฝากครบกําหนดแตย่งัไมไ่ด้

ทบดอกเบี 8ยให้ ดงัรูป     

2. เลือกวนัที� ที�ต้องการทบดอกเบี 8ย                โดยดบัเบลิคลิกที�วนัที�นั 8น 

3. โปรแกรมจะนําวนัที�ที�มีรายการ    ยอดเงินฝากครบกําหนดมาแสดงที�หวัข้อ 
วนัครบรอบเงินฝาก 

 

4. คลิก 

ปุ่ ม      

โปรแกรมจะแสดงยอดเงินฝาก 
ที�ครบกําหนดตามวนัครบรอบ 

ที�เลือกแตย่งัไมท่บดอกเบี 8ย 

มาแสดงดงัรูป  
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5. ตรวจสอบการคํานวณ ตามสตูรที�กําหนดโดยใช้เมาส์คลิก รายการบญัชีแตล่ะบญัชีในกรอบ 

บัญชีเงนิฝาก ให้มีแถบสีนํ 8าเงิน   โปรแกรมจะแสดงซึ�งจะแสดงรายละเอียดการคํานวณดอกเบี 8ย 

ของแตล่ะบญัชี ไว้ที�จอภาพด้านลา่งในกรอบ รายการฝากถอน  

 
 

 

6. ต้องการดรูายละเอียดการบนัทกึดอกเบี 8ยทบต้นสําหรับเงินฝากแตล่ะยอด คลิกที�ช่อง 

      โปรแกรมจะแสดงการบนัทึกการทบดอกเบี 8ย ดงัรูป  

 

 
 

 

 

 

 
7. กดปุ่ ม    โปรแ    โปรแกรมจะนําดอกเบี 8ย ภาษี  และดอกเบี 8ยสทุธิที�คํานวณได้ นําฝาก

ให้แตล่ะบญัชี ตามวนัที�ครบรอบ  

8. เมื�อทบดอกเบี 8ยเสร็จเรียบร้อยแล้ว ควรจดัทํารายงานดอกเบี 8ยจา่ย  RPT_451  สง่ฝ่ายบญัชีเพื�อ

ปรับปรุงรายการ 
ข้อกาํหนด 

• ไมส่ามารถทํารายการได้ ถ้ามีรายการที2ฝากด้วยเช็คและยงัไมยื่นยนัการผ่านเช็ค 

• โปรแกรมไมต่รวจสอบวนัทําการ เนื2องจากสนใจวนัครบรอบ สหกรณ์ควรเข้ามา
ตรวจสอบ ที2หน้าจอนี 8ทกุวนั เมื2อทบดอกเบี 8ยเรียบร้อยแล้ว ทําให้มียอดคงเหลือที2ถกูต้อง 
ตามลําดบัวนัที2 ถ้าต้องการถอนเงินรับฝากจะได้จํานวนเงินที2ทบดอกเบี 8ยแล้ว 

• โปรแกรมไมบ่นัทกึบญัชีให้สําหรับรายการดอกเบี 8ยจา่ยเงินรับฝากประเภทประจําแตจ่ะ
บนัทกึในบญัชีย่อยรายตวัให้  สหกรณ์ต้องจดัทํารายงานสง่ให้บญัชีทําการบนัทึกที2 
TRN_710 ในระบบบญัชี 

• การทบดอกเบี 8ยจะบนัทึกเป็นรายการเคลื2อนไหว แตย่งัไมไ่ด้พิมพ์สมดุคูฝ่าก 
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TRN_460 การถอนปิดบัญชีเงนิรับฝาก 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 
วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึการถอนปิดบญัชีเงินรับฝากทั 8งออมทรัพย์และประจํา 
การบันทกึข้อมูล  
1. บนัทกึ เลขที2บญัชี ที2ต้องการถอนปิดบญัชี ที2หวัข้อ เลขที2บญัชี หรือ กดปุ่ ม             

โปรแกรมจะแสดง เลขที2บญัชีเงินรับฝาก  คลิกเลือกเลขที2บญัชีที2ต้องการ 
2. โปรแกรมจะนําข้อมลูของเลขที2บญัชีนั 8นมาแสดงที2หน้าจอ รวมทั 8งแสดงยอดคงเหลือซึ2งรวม 
      ดอกเบี 8ยถึงวนัที2ถอนปิดบญัชี โดยอตัโนมตัิ  สําหรับเงินฝากออมทรัพย์ 
3. คลิก      หวัข้อ รหสัรายการถอน เพื2อเลือก รหสัรายการที2ต้องการ ซึ2งประกอบด้วย ถอน

ปิดบญัชีเงินสด   ถอนปิดบญัชีด้วยเช็ค 
4. คลิก ช่อง ถอน  ในรายการยอดเงินที�ต้องการถอน กรณีเงินฝากประจํา โปรแกรมจะแสดง จํานวน

เงินที�ถอน   และ รวมแตล่ะยอด ที� ชอ่ง จํานวนเงินถอนให้ อตัโนมตั ิ

 

 

 

5. กรณีถอนด้วยเช็ค  บนัทกึ รายละเอียดของเช็ค ในกรอบหวัข้อกรณีถอนด้วยเช็ค 
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5.   บนัทกึเลขที2บญัชีเงินฝากของเช็คจา่ยจากสหกรณ์  หรือกดปุ่ ม             โปรแกรม 
      จะแสดงรายชื2อบญัชีเงินฝากธนาคารของสหกรณ์ให้เลือก คลิกเลือกเลขที2บญัชีที2ต้องการ 

กรณี เงินฝากออมทรัพย์ ที2มีคา่ธรรมเนียมการถอนเงิน โปรแกรมจะแสดง คา่ธรรมเนียมให้ทราบ 
ดงัรูป          
 
 
 
 

                          บนัทกึรับคา่ธรรมเนียมที�ระบบรับงิน ( TRN_550)   
  
6. เมื�อยืนยนัการบนัทกึโปรแกรมจะแสดงหน้าจอเตรียมพิมพ์สมดุเงินฝาก ดงัรูป ซึ�งจะคํานวณ

ดอกเบี 8ย และบนัทึกให้ในรายการสดุท้าย และ บนัทกึถอนออกเพื�อปิดบญัชี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. ถ้าต้องการพิมพ์ กดปุ่ มพิมพ์สมดุเงินฝาก  โปรแกรมจะพิมพ์ลงสมดุเงินฝาก  ถ้าไม่ต้องการพิมพ์ 

กดปุ่ ม ไมพ่ิมพ์ โปรแกรมจะเก็บรายการนี 8พิมพ์ในครั 8งตอ่ไป 
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ข้อกาํหนด 

• ไมส่ามารถแก้ไขข้อมลูได้  ถ้ามีการบนัทกึผิด แก้ไขด้วยการเปิดบญัชีใหมที่2 TRN_410  

• การถอนปิดบญัชี โปรแกรมจะปิดบญัชีให้อตัโนมตั ิ จะไมส่ามารถทําการฝากถอนใน
บญัชีนี 8ได้อีก 

• บญัชีเงินฝากที2ตดิภาระคํ 8าประกนั ไมส่ามารถถอนปิดบญัชีได้ 

• การพิมพ์สมดุเงินฝาก ตรวจสอบว่า ตดิตั 8งเครื2องพิมพ์สมดุเงินฝาก เรียบร้อยแล้ว และได้
มีการทดสอบการพิมพ์ให้ตรงกบัชอ่งสมดุเงินฝากแล้ว 

• เมื2อมีการถอนปิดบญัชี โปรแกรมจะคดิดอกเบี 8ยจนถึงวนัที2ถอนปิดบญัชีโดย โดยใช้สตูร
สําหรับเงินฝากออมทรัพย์  

เงินฝากคงเหลือลา่สดุ * จํานวนวนัจากวนัที2ฝากถอนลา่สดุ ถึงวนัทําการ/365 * อตัราดอกเบี 8ย 

• ถ้าเป็นการถอนแบบมีคา่ธรรมเนียม โปรแกรมคดิคา่ธรรมเนียมตามปกต ิ

• กรณีเงินฝากประจําถอนปิดบญัชี โปรแกรมจะคํานวณดอกเบี 8ยถอนก่อนกําหนด สําหรับ
เงินฝากแตล่ะยอดให้ก่อน และบนัทกึถอนออกโดยอตัโนมตั ิถ้ามีการกําหนดดอกเบี 8ยถอน
ก่อนกําหนดไว้ 

• ถ้าเป็นการถอนด้วยเช็ค โปรแกรมจะตดัยอดเงินฝากจากบญัชีเงินฝากของสหกรณ์ทนัที 

• โปรแกรมควบคมุทะเบียนเช็คจา่ย ไมย่อมให้มีการบนัทึกเลขที2เช็คจา่ยซํ 8า 
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TRN_470 แสดงประวัตฝิากถอน 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

วัตถุประสงค์ สําหรับแสดงรายการเคลื2อนไหวเงินรับฝากทั 8งออมทรัพย์และประจําแตล่ะบญัชี 
ข้อกาํหนด 
1. บนัทกึ เลขที2บญัชี ที2ต้องการที2หวัข้อ เลขที2บญัชี หรือ กดปุ่ ม                
       โปรแกรมจะแสดง เลขที2บญัชีเงินรับฝาก  คลิกเลือกเลขที2บญัชีที2ต้องการ 
2. โปรแกรมจะแสดงรายการเคลื2อนไหวของเลขที2บญัชีนั 8นตั 8งแตเ่ริ2มยกยอดจนถึงปัจจบุนั  
3. ถ้าต้องการพิมพ์ กดปุ่ ม  
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TRN_480 แสดงดอกเบี .ยค้างจ่ายประจาํปี 
 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึดอกเบี 8ยค้างจ่ายบญัชีเงินฝากประเภทประจํา ที2ยงัไมค่รบกําหนด

รอบระยะเวลาของการทบดอกเบี 8ย แตเ่ป็นวนัสิ 8นปี เพื2อปิดบญัชีประจําปี 
การบันทกึข้อมูล  
1. หวัข้อวนัที2สิ 8นปี จะต้องตรงกบัวนัที2สิ 8นปี ของวนัทําการของเครื2อง เพื2อจะประมวลผลดอกเบี 8ย 
2. กดปุ่ ม      โปรแกรมจะแสดงยอดเงินฝากที�ครบกําหนดตามวนัที� 

กําหนดไว้ และคํานวณ 

    ดอกเบี 8ยถึงวนัสิ 8นปีมา 

  แสดงดงัรูป  
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3. ต้องการดรูายละเอียด คลิกหวัข้อ       โปรแกรมจะแสดงรายการคดิ

ดอกเบี 8ยแบบละเอียด  
 

 

 

 

 

 
4. เมื�อกดบนัทกึ  โปรแกรม จะบนัทกึข้อมลู เก็บไว้ที�หวัข้อดอกเบี 8ยค้างจา่ย สําหรับ ออกรายงานเพื�อ

ปรับปรุงบญัชี แตไ่มมี่ผลตอ่ยอดเงินฝาก 

 
ข้อกาํหนด  

• ควรจดัทํา ณ วนัที�สิ 8นปีบญัชี 
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TRN_490  ประมวลผลดอกเบี .ยออมทรัพย์เมื&อมีการเปลี&ยนอัตรา 
 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึยอดดอกเบี 8ย เงินรับฝากประเภทออมทรัพย์ตามอตัราเดมิ จนถึงวนัที2
ประมวลผลเพื2อเก็บดอกเบี 8ยสะสมไว้ก่อน ที2จะใช้อตัราใหม ่ในวนัรุ่งขึ 8น 

การบันทกึข้อมูล  
1. เลือกประเภทเงินฝากที�จะประมวลผล  และกดปุ่ ม            โปรแกรมจะแสดง

รายการบญัชีเงินฝากของประเภทนั 8น และประมวลผลดอกเบี 8ย จนถึงวนัทําการ  

 
 

 

 

2. ถ้าต้องการพิมพ์รายงานเพื�อปรับปรุงบญัชีกดปุ่ ม 

3. ถ้าต้องการบนัทกึ กดปุ่ ม   
 
ข้อกาํหนด  

• ควรจดัทําและบนัทกึ ในวนัก่อนที2จะใช้อตัราดอกเบี 8ยใหม ่

• ควรจดัทําหลงัจากบนัทึกรับชําระประจํางวดเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
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TRN_4A0  เปลี&ยนชื&อบัญชีเงนิฝาก 

     

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึเปลี2ยนชื2อบญัชีเงินฝากทั 8งประเภทออมทรัพย์และประจํา 
ข้อกาํหนด 
1. บนัทกึ เลขที2บญัชี ที2ต้องการเปลี2ยนชื2อบญัชีเงินฝาก  ที2หวัข้อเลขที2บญัชี หรือ กดปุ่ ม                 
      โปรแกรมจะแสดง เลขที2บญัชีเงินรับฝาก  ใช้เมาส์คลิกเลือกเลขที2บญัชีที2ต้องการ 
2.    โปรแกรมจะนําข้อมลูของเลขที2บญัชีนั 8นมาแสดงที2หน้าจอ   ที2หวัข้อชื2อบญัชี บนัทึกเปลี2ยนชื2อ  
       บญัชี  ใหม ่ 

 
3.   กดปุ่ ม     
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บทที�  บทที�  55    

 

ระบบงานรับเงนิ 
 

การทํางานระบบงานรับเงิน ให้เลือกเมนหูลกัระบบรับเงิน ซึ1งประกอบด้วยเมนยู่อยอีก 9  เมน ู 
และ รายงานแสดงผลการทํางานอีก 7 รายงานดงัรูป  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมนูการทาํงาน ทั �ง 8 เมนู ประกอบด้วย 
1. TRN 510  ประมวลผลใบเสร็จประจํางวด 
2. TRN 520  พิมพ์ซอ่มใบเสร็จ 
3. TRN 525  การตั ;งบญัชีลกูหนี ;ตวัแทน 
4. TRN 530  บนัทกึผลการรับชําระเงินตามใบเรียกเก็บ 
5. TRN 540  การรับชําระพิเศษ 
6. TRN 545  การรับชําระพิเศษหลงัการประมวลผล 
7. TRN 551  การรับชําระคา่หุ้นแรกเข้าคา่ธรรมเนียมลว่งหน้า 
8. TRN 552  การรับอื1น ๆ  
9. TRN 580  การรับชําระพิเศษดอกเบี ;ยบางสว่น 
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ขั �นตอนการทาํงานในระบบรับเงนิ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สมาชิก

สมาชิก

สมาชิก

ประมวลผลใบเสร็จ
ประจํางวด
(TRN_510)

ตั 0งบญัชีลูกหนี 0
ตวัแทน
TRN_525

รับชําระตาม
ใบเรียกเก็บ
TRN_530

รับชําระพิเศษ
(TRN_340)

รับชําระพิเศษหลงัการ
ประมวลผล
(TRN_545)

รับชําระดอกเบี 0ย
บางส่วน
(TRN_580

รับอื�น ๆ
(TRN_550)

ชําระพิเศษก่อน
ประมวลผล

ชําระพิเศษหลัง
ประมวลผล

ระงบั
การเรียกเก็บ

ระบบเงนิกู้
ระบบเงนิกู้

ชําระบางส่วน

ระบบรับเงนิ
ระบบรับเงิน

อนุมตัิการปรับ
เงินงวด(การงด)
 (TRN_350)

รับข้อมลู
จากระบบเงินกู้  และ
การควบคมุระบบ

ใบเสร็จ
ประจํางวด

สง่หน่วยงาน

ใบเสร็จ
ประจํางวด/หลกั
ฐานการรับเงินตรวจสอบ

การรับเงิน

เจ้าหน้าที�ประจําหน่วย

เจ้าหน้าที�ประจําหน่วย

เจ้าหน้าที�ประจําหน่วย

เจ้าหน้าที�การเงิน

เจ้าหน้าที�การเงิน

เจ้าหน้าที�การเงิน

ควบคุมระบบ
ควบคุมระบบ

เจ้าหน้าที�เงินกู้

ผู้จัดการ

เจ้าหน้าที�การเงิน

ระบบรับเงิน
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TRN 510  ประมวลผลใบเสร็จประจาํงวด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึข้อมลูใบเสร็จประจํางวดที1เรียกเก็บ ทีละหนว่ยงาน  
การบันทกึข้อมูล  
1. หวัข้อ รหสั/ชื1อหนว่ยงาน  กดปุ่ม   โปรแกรมจะแสดงรหสัหนว่ยงานที1บนัทึกไว้ใน 
       ข้อมลูหลกั  คลิกเลือกหนว่ยงานที1ต้องการ 
2. โปรแกรมจะแสดง วนัที1เรียกเก็บประจํางวดถดัไป จากวนัทําการ ถ้าหน่วยงานนั ;นยงัไมไ่ด้รับชําระงวด

ที1 
       แล้ว โปรแกรม จะแจ้งให้ทราบ เพื1อให้รับชําระให้เรียบร้อยก่อน  ที1จะประมวลผลใบเสร็จในงวดตอ่ไป 
3.   เมื1อได้หนว่ยงานที1ต้องการ กดปุ่ม                            โปรแกรมจะประมวลผลใบเรียกเก็บให้ดงัรูป  
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4.   ถ้าต้องการ พิมพ์เพื1อตรวจสอบความถกูต้องก่อนการบนัทกึจริง กดปุ่ม 

โปรแกรมจะพิมพ์ รายการประมวลผล ที1ประกอบด้วย เลขที1ใบเสร็จ  รหสัสมาชิก รายการเรียก 
เก็บคา่หุ้น จํานวนเงิน  เลขที1สญัญา  จํานวนเงินดอกเบี ;ย    จํานวนเงินต้น  เพื1อให้ตรวจสอบ 

5.   เมื1อตรวจสอบถกูต้องแล้ว กดปุ่ม           โปรแกรมจะสร้างใบเสร็จเรียกเก็บประจํางวด 
      ของหน่วยงานนั ;น และ มีข้อความให้ยืนยนัการสั1งพิมพ์  ให้กดปุ่ม OK  เมื1อต้องการพิมพ์ใบเสร็จ   
       รับเงิน ดงัรูป  
 
 
 
 

 
ข้อกาํหนด  

• เมื1อกดบนัทกึแล้วไมส่ามารถแก้ไขได้ 

• จดัทําทีละหน่วยงานให้ครบทกุหนว่ย ในแตล่ะงวด 

• ก่อนบนัทกึ ควรตรวจสอบข้อมลูและการผา่นเช็คให้เรียบร้อย ก่อน เพื1อให้โปรแกรมประมวลผลได้
อยา่งถกูต้อง 

• ถ้ามีการชําระพิเศษหลงัจากการจดัทําใบเสร็จประจํางวดแล้วให้ไปทําการบนัทกึการรับเงินที1  
TRN-545  การรับชําระเงินพิเศษหลงัประมวลผล โดยโปรแกรมจะยกเลิกใบเสร็จประจํางวดที1
จดัทําไปแล้วให้อตัโนมตั ิ

• ถ้าหนว่ยงานใดยงัไมไ่ด้รับชําระในงวดก่อนให้เรียบร้อย โปรแกรมจะไมทํ่าการประมวลผลในงวด
ตอ่ไปให้ 
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TRN 520  พมิพ์ซ่อมใบเสร็จ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ สําหรับจดัพิมพ์ซอ่มใบเสร็จที1สั1งพิมพ์ไปแล้ว แตไ่มส่ามารถพิมพ์ได้ อาจเนื1องจาก
เหตขุดัข้องทางเครื1องพิมพ์ และต้องการพิมพ์อีกครั ;ง  
การบันทกึข้อมูล  
1.   คลิก          หัวข้อประเภทใบเสร็จ  โปรแกรมจะแสดงประเภทใบเสร็จ 3 ประเภทคือ ใบเสร็จ
ประจํางวด  ใบเสร็จพิเศษ ใบเสร็จอื1น ๆ ให้เลือก เลือกประเภทใบเสร็จที1ต้องการ 
2.    บนัทกึเลขที1ใบเสร็จที1ต้องการพิมพ์ซอ่มที1 หวัข้อ เลขที1เริ1มพิมพ์  และหวัข้อ พิมพ์ถึงเลขที1 
3.    กดปุ่ม    โปรแกรมจะนําข้อมลูใบเสร็จที1ต้องการมาแสดง 
 

4.     กดปุ่ม   เมื1อต้องการพิมพ์ โปรแกรมจะนบัครั ;งที1พิมพ์สะสมไว้ 
 

5.     กดปุ่ม    เมื1อต้องการออกจากหน้าจอ 
 
 

ข้อกาํหนด 

• ใบเสร็จรับเงิน ที1เกิดจากการพิมพ์ซอ่ม จะมีข้อความ “ครั ;งที1 ……….” ที1ใบเสร็จรับเงิน 
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TRN 525 ตั �งลูกหนี �ตัวแทนประจาํงวด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึตั ;งลกูหนี ;ตวัแทน ณ วนัประจํางวด ทีละหน่วยงาน ตามใบเสร็จ 

  ที1เรียกเก็บ  
การบันทกึข้อมูล 
 

1.  คลิก                 หวัข้อรหสัการโอนบญัชีลกูหนี ;ตวัแทน  โปรแกรมจะแสดงรหสับญัชีลกูหนี ;ตวัแทนที1
กําหนดไว้ ให้คลิกรหสับญัชีลกูหนี ;ตวัแทน นั ;น  โปรแกรมจะแสดง รายชื1อหนว่ยงานที1ประมวลผล
ใบเสร็จประจํางวดแล้ว  ให้เลือกชื1อหนว่ยงานที1ต้องการตั ;งบญัชีลกูหนี ;ตวัแทน   ดงัรูป  
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2.    เมื1อคลิกเลือกหนว่ยงานที1ต้องการแล้ว โปรแกรมจะนําข้อมลูยอดการเรียกเก็บของหนว่ยงานนั ;น 
      มาแสดง ตามยอดแตล่ะรายการดงัรูป  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. บนัทกึคําอธิบาย เพื1อให้ทราบวา่เป็นการตั ;งบญัชีลกูหนี ;ตวัแทนของหนว่ยงานใด  
4.   เสร็จแล้วกดปุ่ม    โปรแกรมจะนํายอดลกูหนี ;ตวัแทนของหน่วยงานนั ;น บนัทึก

ใบสําคญับญัชี  ตามยอดที1แสดงหน้าจอ  
 
ข้อกาํหนด 

• ควรจดัทําการตั ;งบญัชีลกูหนี ;ตวัแทนในวนัประจํางวดที1กําหนด หรือก่อนการรับชําระจากตวัแทน 

• โปรแกรมจะบนัทึก บญัชีให้อตัโนมตั ิ

• การตั ;งลกูหนี ;ตวัแทนฯ ให้ทําที1ละหนว่ยงาน 

• ยอดที1ตั ;งลกูหนี ;ตวัแทน จะไม่รวมยอดเงินที1ทําการยกเลิก ใบเสร็จประจํางวดที1 TRN_545  ชําระ
พิเศษหลงัประมวล 
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TRN 530 บันทกึผลการรับชาํระเงนิตามใบเรียกเก็บ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึผลการรับชําระเงินประจํางวดจากหนว่ยงานตวัแทน 
การบันทกึข้อมูล  
1.   คลิกที1ปุ่ ม              โปรแกรมจะแสดงรายชื1อหนว่ยงานที1ได้รับการตั ;งบญัชีลกูหนี ;  
      ตวัแทน  ณ วนัประจํางวดเรียบร้อยแล้ว  ขึ ;นมาให้เลือก ดงัรูป  
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2.    คลิกเลือกหนว่ยงานที1ต้องการ โปรแกรมจะนําข้อมลูยอดเงินจากใบเสร็จรับแตล่ะใบ ตามยอดเงิน 
       ที1ได้รับการตั ;งลกูหนี ;ตวัแทนไว้มาแสดงดงัรูป  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.    ตรวจสอบยอดเงินที1นําสง่  และ บนัทึกยืนยนัใบเสร็จแตล่ะใบตามที1ได้รับแจ้งจากหนว่ยงาน ที1  
       หวัข้อ                                     ถ้ายืนยนัทั ;งหนว่ยงาน  คลิกที1ปุ่ม      
4.   ถ้ามีการยกเลิกใบเสร็จรับเงินของสมาชิก ให้ คลิกเลือก  ยกเลิก สมาชิกรายนั ;นที1ต้องการ 
5.   ตรวจสอบยอดเงินที1ยืนยนั และ ยกเลิก  ที1หน้าจอในหวัข้อ   

และ             
 

6.  คลิกเลือกประเภทเงินที1รับที1                หวัข้อ  นําส่งโดย   โปรแกรมมีรายการให้เลือก 2 ประเภท 
      คือ เงินสด และ เงินโอน  
7.  ถ้าเลือกเงินสด  บนัทกึยอดเงินที1รับให้ตรงกบัจํานวนเงินที1ยืนยนั  
8.  ถ้าเลือกเงินโอน  บนัทึกเลขที1บญัชีที1รับโอนเงินจากหนว่ยงานโดย คลิก            เลขที1บญัชีโอน 
      โปรแกรมจะแสดงรายการบญัชี เงินฝากของสหกรณ์ ให้คลิกเลือกเลขที1บญัชีที1ต้องการ แล้วบนัทกึ 
      จํานวนเงินที1รับให้ตรงกบัจํานวนเงินที1ยืนยนั ดงัรูป 
 

9.   เสร็จแล้วกดปุ่ม                              โปรแกรมจะนํายอดเงินไปบนัทึกทะเบียนย่อยตามยอดใน   
      ใบเสร็จรับเงินและลงวนัที1ในทะเบียนยอ่ยตามวนัที1ในใบเสร็จรับเงิน  โปรแกรมทําการบนัทกึบญัชี 
      รับเงินจากลกูหนี ;ตวัแทน  ตามยอดที1ยืนยนั และบนัทึกการยกเลิกรายการบญัชี ตามยอดที1ยกเลิก  
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ข้อกาํหนด  

• เมื1อบนัทึกแล้วแก้ไขไมไ่ด้  

• โปรแกรมใช้ยอดเงินตามใบเสร็จที1ยืนยนั ถ้ามีการรับเงินมากกวา่ให้นําไปบนัทกึรับเงินเพิ1มที1 
TRN_540 การรับชําระพิเศษ หรือ TRN_550 บนัทึกรับอื1น ๆ 

• โปรแกรมจะรับชําระเงินตามยอดที1ตั ;งลกูหนี ;ตวัแทน  ถ้ามีการรับชําระพิเศษ ที1 TRN _545        
ชําระพิเศษหลงัประมวลผล การหกัรายการยกเลิกใบเสร็จประจํางวด ที1  TRN_545  ชําระพิเศษ
หลงัประมวลผลแล้ว 

• โปรแกรมจะบนัทึกบญัชีให้อตัโนมตั ิ

• การรับชําระเป็นการรับครั ;งเดียวทั ;งหนว่ยงาน ไมมี่การแบง่รับชําระ  
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TRN 540 บันทกึการรับชาํระพเิศษ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึรับชําระพิเศษจากสมาชิกก่อนการประมวลผลประจํางวดถดัไป 
การบันทกึข้อมูล  
1. คลิก              หวัข้อรหสัสมาชิก โปรแกรมจะแสดงรายชื1อสมาชิก เรียงตามรหสัสมาชิก ให้     

คลิกเลือก ชื�อสมาชิกที�ต้องการ  ดงัรูป 
 
 
 
 
 

 

 

2. ถ้าสมาชิกมีมาก ไมส่ามารถจํารหสัได้  ให้คลิกที1ปุ่ ม        โปรแกรมจะแสดง 
รายชื1อสมาชิก ให้ค้นหา จาก รหสัสมาชิก  หรือ ชื1อสมาชิก  ดงัรูป  

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



 
หน้า  5 - 12    คูมื่อการใช้งานโปรแกรมระบบบญัชีสหกรณ์ออมทรัพย์ Version 2.1 

สว่นระบบบญัชีและสอบบญัชีคอมพิวเตอร์                                        สํานกัเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื�อสาร 

 

 
3. โปรแกรมจะแสดงรายการเรียกเก็บของสมาชิกดงัรูป 
 
 
 
 
4. เลือกรายการที1ต้องการชําระ  ถ้ารายการใดไมต้่องการ คลิก ที1ชื1อรายการนั ;น แล้ว     กดปุ่ม  
 
5. ถ้าเป็นการชําระคา่หุ้น บนัทึก จํานวนเงินที1ต้องการชําระที1บรรทดั รหัสรายการ  111   
6. ถ้าเป็นการชําระเงินกู้   ตรวจดวูา่ ชําระดอกเบี ;ย หรือ เงินต้น  สญัญาประเภทใดเลือกชื1อรายการ

ให้ตรงกบั ความต้องการ  แล้วคลิก                หวัข้อ                            โปรแกรมจะแสดงรายการ
สญัญาประเภทที1เลือกของสมาชิก มาแสดง ดงัรูป  

 
 

 
แล้วคลิก เลือกสญัญาที1ต้องการ  ถ้าเป็นรายการดอกเบี ;ย โปรแกรมจะคํานวณดอกเบี ;ยถึงวนัทํา
การให้ที1หวัข้อ ดอกเบี ;ยคงค้าง  บนัทกึจํานวนเงินให้เทา่กบัที1โปรแกรมคํานวณที1หวัข้อ  
ถ้าเป็นรายการเงินต้น  บนัทึกจํานวนเงินที1ต้องการชําระที1หวัข้อ  
 

7. ถ้ารายการที1ต้องการไมแ่สดงรายการที1หน้าจอ  ให้ กดปุ่ม                      โปรแกรมจะเพิ1ม
บรรทดัวา่งให้ แล้วคลิก        หวัข้อ รหสัรายการ  โปรแกรมจะแสดงรหสัรายการรับจา่ย      
ให้ เลือกรายการที1ต้องการ แล้วเริ1มทําเหมือนข้อ  6 

8. คลิกเลือก              หวัข้อ ประเภทเงิน(สด/เช็ค) เพื1อระบปุระเภทเงินที1ได้รับ เป็น เงินสด หรือ เช็ค  
9. ถ้าเป็นเช็ค บนัทกึ รายละเอียดของเช็คที1หวัข้อ  รายละเอียดเช็คดงัรูป 
 
 
 

10. บนัทกึคําอธิบายรายการรับชําระครั ;งนี ;ที1หวัข้อ 
 

11. เสร็จแล้วกดปุ่ม              โปรแกรมจะนํารายการไปบนัทกึทะเบียนยอ่ยตามที1กําหนด 
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12. สามารถค้นหาข้อมลูที1เคยบนัทกึไปแล้วในวนัทําการนั ;นได้โดย กดปุ่ม                           

โปรแกรมจะแสดงรายการที1เคยบนัทกึไว้ เลือกรายชื1อสมาชิก หรือ เลขที1ใบเสร็จที1ต้องการ  ดงัรูป  
 
 
 
 
13. โปรแกรมจะนํามาข้อมลูใบเสร็จดงักลา่วมาแสดงที1หน้าจอเดมิ แตไ่มส่ามารถแก้ไขได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14. ต้องการรับชําระตอ่ไป กดปุ่ม  
 
ข้อกาํหนด  

• เมื1อบนัทึกแล้วไมส่ามารถแก้ไขได้  ถ้ามีการผิดพลาด ต้องปรับปรุงทะเบียนยอ่ย 

• คดิดอกเบี ;ยถึงวนัทําการ  ต้องบนัทกึรับดอกเบี ;ยเทา่กบัที1โปรแกรมคํานวณได้ 

• ถ้าเป็นการชําระด้วยเช็ค โปรแกรมจะไมยื่นยนัรายการจนกวา่เช็คผ่าน จะทําให้ไมส่ามารถรับ
ชําระ ครั ;งที1 2 ในสญัญาฉบบัเดมิได้  

• ในกรณีที1รับชําระพิเศษที1 TRN 540 รับชําระพิเศษ  ในวนัที1 ทําการบนัทกึผลการรับชําระเงินตาม
ใบเรียกเก็บที1 TRN_530  แล้ว  พบวา่ หวัข้อดอกเบี ;ยคงค้าง มียอดดอกเบี �ยตดิลบ ห้ามบนัทกึ
การรับเงินดงักลา่ว  แตใ่ห้ไปทําการบนัทกึการรับชําระพิเศษ ดงักลา่ว ใน วนัสิ ;นงวด 

• โปรแกรมจะบนัทึกบญัชีให้อตัโนมตั ิ

• เช็ค 1 ฉบบั ไมส่ามารถ รับได้หลายหน้าจอ 
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TRN_545 รับชาํระพเิศษหลังการประมวลผล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทึกรับชําระพิเศษจากสมาชิกเมื1อมีการประมวลผลใบเสร็จประจํางวดแล้ว 
การบันทกึข้อมูล  
1.   คลิก              หวัข้อรหสัสมาชิก โปรแกรมจะแสดงรายชื1อสมาชิก เรียงตามรหสัสมาชิก ให้     
คลิกเลือก ชื�อสมาชิกที�ต้องการ  ดงัรูป 
 
 
 
 
 
 

 

2.   ถ้าสมาชิกมีมาก ไมส่ามารถจํารหสัได้  ให้คลิกที1ปุ่ ม        โปรแกรมจะแสดง  
       รายชื1อสมาชิก ให้ค้นหา จาก รหสัสมาชิก  หรือ ชื1อสมาชิก  ดงัรูป  
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



 
คูมื่อการใช้งานโปรแกรมระบบบญัชีสหกรณ์ออมทรัพย์ Version 2.1    หน้า  5 - 15 

สว่นระบบบญัชีและสอบบญัชีคอมพิวเตอร์                                        สํานกัเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื�อสาร 
 

 
1. คลิกเลือกประเภทการชําระ ว่าเป็นการชําระก่อนตั ;งบัญชีลูกหนี ;ตวัแทน หรือหลังตั ;ง

บญัชีลูกหนี ;ตัวแทนฯ  ถ้าเลือกผิด โปรแกรมจะแจ้งวา่ไม่พบข้อมลู ให้เปลี1ยนประเภท ใหม ่ดงัรูป 
 
 
4.   ถ้าเลือกประเภทถกูต้อง โปแรกรมจะนําข้อมลูใบเสร็จที1ประมวลผลแล้วมาแสดงดงัรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5.   รายการใดไมรั่บชําระให้ใสต่ัวเลข  0 ที1หวัข้อจํานวนเงินที1รับชําระ   สว่นรายการที1เป็นดอกเบี ;ย 
บนัทกึรับชําระเทา่ที1โปรแกรมคํานวณให้   และรายการเงินต้นกู้บนัทึกรับจํานวนเงินตามต้องการ 
6.    คลิกเลือก              หวัข้อ ประเภทเงิน(สด/เช็ค) เพื1อระบปุระเภทเงินที1ได้รับ เป็น เงินสด หรือ เช็ค  
7.    ถ้าเป็นเช็ค บนัทกึ รายละเอียดของเช็คที1หวัข้อ  รายละเอียดเช็ค ดงัรูป 
 
 
 

8.    บนัทกึคําอธิบายรายการรับชําระครั ;งนี ;ที1หวัข้อ 
9.     เสร็จแล้ว กดปุ่ม                             โปรแกรมจะบนัทึกสถานะยกเลิกในใบเสร็จเดิมที1ประมวลผล
ไว้  
         และนํายอดรับชําระใหม ่บนัทกึรายการบญัชี และ บนัทกึทะเบียนยอ่ยตามรายการที1รับชําระจริง 
10.   ถ้าเป็นการรับชําระ หลงัโอนบญัชี  โปรแกรมจะบนัทกึสถานะยกเลิกในใบเสร็จเดมิที1ประมวลผลไว้  
         และบนัทึกการโอนกลบัรายการบญัชีลูกหนี ;ตวัแทน ฯ ที1ตั ;งไว้  ส่วนจํานวนเงินที1รับชําระใหม ่      
        นําไปบนัทกึรายการบญัชีและบนัทกึทะเบียนยอ่ยตามรายการที1รับชําระจริง  
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11.    สามารถค้นหาข้อมลูที1เคยบนัทกึไปแล้วในวนัทําการนั ;นได้โดย กดปุ่ม                              
          โปรแกรมจะแสดงรายการที1เคยบนัทกึไว้ เลือกรายชื1อสมาชิก หรือ เลขที1ใบเสร็จที1ต้องการ  
          ดงัรูป   
 
 
 
 
 
12.   โปรแกรมจะนํามาข้อมลูใบเสร็จดงักล่าวมาแสดงที1หน้าจอเดมิ แตไ่มส่ามารถแก้ไขได้ 
 
 
 
 
 
 
 
13.   ต้องการรับชําระตอ่ไป กดปุ่ม  
 
ข้อกาํหนด  

• เมื1อบนัทึกแล้วไมส่ามารถแก้ไขได้  ถ้ามีการผิดพลาด ต้องปรับปรุงทะเบียนยอ่ย 

• คดิดอกเบี ;ยถึงวนัทําการ  ต้องบนัทกึรับดอกเบี ;ยเทา่กบัที1โปรแกรมคํานวณได้ 

• ถ้าเป็นการชําระด้วยเช็ค โปรแกรมจะไมยื่นยนัรายการจนกวา่เช็คผ่าน  

• ถ้าเลือกก่อนตั ;งบญัชีลกูหนี ;ตวัแทน โปรแกรมจะทําการยกเลิกใบเสร็จประจํางวด ของสมาชิกราย
นั ;น และบนัทกึบญัชี การรับชําระพิเศษให้อตัโนมตั ิ

• ถ้าเลือกหลงัตั ;งบญัชีลกูหนี ;ตวัแทน  โปรแกรมจะทําการยกเลิกใบเสร็จประจํางวด ของสมาชิกราย
นั ;น ยกเลิกรายการบญัชีการตั ;งลกูหนี ;ตวัแทน และบนัทกึการรับชําระพิเศษ โดยบนัทึกบญัชีให้
อตัโนมตั ิ
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TRN_551  รับชาํระค่าหุ้นแรกเข้าค่าธรรมเนียมล่วงหน้า  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึรับคา่หุ้นแรกเข้าคา่ธรรมเนียมลว่งหน้า 
การบันทกึข้อมูล 

 

1. คลิกเลือก               หวัข้อเลขที1ใบสมคัรจ่ายลว่งหน้า โปรแกรมจะแสดงรายการใบสมคัรที1บนัทกึ
วา่มีการจา่ยลว่งหน้าคา่หุ้นและคา่ธรรมเนียกแรกเข้าลว่งหน้า  โดยคลิกเลขที1ใบสมคัรที1ต้องการ
รับเงินคา่หุ้นและคา่ธรรมเนียมแรกเข้าลว่งหน้า  ดงัรูป 

 
2.   เพิ1มรายการรับชําระ โดยกดปุ่ม               โปรแกรมจะเพิ1มบรรทดัวา่ง  ให้คลิกที1 
       หวัข้อ รหัสรายการ  โปรแกรมจะแสดงรหสัรายการรับจา่ยให้ คลิก          เลือกรายการ 
       คา่ธรรมเนียมแรกเข้ารับลว่งหน้า และคา่หุ้นแรกเข้ารับลว่งหน้า  ทีละบรรทดั และ บนัทกึจํานวน 
       เงินที1หวัข้อ จํานวนเงินที1ชําระ 
3.   คลิกเลือก              หวัข้อ ประเภทเงิน(สด/เช็ค) เพื1อระบปุระเภทเงินที1ได้รับ เป็น เงินสด หรือ เช็ค 
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2. ถ้าเป็นเช็ค ให้บนัทกึรายละเอียดของเช็ค ที1หวัข้อ รายละเอียดเช็ค ดงัรูป 
 
 
 
 

5.   บนัทกึคําอธิบายรายการรับชําระครั ;งนี ;ที1หวัข้อ 
 

6.   เลือกการพิมพ์   
 
      เพื1อให้การพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน แสดงตามรูปแบบที1เลือกวา่ต้องการแสดงใบเสร็จตามฟอร์มใบเสร็จ 
      หรือ แสดงใบเสร็จกระดาษ A 4 ( กระดาษเปลา่ ) 
      
7.   เสร็จแล้วกดปุ่ม      โปรแกรมจะนําเลขที1ใบเสร็จ ไปบนัทึกที1ใบสมัคร       
       เพื1อเตรียมบนัทกึทะเบียนทนุเรือนหุ้น  เมื1อมีการอนมุตัใิบสมคัร 
ข้อกาํหนด  

• เมื1อบนัทึกแล้วไมส่ามารถแก้ไขได้   

• โปรแกรมจะบนัทึกบญัชี  ให้อตัโนมตั ิ
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TRN_552  รับอื�น ๆ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึรับชําระอื1น ๆ 
การบันทกึข้อมูล 

1.   เพิ1มรายการรับชําระ โดยกดปุ่ม             โปรแกรมจะเพิ1มบรรทดัวา่ง  ให้คลิกที1 
       หวัข้อ รหัสรายการ  โปรแกรมจะแสดงรหสัรายการรับจา่ยให้ คลิก        เลือกรหสัรายการ 
       ที1ต้องการ  บนัทกึจํานวนเงินที1หวัข้อ จํานวนเงินที1ชําระ 
2.    คลิกเลือก              หวัข้อ ประเภทเงิน(สด/เช็ค) เพื1อระบปุระเภทเงินที1ได้รับ เป็น เงินสด หรือ เช็ค 
3.     ถ้าเป็นเช็ค ให้บนัทึกรายละเอียดของเช็ค ที1หวัข้อ รายละเอียดเช็ค ดงัรูป 
 
 
 

4.   บนัทกึคําอธิบายรายการรับชําระครั ;งนี ;ที1หวัข้อ 
 

 

5.    เลอืกการพิมพ์   

      เพื1อให้การพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน แสดงตามรูปแบบที1เลือกวา่ต้องการแสดงใบเสร็จตามฟอร์มใบเสร็จ 
      หรือ แสดงใบเสร็จกระดาษ A 4 ( กระดาษเปลา่ )      
6.   กดปุ่ม       
      
ข้อกาํหนด  

• เมื1อบนัทึกแล้วไมส่ามารถแก้ไขได้   

• โปรแกรมจะบนัทึกบญัชี  ให้อตัโนมตั ิ
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TRN_580  บันทกึรับชาํระพเิศษสาํหรับการรับชาํระดอกเบี �ยบางส่วน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึการรับชําระพิเศษ กรณีที1สมาชิก มีความประสงค์ที1ต้องการชําระ
ดอกเบี ;ยเพียงบางสว่น หรือชําระดอกเบี ;ยไมถึ่งวนัทําการปัจจบุนั 
การบันทกึข้อมูล 
1. คลิก   หวัข้อรหสัสมาชิก โปรแกรมจะแสดงรายชื1อสมาชิกของสหกรณ์ที1สถานะปกตเิรียง

ตามรหสัสมาชิก ให้เลือก รหสัสมาชิกที1ต้องการ ดงัรูป 
 
 
 
 
2. ถ้าสมาชิกมีมาก ไมส่ามารถจํารหสัได้  ให้คลิกที1ปุ่ ม        โปรแกรมจะแสดง 

รายชื1อสมาชิก ให้ค้นหา จาก รหสัสมาชิก  หรือ ชื1อสมาชิก  ดงัรูป 
 
 
 
 
 
 
3. คลิก          หวัข้อประเภทเงินกู้  เลือกประเภทเงินกู้ ที1ต้องการ 
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4. คลิก                หวัข้อเลขที1สญัญา  โปรแกรมจะแสดงเลขที1สญัญาตามประเภทเงินกู้ของสมาชิกที1

เลือก แล้วเลือกสญัญาเงินกู้ ที1ต้องการชําระเงิน  ดงัรูป 
 
 
 
5. โปรแกรมจะแสดงข้อมลูของสญัญา และ ดอกเบี ;ยที1คิดถึงวนัทําการปัจจบุนั 
 
 
 
 
 
6. ใสว่นัที1ที1ต้องการให้โปรแกรมคํานวณดอกเบี ;ย  ที�หัวข้อ  ชาํระดอกเบี �ยถึงวันที�  โปรแกรมจะ

คํานวณดอกเบี ;ยตั ;งแตว่นัที1คิดดอกเบี ;ยลา่สดุ ถึงวนัที1ที1กําหนด  โดยแสดงจํานวนเงิน  ที1หวัข้อ  
จํานวนเงินชําระ ดงัรูป 

 
 
 

7. บนัทกึคําอธิบายที1หวัข้อ 
 

8. เสร็จแล้วกดปุ่ม 
 

9. ต้องการรับชําระตอ่ไป กดปุ่ม       
  
ข้อกาํหนด  

• บนัทกึแล้วแก้ไขไมไ่ด้ 

• รับชําระด้วยเงินสดเทา่นั ;น 

• โปรแกรมจะบนัทึกบญัชีให้อตัโนมตั ิ
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บทที�  บทที�  77  
 

ระบบงานบัญชี 
 

การทํางานระบบงานบญัชีให้เลือกเมนหูลกัระบบบญัชี ซึ2งประกอบด้วยเมนยู่อยอีก 5  เมน ู 

และ รายงานแสดงผลการทํางานอีก 11 รายงานดงัรูป  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมนกูารทํางาน ทั 8ง 5 เมน ูประกอบด้วย 

1. TRN 710  สมดุรายวนัทั2วไป 
2. TRN 720  บนัทกึรายการนําเช็คฝากธนาคาร 

3. TRN 730  บนัทกึรายการเช็คผา่น/เช็คคืน 

4. TRN 750  บนัทกึรายการทางธนาคาร  

5. TRN 760  บนัทกึการเพิ2มหุ้นพิเศษวนัประชมุใหญ่  
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TRN 710  สมุดรายวันทั�วไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึรายการทางบญัชีที2ระบบการเงิน ไมมี่การบนัทกึให้อตัโนมตั ิเชน่การ

ปรับปรุงรายการ  การกลบัรายการ   การจดัทําดอกเบี 8ยจา่ยเงินรับฝาก เป็นต้น  
การบันทกึข้อมูล  
 

1. บนัทกึคําอธิบายรายการที�เกิดขึ �นที�หวัข้อ  
 

2. คลิกกดปุ่ม                              เพื�อเริ�มบนัทึกรายการ โดยโปรแกรมจะสร้างบรรทดัวา่งให้          
1 บรรทดั  ดงัรูป 

 
 
 
 

3. คลิก               หวัข้อ รหัสบัญชี  เลือกรหสับญัชีที�ต้องการบนัทึก   โปรแกรม จะแสดงชื�อบญัชี  
ให้ดเูพื�อตรวจสอบความถกูต้อง 

4. คลิก               หวัข้อ ชนิดจํานวนเงนิ  เพื�อเลือกวา่รหสับญัชีนั �น จะบนัทกึด้าน เดบิต หรือ 
เครดิต  

5. บนัทกึ จํานวนเงินตาม ด้าน เดบิต หรือ เครดิต ที�เลือกไว้ ซึ�งโปรแกรม จะแสดงเป็นสีอ่อน ตาม
ด้านที�เลือกไว้ด้วย  

6. กดปุ่ม              เพื�อบนัทกึบญัชี บรรทดัตอ่ไป  ดงัรูป 
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7. เสร็จแล้วกดปุ่ม  
 

8. สามารถค้นหารายการที�บนัทกึไปแล้วโดยการกดปุ่ม                                     โปรแกรมจะแสดง
รายการที�เคยบนัทึกไว้แล้ว  ให้คลิกเลือก  รายการ ขึ �นมาเพื�อแก้ไขรายการ 

 
ข้อกาํหนด 
• โปรแกรมยอมให้แก้ไขรายการบญัชีที�ยงัไมทํ่าการ  Post  รายการไปบญัชีแยกประเภท หรือยงัไม่

ปิดรายการประจําวนั 
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TRN 720  บันทกึรายการนําเช็คฝากธนาคาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึการนําเช็ครับนําฝากธนาคาร  
การบันทกึข้อมูล  

1. โปรแกรมจะแสดงรายการเช็ครับ  ที�ยงัไมไ่ด้นําฝากธนาคารขึ �นมาให้คลิกเลือก                           
หวัข้อ เลขที�บัญชีนําฝากเช็ค  เพื�อเลือก บญัชีเงินฝากของสหกรณ์ที�จะนําเช็คฝาก 

2. คลิก ที�หวัข้อ  สถานะ  เพื�อระบเุลขที�เช็ค ที�ต้องการนําฝาก  
 
 
 

หรือถ้าต้องการนําฝากทกุใบ กดปุ่ม  
3. เสร็จแล้วกดปุ่ม     บันทกึ  
4. สามารถค้นหาเช็คที�นําฝากไปแล้ว โดยการกดปุ่ม ค้นหาข้อมูล  โปรแกรมจะแสดงรายการเช็ค 

ที�นําฝากแล้ว ดงัรูป  
 
 
 

 
โปรแกรมจะนําข้อมลู เช็ค และ บญัชีเงินฝากที�นําฝากมาแสดงที�หน้าจอเดิม แตไ่มส่ามารถแก้ไขได้ 
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TRN 730  บันทกึรายการเช็คผ่าน/เช็คคืน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึผลการผา่นเช็ค จากธนาคารที2นําฝาก  
การบันทกึข้อมูล  
 

1. คลิก                 หวัข้อ เลขที�บัญชีนําฝากเช็ค เพื�อเลือกเลขที�บญัชีเงินฝากของสหกรณ์ที�        
นําเช็คฝากไว้ 

2. โปรแกรมจะแสดงรายการเช็คนําฝากที�รอผลการผ่านเช็คที�รายการเช็คด้านล่าง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. คลิก หวัข้อ สถานะ วา่ ผา่น หรือ คืน ตามสถานะที�ได้  
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4. เสร็จแล้วกดปุ่ม                            โปรแกรมจะ บนัทึกสถานะของเช็คตามที�เลือก และ 
บนัทกึที�ทะเบียนยอ่ยตามที�มาของเช็ค เพื�อ ยอมให้บญัชีย่อยนั �นทํารายการตอ่ไปได้  รวมทั �ง
บนัทกึรายการบญัชี ให้อตัโนมตั ิ

5. ต้องการดรูายการเดมิที�บนัทึกไปแล้ว กดปุ่ม                         แล้ว คลิกเลือกรายการที�
ต้องการ โปรแกรมจะแสดงรายการที�หน้าจอเดมิแตไ่มส่ามารถแก้ไขได้ 
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TRN 750  บันทกึรายการทางธนาคาร  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึการนําเงินฝาก การถอนเงิน การโอนระหวา่งบญัชีเงินฝากธนาคาร  

                              ของ สหกรณ์   
การบันทกึข้อมูล  

1. บนัทกึคําอธิบายที�หัวข้อ คาํอธิบาย    
2. คลิก                 หัวข้อ รหัสบัญชี  เพื�อเลือกรหสับญัชีเงินฝากธนาคารที�ต้องการทํารายการ  
3. คลิก                 หัวข้อ ชนิด/จาํนวนเงนิ  เพื�อเลือกการบนัทกึบญัชี  ด้านเดบติ หรือ เครดิต  

ตามต้องการ  
4. บนัทกึจํานวนเงิน ที�หัวข้อ ด้านเดบิต หรือ เครดิต  ตามที�เลือก ซึ�งโปรแกรมจะชว่ย โดยการ  

ให้สีออ่น ในช่องจํานวนเงินตาม ชนิด ที�เลือกไว้ ดงัรูป 
 
 
 
 

5. เริ�มต้นทําหวัข้อ 2 –4 ในบรรทดัถดัไป  
6. เสร็จแล้วกดปุ่มบันทกึ    
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7. ถ้าต้องการค้นหารายการที�บนัทกึไปแล้ว ให้กดปุ่ม                              โปรแกรมจะแสดงรายการ
ที�เคยบนัทกึไปแล้ว แตย่งัไมผ่า่นการ ปิดงานประจําวนั 

 
 
 
 
 

8. คลิกเลือกรายการที�ต้องการ  โปรแกรมจะนําข้อมลู มาแสดงที�หน้าจอเดมิ  สามารถบนัทกึแก้ไขได้  
ถ้ายงัไมปิ่ดงานประจําวนั 

9. เมื�อแก้ไขแล้ว กดปุ่ม                         
 
ข้อกาํหนด  

• ในกรณีที�ต้องการรายงานทางธนาคาร  จะต้องบนัทึกรายการเกี�ยวกบัธนาคาร ผา่น หน้าจอ   
TRN _ 750   
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TRN 760  บันทกึการเพิ�มหุ้นพเิศษวันประชุมใหญ่ 

 
วัตถุประสงค์ บนัทกึการเพิ2มหุ้นพิเศษวนัประชมุใหญ่  จา่ยเป็นคา่หุ้นให้สมาชิกและ  
                             จํานวนหุ้นเทา่กนัทกุราย 
การบันทกึข้อมูล  

 1.  บนัทกึคําอธิบายที�หัวข้อ คาํอธิบาย  
2. บนัทกึวนัที�สมาชิกสมคัรเป็นสมาชิกถึงวนัสิ �นปี  เพื�อจา่ยคา่หุ้นพิเศษวนัประชมุใหญ่ให้ 

            สําหรับสมาชิกเก่า ที�หวัข้อ 
      
      3. บนัทกึจํานวนคา่หุ้น ( บาท )       
 
      4.  คลิกเลือก                   รหสับญัชี  จํานวนเงิน ที�หัวข้อ ด้านเดบิต หรือ เครดติ  โปรแกรม 
           จะแสดงจํานวนเงินDR และจํานวนเงินCR  โดยคํานวณจากสมาชิกคงเหลือ ณ วนัที� 
31/12/2548   คณูด้วย  จํานวนคา่หุ้นคนละ  ดงัรูป 
 
 
 
 

     5.  กดปุ่มบันทกึ    
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ความหมายของเอกสารอ้างอิงมีดังนี *  
 

ระบบ คาํย่อ ความหมาย 

รับเงิน RCI ใบเสร็จประจํางวด 

RCE ใบเสร็จพิเศษ 

RCO ใบเสร็จอื�น ๆ  

จา่ยเงิน PAL ใบสําคญัจ่ายเงินกู้  

PAE ใบสําคญัจ่ายคา่หุ้นที�ถอนเมื�อใดก็ได้ 

PAR ใบสําคญัจ่ายคา่หุ้นเมื�อสมาชิกลาออก 

PAD ใบสําคญัจ่ายเงินปันผล/เฉลี�ยคืนผา่นตวัแทน 

PIS การยืนยนัเงินปันผล/เฉลี�ยคืน จากตวัแทน 

PAM ใบสําคญัจ่ายปันผล/เฉลี�ยคืนสมาชิกรายคน 

บญัชี VOU เช็คผา่น/เช็คคืน  บนัทกึจากบญัชีโดยตรง 

ปรับปรุง AJI การปรับปรุงเพิ�ม 

AJD การปรับปรุงลด  

เงินฝาก DEP  
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การปรับปรุงทะเบียนย่อย 
  
 เป็นการปรับปรุงที�ทะเบียนย่อยโดยตรงซึ�งแยกเป็นหวัข้อในเมน ูแตถื่อเป็นระบบเดียวกบับญัชี  
เงื�อนไขที�สําคญัคือ เป็นการปรับปรุงทะเบียนยอ่ย และยอดคงเหลือ แตไ่มมี่การบนัทึกบญัชีอตัโนมตัิ
ให้  ดงันั �น ถ้าสหกรณ์มีการทํางานที�หน้าจอในเมนกูารปรับปรุงแล้ว ต้องไปบนัทกึบญัชีที�หน้าจอ 
TRN_710 ด้วยทกุครั �ง  
 เมนขูองการปรับปรุงประกอบด้วย 3  หวัข้อ ดงัรูป  
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TRN_755  ปรับปรุงทะเบียนหุ้น  

 
วัตถุประสงค์ บนัทกึปรับปรุงรายการเคลื�อนไหวทนุเรือนหุ้น ที�อาจมีการบนัทกึผิดพลาดจากการรับ

หรือจา่ยคา่หุ้น ให้กบัสมาชิก และมีการบนัทึกผา่นวนัทําการนั �นไปแล้ว   สหกรณ์
ต้องการปรับปรุงยอดใหม ่ ณ วนัที�ตรวจพบ 

การบันทกึข้อมูล  
1. กดปุ่ ม                                       เพื�อเลือกสมาชิกที�ต้องการปรับปรุง  
2. เลือก ประเภทหุ้น ว่าเป็นหุ้นปกติ หรือ หุ้นพิเศษ  
3. เลือก ประเภทการปรับปรุง ว่าเป็นการปรับปรุงลด หรือ ปรับปรุงเพิ�ม 
4. บนัทกึจํานวนเงินที�ต้องการปรับปรุง  
5. บนัทกึ คําอธิบาย  
6. กดปุ่ ม                                  โปรแกรมจะบนัทกึรายการเข้าที�ทะเบียนหุ้น และปรับปรุง

ยอดหุ้นคงเหลือ อตัโนมตั ิ และปรับวนัที�คา่หุ้นลา่สดุเป็นวนัทําการ และเลขที�อ้างอิง จะ
เป็น ADI  หรือ  AJD  และ Running  เลขที�เอกสารแยกประเภทสําหรับเอกสารปรับปรุง
โดยเฉพาะ 

7. ต้องการดรูายการปรับปรุง กดปุ่ ม                                  โปรแกรมจะแสดงรายการที� 
                  ปรับปรุงไปแล้ว   เลือกรายการที�ต้องการ ด ูดบัเบลิคลิก หรือ กดปุ่ ม ตกลง 

8. สามารถดไูด้ แตไ่มใ่ห้แก้ไข 
 

ข้อกาํหนด 
- การปรับปรุงทะเบียนหุ้นเป็นการปรับปรุง ณ วนัที�ตรวจพบ  ซึ�งผา่นวนัทําการไปแล้ว 

อาจจะมีผลกระทบกบัอายหุุ้น ในการคิดปันผล  
- การปรับปรุงนี �ไมมี่ผลทางบญัชี   สหกรณ์ ต้องบนัทกึบญัชีคมุ เพิ�มเตมิเอง  
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TRN_756  ปรับปรุงทะเบียนเงนิกู้  

 
วัตถุประสงค์ สําหรับบนัทกึปรับปรุงรายการเคลื�อนไหวลกูหนี �เงินกู้  ที�อาจมีการบนัทกึผิดพลาดจาก

การรับหรือจา่ยเงินกู้ ให้กบัสญัญาเงินกู้ของสมาชิก และมีการบนัทึกผา่นวนัทําการนั �น
ไปแล้ว   สหกรณ์ต้องการปรับปรุงยอดใหม ่ ณ วนัที�ตรวจพบ 

ขั *นตอนการทาํงาน  
1. กดปุ่ ม                                             เพื�อเลือกสมาชิกที�ต้องการปรับปรุง  
2. เลือก ประเภทเงินกู้  
3. เลือก เลขที�สญัญา ที�ต้องการปรับปรุง  
4. เลือกประเภทการปรับปรุง และใสจํ่านวนเงินต้น  หรือ ดอกเบี �ยที�ต้องการปรับปรุง  
5. ในกรณีที�รับชําระผิดสญัญา  ซึ�งอาจมีผลทําให้ ดอกเบี �ยค้างชําระของสญัญาดงักล่าวถกู

รับชําระเรียบร้อยแล้ว  มีการเปลี�ยนแปลง จําเป็นต้องปรับปรุงด้วย  ให้บนัทกึดอกเบี �ย
ค้างชําระในหวัข้อ ดอกเบี �ยค้างชําระด้วย 

6. บนัทกึ คําอธิบาย  
7. กดปุ่ ม                          โปรแกรมจะบนัทกึรายการเข้าที�ทะเบียนหุ้น และปรับปรุงยอด

หุ้นคงเหลือ อตัโนมตั ิ และปรับวนัที�คา่หุ้นลา่สดุเป็นวนัทําการ และเลขที�อ้างอิง จะเป็น 
ADI  หรือ  AJD  และ Running  เลขที�เอกสารแยกประเภทสําหรับเอกสารปรับปรุง
โดยเฉพาะ 

8. ถ้าต้องการดรูายการปรับปรุงกดปุ่ ม                          โปรแกรมจะแสดงรายการที� 
                  ปรับปรุงไปแล้ว   เลือกรายการที�ต้องการ ด ูดบัเบลิคลิก หรือ กดปุ่ ม ตกลง 

9. สามารถดไูด้ แตไ่มใ่ห้แก้ไข 
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ข้อกาํหนด 
 

- การปรับปรุงนี �เป็นการลด เพิ�ม เงินต้น หรือ ดอกเบี �ย  ทั �ง 2 สว่น  ถ้าเป็นการปรับปรุง 
                  แบบสลบั คือ ลดเงินต้น  เพิ�มดอกเบี �ย   สหกรณ์ ต้องปรับปรุง  2  ครั �ง  

- การปรับปรุงนี � ถ้าเป็นการรับผิดสญัญา  ต้องเป็นการปรับปรุง  2 สญัญา ระหวา่งสญัญา
ที�รับชําระไปแล้ว และ สญัญาที�ไมไ่ด้รับชําระ 

-  การปรับปรุงนี �เป็น การบนัทึกทะเบียนยอ่ยโดยตรง ไมมี่ผลกบับญัชีคมุ  
- การปรับปรุงนี �ไมมี่การควบคมุความถกูต้องของข้อมลู  ดงันั �น สหกรณ์ควรใช้หน้าจอนี �

ด้วยความระมดัระวงั 
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TRN_757  ปรับปรุงทะเบียนเงนิฝากออมทรัพย์  

 
วัตถุประสงค์ บนัทกึปรับปรุงรายการเคลื�อนไหวเงินฝาก ที�อาจมีการบนัทกึผิดพลาดจากการรับหรือ

จา่ยเงินฝากให้กบับญัชีเงินฝากของสมาชิก และมีการบนัทกึผา่นวนัทําการนั �นไปแล้ว   
สหกรณ์ต้องการปรับปรุงยอดใหม ่ ณ วนัที�ตรวจพบ 

การบันทกึข้อมูล  
1. กดปุ่ ม                                     เพื�อเลือกเลขบญัชีเงินฝากออมทรัพย์ที�ต้องการปรับปรุง  
2. เลือก  ประเภทการปรับปรุง และใสจํ่านวนเงินต้น  หรือ ดอกเบี �ยที�ต้องการปรับปรุง  
3. บนัทกึ คําอธิบาย  
4. เสร็จแล้วกดปุ่ ม                              โปรแกรมจะบนัทกึรายการเข้าที�ทะเบียนเงินฝาก 

ดอกเบี �ยสะสม  และยอดคงเหลือ อตัโนมตั ิ และปรับวนัที�คดิดอกบี �ยลา่สดุเป็นวนัทําการ 
และเลขที�อ้างอิง จะเป็น ADI  หรือ  AJD  และ Running  เลขที�เอกสารแยกประเภท
สําหรับเอกสารปรับปรุงโดยเฉพาะ 

5. ต้องการดรูายการปรับปรุงกดปุ่ ม                           โปรแกรมจะแสดงรายการที� 
                 ปรับปรุงไปแล้ว   เลือกรายการที�ต้องการ ด ูดบัเบลิคลิก หรือ กดปุ่ ม ตกลง 

6. สามารถดไูด้ แตไ่มใ่ห้แก้ไข 
ข้อกาํหนด  

- ไมมี่การปรับปรุงทะเบียนเงินฝากประจํา เนื�องจากกระทบกบั  ยอดประจํางวด  ภาษี และ
ดอกเบี �ยที�คิดไว้แล้ว    

- การปรับปรุงนี � เป็นการบนัทกึที�ทะเบียนย่อยโดยตรงเทา่นั �น  ไมมี่ผลทางบญัชีคมุ  
สหกรณ์ต้องบนัทกึบญัชีเอง  

- การปรับปรุงนี �ไมมี่การควบคมุความถกูต้องของข้อมลู  ดงันั �น สหกรณ์ควรใช้หน้าจอนี �
ด้วยความระมดัระวงั 



คูมื่อการใช้งานโปรแกรมระบบบญัชีสหกรณ์ออมทรัพย์ Version 2.1 หน้า  8 - 1 

 

สว่นระบบบญัชีและสอบบญัชีคอมพิวเตอร์                                        สํานกัเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื2อสาร 

 

บทที�  บทที�  88  
รายงานผู้บริหาร 
 

 เมนทีู	แสดงรายงานของผู้บริหาร ประกอบด้วยเมน ูดงันี � 
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RPT_D20  รายงานเช็คที�ยังไม่ผ่านธนาคาร  
 
         โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดของเช็ครับที	ยงัไมผ่า่นธนาคาร ดงัรูป  

 

 
RPT_D30  รายงานสมาชิกฝากเงนิสูงสุด 10 อันดับแรก 
         โปรแกรมจะแสดงบญัชีเงินฝากทกุประเภท ที	มีเงินฝากสงูสดุ 10 อนัดบัแรก ณ วนัทําการ 
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RPT_D40  รายงานสมาชิกถือหุ้นปกตสูิงสุด 10 อันดับแรก 
         โปรแกรมจะแสดงรายชื	อ และ จํานวนเงินคา่หุ้นสงูสดุ 10 อนัดบัแรก ณ วนัทําการ 

 
RPT_D40  รายงานสมาชิกฝากเงนิกับสหกรณ์ 
         เลือกเงื	อนไข หนว่ยงานที	ต้องการ และ รหสัสมาชิกในหนว่ยงาน โปรแกรมจะแสดงข้อมลู 

สมาชิก และ เลขที	บญัชี  ยอดเงินในบญัชี ณ วนัทําการ 
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RPT_D60  รายงานเงนิกู้คงเหลือ 
         เลือกเงื	อนไข หนว่ยงานที	ต้องการ และ รหสัสมาชิกในหนว่ยงาน โปรแกรมจะแสดงข้อมลู 
สมาชิก และ เลขที	สญัญา ยอดเงินกู้คงเหลือ ณ วนัทําการ 

 
RPT_D70  รายงานหนังสือยืนยันยอดลูกหนี 4 เงินรับฝาก ทุนเรือนหุ้น 
         เลือกเงื	อนไข หนว่ยงานที	ต้องการ และ รหสัสมาชิกในหนว่ยงาน โปรแกรมจะแสดงข้อมลู 

สมาชิก หุ้น  เงินฝาก และเงินกู้คงเหลือ ณ วนัทําการ ตามแบบฟอร์มของหนงัสือยืนยนัยอด 
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บทที�  บทที�  99  
การควบคุมระบบ 
 
 การควบคมุระบบนี �  ได้จดัขั �นตอนการทํางานที�เป็นความรับผิดชอบของผู้จดัการสหกรณ์ หรือ 
ผู้ ที�ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการ  เพราะจะมีผลตอ่การทํางานของพนกังานสหกรณ์ทกุคน
(กําหนดสิทธิผู้ใช้งาน)  และรายได้ของสหกรณ์(ระงบัการเรียกเก็บ และการโอนปรับหนี �) 
 เมนกูารทํางาน ประกอบด้วย เมนดูงันี � 

1. กําหนดสิทธิผู้ใช้งานในระบบ 
2. ระงบัการเรียกเก็บ ( งดการพิมพ์รายการเงินกู้ ในใบเสร็จประจํางวด) 
3. การโอนปรับหนี � (เพื�อปิดสญัญาที�ไมส่ามารถเรียกเก็บ และตดัเป็นหนี �สญู) 
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1.กาํหนดสิทธิผู้ใช้งานในระบบ 
 
             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กาํหนดสิทธิผู้ใช้งานในระบบ เพื�อกําหนดรหสัผา่นเข้าสูก่ารใช้โปรแกรม และสิทธิการใช้แตล่ะ
ระบบตามหน้าที�ความรับผิดชอบของพนกังานแตล่ะคน 
หลกัการกําหนดสิทธิควรเป็นดงันี �  
1.1 ผู้จดัการสหกรณ์เตรียมรายชื�อพนกังาน  รหสัผู้ใช้ รหสัผา่น ให้กบัพนกังานทกุคน (พิมพ์รายชื�อ

เป็นเอกสาร) สําหรับการเริ�มใช้งานเมื�อติดตั �งโปรแกรมในครั �งแรก  โดยสามารถกําหนดให้ทกุคน
ใช้งานได้ทกุระบบ หรือบางระบบตามหน้าที�ความรับผิดชอบก็ได้ 

1.2 เมื�อติดตั �งโปรแกรมแล้ว  ให้นํารายละเอียดของแตล่ะคนดงักลา่วบนัทกึลงใน หน้าจอ  เมื�อบนัทกึ
แตล่ะคนให้กดปุ่ ม SAVE  เมื�อต้องการเพิ�มรายชื�อใหมใ่ห้กด NEW 

1.3 เมื�อพนกังานแตล่ะคนจะใช้งานโปรแกรม จะต้องใช้รหสัผ่านของตนเอง โดยโปรแกรมจะบนัทกึชื�อ
พนกังานคนนั �นในการทํางานขั �นตอนตา่ง ๆ  ซึ�งจะสามารถตรวจสอบได้จากฐานข้อมลูวา่เป็นผล
การทํางานของพนกังานคนใด (และในระหวา่งการทํางาน โปรแกรมจะแสดงชื�อพนกังานที�เป็นผู้
เข้าโปรแกรม /…User:…/ ที� Menu Bar ด้านบนของหน้าจอ) 

1.4 กรณีที�ต้องการเปลี�ยนรายละเอียดของพนกังานแตล่ะคน หรือ ยกเลิกสิทธิการใช้โปรแกรม ให้เรียก
รหสัผู้ใช้ ชื�อ  ที�มีอยูเ่ดมิ มาแก้ไข รหสัผู้ใช้หรือรหสัผา่น หรือ อาจจะกําหนดสทิธิการใช้งาน ได้ 
และ SAVE หรือ DELETE เพื�อลบชื�อออก   
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2. ระงับการเรียกเก็บ 
 
             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 วัตถุประสงค์  เพื�อหยดุการเรียกเก็บประจํางวด  เนื�องจากผู้กู้ ไมส่ามารถสง่เงินกู้ ได้ แม้แตด่อกเบี �ยที� 

ค้างชําระ  แตเ่งินต้นยงัคงค้างชําระ และโปรแกรมยงัคดิดอกเบี �ยสะสมอยูจ่นกวา่จะ
ปิดสญัญาโดยวิธีอื�น เชน่ โอนภาระให้ผู้ คํ �าประกนั หรือ ตดัเป็นหนี �สญู 

การบันทกึข้อมูล   
โปรแกรมจะกําหนดให้ระงบัการเรียกเก็บตั �งแตว่นัที�ทําการ ซึ�งจะมีผลให้หยดุการพิมพ์รายการ

เงินกู้และดอกเบี �ยของสญัญาฉบบัที�เลือก ในใบเสร็จประจํางวด หลงัจากวนัที�ทําการที�ระงบัการเรียก
เก็บ   
 เมื�อต้องการระงบัสญัญาฉบบัใด  ให้กดปุ่ ม                                        เพื�อเรียกสญัญาฉบบั
นั �นมาตรวจสอบรายละเอียด  และเมื�อต้องการยืนยนัการระงบัการเรียกเก็บ  ให้กดปุ่ ม “บันทกึ“ 
โปรแกรมจะเปลี�ยนสถานะของสญัญา เป็น “ระงับการเรียกเก็บ” 
 เมื�อต้องการตรวจสอบสถานะของสญัญาที�ถกูระงบัการเรียกเก็บไปแล้ว  ให้กดปุ่ ม “ค้นหา
ข้อมลู”  และพิมพ์เลขที�สญัญาที�ต้องการตรวจสอบ   

กรณีที�ต้องการเรียกเก็บตอ่ไป ให้ใช้หน้าจอ Trn_345 การขอส่งต่อหลังจากหยุดเรียกเก็บ 
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3. การโอนปรับหนี C 
 
             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ เพื�อปิดสญัญาที�ไมส่ามารถเรียกเก็บเงินกู้ ที�ค้างชําระ และตดัเป็นหนี �สญู 
การบันทกึข้อมูล 

โปรแกรมจะกําหนดให้การโอนปรับหนี �มีผลตั �งแตว่นัที�ทําการ  ซึ�งจะมีผลให้หยดุการเรียกเก็บ
รายการเงินกู้และดอกเบี �ยของสญัญาฉบบัที�เลือก  
 เมื�อต้องการโอนปรับหนี � สญัญาฉบบัใด  ให้กดปุ่ ม                                     เพื�อเรียกสญัญา 
ฉบบันั �นมาตรวจสอบรายละเอียด  และเมื�อต้องการยืนยนัการโอนปรับหนี �  ให้กดปุ่ ม “บันทกึ“ 
โปรแกรมจะเปลี�ยนสถานะของสญัญา เป็น “ปิดสัญญาหนี Cสูญ”  โปรแกรมจะปิดสญัญาฉบบั
ดงักลา่วโดยอตัโนมตัแิละยอดค้างชําระเป็น 0.00  จากนั �นจะต้องพิมพ์รายงาน เพื�อส่งให้พนกังาน
บญัชีปรับปรุงรายการปรับหนี �เงินกู้ เป็นรายการหนี �สญู 
 เมื�อต้องการตรวจสอบสถานะของสญัญาที�ถกูระงบัการเรียกเก็บไปแล้ว  ให้กดปุ่ ม “ค้นหา
ข้อมลู”  และพิมพ์เลขที�สญัญาที�ต้องการตรวจสอบ 
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4. รายงานระงับการเรียกเก็บ 
 
 
             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ เพื�อออกรายงานสญัญาที�ระงบัการเรียกเก็บ 
วิธีการพมิพ์รายงาน กาํหนดเงื�อนไข ประเภทเงินกู้     วนัที�….ถึงวนัที�(ที�บนัทึกรายการ) 
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5. รายงานการปรับโอนหนี C 
 
             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ เพื�อพิมพ์รายงานการโอนปรับหนี �  สง่ให้พนกังานบญัชีปรับปรุงรายการหนี �สญู 
วิธีการพมิพ์รายงาน กาํหนดเงื�อนไข  วนัที�….ถึงวนัที�(ที�บนัทกึรายการ) 
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บบทที�  ทที�  1100  
 

จัดการระบบ 
 

 เมนกูารจดัการระบบ  ถกูออกแบบไว้สําหรับการเริ�มต้นงาน และการปิดงาน  ด้วยการ
ประมวลผลหรือการจดัการของโปรแกรมตามขั #นตอนตา่งๆ ที�กําหนดไว้ หน้าที�ของผู้ใช้โปรแกรมคือ
การตรวจสอบ   และยืนยนัการทํางาน จากนั #นจงึตรวจสอบผลอีกครั #งในการทํางานประจําวนั หรือ  
รายงาน 
 เมนทีู�ใช้งานในสว่นจดัการระบบ แบง่เป็นสว่น ๆ ดงันี # 
1. สว่นของการใช้งานประจําวนั  ได้แก่  กําหนดเปิดวนัทําการ, ตรวจสอบข้อมลูก่อนปิดงานประจําวนั, 
   และปิดงานประจําวนั 
2. การปิดปีบญัชี 
3. การสํารองข้อมลู  (ซึ�งควรสํารองข้อมลูทกุวนั) 
4. การปรับปรุงเงินเดือน (สําหรับสมาชิกทกุคน) 
5. เปลี�ยนวนัที�ยกยอด 
6.  กําหนดปิดยกยอด (เมื�อบนัทกึยกยอดข้อมลูตา่ง ๆ และตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว) 
7. จดัลําดบัรายการเรียกเก็บ(ก่อนพิมพ์ใบเสร็จประจํางวด) 
8. ล้างข้อมลู 
9. About (ข้อมลูเบื #องต้นเกี�ยวกบัโปรแกรม) 
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1. กาํหนดเปิดวันทาํการ 
 

             
 
  

เมื�อสหกรณ์ได้ปิดยกยอดไปแล้ว  โปรแกรมจะเข้าสูก่ารทํางานประจําวนั  ซึ�งจะต้องกําหนด
วนัทําการให้ตรงกบัการทํางานของสหกรณ์  โดยโปรแกรมจะแสดง “วนัทําการล่าสดุ” ที�สหกรณ์บนัทกึ
ข้อมลูไว้  และเมื�อ “ปิดงานประจําวนั” (ดคํูาอธิบายเพิ�มเติมที�หน้าจอ ปิดงานประจําวนั) โปรแกรมจะ
ทํางานตอ่ไป เมื�อ “กําหนดวนัทําการใหม”่ ซึ�งจะเป็นวนัที�ใดก็ได้  แตจ่ะต้องมากกว่าวนัทําการล่าสดุ 
วิธีการทาํงาน พิมพ์วนัทําการ และปีบญัชี ที�ต้องการกําหนด  และกดปุ่ ม “บันทกึ” 
ข้อสังเกต  1. พนกังานสหกรณ์ จะพิมพ์ วนัที�ทําการ และปีบญัชี  ทกุครั #งที�เปิดโปรแกรมใหม ่
                     หลงัจากปิดงานประจําวนั หรือ ปิดปีบญัชี 
                 2. การคิดดอกเบี #ย โปรแกรม จะคํานวณตามวนัทําการ ที�บนัทกึ  
                     (ไมไ่ด้คํานวณตามปฏิทินในเครื�องคอมพิวเตอร์) 
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2. ตรวจสอบข้อมูลก่อนปิดงานประจาํวัน (สาํหรับพนักงานบัญชี) 
 
 
 
 
 

 
             
 
 
 
 
 
 
 

วัตถุประสงค์ เพื�อให้พนกังานบญัชี  ตรวจสอบรายการ และพนัยอดรายการประจําวนั(post) 
              (ก่อนปิดงานประจําวนั)   
วิธีการทาํงาน  
1. กดปุ่ม                              โปรแกรมจะเรียกข้อมลูของวนัที�ทําการ มาแสดง  เพื�อตรวจสอบ  และ

เตรียมทําการพนัยอดรายการประจําวนั (ทําการ post รายการไปบญัชีแยกประเภท) 
2. กดปุ่ม                 โปรแกรมจะพนัยอดรายการประจําวนั   
3. ตรวจสอบผลการพนัยอดอีกครั #งที�รายงานตา่ง ๆ (เชน่ Rpt_740 รายงานบญัชีแยกประเภททั�วไป 

และ Rpt_780 งบทดลอง) 
4. ถ้ามีรายการปรับปรุงบญัชี เพิ�มเตมิ  ให้บนัทกึรายการดงักลา่วที�ระบบบญัชี  (Trn_710 สมดุ 
       รายวนัทั�วไป)  และทําตามขั #นตอนที� 1 ถึง 3 อีกครั #ง 
ข้อกาํหนด 

• เมื�อตรวจสอบข้อมลูก่อนปิดงานประจําวนั  โปรแกรมยอมให้ใช้ เมน ู Trn_710  สมุดรายวันทั�วไป 
เทา่นั #น 

 
 

 

ค้นหาข้อมูล 

บันทกึ 
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3.ปิดงานประจาํวัน  
 
             
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
วัตถุประสงค์ เพื�อให้พนกังานบญัชี ตรวจสอบรายการ และหากพบรายการที�ต้องแก้ไข   

             เพิ�มเตมิ  ให้ทํารายการปรับปรุงบญัชีที�ระบบงานบญัชี   และกลบัมาทํา 
             รายการที�หน้าจอนี #    เพื�อตรวจสอบรายการใบสําคญั อีกครั #งหนึ�ง โดยจะ 

                         ไมส่ามารถบนัทกึปรับปรุงรายการ ในวนัทําการที�ปิดงานไปแล้วได้ 
วิธีการทาํงาน  

1. กดปุ่ม                              โปรแกรมจะเรียกข้อมลูของวนัที�ทําการ มาแสดง  เพื�อตรวจสอบ  
และเมื�อต้องการพนัยอด   

2. ให้กดปุ่ม                       โปรแกรมจะพนัยอดรายการประจําวนั   
 

ข้อกาํหนด 

• เมื�อปิดงานประจําวนั  โปรแกรมยอมให้ใช้ เมน ู กาํหนดเปิดวันทาํการ  เทา่นั #น 
 
 
 
 
 
 

 

ค้นหาข้อมูล 

บันทกึ 
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4.ปิดปีบัญชี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วัตถุประสงค์ เพื�อทําการปิดบญัชีประเภทรายได้ และคา่ใช้จา่ย เข้าบญัชีกําไรขาดทนุประจําปี 
วิธีการทาํงาน  
 

1. กดปุ่ม                              โปรแกรมจะเรียกข้อมลูเรียงตามรหสับญัชี มาแสดงเป็นยอดยกมา 
และยอดยกไป ของปีบญัชีที�ต้องการปิดบญัชี  เพื�อตรวจสอบ  และเมื�อต้องการประมวลผล   

2. กดปุ่ม                  โปรแกรมจะพนัยอดสิ #นปี และประมวลผลหายอดกําไรขาดทนุประจําปี   
(ตรวจสอบการประมวลผลได้ที�รายงานบญัชี  Rpt_761 งบกาํไรขาดทุน) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค้นหาข้อมูล 

บันทกึ 
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5.สาํรองข้อมูล (Backup database) 
 

             
 
 

วัตถุประสงค์ เพื�อสํารองข้อมลูที�ทํางานแตล่ะวนั  เก็บเป็นข้อมลูสํารองไว้ตา่งหากนอกฐานข้อมลู
(MS SQL SERVER)ที�ใช้งานประจําวนั  เพื�อนําข้อมลูกลบัมาทํางานใหม(่กรณีที�การทํางานหลงัจาก
การสํารองข้อมลูอาจจะมีปัญหามาก) และป้องกนัปัญหาข้อมลูเสียหายจากกรณีตา่ง ๆ  
วิธีการทาํงาน บรรทดั  “ชื�อแฟ้มสาํรองข้อมูล”  กดปุ่ ม             เพื�อกําหนด Drive / Folder และ 
ชื�อแฟ้มที�ต้องการตั #งชื�อ (แนะนําให้ตั #งชื�อที�มี__วนัที�ทํางาน ที�ต้องการสํารองข้อมลู ไว้ด้วย เพื�อง่าย
สําหรับการเรียกดใูนภายหลงั)   

  เมื�อกดปุ่ ม … แล้ว  โปรแกรมจะเปิดหน้าจอจาก Windows เพื�อกําหนดที�ที�ต้องการ
เก็บแฟ้ม  ตวัอยา่งเชน่(ตามภาพเล็ก)  ต้องการเก็บไว้ที� Drive C:  ใน Folder ชื�อ Sahakorn_name1 
และตั #งชื�อแฟ้ม(File name) วา่ sahakorn_460131  และกดปุ่ ม Save  โปรแกรมจะกลบัไปที�หน้าจอ 
สํารองข้อมลูอีกครั #ง  ให้กดปุ่ ม  
   

โปรแกรมจะจดัเก็บแฟ้มที�สํารองนี #  ไว้ยงัที�ที�กําหนด  ให้ตรวจสอบโดยผา่น  
(Window Explorer ) 

และเพื�อความปลอดภยัอีกขั #นหนึ�ง   ควรสํารองลงไว้ในสื�อชนิดอื�น เชน่  Diskette, CD, Tape  โดย
สํารองทั #งแฟ้ม  หรือ จะย่อลงด้วยโปรแกรม Winzip ก็ได้ 
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6. ล้างข้อมูล 
 

 
 

วัตถุประสงค์ เพื�อล้างข้อมลูประจําปีที�ผา่นมา และไมต้่องการเก็บไว้ในโปรแกรม  เพื�อประหยดั 
                      พื #นที�ใน ฮาร์ดดสิก์  และเพื�อให้โปรแกรมทํางานได้เร็วขึ #น 
วิธีการทาํงาน  

1. บนัทกึตวัเลขปีบญัชีที�ต้องการให้ล้างข้อมลู ซึ�งต้องน้อยกว่าปีบญัชีลา่สดุที�ปิดไปแล้ว  
2.  กดปุ่ ม        โปรแกรมจะลบข้อมลูใบเสร็จ  ใบสําคญัจา่ย  ใบสําคญั

โอนบญัชี และ รายการพนัยอด ในปีที�ระบ ุย้อนขึ #นไปทั #งหมด  
3.    กดปุ่ ม       หากยงัไมต้่องการล้างข้อมลู หรือเมื�อทํางานเสร็จ
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7.ปรับปรุงเงินเดือน 

 
             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
วัตถุประสงค์ ปรับอตัราเงินเดือนสําหรับสมาชิก 1 ขั #นทกุคน(ตามบญัชีเงินเดือนที�กําหนดไว้ที�ข้อมลู

หลกั หน้าจอ Mas_122  อตัราเงินเดือนของสมาชิก)  และสามารถปรับลดหรือเพิ�ม
เป็นรายหนว่ย หรือ รายคน  

วิธีการทาํงาน  

1. หน้าจอ “ปรับปรุงเงินเดือน”  โปรแกรมจะคํานวณปรับอตัราเงินเดือนขึ #น ทกุคนโดยอตัโนมตั ิ  
2. สามารถปรับอตัราเงินเดือนสมาชิก ลด หรือ เพิ�ม เป็นรายหนว่ย หรือ รายคน 
3.   คลิกเลือก ประเภทการปรับปรุง รายหนว่ย และกําหนดหนว่ยงานถึงหน่วยงาน ที�ต้องการ 
       ดงัรูป 
 
                         
 
      
     หรือ  คลิกเลือก ประเภทการปรับปรุง รายคน และกําหนดรหสัสมาชิก ถึงรหสัสมาชิก ที�ต้องการ 
       ดงัรูป   
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4.  กดปุ่ ม                                   จะแสดงรายละเอียดข้อมลูตามประเภทการปรับปรุง รายหนว่ย   
     หรือ  รายคน  ดงัรูป 

 
5.   กดปุ่ ม                              (มมุขวาลา่งของหน้าจอ) โปรแกรมจะเปรียบเทียบอตัราคา่หุ้นใหม ่
      กบัอตัราคา่หุ้นเดมิและเลือกอตัราคา่หุ้นที�มากกวา่ให้เป็นอตัราคา่หุ้นใหม ่(คอลมัภ์ขวาสดุ) 
6. โปรแกรมจะปรับปรุงอตัราคา่หุ้นใหมที่�แฟ้มทะเบียนสมาชิก 
7.  การปรับปรุงเงินเดือนจะมีผลตอ่การคํานวณคา่หุ้นเรียกเก็บในงวดถดัจากวนัที�ปรับอตัราเงินเดือน 
8. การปรับปรุงเงินเดือน  บนัทึกได้มากกวา่ 1 ครั #ง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หน้า  10 - 10    คูมื่อการใช้งานโปรแกรมระบบบญัชีสหกรณ์ออมทรัพย์ Version 2.1 

สว่นระบบบญัชีและสอบบญัชีคอมพิวเตอร์                                     สํานกัเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื2อสาร 

 

9.กาํหนดปิดยกยอด 

 

             
 
วัตถุประสงค์ การกําหนดปิดยกยอด  เป็นการเริ�มต้นการใช้ระบบงานประจําวนัของสหกรณ์  

หรือเพื�อแสดงวนัที�ที�เริ�มใช้โปรแกรม หลงัจากที�ปิดการยกยอดแล้ว 
วิธีการทาํงาน 

1. ตรวจสอบข้อมลูการบนัทกึรายการทกุระบบงานให้รายละเอียดตรงกบับญัชีคมุยอด  และ  
สํารองข้อมลูก่อนปิดยกยอด   

2. โปรแกรมจะแสดง ข้อมลูที�กําหนดไว้ ที�หน้าจอ Mas_115 (ข้อมลูหลกัของสหกรณ์) เพื�อให้ยืนยนั     
      ปิดยกยอด  ด้วยการกดปุ่ ม “บันทกึ” 
3.  กดปุ่ ม “บนัทกึ” และยืนยนัผล  ปุ่ ม “ยืนยนั” และ “เมนยูกยอด”  จะปิดไป   ซึ�งหมายถึงวา่จะไม ่ 
     สามารถบนัทกึยกยอดข้อมลูได้อีก  เนื�องจากโปรแกรมจะประมวลผลข้อมลูที�ยกยอดเข้าสูร่ะบบ 
     การทํางานประจําวนัตามเงื�อนไขตา่ง ๆ ที�สหกรณ์กําหนดไว้ในข้อมลูหลกั 
4. หน้าจอปิดยกยอดนี # จะแสดงอยูใ่นการทํางานประจําวนั  เพื�อให้สหกรณ์ตรวจสอบวนัที�ที�เริ�มต้นการ 
     ใช้โปรแกรม 
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10. จัดลาํดับรายการเรียกเก็บ 

 

             
 
วัตถุประสงค์ เพื�อจดัเรียงลําดบัรายการเรียกเก็บของสมาชิกแตล่ะคน ที�มีการจดัทํา ปรับปรุง แก้ไข 

ในระหวา่งงวด  และเรียงลําดบัข้อมลูตามรหสัรับจ่าย เพื�อให้การออกใบเสร็จประจํา
งวดในระบบถกูสร้างขึ #นอยา่งถกูต้อง(รวมถึงการตรวจสอบเลขที�ใบเสร็จไมใ่ห้ซํ #ากนั) 

วิธีการทาํงาน  

1.ก่อนการพิมพ์ใบเสร็จเรียกเก็บประจํางวด  ต้องสั�งให้โปรแกรมเรียงลําดบัข้อมลูของรายการเรียกเก็บ 
2. กดปุ่ ม “บนัทกึ”  โปรแกรมจะประมวลผลข้อมลูของสมาชิกทกุคน ซึ�งจะใช้เวลาระยะหนึ�งในการ

ประมวลผล  และให้ยืนยนัการบนัทึกข้อมลู 
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11.About 

 
             
วัตถุประสงค์ เพื�อตรวจสอบรุ่นที�พฒันาโปรแกรม  ในกรณีที�มีข้อสงสยัเกี�ยวกบัโปรแกรมให้ 
                         ตรวจสอบที�  Version, Release Date  (วนัที�พฒันา ) 
 

 



รายละเอียดปรับปรุงคูมื่อการใช้โปรแกรมระบบบญัชีสหกรณ์ออมทรัพย์ Version 2.1  ( 14/12/2548 ) 
 

1. บทที� 3  ระบบงานเงนิให้กู้ 

            หน้าที3 3-16 TRN_360 การเปลี3ยนประเภทหลกัทรัพย์ 
2. บทที� 4 ระบบงานเงนิรับฝาก 

              หน้าที3 4-24 TRN_4A0   เปลี3ยนชื3อบญัชีเงินฝาก 
3. บทที� 5 ระบบการรับเงนิ 

               หน้าที3 5-19 TRN_551 รับชําระคา่หุ้นแรกเข้าคา่ธรรมเนียมลว่งหน้า 

                หน้าที3 5-20 TRN_552 รับอื3น ๆ 
4. บทที� 6 ระบบการจ่ายเงิน 

                หน้าที3 6-9 TRN_641  จา่ยคืนใบสมคัรรับลว่งหน้า 

                 หน้าที3 6-10 TRN_642  จา่ยอื3น ๆ  
5. บทที� 7 ระบบงานบัญชี 

                       หน้าที3 7-9 TRN_760 บนัทึกการเพิ3มหุ้นพิเศษวนัประชมุใหญ่ 
6. บทที� 10 จัดการระบบ 

                       หน้าที3 10-8  ปรับปรุงเงินเดือน. 

 
แก้ไขรูป. 
 
     หน้า  1-20, 1-21 ,1 –24,1-36 
     หน้า   2-1 ,  
     หน้า  3-1 ,3-3 , 3-6 
     หน้า  4-1 
     หน้า  5-1 , 5-11 , 5-14 , 5-21 
     หน้า  6-1 , 6-3 , 6-11 
     หน้า  7-1 , 7-11, 7-12 
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