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เมื่อปรากฏหน้าจอรับคืนสินค้า  ให้เลือกการรับคืนจาก                                           
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และเลือกการรับคืนเป็นประเภท                                                    แล้วให้เลือกวิธีการค้นหาชื่อผู้ซื้อ จาก                                                    การค้นหาตามชื่อ หมายถึง การค้นหาชื่อผู้ซื้อสินค้าส่วนการ ค้นหาตามหมายเลข  หมายถึง  การค้นหาเลขที่ใบกำกับ  เมื่อค้นหาเรียบร้อยแล้ว  รายการที่ค้นหาจะปรากฏในตารางแสดงรายการ ให้เลือกรายการสินค้าที่ต้องการรับคืน แล้ว กดปุ่ม รับคืน/แก้ไข โปรแกรมจะปรากฏ จอภาพ เพื่อใส่จำนวนหน่วยที่รับคืน ดังรูปที่ 13 บันทึกจำนวนหน่วยที่รับคืน
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รูปที่  13  บันทึกจำนวนหน่วยที่รับคืน

-  เมื่อใส่จำนวนหน่วยที่รับคืนเรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม  แก้ไข  จำนวนที่รับคืนจะไปปรากฏในตาราง  

-  เมื่อ เรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม คำนวณยอดรวม  โปรแกรมจะคำนวณหาจำนวนเงินที่รับคืน ให้จำนวนเงินที่รับคืน  และใส่สาเหตุที่คืน  เรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม บันทึก  ดังรูปที่  14   ยืนยันการบันทึกข้อมูลรับคืน
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รูปที่  14  ยืนยันการบันทึกข้อมูลรับคืน
· โปรแกรมจะพิมพ์ใบรับคืนให้ และใบลดหนี้ เพื่อใช้เป็นหลักฐานการรับคืน และการ
ลดหนี้
1.1.4.  ส่งคืนสินค้า

- เข้าสู่เมนู จัดหาสินค้ามาจำหน่าย  เลือกเมนู 1. จัดการสินค้า  และเลือกเมนูที่   4 
ส่งคืนสินค้า  

-  เมื่อเลือกเมนู 4  ส่งคืนสินค้า จะปรากฏหน้าจอ ส่งคืนสินค้า  ดังรูปที่  15  การค้นหารายการส่งคืนสินค้า
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ดังรูปที่  15  การค้นหารายการส่งคืนสินค้า
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เมื่อปรากฏหน้าจอส่งคืนสินค้า  ให้เลือกการส่งคืนจากการซื้อสินค้าประเภท      
                                               แล้ว พิมพ์ชื่อผู้ขายลงในช่อง ผู้ขาย รายการซื้อสินค้าจะปรากฏใน
ตารางแสดงรายการ ให้เลือกรายการซื้อสินค้าที่ต้องการส่งคืน แล้ว กดปุ่ม ส่งคืน/แก้ไข ดังรูปที่ 16  บันทึกการส่งคืน
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รูปที่  16  บันทึกการส่งคืน

-  จะปรากฏตารางการรับข้อมูลส่งคืน ให้ใส่จำนวนหน่วยที่ส่งคืน แล้ว ให้ กดปุ่ม แก้ไข จำนวนที่รับคืนจะไปปรากฏในตาราง  

-  เมื่อ เรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม คำนวณยอดรวม โปรแกรมจะคำนวณหาจำนวนเงินที่ส่งคืน ให้จำนวนเงิน และใส่สาเหตุที่คืน เรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม บันทึก ดังรูปที่ 17   ยืนยันการบันทึกข้อมูลส่งคืน
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รูปที่  17 ยืนยันการบันทึกข้อมูลส่งคืน

-   โปรแกรมจะออกใบส่งคืน เพื่อใช้เป็นหลักฐานการส่งคืน
เมนูที่ 1.1.5 ปรับราคาซื้อสินค้า

-  เข้าสู่เมนู จัดหาสินค้ามาจำหน่าย เลือกเมนู 1 การจัดการสินค้า และเสือกเมนูที่ 5 ปรับราคาซื้อสินค้า  

-  เมื่อเลือกเมนูที่ 5 ปรับราคาซื้อสินค้า จะปรากฏหน้าจอ การบันทึกการปรับราคาซื้อสินค้า ให้บันทึกบันทึก ชื่อผู้ขาย ที่ช่องชื่อผู้ขาย หรือใช้เมาส์คลิก เลือกชื่อผู้ขาย ที่ตารางแสดงรายชื่อ   ผู้ขาย ดังรูปที่  18  การบันทึกปรับราคาซื้อ
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รูปที่ 18 การบันทึกปรับราคาซื้อ

-  ใช้เมาส์คลิก เลือกรายการสินค้าที่ต้องการปรับราคา ในตารางแสดงรายการ แล้ว กดปุ่ม  ปรับราคา จะปรากฏตารางแสดงรายการการปรับราคา  ใส่จำนวนเงินที่ต้องการปรับ  แล้ว กดปุ่ม ปรับราคา อีครั้งหนึ่ง ดังรูปที่ 19  บันทึกจำนวนเงินที่ปรับเพิ่ม
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รูปที่  19  บันทึกจำนวนเงินที่ปรับเพิ่ม

-  ถ้าเป็นการปรับราคาซื้อลดลง ให้ใส เครื่องหมาย ลบ แล้วตามด้วย จำนวนเงิน

-  เมื่อทำการปรับราคาสินค้า เรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม คำนวณยอดรวม จะปรากฏ
จอภาพการคำนวณเงิน ใส่ภาษีซื้อ ที่ช่อง ภาษีซื้อ และ สาเหตุที่มีการปรับราคาเพิ่ม/ลด ที่ช่องสาเหตุ แล้ว กดปุ่ม บันทึก  ดังรูปที่  20 ยืนยันการปรับราคา
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รูปที่  20 ยืนยันการปรับราคา

-  ภาษีซื้อ ที่มีการปรับเพิ่ม/ลด จะไม่นำไปแสดงไว้ใน รายงานภาษีซื้อ  
เมนู 1.1.6 บันทึกการลดหนี้จากการส่งคืน

-  เข้าสู่เมนู จัดหาสินค้ามาจำหน่าย เลือกเมนู 1 การจัดการสินค้า และเสือกเมนูที่ 6 ใบลดหนี้จากการส่งคืน  
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-   เมื่อเลือกเมนูที่ 6 ใบลดหนี้จากการส่งคืน จะปรากฏหน้าใบลดหนี้ แล้ว ใช้เมาส์คลิกเลือก ประเภทของเจ้าหนี้ ที่                                           และ บันทึกชื่อผู้ขายที่ช่อง ชื่อผู้ขาย หรือ
ใช้เมาส์คลิกเลือก  ชื่อผู้ขาย ที่ตารางแสดงชื่อผู้ขาย  แล้ว  กดปุ่ม ตกลง ดังรูปที่  21 เลือกชื่อผู้ขาย
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รูปที่  21 เลือกชื่อผู้ขาย
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-  เมื่อ กดปุ่ม  ตกลง  จะปรากฏตารางการส่วนล่าง  ให้บันทึกเลขที่ใบหนี้  แล้วคลิกเลือก         ที่ช่อง เลขที่ใบส่งคืน เพื่อเลือกเลขที่ใบส่งคืนที่ต้องการ และ ระบุจำนวนภาษี ตามหลักฐานการลดหนี้  แล้ว กดปุ่ม  ตกลง  ดังรูปที่  22  บันทึกการลดหนี้
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รูปที่  22 บันทึกการลดหนี้

-  เมื่อ กดปุ่ม ตกลง โปรแกรมจะปรากฏข้อความการยืนยันการบันทึก ให้ ตอบ OK 
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กลุ่มพัฒนาระบบสารสนเทศด้านการบริหารและบัญชี                                                                                                             ศูนย์สารสนเทศ
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