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คู่มือการใช้งานโปรแกรมระบบสินค้า                                                                                                                                             หน้า 5 - 1

บทที่ 5
การจัดการระบบ

การจัดการระบบเป็นเมนูที่ช่วยให้ผู้ใช้ระบบงานสามารถดูแลรักษาความปลอดภัยของข้อมูลได้สะดวกยิ่งขึ้น โดยที่ผู้ใช้สามารถทำการสำรองข้อมูล  เรียกคืนข้อมูลและจัดเรียง    ข้อมูลได้โดยง่าย เมนูจัดการระบบนี้ประกอบด้วย เมนูย่อย ดังนี้

2.1 เมนู สำรองข้อมูล

2.2 เมนู เรียกคืนข้อมูล

2.3. เมนู จัดเรียงข้อมูล

2.4 เมนู Update  ข้อมูลสมาชิก

ดังรูปที่ 1 จัดการระบบ
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รูปที่ 1 จัดการระบบ
เมนู 2.1 สำรองข้อมูล 

เป็นเมนูสำหรับผู้ใช้ระบบงานทำการสำเนาข้อมูลหรือที่เรียกว่าข้อมูลสำรอง เพื่อ แยกเก็บจากข้อมูลจริง ในกรณีที่ข้อมูลจริงเสียหายก็สามารถนำข้อมูลสำรองมาใช้งานได้  ซึ่งเป็นการป้องกันไม่ให้ระบบหยุดชะงัก
เมื่อเลือกเมนูสำรองข้อมูลโปรแกรมจะแสดงแหล่งจัดเก็บข้อมูลจริงในช่อง   
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“สำรองข้อมูลจาก” เป็น C:\PROVIDE\DATABASE ผู้ใช้จะต้องระบุแหล่งจัดเก็บข้อมูลสำรองโดย กดปุ่ม             ดังรูปที่ 2 สำรองข้อมูล 
[image: image4.png][





รูปที่ 2 สำรองข้อมูล
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-  หลังจาก กดปุ่ม               แล้วหน้าจอจะแสดงชื่อ Directory ที่จะใช้จัดเก็บข้อมูลสำรอง โดยโปรแกรมจะแสดงไว้ที่  C:\provide\database  
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   ในกรณีต้องการเปลี่ยน Drive ที่ใช้เก็บข้อมูล ให้ Click ที่ช่อง Drive ด้านล่าง โปรแกรมจะแสดง Drive ให้เลือก เมื่อเลือกแหล่งเก็บข้อมูลสำรองเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม                            
ดังรูปที่ 3  การเลือกแหล่งจัดเก็บข้อมูลสำรอง
รูปที่   3   การเลือกแหล่งจัดเก็บข้อมูลสำรอง

-  เมื่อเลือกแหล่งที่ต้องการเก็บข้อมูลสำรองแล้ว โปรแกรมจะแสดงแหล่งที่เก็บข้อมูลจริงในช่อง ”สำรองข้อมูลจาก” และแสดงแหล่งเก็บข้อมูลสำรอง ในช่อง ”ไปที่” ดังรูปที่ 4 แสดงแหล่งเก็บข้อมูลจริงและข้อมูลสำรอง
 
-  ผู้ใช้ควรตรวจสอบว่าแหล่งจัดเก็บข้อมูลสำรองตรงตามที่ต้องการหรือไม่ ก่อนที่จะทำการสำรองข้อมูล
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- กดปุ่ม                  
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รูปที่   4   แสดงแหล่งเก็บข้อมูลจริงและข้อมูลสำรอง
เมนู 2.2 เรียกคืนข้อมูล 

เป็นเมนูที่ใช้สำหรับทำการเรียกคืนข้อมูลจากแหล่งเก็บข้อมูลสำรองมายังแหล่งเก็บข้อมูลจริง  คือ  C:\PROVIDE\DATABASE
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การใช้เมนูนี้ผู้ใช้จะต้องระบุแหล่งเก็บข้อมูลสำรองว่าจะเรียกข้อมูลสำรองจากแหล่งใด โดยการกดปุ่ม              ท้ายช่อง “เรียกคืนข้อมูลจาก”  ดังรูปที่ 5 เรียกคืนข้อมูล
รูปที่ 5 เรียกคืนข้อมูล
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- หลังจาก กดปุ่ม           แล้ว โปรแกรมจะแสดงแหล่งเก็บข้อมูลสำรองให้ผู้ใช้เลือก โดยระบุที่ช่อง Look in:


- ตัวอย่างเช่น แหล่งเก็บข้อมูลสำรองอยู่ที่ Drive A ให้เลือก Floppy A   ดังรูปที่ 6 ระบุแหล่งเก็บข้อมูลสำรอง
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รูปที่ 6 ระบุแหล่งเก็บข้อมูลสำรอง

-  โปรแกรมจะแสดงแฟ้มข้อมูลที่ถูกเก็บอยู่ใน Floppy A
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-  ให้เลือกแฟ้มข้อมูลที่ต้องการนำมาใช้โดยการ Click ที่ชื่อแฟ้มข้อมูล โปรแกรมจะนำชื่อแฟ้มข้อมูลมาแสดงที่ช่อง File name ดังรูปที่ 7 เปิดแฟ้มข้อมูล กดปุ่ม 
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รูปที่  7   เปิดแฟ้มข้อมูล
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-  หลังจาก กดปุ่ม                      แล้ว โปรแกรมจะแสดงแหล่งที่จะนำข้อมูลไปเก็บที่ช่อง “ไปที่” และ แสดงแหล่งที่ใช้ดึงข้อมูล ในช่อง “เรียกคืนข้อมูลจาก” ตัวอย่าง เช่น ในช่อง “เรียกคืน    ข้อมูลจาก”  เป็น A:\31_03_46.zip  แสดงว่าผู้ใช้ต้องการนำข้อมูลจากแฟ้มที่ชื่อ 31_03_46.zip    จาก  Drive A  มาเก็บไว้ในสถานที่เก็บข้อมูลจริง  คือ  C:\PROVIDE\DATABASE  
ดังรูปที่  8  แหล่งเก็บข้อมูลต้นทางและปลายทาง
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-  กดปุ่ม                  
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รูปที่   8 แหล่งเก็บข้อมูลต้นทางและปลายทาง
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-  โปรแกรมจะขึ้นข้อความ เพื่อถามความต้องการที่จะเรียกคืนข้อมูล ว่าท่านต้องการเรียกคืนข้อมูลจาก A:\31032546.zip ไปที่ C:\Provide\Database ใช่หรือไม่ ดังรูปที่ 9  ยืนยันการเรียกคืนข้อมูล
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-  กดปุ่ม                   
รูปที่  9   ยืนยันการเรียกคืนข้อมูล
-  เมื่อ กดปุ่ม YES แล้ว โปรแกรมจะทำการโอนย้ายข้อมูลจากแหล่งเก็บข้อมูลสำรองมายังแหล่งเก็บข้อมูลจริง
         -  เมื่อโปรแกรมทำงานเรียบร้อยแล้ว จะปรากฏกรอบข้อความแจ้งให้ทราบว่า     
ได้ทำการเรียกคืนข้อมูลแล้ว กรุณาเริ่มต้นระบบใหม่อีกครั้ง  ดังรูปที่ 10 ข้อความแจ้งการเรียกคืน 
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ข้อมูลเสร็จเรียบร้อย ให้ กดปุ่ม                      
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รูปที่ 10 ข้อความแจ้งการเรียกคืนข้อมูลเสร็จเรียบร้อย
เมนู 2.3 จัดเรียงข้อมูล 

- เป็นเมนูที่ใช้เพื่อทำการซ่อมแฟ้มข้อมูลที่เสียหาย ซึ่งอาจจะเสียหายจากกรณีไฟฟ้าตก หรือไฟฟ้าดับ  มีผลทำให้ข้อมูลเสียหาย จึงทำให้ไม่สามารถเรียกดูรายงานใดรายงานหนึ่งได้ ทั้ง ๆ   ที่ก่อนหน้านี้เคยเรียกดูได้  เป็นต้น

- การจัดเรียงข้อมูลควรจะกระทำเป็นประจำ อย่างน้อยอาทิตย์ละครั้ง เพื่อให้ระบบ ทำการจัดการข้อมูลที่ถูกใช้งานอย่างต่อเนื่องให้มีความเป็นระเบียบพร้อมที่จะใช้ต่อไป

- เมื่อเข้าสู่เมนูนี้จะปรากฏข้อความแจ้งเตือนว่า ถ้าอยู่ในระบบเครือข่ายจะต้องให้เครื่องทุกเครื่องที่อยู่ในระบบเครือข่ายออกจากโปรแกรมก่อน ให้เหลือเฉพาะเครื่องที่กำลังจะใช้ทำการจัดเรียงข้อมูลเท่านั้น 
ดังรูปที่ 11 การจัดเรียงข้อมูล
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- กดปุ่ม 
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รูปที่ 11 การจัดเรียงข้อมูล
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-  โปรแกรมจะแสดงข้อความว่าต้องการจัดเรียงดัชนีใหม่หรือไม่ ดังรูปที่ 12 ยืนยันการจัดเรียงข้อมูล ให้ กดปุ่ม              
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รูปที่ 12 ยืนยันการจัดเรียงข้อมูล
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-  เมื่อ กดปุ่ม YES แล้วโปรแกรมจะทำการจัดเรียงข้อมูลให้ใหม่ ระหว่างนี้ผู้ใช้จะต้องรอจนกว่าจะปรากฏกรอบข้อความ “คุณจะต้องเข้าสู่ระบบงานใหม่อีกครั้ง?” ดังรูปที่ 13  การจัดเรียง    ข้อมูลเสร็จเรียบร้อย ให้ กดปุ่ม
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รูปที่ 13 การจัดเรียงข้อมูลเสร็จเรียบร้อย
เมนู 2.4 Update ข้อมูลสมาชิก

- เมื่อมีการเปิดโปรแกรม ระบบจะทำการโอนถ่ายข้อมูลเกี่ยวกับประวัติสมาชิกจากระบบสมาชิกและหุ้นและเงินกู้ เก็บไว้ที่ระบบสินค้า เพื่อใช้บันทึกการซื้อ – ขายสินค้าแก่สมาชิก สำหรับกรณีที่ต้องการโอนถ่ายข้อมูลหลังจากมีการใช้โปรแกรมแล้ว ให้เข้าเมนู Update ข้อมูลสมาชิก 

-  เมื่อเข้าสู่เมนูนี้จะปรากฏข้อความ ต้องการ Update ข้อมูลสมาชิก ให้ กดปุ่ม Yes   ดังรูปที่ 11 Update ข้อมูลสมาชิก 
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ดังรูปที่ 11 Update ข้อมูลสมาชิก

-   เมื่อทำการ Update   ข้อมูลสมาชิก เรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม OK
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กลุ่มพัฒนาระบบสารสนเทศด้านการบริหารและบัญชี                                                                                                            ศูนย์สารสนเทศ
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