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คู่มือการใช้งานโปรแกรมระบบสินค้า                                                                                                                                         หน้า 3 - 24

บทที่ 3
การควบคุมระบบ

การควบคุมระบบ  เป็นเมนูที่ใช้ในการควบคุมการจัดการระบบการทำงาน ประกอบด้วย เมนูดังต่อไปนี้.
1. เปิดงานประจำวัน 
2.
ปิดงานประจำวัน   
3. ตีราคาสินค้าคงเหลือ/ปิดบัญชีประจำปี  
4.  เปลี่ยนรหัสผ่าน 
5. กำหนดผู้ใช้งานและสิทธิการใช้งาน
6. การเชื่อมโยงข้อมูล

เข้าสู่โปรแกรมระบบสินค้า ครั้งแรก โปรแกรมจะอนุญาตให้ใช้เมนู กำหนดผู้ใช้งานและสิทธิการใช้งาน  ได้เพียงเมนูเดียว  เมื่อทำการกำหนดผู้ใช้งานและสิทธิการใช้งานเรียบร้อยแล้ว  โปรแกรมจะทำการลบชื่อผู้ใช้งาน  user  และ รหัสผ่าน coop  ที่ใช้เข้าสู่ระบบงานในครั้งแรกทันที 
ดังรูปที่ 1  เมนู  ควบคุมระบบ
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รูปที่ 1 เมนู ควบคุมระบบ
1. กำหนดผู้ใช้งานและสิทธิการใช้งาน

เป็นการกำหนดรหัสผู้ใช้งาน รวมถึงสิทธิการใช้งาน ในแต่ละระบบ  ตามหน้าที่ความรับผิดชอบของพนักงานแต่ละคน
· เข้าสู่โปรแกรมเลือก เมนู 3  การควบคุมระบบ  และ เลือก เมนูที่  5 กำหนดผู้ใช้งานและสิทธิการใช้งาน จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 2  กำหนดผู้ใช้งาน
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รูปที่ 2  กำหนดผู้ใช้งาน

-   ให้  กดปุ่ม  เพิ่ม   ให้กำหนดชื่อ  ตำแหน่ง  และ  รหัสผ่านให้เรียบร้อย แล้ว  กดปุ่ม เพิ่ม  ด้านล่างอีกครั้ง  โปรแกรมจะขึ้นข้อความ  บันทึกข้อมูลเรียบร้อย  ตอบ  OK ข้อมูลจะถูกเก็บเข้าไปในตารางด้านบน  ดังรูปที่  3  การเพิ่มผู้ใช้งาน
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รูปที่  3  การเพิ่มผู้ใช้งาน

-  เมื่อ ตอบ OK  โปรแกรมจะปรากฏข้อความ  “กรุณากำหนดสิทธิการใช้งานก่อนที่จะจบการทำงาน “  ให้  ตอบ  OK  ดังรูปที่ 4  การกำหนดสิทธิการใช้งาน
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รูปที่ 4 การกำหนดสิทธิการใช้งาน

จะต้องทำการกำหนดสิทธิการใช้งาน ให้กับผู้ใช้งานแต่ละคน โดยดูความเหมาะสมตามตำแหน่งหน้าที่การทำงาน  เมื่อทำการเพิ่มการใช้งานเรียบร้อยแล้ว  โปรแกรมจะทำการลบ  ชื่อผู้ใช้งาน  user   
และรหัสผ่าน coop   ออกโดยอัตโนมัติ
2.  เปิดงานประจำวัน  
เป็นเมนูที่ใช้เปิดวันทำการ  โดยมีลักษณะการทำงาน 2 ลักษณะ คือ
2.1  การเปิดวันตั้งยอดยกมา  สำหรับกำหนดวันตั้งยอดยกมา 
2.2 การเปิดงานประจำวัน  สำหรับกำหนดวันทำการเพื่อเริ่มต้นเดินงานในวันใหม่

-  เข้าสู่โปรแกรมเลือก เมนู 3 การควบคุมระบบ และ เลือก เมนูที่ 1 เปิดงานประจำวัน   จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 5 เปิดวันทำการ 
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รูปที่  5 เปิดวันทำการ
· โปรแกรม จะปรากฏหน้าจอระบุวันทำการ   ดังนี้
1. การเปิดวันตั้งยอดยกมา  ให้กำหนดวันที่ ๆ ต้องการจะตั้งยอดยกมา เช่น ต้องการตั้งยอดยกมาวันที่ 31 มีนาคม  2546 ให้ระบุวันที่เป็น  31 03 2546
2. การเปิดวันทำการ  ให้กำหนดวันที่ทำการที่ต้องการเดินงาน  เช่น ต้องการเดินงาน วันที่ 2 เมษายน  2546  ให้ระบุวันที่เป็น  02 04 2546


เมื่อระบุวันทำการที่ต้องการแล้ว  ให้ กดปุ่ม  ตกลง  โปรแกรมจะให้ระบุวันทำการ 2 ครั้ง   ดังรูปที่ 6 กำหนดวันที่ทำการ
[image: image7.png]fiufinmidnanfudasvdadui
e o |

i shaduiin Fadwin wkagiiy WEna S yariny simiishi
002_| 000000000000007 [Jergers 13 13 21 sisu fiazndl Lil 40.00] 330.00] 402.00] 390.00
002 000000000000003 [ g 18,04 05 rsivamas a o] omon] 2o 2o
002 000G00BG000G0T2 [y e st oo i feen 519
002_| 000000000000013 [shenansia msndmswa o 1 0.0, Lil 22.00] 1168 13.02| 1168
002_| 000000000000019 [vwanusl 3u1 100 A3 e 10.00] 85.00) 88.35| 85.00
002_| 000000000000020 |7i34 iersiné g — e Ry 0.47| 57.66| 50.47
562 | 0000000000021 | | B T M 32522 sec
7| nnnnnnnnnnnnn? Tl ans-dia 11 4417l Eh4
3 mstssisaamstntuiusmadintle JJ

seynwazAv BTy i
e prv o n A
shandvaui a0 fodufn wiosiy  YBow me AR s

[ [ [ [ [ [ w0 |

wwin | e | [Bodgsiara st |

FumsTuit 31 ow fiwian wa. 2547 Foiflfon vat FuitvoundasTuil 20w nsngonu we. 2546 02:40.07





รูปที่  6 กำหนดวันที่ทำการ
3. ปิดงานประจำวัน  
-  เป็นเมนูที่ใช้ปิดวันทำการ โดยมีลักษณะการทำงาน 2 ลักษณะ คือ
3.1   การปิดงานตั้งยอดยกมา  สำหรับปิดการตั้งยอดยกมา  เพื่อเริ่มต้นการเดินงานประจำวัน
3.2   การปิดงานประจำวัน  สำหรับปิดวันทำการ เพื่อเริ่มต้นการเดินงานในวันใหม่
· การสู่ เมนูการปิดงานประจำวัน  เลือกเมนู  3  การควบคุมระบบ และ เลือก เมนูที่  2 เปิดงานประจำวัน   

ดังรูปที่ 7  ปิดงานประจำวัน
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รูปที่ 7  ปิดงานประจำวัน

-  โปรแกรม จะปรากฏหน้าจอปิดงานประจำวัน  ให้ กดปุ่ม  ตกลง  ดังรูปที่  8  การปิดงานประจำวัน
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รูปที่  8  การปิดงานประจำวัน

-  เมื่อ กดปุ่ม ตกลง  เรียบร้อยแล้ว จะปรากฏข้อความเตือนความแน่ใจ  ให้ 
กดปุ่ม  OK  ดังรูปที่  9  การเตือนการปิดงานประจำวัน
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รูปที่  9  การเตือนการปิดงานประจำวัน

-  เมื่อ กดปุ่ม  OK  โปรแกรมจะถามว่า  “ ต้องการออกจากโปรแกรม หรือให้ระบุวันทำการใหม่” ถ้า ตอบ Yes  หมายถึงต้องการที่จะระบุวันทำการใหม่และทำงานต่อ  แต่ถ้า  ตอบ  No  หมายถึงต้องการปิดวันทำการ และออกจากโปรแกรม  ดังรูปที่  10  ยืนยันการปิดวันทำการ   
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รูปที่  10  ยืนยันการปิดวันทำการ

-  ในกรณีที่ ตอบ  Yes  โปรแกรมจะปรากฏจอภาพ  ให้ระบุวันการ  เพื่อเริ่มต้นการเดินงานในวันใหม่  ดังรูปที่  11 การกำหนดวันทำการของวันใหม่
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รูปที่  11 การกำหนดวันทำการของวันใหม่
4. การตีราคาสินค้าคงเหลือและปิดบัญชีประจำปี

เป็นเมนูที่ใช้สำหรับทำการตีราคาสินค้าคงเหลือ ณ วันสิ้นปีทางบัญชี โดยโปรแกรมจะทำการตรวจสอบวันทำการ ถ้าเป็นวันสิ้นปีทางบัญชี ตามที่ได้กำหนดไว้ในข้อมูลหลัก  โปรแกรมจะยอมให้ใช้เมนูการตีราคาสินค้าคงเหลือ/ปิดบัญชีประจำปีได้ 

- เข้าสู่โปรแกรม เลือกเมนู 3 ควบคุมระบบ และ เลือกเมนูที่  3  ตีราคาสินค้าคงเหลือ/ปิดบัญชีประจำปี   ดังรูปที่ 12  การตีราคาสินค้าคงเหลือ
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รูปที่ 12  การตีราคาสินค้าคงเหลือ

-  โปรแกรมจะปรากฏข้อความเกี่ยวกับขั้นตอนการทำงาน  เมื่อสหกรณ์ปฏิบัติตาม
ข้อกำหนดเรียบร้อยแล้ว  ให้  กดปุ่ม  ตกลง  ดังรูปที่  13  ขั้นตอนการปฏิบัติในการตีราคาสินค้าคงเหลือ
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รูปที่  13  ขั้นตอนการปฏิบัติในการตีราคาสินค้าคงเหลือ

-  เมื่อ กดปุ่ม  ตกลง  แล้ว  จะปรากฏข้อความการยืนยันการปิดบัญชีประจำปี ให้  
กดปุ่ม  Yes  ดังรูปที่  14  ยืนยันการปิดบัญชีประจำปี
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รูปที่  14  ยืนยันการปิดบัญชีประจำปี

-  เมื่อ กดปุ่ม Yes  แล้ว   จะปรากฏหน้าจอบันทึกการตีราคาสินค้าคงเหลือสิ้นปี 
ให้เลือก รหัสคลังสินค้า  ที่ต้องการตีราคาสินค้าคงเหลือ  แล้วใช้ เมาส์ คลิกเลือกรหัสสินค้าที่ต้องการ  รายการสินค้าดังกล่าวจะไปปรากฏในตารางรับข้อมูล ให้ใส่มูลค่าสุทธิที่ได้รับ แล้ว  กดปุ่ม  ตกลง    ข้อมูลจะไปปรากฏในตารางส่วนบน  ดังรูปที่ 15  การตีราคาสินค้าคงเหลือ
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รูปที่ 15  การตีราคาสินค้าคงเหลือ

-  เมื่อ ตีราคาสินค้าครบถ้วนทุกรายการ แล้ว ให้  กดปุ่ม  บันทึก  จะปรากฏ ข้อความยืนยันการบันทึกข้อมูลให้ กดปุ่ม  OK   .ดังรูปที่ 16  การบันทึกการตีราคาสินค้าคงเหลือ
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รูปที่ 16  การบันทึกการตีราคาสินค้าคงเหลือ

-  เมื่อ กดปุ่ม  OK  แล้ว  จะปรากฏข้อความ  บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว  ให้   
กดปุ่ม  OK . ถ้าต้องการพิมพ์รายงานการตีราคาสินค้า ให้  กดปุ่ม  พิมพ์รายงาน  ดังรูปที่ 17  ยืนยันการบันทึกการตีราคาสินค้าคงเหลือ  
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รูปที่ 17  ยืนยันการบันทึกการตีราคาสินค้าคงเหลือ
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-  เมื่อ กดปุ่ม  พิมพ์รายงาน    แล้ว  จะปรากฏหน้าจอ การพิมพ์รายงาน  ให้   
กดปุ่ม         . ถ้าต้องการพิมพ์รายงาน  ดังรูปที่ 18 การพิมพ์รายงานการตีราคาสินค้าคงเหลือ
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รูปที่ 18  การพิมพ์รายงานการตีราคาสินค้าคงเหลือ

-  เมื่อ สั่งพิมพ์รายงานเรียบร้อยแล้ว  ให้   กดปุ่ม  ปิดบัญชีประจำปี  . จะปรากฏข้อความเตือน ให้สำรองข้อมูลก่อนปิดบัญชี  ให้ กดปุ่ม OK  ดังรูปที่ 19  บันทึกการปิดปีบัญชี
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รูปที่ 19  บันทึกการปิดปีบัญชี

-  เมื่อ กดปุ่ม  OK  แล้ว . จะปรากฏข้อความ  ต้องการปิดบัญชีประจำปีใช่หรือไม่  ถ้ามีการสำรองข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้  ตอบ Yes    ดังรูปที่ 20  ยืนยันการปิดบัญชีประจำปี
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รูปที่ 20  ยืนยันการปิดบัญชีประจำปี

-  เมื่อ กดปุ่ม  Yes . จะปรากฏหน้าจอ การปิดบัญชีประจำปี ให้ กดปุ่ม  ปิดบัญชีประจำปี  โปรแกรมจะทำการปิดบัญชี โดยล้างข้อมูลซื้อ ขาย และตั้งยอดสินค้าคงเหลือต้นปี  และออกจากโปรแกรมระบบสินค้า   ดังรูปที่ 21 การปิดบัญชีประจำปี
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รูปที่ 21 การปิดบัญชีประจำปี
5. การเปลี่ยนรหัสผ่าน

เป็นการเปลี่ยนรหัสผ่านสำหรับผู้ใช้งานในการที่จะเข้ามาทำงาน  ใช้เป็นรหัสส่วนตัวของตนเอง และควรทำการเปลี่ยนรหัสผ่านอย่างน้อย เดือนละครั้ง

- เข้าสู่เมนู ควบคุมระบบ  และเลือกเมนูที่  4  เปลี่ยนรหัสผ่าน   ดังรูปที่ 22  การเปลี่ยนรหัสผ่าน 
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รูปที่ 22  การเปลี่ยนรหัสผ่าน

-  โปรแกรมจะปรากฏหน้าจอ เปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน ให้ใส่รหัสผ่านเดิม แล้ว กดปุ่ม  ตกลง  โปรแกรมจะให้กำหนดรหัสผ่านใหม่ เรียบร้อยแล้ว  กดปุ่ม  ตกลง  ดังรูปที่  23  การบันทึกการเปลี่ยนรหัสผ่าน 
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รูปที่  23  การบันทึกการเปลี่ยนรหัสผ่าน
6. การเชื่อมระบบข้อมูล

เป็นหน้าจอที่ใช้ทำการเชื่อมข้อมูล ระหว่างเครื่อง Server และเครื่อง Client  และระบบสินค้า กับระบบสมาชิกและหุ้น 

- เข้าสู่เมนู ควบคุมระบบ และเลือกเมนูที่  6  เชื่อมโยงข้อมูล หน้าจอจะปรากฏ ดังรูปที่ 23  เชื่อมโยงข้อมูล  
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รูปที่ 23  เชื่อมโยงข้อมูล

-  ระบบสินค้า  เพื่อเป็นการแจ้งให้โปรแกรมรับรู้ว่าต้องการให้ข้อมูลที่บันทึก ไปเก็บไว้ที่ Drive อะไร และ Folder ชื่ออะไร

-  ระบบทะเบียนสมาชิก เพื่อเป็นการแจ้งให้โปรแกรมรับรู้ว่าต้องการดึงข้อมูลเกี่ยวสมาชิกและหุ้นจาก Drive อะไร และ Folder  ชื่ออะไร
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