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คู่มือการใช้งานโปรแกรมระบบสินค้า                                                                                                                                             หน้า  4 - 22

เมนูที่ 2
สินค้าคงคลัง 

เป็นเมนูที่ใช้การกำหนดรหัสสินค้า และบันทึกใบตรวจนับสินค้าคงเหลือ 

1. กำหนดรหัสสินค้า
-  เข้าสู่เมนู ข้อมูลหลัก เลือกเมนู 5 ตั้งยอดยกมา เลือกเมนูที่ 2 สินค้าคงเหลือ และเลือกเมนูที่ 1 กำหนดรหัสสินค้า
-  เมื่อเลือกเมนู 1 กำหนดรหัสสินค้า จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่  14  กำหนดรหัสสินค้า
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รูปที่  14  กำหนดรหัสสินค้า
การเพิ่ม รหัสสินค้า

- กดปุ่ม เพิ่ม โปรแกรมจะให้ใส่รหัสสินค้าที่ต้องเพิ่ม เลือกประเภทสินค้า โดย กดปุ่ม 
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          และ เลือกรหัสธุรกิจ/โครงการ โดย กดปุ่ม           ใส่ชื่อสินค้าที่ต้องการเพิ่ม ใส่หน่วยนับ กำหนดราคาขายรวมภาษี และกำหนดส่วนลดที่ต้องการลดให้เป็นรายหน่วย หรือกำหนดส่วนลดที่ต้องการลดให้เป็นเปอร์เซ็นต์ ถ้าสินค้าที่เพิ่มมีการคิดภาษีมูลค่าเพิ่ม ให้ใส่เครื่องหมาย             
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และถ้าเป็นสินค้าเสื่อมให้ใส่เครื่องหมาย                         เมื่อบันทึกเรียบร้อยแล้วให้ กดปุ่ม  เพิ่ม 

-  เมื่อบันทึกข้อมูลที่เพิ่มเข้าสู่ระบบแล้ว โปรแกรมจะนำข้อมูลมาแสดงไว้ในตารางแสดงรายการ  
การแก้ไข รหัสสินค้า

-  เลือก รหัสสินค้าที่ต้องการแก้ไข จากตารางแสดงรายการ แล้ว กดปุ่ม แก้ไข รายการที่
แก้ไข จะปรากฏที่ตารางบันทึกรายการ เมื่อแก้ไขรายการเรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม แก้ไข/บันทึก 
ในตารางบันทึกรายการ   

-  เมื่อ กดปุ่ม แก้ไข/บันทึก แล้วโปรแกรมจะบันทึกการแก้ไขเข้าสู่ระบบและจะแสดงไว้ในตารางแสดงรายการ 
การลบ รหัสสินค้า
· เลือก รหัสสินค้าที่ต้องการลบ  จากตารางแสดงรายการ  แล้ว กดปุ่ม ลบ  เมื่อ กดปุ่ม ลบ รหัสที่เลือกจะนำมาแดงในตารางบันทึกรายการ ให้ กดปุ่ม ลบ ในตารางบันทึกรายการ 
· เมื่อ กดปุ่ม ลบ เรียบร้อย จอภาพจะปรากฏข้อความ ต้องการลบข้อมูล ให้ ตอบ OK  

การค้นหา รหัสสินค้า

-  ให้กดปุ่ม ค้นหา โปรแกรมจะแสดงหน้าจอค้นหา แล้วให้เลือกการค้นหาเป็น ค้นหาตามรหัส หรือ ค้นหาตามชื่อ และใส่รหัสหรือ ชื่อรหัสสินค้า ที่ต้องการค้นหา แล้ว    กดปุ่ม ตกลง 

2. บันทึกใบตรวจนับสินค้า
-  เข้าสู่เมนู ข้อมูลหลัก เลือกเมนู 5 ตั้งยอดยกมา เลือกเมนูที่ 2 สินค้าคงเหลือ และเลือกเมนูที่ 2 บันทึกใบตรวจนับสินค้า
-  เมื่อเลือกเมนู 2 บันทึกใบตรวจนับสินค้า เมื่อปรากฏหน้าจอใบตรวจนับสินค้า ให้ระบุเลขที่ใบตรวจนับสินค้า และรหัสคลังเก็บสินค้า แล้วจะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 15 บันทึกใบตรวจนับสินค้า
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รูปที่ 15 บันทึกใบตรวจนับสินค้า
การเพิ่มราคาทุนสินค้า


-  ให้ กดปุ่ม เพิ่ม  แล้วเลือก รหัสของสินค้า  ใส่จำนวนหน่วยที่คงเหลืออยู่ในคลัง เรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม  เพิ่ม/บันทึก  ดังรูปที่  16  การเพิ่มราคาทุนสินค้า
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รูปที่  16   การเพิ่มราคาทุนสินค้า

-  เมื่อกดปุ่ม เพิ่ม/บันทึก แล้ว ข้อมูลที่เพิ่มจะปรากฏอยู่ในตารางส่วนบน
การแก้ไขราคาทุนสินค้า

-  ให้เลือก รายการที่ต้องการแก้ไข แล้ว กดปุ่ม แก้ไข ข้อมูลที่ต้องการแก้ไข จะ ปรากฏในตารางแก้ไข เมื่อแก้ไข รายการเรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม แก้ไข/บันทึก  

-  เมื่อกดปุ่ม แก้ไข/บันทึก แล้ว ข้อมูลที่แก้ไขจะปรากฏในตารางส่วนบน
การลบราคาทุนสินค้า

-  ให้เลือก รายการที่ต้องการลบ แล้ว กดปุ่ม ลบ ข้อมูลที่ต้องการลบ จะปรากฏในตาราง ให้ กดปุ่ม  ลบ   

-  เมื่อกดปุ่ม ลบ โปรแกรมจะปรากฏข้อความ  “ต้องการลบข้อมูล” ให้ตอบ OK  

เมนูที่ 3
เจ้าหนี้การค้า

เป็นการกำหนดรหัสเจ้าหนี้การค้าสำหรับบุคคลภายนอก รหัสเจ้าหนี้ และชื่อเจ้าหนี้ เพื่อใช้ในการจำหน่ายสินค้า
- เข้าสู่เมนู ข้อมูลหลัก เลือกเมนู 5 ตั้งยอดยกมา และเลือกเมนูที่ 3 เจ้าหนี้การค้า  
-  เมื่อเลือกเมนู 3 เจ้าหนี้การค้า จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 17 กำหนดรหัสเจ้าหนี้การค้าสำหรับบุคคลภายนอก
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รูปที่  17  กำหนดรหัสเจ้าหนี้การค้าสำหรับบุคคลภายนอก
การเพิ่ม รหัสเจ้าหนี้การค้า

- กดปุ่ม เพิ่ม โปรแกรมจะให้ทำการเพิ่มรายการเจ้าหนี้ที่ตารางบันทึกรายการ โดย ใส่รหัสเจ้าหนี้ ชื่อเจ้าหนี้ และที่อยู่เจ้าหนี้ที่ต้องเพิ่ม เมื่อบันทึกเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม เพิ่ม/บันทึก 
-
- เมื่อบันทึกข้อมูลที่เพิ่มเข้าสู่ระบบแล้ว โปรแกรมจะนำข้อมูลมาแสดงไว้ในตารางแสดงรายการ

การแก้ไข รหัสเจ้าหนี้การค้า

-  เลือก รหัสเจ้าหนี้การค้าที่ต้องการแก้ไข จากตารางแสดงรายการ แล้วกดปุ่ม แก้ไข ให้ทำการแก้ไขรายการที่ตารางบันทึกรายการ เมื่อแก้ไขตามที่ต้องการเรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม แก้ไข/บันทึก ในตารางบันทึกรายการ     
-  เมื่อ กดปุ่ม แก้ไข/บันทึก แล้วโปรแกรมจะบันทึกการแก้ไขเข้าสู่ระบบและจะแสดงไว้ในตารางแสดงรายการ
การลบ รหัสเจ้าหนี้การค้า
· เลือก รหัสสินค้าที่ต้องการลบ  จากตารางแสดงรายการ  แล้ว กดปุ่ม ลบ  เมื่อ กดปุ่ม ลบ รหัสที่เลือกจะนำมาแดงในตารางบันทึกรายการ ให้ กดปุ่ม ลบ ในตารางบันทึกรายการ 
· เมื่อ กดปุ่ม ลบ เรียบร้อย จอภาพจะปรากฏข้อความ ต้องการลบข้อมูล ให้ 
ตอบ OK
การค้นหา รหัสเจ้าหนี้การค้า

-  ให้กดปุ่ม ค้นหา โปรแกรมจะแสดงหน้าจอค้นหา แล้วให้เลือกการค้นหาเป็น ค้นหาตามรหัส หรือ ค้นหาตามชื่อ และใส่รหัสเจ้าหนี้ หรือชื่อเจ้าหนี้ ที่ต้องการค้นหา แล้ว กดปุ่ม ตกลง  
เมนูที่ 4
ลูกหนี้การค้า
เป็นการกำหนดรหัสลูกหนี้การค้า รหัสลูกหนี้ ชื่อลูกหนี้ และวงเงินเชื่อค่าสินค้า เพื่อใช้ในการจำหน่ายสินค้า
- เข้าสู่เมนู ข้อมูลหลัก เลือกเมนู 5 ตั้งยอดยกมา และเลือกเมนูที่ 4 ลูกหนี้การค้า  

-  เมื่อเลือกเมนู 4 ลูกหนี้การค้า จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 18 กำหนดรหัสลูกหนี้การค้า (สำหรับบุคคลภายนอก)
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รูปที่  18  กำหนดรหัสลูกหนี้การค้า(สำหรับบุคคลภายนอก)

การเพิ่ม รหัสลูกหนี้การค้า
- ให้กดปุ่ม เพิ่ม โปรแกรมจะให้ทำการเพิ่มรายการลูกหนี้ที่ตารางบันทึกรายการ โดยใส่ รหัสลูกหนี้การค้า ชื่อลูกหนี้การค้า วงเงินเชื่อ ที่อยู่ลูกหนี้การค้า   เลขที่ผู้เสียภาษี เรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม เพิ่ม/บันทึก 
-  เมื่อบันทึกข้อมูลที่เพิ่มเข้าสู่ระบบแล้ว โปรแกรมจะนำข้อมูลเก็บไว้ในทะเบียนลูกหนี้การค้า
การแก้ไข รหัสลูกหนี้การค้า
-  เลือก รหัสลูกหนี้การค้าที่ต้องการแก้ไข จากตารางแสดงรายการ แล้วกดปุ่ม แก้ไข รายการที่ต้องการแก้ไขจะปรากฏในตารางบันทึกรายการ แล้วแก้ไขรายการให้ถูกต้อง เรียบร้อยแล้วให้ กดปุ่ม แก้ไข/บันทึก ในตารางบันทึกรายการ   
-  เมื่อ กดปุ่ม แก้ไข/บันทึก แล้วโปรแกรมจะบันทึกการแก้ไขเข้าสู่ระบบ
การลบ รหัสลูกหนี้การค้า
-  เลือก รหัสลูกหนี้การค้าที่ต้องการลบ จากตารางแสดงรายการ แล้ว กดปุ่ม ลบ เมื่อ กดปุ่ม ลบ รหัสที่เลือกจะนำมาแดงในตารางบันทึกรายการ ให้ กดปุ่ม ลบ ในตารางบันทึกรายการ 
-  เมื่อ กดปุ่ม ลบ เรียบร้อย จอภาพจะปรากฏข้อความ ต้องการลบข้อมูล ให้ ตอบ OK
การค้นหา รหัสลูกหนี้การค้า

-  ให้กดปุ่ม ค้นหา โปรแกรมจะแสดงหน้าจอค้นหา แล้วให้ใส่รหัสที่ต้องการต้น หรือ ชื่อลูกหนี้ที่ต้องการ   แล้วกดปุ่ม ตกลง  
เมนูที่ 5 
รายงาน 

เป็นเมนูที่ใช้แสดงรายงานต่างๆ ซึ่งประกอบด้วย เมนูย่อย  4  เมนู ดังนี้ 
 
-  สินค้าคงเหลือแยกตามโครงการ  จะแสดงรายละเอียดสินค้าคงเหลือ  แยกตามธุรกิจ/โครงการ ซึ่งสามารถเปรียบเทียบกับบัญชีแยกประเภทได้

-  สินค้าคงเหลือแยกตามคลังสินค้า  จะแสดงรายละเอียดสินค้าคงเหลือ  แยกตามคลังที่เก็บ สินค้า  ซึ่งใช้เปรียบเทียบกับคลัง

-  เจ้าหนี้การค้า  จะแสดงรายละเอียดเจ้าหนี้การค้าที่เป็นสมาชิก และไม่เป็นสมาชิก

-  ลูกหนี้การค้า  จะแสดงรายละเอียดลูกหนี้การค้าที่เป็นสมาชิก และไม่เป็นสมาชิก
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