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คู่มือการใช้งานโปรแกรมระบบสินค้า                                                                                                                                              หน้า 7 - 3  

บทที่ 7

การจัดการคลังสินค้า
เมนูที่ 2 
จัดการคลังสินค้า
1.  โอนสินค้าระหว่างคลัง

- เข้าสู่เมนู จัดหาสินค้ามาจำหน่าย เลือกเมนู 2. จัดการคลังสินค้า  และเลือกเมนูที่  1  การโอนสินค้าระหว่างคลัง  ดังรูปที่ 1 การโอนสินค้าระหว่างคลัง
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รูปที่ 1  การโอนสินค้าระหว่างคลัง
· เมื่อเลือกเมนู 1  โอนสินค้าระหว่างคลัง จะปรากฏหน้าจอการโอนสินค้า 

-    เมื่อปรากฏหน้าจอการโอนสินค้าให้ กดปุ่ม เพิ่ม โปรแกรมจะปรากฏ ตารางรับข้อมูล ให้ระบุคลังที่ต้องการโอนสินค้าออก ค้นหารหัสสินค้าที่ต้องการโอน ใส่จำนวนหน่วย ที่ต้องการโอนออกแล้ว ระบุคลังสินค้าที่รับโอน เมื่อบันทึกรายการเรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม เพิ่ม/บันทึก ดังรูปที่ 2 ระบุจำนวนสินค้าที่โอน
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รูปที่ 2  ระบุจำนวนสินค้าที่โอน

-  เมื่อ กดปุ่ม เพิ่ม/บันทึก รายการสินค้าที่ต้องการโอน จะปรากฏในตาราง ให้บันทึกรายการสินค้าครบถ้วนทุกรายการแล้ว กดปุ่ม บันทึก โปรแกรมจะปรากฏ ข้อความยืนยัน   
“บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” ให้ ตอบ OK  

2.  การกระจายหน่วย

- เข้าสู่เมนู จัดหาสินค้ามาจำหน่าย เลือกเมนู 2. จัดการคลังสินค้า  และเลือกเมนูที่  2  กระจายหน่วยสินค้า  

-  เมื่อเลือกเมนู 2 กระจายหน่วยสินค้า แล้ว จะปรากฏหน้าจอกระจายหน่วยสินค้า  
ดังรูปที่  3 บันทึกการกระจายหน่วยสินค้า

-  เมื่อปรากฏหน้าจอการกระจายหน่วยสินค้า ให้ กดปุ่ม เพิ่ม โปรแกรมจะปรากฏตาราง รับข้อมูล ให้ระบุคลังที่ต้องการกระจายหน่วย ใส่รหัสสินค้าที่ต้องการเบิกเพื่อกระจายหน่วย ระบุจำนวนหน่วยที่ต้องการกระจ่าย แล้วใส่รหัสสินค้า และจำนวนหน่วย ที่กระจายหน่วยเรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม เพิ่ม/บันทึก    ดังรูปที่ 3 บันทึกการจำนวนสินค้าที่กระจายหน่วย
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รูปที่  3 บันทึกการจำนวนสินค้าที่กระจายหน่วย

-  เมื่อ กดปุ่ม เพิ่ม/บันทึก รายการสินค้าที่ต้องการกระจายหน่วย จะปรากฏในตาราง เมื่อทำรายการสินค้าครบถ้วนทุกรายการแล้ว ให้ กดปุ่ม บันทึก โปรแกรมจะปรากฏ ข้อความยืนยัน  “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” ให้ ตอบ OK ดังรูปที่ 8 ยืนยันการบันทึกการกระจายหน่วย
3.  เบิกสินค้าเพื่อนำไปผลิต

- เข้าสู่เมนู จัดหาสินค้ามาจำหน่าย เลือกเมนู 2. จัดการคลังสินค้า  และเลือกเมนูที่  3  เบิกสินค้าเพื่อนำไปผลิต  

-  เมื่อเลือกเมนู 3 เบิกสินค้าเพื่อนำไปผลิต จะปรากฏหน้าจอการเบิกสินค้าเพื่อนำไปผลิต ให้ กดปุ่ม เพิ่ม   โปรแกรมจะปรากฏตารางรับข้อมูล ระบุคลังสินค้า  รหัสสินค้า  และ จำนวนหน่วยที่ต้องการเบิกสินค้าไปผลิต    ดังรูปที่  4  บันทึกการเบิกสินค้าเพื่อนำไปผลิต
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รูปที่  4  บันทึกการเบิกสินค้าเพื่อนำไปผลิต

-  เมื่อบันทึกรายการเรียบร้อยแล้ว ให้  กดปุ่ม  เพิ่ม/บันทึก  รายการสินค้าที่ต้องเบิก จะปรากฏในตาราง  เมื่อเบิกรายการสินค้าครบถ้วนแล้วให้  กดปุ่ม  บันทึก    

-  เมื่อกดปุ่ม บันทึก แล้ว โปรแกรมจะปรากฏข้อความ ยืนยันการบันทึกข้อมูล ให้ ตอบ OK  
4.  รับสินค้าจากการผลิต

- เข้าสู่เมนู จัดหาสินค้ามาจำหน่าย เลือกเมนู 2. จัดการคลังสินค้า  และเลือกเมนูที่  4 
 รับสินค้าจากการผลิต  

-  เมื่อเลือกเมนู 4 รับสินค้าจากการผลิต จะปรากฏหน้าจอ การรับสินค้าจากการผลิตให้ กดปุ่ม เพิ่ม   โปรแกรมจะปรากฏตารางรับข้อมูล ให้ระบุคลังสินค้าที่รับเข้าจากการผลิต รหัสสินค้าที่ผลิต จำนวนหน่วยที่รับเข้าจากการผลิต และราคาทุนต่อหน่วย เรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม เพิ่ม/บันทึก   ดังรูปที่ 5 บันทึกการรับสินค้าจากการผลิต
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รูปที่  5  บันทึกการรับสินค้าจากการผลิต

-  เมื่อ  กดปุ่ม  เพิ่ม/บันทึก  รายการสินค้าที่รับจากการผลิต จะปรากฏในตาราง  และเมื่อรับรายการสินค้าครบถ้วนทุกรายการแล้วให้ กดปุ่ม  บันทึก  โปรแกรมจะปรากฏข้อความยืนยัน  “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”  ให้  ตอบ  OK  
5.  เบิกสินค้าเพื่อใช้ในสำนักงาน

เมนูนี้เป็นการเบิกสินค้าเพื่อใช้ในสำนักงาน หรือเบิกสินค้าเพื่อใช้ในการผลิต

- เข้าสู่เมนู จัดหาสินค้ามาจำหน่าย เลือกเมนู 2. จัดการคลังสินค้า  และเลือกเมนูที่  5  เบิกสินค้าเพื่อใช้ในสำนักงาน   

-  เมื่อเลือกเมนู 5 เบิกสินค้าเพื่อใช้ในสำนักงาน จะปรากฏหน้าจอ การเบิกสินค้าเพื่อใช้ในสำนักงาน ให้ กดปุ่ม เพิ่ม โปรแกรมจะปรากฏ ตารางรับข้อมูล ให้ระบุคลังสินค้าที่ต้องเบิกสินค้า   รหัสสินค้าที่เบิก และจำนวนหน่วยที่ต้องการเบิก เรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม เพิ่ม/บันทึก  ดังรูปที่ 6  บันทึกการเบิกสินค้าเพื่อใช้ในสำนักงาน
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รูปที่ 6 บันทึกการเบิกสินค้าเพื่อใช้ในสำนักงาน

-  เมื่อ กดปุ่ม เพิ่ม/บันทึก รายการสินค้าที่ขอเบิก จะปรากฏในตาราง ให้บันทึกรายการสินค้าที่ขอเบิกครบถ้วนทุกรายการแล้วให้ กดปุ่ม บันทึก โปรแกรมจะปรากฏข้อความยืนยัน  “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” ให้ ตอบ OK ดังรูปที่ 17 ยืนยันการบันทึกการเบิกสินค้าเพื่อใช้ในสำนักงาน
6.  โอนสินค้าเสื่อมชำรุด

- เข้าสู่เมนู จัดหาสินค้ามาจำหน่าย เลือกเมนู 2. จัดการคลังสินค้า  และเลือกเมนูที่ 6  โอนสินค้าเสื่อมชำรุด   

-  เมื่อเลือกเมนู 6 โอนสินค้าเสื่อมชำรุด   จะปรากฏหน้าจอ การโอนสินค้าเสื่อมชำรุดให้ กดปุ่ม เพิ่ม   โปรแกรมจะปรากฏ ตารางรับข้อมูล ให้ระบุคลังสินค้าที่ต้องการโอนสินค้าออก ให้ระบุ รหัสสินค้าปกติที่เสื่อม จำนวนหน่วยที่เสื่อมชำรุด และระบุรหัสสินค้าเสื่อม เรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม เพิ่ม/บันทึก   ดังรูปที่  7  บันทึกการโอนสินค้าเสื่อมชำรุด
[image: image7.png]



รูปที่  7  บันทึกการโอนสินค้าเสื่อมชำรุด

-  เมื่อ  กดปุ่ม  เพิ่ม/บันทึก  รายการสินค้าที่ขอโอน จะปรากฏในตาราง  ให้บันทึกรายการสินค้าที่ขอโอนครบถ้วนทุกรายการแล้ว  กดปุ่ม  บันทึก  โปรแกรมจะปรากฏข้อความยืนยัน  “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”  ให้  ตอบ  OK  
7.  บันทึกการตรวจนับสินค้า

- เข้าสู่เมนู จัดหาสินค้ามาจำหน่าย เลือกเมนู 2. จัดการคลังสินค้า  และเลือกเมนูที่  6  บันทึกการตรวจนับสินค้า   
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-  เมื่อเลือกเมนู 7  บันทึกรายการตรวจนับสินค้า  จะปรากฏหน้าจอการบันทึกการตรวจนับสินค้า  ให้ คลิกเลือกคลังสินค้า ที่          โปรแกรมจะปรากฏ รายการสินค้าคงเหลือ 
ดังรูปที่  8 ตารางการตรวจนับสินค้า
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รูปที่  8  ตารางการตรวจนับสินค้า

-   ให้  กดปุ่ม  ค้นหา  จะปรากฏจอภาพ การค้นหา  ให้ระบุ รหัสสินค้า หรือ ชื่อสินค้า
ที่ต้องการบันทึกการตรวจนับ แล้ว กดปุ่ม  ตกลง  และ กดปุ่ม  ตกลง  อีครั้งหนึ่ง แล้วระบุจำนวนสินค้าที่นับได้ในตารางรับข้อมูล ให้ กดปุ่ม  ตกลง  ดังรูปที่  9 การบันทึกการตรวจนับสินค้าคงเหลือ
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รูปที่  9  การบันทึกการตรวจนับสินค้าคงเหลือ

-  เมื่อบันทึกรายการตรวจนับสินค้าคงเหลือครบถ้วนทุกรายการแล้ว ให้ กดปุ่ม บันทึก โปรแกรมจะปรากฏข้อความยืนยัน  “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” ให้ ตอบ OK  
8.  ตัดจำหน่ายสินค้า

- เข้าสู่เมนู จัดหาสินค้ามาจำหน่าย เลือกเมนู 2. จัดการคลังสินค้า  และเลือกเมนูที่  8  ตัดจำหน่ายสินค้า  

-  เมื่อเลือกเมนู 8 ตัดจำหน่ายสินค้า จะปรากฏหน้าจอ การตัดจำหน่ายสินค้า ให้ระบุวันที่ และมติที่ประชุม การตัดจำหน่าย และ กดปุ่ม เพิ่ม   โปรแกรมจะปรากฏตารางรับข้อมูล แล้วให้ ระบุ รหัสคลังสินค้า ที่เก็บสินค้าเสื่อมชำรุด รหัสสินค้าเสื่อมชำรุดที่ต้องการตัดจำหน่าย และจำนวนหน่วยที่ต้องการตัดจำหน่ายออกจากทะเบียน เรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม เพิ่ม/บันทึก   ดังรูปที่ 10 บันทึกการตัดจำหน่ายสินค้าเสื่อมชำรุด
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รูปที่  10 บันทึกการตัดจำหน่ายสินค้าเสื่อมชำรุด

-  เมื่อบันทึกรายการตัดจำหน่ายครบถ้วนทุกรายการแล้ว ให้ กดปุ่ม บันทึก โปรแกรมจะปรากฏข้อความยืนยัน  “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” ให้ ตอบ OK  
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