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คู่มือการใช้งานโปรแกรมระบบสินค้า                                                                                                                                              หน้า 6 - 1

บทที่ 6
การจัดการสินค้า
เมนูการจัดหาสินค้ามาจำหน่าย เป็นเมนูที่ใช้บันทึกเกี่ยวกับการซื้อ-ขายสินค้า 
การจัดการเกี่ยวกับสินค้า การรับเงินชำระหนี้จากลูกหนี้ การจ่ายเงินชำระหนี้ให้เจ้าหนี้ และการออกรายงานต่าง ๆ การจัดหาสินค้ามาจำหน่าย  จะประกอบด้วย เมนูย่อย 7 เมนู ดังนี้
เมนูที่ 1
จัดการสินค้า 

เป็นเมนูที่ใช้บันทึกการซื้อ การขาย การรับคืน การส่งคืน การปรับราคาซื้อสินค้า และ การบันทึกใบลดหนี้ 
เมนูที่ 2
จัดการคลังสินค้า 
เป็นเมนูที่ใช้บันทึกการโอนสินค้าระหว่างคลัง  การกระจายหน่วยสินค้า  การเบิกสินค้า
เพื่อใช้ในการผลิต  การรับสินค้าเข้าจากการผลิต  การเบิกสินค้าเพื่อใช้ในสำนักงาน 
การโอนสินค้าเสื่อมชำรุด  การบันทึกรายการตรวจนับสินค้า และตัดจำหน่ายสินค้า
เมนูที่ 3
ลูกหนี้การค้า
เป็นเมนูที่ใช้บันทึกการรับชำระหนี้จากลูกหนี้การค้า และบันทึกทะเบียนลูกหนี้การค้าบุคคลภายนอกที่เพิ่มขึ้น
เมนูที่ 4
เจ้าหนี้การค้า
เป็นเมนูที่ใช้บันทึกการจ่ายเงินชำระหนี้เจ้าหนี้การค้า และบันทึกทะเบียนเจ้าหนี้การค้าบุคคลภายนอกที่เพิ่มขึ้น
เมนูที่ 5
ประมวลผลเงินเฉลี่ยคืนธุรกิจจัดหาสินค้ามาจำหน่าย
เมนูที่ 6
ประมวลผลเงินเฉลี่ยคืนธุรกิจรวบรวมผลิตผล
เมนูที่ 7 
รายงาน 

เป็นเมนูที่ใช้แสดงรายงานต่างๆ ได้ รายงานการซื้อ , รายงานการขาย, รายงานคลังสินค้า, รายงานเจ้าหนี้การค้า และ รายงานลูกหนี้การค้า

ในบทนี้จะกล่าวเฉพาะ เมนูที่ 1 จัดการสินค้า 
เมนูที่ 1
จัดการสินค้า 

ประกอบด้วย 

เมนู 1.1.1  ซื้อสินค้า

เมนู 1.1.2  ขายสินค้า

เมนู 1.1.3  รับคืนสินค้า

เมนู 1.1.4  ส่งคืนสินค้า

เมนู 1.1.5  ปรับราคาซื้อสินค้า

เมนู 1.1.6  ใบลดหนี้จากการส่งคืน
เมนู 1.1.1  ซื้อสินค้า

ใช้บันทึกการซื้อสินค้า โดยโปรแกรมจะแยกหน้าจอการซื้อตามค่าคงที่ที่ได้กำหนดไว้      2 แบบ คือ 

1. กำหนดค่าคงที่สหกรณ์ แบบ อยู่ในระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม จะแยกหน้าจอการซื้อเป็น    3 หน้าจอ คือ

-  ซื้อสินค้า (ราคาสินค้ารวมภาษีซื้อ)  หมายถึง ซื้อสินค้าจากร้านค้าที่เข้าระบบภาษี    มูลค่าเพิ่ม และในใบเสร็จรับเงินแสดงราคาสินค้าที่รวมภาษีซื้อแล้ว ในแต่ละรายการ

-   ซื้อสินค้า (ราคาสินค้าแยกภาษีซื้อ)  หมายถึง ซื้อสินค้าจากร้านค้าที่เข้าระบบภาษี  มูลค่าเพิ่ม และในใบเสร็จรับเงินแสดงราคาสินค้าที่ยังไม่ได้รวมภาษีซื้อ ในแต่ละรายการ และยอดภาษีซื้อจะนำไปรวมในจำนวนเงินรวมทั้งสิ้น
· ซื้อสินค้า (ราคาสินค้าไม่มีภาษีซื้อ)  หมายถึง  ซื้อสินค้าจากร้านค้าที่ไม่เข้าระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม หรือซื้อสินค้าที่ได้รับการยกเว้นภาษีมูลค่าเพิ่ม ตามกฎหมาย 
2. กำหนดค่าคงที่สหกรณ์ แบบไม่อยู่ในระบบภาษีมูลค่าเพิ่ม มี 1 หน้าจอ คือ
-  ซื้อสินค้า 

การบันทึกซื้อสินค้า
- เข้าสู่เมนู จัดหาสินค้ามาจำหน่าย เลือกเมนู 1 การจัดการสินค้า และเลือกเมนูที่ 1 
ซื้อสินค้า ดังรูปที่  1  การซื้อสินค้า
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รูปที่ .1  การซื้อสินค้า
- เมื่อเลือกเมนู 1 ซื้อสินค้า จะปรากฏหน้าจอ ซื้อสินค้า ดังรูปที่  2  การบันทึกการซื้อสินค้า
[image: image5.png]


[image: image11.jpg]a6, aumvhmt
L dntwin (s dudnmida)

g 2 Zafuih (nenuduannide)

3. Bndudn (s dudn bilini da)

4 drfuduin o

SuusarEafud

& TusTanmesoin

3. grdmsdn »
3 il »

ek T RGBT SuilvoandoeTuil 18 Wou fiwan we. 2547 [ 0566:07




รูปที่ .2   การบันทึกการซื้อสินค้า
· ใส่เลขที่อ้างอิง  เลือกการซื้อสินค้าจาก   บุคคลภายนอก หรือ สมาชิก   
· เลือกประเภทการซื้อ  เงินสด หรือ เชื่อ   ใส่ชื่อผู้ซื้อ 
· [image: image6.png]


ในกรณีที่ต้องการค้นหาชื่อจากทะเบียนสมาชิก หรือทะเบียนเจ้าหนี้การค้าบุคคลภายนอก ให้กดปุ่ม           โปรแกรมจะปรากฏหน้าจอค้นหา แล้วเลือกวิธีการค้นหาเป็นแบบค้นหาตามรหัส  หรือ ค้นหาตามชื่อ  โดยให้ใส่รหัสเจ้าหนี้ หรือชื่อเจ้าหนี้ที่ต้องการ แล้ว กดปุ่ม ตกลง  ให้ กดปุ่ม เลือก  อีกครั้ง ดังรูป
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· ใส่วันที่ครบกำหนด (ไม่บังคับให้คีย์)

-  ใส่จำนวนเงินภาษีมูลค่าเพิ่ม ตามใบกำกับภาษี 

-  ใส่จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น 


ซื้อสินค้า (ราคาสินค้ารวมภาษีซื้อ) ใส่จำนวนเงิน รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม


ซื้อสินค้า (ราคาสินค้าแยกภาษีซื้อ) ใส่จำนวนเงินที่ไม่รวมภาษี


ซื้อสินค้า (ราคาสินค้าไม่มีภาษีซื้อ) ใส่จำนวนรวม

-  ระบุธุรกิจ/โครงการ ที่ต้องการ

-  เรียบร้อยแล้ว ให้ กดปุ่ม ตกลง จะปรากฏตารางแสดงรายการ เพื่อใส่รายการสินค้า

-  ระบุคลังสินค้า  ใส่รหัสสินค้า หรือใช้ปุ่ม ค้นหา เพื่อค้นหาสินค้า ใส่ราคาต่อหน่วย จำนวนที่ซื้อ  ในกรณีที่ยอดรวมของสินค้าแต่ละรายการไม่เท่ากับใบส่งของ/ใบกำกับ  สามารถ แก้ไขจำนวนเงินได้

-  เรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม บันทึก ดังรูปที่ 3 บันทึกการซื้อสินค้า
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รูปที่ 3 บันทึกการซื้อสินค้า 
การกำหนดรหัสสินค้า

-  ในกรณีที่อยู่ระหว่างการบันทึกการซื้อสินค้า  แล้วมีสินค้าบางรายการที่ยังไม่ได้กำหนด รหัสสินค้า  ให้ไปกำหนดรหัสสินค้าก่อน โดย กดปุ่ม กำหนดรหัสสินค้า  โปรแกรมจะปรากฏหน้าจอ การกำหนดรหัสสินค้า  ดังรูปที่   4  การกำหนดรหัสสินค้า
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รูปที่   4  การกำหนดรหัสสินค้า
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- กดปุ่ม เพิ่ม  โปรแกรมจะให้ใส่รหัสสินค้าที่ต้องเพิ่ม   เลือกประเภทสินค้า   โดย กดปุ่ม (Drop Down)           เลือกรหัสธุรกิจ/โครงการ โดย กดปุ่ม (Drop Down)             ใส่ชื่อสินค้าที่ต้องการเพิ่ม ใส่หน่วยนับ  และกำหนดส่วนลดที่ต้องการลดให้เป็นรายหน่วย หรือกำหนดส่วนลดที่ต้องการลดให้เป็นเปอร์เซ็นต์  ถ้าสินค้าที่เพิ่มมีการคิดภาษีมูลค่าเพิ่ม ให้ใส่เครื่องหมาย ถูกที่    
                                      และถ้าเป็นสินค้าเสื่อมให้ใส่เครื่องหมายถูกที่                               เมื่อบันทึกเรียบร้อยแล้วให้ กดปุ่ม  เพิ่ม/บันทึก  
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