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คู่มือการใช้งานโปรแกรมระบบสินค้า                                                                                                                                              หน้า 6 - 14

1.1.2. ขายสินค้า
- เข้าสู่เมนู จัดหาสินค้ามาจำหน่าย เลือกเมนู 1 การจัดการสินค้า  และเลือกเมนูที่ 1 
ขายสินค้า  

-  เมื่อเลือกเมนู 1 ขายสินค้า จะปรากฏหน้าจอ ขายสินค้า ดังรูปที่ 5 การบันทึกการขายสินค้า
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รูปที่  5  การบันทึกการขายสินค้า

การบันทึกการขายของโปรแกรมจะบันทึกได้  2 แบบ ตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้ใน เมนู 4.1 ค่าคงที่สหกรณ์  ดังนี้
1. การขายสินค้า ใช้  Barcode 

2. การขายสินค้า ไม่ใช้ Barcode


การขายสินค้าที่ใช้ Barcode จำเป็นจะต้องใช้ปุ่มต่าง ๆ บนแป้น Keyboard ช่วยในการบันทึกการขาย ดังนี้
-  ปุ่ม  F3

ค้นหารายชื่อสินค้า



เมื่อกดปุ่ม F3 จะปรากฏหน้าจอการค้นหาชื่อสินค้า ให้ใส่ชื่อ
สินค้าที่ต้องขาย  กดปุ่ม ตกลง และ กดปุ่ม เลือก
-  ปุ่ม  F2

ระบุจำนวนสินค้า



Cursor จะกระพริบ ที่ช่องจำนวน ให้ใส่จำนวนหน่วยที่ต้องการ



ขาย แล้ว กดปุ่ม    Enter

-  ปุ่ม  F7

ระบุจำนวนเงินส่วนลดเป็นรายชิ้น



Cursor จะกระพริบ ที่ช่องส่วนลด ให้ใส่จำนวนส่วนลด ที่ต้องการ



แล้ว กดปุ่ม    Enter

-  ปุ่ม  F6

แก้ไขข้อมูลในตาราง
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ข้อมูลที่อยู่ในตารางแสดงรายการจะมาปรากฏในตารางรับ



ข้อมูล ใช้ปุ่ม ลูกศร              และ               เพื่อหารายการ



สินค้าในตารางแสดงรายการที่ต้องการแก้ไข  แล้วกดปุ่ม Enter  

-   ปุ่ม  Delete
ลบข้อมูล



จะปรากฏข้อความยืนยันการลบรายการ ให้ คลิกเลือก OK 




เพื่อยืนยันการลบ
-  ปุ่ม  Enter  
รับข้อมูล



เป็นการยืนยันการใช้ เงื่อนไขของปุ่มต่าง ๆ 
-  ปุ่ม  F12

คำนวณยอดรวม



จะปรากฏจอภาพแสดงยอดเงินที่รวมได้ และ Cursor จะ



กระพริบที่ช่องส่วนลด ให้ใส่ส่วนที่ต้องการจะลดให้ แล้ว



กดปุ่ม Enter โปรแกรมจะคำนวณยอดเงินที่จะต้องจ่าย
-  ปุ่ม  Esc

ยกเลิกรายการในตารางนี้



ใช้สำหรับยกเลิกรายการขายสินค้าที่ที่อยู่ในตารางทั้งหมด



(เป็นการยกเลิกรายการในตาราง ก่อนใช้ปุ่ม F12)

- ปุ่ม  End

ออกจากหน้าจอนี้



ใช้สำหรับการออกจากหน้าจอการขายสินค้า
การบันทึกขายสินค้า ใช้ Barcode


-  เลือกการขายสินค้าให้ บุคคลภายนอก หรือ สมาชิก  

-  เลือกประเภทการขาย เงินสด หรือ เงินเชื่อ  

-  ระบุคลังที่ต้องการขายสินค้า

-  ใส่ชื่อผู้ขาย ในกรณีที่ต้องการค้นหาชื่อจากทะเบียนสมาชิก หรือทะเบียนลูกหนี้
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การค้าบุคคลภายนอก ให้ กดปุ่ม             โปรแกรมจะปรากฏหน้าจอค้นหา แล้วเลือกการค้นหา แบบค้นหาตามรหัส  หรือ ค้นหาตามชื่อ  โดยให้ใส่รหัสลูกหนี้ หรือเชื่อลูกหนี้ที่ต้องการ แล้ว กดปุ่ม  ตกลง  ให้ กดปุ่ม  เลือก  ดังรูป
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-  ใส่จำนวนวันครบกำหนด

-  ระบุรหัสธุรกิจ/โครงการ แล้ว   กดปุ่ม  ตกลง
· โปรแกรมจะแสดงตารางการรับข้อมูล  ดังรูปที่  6  ตารางการรับข้อมูลการขาย
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รูปที่  6 ตารางการรับข้อมูลการขาย


-  เมื่อตารางรับข้อมูลปรากฏ ให้ทำการบันทึกการขายสินค้า โดย กดปุ่ม F 3 เพื่อค้นหาสินค้า ที่ต้องการขาย แล้ว กดปุ่ม ตกลง และ กดปุ่ม เลือก ดังรูปที่ 7 การค้นหารหัสสินค้าที่ขาย
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รูปที่  7 การค้นหารหัสสินค้าที่ขาย


-  เมื่อรหัสสินค้าปรากฏที่ตารางรับข้อมูลแล้ว ให้ กดปุ่ม F2 เพื่อระบุจำนวนหน่วยที่ต้องการขาย แล้ว กดปุ่ม Enter แถบสีน้ำเงินจะมาปรากฏที่ ช่องรหัสสินค้า ถ้าต้องการให้ส่วนลด ให้ กดปุ่ม F7 เพื่อใส่จำนวนเงินส่วนลดที่ต้องการให้ กดปุ่ม Enter แถบสีน้ำเงินจะมาปรากฏที่ ช่องรหัสสินค้าอีกครั้ง ให้ กดปุ่ม Enter ข้อมูลจะไปปรากฏที่ ตารางแสดงรายการ  

-  ให้ กดปุ่ม F 12 โปรแกรมจะปรากฏหน้าจอการคำนวณเงิน ถ้าเป็นการขายเงินสดให้ใส่จำนวนเงินที่ได้รับ แล้ว กดปุ่ม Enter โปรแกรมจะคำนวณเงินทอนให้อัตโนมัติ แล้ว กดปุ่ม บันทึก เพื่อยืนยันการขายสินค้า ดังรูปที่ 8 ยืนยันการขายสินค้า
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รูปที่ 8  ยืนยันการขายสินค้า
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-  เมื่อ กดปุ่ม บันทึก โปรแกรมจะปรากฏข้อความ ยืนยันการพิมพ์ใบเสร็จ ถ้าต้องการพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษีแบบเต็มรูป ให้ กดปุ่ม Yes แต่ถ้าต้องการพิมพ์   ใบเสร็จ/ใบกำกับภาษีแบบย่อให้ กดปุ่ม No โปรแกรมจะทำการสั่งใบกำกับภาษี และแสดงหน้าจอการบันทึกการขาย แต่ถ้าเป็นการขายเชื่อ โปรแกรมจะปรากฏใบกำกับภาษี เพื่อให้สั่งพิมพ์ โดย กดปุ่ม                  

โปรแกรมจะแสดงใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับ/ใบส่งของ ในกระดาษ A4 2 ฉบับ ถ้ารายการขายสินค้ามีจำนวนมาก โปรแกรมจะออกใบเสร็จดังกล่าวในหน้า 2 ให้อัตโนมัติ ดังรูปที่ 9 การสั่งพิมพ์ใบกำกับภาษี
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รูปที่  9   การสั่งพิมพ์ใบกำกับภาษี
1. การบันทึกขายสินค้า ไม่ใช้ Barcode


-  เลือกการขายสินค้าให้ บุคคลภายนอก หรือ สมาชิก  

-  เลือกประเภทการขาย เงินสด หรือ เงินเชื่อ  

-  ระบุคลังที่ต้องการขายสินค้า
· ใส่ชื่อผู้ขาย ในกรณีที่ต้องการค้นหาชื่อจากทะเบียนสมาชิก หรือทะเบียนลูกหนี้
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การค้าบุคคลภายนอก ให้ กดปุ่ม             โปรแกรมจะปรากฏหน้าจอค้นหา แล้วเลือกการค้นหา แบบค้นหาตามรหัส หรือ ค้นหาตามชื่อ โดยให้ใส่รหัสลูกหนี้ หรือเชื่อลูกหนี้ที่ต้องการ แล้ว กดปุ่ม ตกลง ให้ กดปุ่ม เลือก ดังรูป
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-  ใส่จำนวนวันครบกำหนด

-  ระบุรหัสธุรกิจ/โครงการ แล้ว   กดปุ่ม  ตกลง
-  โปรแกรมจะแสดงตารางการรับข้อมูล ดังรูปที่ 10   ตารางการรับข้อมูลการขาย
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รูปที่  10   ตารางการรับข้อมูลการขาย


-  เมื่อตารางรับข้อมูลปรากฏ ให้ทำการบันทึกการขายสินค้า โดย กดปุ่ม ค้นหารหัสสินค้า โปรแกรมจะขึ้นหน้าจอค้นหา ให้ระบุรหัส หรือชื่อสินค้าที่ต้องการ แล้ว กดปุ่ม ตกลง และ กดปุ่ม เลือก 

-  เมื่อรหัสสินค้าปรากฏที่ตารางรับข้อมูลแล้ว ให้ใส่จำนวนสินค้าที่ต้องการขายในช่องจำนวน โปรแกรมจะแสดงราคาขายสินค้า ซึ่งสามารถแก้ไขราคาขายสินค้าได้ ณ หน้าจอนี้ ถ้ามีการให้ส่วนลดรายชิ้น ให้ใส่จำนวนเงินที่ต้องการลดในช่องส่วนลด แล้ว กดปุ่ม เพิ่ม   รายการสินค้าจะไปปรากฏที่ตารางแสดงรายการ  

-  เมื่อต้องการลบรายการสินค้า ให้กดปุ่ม ลบ โปรแกรมจะขึ้นหน้าจอให้ยืนยันการลบอีกครั้ง

-  ถ้าต้องการยกเลิกรายการขายสินค้าในตารางทั้งหมด ให้กดปุ่ม ยกเลิกรายการ

-  เมื่อบันทึกรายการขายครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม คำนวณยอด โปรแกรมจะปรากฏหน้าจอการคำนวณเงิน กดปุ่ม บันทึก เพื่อยืนยันการขายสินค้า ดังรูปที่ 11 ยืนยันการขายสินค้า

[image: image6.png]Smamin 390.00|

Auffy 400.00
oo IR

i I S
o o i, e

-mri-—r*-rir*—
wn| s

R

A e A 50 .





รูปที่ 11 ยืนยันการขายสินค้า
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-  เมื่อ กดปุ่ม บันทึก โปรแกรมจะปรากฏข้อความ ยืนยันการพิมพ์ใบเสร็จ ถ้าต้องการพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษีแบบเต็มรูป ให้ กดปุ่ม Yes แต่ถ้าต้องการพิมพ์ใบเสร็จ/ใบกำกับภาษีแบบย่อให้ กดปุ่ม No โปรแกรมจะทำการสั่งใบกำกับภาษี และแสดงหน้าจอการบันทึกการขาย แต่ถ้าเป็นการขายเชื่อ โปรแกรมจะปรากฏใบกำกับภาษี เพื่อให้สั่งพิมพ์ โดย กดปุ่ม                 

โปรแกรมจะแสดงใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับ/ใบส่งของ ในกระดาษ A4 2 ฉบับ ถ้ารายการ
ขายสินค้ามีจำนวนมาก โปรแกรมจะออกใบเสร็จดังกล่าวในหน้า 2 ให้อัตโนมัติ เช่นเดียวกับรูปที่ 9  การสั่งพิมพ์ใบกำกับภาษี
เมนู 1.1.3.  รับคืนสินค้า

- เข้าสู่เมนู จัดหาสินค้ามาจำหน่าย เลือกเมนู 1. จัดการสินค้า  และเลือกเมนูที่  3  รับคืนสินค้า  

-  เมื่อเลือกเมนู 3  รับคืนสินค้า จะปรากฏหน้าจอ รับคืนสินค้า  ดังรูปที่  12 บันทึกรับคืนสินค้า

รูปที่  12 บันทึกรับคืนสินค้า
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