
บทที่ 3 
การวิเคราะหความตองการของโปรแกรมระบบบัญชีสําหรับสหกรณภาคเกษตร 

 
กรมตรวจบัญชีสหกรณมีการพัฒนาโปรแกรมระบบบัญชีเพ่ือเผยแพรใหสหกรณได

นําไปใชในการประมวลผลขอมูลทางการเงินอยางตอเน่ือง ในชวงปงบประมาณ 2550 ถึง
ปงบประมาณ 2553 ไดวางแผนใหทําการพัฒนาโปรแกรมระบบบัญชีสําหรับสหกรณภาคเกษตร 
โดยใหมีคุณสมบัติรองรับการดําเนินงานแบบสาขาและใหมีการเชื่อมโยงขอมูลเปนประเด็นสําคัญ 
 

ระบบบญัชีสหกรณภาคเกษตร 
 

 ในการดําเนินธุรกิจของสหกรณภาคเกษตรนั้นมีทั้งกิจกรรมที่เกี่ยวของกับการรับเงิน 
การจายเงิน ตลอดจนกิจกรรมการซื้อและการขาย จึงจําเปนตองมีการจดบันทึกรายการที่เกิดขึ้น
นั้นไวเปนหลักฐาน โดยการจัดทําบัญชีเพ่ือจัดหมวดหมู แยกประเภทรายการ แลวสรุปผลออกมา
ในรูปรายงานทางการเงิน เพ่ือประโยชนในการควบคุมการดําเนินงานของสหกรณใหเปนไปอยาง
มีประสิทธิภาพ  โดยรายการทางบัญชีดังกลาวแบงออกเปน 5 หมวด ไดแก 

1.  สินทรัพย หมายถึง สิ่งที่มีคาเปนตัวเงินทั้งที่มีตัวตนและไมมีตัวตนซึ่งสหกรณเปน    
เจาของ เชน เงินสด เงินฝากธนาคาร ลูกหนี้เงินใหกู เครื่องใชสํานักงาน และวัสดุคงเหลือ เปนตน 

2.  หน้ีสิน หมายถึง ภาระผูกพันที่สหกรณมีตอบุคคลภายนอกหรือเจาหนี้อันเกิดจาก
การกูยืมหรือกรณีอ่ืนๆ ซึ่งตองชําระคืนในภายหนา เชน เจาหนี้เงินกู และเจาหนี้เงินรับฝาก เปนตน 

3.  ทุน  หมายถึง  สวนที่สมาชิกหรือสหกรณเปนเจาของ หลังจากนําสินทรัพยทั้งสิ้นหัก
ดวยหนี้สินแลว เชน ทุนเรือนหุน  ทุนสํารอง  ทุนสะสมตางๆ  กําไรสุทธิหรือขาดทุนสุทธิ เปนตน 

4.  รายได หมายถึง ผลตอบแทนที่ไดรับอันเนื่องมาจากการใหบริการขายสินคาและ         
การลงทุน เชน ดอกเบี้ยรับจากเงินใหกู คาธรรมเนียมแรกเขา และดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร       
เปนตน 

5.  คาใชจาย หมายถึง ตนทุนของสินคาหรือบริการที่ใชจายไปเพ่ือกอใหเกิดรายได     
เชน  ดอกเบี้ยจาย เงินเดือน คาจาง คาเบี้ยเลี้ยงพาหนะ คาน้ํา และคาไฟฟา เปนตน 
 

 ทั้งน้ี ประเภทหรือหมวดหมูของรายการเงินทั้ง 5 หมวด จะมีความสัมพันธเกี่ยวเนื่องกันเสมอ
กลาวคือ สินทรัพยที่ใชในการดําเนินงานของสหกรณจะประกอบดวย ทุนของสหกรณสวนหนึ่งกับ
สวนที่เกิดจากการกอหน้ีสินอีกสวนหนึ่ง ซึ่งเทากับวา  

สินทรัพย = หน้ีสิน + ทุน 
 

และโดยที่ทุนของสหกรณจะเพ่ิมขึ้นหรือลดลงเพราะผลจากการดําเนินงานของสหกรณ ซึ่งผลการ
ดําเนินงานก็คือ กําไรหรือขาดทุนสุทธิ โดยมีที่มาจากรายไดหักดวยคาใชจาย ดังนั้น จึงสรุป
ความสัมพันธของประเภทหรือหมวดหมูของรายการเงินทั้ง 5 หมวด ดังนี้ 
   สินทรัพย      =    หน้ีสิน  +  ทุน  +  (รายได - คาใชจาย) 
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 ประเภทของรายการเงินขางตนจะบันทึกลงในสมุดบัญชีอยางไรนั้น จะตองเขาใจวา
เม่ือเกิดรายการเงินใดๆ ขึ้นจะมีผลทําใหบัญชีที่เกี่ยวกับรายการเงินน้ัน ๆ เพ่ิมขึ้นหรือลดลง ดังน้ัน 
กอนที่จะบันทึกบัญชีตองแปลความหมายของรายการเงินน้ันกอนวา เม่ือเกิดรายการเงินนั้นๆ ขึ้น 
แลวมีผลทําใหสินทรัพย หน้ีสิน ทุน รายได คาใชจาย เพ่ิมขึ้นหรือลดลงเปนจํานวนเงินเทาใด 
 

หลักการบันทึกบัญชี 
 

 เม่ือทราบถึงหมวดของรายการเงิน และแปลความหมายของรายการเงินไดแลว ใน
การนํารายการเงินมาบันทึกบัญชีน้ัน บัญชีจะแบงออกเปน 2 ดาน ดังน้ี 
 
             บัญชี 
  

  ดานซาย      ดานขวา 
    หรือ                                                          หรือ 
           “ เดบิต ”              “ เครดิต ” 
 
 
 รายการเงินทั้ง 5 หมวดขางตน มีหลักในการบันทึกบัญชี ดังน้ี 
 

 1.  บัญชีหมวดสินทรัพย  รายการเงินที่ทําใหสินทรัพยเพ่ิมขึ้นใหบันทึกบัญชี
สินทรัพยทางดานเดบิต  ในทางตรงขามรายการเงินที่มีผลทําใหสินทรัพยลดลงใหบันทึกบัญชี
ทางดานเครดิต       
 

 บัญชีประเภทสินทรัพยน้ี  ตามปกติจะมียอดคงเหลือทางดานเดบิต 
 
    

       บัญชีสินทรัพย 
     เดบิต               เครดิต 
  + (เพ่ิม)                                             - (ลด) 

      ยอดคงเหลือ “เดบิต”   
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 2.  บัญชีหมวดหนี้สิน  การบันทึกรายการเงินในบัญชีเปนไปในทางตรงกันขามกับ
บัญชีหมวดสินทรัพย คือ รายการเงินที่มีผลทําใหหน้ีสินเพ่ิมขึ้นใหบันทึกบัญชีไวทางดานเครดิต  
สวนรายการเงินที่มีผลทําใหหน้ีสินลดลงใหบันทึกบัญชีทางดานเดบิต   
 

บัญชีหมวดหนี้สิน  ตามปกติจะมียอดคงเหลือทางดานเครดิต 
 

 

        บัญชีหนี้สิน 
     เดบิต               เครดิต 
    - (ลด)                                            + (เพ่ิม) 

         ยอดคงเหลือ “เครดิต” 

  
 3.  บัญชีหมวดทุน   วิธีการบันทึกบัญชีเปนเชนเดียวกับบัญชีหมวดหน้ีสิน คือ  
รายการเงินที่มีผลทําใหทุนเพ่ิมขึ้นใหบันทึกบัญชีทางดานเครดิต สวนรายการเงินที่มีผลทําใหทุน
ลดลงใหบันทึกบัญชีทางดานเดบิต  
 

บัญชีหมวดทุน  ตามปกติจะมียอดคงเหลือทางดานเครดิต 
 
          บัญชีทุน 
  เดบิต             เครดิต 
                  - (ลด)                                                   + (เพ่ิม) 

                 ยอดคงเหลือ “เครดิต” 
  
 

 4.  บัญชีหมวดรายได  โดยที่รายไดทําใหสวนของทุนเพ่ิมขึ้น ดังนั้น การบันทึกบัญชี
รายได จึงเปนเชนเดียวกับบัญชีทุน คือ ใหบันทึกบัญชีรายไดทางดานเครดิต กรณีที่มีรายการเงิน
ที่ทําใหรายไดลดลงใหบันทกึบัญชีทางดานเดบิต  
 

  บัญชีหมวดรายได  ตามปกติจะมียอดคงเหลือทางดานเครดิต 
 
        บัญชีรายได 
  เดบิต             เครดิต 
          - (ลด)                                                    + (เพ่ิม) 

                ยอดคงเหลือ “เครดิต” 
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 5.  บัญชีหมวดคาใชจาย มีวิธีการบันทึกบัญชีตรงกันขามกับบัญชีหมวดรายได  
เน่ืองจากคาใชจายทําใหสวนของทุนลดลง ดังนั้น เมื่อมีคาใชจายเกิดขึ้นใหบันทึกบัญชีทางดาน
เดบิต กรณีมีรายการเงินที่ทําใหคาใชจายลดลงใหบันทึกบัญชีทางดานเครดิต 
 
  บัญชีหมวดคาใชจาย  ตามปกติจะมียอดคงเหลือทางดานเดบิต 
 
       บัญชีคาใชจาย 
  เดบิต             เครดิต 
         + (เพ่ิม)                                           - (ลด) 

  ยอดคงเหลือ “เดบิต” 
 
สรุป การเพิม่ ลด และยอดคงเหลือ ของบัญชแีตละหมวด เปนดังนี ้

 

หมวดบัญช ี เพิ่ม ลด ยอดคงเหลือ 

สินทรัพย เดบิต เครดิต เดบิต 

หน้ีสิน เครดิต เดบิต เครดิต 

ทุน เครดิต เดบิต เครดิต 

รายได เครดิต เดบิต เครดิต 

คาใชจาย เดบิต เครดิต เดบิต 
 
การบันทึกรายการเงินตามหลักบัญชคูี 
 โดยที่สหกรณเปนนิติบุคคลตามพระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542 ตองจัดทําบัญชี
เพ่ือใหผูสอบบัญชีตรวจสอบความถูกตอง โดยตองบันทึกบัญชีตามหลักบัญชีคู คือ “ทุกๆเดบิต 
จะตองเครดิตดวยจํานวนเงินที่เทากัน หรือ ทุกๆ เครดิต จะตองเดบิตดวยจํานวนเงินที่เทาๆ กัน” 
การบันทึกบัญชีตามหลักบัญชีคู มีขั้นตอนโดยสรุป ดังน้ี 

1. วิเคราะหรายการ เม่ือเกิดรายการเงินขึ้นทุกรายการ ใหพิจารณาวารายการเงิน 
แตละรายการนั้นทําใหบัญชีในหมวดบัญชีประเภทใดใน 5 หมวด เพ่ิมขึ้น หรือ ลดลง ผลของการ
วิเคราะหรายการจะตองทราบวารายการเงินที่เกิดขึ้น มีผลกระทบตอหมวดบัญชีหมวดใด       
หมวดหนึ่ง หรือหลายหมวดเพื่อจะนําผลการวิเคราะหน้ีไปบันทึกบัญชีทางดาน เดบิต หรือ เครดิต 
แลวแตกรณี 

2. บันทึกรายการตามหลักบัญชีคู เม่ือทราบผลการวิเคราะหรายการเงินแลววามี
ผลกระทบตอบัญชีใดใน 5 หมวด จะตองนํามาบันทึกรายการโดย เดบิต หรือ เครดิต บัญชีที่ได
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วิเคราะหเอาไวแลวซ่ึงจะเปนกี่บัญชีก็ตาม แตผลรวมของทั้งดาน เดบิต กับ เครดิต ตองเทากัน  
ตามหลักบัญชีคู 

3. รายการเงินที่เกิดขึ้น อาจมีผลใหบัญชีในหมวดเดียวกัน เพ่ิม และลด หรืออาจมี
ผลใหเพ่ิมหมวดหนึ่งและลดอีกหมวดหนึ่ง หรือหลายๆ หมวดก็ได 
 

ลักษณะการดําเนินธุรกิจของสหกรณภาคเกษตร 
 สหกรณภาคเกษตร ประกอบดวย สหกรณการเกษตร สหกรณประมง และสหกรณ
นิคม  มีการดําเนินธุรกิจซ่ึงอาจจําแนกได 5 ประเภท คือ 

1. ธุรกิจสินเชื่อ เปนธุรกิจซ่ึงสหกรณเปนผูใหเงินกูหรือสินเชื่อการเกษตรแกสมาชิก
ตามระเบียบและหลักเกณฑการใหเงินกู เพ่ือใหสมาชิกนําไปประกอบอาชีพหรือใชจายที่จําเปน 

2. ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย เปนธุรกิจที่สหกรณจัดหาหรือจัดซื้อเครื่องมือ 
เครื่องใชและวัสดุอุปกรณการเกษตร ตลอดจนสินคาอุปโภค บริโภคที่จําเปน เพ่ือมาจําหนายใหแก
สมาชิกตามที่กําหนดไวในระเบียบของสหกรณ 

3. ธุรกิจรวบรวมผลิตผล  เปนธุรกิจที่สหกรณทําการรวบรวมหรือรับซ้ือผลิตผล
และผลิตภัณฑทางการเกษตรของสมาชิกมาจัดจําหนาย 

4. ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา  เปนธุรกิจที่สหกรณนํา
ผลิตผลที่รวบรวมจากสมาชิกมาแปรรูปเปนสินคาสําเร็จรูปเพ่ือขายตอ 

5. ธุรกิจใหบริการและสงเสริมการเกษตร   เปนธุรกิจที่สหกรณใหบริการ
ชวยเหลือเกษตรกรในดานการเผยแพรความรูและสงเสริมการเกษตร การวางแผนเพาะปลูก
ตลอดจนใหบริการและบํารุงที่ดินเพื่อใหเกิดประโยชนแกการเพาะปลูกของสมาชิก 
 

ลักษณะของรายการคาของสหกรณภาคเกษตร  จําแนกตามประเภทธุรกิจ 
เพ่ือทําความเขาใจในระบบบัญชีของสหกรณภาคเกษตรใหชัดเจนยิ่งขึ้น  จําเปนตอง

ทราบลักษณะรายการคาจําแนกตามประเภทธุรกิจหลักของสหกรณภาคเกษตร ซึ่งแบงเปน  5  
ธุรกิจ ดังนี้ 

  

1. ธุรกิจสินเชื่อ 
1.1 รายได คือ ดอกเบี้ยรับจากเงินใหสมาชิกกู 
1.2 ตนทุน คือ ดอกเบี้ยจายของเงินทุนที่สหกรณไดมาจากแหลงตางๆ แลว

นํามาเพื่อใหสมาชิกกูตอ 
1.3 รายไดเฉพาะธุรกิจ คือ รายไดอ่ืนที่สามารถแบงแยกไดชัดเจนวาเปนรายได

ของธุรกิจสินเชื่อโดยเฉพาะ เชน รายไดคาปรับลูกหนี้เงินใหกู หน้ีสูญรับคืน
ลูกหนี้เงินใหกู เปนตน 

1.4 คาใชจายเฉพาะธุรกิจ คือ คาใชจายที่สามารถแบงแยกไดชัดเจนวาเปน      
คาใชจายของธุรกิจสินเชื่อโดยเฉพาะ เชน หน้ีสงสัยจะสูญลูกหนี้เงินใหกู หน้ี



 3 - 6 

สงสัยจะสูญดอกเบี้ยเงินใหกูคางรับ คาใชจายในการติดตามหนี้ คาใชจายใน
การสอบทานหนี้ เปนตน 

 

2. ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย 
2.1 รายได คือ รายไดจากการขายสินคาประเภทการเกษตร สินคาอุปโภค

บริโภคและสินคาอ่ืน ๆ ที่สหกรณจัดหามาจําหนายแกสมาชิก 
2.2 ตนทุน คือ คาซื้อสุทธิของสินคาประเภทการเกษตร สินคาอุปโภคบริโภคและ

สินคาอ่ืน ๆ  รวมทั้งคาใชจายในการซื้อสินคา 
2.3 รายไดเฉพาะธุรกิจ เชน รายไดคาปรับลูกหนี้การคา หน้ีสูญรับคืนลูกหนี้การคา 

เปนตน 
2.4 คาใชจายเฉพาะธุรกิจ เชน คาใชจายในการขาย ดอกเบี้ยจายเงินกูเพ่ือซ้ือ

วัสดุการเกษตร คาใชจายในการเก็บรักษาสินคา หน้ีสงสัยจะสูญลูกหนี้
การคา คาเสื่อมราคาโกดัง / โรงเก็บสินคา เปนตน 

 

3. ธุรกิจรวบรวมผลิตผล 
3.1 รายได คือ รายไดจากการขายผลิตผลตางๆ ที่สหกรณรวบรวม เชน  

ขาวเปลือก ขาวโพด ยางพารา น้ํานมดิบ ถั่วเหลือง เปนตน 
3.2 ตนทุน คือ คาซื้อผลิตผลสุทธิ รวมทั้งคาใชจายในการซื้อผลิตผล 
3.3 รายไดเฉพาะธุรกิจ เชน รายไดคาปรับลูกหนี้คาผลิตผล หน้ีสูญรับคืนลูกหนี้

คาผลิตผล เปนตน 
3.4 คาใชจายเฉพาะธุรกิจ เชน คาใชจายในการขาย คาใชจายในการเก็บรักษา

ผลิตผล  ดอกเบี้ยจายเงินกูเพ่ือสรางฉาง  หนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้คาผลิตผล คา
เสื่อมราคาฉาง เปนตน 

 

4. ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา 
4.1 รายได คือ รายไดจากการขายผลิตภัณฑที่ไดจากการแปรรูปผลิตผล

การเกษตร เชน ขาวสารที่ไดจากการแปรรูป ผลผลิตอ่ืนๆ น้ํานมดิบ สัตว
เลี้ยงเพ่ือขาย สัตวเลี้ยงเพ่ือขายผลิตผล เปนตน 

4.2 ตนทุน คือ ตนทุนในการผลิต ซึ่งประกอบดวย ผลิตผลที่ใชไปในการผลิต  
คาแรงงาน และคาใชจายในการผลิต 

4.3 รายไดเฉพาะธุรกิจ เชน รายไดคาปรับลูกหนี้คาผลิตภัณฑแปรรูป หน้ีสูญรับ
คืนลูกหนี้คาผลิตภัณฑแปรรูป เปนตน 

4.4 คาใชจายเฉพาะธุรกิจ เชน คาใชจายในการขาย หน้ีสงสัยจะสูญลูกหนี้           
คาผลิตภัณฑแปรรูป เปนตน 
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5. ธุรกิจใหบริการและสงเสริมการเกษตร 
5.1 รายได คือ รายไดจากการบริการที่สหกรณคิดจากสมาชิกในการใหบริการ

เพ่ือสงเสริมและเผยแพรทางการเกษตร เชน รายไดคาบริการสูบนํ้า รายได
คาบริการปรับพ้ืนที่ เปนตน 

5.2 ตนทุน คือ คาใชจายเพื่อใหบริการแกสมาชิก เชน คาน้ํามันเครื่องสูบนํ้า 
5.3 รายไดเฉพาะธุรกิจ เชน รายไดคาปรับลูกหนี้คาบริการ หน้ีสูญรับคืนลูกหนี้ 

คาบริการ เปนตน 
5.4 คาใชจายเฉพาะธุรกิจ เชน คาบํารุงรักษาเครื่องจักร คาซอมแซมเครื่องจักร      

และอุปกรณ หน้ีสงสัยจะสูญลูกหนี้คาบริการ คาเสื่อมราคาเครื่องจักรและ
อุปกรณ เปนตน 

 

ทั้งน้ี  นอกจากสหกรณภาคเกษตรจะมีรายไดและคาใชจายเฉพาะธุรกิจแลว ยังมีรายได
และคาใชจายที่ไมสามารถแบงแยกไดชัดเจนวาเปนรายไดและคาใชจายของธุรกิจใดธุรกิจหน่ึง
โดยเฉพาะ คือ 

1. รายไดอ่ืน เชน ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร คาธรรมเนียมแรกเขา ผลตอบแทน     
จากการลงทุน รายไดคาเชา และรายไดเบ็ดเตล็ด เปนตน 

2. คาใชจายดําเนินงาน เชน เงินเดือนคาจาง คาเบี้ยเลี้ยงพาหนะ คาเชาสํานักงาน       
คาเครื่องเขียนแบบพิมพ คาน้ํา - คาไฟฟา และคาใชจายเบ็ดเตล็ด เปนตน 
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ข้ันตอนการบันทึกบัญชขีองสหกรณภาคเกษตร 
การบันทึกบัญชีของสหกรณภาคเกษตรมีขั้นตอนการปฏิบัติงาน ดังแสดงในรูปที่      

3 - 1 ขั้นตอนการบันทึกบัญชีของสหกรณภาคเกษตร โดยมีรายละเอียด ดังตอไปน้ี 

 
 
 
  
            
    

 
 
 
           

       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

จัดทํางบทดลอง 

บันทึกรายการ 
 ในสมุดบัญชแียกประเภท

ทั่วไป 

 

วิเคราะหรายการคา 

 

Process 

 

จัดทํางบการเงิน 
 

Output 

บันทึกรายการ 
 ในสมุดบันทกึรายการ

ขั้นตน 

 

   Input 

   

   บันทึกทะเบียน 
   บันทึกบัญชียอย 

 

 
      รูปที่ 3 - 1 ขั้นตอนการบันทึกบญัชีของสหกรณภาคเกษตร 
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1. วิเคราะหรายการคา รายการเงินที่เกิดขึ้นประจําวันถูกบันทึกไวในรูปของ
เอกสารหลักฐานตางๆ เชน ใบเสร็จรับเงินคาขายสินคา เปนหลักฐานแสดงรายไดจากการขายเปน
เงินสด ใบกํากับสินคา เปนหลักฐานแสดงรายไดจากการขายสินคาเปนเงินเชื่อ ใบเสร็จรับเงิน
ชําระคาสินคาจากเจาหนี้การคา เปนหลักฐานแสดงการจายชําระหนี้ เปนตน สิ้นวันจะตองรวบรวม
หลักฐานทั้งหมดมาจําแนกตามลักษณะการเกิดรายการ และจัดทําเปนใบสําคัญตางๆ เชน
ใบสําคัญรับ ใบสําคัญจาย ใบโอนบัญชี (ใบสําคัญทั่วไป) เปนตน 
 

2. บันทึกรายการในสมุดบันทึกรายการขั้นตน  
สมุดบันทึกรายการขั้นตนหมายถึงสมุดบัญชีที่ใชสําหรับบันทึกรายการที่เกิดขึ้น

ประจําวันเรียงตามลําดับกอนหลังที่เกิดรายการเงิน สมุดบันทึกรายการขั้นตน ประกอบดวย 
2.1   สมุดเงินสด (แบบบัญชีหมายเลข 1 ในหนา 3 - 12) ใชสําหรับบันทึก

รายการเกี่ยวกับการรับ - จายเงินสด โดยการรับและจายเงินสดทุกกรณี
จะตองนํามาบันทึกในสมุดเงินสดเสมอ สมุดเงินสดนอกจากจะทําหนาที่เปน
สมุดบันทึกรายการขั้นตนแลว ยังทําหนาที่เปนบัญชีแยกประเภทเงินสดอีก
ดวย 

2.2 สมุดซื้อสินคา (แบบบัญชีหมายเลข 2 ในหนา 3 - 14) ใชสําหรับบันทึก
รายการเกี่ยวกับ การซื้อสินคามาจําหนาย หรือซ้ือผลิตผล ทั้งที่ซื้อเปนเงิน
สดและเงินเชื่อ เพ่ือใหทราบรายละเอียดตางๆ เกี่ยวกับการซื้อสินคาและ
ผลิตผลทั้งที่ซื้อจากสมาชิกและผูมิใชสมาชิก 

2.3 สมุดขายสินคา (แบบบัญชีหมายเลข 3 ในหนา 3 - 17) ใชสําหรับบันทึก
รายการเกี่ยวกับการขายสินคาที่สหกรณจัดหามาจําหนายหรือขายผลิตผลที่
สหกรณรวบรวมได ทั้งที่เปนเงินสดและเงินเชื่อ เพ่ือใหทราบรายละเอียด
ตางๆ เกี่ยวกับการขายสินคาทั้งที่ขายใหกับสมาชิกและผูที่ไมเปนสมาชิก 

2.4 สมุดรายไดคาบริการ (แบบบัญชีหมายเลข 4 ในหนา 3 - 20) ใชสําหรับ
บันทึกรายการเกี่ยวกับการใหบริการสงเสริมและเผยแพรการเกษตร เชน 
บริการสูบนํ้า ปรับปรุงที่ดิน เปนตน ทั้งที่ใหบริการโดยไดรับเงินสดทันทีและ
เปนเงินเชื่อ เพ่ือใหทราบรายละเอียดเกี่ยวกับการใหบริการน้ันๆ ทั้งที่ใหแก
สมาชิกและผูมิใชสมาชิก 

2.5 สมุดรายวันทั่วไป (แบบบัญชีหมายเลข 5 ในหนา 3 - 22) ใชสําหรับบันทึก
รายการเงินที่ไมเกี่ยวกับการรับจายเงินสดหรือรายการที่ไมอาจบันทึกไวใน
สมุดบันทึกรายการขั้นตนเลมใดเลมหน่ึงที่กลาวมาแลวขางตน ไดแก 
รายการตามเอกสารใบโอนบัญชี ทั้งน้ี รายการที่ไดบันทึกในสมุดบันทึก
รายการขั้นตนเลมอ่ืนแลวไมตองนํามาบันทึกในสมุดรายวันทั่วไปอีก 
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3. บันทึกรายการในสมุดบันทึกรายการขั้นปลาย 
สมุดบันทึกรายการขั้นปลายบันทึกรายการแยกตามลักษณะของรายการที่เกิดขึ้น

แตละประเภท โดยการผานรายการมาจากสมุดรายวันขั้นตนเพ่ือใหทราบผลของรายการเงินเปน
ประเภทๆ ไป สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย ประกอบดวย 

3.1   สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป (แบบบัญชีหมายเลข 6 ในหนา 3 - 24) ใช
สําหรับบันทึกรายการแยกตามประเภทตามบัญชีที่จําแนกไว รายการเงินทุก
รายการที่ไดบันทึกไวในสมุดบันทึกรายการขั้นตนแตละเลม จะตองนํามา
บันทึกในบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของเสมอ การกระทําการเชนนี้ เรียกวา 
การผานรายการ (Posting) จากสมุดขั้นตนไปบัญชีแยกประเภท สมุดบัญชี
แยกประเภททั่วไปจึงเปนสมุดรวมทุกบัญชีที่เกิดรายการทางการเงิน
ประเภทตางๆ  

3.2   บัญชียอย ใชสําหรับบันทึกรายละเอียดประกอบบัญชีแยกประเภททั่วไป 
เน่ืองจากการรับ - จายเงินบางประเภท แมจะไดมีการบันทึกไวในบัญชีแยก
ประเภทแลวก็ตาม แตยังมีความจําเปนจะตองทราบรายละเอียดของแตละ
ราย เพ่ือประโยชนในการควบคุม ตรวจสอบจึงตองมีบัญชียอยเพื่อบันทึก
รายการเงินที่เกิดขึ้นแยกยอยออกไปแตละราย เชน บัญชียอยลูกหนี้เงินใหกู 
บัญชียอยลูกหนี้การคา บัญชียอยลูกหนี้คาบริการ บัญชียอยลูกหนี้อ่ืนๆ 
บัญชียอยเจาหนี้การคา บัญชียอยเจาหนี้เงินรับฝาก บัญชียอยเจาหนี้เงินกู 
บัญชียอยเจาหนี้อ่ืนๆ เปนตน ซึ่งแตละสหกรณจะจัดใหมีบัญชียอยขึ้นตาม
ความจําเปน 

3.3   ทะเบียน ใชสําหรับบันทึกรายละเอียดประกอบบัญชีแยกประเภททั่วไป โดย
มีวัตถุประสงคเพ่ือสะดวกในการจัดทําบัญชีและควบคุมตรวจสอบ อยางไรก็
ตาม สหกรณภาคเกษตรไดใชทะเบียนบางอยางทําหนาที่บัญชียอยดวย 
เชน ทะเบียนสมาชิกและการถือหุน สําหรับบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับ
ประวัติสมาชิกและการถือหุนของสมาชิก ทะเบียนสินทรัพยถาวร สําหรับ
บันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับสินทรัพยถาวร ทะเบียนคุมสินคา สําหรับบันทึก
รายละเอียดการรับ - จายสินคาและสินคาคงเหลือทั้งในดานปริมาณ และ
มูลคา เปนตน 
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แบบสมุดบญัชี 
 

แบบสมุดบัญชีที่สหกรณภาคเกษตรใชในการบันทึกรายการดวยมือ มีรูปแบบและ
คําอธิบายวิธีการบันทึกรายการ จํานวน 6 เลม ดังนี้ 

1.  สมุดเงินสด    (แบบบัญชีหมายเลข 1) 
2.  สมุดซื้อสินคา     (แบบบัญชีหมายเลข 2) 
3.  สมุดขายสินคา     (แบบบัญชีหมายเลข 3) 
4.  สมุดรายไดคาบริการ    (แบบบัญชีหมายเลข 4) 
5.  สมุดรายวันทั่วไป   (แบบบัญชีหมายเลข 5) 
6.  สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป   (แบบบัญชีหมายเลข 6) 
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(แบบบัญชีหมายเลข 1) 

สมุดเงินสด 
             

         ิต   เครดิต 

เดือน ป 
เลขที่
เอกสาร 

ชื่อบัญชีและรายการ หนาบัญชี จํานวนเงิน วัน เดือน ป 
เลขที่
เอกสาร 

ชื่อบัญชีและรายการ หนาบัญชี จํานวนเงิน 

                      

1)   (2) (3) (4) (5)   (6)  (7) (8) (9) (10)   

                      

                      

                        

                      

                      

                        

                       

                  รวมรับ                       รวมจาย       

    เงินสดคงเหลือยกมา            เงินสดคงเหลือยกไป      

                       

                      
                          

3 - 12 
เดบ

วัน 

  

(
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คําอธิบายประกอบแบบสมุดเงินสด 

การบันทึกรายการลงในชองตางๆ ในสมุดเงินสด ใหบันทึกดังน้ี 
ชองที่ (1)    บันทึก  วันที่  เดือน  ป  ที่รับเงิน 
ชองที่ (2)    บันทึกเลขที่ใบสําคัญรับ 
ชองที่ (3) บันทึกชื่อบัญชีแยกประเภท  ตามประเภทของรายการเงินที่ปรากฏในใบสําคัญรับ

และบันทึกขอความเกี่ยวกับการรับเงินที่เห็นวาจําเปนโดยยอ    
ชองที่ (4) บันทึกหนาบัญชีแยกประเภทของบัญชีตาม (3) ในสมุดบัญชีแยกประเภททัว่ไป กรณีเปน

รายการขายสินคา/ผลิตผล หรือรายไดคาบริการ ใหบันทึกหนาบัญชีสมุดขายสินคา/
ผลิตผล หรือสมุดรายไดคาบริการ ตามแตกรณี 

ชองที่ (5) บันทึกจํานวนเงินที่รับตามใบสําคัญรับ 
ชองที่ (6) บันทึก วันที่ เดือน ป ที่จายเงิน 
ชองที่ (7) บันทึกเลขที่ใบสําคัญจาย 
ชองที่ (8) บันทึกชื่อบัญชีแยกประเภท ตามประเภทของรายการเงินที่ปรากฏในใบสําคัญจาย

และบันทึกขอความเกี่ยวกับการจายเงินที่เห็นวาจําเปนโดยยอ 
ชองที่ (9) บันทึกหนาบัญชีแยกประเภทของบัญชีตาม (8) ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  

กรณีเปนรายการซื้อสินคา/ผลิตผล  ใหบันทึกหนาบัญชีสมุดซื้อสินคา/ผลิตผล 
ชองที่ (10) บันทึกจํานวนเงินที่จายตามใบสําคัญจาย 
 
 เม่ือสิ้นวันใหรวมจํานวนเงินดานเดบิตเปนรายการ “รวมรับ” บวกดวยเงินสดคงเหลือ
ยกมา ผลลัพธที่ไดแสดงเปนยอดรวมทั้งสิ้น กับรวมจํานวนเงินดานเครดิตเปนรายการ “รวมจาย” 
แลวนําไปหักยอดรวมทั้งสิ้นดานเดบิต ผลตางเปนยอดเงินสดคงเหลือประจําวัน ใหแสดงไวเปน
รายการ “เงินสดคงเหลือยกไป” ดานเครดิต  และรวมจํานวนเงินทั้ง 2 ดาน ซึ่งตองเทากัน  
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(แบบบัญชีหมายเลข 2) 
               

              

     

สมุดซื้อสินคา 
      

เงินสด เงินเชื่อ 

สมาชิก ผูมิใชสมาชิก สมาชิก ผูมิใชสมาชิก วัน เดือน 
ป 

เลขที่
เอกสาร 

ชื่อผูขาย 
(เจาหนี้
การคา) 

รายการ 
หนา
บัญชี
ยอย ปริมาณ จํานวน

เงิน 
ปริมาณ จํานวน

เงิน 
ปริมาณ จํานวนเงิน ปริมาณ จํานวนเงิน 

รวมเงิน 

                                      

(1)                       (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14)
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คําอธิบายประกอบแบบสมุดซื้อสินคา 
 

การบันทึกรายการลงในชองตางๆ ในสมุดซื้อสินคา ใหบันทึกดังน้ี 
ชองที่ (1) บันทึก วันที่ เดือน ป ที่ซื้อสินคาหรือผลิตผล 
ชองที่ (2) บันทึกเลขที่เอกสารการซื้อสินคาหรือผลิตผล ไดแก ใบเสร็จรับเงินที่ไดรับจากผูขายใน

กรณีซื้อสินคาเปนเงินสดมาจําหนาย ใบกํากับสินคาที่ไดรับจากผูขายในกรณีซื้อสินคา
เปนเงินเชื่อมาจําหนาย ใบรับสินคาที่สหกรณจัดทําขึ้น ในกรณีซื้อผลิตผลเปนเงินเชื่อ
หรือใบรับสินคาและใบเบิกเงินที่สหกรณจัดทําขึ้นโดยใชควบคูกันในกรณีซื้อผลิตผล
เปนเงินสด 

ชองที่ (3) บันทึกชื่อผูขาย ซึ่งในกรณีที่ซื้อสินคาหรือผลิตผลเปนเงินเชื่อจะเปนเจาหนี้การคา 
ชองที่ (4) บันทึกรายการเกี่ยวกับสินคาหรือผลิตผลที่ซื้อโดยยอ เชน ชื่อสินคา ประเภท ชนิด ขนาด 

เปนตน 
ชองที่ (5) บันทึกหนาบัญชียอยเจาหนี้การคา ที่ผานรายการไปบันทึกไวในกรณีที่ซื้อสินคาเปน

เงินเชื่อ 
ชองที่ (6) บันทึกปริมาณเปนหนวย หรือนํ้าหนักของสินคา หรือผลิตผลที่ซื้อเปนเงินสดจากสมาชิก  

แลวนํายอดปริมาณไปบันทึกในทะเบียนคุมสินคาตามชื่อสินคา ประเภท ชนิด ขนาด ในชองที่ 
(4) 

ชองที่ (7) บันทึกจํานวนเงินคาสินคาหรือผลิตผลที่ซื้อเปนเงินสดจากสมาชิก แลวนํายอด   
จํานวนเงิน คาสินคาหรือผลิตผลไปบันทึกในทะเบียนคุมสินคาควบคูกับปริมาณที่ซื้อ 

ชองที่ (8) บันทึกปริมาณเปนหนวยหรือนํ้าหนักของสินคาหรือผลิตผลที่ซื้อเปนเงินสดจากผูมิใช
สมาชิก แลวนํายอดปริมาณไปบันทึกในทะเบียนคุมสินคาตามชื่อสินคา ประเภท ชนิด  
ขนาด ในชองที่ (4) 

ชองที่ (9) บันทึกจํานวนเงินคาสินคาหรือผลิตผลที่ซื้อเปนเงินสดจากผูมิใชสมาชิก แลวนํายอด
จํานวนเงิน คาสินคาหรือผลิตผลไปบันทึกในทะเบียนคุมสินคาควบคูกับปริมาณที่ซื้อ 

ชองที่ (10) บันทึกปริมาณเปนหนวยหรือนํ้าหนักของสินคาหรือผลิตผลที่ซื้อเปนเงินเชื่อจากสมาชิก   
แลวนํายอดปริมาณไปบันทึกในทะเบียนคุมสินคาตามชื่อสินคา ประเภท ชนิด ขนาด ในชอง
ที่ (4) 

ชองที่ (11) บันทึกจํานวนเงินคาสินคาหรือผลิตผลที่ซื้อเปนเงินเชื่อจากสมาชิก นํายอดจํานวนเงินคา
สินคาหรือผลิตผลไปบันทึกในทะเบียนคุมสินคาควบคูกับปริมาณที่ซื้อ แลวนํายอด
รวมไปบันทึกในบัญชีเจาหนี้การคา ชองเครดิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป และบัญชี
ยอยเจาหนี้การคาตามชื่อเจาหนี้การคาในชองที่ (3) 

ชองที่ (12) บันทึกปริมาณเปนหนวย หรือนํ้าหนักของสินคา หรือผลิตผลที่ซื้อเปนเงินเชื่อจากผูมิใช
สมาชิก  แลวนํายอดปริมาณไปบันทึกในทะเบียนคุมสินคาตามชื่อสินคา ประเภท ชนิด ขนาด 
ในชองที่  (4) 
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ชองที่ (13) บันทึกจํานวนเงินคาสินคาหรือผลิตผลที่ซื้อเปนเงินเชื่อจากผูมิใชสมาชิก นํายอดจํานวน

เงินคาสินคาหรือผลิตผลไปบันทึกในทะเบียนคุมสินคาควบคูกับปริมาณที่ซื้อ แลวนํา      
ยอดรวม ไปบันทึกในบัญชีเจาหนี้การคา ชองเครดิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  
และบัญชียอยเจาหนี้การคาตามชื่อเจาหนี้การคาในชองที่ (3) 

ชองที่ (14) บันทึกยอดรวมจํานวนเงินที่ซื้อสินคาหรือผลิตผลทั้งเงินสดและเงินเชื่อของเอกสารแตละ
ฉบับ และรวมจํานวนเงินที่ซื ้อทั้งสิ ้นประจําวันเพ่ือนําไปบันทึกในบัญชีซื ้อสินคา  
ชองเดบิต ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
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(แบบบัญชีหมายเลข 3) 
                    

                    

สมุดขายสินคา 

เงินสด เงินเชื่อ 

สมาชิก ผูมิใชสมาชิก สมาชิก ผูมิใชสมาชิก วัน เดือน 
ป 

เลขที่
เอกสาร 

  ชื่อผูซื้อ    
(ลูกหนี้
การคา) 

รายการ 
หนา
บัญชี
ยอย ปริมาณ 

   
จํานวน
เงิน    

ปริมาณ 
   

จํานวน
เงิน    

ปริมาณ    จํานวนเงิน  ปริมาณ   จํานวนเงิน   

รวมเงิน 

                                      

(1)   (2) (3) (4) (5) (6) (7)  (8) (9)  (10) (11)  (12) (13)   (14)   
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คําอธิบายประกอบแบบสมุดขายสินคา 
 

การบันทึกรายการลงในชองตางๆ  ในสมุดขายสินคา  ใหบันทึกดังน้ี 
ชองที่ (1) บันทึก วันที่ เดือน ป ที่ขายสินคาหรือผลิตผล 
ชองที่ (2) บันทึกเลขที่เอกสารการขายสินคาหรือผลิตผล ไดแก ใบรับเงินขายสินคาในกรณีขายเปน

เงินสด และใบกํากับสินคาในกรณีขายเปนเงินเชื่อ 
ชองที่ (3)  บันทึกชื่อผูซื้อ ซึ่งในกรณีที่ขายสินคาหรือผลิตผลเปนเงินเชื่อจะเปนลูกหนี้การคา 
ชองที่ (4)  บันทึกรายการเกี่ยวกับสินคา หรือผลิตผลที่ขายโดยยอ เชน ชื่อสินคา  ประเภท  ชนิด  ขนาด   

เปนตน 
ชองที่ (5)  บันทึกหนาบัญชียอยลูกหนี้การคาที่ผานรายการ ไปบันทึกไวในกรณีที่ขายสินคาเปน     

เงินเชื่อ 
ชองที่ (6)  บันทึกปริมาณเปนหนวยหรือนํ้าหนักของสินคาหรือผลิตผลที่ขายใหสมาชิกเปนเงินสด       

แลวนํายอดปริมาณไปบันทึกในทะเบียนคุมสินคาตามชื่อสินคา ประเภท ชนิด ขนาด
ในชองที่ (4) 

ชองที่ (7)   บันทึกจํานวนเงินคาสินคา หรือผลิตผลที่ขายเปนเงินสดใหสมาชิก แลวนํายอด
จํานวนเงินคาสินคาหรือผลิตผลไปบันทึกในทะเบียนคุมสินคาควบคูกับปริมาณที่
ขาย 

ชองที่ (8) บันทึกปริมาณเปนหนวย หรือนํ้าหนักของสินคา หรือผลิตผลที่ขายเปนเงินสดให ผู
มิใชสมาชิก แลวนํายอดปริมาณไปบันทึกในทะเบียนคุมสินคาตามชื่อสินคา ประเภท  
ชนิด ขนาด ในชองที่ (4) 

ชองที่ (9) บันทึกจํานวนเงินคาสินคาหรือผลิตผลที่ขายเปนเงินสดใหผูมิใชสมาชิก แลวนํายอด
จํานวนเงิน คาสินคาหรือผลิตผลไปบันทึกในทะเบียนคุมสินคาควบคูกับปริมาณที่
ขาย 

ชองที่ (10) บันทึกปริมาณเปนหนวยหรือนํ้าหนักของสินคาหรือผลิตผลที่ขายเปนเงินเชื่อให
สมาชิก แลวนํายอดปริมาณไปบันทึกในทะเบียนคุมสินคาตามชื่อสินคา ประเภท  
ชนิด ขนาด ในชองที่ (4) 

ชองที่ (11) บันทึกจํานวนเงินคาสินคาหรือผลิตผลที่ขายเปนเงินเชื่อใหสมาชิก นํายอดจํานวนเงินคา
สินคาหรือผลิตผลไปบันทึกในทะเบียนคุมสินคาควบคูกับปริมาณที่ขาย แลวนํายอด
รวมไปบันทึก ในบัญชีลูกหนี้การคา ชองเดบิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป และ
บัญชียอยลูกหนี้การคาตามชื่อลูกหนี้การคาในชองที่ (3) 

ชองที่ (12) บันทึกปริมาณเปนหนวยหรือนํ้าหนักของสินคาหรือผลิตผลที่ขายเปนเงินเชื่อใหผูมิใช
สมาชิก แลวนํายอดปริมาณไปบันทึกในทะเบียนคุมสินคาตามชื่อสินคา ประเภท ชนิด  
ขนาด ในชองที่ (4) 
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ชองที่ (13) บันทึกจํานวนเงินคาสินคาหรือผลิตผลที่ขายเปนเงินเชื่อใหผูมิใชสมาชิก  นํายอดจํานวนเงิน

คาสินคาหรือผลิตผลไปบันทึกในทะเบียนคุมสินคาควบคูกับปริมาณที่ขาย แลวนํา
ยอดรวมไปบันทึกในบัญชีลูกหนี้การคา ชองเดบิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป  
และบัญชียอยลูกหนี้การคาตามชื่อลูกหนี้การคาในชองที่ (3) 

ชองที่ (14) บันทึกยอดรวมจํานวนเงินคาสินคาหรือผลิตผลที่ขายทั้งเงินสดและเงินเชื่อของ
เอกสาร  แตละฉบับและรวมจํานวนเงินที่ขายทั้งสิ้นประจําวันเพ่ือนํายอดรวมไปบันทึกใน
บัญชีขายสินคา ชองเครดิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
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(แบบบัญชีหมายเลข 4) 
                    

                 
สมุดรายไดคาบริการ 

   

เงินสด เงินเชื่อ 

สมาชิก ผูมิใชสมาชิก สมาชิก ผูมิใชสมาชิก วัน เดือน 
ป 

เลขที่
เอกสาร 

  ชื่อผูรับบริการ  
(ลูกหนี้

คาบริการ) 
รายการ 

หนา
บัญชี
ยอย ปริมาณ 

จํานวน
เงิน ปริมาณ 

จํานวน
เงิน ปริมาณ จํานวนเงิน ปริมาณ จํานวนเงิน 

รวมเงิน 

                                      

(1)   (2) (3) (4) (5) (6) (7)  (8) (9)  (10) (11)  (12) (13)   (14)   
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             (ส...........)        (ส...........)    (ป..........)             (ป...........)    (ป...........) (ป...........) 
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คําอธิบายประกอบแบบสมุดรายไดคาบริการ 
  

การบันทึกรายการลงในชองตางๆ ในสมุดรายไดคาบริการ มีรายละเอียด ดังนี้ 
ชองที่ (1)   บันทึก วันที่ เดือน ป ที่ใหบริการ 
ชองที่ (2) บันทึกเลขที่เอกสารการใหบริการ ไดแก ใบสําคัญการใหบริการและใบเสร็จรับเงินใน

กรณีใหบริการเปนเงินสด และใบสําคัญการใหบริการในกรณีใหบริการเปนเงินเชื่อ   
ชองที่ (3) บันทึกชื่อผูรับบริการ ซึ่งในกรณีใหบริการเปนเงินเชื่อจะเปนลูกหนี้คาบริการ 
ชองที่ (4) บันทึกรายการเกี่ยวกับการใหบริการโดยยอ เชน สูบนํ้า ปรับไถพ้ืนที่ เปนตน 
ชองที่ (5) บันทึกหนาบัญชียอยลูกหนี้คาบริการ ที่ผานรายการไปบันทึกไวในกรณีที่ใหบริการ    

เปนเงินเชื่อ 
ชองที่ (6) บันทกึปริมาณที่ใหบริการเปนเงินสดแกสมาชิก เชน เน้ือที่ที่สูบนํ้าหรือไถไรนา เปนตน 
ชองที่ (7) บันทึกจํานวนเงินคาบริการเปนเงินสดที่ไดรับจากสมาชิก 
ชองที่ (8) บันทึกปริมาณที่ใหบริการเปนเงินสดแกผูมิใชสมาชิก เชน เน้ือที่ที่สูบนํ้า หรือไถไรนา 

เปนตน 
ชองที่ (9) บันทึกจํานวนเงินคาบริการเปนเงินสดที่ไดรับจากผูมิใชสมาชิก 
ชองที่ (10) บันทึกปริมาณที่ใหบริการเปนเงินเชื่อแกสมาชิก เชน เน้ือที่ที่สูบนํ้า หรือไถไรนา    

เปนตน 
ชองที่ (11) บันทึกจํานวนเงินคาบริการเปนเงินเชื่อที่ใหแกสมาชิก แลวนํายอดรวมไปบันทึกใน

บัญชีลูกหนี้คาบริการ ชองเดบิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป และผานรายการไป
บันทึกในบัญชียอยลูกหนี้คาบริการตามชื่อลูกหนี้คาบริการในชองที่ (3)  

ชองที่ (12) บันทึกปริมาณที่ใหบริการเปนเงินเชื่อแกผูมิใชสมาชิก เชน เน้ือที่ที่สูบนํ้าหรือไถไรนา  
เปนตน 

ชองที่ (13) บันทึกจํานวนเงินคาบริการเปนเงินเชื่อที่ใหแกผูมิใชสมาชิก แลวนํายอดรวมไปบันทึก
ในบัญชีลูกหนี้คาบริการ ชองเดบิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป และผานรายการไป
บันทึกในบัญชียอยลูกหนี้คาบริการตามชื่อลูกหนี้คาบริการในชองที่ (3)  

ชองที่ (14) บันทึกยอดรวมจํานวนเงินคาบริการ ทั้งเงินสด และเงินเชื่อเปนประจําวัน และนํายอด
รวมไปบันทึกในบัญชีรายไดคาบริการ ตามประเภทที่ใหบริการ เชน สูบนํ้า ไถไรนา 
เปนตน ชองเครดิตในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
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(แบบบัญชีหมายเลข 5) 
   

สมุดรายวันทั่วไป 
 

วัน เดือน ป 
เลขที ่
ใบโอน 
บัญช ี

รายการ 
หนา 
บัญช ี เดบิต เครดิต 

         
(1)  (2) (3) (4) (5)  (6)  
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คําอธิบายประกอบแบบสมุดรายวันทั่วไป 
 
 การบันทึกรายการลงในชองตางๆ ในสมุดรายวันทั่วไป มีรายละเอียด ดังนี้ 
ชองที่ (1)   บันทึก วันที่ เดือน ป ที่บันทึกรายการบัญชีตามเอกสารใบโอนบัญชี 
ชองที่ (2) บันทึกเลขที่ใบโอนบัญชีเรียงตามลําดับ 
ชองที่ (3) บันทึกชื่อบัญชีที่เกี่ยวของและคําชี้แจงโดยยอตามใบโอนบัญชี 
ชองที่ (4) บันทึกหนาบัญชีแยกประเภทของบัญชีที่โอนตามขอ (3) ในสมุดบัญชีแยกประเภท

ทั่วไป รวมทั้งใหผานรายการไปยังบัญชียอย (ถามี)  
ชองที่ (5) บันทึกจํานวนเงินจากชองเดบิต ตามที่ปรากฏในใบโอนบัญชี 
ชองที่ (6) บันทึกจํานวนเงินจากชองเครดิต ตามที่ปรากฏในใบโอนบัญชี 
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(แบบบัญชีหมายเลข 6) 
 

สมุดบัญชแียกประเภททัว่ไป 
บัญช…ี…………..…………. 

 

วัน เดือน ป รายการ 
หนา
บัญช ี เดบิต เครดิต 

ยอดคงเหลือ 
เดบิต 

ยอดคงเหลือ 
เครดิต 

            
            

(1)  (2) (3) (4)  (5)  (6)  (7)  
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คําอธิบายประกอบแบบสมุดบัญชแียกประเภททัว่ไป 
 

การบันทึกรายการลงในชองตางๆ ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป มีรายละเอียดดังน้ี 
ชองที่ (1)   บันทึก วันที่ เดือน ป ที่ผานรายการจากสมุดบันทึกรายการขั้นตน มาบันทึกไวใน        

สมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
ชองที่ (2) บันทึกขอความเกี่ยวกับรายการเงินโดยยอเฉพาะที่จําเปน 
ชองที่ (3) บันทึกหนาบัญชีของสมุดบันทึกรายการขั้นตนที่ผานรายการมา 
ชองที่ (4) บันทึกจํานวนเงินที่ผานรายการจากสมุดบันทึกรายการขั้นตน ที่มียอดเปนเดบิต 
ชองที่ (5) บันทึกจํานวนเงินที่ผานรายการจากสมุดบันทึกรายการขั้นตน ที่มียอดเปนเครดิต 
ชองที่ (6) บันทึกผลตางของจํานวนเงินในชองที่ (4) - (5) ในกรณีที่จํานวนเงินในชองที่ (4) มี 

มากกวาชองที่ (5) 
ชองที่ (7) บันทึกผลตางของจํานวนเงินในชองที่ (5) - (4) ในกรณีที่จํานวนเงินในชองที่ (5) มี

มากกวาชองที ่(4) 
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4. จัดทํางบทดลอง 
4.1   ความหมายของงบทดลอง 

งบทดลอง คือ รายงานทางการเงินที่จัดทําขึ้นเพ่ือแสดงยอดคงเหลือของ
บัญชีตางๆ ทุกบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปของสหกรณ ณ วันใดวันหน่ึง ซึ่งอาจจัดทํา
เปนประจําทุกวันสิ้นเดือน เพ่ือพิสูจนวาไดบันทึกบัญชีไวถูกตองตามหลักบัญชีคู กลาวคือ ยอด
รวมจํานวนเงินของบัญชีที่มียอดคงเหลือดานเดบิต ยอมเทากับยอดรวมจํานวนเงินของบัญชีที่มี
ยอดคงเหลือดานเครดิต 
  การจัดทํางบทดลองของสหกรณนั้น สหกรณไดนําไปประยุกตใชประโยชน
สําหรับการรายงานดวย เชน งบทดลองประจําเดือนเพ่ือนําขอมูลทางบัญชีเสนอที่ประชุม
คณะกรรมการดําเนินการและหนวยงานที่เกี่ยวของกับสหกรณใหทราบถึงความเคลื่อนไหวในการ
ดําเนินงานของสหกรณเปนประจําทุกเดือน เพ่ือจะไดนําขอมูลทางการเงินการบัญชีไปใชในการ
วางแผนและติดตามผลการปฏิบัติงาน 
 

4.2   ประโยชนของงบทดลอง 
4.2.1 ชวยในการพิสูจนความถูกตองของการบันทึกบัญชี ตามหลักการ

บัญชีคูวาไดมีการบันทึกรายการดานเดบิต และดานเครดิตดวย
จํานวนเงินที่เทากันทุกครั้งที่มีรายการเงินเกิดขึ้น 

4.2.2 ชวยในการตรวจสอบการบันทึกบัญชีวาไดมีการบันทึกบัญชีผิดพลาด
หรือมีรายการผิดปกติหรือไม 

4.2.3 ชวยในการจัดทํางบการเงิน ไดแก งบดุล งบกําไรขาดทุน และงบ
อ่ืนๆ ใหเปนไปโดยสะดวกและรวดเร็วยิ่งขึ้น 

4.2.4 ใชเปนขอมูลทางการเงินที่แสดงฐานะการเงินและผลการดําเนินงาน
อยางคราวๆ ของสหกรณเสนอตอที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการ
ของสหกรณใหไดใชขอมูลในงบทดลองเพื่อวางแผนงาน ติดตาม
ประเมินผลการปฏิบัติงานของสหกรณ และแกไขปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานใหเปนไปตามแผนงานที่กําหนดไว 

 

4.3   รูปแบบของงบทดลอง 
 งบทดลองที่ใชกันอยูในสหกรณมีหลายรูปแบบ แตละรูปแบบมีวัตถุประสงค
ในการใชงานแตกตางกันออกไป ขึ้นอยูกับความตองการของผูใช สําหรับงบทดลองที่สหกรณใช
กันโดยทั่วไป ไดแก งบทดลอง 2 ชอง งบทดลอง 6 ชอง และงบทดลอง 8 ชอง 

4.3.1 งบทดลอง 2 ชอง เปนงบทดลองที่แสดงยอดคงเหลือของรายการ
บัญชีตางๆในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป ณ วันใดวันหน่ึง ซึ่ง
ประกอบดวยชองจํานวนเงินเพียง 2 ชอง คือ ยอดคงเหลือชองเดบิต
และยอดคงเหลือชองเครดิต โดยมีรูปแบบ ดังนี้ 
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สหกรณการเกษตร.........................................จํากัด 
งบทดลอง 

วันที่.............................................. 
 

(1) (2) (3) (4) 
ลําดับ ชื่อบัญชี หนา ยอดคงเหลือ 
ท่ี  บัญชี เดบิต เครดิต 

       
       
       
       
       
       

 
คําอธิบายประกอบแบบและการจัดทํางบทดลองแบบ 2 ชอง 
 

ชื่อสหกรณ ระบุชื่อสหกรณที่จัดทํางบทดลอง 
วันที่ ใหระบุวันที่ เดือน ป ที่แสดงขอมูลตามที่ปรากฏในบัญชี          

แยกประเภททั่วไปที่นํามาจัดทํางบทดลอง 
ชองที่ (1)  “ลําดับที่” บันทึกลําดับที่ของรายการบัญชีเรียงตามลําดับ เพ่ือ

ทราบจํานวนบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
ชองที่ (2)  “ชื่อบัญชี” บันทึกชื่อบัญชีตางๆ ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปทุก

บัญชี โดยเรียงตามประเภทของบัญชี คือ สินทรัพย 
หน้ีสิน ทุน รายได และคาใชจาย 

ชองที่ (3)  “หนาบัญชี” บันทึกหนาบัญชีของแตละบัญชีที่ปรากฏในสมุดบัญชี         
แยกประเภททั่วไป 

ชองที่ (4)  “ยอดคงเหลือ” ใหนําจํานวนเงินยอดคงเหลือของบัญชีแยกประเภทแตละ
บัญชีมาใสใหตรงกับชื่อบัญชี โดยใสยอดคงเหลือดานเด
บิตหรือเครดิตตามที่ปรากฏในบัญชีแยกประเภทให
ถูกตองตรงกัน ซึ่งโดยปกติบัญชีประเภทสินทรัพยจะมี
ยอดคงเหลือทางดานเดบิต ประเภทหนี้สินมี ยอด
คงเหลือดานเครดิต ประเภททุนมียอดคงเหลือ ดาน
เครดิต ประเภทรายไดมียอดคงเหลือดานเครดิต และ
ประเภทคาใชจายมียอดคงเหลือดานเดบิต   
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หลังจากนั้นใหหาผลรวมของยอดคงเหลือดานเดบิตและ
ยอดคงเหลือดานเครดิตแตละดาน 
1)   ถาผลรวมของยอดคงเหลือแตละดาน คือ ดานเดบิต

และดานเครดิตมีจํานวนเทากัน เรียกวา งบทดลอง
ลงตัว 

2) ถาผลรวมของยอดคงเหลือแตละดานมีจํานวนเงิน
ไมเทากัน เรียกวา งบทดลองไมลงตัว อาจเปน
เพราะเกิดการผิดพลาดจากสาเหตุตางๆ ไดแก 
2.1) การลงรายการในสมุดบันทึกรายการขั้น

ผิดพลาด 
2.2) การผานรายการจากสมุดบันทึกรายการ

ขั้ นต น ไป ยั งบัญชี แยกประ เภททั่ ว ไป
ผิดพลาด 

2.3) การบวกเลขผิด 
 

4.3.2 งบทดลอง 6 ชอง เปนงบทดลองที่แสดงยอดคงเหลือของรายการ
บัญชียกมาจากเดือนกอน/งวดกอน/ปกอน รายการเคลื่อนไหว
ระหวางเดือน หรือระหวางงวด หรือระหวางป และยอดคงเหลือ ณ 
วันสิ้นเดือน/สิ้นงวด/สิ้นป งบทดลอง 6 ชองแสดงใหเห็นที่มา ความ
เคลื่อนไหวของรายการบัญชีที่เกิดขึ้น และยอดคงเหลือของแตละ
บัญชี โดยมีรูปแบบ ดังนี้ 
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สหกรณการเกษตร.........................................จํากัด 
งบทดลอง 

วันที่.............................................. 

 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) 
ลําดับ ชื่อบัญชี หนา ยอดยกมา รายการระหวาง ยอดคงเหลือ 
ท่ี  บัญชี ตนเดือน/งวด/ป เดือน/งวด/ป สิ้นเดือน/งวด/ป 

   เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต 
               
               
               
               
               
               

คําอธิบายประกอบแบบและการจัดทํางบทดลองแบบ  6  ชอง  
  

ชื่อสหกรณ    ระบุชื่อสหกรณที่จัดทํางบทดลอง 
วันที่ ใหระบุวันที่ เดือน ป ที่แสดงขอมูลตามที่ปรากฏในบัญชี         

แยกประเภททั่วไปที่นํามาจัดทํางบทดลอง 
ชองที่ (1)  “ลําดับที่” บันทึกลําดับที่ของรายการบัญชีเรียงตามลําดับ เพ่ือ

ทราบจํานวนบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
ชองที่ (2)  “ชื่อบัญชี” บันทึกชื่อบัญชีตางๆ ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไปทุก

บัญชี โดยเรียงตามประเภทของบัญชี คือ สินทรัพย 
หน้ีสิน ทุน รายได และคาใชจาย 

ชองที่ (3)  “หนาบัญชี” บันทึกหนาบัญชีของแตละบัญชีที่ปรากฏในสมุดบัญชี         
แยกประเภททั่วไป 

ชองที่ (4)  “ยอดยกมาตนเดือน/ ใหนําจํานวนเงินยอดคงเหลือตนเดือน/ ตนงวด / ตนป         
       ตนงวด/ตนป”           ของบัญชีแยกประเภทแตละบัญชีมาใสใหตรงกับชือ่บญัช ี

โดยใสยอดคงเหลือดานเดบิตหรือดานเครดิตตามที่
ปรากฏในบัญชีแยกประเภทใหถูกตอง 

ชองที่ (5)  “รายการระหวางเดือน/ ใหนําจํานวนเงินผลรวมของรายการที่เกิด ขึ้นระหวาง 
              ระหวางงวด/ระหวางป” เดือนหรือระหวางงวด หรือระหวางป โดยแสดงจํานวนที่

เพ่ิม หรือ ลด ซ่ึงเปนจํานวนเงินที่เคลื่อนไหวแตละบัญชี 
ทั้งดาน เดบิตและดานเครดิต ซ่ึงหากบัญชีใดมีรายการ
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เคลื่อนไหว ทั้งดานเดบิตและดานเครดิต จะปรากฏ
จํานวนเงินทั้งชองเดบิตและเครดิต 

ชองที่ (6)  “ยอดคงเหลือสิ้นเดือน/ ใหนําจํานวนเงินยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือน/สิ้นงวด/       
                        สิ้นงวด/สิ้นป” สิ้นปที่ จัดทํางบทดลอง  ซึ่ งจะเปนผลลัพธที่ ไดจาก          

ยอดคงเหลือยกมา บวกหรือหักดวยรายการที่เพ่ิมขึ้น      
หรือลดลงระหวางเดือน หรือระหวางงวด หรือระหวางป  
โดยแตละบัญชีจะมีจํานวนเงินดานเดบิตหรือเครดิต       
เพียงดานเดียว ซึ่งตองตรงกับยอดคงเหลือตามบัญชี      
แยกประเภท 

ทั้งน้ี  เม่ือรวมจํานวนเงินในชอง “เดบิต” และชอง “เครดิต” ทุกบัญชีรวมกันแลว  
ผลรวมของชองเดบิตและชองเครดิตของแตละคูจะตองเทากัน 
 

4.3.3 งบทดลอง 8 ชอง เปนงบทดลองที่แสดงยอดคงเหลือของรายการ
บัญชียกมาจากงวดกอน/ปกอน รายการเคลื่อนไหวสะสมระหวางตน
งวด/ตนปจนถึงเดือนกอน รายการเคลื่อนไหวระหวางเดือนปจจุบัน 
และยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือน /สิ้นงวด /สิ้นป งบทดลอง 8 ชอง
แสดงใหเห็นที่มา ความเคลื่อนไหวของรายการบัญชีตั้งแตตนปจนถึง
ปจจุบัน โดยแบงเปนความเคลื่อนไหวตั้งแตตนปจนถึงเดือนกอนและ
ความเคลื่อนไหวของรายการบัญชีในเดือนปจจุบัน และยอดคงเหลือ
ของแตละบัญชี โดยมีรูปแบบ ดังนี้ 
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สหกรณการเกษตร.........................................จํากัด 
งบทดลอง 

วันที่.............................................. 
 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 
ลําดับ ชื่อบัญชี หนา รายการระหวาง ยอดคงเหลือ 
ท่ี  บัญชี ตนงวด/ตนป สิ้นเดือน/สิ้นงวด/ 
   

ยอดยกมา 
ตนงวด/ตนป 

ถึงเดือน..(กอน)... 

รายการะหวาง 
เดือน...(ปจจุบัน)... 

สิ้นป 
   เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต เดบิต เครดิต 

                   
                   
                   
                   
                   
                   

 
คําอธิบายประกอบแบบและการจัดทํางบทดลองแบบ 8 ชอง  
 

ชื่อสหกรณ    ระบุชื่อสหกรณที่จัดทํางบทดลอง 
วันที่ ใหระบุวันที่ เดือน ป ที่แสดงขอมูลตามที่ปรากฏในบัญชี         

แยกประเภททั่วไปที่นํามาจัดทํางบทดลอง 
ชองที่ (1)  “ลําดับที่” บันทึกลําดับที่ของรายการบัญชีเรียงตามลําดับ เพ่ือ

ทราบจํานวนบัญชีในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป 
ชองที่ (2)  “ชื่อบัญชี” บันทึกชื่อบัญชีตาง ๆ ในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป

ทุกบัญชี โดยเรียงตามประเภทของบัญชี คือ  สินทรัพย 
หน้ีสิน ทุน รายได และคาใชจาย 

ชองที่ (3)  “หนาบัญชี” บันทึกหนาบัญชีของแตละบัญชีที่ปรากฏในสมุดบัญชี         
แยกประเภททั่วไป 

ชองที่ (4)  “ยอดยกมาตนงวด/ตนป” ใหนํายอดคงเหลือตนงวด/ตนปของบัญชีแยกประเภท         
แตละบัญชีมาใสใหตรงกับชื่อบัญชี โดยใสยอดคงเหลือ
ดานเดบิตหรือดานเครดิตตามที่ปรากฏในบัญชีแยก
ประเภทใหถูกตอง ซึ่งโดยปกติบัญชีประเภทสินทรัพยจะ
มียอดคงเหลือทางดานเดบิต บัญชีประเภทหนี้สินและ
ประเภททุนจะมียอดคงเหลือทางดานเครดิต 
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ชองที่ (5)  “รายการระหวางตนงวด/ตนป ใหนําจํานวนเงินผลรวมของรายการที่เกิดขึ้นสะสมตั้งแต 

ถึงเดือน....(กอน).....” ตนงวด/ ตนป  จนถึงเดือนกอน โดยแสดงจํานวนที่เพ่ิม
หรือลด ซึ่งเปนจํานวนเงินที่เคลื่อนไหวสะสมของแตละ
บัญชีดานเดบิตและดานเครดิต ซึ่งหากบัญชีใดมีรายการ
เคลื่อนไหวท้ังดานเดบิตและดานเครดิต จะปรากฏจํานวน
เงินทั้งชองเดบิตและเครดิต 

ชองที่ (6)  “รายการระหวางเดือน ใหนําจํานวนเงินผลรวมของรายการที่เกิดขึ้น ระหวางเดือน 
....(ปจจุบัน).....” โดยแสดงจํานวนที่ เ พ่ิมหรือลด ซึ่งเปนจํานวนเงิน

เคลื่อนไหวของแตละบัญชี  เฉพาะในรอบเดือนปจจุบัน  
ซึ่งหากบัญชีใดมีรายการเคลื่อนไหวทั้งดานเดบิตและ
ดานเครดิต จะปรากฏจํานวนเงินทั้งชองเดบิตและเครดิต 

ชองที่ (7)  “ยอดคงเหลือสิ้นเดือน/ ใหนําจํานวนเงินยอดคงเหลือ ณ วันสิน้เดอืน/สิ้นงวด/สิน้ป 
สิ้นงวด/สิ้นป” ที่จัดทํางบทดลอง ซึ่งเปนผลลัพธที่ไดจากยอดคงเหลือ

ตนงวด/ตนป บวกหรือหักดวยรายการระหวางตนงวด/ตน
ปถึงเดือน (กอน) และรายการระหวางเดือน (ปจจุบัน) 
จํานวนเงินที่ไดจะเปน ยอดคงเหลือของแตละบัญชี ซึ่ง
จะแสดงในดานเดบิตหรือเครดิตเพียงดานเดียว และ
จํานวนเงินคงเหลือที่ไดตองตรงกับ ยอดคงเหลือตาม
บัญชีแยกประเภท 

ทั้งนี้  เม่ือรวมจํานวนเงินในชอง “เดบิต” และชอง “เครดิต” ทุกบัญชีรวมกันแลว 
ผลรวมของชองเดบิตและชองเครดิตของแตละคูจะตองเทากัน 
 

5. จัดทํางบการเงิน 
ภายหลังการบันทึกรายการบัญชีในสมุดบันทึกรายการขั้นตน และผานรายการไป

ยังสมุดบันทึกรายการขั้นปลาย รวมทั้งนํายอดคงเหลือของบัญชีตางๆ มาจัดทํางบทดลองแลว 
วิธีการทางบัญชีในลําดับตอไป คือ การปดบัญชีเพ่ือจัดทํางบการเงินประจําป ทั้งน้ีเพ่ือจะไดทราบ
ผลการดําเนินงานของสหกรณวาตลอดรอบระยะเวลาบัญชีที่ผานมานั้นมีผลกําไรหรือขาดทุนเปน
จํานวนเทาใด และมีฐานะการเงินเปนเทาใด ขั้นตอนในการปดบัญชีเพ่ือจัดทํางบการเงิน ไดแก
บันทึกรายการปรับปรุงที่จําเปน  จัดทํากระดาษทําการงบทดลอง  บันทึกรายการปดบัญชี และ
จัดทํางบการเงิน 
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5.1 บันทึกรายการปรับปรุงทีจ่ําเปน 
การจัดทําบัญชีของสหกรณภาคเกษตรนั้นตองเปนไปตามหลักการบัญชีที่

รับรองทั่วไป หลักที่สําคัญหลักหนึ่งคือ เกณฑคงคาง ในการคํานวณหาผลการดําเนินงานตาม
เกณฑคงคางตองทําการปรับปรุงบัญชีเพ่ือรับรูรายการที่ถือวาเกิดขึ้นในรอบบัญชีแตยังไมมีการ
บันทึกบัญชีหรือไดบันทึกบัญชีไวแลวแตไดรวมรายการของปถัดไปอยูดวย เชน อาจมีรายการรับ
เงินบางรายการที่รับมาเกินกวาจํานวนที่เปนรายไดในงวดบัญชีนั้น หรือรายการที่เปนรายไดใน
งวดบัญชีแตยังไมมีการบันทึกรับรูรายได ในทํานองเดียวกันอาจมีรายการจายเงินบางรายการที่
จายเกินกวาจํานวนที่ควรเปนคาใชจายในงวดบัญชี หรืออาจมีคาใชจายที่เกิดขึ้นในงวดบัญชีแตยัง
ไมมีการบันทึกรับรูรายการดังกลาวในงวดบัญชี ซึ่งรายการดังกลาว ไดแก รายไดรับลวงหนา 
รายไดคางรับ คาใชจายลวงหนา คาใชจายคางจาย เปนตน  ดังนั้น เพ่ือใหผลการดําเนินงานและ
ฐานะการเงินของสหกรณสะทอนขอมูลทางเศรษฐกิจไดอยางแทจริงและเปนไปตามหลักการบัญชี
ที่รับรองทั่วไป จึงจําเปนตองมีการบันทึกปรับปรุงรายการในบัญชีสินทรัพย หน้ีสิน รายได และ
คาใชจาย กอนที่จะปดบัญชีและจัดทํางบการเงิน รายการปรับปรุงบัญชีที่สําคัญ มีดังนี้ 

5.1.1 รายไดรับลวงหนา 
5.1.2 คาใชจายลวงหนา 
5.1.3 รายไดคางรับ 
5.1.4 คาใชจายคางจาย 
5.1.5 คาเสื่อมราคาอาคารและอุปกรณ 
5.1.6 คาตัดจายสินทรัพยไมมีตัวตน 
5.1.7 คาเผื่อหน้ีสงสัยจะสูญ 
5.1.8 ลูกหนี้คลาดเคลื่อน 
5.1.9 วัสดุคงเหลือ/เครื่องเขียนแบบพิมพ 
5.1.10 สินคาคงเหลือสิ้นงวด 
5.1.11 สินคาคงเหลือเสื่อมชํารุด 
5.1.12 สินคาคงเหลือขาดบัญช ี
5.1.13 สํารองบําเหน็จเจาหนาที่ 

 

5.2  จัดทํากระดาษทําการงบทดลอง 
 กระดาษทําการงบทดลอง จัดทําขึ้นเพ่ือรวบรวมยอดคงเหลือของบัญชีแยก

ประเภททุกบัญชีมาไวที่เดียวกัน เพ่ือใหงายและสะดวกในการจัดทํางบการเงินใหเปนไปอยาง
ถูกตอง กระดาษทําการงบทดลองเปนเครื่องมือชวยในการจัดทํางบการเงิน โดยแบงออกเปนชอง
ตางๆ ตามความตองการของผูใช เชน 10 ชอง 12 ชอง 14 ชอง 16 ชอง เปนตน และแบงออกเปน
คูๆ แตละคูจะมีชองเดบิตและชองเครดิต ซึ่งจะนําขอมูลจากบัญชีแยกประเภทแตละบัญชีมาแสดง
ในแตละชอง จากนั้นจึงทําการบันทึกรายการปรับปรุงเพ่ือใหไดงบทดลองหลังปรับปรุงที่พรอมจะ
นําไปจัดทํางบการเงิน การจัดทํางบการเงินดําเนินการโดยจําแนกรายการของแตละบัญชีใน 
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งบทดลองหลังปรับปรุงไปยังชองตางๆ ไดแก งบตนทุนการผลิต งบตนทุนขาย งบกําไรขาดทุน 
และงบดุล ในขณะเดียวกันจะตองมีการบันทึกสินคาคงเหลือสิ้นงวด และคํานวณหาตนทุนการผลิต 
ตนทุนขาย และกําไรหรือขาดทุน สุดทายผลรวมของทุกบัญชีดานเดบิตจะตองเทากับผลรวมของ
ทุกบญัชีในชองเครดิตของงบดุล ขอมูลจากกระดาษทําการงบทดลองนี้จะถูกนําไปจัดทํางบการเงิน
ในรูปแบบของรายงานตามแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด ชองตางๆ ในกระดาษทําการ 
งบทดลองเพื่อการจัดทํางบการเงิน อาจแบงไดเปน 
  5.2.1  งบทดลองกอนปรับปรุงรายการ  ชองเดบิตและชองเครดิต 
  5.2.2  รายการปรับปรุงบัญชี   ชองเดบิตและชองเครดิต 
  5.2.3  งบทดลองหลังปรับปรุงรายการ  ชองเดบิตและชองเครดิต 
  5.2.4  งบตนทุนการผลิต  ชองเดบิตและชองเครดิต 
  5.2.5  งบตนทุนขาย    ชองเดบิตและชองเครดิต 
  5.2.6  งบกําไรขาดทุน    ชองเดบิตและชองเครดิต 
  5.2.7  งบดุล     ชองเดบิตและชองเครดิต   

 

รูปแบบของกระดาษทําการงบทดลองเพื่อการจัดทํางบการเงิน  เปนดังนี้ 
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สหกรณการเกษตร................................................จํากัด 

กระดาษทําการงบทดลอง 
สําหรับปสิ้นสุดวันที่............................................... 

                               

ลํา   หนา งบทดลอง งบทดลองหลัง 

ดับ ชื่อบัญชี บัญชี กอนปรับปรุงรายการ 
รายการปรับปรุง 

ปรับปรุงรายการ 
งบตนทุนการผลติ งบตนทุนขาย งบกําไรขาดทุน งบดุล 
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3 – 35 



3 - 36 
 
วิธีการจัดทํากระดาษทําการงบทดลอง มีข้ันตอนการปฏิบัติ ดังน้ี 
 

1. คัดลอกรายการงบทดลองประจําเดือนที่เปนเดือนสิ้นสุดปทางบัญชี เขา
กระดาษทําการชองงบทดลองกอนปรับปรุงรายการ หรือนํายอดคงเหลือของทุกๆ บัญชี ณ วันสิ้น
ปทางบัญชี ในสมุดบัญชีแยกประเภทมาบันทึกไวตามแตวาบัญชีใดมียอดคงเหลือทางดานเดบิต
และบัญชีใดมียอดคงเหลือทางดานเครดิต 

2. นําตัวเลขรายการปรับปรุงบัญชีมาบันทึกในชองรายการปรับปรุง ในแตละ
บัญชีที่เกี่ยวของ 

3. หาผลกระทบของยอดคงเหลือของบัญชีตางๆ  จากชองงบทดลองกอน
ปรับปรุงรายการกับรายการปรับปรุงบัญชีนั้นๆ ในชองรายการปรับปรุง แลวนําตัวเลขมาบันทึกใน
ชองงบทดลองหลังปรับปรุงรายการ 

4. นําตัวเลขรายการบัญชีที่เกี่ยวกับตนทุนการผลิตจากชองงบทดลองหลัง
ปรับปรุง    รายการ บันทึกในชองงบตนทุนการผลิต และนํารายการวัตถุดิบคงเหลือในวันสิ้นป
บันทึกลงในชองเครดิตของชองงบตนทุนการผลิต พรอมทั้งบันทึกรายการดังกลาวนี้ในชองเดบิต
ของชองงบดลุ 

คํานวณหายอดรวมชองเดบิต และยอดรวมชองเครดิต ผลตางของยอดรวมทั้ง
สองดาน คือ ตนทุนการผลิต ใหนําผลตางดังกลาวบันทึกในชองเครดิตของชองงบตนทุนการผลิต 
พรอมทั้งบันทึกรายการเดียวกันนี้ในชองเดบิตของชองงบตนทุนขาย 

5. นําตัวเลขรายการบัญชีที่เกี่ยวกับตนทุนขายจากชองงบทดลองหลังปรับปรุง
รายการ บันทึกในชองงบตนทุนขาย และนํารายการสินคาคงเหลือในวันสิ้นปบันทึกลงในชอง
เครดิตของ ชองงบตนทุนขาย พรอมทั้งบันทึกรายการดังกลาวนี้ในชองเดบิตของชองงบดุล 

คํานวณหายอดรวมชองเดบิตและยอดรวมชองเครดิต ผลตางของยอดรวมทั้ง
สองดาน คือ ตนทุนขาย ใหนําผลตางดังกลาวบันทึกในชองเครดิตของชองงบตนทุนขาย พรอมทั้ง
บันทึกรายการเดียวกันนี้ในชองเดบิตของชองงบกําไรขาดทุน 

6. นําตัวเลขรายการบัญชีรายไดและคาใชจาย จากชองงบทดลองหลังปรับปรุง
รายการ  บันทึกในชองงบกําไรขาดทุน 

คํานวณหายอดรวมชองเดบิตและยอดรวมชองเครดิต หากยอดรวมชอง
เครดิตมากกวายอดรวมชองเดบิต ผลตางคือกําไรสุทธิ ใหนําผลตางดังกลาวบันทึกในชองเดบิต
ของชองงบกําไรขาดทุน พรอมทั้งบันทึกรายการดังกลาวนี้ในชองเครดิตของชองงบดุล 

หากยอดรวมชองเครดิตนอยกวายอดรวมชองเดบิต ผลตางคือขาดทุนสุทธิ 
ใหนําผลตางดังกลาวบันทึกในชองเครดิตของชองงบกําไรขาดทุน พรอมทั้งบันทึกรายการดังกลาว
นี้ในชองเดบิตของชองงบดุล 

7. นําตัวเลขรายการบัญชีที่เกี่ยวกับสินทรัพย หน้ีสินและทุนจากงบทดลองหลัง
ปรับปรุงรายการ บันทึกในชองงบดุล คํานวณหายอดรวมชองเดบิตและยอดรวมชองเครดิต ซึ่งยอด
รวมทั้งสองดานจะตองเทากัน 
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5.3 บันทึกรายการปดบัญช ี
การปดบัญชี หมายถึงการโอนบัญชีประเภทรายไดและคาใชจายเขาบัญชี

ตนทุนการผลิต บัญชีตนทุนขาย และบัญชีกําไรขาดทุน ตามลําดับ เพ่ือคํานวณหากําไรหรือ
ขาดทุนจากการดําเนินงาน โดยการบันทึกรายการปดบัญชีที่สมุดรายวันทั่วไป แลวผานรายการไป
ยังบัญชีแยกประเภทที่เกี่ยวของ หลังจากบันทึกรายการปดบัญชีแลว บัญชีในหมวดรายไดและ
คาใชจายจะไมมียอดคงเหลืออยู สําหรับบัญชีประเภทสินทรัพย หน้ีสิน และทุน จะปดบัญชีโดย
การหายอดคงเหลือ แลวยกยอดไปงวดบัญชีถัดไป 

 

5.4 จัดทํางบการเงิน 
 งบการเงิน เปนรายงานทางการเงินที่แสดงผลการดําเนินงานของสหกรณ
สําหรับรอบระยะเวลาใดเวลาหนึ่งและแสดงฐานะการเงินของสหกรณ ณ วันใดวันหน่ึง 
ประกอบดวย 
 5.4.1  งบดุล เปนรายงานทางการเงินที่แสดงใหทราบถึงฐานะการเงินของ

สหกรณ ณ วันใดวันหน่ึงวาสหกรณมี สินทรัพย หน้ีสิน และทุนของ
สหกรณ ประเภทใด เปนจํานวนเงินเทาใด 

 5.4.2  งบกําไรขาดทุน เปนรายงานทางการเงินที่แสดงใหทราบถึงผลการ
ดําเนินงานของสหกรณในแตละรอบระยะเวลาบัญชีวาสหกรณมีผล
กําไรสุทธิหรือขาดทุนสุทธิเปนจํานวนเงินเทาใด 

5.4.3  งบตนทุนขาย/บริการ เปนรายงานทางการเงินที่แสดงใหทราบถึง
ตนทุนในการขายสินคาและใหบริการวาในแตละรอบระยะเวลาบัญช ี
สหกรณไดขายสินคาและใหบริการตางๆ ในราคาทุนทั้งสิ้นเทาใด 

5.4.4  งบตนทุนการผลิต เปนรายงานทางการเงินที่แสดงใหทราบถึง
ตนทุนในการผลิตสินคาหรือแปรรูปผลิตผลหรือผลิตภัณฑ วามี
รายจายที่ใชไปในการผลิตหรือแปรรูปอะไรบาง เปนจํานวนเงิน
เทาใด ทั้งนี้ การจัดทํางบตนทุนการผลิตจะจัดทําเฉพาะสหกรณที่
ดําเนินธุรกิจผลิตสินคา แปรรูปผลิตผลหรือผลิตภัณฑเทานั้น 

 5.4.5  หมายเหตุประกอบงบการเงิน เปนสวนหนึ่งของงบการเงินที่จัดทํา
ขึ้น เพ่ือเปดเผยขอมูลเพ่ิมเติม ใหรายการในงบการเงินมีความ
ชัดเจนยิ่งขึ้น ทั้งน้ี เน่ืองจากการแสดงรายการในงบการเงินจะเปน
การนําเสนอขอมูลที่เปนตัวเลข อยางไรก็ตาม ยังมีขอมูลอ่ืนที่ผูใชงบ
การเงินจําเปนตองทราบเพื่อมิใหเกิดความหลงผิดและสามารถนํา
ขอมูลในงบการเงินไปใชประโยชนไดอยางแทจริง ขอมูลที่แสดงใน
หมายเหตุประกอบงบการเงิน เชน หลักเกณฑการจัดทํางบการเงิน 
นโยบายการบัญชี และสินทรัพยที่ติดภาระค้ําประกัน เปนตน 

รูปแบบงบการเงินที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด ปรากฏในภาคผนวก ก. 
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สภาพปญหาดานการจัดทําบัญชีของสหกรณภาคเกษตร 

ในปจจุบันสหกรณภาคเกษตรสวนใหญยังมีปญหาอุปสรรคในการจัดทําบัญชีและ    
งบการเงินอยูมาก ไมวาจะเปนสหกรณจัดตั้งใหมหรือสหกรณที่ดําเนินธุรกิจแลวก็ตาม ทําให
หนวยงานที่เกี่ยวของกับการสงเสริมและกํากับแนะนําการจัดทําบัญชีตองเขามามีบทบาทในการ
ใหคําปรึกษาแนะนําและใหความชวยเหลือเพ่ือแกไขปญหาใหแกสหกรณ 
 โดยคําสั่งนายทะเบียนสหกรณที่ 460/2548 เรื่อง การจัดทํางบดุลของสหกรณ 
กําหนดให ”สหกรณจัดทําบัญชี และบันทึกรายการบัญชีใหถูกตองตามหลักการบัญชี และ
เรียบรอยเปนปจจุบัน ตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ วาดวยการบัญชีของสหกรณ พ.ศ. 2542 
โดยเครงครัด เม่ือสิ้นปทางบัญชีของสหกรณใหสหกรณจัดทํางบดุล งบกําไรขาดทุนและ          
งบประกอบตางๆ รวมทั้งรายละเอียดประกอบงบการเงินตามแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ
กําหนด พรอมทั้งตรวจนับทรัพยสิน วัสดุคงเหลือ ณ วันสิ้นปใหเรียบรอย พรอมที่จะรับการ
ตรวจสอบบัญชีภายใน 30 วัน นับแตวันสิ้นปทางบัญชี” 
 จากการสํารวจและวิเคราะหความพรอมของสหกรณหลังวันสิ้นปทางบัญชีเพ่ือรับ           
การตรวจสอบบัญชีประจําป พบวาสหกรณใชเวลาในการจัดทําบัญชีและรายละเอียดตาง ๆ 
มากกวาระยะเวลามาตรฐานที่นายทะเบียนสหกรณกําหนดไว การที่สหกรณจัดทํางบการเงินและ
รายละเอียดประกอบงบการเงินลาชามีสาเหตุ ดังตอไปน้ี 
 

1.   พนักงานบัญชีขาดทักษะในการจัดทําบัญช ี
 สหกรณมีสถานะเปนนิติบุคคลที่ตองจัดทําบัญชีตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป 
ซึ่งพนักงานตองมีความรูทางบัญชีในระดับที่เพียงพอ ซึ่งโดยปกติตองมีวุฒิปริญญาตรีทางบัญชีแต
ดวยสภาพของสหกรณ โดยเฉพาะสหกรณภาคเกษตร ซึ่งตั้งอยูในพ้ืนที่ที่ไมอํานวยที่จะจัดหา
พนักงานบัญชีทีมีการศึกษาทางดานบัญชีไดโดยตรงได จึงปรากฏวาสหกรณสวนใหญบันทึก
รายการในสมุดบันทึกรายการขั้นตนได แตสําหรับการบันทึกรายการที่สมุดบันทึกรายการขั้นปลาย 
โดยเฉพาะการบันทึกรายการในสมุดบัญชีแยกประเภททั่วไป ที่ตองผานรายการไปบันทึกบัญชี
แยกประเภทที่เกี่ยวของอยางถูกตองตามหลักบัญชีคูนั้น สหกรณยังขาดพนักงานที่มีความรูและ
ความชํานาญในการผานรายการ จึงทําใหการจัดทํางบการเงินเปนไปอยางลาชาและไมถูกตอง 
 

2.  พนักงานบัญชีไมสามารถจัดทํางบการเงินไดอยางถูกตอง 
 สหกรณภาคเกษตรมีการดําเนินงานหลายดาน ทั้งธุรกิจสินเชื่อ ธุรกิจจัดหาสินคา
มาจําหนาย ธุรกิจรวบรวมผลิตผล ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา และธุรกิจ
ใหบริการและสงเสริมการเกษตร การประมวลผลเพื่อจัดทํางบการเงินจึงมีขอมูลหลากหลาย 
ประกอบกับรูปแบบงบการเงินที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนดใหสหกรณจัดทํานั้นตองแสดง    
ผลการดําเนินงานแยกตามธุรกิจดวย ซึ่งถือวาเปนการจัดทํางบการเงินที่มีความซับซอนที่ตองใช
ความรู ความสามารถ ในการวิเคราะห การรวบรวม การจําแนก และการสรุปผลอยางละเอียดและ
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ถี่ถวน ทําใหพนักงานบัญชีของสหกรณซึ่งยังไมมีความชํานาญงานไมสามารถจัดทํางบการเงินได
อยางถูกตอง 
 

3.  สหกรณที่มีสาขาตองใชเวลาในการจัดทํางบการเงนิรวม 
 การจัดทํางบการเงินรวม เปนการจัดทํางบการเงินที่มีความยุงยากซับซอน ที่ตอง
ใชเวลาในการรวบรวมขอมูล การบันทึกบัญชี และการจัดทํางบการเงิน  
 

4.  สหกรณตองใชเวลาในการจัดทํารายละเอียดประกอบงบการเงนิ 
 สืบเน่ืองจากการที่สหกรณมีธุรกิจหลายดาน ประกอบกับสหกรณมีผูเปนเจาของ
เปนจํานวนมากและมีการทําธุรกรรมกับสมาชิกอยางตอเน่ือง จึงทําใหมีปริมาณขอมูลที่ตองบันทึก         
มีปริมาณมากตามไปดวย สหกรณสวนใหญไมสามารถบันทึกรายการไดทันเวลา และมี
ขอผิดพลาดในการบันทึกรายการเปนจํานวนมาก นอกจากนี้กิจกรรรมสิ้นปตองมีการเปรียบเทียบ
บัญชียอยกับบัญชีคุมยอด ตองคํานวณดอกเบี้ยคางรับสําหรับลูกหนี้แตละราย และตองคํานวณ
ดอกเบี้ยคางจายเงินรับฝากแตละราย ทําใหการจัดทํารายละเอียดประกอบงบการเงินตองใชเวลา
เปนนาน 
 การที่สหกรณจัดทํางบการเงินและรายละเอียดประกอบงบการเงินลาชานั้นมิไดมีผล
เพียงทําใหสหกรณไมปฏิบัติตามคําสั่งนายทะเบียนสหกรณไดเทานั้น แตผลกระทบที่รุนแรง  คือ 
การที่สหกรณไมสามารถใชประโยชนจากขอมูลทางการเงินอันเปนผลผลิตจากการบันทึกบัญชีได
เลย เน่ืองจากไมไดขอมูลที่ทันเวลาที่ตองการใช หรือแมเม่ือมีขอมูลก็เปนขอมูลที่ไมถูกตอง 
ผูบริหารสหกรณไมมีขอมูลสนับสนุนการตัดสินใจ สมาชิกไมไดรับความสะดวกจากการใหบริการ
ของสหกรณ และไดรับเงินปนผลและเงินเฉลี่ยคืนลาชา สิ่งตางๆ เหลานี้ลวนเปนปญหาและ
อุปสรรคอันยิ่งใหญในการพัฒนาขบวนการสหกรณซึ่งเปนเจตนารมณของหนวยงานภาครัฐ  

กรมตรวจบัญชีสหกรณ เปนหนวยงานหนึ่งที่มีภารกิจในการพัฒนาขบวนการสหกรณ 
การที่จะสามารถแกปญหาความลาชาในการจัดทํางบการเงินไดนั้น จําเปนตองนําคอมพิวเตอรมา
เปนเคร่ืองมือชวยโดยการพัฒนาโปรแกรมระบบบัญชีสําหรับสหกรณภาคเกษตรเพื่อเพ่ิม            
ขีดความสามารถใหแกสหกรณในการประมวลผลขอมูลเพ่ือจัดทําบัญชีและงบการเงิน การจัดทํา
รายละเอียดสมาชิกและคาหุน การจัดทํารายละเอียดลูกหนี้เงินกู การจัดทํารายละเอียดเจาหนี้         
เงินรับฝากและการจัดทํารายละเอียดสินคาคงเหลือใหถูกตอง แมนยํา และรวดเร็ว 

การพัฒนาซอฟตแวรทางการบัญชีสหกรณเพ่ือใชในการการจัดทําบัญชีและ          
งบการเงินของสหกรณ จัดไดวาเปนงานเรงดวนมากกวางานดานอ่ืนๆ  ทั้งน้ี เพราะการจัดทําบัญชี
และงบการเงินเปนงานที่ตองปฏิบัติตามหลักของวิชาชีพบัญชี ซ่ึงเปนการยากที่สหกรณ           
จะดําเนินการพัฒนาซอฟตแวรทางการบัญชีที่ทํางานอยางถูกตองตามหลักการบัญชีไดเอง 
ประกอบกับกรมตรวจบัญชีสหกรณมีบุคลากรที่มีองคความรูและมีประสบการณดานบัญชีอยาง
เพียงพอที่จะนํามาบูรณาการกับเทคโนโลยีและสรางขึ้นเปนโปรแกรมระบบบัญชีสําหรับสหกรณ
ภาคเกษตร  
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โปรแกรมระบบบัญชีสําหรับสหกรณภาคเกษตรในรุน Version 1 ไดถูกพัฒนา
และเริ่มใชงานในป พ.ศ. 2543 ตอมาเม่ือกรมตรวจบัญชีสหกรณประกาศใชรูปแบบงบการเงิน 
แบบใหม จึงทําใหโปรแกรมระบบบัญชีสําหรับสหกรณภาคเกษตร Version 1 ไมรองรับการจัดทํา
งบการเงินตามรูปแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด ประกอบกับมีขอจํากัดหลายประการ เชน 
ไมสามารถทํางานในระบบเครือขายได ไมรองรับระบบสาขา และไมสามารถเชื่อมโยงขอมูลได 
เปนตน ในป 2549 จึงไดเริ่มการพัฒนาโปรแกรมระบบบัญชีสําหรับสหกรณภาคเกษตร Version 2 
ขึ้นมาเพื่อแกปญหาดังกลาว และเริ่มใหสหกรณใชงานตั้งแต ตุลาคม 2550 เปนตนไป โดยใหชื่อ
วา “โปรแกรมระบบบัญชีแยกประเภทสําหรับสหกรณภาคเกษตร Version 2 (Web Edition)” 
   
 


