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โปรแกรมระบบบัญชีสําหรบัสหกรณภาคเกษตร มีรายละเอียดในแตละเมนู ดังนี้ 
1. ขอมูลหลัก 

ขอมูลหลัก เปนขอมูลที่สําคัญและใชในการควบคุมการประมวลผล ขอมูลเหลานี้
จะตองมีการนําเขาขอมูล (Input) กอนที่จะดําเนินการบันทึกขอมูลในสวนอ่ืน โปรแกรมจึงจะ
สามารถประมวลผลไดอยางถูกตอง ขอมูลหลักโดยสวนใหญจะมีการนําเขาขอมูลเพียงคร้ังเดียว
เม่ือเริ่มใชระบบ หากมีขอมูลเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงไปซึ่งเกิดขึ้นไมบอยครั้งนักอาจทําการแกไข
ได แตหากขอมูลหลักในสวนใดที่ไดนําไปใชในการประมวลผลขอมูลแลวหากมีการแกไขขอมูลจะ
กระทบในเรื่องของความเที่ยงตรงของขอมูล (consistency) โปรแกรมจะกําหนดไววาไมใหทําการ
แกไขหรือลบขอมูล ขอมูลหลักของระบบ ประกอบดวย 

1.1 ขอมูลสหกรณ 
1.2 ขอมูลรอบปบญัชี 
1.3 ขอมูลธุรกิจ/โครงการ 
1.4 ขอมูลผังบัญช ี
1.5 ขอมูลรูปแบบงบการเงิน 
1.6 ขอมูลรูปแบบหัวรายงาน 
1.7 ขอมูลรูปแบบรายงานเพื่อการบริหาร 
1.8 ขอมูลรายการอัตโนมัติ 
1.9 ขอมูลสาขา 

2. การบันทึกรายการขั้นตน 
เปนสวนนําเขาขอมูลสูระบบงาน (Input) ประกอบดวย การนําเขาขอมูลประจําวัน

ตามหลักการบัญชีที่รับรองทั่วไป ซึ่งมีแหลงขอมูล คือ ใบสําคัญลงบัญชีโดยผานสมุดรายวัน 5 เลม 
ไดแก สมุดเงินสดรับ สมุดเงินสดจาย สมุดรายวันซื้อ สมุดรายวันขาย และสมุดรายวันทั่วไป
นอกจากนี้ยังเปนสวนที่จะนําเขาขอมูลอ่ืนที่มีผลตอการบันทึกบัญชี ไดแก การบันทึกสินคา
คงเหลือปลายงวดเมื่อตองการจัดทํางบการเงิน การบันทึกจากงบทดลอง เปนการบันทึกบัญชีที่มี
แหลงขอมูลจากงบทดลองที่จัดทําไวกอนแลวและตองการนําเขาเพื่อจัดทํางบการเงิน และ 
การปรับปรุงหลังปดบัญชี ที่จะใชสําหรับการนําเขาขอมูลหลังจากที่สหกรณไดปดบัญชีและจัดทํา
งบการเงินแลวแตผูสอบบัญชีมีความเห็นวาตองปรับปรุง 

3. บัญชแียกประเภทและงบทดลอง 
บัญชีแยกประเภทเปนสวนแสดงผลลัพธ (Output) ของโปรแกรมระบบบัญชี

สหกรณ ในสวนนี้เปนสวนที่มีความแตกตางอยางมากระหวางการจัดทําบัญชีดวยมือและการจัดทํา
บัญชีดวยโปรแกรมคอมพิวเตอร กลาวคือ การบันทึกบัญชีแยกประเภทในขั้นตอนการจัดทําบัญชี
ดวยมือน้ัน เปนขั้นตอนที่ผูจัดทําจะตองสรุปยอดจากสมุดขั้นตนมาทําการบันทึกบัญชีขั้นปลาย
ตามหลักบัญชีคู คือ “ทุกๆ เดบิตจะตองเครดิตดวยจํานวนที่เทาๆ กัน” ดังน้ัน จึงอาจพบวา  
การบันทึกรายการในสมุดรายวันขั้นตนถูกตอง แตมีการบันทึกรายการขั้นปลายผิดพลาดไป  
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แตสําหรับขั้นตอนการจัดทําบัญชีดวยโปรแกรมคอมพิวเตอรนั้น การบันทึกรายการเกิดขึ้น 
เพียงครั้งเดียวที่สวนนําเขาขอมูล (Input) จากนั้นหากตองการแสดงใหเห็นการจัดทําบัญชีในรูป
ของสมุดรายวันขั้นตนหรือสมุดขั้นปลาย ทําไดโดยการแสดงผลลัพธจากการประมวลผล 

รายงานงบทดลองเปนสวนแสดงผลลัพธ (Output) ของโปรแกรมระบบบัญชี
สหกรณซึ่งเกิดจากการประมวลผลขอมูลที่มีการนําเขามาจากสวนนําเขาขอมูล (Input) แตมี
รูปแบบที่แตกตางจากบัญชีแยกประเภท งบทดลองมีทั้งหมด 3 รูปแบบ คือ งบทดลอง 2 ชอง 
งบทดลอง 6 ชอง และงบทดลอง 14 ชอง 

4. รายงานงบการเงิน 
รายงานงบการเงินเปนสวนแสดงผลลัพธ (Output) ที่ไดรับขอมูลจากการบันทึก

รายการขั้นตนที่สวนนําเขาขอมูล (Input) นํามาประมวลผลตามคําสั่งที่ไดกําหนดไวในขอมูลหลัก
ผลลัพธเปนงบการเงินตามแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนดและสะทอนขอมูลของสหกรณ
อยางครบถวน โปรแกรมระบบบัญชีสหกรณที่พัฒนาขึ้นนี้จะตองสามารถชวยลดเวลาและ 
ลดขอผิดพลาดในการทํางบการเงินของผูจัดทําบัญชีได และตองสามารถจัดทําไดครบตามที่ 
กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด ไดแก งบดุล งบกําไรขาดทุน งบกําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจ
รายละเอียดรายไดอ่ืน รายละเอียดคาใชจายดําเนินงาน งบตนทุนขายและงบตนทุนการผลิต 

5. รายงานเพื่อการบริหาร 
รายงานเพ่ือการบริหาร เปนสวนแสดงผลลัพธ (Output) ที่สามารถแสดงผลลัพธ

ไดโดยใชขอมูลที่นําเขาที่สมุดรายวันขั้นตน มาคํานวณตามสูตรที่กําหนดไวในขอมูลหลัก โดย
จะตองสามารถแสดงผลการวิเคราะหงบการเงินตามที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด ดังนี้ 

5.1 ความเพียงพอของเงินทุนตอความเสี่ยง ประกอบดวย อัตราสวนหนี้สิน
ทั้งสิ้นตอทุน อัตราสวนทุนสํารองตอสินทรัพย อัตราการเติบโตของทุน
สหกรณ อัตราการเติบโตของหนี้ และอัตราสวนผลตอบแทนตอสวนของทุน 

5.2 คุณภาพของสินทรัพย ประกอบดวย อัตราการคางชําระ อัตราหมุนของ
สินทรัพย อัตราผลตอบแทนตอสินทรัพย และอัตราการเติบโตของสินทรัพย 

5.3 การบริหารจัดการ ประกอบดวย อัตราการเติบโตของธุรกิจ 
5.4 การทํากําไร ประกอบดวย อัตรากําไรตอสมาชิก อัตราเงินออมตอสมาชิก

อัตราหนี้ตอสมาชิก อัตราคาใชจายดําเนินงานตอกําไรกอนหักคาใชจาย
ดําเนินงาน อัตราคาใชจายดําเนินงาน อัตราการเติบโตของทุนสํารองอัตรา
การเติบโตของทุนสะสมอื่น อัตราการเติบโตของกําไรสุทธิ อัตรากําไรสุทธิ 
และอัตรากําไรขั้นตน 

5.5 สภาพคลอง ประกอบดวย อัตราสวนทุนหมุนเวียน อัตราสวนทุนหมุนเวียน
เร็ว อัตราการหมุนของสินคา อายุเฉลี่ยของสินคา อัตราหมุนของลูกหนี้ 
อายุเฉลี่ยของลูกหนี้ และอัตราลูกหนี้เงินกูระยะสั้นที่ชําระไดตามกําหนด  
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6. การจัดการระบบ 
เปนสวนที่ออกแบบขึ้นมาเพื่อใชในการควบคุมการทํางานของระบบงาน

คอมพิวเตอร ทั้งน้ี เพ่ือปองกันขอผิดพลาดและเพิ่มความปลอดภัยของขอมูล โดยกําหนดใหมีการ
ดําเนินการในเรื่องตอไปน้ี 

6.1 การเปด/ปดงานประจําวัน  โปรแกรมระบบบัญชีสหกรณที่พัฒนาขึ้นนี้
ออกแบบใหมี วันทําการ (Working Date) แยกตางหากจากวันที่ตามปฏิทิน
และวันที่ของเครื่อง โดยใชวันทําการเปนวันที่ที่ใชในการบันทึกรายการหรือ
วันที่ที่เกิดรายการเพื่อใชวันทําการนี้เปนตัวควบคุมการทํางานประจําวัน 
การควบคุมการใชวันทําการเปนวันที่บันทึกรายการนี้จะเปนการจัดระบบ
การทํางานของผูใชใหปฏิบัติงานบันทึกรายการใหแลวเสร็จตามวันที่ที่
เกิดขึ้น โดยวันทําการนี้ผูใชเปนผูกําหนดไดเอง 

6.2 การกําหนดสิทธิ์การใชงาน ใชสําหรับปองกันไมใหผูที่ไมไดรับสิทธิ์สามารถ
เขาสูระบบงานได โดยการกําหนดตัวผูใชที่จะทําหนาที่บันทึก แกไข และ
เรียกดูรายงาน อาจกลาวไดวาใชสําหรับใชในการแบงแยกหนาที่ความ
รับผิดชอบของผูใช โดยใหสามารถกําหนดสิทธิ์เปนกลุมผูใชงานและ
กําหนดสิทธิ์ตามผูใชงานแตละรายได  

6.3 การเปลี่ยนรหัสผาน เพ่ือใหผูใชโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณสามารถ
ปฏิบัติตามระบบการควบคุมภายในสําหรับระบบงานคอมพิวเตอรได 
จึงกําหนดใหมีเมนูใหผูใชสามารถเปลี่ยนรหัสผานไดตามเวลาที่ตองการ
โดยใหสิทธิ์การเปลี่ยนรหัสผานไดเฉพาะรหัสผานของตนเองเทานั้น 

6.4 การสํารองขอมูล วิธีการรักษาความปลอดภัยของขอมูลในระบบงาน
คอมพิวเตอรที่สําคัญประการหนึ่ง คือ การจัดใหมีการสํารองขอมูล
(Backup) ซ่ึงเปนกระบวนการปกติของระบบงานคอมพิวเตอร แมวาการ
สํารองขอมูลอาจกระทําไดโดยใชระบบปฏิบัติการ (Operating System : 
OS) ที่มีติดตั้งบนเครื่องคอมพิวเตอรที่ติดตั้งโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณก็
ตาม แตเน่ืองจากการสํารองขอมูลผานระบบปฏิบัติการนั้นผูใชตองมีทักษะ
มากกวาระดับผูใชงานโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณ ซึ่งอาจเปนปญหา
อุปสรรคตอการปฏิบัติการตามระบบการควบคุมภายใน จึงกําหนดให
โปรแกรมระบบบัญชีสหกรณจะตองมีเมนูที่ผูใชสามารถดําเนินการสํารอง
ขอมูลไดอยางสะดวก 

6.5 การเรียกคืนขอมูล เปนเมนูที่ใชควบคูกับการสํารองขอมูลเพ่ือใชสําหรับ  
การปฏิบัติการกูคืนระบบ ในกรณีที่ขอมูลจริงที่อยูใชงานอยูเกิดความ
เสียหายไมวาจะดวยสาเหตุใดก็ตาม สหกรณจะตองสามารถดําเนินการให
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สามารถใชระบบตอไปไดอยางตอเน่ือง โดยการนําเอาขอมูลชุดสํารองที่ได
ทําการสํารองไวมาดําเนินการเรียกคืนขอมูล 

6.6 การเปลี่ยนปบัญชี เน่ืองจากรอบปบัญชีเปนขอมูลที่สําคัญในการกําหนด
ขอบเขตขอมูล ซึ่งจะตองสัมพันธกับรอบปที่กําหนดในการจัดทํางบการเงิน
ของสหกรณ ดังนั้น รอบปบัญชีจึงถูกกําหนดใหเปลี่ยนแปลงไมได ในกรณี
ที่สหกรณไดเคยกําหนดรอบปบัญชีไวแลวแตมีการเปลี่ยนปบัญชี เพ่ือให
สามารถจัดทํางบการเงินไดตามรอบปบัญชีใหม จึงกําหนดใหมี Module ที่
ใชสําหรับเปลี่ยนปบัญชี  

6.7 การปดบัญชีประจําป เปนการโอนบัญชีหมวดรายไดและคาใชจายเขาบัญชี
ทุน และเปนการสิ้นสุดรอบปบัญชีเดิม วันถัดไปจะตองเปนวันแรกในรอบป
บัญชีใหม และยอดบัญชีที่ยกมาตนปบัญชีใหมจะมีเพียงรหัสบัญชีใน 3 
หมวดเทานั้น คือ หมวดสินทรัพย หน้ีสิน และทุน สําหรับกระบวนการโอน
บัญชีรายไดและคาใชจายเขาบัญชีทุนน้ันใหดําเนินการโดยโปรแกรม 

6.8 การตรวจสอบขอมูลกอนปดบัญชี เพ่ือแสดงผลของการปดบัญชีใหผูใชได
ทําการตรวจสอบขอมูลและแกไขใหถูกตองกอนที่จะทําการบันทึกการปด
บัญชี ทั้งนี้ หากมีรายการที่ตองทําการเพิ่มเติมหรือแกไขจะไดทําการ
บันทึกบัญชีไดตรงตามงวดเวลาที่เกิดขึ้น เน่ืองจากหากทําการปดบัญชีแลว 
จะไมสามารถยอนกลับมาแกไขรายการในปบัญชีเดิมไดอีก 

6.9 การลางขอมูล ขอมูลที่ถูกจัดเก็บไวในโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณ        
จะจัดเก็บทุกขอมูลตั้งแตเร่ิมตนใชโปรแกรมในการบันทึกขอมูล แมเม่ือจะ
ปดบัญชีแลวก็ตาม ผูใชอาจจะเห็นเฉพาะขอมูลของปบัญชีที่กําลังทํางานอยู 
แตขอเท็จจริงแลวในฐานขอมูลก็ยังคงมีขอมูลจัดเก็บอยูทุกรายการ ซึ่งเม่ือ
ใชโปรแกรมเปนเวลาหลายป จํานวนขอมูลซ่ึงมีปริมาณเพิ่มขึ้นทุกปอาจทํา
ใหศักยภาพในการทํางานของโปรแกรมระบบบัญชีสหกรณลดลง 
โดยเฉพาะในดานของความเร็ว จึงไดออกแบบใหมีเมนูสําหรับลางขอมูล
เพ่ือใหผูใชสามารถลบขอมูลเกาออกไดตามที่ตองการ 

7. ยอดยกมา 
ใชสําหรับการบันทึกยอดยกมาของแตละบัญชีเม่ือเร่ิมตนใชโปรแกรมระบบบัญชี

สําหรับสหกรณภาคเกษตร เม่ือตรวจสอบความถูกตองของขอมูลและทํารายการปดการยกยอด 
หลังจากนั้นจะไมสามารถแกไขขอมูลได ทั้งน้ีเพ่ือปองกันมิใหยอดตั้งตนมีการคลาดเคลื่อน 

8. การเชื่อมโยงขอมูล  
การเชื่อมโยงขอมูลใชสําหรับการ รับ - สงขอมูลระหวางสาขา กับสํานักงานใหญ 

เพ่ือประโยชนในการทํางบการเงินรวม และใชสําหรับการรับ - สง ขอมูลระหวางโปรแกรม
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ระบบงานยอยกับโปรแกรมระบบบัญชีแยกประเภท เพ่ือใชสําหรับการบันทึกบัญชีแยกประเภท
โดยโปรแกรม  
 

การออกแบบสวนนําเขาขอมูล (Input Design) 
การออกแบบสวนนําเขาขอมูลจัดเปนขั้นตอนแรกในการเตรียมขอมูลเพ่ือบันทึกเขาสู

ระบบงานและทําการประมวลผลเพื่อใหไดผลลัพธที่ตองการ โดยตองพิจารณาถึงเทคนิคในการ
ออกแบบทั้งในสวนของเอกสารที่เปนแหลงขอมูล และหนาจอบันทึกขอมูล หรือที่เรียกวา       
สวนติดตอกับผูใช (User Interface) 

การออกแบบหนาจอบันทึกขอมูลหรือสวนติดตอกับผูใช (User Interface) เปน
ประเด็นหลักของการนําเสนอเรื่อง การพัฒนาโปรแกรมระบบบัญชีสําหรับสหกรณภาคเกษตร   
ซึ่งเปนสวนที่ตองพิจารณาออกแบบจุดควบคุมภายในระบบงานคอมพิวเตอร (Application 
Controls) ไปพรอมๆ กันดวย การออกแบบหนาจอบันทึกขอมูลที่สําคัญของโปรแกรมระบบบัญชี
สําหรับสหกรณภาคเกษตร คือ หนาจอเมนูขอมูลหลัก หนาจอการบันทึกรายการขั้นตน และ
หนาจอการบันทึกรายการจากงบทดลอง 

 

หนาจอเมนูขอมูลหลัก 
ขอมูลหลักของโปรแกรมระบบบัญชีสําหรับสหกรณภาคเกษตร ไดแก ขอมูลสหกรณ 

เพ่ือกําหนดขอมูลเฉพาะของสหกรณ และที่สําคัญคือใชสําหรับกําหนดวาสหกรณจัดทํางบการเงิน
แบบสาขาหรือไมมีสาขา ขอมูลรอบปบัญชีเพ่ือใชในการควบคุมขอบเขตของขอมูลที่จะนํามาใช 
ในการประมวลผลทางการบัญชี เน่ืองจากการบันทึกบัญชีของสหกรณโปรแกรมจะควบคุมให
บันทึกรายการไดเฉพาะวันที่ที่อยูในชวงของรอบปบัญชีเทานั้น ขอมูลธุรกิจ/โครงการและผังบัญชี
เปนขอมูลหลักที่ใชในการกําหนดรหัสธุรกิจ/โครงการและรหัสบัญชีเพ่ือนํามาใชในการบันทึก
รายการบัญชีและใชในการประมวลผลเพื่อจัดทํารายงาน 

1. ขอมูลสหกรณ  
ประกอบดวยขอมูลที่สําคัญ ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 13 ขอมูลสหกรณ ดังนี้ 
1.1 ชื่อสหกรณ เปนขอมูลหลักที่จะนําไปใชแสดงในสวนหัวของรายงานทุก

รายงาน และปรากฏบนหนาจอดานบนขวา เพ่ือแสดงใหผูใชทราบวาขณะนี้
กําลังบันทึกรายการบัญชีของสหกรณใด ในกรณีที่เปนระบบสาขา ขอมูลชื่อ
สหกรณจะถูกบันทึกครั้งเดียวที่สํานักงานใหญแลวสงขอมูลหลักในสวนนี้ไป
ใหแกทุกสาขา 

1.2 รูปแบบการดําเนินงาน เปนขอมูลหลักที่เกิดขึ้นตั้งแตขั้นตอนของการติดตั้ง
โปรแกรม ลักษณะการดําเนินงานมี 2 รูปแบบ ไดแก สํานักงานใหญ/ไมใช
ระบบสาขา กับสาขา ซึ่งจะมีผลตอรูปแบบการประมวลผลขอมูลเพ่ือจัดทํา
งบการเงิน 
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1.3 ผูลงนามในงบการเงิน โดยใหระบุชื่อ - นามสกุล และตําแหนง เชน ชื่อ
ประธานกรรมการและเลขานุการ เปนตน เพ่ือใชเปนขอมูลหลักในการ
แสดงไวในสวนทายของงบการเงินเพ่ือระบุชื่อผูรับผิดชอบความถูกตองของ
งบการเงิน 

 

  
 
  
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที่ 4 - 13 ขอมูลสหกรณ 

 

จุดควบคุมภายในระบบงาน คือ การกําหนดขอมูลรูปแบบการดําเนินงานให
กําหนดไดครั้งเดียวในขั้นตอนของการติดตั้งโปรแกรม ดังปรากฏรายละเอียดตามรูปที่ 4 - 14 การ
กําหนดรูปแบบการดําเนินงาน เน่ืองจากการกําหนดรูปแบบการดําเนินงานนั้นมีผลตอการ
ประมวลผลขอมูลเพ่ือจัดทํางบการเงินและสิทธิ์ในการบันทึกขอมูล กลาวคือ ระบบจะตองรูวา
สหกรณที่ใชโปรแกรมระบบบัญชีมีการดําเนินงานแบบไมมีสาขาหรือมีสาขา ถาเปนการ
ดําเนินงานแบบมีสาขาจะตองระบุวาเปนสหกรณสํานักงานใหญหรือเปนสหกรณสาขาเพื่อให
โปรแกรมจัดการขอมูลไดอยางถูกตอง รายละเอียดของสิทธิ์ในการบันทึกขอมูล มีดังน้ี  

(1) สหกรณที่มีการดําเนินงานแบบไมมีสาขา จะมีสิทธิ์ในการบันทึกขอมูล
สหกรณ กําหนดผังบัญชีและกําหนดรูปแบบงบการเงินแตไมมีเมนูสําหรับการรับ - สงขอมูล
ระหวางสํานักงานใหญกับสาขา 

(2) สหกรณสํานักงานใหญ จะมีสิทธิ์ในการบันทึกขอมูลสหกรณ กําหนดผัง
บัญชีและกําหนดรูปแบบงบการเงิน และมีเมนูสําหรับการรับ - สงขอมูลระหวางสํานักงานใหญกับ
สาขา 
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(3) สหกรณสาขา จะตองนําเขาขอมูลมาจากสหกรณสํานักงานใหญเทานั้นจะ
ไมสามารถบันทึกขอมูลสหกรณ เพ่ิมเติมหรือแกไขผังบัญชี หรือปรับเปลี่ยนรายละเอียดในงบ
การเงินได   
 

 
  

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 4 - 14 การกําหนดรูปแบบการดําเนินงาน 
 

2. ขอมูลรอบปบัญช ี
เปนขอมูลที่ ใช ในการควบคุมการเปดวันทําการและการเรียกดูรายงาน 

รายละเอียดดังปรากฏตาม รูปที่ 4 - 15 การกําหนดรอบปบัญชี รอบปบัญชีเปนขอมูลที่สําคัญมาก 
เพราะหากกําหนดรอบปบัญชีผิด จะมีผลใหการทํางานในหนาจออื่นอาจผิดไปดวย เชน การ
กําหนดวันทําการซึ่งมีเง่ือนไขวาจะตองเปนวันที่ที่อยูในรอบปบัญชีเทานั้น เปนตน 

จุดควบคุมภายในระบบงาน มีดังน้ี 
(1) ปองกันไมใหมีการกําหนดรอบปบัญชีไมเทากับ 12 เดือน โดยกําหนดให

นําเขาขอมูลเฉพาะวันเริ่มตนปบัญชีเทานั้น สําหรับวันสิ้นปบัญชีโปรแกรมจะคํานวณใหโดยนับ
จากวันเริ่มตนปบัญชีไปเปนเวลา 12 เดือน  
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รูปที่ 4 - 15 การกําหนดรอบปบัญช ี
 

(2) ใชวิธีการควบคุมแบบ Field Check ที่ขอมูลวันเริ่มตนปบัญชี กําหนดให
เปนขอมูลประเภทวันที่ (Date) โดยโปรแกรมจะบังคับใหผูใชนําเขาขอมูลโดยการเลือกวันที่จาก
ปฏิทินที่ออกแบบไว ดังปรากฏตาม รูปที่ 4 - 16 การกําหนดวันที่เร่ิมตนปบัญชี 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที่ 4 - 16 การกําหนดวันที่เร่ิมตนปบญัชี 
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(3) กําหนดเงื่อนไขในการแกไขหรือเปลี่ยนรอบปบัญชี ดังน้ี เน่ืองจากหากมี
ขอผิดพลาดหรือมีการเปลี่ยนแปลงรอบปบัญชีจะมีผลถึงการนําเสนอขอมูลตางๆ รวมทั้ง         
งบการเงินที่เปนผลลัพธจากโปรแกรมระบบบัญชีแยกประเภทสําหรับสหกรณภาคเกษตรดวย   
แตการเปลี่ยนรอบปที่ไดบันทึกไวแลว อาจมีความจําเปนหากเกิดจากความเขาใจที่คลาดเคลื่อน
หรือมีสถานการณที่เปลี่ยนแปลงไป เชน เดิมตองการที่จะเร่ิมใชระบบตั้งแตวันที่ 1 เมษายน 2549 
แตเปลี่ยนมาเริ่มใชตั้งแตวันที่ 1 เมษายน 2550 เปนตน ลักษณะเชนน้ีมีผลทําใหตองเปลี่ยนรอบป
บัญชี จุดควบคุมที่กําหนดไวในโปรแกรมคือ ผูใชจะสามารถแกไขหรือเปลี่ยนรอบปบัญชีได หาก
ยังไมมีการกําหนดวันที่ยกยอดซึ่งเปนวันที่เริ่มตนใชระบบ ซ่ึงจะสังเกตไดจากบนหนาจอยังไม
ปรากฏวันทําการอยูที่มุมบนขวาใตชื่อสหกรณ ดังปรากฏตาม รูปที่ 4 - 17 การแกไขรอบปบัญชี 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 4 - 17 การแกไขรอบปบัญช ี
 

3. ขอมูลธุรกิจ/โครงการ 
ธุรกิจ/โครงการเปนขอมูลหลักที่ใชในการจําแนกขอมูลตามธุรกิจหรือโครงการของ

สหกรณ เพ่ือใชเปนเกณฑในการจัดทํางบการเงินตามแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด ทั้งนี้ 
เน่ืองจากงบการเงินของสหกรณภาคเกษตรนั้นนอกเหนือจะตองจัดทํางบกําไรขาดทุนรวมทั้ง
สหกรณแลวจะตองจัดทํางบกําไรขาดทุนเฉพาะแตละธุรกิจดวย 

รหัสธุรกิจ/โครงการกําหนดดวยตัวเลข 4 หลัก โดย 2 หลักแรกหมายถึงหมวด
ธุรกิจ/โครงการหลัก สวน 2 หลักถัดไป หมายถึง รหัสธุรกิจ/โครงการยอย รหัสธุรกิจ/โครงการ
แบงเปน 2 ประเภท คือ ประเภทธุรกิจคุมและประเภทธุรกิจยอย  
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รหัสธุรกิจ/โครงการที่กําหนดเปนมาตรฐานไวในโปรแกรม ดังปรากฏตาม 
รูปที่ 4 - 18 รหัสธุรกิจ/โครงการมาตรฐาน มีดังนี้ 

3.1 รหัส 0100 ธุรกิจดําเนินงาน ประเภทรหัสธุรกิจคุม ใชสําหรับกํากับบัญชีที่
อยูในหมวด สินทรัพย หน้ีสิน และทุน ซึ่งเปนหมวดบัญชีที่ตองแสดง
รายการอยูในงบดุลของสหกรณ และบัญชีในหมวดรายไดและคาใชจาย 
เฉพาะบัญชีที่ไมระบุวาเปนรายไดหรือคาใชจายเฉพาะของธุรกิจใด 
โปรแกรมกําหนดธุรกิจยอยไว 1 ธุรกิจ คือ 0101 ธุรกิจดําเนินงาน 

3.2 รหัส 0200 ธุรกิจสินเชื่อ ประเภทรหัสธุรกิจคุม ใชสําหรับกํากับบัญชีที่อยูใน
หมวดรายไดและคาใชจายที่เปนรายไดหรือคาใชจายเฉพาะธุรกิจสินเชื่อ 
กําหนดธุรกิจยอยไว 1 ธุรกิจ คือ 0201 ธุรกิจสินเชื่อ 

3.3 รหัส 0300 ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย ประเภทรหัสธุรกิจคุม ใชสําหรับ
กํากับบัญชีที่อยูในหมวดรายได และคาใชจายที่ระบุวาเปนรายไดหรือ
คาใชจายเฉพาะธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย กําหนดธุรกิจยอยไว 6 ธุรกิจ 
ดังนี้ 
0301 ธุรกิจจัดหาสินคาประเภทการเกษตรมาจําหนาย 
0302 ธุรกิจจัดหาสินคาประเภทน้ํามันมาจําหนาย 
0303 ธุรกิจจัดหาสินคาทั่วไปมาจําหนาย 
0304 ธุรกิจจัดหาสินคาผอนชําระมาจําหนาย 
0305 ธุรกิจจัดหาสินคารับฝากขายมาจําหนาย 
0306 ธุรกิจจัดหาสินคาผานบัญชมีาจําหนาย 

3.4 รหัส 0400 ธุรกิจรวบรวมผลิตผล ประเภทรหัสธุรกิจคุม ใชสําหรับกํากับ
บัญชีที่อยูในหมวดรายไดและคาใชจายที่ระบุวาเปนรายไดหรือคาใชจาย
เฉพาะธุรกิจรวบรวมผลิตผล กําหนดธุรกิจยอยไว 1 ธุรกิจ คือ 0401  ธุรกิจ
รวบรวมผลิตผล 

3.5 รหัส 0500 ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา ประเภทรหัส
ธุรกิจคุม ใชสําหรับกํากับบัญชีที่อยูในหมวดรายไดและคาใชจายที่ระบุวา
เปนรายไดหรือคาใชจายเฉพาะธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิต
สินคา กําหนดธุรกิจยอยไว 6 ธุรกิจ ดังนี้ 

 0501 ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรประเภทขาวเปลือก 
 0502 ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรประเภทผลิตผลอ่ืนๆ 
 0503 ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรประเภทแปรรูปน้ํานมดิบ 
 0504 ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรประเภทสัตวเลี้ยงเพ่ือขาย 

0505 ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรประเภทสัตวเลี้ยงเพ่ือขายผลติผล 
 0506 ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรประเภทแปรรูปน้ํายางสด 
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3.6 รหัส 0600 ธุรกิจใหบริการและสงเสริมการเกษตร ประเภทรหัสธุรกิจคุม ใช
สําหรับกํากับบัญชีที่อยูในหมวด รายไดและคาใชจายที่ระบุวาเปนรายได
หรือคาใชจายเฉพาะธุรกิจใหบริการและสงเสริมการเกษตร กําหนดธุรกิจ
ยอยไว 1 ธุรกิจ คือ 0601 ธุรกิจใหบริการและสงเสริมการเกษตร 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 4 - 18 รหัสธุรกิจ/โครงการมาตรฐาน 
 

จุดควบคุมภายในระบบงาน มีดังน้ี 
(1) กําหนดเปนรหัสธุรกิจ/โครงการไวลวงหนาโดยไมอนุญาตใหผูใชแกไขได   

ทั้งรหัสและชื่อธุรกิจ/โครงการ ทั้งน้ีเพราะรหัสใชเปน Primary Key ในระบบงานที่ใชเพ่ือจัดทํา  
งบการเงิน และช่ือธุรกิจ/โครงการเปนชื่อมาตรฐานที่กําหนดโดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ จึงไม
อนุญาตใหผูใชเปลี่ยนแปลงได แตอนุญาตใหเพ่ิมธุรกิจ/โครงการได การเพิ่มรหัสธุรกิจ/โครงการ
เปนการเพิ่มขอมูลหลักที่หากกําหนดไมเหมาะสมจะมีผลกระทบมาก จึงออกแบบใหมีการแสดง
ขอมูลที่มีอยูแลวใหผูใชไดตรวจสอบกอนที่จะทําการเพิ่มเติมขอมูล 

(2) ขอมูลนําเขาในหัวขอสถานะ ประเภท และสินคา ซ่ึงผูใชตองเลือกอยางใด
อยางหนึ่งเทานั้น ไดออกแบบเปน Radio Button เพ่ือบังคับใหผูใชเลือกไดเพียงอยางเดียว ทั้งน้ี 
เปนการปองกันการนําเขาขอมูลที่ขัดแยงกัน ตัวอยางเชน “สถานะ” ของรหัสธุรกิจ จะตองเลือก
เพียงอยางเดียวเทานั้นวาเปน “ธุรกิจคุม”หรือ “ธุรกิจยอย” เชนเดียวกับ ประเภท ผูใชตองเลือกวา
รายการที่เพ่ิมน้ันเปนประเภทธุรกิจหรือโครงการ และรายการที่เพิ่มน้ันมีการดําเนินการเกี่ยวกับ
สินคาหรือไม  
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(3) รหัสธุรกิจ/โครงการที่เพ่ิมเติมโดยผูใช ระบบจะแสดงสีที่แตกตางจากรหัส
ธุรกิจ/โครงการมาตรฐาน ดังปรากฏตาม รูปที่ 4 - 19 รหัสธุรกิจ/โครงการที่เพ่ิมโดยผูใช ทั้งน้ี 
เน่ืองจากผูใชไมสามารถลบหรือแกไขรหัสธุรกิจมาตรฐานได แตในสวนของรหัสธุรกิจ/โครงการที่
เพ่ิมเติมผูใชสามารถลบไดหากยังไมมีการนํารหัสธุรกิจ/โครงการนี้ไปใชงาน และยังสามารถแกไข
ชื่อได แมรหัสธุรกิจ/โครงการนั้นจะถูกนําไปใชงานแลว 
 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
รูปที่ 4 - 19 รหัสธุรกิจ/โครงการที่เพ่ิมโดยผูใช 
 

(4) หากกําหนดรหัสธุรกิจ/โครงการซ้ํากับรหัสที่มีอยูในฐานขอมูล โปรแกรมจะ
ไมรับขอมูลที่นําเขานี้โดยการแสดงกลองขอความแจงใหผูใชทราบ ดังปรากฏตาม รูปที่ 4 - 20     
การบันทึกรหัสธุรกิจ/โครงการซ้ํา 
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รูปที่ 4 - 20 การบันทึกรหัสธุรกิจ/โครงการซ้ํา 
 

4. ขอมูลผังบัญชี 
4.1 องคประกอบของผังบัญชี ประกอบดวย 

4.1.1 รหัสธุรกิจ/โครงการ เปนเลขประจําตัวจํานวน 4 หลักเพื่อใชจําแนก
ขอมูลตามธุรกิจ/โครงการ 

4.1.2 รหัสบัญชี เปนเลขประจําตัวของแตละบัญชีจํานวน 8 หลัก เปน
ขอมูลสําคัญสําหรับการประมวลผลขอมูลเพ่ือจัดทํารายงาน
ทางการเงินดวยระบบคอมพิวเตอร 

4.1.3 ชื่อบัญชี เปนชื่อที่ใชแสดงรายการบัญชีที่เกิดขึ้น ตัวอยางเชน ชื่อ
บัญชีเงินสด หรือชื่อบัญชีเงินฝากธนาคารไทยพาณิชย - กระแส
รายวัน เปนตน  

4.1.4 ประเภทบัญชี เปนการจําแนกบัญชีออกตามหนาที่ของบัญชีน้ันๆ 
มี 2 ประเภท คือ บัญชีประเภทคุมกับบัญชีประเภทยอย ซ่ึงมี
หนาที่แตกตางกัน ดังน้ี 
4.1.4.1 บัญชีประเภทคุม เปนบัญชีที่ใชเปนหัวหมวดเพื่อการจัด

ระเบียบของผังบัญชี เน่ืองจากชื่อบัญชีที่ใชในผังบัญชี
มาตรฐานมีจํานวนมากถึงจํานวน 1,159 บัญชี ซ่ึงได
กําหนดใหครอบคลุมกับธุรกรรมของสหกรณภาคเกษตร 
แตอาจจะยังมีบางโอกาสที่ผูใชจําเปนตองเพ่ิมเติมหรือ
เปลี่ยนแปลงผังบัญชีดังน้ัน ผังบัญชีที่ถูกสรางอยางเปน
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ระบบจึงเปนสิ่งจําเปนเพ่ือใหผูใชสามารถศึกษาและ
เขาใจไดดวยตนเอง รวมทั้งมีความสะดวกในการสืบคน
รหัสบัญชีดวย นอกจากนี้ บัญชีประเภทคุมจะถูกใชใน
กระบวนการจัดทํางบการเงินซึ่งเปนหนาที่ที่สําคัญของ
บัญชีประเภทคุม ตัวอยางของบัญชีประเภทคุม ไดแก
รหัส 11-01-10-00 บัญชีเงินสด หรือ รหัส 11-01-20-00
บัญชีเงินฝากธนาคาร - กระแสรายวัน เปนตน 

4.1.4.2 บัญชีประเภทยอย ทําหนาที่เปนชื่อบัญชีที่ใชในการ
บันทึกบัญชี ใชในการแสดงรายละเอียดในรายงาน เชน
รายงานใบสําคัญ รายงานบัญชีแยกประเภท รายงาน 
งบทดลอง เปนตน ตัวอยางของบัญชีประเภทยอย ไดแก
บัญชีในระดับที่ 5 รหัส 11-01-10-01 บัญชี  เงินสด 
ในมือ รหัส 11-01-20-01 บัญชีเงินฝากธนาคารไทย
พาณิชย - กระแสรายวัน เปนตน 

4.1.5 รหัสบัญชีคุม เปนเลขประจําตัวของบัญชีที่ใชสําหรับสะสมยอดเพื่อ
แสดงจํานวนเงินในภาพรวมตามรายการบัญชีหรือหมวดบัญชีที่
กําหนด 

 

4.2 การออกแบบรหัสบัญชี การจัดทํางบการเงินโดยโปรแกรมคอมพิวเตอรนั้น
จําเปนตองใชรหัสบัญชีในการจําแนกขอมูล ดังน้ัน การออกแบบรหัสบัญชี
จึงเปนสิ่งที่สําคัญและจําเปนอยางมากสําหรับ  การพัฒนาโปรแกรมระบบ
บัญชีแยกประเภท รหัสบัญชีสําหรับโปรแกรมระบบบัญชีสําหรับสหกรณ
ภาคเกษตร มีทั้งหมด 5 หมวด โดยใชรหัสบัญชีเปน ตัวเลขจํานวนทั้งสิ้น 
8 หลัก การกําหนดใหรหัสบัญชีเปนตัวเลขจํานวน 8 หลักนั้น เน่ืองจาก 
งบการเงินที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนดจะตองนําเสนองบการเงินใน
ลักษณะที่ละเอียดและซับซอน ตัวอยางเชน งบกําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจ
แปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคา ที่นําเสนอขอมูลจําแนกตาม
ประเภทของผลิตผล กรณีเชนน้ีจะตองออกแบบโครงสรางรหัสบัญชีให
สามารถรองรับรายการที่จะตองนําเสนองบการเงินไดตามแบบที่กรมตรวจ
บัญชีสหกรณกําหนด จึงกําหนดโครงสรางรหัสบัญชี ดังตอไปน้ี  
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4.2.1  โครงสรางรหัสบัญชี เพ่ือใหการกําหนดรหัสบัญชีสอดคลองกับ
รูปแบบงบการเงินมาตรฐานที่กรมตรวจบัญชีสหกรณกําหนด
ประกอบกับเพ่ือใหผูใชมีแนวทางในการเพิ่มรหัสบัญชี จึงได
กําหนดโครงสรางรหัสบัญชีไว ดังนี้ 

10-00-00-00 สินทรัพย 
11-00-00-00 สินทรัพยหมุนเวียน  

11-01-00-00 เงินสดและเงนิฝากธนาคาร 
11-02-00-00 เงินฝากสหกรณอ่ืน 
11-03-00-00 เงินสงชําระหนี้ระหวางทาง 
11-04-00-00 เงินลงทุนระยะสั้น 
11-05-00-00 เงินใหกูยืมระยะสั้น - สุทธ ิ
11-06-00-00 ลูกหนี้ระยะสัน้ - สุทธ ิ
11-07-00-00 ดอกเบี้ยเงินใหกูคางรับ 
11-08-00-00 สินคาคงเหลือ 
11-99-00-00 สินทรัพยหมุนเวียนอ่ืน 

12-00-00-00 สินทรัพยไมหมุนเวียน 
 12-01-00-00 เงินลงทุนระยะยาว 
 12-02-00-00 เงินใหกูยืมระยะยาว - สุทธ ิ
 12-03-00-00 ลูกหนี้ระยะ - สุทธ ิ
 12-04-00-00 มูลคาพันธุสตัว - สุทธ ิ
 12-05-00-00 ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ - สุทธ ิ
 12-06-00-00 สินทรัพยไมมีตัวตน 
 12-09-00-00 สินทรัพยไมหมุนเวียนอ่ืน 
20-00-00-00 หน้ีสิน 

21-00-00-00 หน้ีสินหมุนเวียน 
   21-01-00-00 เงินเบิกเกินบญัชีธนาคารและเงินกูยืมระยะสั้น 
   21-02-00-00 เจาหนี้การคา 
   21-03-00-00 สวนของหนี้สนิไมหมุนเวียนที่ถึงกําหนดชําระภายป 
   21-04-00-00 เงินรับฝาก 
   21-05-00-00 คาบํารุงสนันบิาตสหกรณแหงประเทศไทยคางจาย 
   21-99-00-00 หน้ีสินหมุนเวียนอ่ืน 
 22-00-00-00 หน้ีสินไมหมุนเวียน 
   22-01-00-00 เงินกูยืมระยะยาว 
   22-02-00-00 เจาหนี้คาเชาซื้อสินทรัพย 
   22-99-00-00 หน้ีสินไมหมุนเวียนอ่ืน 
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30-00-00-00 ทุนของสหกรณ 
31-00-00-00 ทุนเรือนหุน 
32-00-00-00 ทุนสํารอง 
33-00-00-00 ทุนสะสมตามขอบังคับ ระเบียบและอ่ืนๆ 
34-00-00-00 กําไร (ขาดทุน) จากเงินลงทุนที่ยังไมเกดิขึ้น 
35-00-00-00 สวนเกินทุน - จากการตีราคาสินทรัพย 
36-00-00-00 กําไรสุทธิรอการจัดสรร 
37-00-00-00 ขาดทุนสะสม 
38-00-00-00 กําไร (ขาดทุน) สุทธิประจําป 

40-00-00-00 ขาย/บริการ 
41-00-00-00 รายไดธุรกิจสินเชื่อ 
42-00-00-00 รายไดธุรกิจจัดหาสนิคามาจําหนาย 
43-00-00-00 รายไดธุรกิจรวบรวมผลติผล 
44-00-00-00 รายไดธุรกิจแปรรูปผลติผลการเกษตรและการผลิตสินคา 
45-00-00-00 รายไดธุรกิจใหบริการและสงเสริมการเกษตร 
46-00-00-00 รายไดเฉพาะธุรกิจ 

   46-01-00-00 รายไดเฉพาะธุรกิจสินเชื่อ 
   46-02-00-00 รายไดเฉพาะธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย 
   46-03-00-00 รายไดเฉพาะธุรกิจรวบรวมผลิตผล 
   46-04-00-00 รายไดเฉพาะธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรฯ 
   46-05-00-00 รายไดเฉพาะธุรกิจใหบริการและสงเสริมการเกษตร 

48-00-00-00 รายไดอ่ืน 
49-00-00-00 รายการพิเศษ (รายได) 

50-00-00-00 ตนทนุและคาใชจาย 
51-00-00-00 ตนทุนการผลติ-ธุรกิจแปรรูปผลิตการเกษตรฯ 

   51-01-00-00 ตนทุนการผลติ - แปรรูปผลิตการเกษตร  
   51-02-00-00 ตนทุนการผลติ - ผลิตผลอ่ืนๆ  
   51-03-00-00 ตนทุนการผลติ - น้ํานมดิบ  
   51-04-00-00 ตนทุนการผลติ - ประเภทสตัวเลี้ยงเพ่ือขาย  
   51-05-00-00 ตนทุนการผลติ - ประเภทสตัวเลี้ยงเพ่ือขายผลิตผล  
   51-06-00-00 ตนทุนการผลติ - แปรรูปน้ํายางสด  
 52-00-00-00 ตนทุนขาย/บริการ 
   52-01-00-00 ตนทุนขาย - ธุรกิจสินเชื่อ 
   52-02-00-00 ตนทุนขาย - ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย 
   52-03-00-00 ตนทุนขาย - ธุรกิจรวบรวมผลิตผล 
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   52-04-00-00 ตนทุนขาย - ธุรกิจแปรรูปผลิตผลการเกษตรฯ 
   52-05-00-00 ตนทุนขาย - ธุรกิจใหบริการและสงเสริมการเกษตร 
 53-00-00-00 คาใชจายเฉพาะธุรกิจ 
   53-01-00-00 คาใชจายเฉพาะธุรกิจ - สินเชื่อ 
   53-02-00-00 คาใชจายเฉพาะธุรกิจ - สินคามาจําหนาย 
   53-03-00-00 คาใชจายเฉพาะธุรกิจ - รวบรวมผลติผล 
   53-04-00-00 คาใชจายเฉพาะธุรกิจ - แปรรูปผลิตผลการเกษตรฯ 
   53-05-00-00 คาใชจายเฉพาะธุรกิจ - ใหบริการและสงเสริมฯ 
 54-00-00-00 คาใชจายดําเนินงาน 
 59-00-00-00 รายการพิเศษ (คาใชจาย) 
  

4.2.2 ผังบัญชีมาตรฐาน  จากโครงสรางรหัสบัญชีขางตน ไดนํามาพัฒนา
เปนผังบัญชีมาตรฐานโดยการกําหนดรหัสบัญชีที่สหกรณภาค
เกษตรสวนใหญตองใชงานไวอยางเพียงพอกับธุรกิจของสหกรณ
บันทึกไวในชุดโปรแกรมที่ติดตั้งใหสหกรณ โดยมีวัตถุประสงค 
ดังนี้ 
4.2.2.1 ใหสหกรณสามารถนําไปใชงานไดโดยมีการเพิ่มรหัส

บัญชีใหมเทาที่จําเปน 
4.2.2.2 จัดระบบขอมูลบัญชีแยกประเภทของสหกรณเ พ่ือ

ประโยชนในการวิเคราะหขอมูลภาพรวมของขบวนการ
สหกรณ 

4.2.2.3 ปองกันขอผิดพลาดที่อาจเกิดจากการเพิ่มรหัสบัญชีจาก
ผูใช 

 

ผังบัญชีมาตรฐานสําหรับสหกรณภาคเกษตร ปรากฏรายละเอียด ดังนี้ 


