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4.2.3 วิธีการกําหนดรหัสบัญชีเพ่ิมเติม 
 10-00-00-00 สินทรัพย 

11-00-00-00 สินทรัพยหมุนเวียน 
  11-01-00-00 เงินสดและเงนิฝากธนาคาร 
 11-01-10-00 เงินสด 
 11-01-10-01 เงินสดในมือ 

 11-01-20-00 เงินฝากธนาคาร - กระแสรายวัน 
 เพ่ิม 11-01-20-01 เงินฝากธนาคารไทยพาณิชย - กระแสรายวัน 
 เพ่ิม 11-01-20-02 เงินฝากธนาคารกสิกรไทย - กระแสรายวนั 
 

กรณีที่สหกรณตองการเพิ่มเติมรหัสบัญชีเงินฝากธนาคารเพี่อให
ครบถวนตามบัญชีเงินฝากธนาคารที่สหกรณใชงานอยู ไดแก บัญชี
เงินฝากธนาคารไทยพาณิชย - กระแสรายวัน และบัญชีเงินฝาก
ธนาคารกสิกรไทย - กระแสรายวัน ใหพิจารณาดังน้ี บัญชีทั้ง 
2 บัญชีเปนบัญชีในหมวดสินทรัพย ประเภทสินทรัพยประเภท
หมุนเวียน และตองนําเสนอในงบการเงินภายใตหัวขอ “เงินสดและ
เงินฝากธนาคาร” ในสวนของบัญชีเงินฝากธนาคาร ผังบัญชี
มาตรฐานกําหนดแยกไวเปน 3 ประเภท คือ ประเภทกระแสรายวัน
ประเภทออมทรัพย และประเภทประจํา บัญชีที่ตองการเพิ่ม 
2 บัญชีอยูภายใตกลุมของเงินฝากธนาคาร - กระแสรายวัน ดังนั้น
บัญชีที่จะเพ่ิมจะตองมีรหัสบัญชีคุมเปน 11-01-20-00 เงินฝาก
ธนาคาร - กระแสรายวัน และมีเลขรหัสบัญชีที่สอดคลองกับรหัส
บัญชีคุมดวย นั่นคือ ขึ้นตนดวย 11-01-20 แลวตามดวยลําดับของ
บัญชีเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวัน คือ 01 เงินฝาก
ธนาคารไทยพาณิชย - กระแสรายวัน และ 02 เงินฝากธนาคาร
กสิกรไทย - กระแสรายวัน โดยที่เงินฝากธนาคารทั้งสองบัญชีนี้
จะตองเปนบัญชี ประเภท “ยอย” 

 

4.2.4 การใชรหัสบัญชีในการบันทึกบัญชี การบันทึกบัญชีในโปรแกรม
ระบบบัญชีสําหรับสหกรณภาคเกษตรนี้ นอกจากจะใชรหัสบัญชีใน
การบงชี้ประเภทของรายการแลว ยังตองบงชี้ดวยวาบัญชีนั้น ๆ
เปนรายการของธุรกิจ/โครงการใด ทั้งน้ี เพ่ือประโยชนในการจัดทํา
งบการเงินจําแนกตามธุรกิจหรืองบกําไร (ขาดทุน) เฉพาะธุรกิจ
ดังน้ัน บัญชีแยกประเภททุกบัญชีในผังบัญชีสําหรับสหกรณภาค
เกษตรตองสังกัดธุรกิจใดธุรกิจหน่ึงเสมอ ตอไปน้ีคือตัวอยางของ
องคประกอบของรหัสที่ตองใชในการบันทึกบัญชีแตละครั้ง 



4 - 77 

 

 0101 11-06-20-04   บัญชลีูกหนี้การคา - ธุรกิจดําเนินงาน 
 0301 42-01-50-02   บัญชขีายวัสดุอุปกรณ - ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย 
   

 รหัสธุรกิจ  รหัสบัญช ี    
 

จุดควบคุมภายในระบบงาน มีดังน้ี 
รหัสบัญชีเปนขอมูลที่สําคัญที่สุดของโปรแกรมระบบบัญชีแยกประเภท ทั้งน้ีเพราะ

ระบบขอมูลทั้งระบบจะใชรหัสบัญชีเปนตัวบงชี้ขอมูล แมวาจะไดกําหนดรหัสบัญชีมาตรฐานไวเปน
จํานวนมากแลวก็ตาม ในสถานการณจริง ยังมีบัญชีบางบัญชีที่ไมอาจกําหนดไวเปนผังบัญชี
มาตรฐานได ตัวอยางเชน บัญชีเงินฝากธนาคารที่โดยปกติจะตองกําหนดรหัสบัญชี 1 รหัสตอ 
เงินฝากธนาคาร 1 บัญชี โดยชื่อบัญชีตองระบุชื่อธนาคาร ประเภทเงินฝาก และเลขที่บัญชีเงินฝาก
ธนาคาร เพ่ือปองกันการบันทึกรายการผิดบัญชี โดยเฉพาะในกรณีที่สหกรณมีการใชบัญชีเงินฝาก
ธนาคารหลายบัญชีในการดําเนินธุรกิจประจําวัน กรณีเชนนี้ ผูใชจะตองทําการเพ่ิมรหัสบัญชี แต
เน่ืองจากการเพิ่มรหัสบัญชีน้ัน ไมเพียงแตผูใชจะตองมีทักษะดานการใชโปรแกรมระบบบัญชี 
แยกประเภทเทานั้น แตยังจําเปนตองมีองคความรูเกี่ยวกับหลักการบัญชีที่ชัดเจนดวย ดังน้ัน ผูใช
ตองตระหนักวา ความรูและความเขาใจ รวมทั้งความระมัดระวังรอบคอบของผูใชเปนปจจัยสาํคญัยิง่
ตอความถูกตองของขอมูล สําหรับจุดควบคุมโดยระบบ มีดังน้ี 

(1) ออกแบบหนาจอเพิ่มรหัสบัญชทีี่ชัดเจน 
(1.1) ลําดับการนําเขาขอมูลจากซายไปขวา  
(1.2) ใช Radio Button กับขอมูลที่บังคับเลือกเพียงอยางเดียว ไดแก ประเภท

บัญชีคุมหรือบัญชียอย และ Nature ของบัญชี เพ่ือบังคับใหตองเลือก
เพียงอยางเดียวและปองกันผูใชเลือกขอมูลที่ขัดแยงกันหรือไมเลือก
รายการใดเลย 

(1.3) ตรวจสอบความครบถวนของขอมูลที่จําเปน ในการเพิ่มรหัสบัญชีตอง
นําเขาขอมูลเหลานี้ใหครบ ไดแก รหัสบัญชี ชื่อบัญชี ประเภทบัญชี 
Nature ของบัญชี รหัสบัญชีคุม และรหัสธุรกิจ หากยังนําเขาไมครบแลว
ยืนยันขอมูลนําเขาโดยกดปุมบันทึก ระบบจะแจงเตือนใหระบุขอมูลให
ครบกอนจึงจะยอมรับการนําเขาขอมูลน้ัน ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 21 
แจงเตือนการเพิ่มขอมูลรหัสบัญชีไมครบถวน 
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รูปที่ 4 - 21 แจงเตือนการเพิ่มขอมูลรหัสบัญชีไมครบถวน 
 

(2) รหัสบัญชตีองครบ 8 หลัก  
 การกําหนดรหัสบัญชีไมครบตามที่กําหนด  จะเกิดขอผิดพลาดในการ

ประมวลผลจึงกําหนดจุดควบคุมโดยบังคับใหผูใชนําเขาขอมูลใหครบ หากไมครบจะไมสามารถทํา
ขั้นตอนตอไปได รูปที่ 4 - 22 กรุณากรอกรหัสบัญชี 

 

 
 

รูปที่ 4 - 22 กรุณากรอกรหัสบัญช ี
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(3) รหัสบัญชีคุมจะตองเลือกจากฐานขอมูล 
 บัญชีคุมคือบัญชีที่ใชสะสมยอดของบัญชีหลายๆ บัญชีที่อยูภายใตบัญชีคุมน้ัน 
เชน บัญชีเงินสด เปนบัญชีคุมของบัญชีเงินสดในมือกับบัญชีเช็คยังไมไดนําฝาก เปนตน รหัส
บัญชีที่เพ่ิมใหมจะตองมีรหัสบัญชีคุมที่ถูกตองและสมเหตุสมผล หากรหัสบัญชีใหมเปนบัญชีใน
หมวดสินทรัพย บัญชีคุมก็ตองเปนบัญชีที่อยูในหมวดสินทรัพยเชนกัน ขอผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้น
คือ กําหนดบัญชีคุมที่มีหมวดบัญชีไมตรงกับบัญชียอย เชน บัญชีที่ตองการเพิ่มอยูในหมวด
สินทรัพย แตเลือกบัญชีในหมวดหนี้สิน หรือทุน หรือคาใชจาย เปนบัญชีคุม เปนตน  

 เพ่ือปองกันการกําหนดรหัสบัญชีคุมที่ไมตรงกับรหัสที่กําหนดไวในฐานขอมูลจึง
บังคับใหเลือกจากฐานขอมูลเทานั้น โดยกําหนดใหมีการตรวจสอบขอบเขตของรหัสบัญชีคุมที่
แสดงขึ้นมาใหเลือกใหอยูในขอบเขตที่ควรจะเปน คือ อยูในหมวดบัญชีเดียวกันกับรหัสบัญชีที่
ตองการเพิ่ม โดยจะเลือกบัญชีคุมที่มีรหัสใกลกับรหัสบัญชีที่เพ่ิมมากที่สุด หากผูใชไมกําหนดรหัส
บัญชีคุมโปรแกรมจะแจงเตือน ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 23 การเลือกรหัสบัญชีคุม 

 

 
 

รูปที่ 4 - 23 การเลือกรหัสบัญชีคุม 
 

(4) การลบรหัสบัญชี  
 การลบรหัสบัญชีเปนความเสี่ยงที่มีระดับสูงมากของฐานขอมูลของโปรแกรม
ระบบบัญชีแยกประเภทสําหรับสหกรณภาคเกษตร อาจทําใหสูญเสียหลักการของระบบงานได 
ตัวอยางเชน ในการนําเขาขอมูลจะมีการตรวจสอบการบันทึกรายการตามหลักบัญชีคู คือ ทุก ๆ 
เดบิตจะตองเครดิตดวยจํานวนที่เทา ๆ กัน แตหากวามีการลบบัญชีใดบัญชีหน่ึงในภายหลัง อาจ
พบวาขอมูลที่เหลืออยูไมเปนไปตามหลักบัญชีคู ผลคือ หากมีการเรียกดูรายงานงบทดลอง ยอด
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รวมดานเดบิตจะไมเทากับยอดรวมดานเครดิต หรืองบดุลอาจแสดงยอดสินทรัพยรวมไมเทากับ
หน้ีสินบวกทุน จุดควบคุมจึงกําหนดไว ดังน้ี 

(4.1) ทําไดเฉพาะบัญชีที่ผูใชเพ่ิมเองและยังไมไดนําไปใชงานใดๆ โดยจะ
ปรากฏสัญลักษณของการลบใหผูใชสามารถใชได 

(4.2) ระบบจะถามเพื่อใหผูใชยืนยันอีกครั้งกอนที่จะลบขอมูล ปองกันผูที่
กระทําไปดวยความไมตั้งใจ ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 24 ยืนยันการลบ
รหัสบัญชี  

(4.3) รหัสบัญชีมาตรฐานที่ติดไปกับโปรแกรม หรือรหัสบัญชีที่ผูใชเพ่ิมเองและ
ไดถูกนําไปใชงานแลว ระบบไมอนุญาตใหลบ กลาวคือหนาจอจะไมมีปุม
ใดๆ ที่ผูใชจะดําเนินการลบได 

 

 
 

รูปที่ 4 - 24 ยืนยันการลบรหัสบัญช ี
 

(5)   การแกไขรหัสบัญช ี
(5.1) ระบบอนุญาตใหผูใชสามารถแกไขชื่อบัญชีได ทั้งบัญชีมาตรฐานที่

กําหนดไวในโปรแกรมและบัญชีที่ผูใชเพ่ิมเอง ทั้งน้ีเน่ืองจากตองการให
ผูใชนํารหัสบัญชีที่ไดออกแบบไวแลวไปใชงานโดยการแกไขชื่อตาม
ตองการ หรือแกไขในกรณีพิมพผิด เชน แกไขชื่อบัญชีจากบัญชีเงินสด1
เปน บัญชีเงินสด เปนตน ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 25 การแกไขรหัสบัญชี 
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(5.2) ระบบไมอนุญาตใหแกไขขอมูลที่ใชเปนตัวหลักในการประมวลผล ไดแก 
(5.2.1) รหัสบัญช ี
(5.2.2) ประเภทบญัช ี
(5.2.3) Nature ของบญัชี 
(5.2.4) รหัสบัญชีคุม 
(5.2.5) รหัสธุรกิจ 

 

 
 

รูปที่ 4 - 25 การแกไขรหัสบัญช ี
 

5.  รายการอัตโนมัติ 
สหกรณภาคเกษตรมีขอบเขตการดําเนินธุรกิจที่ชัดเจน มีรายการคาที่เกิดขึ้นซํ้าๆ 

กันเปนประจําทุกวัน เชน การนําเงินสดไปฝากธนาคาร การเบิกเงินสดจากธนาคาร การซื้อ - ขาย
สินคา เปนตน จึงพบวามีรายการที่ตองบันทึกบัญชีที่เหมือนกันทุกวันหลายรายการ ซ่ึงปกติตองมี
การวิเคราะหรายการแลวจึงบันทึกที่สมุดบันทึกรายการขั้นตน 

สําหรับรายการที่เกิดขึ้นบอยๆ เชนน้ีสามารถนําเทคโนโลยีมาชวยได โดยการ
วิเคราะหรายการและกําหนดคูบัญชีเอาไวในโปรแกรม หลังจากนั้นเม่ือตองการใชงานผูใชเพียงแต
เรียกรายการดังกลาวขึ้นมาระบุจํานวนเงินเทานั้น รายการดังกลาวนี้เรียกวา “รายการอัตโนมัติ”  
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จุดควบคุมภายในระบบงาน 
รหัสรายการอัตโนมัติถูกกําหนดโดยโปรแกรม เพ่ือใชอางอิงถึงรายการคูบัญชีที่

ไดวิเคราะหรายการเอาไวลวงหนา โดยผูใชจะตองกําหนดชื่อรายการอัตโนมัติสําหรับใชในการ
เลือกรายการมาบันทึกใหสื่อความหมายมากที่สุด เพ่ือชวยใหการบันทึกขอมูลตรงกับรายการที่
ตองการและตรงตามสมุดรายวันขั้นตนที่ตองใชบันทึก รหัสรายการอัตโนมัติ มีความยาว 6 หลัก 
ประกอบดวยตัวอักษร 2 หลักและตัวเลข 4 หลัก 

ตัวอักษร 2 หลัก หมายถึง ประเภทของสมุดรายวันขั้นตนที่ใชในการบันทึก
รายการ ดังน้ี 

AR หมายถึง รายการที่ตองนําไปบันทึกในสมดุเงินสดรับ 
AP หมายถึง รายการที่ตองนําไปบันทึกในสมดุเงินสดจาย 
AB หมายถึง รายการที่ตองนําไปบันทึกในสมดุรายวันซื้อ 
AS หมายถึง รายการที่ตองนําไปบันทึกในสมดุรายวันขาย 
AJ หมายถึง รายการที่ตองนําไปบันทึกในสมดุรายวันทั่วไป 

สวนตัวเลข 4 หลัก หมายถึง ลําดับที่ของรายการอัตโนมัติ ซ่ึงโปรแกรมเปนผู
กําหนดทั้งในสวนของตัวอักษรและลําดับที่  ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 26 รหัสรายการอัตโนมัติ 

 

 
    

รูปที่ 4 - 26 รหัสรายการอัตโนมัติ 
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ประโยชนของรายการอัตโนมัติ 
1. ลดเวลาในการวิเคราะหรายการ การบันทึกบัญชีโดยระบบคอมพิวเตอรนั้น

ขั้นตอนที่ที่ใชเวลามากที่สุดคือ ขั้นตอนการวิเคราะหรายการคา เพ่ือกําหนดคูบัญชีที่จะบันทึก
ขั้นตอนนี้ตองอาศัยนักบัญชีที่มีประสบการณ รายการอัตโนมัติจึงชวยลดเวลาในการทํางานได
อยางมาก 

2. ลดเวลาการบันทึกรายการ ในขั้นตอนการบันทึกรายการ มีหลายกิจกรรมที่
ตองทํา ไดแก การเขียนคําอธิบายรายการ การคนหารหัสบัญชีที่จะนํามาบันทึกรายการและตอง
คนหาทีละบัญชี ดังนั้นถาใบสําคัญ 1 ใบมีหลายบัญชีก็ตองใชเวลาในการคนหามากขึ้น จากนั้น 
จึงมาระบุจํานวนเงิน การใชรายการอัตโนมัติสามารถลดขั้นตอนการเขียนคําอธิบายรายการและ
การคนหารหัสบัญชี เพราะสิ่งที่มาพรอมกับรายการอัตโนมัติคือ คําอธิบายรายการ และบัญชีที่ตอง
บันทึก ผูใชทําหนาที่เพียงระบุจํานวนเงินเทานั้น จะเห็นไดวาสามารถลดเวลาไดอยางมาก  

3. ลดภาระการจัดหานักบัญชีที่มีประสบการณในการจัดทําบัญชี เปนที่ยอมรับ
วา นักบัญชีเปนบุคลากรที่จําเปนในหนวยงาน แตหาไดยาก โดยเฉพาะในสหกรณภาคเกษตรที่
ดอยโอกาสในการจัดหานักบัญชีที่มีประสบการณ การใชรายการอัตโนมัติจึงชวยใหผูที่ทําหนาที่ 
ในการบันทึกรายการที่โปรแกรมระบบบัญชีสําหรับสหกรณภาคเกษตรไมจําเปนตองมีทักษะดาน
บัญชีมากนัก ก็สามารถจัดทําการบัญชีได 
 

หนาจอการบันทึกรายการขั้นตน 
การบันทึกสมุดรายวันข้ันตน 
ในขั้นตอนของการบันทึกบัญชีดวยมือ สมุดรายวันขั้นตนทําหนาที่ในการจดบันทึก

รายการตามเวลาที่เกิดรายการประจําวัน เม่ือสิ้นวันจึงจะสรุปยอดแลวนําไปบันทึกรายการบัญชี
แยกประเภทที่เกี่ยวของหรือที่เรียกวา การผานรายการบัญชี (Posting) ซึ่งจะตองใชหลักการ
บันทึกรายการตามหลักบัญชีคู แตสําหรับการบันทึกบัญชีดวยคอมพิวเตอร สมุดบันทึกรายการ
ขั้นตนนอกจากจะทําหนาที่บันทึกรายละเอียดตามเวลาที่เกิดรายการแลว ยังเปนแหลงขอมูล
สําหรับการจัดหมวดหมูรายการเพื่อสรุปเปนบัญชีแยกประเภทโดยไมตองทําการผานรายการ 
ดังนั้น เพ่ือความถูกตองของการทํางานในระบบหลักการบัญชีคูจึงจําเปนตองนํามาใชตั้งแตการ
บันทึกรายการในสมุดรายวันขั้นตน 

สมุดรายวันขัน้ตนที่ใชในการบันทึกรายการมีทั้งสิ้น 5 เลม ดังนี้ 
1. สมุดเงินสดรับ สําหรับบันทึกรายการรับเงินทุกชนิด ซึ่งมีผลที่จะตองบันทึก

บัญชีเงินสดในมือดาน “เดบิต” 
2. สมุดเงินสดจาย สําหรับบันทึกรายการจายเงินทุกชนิด ซึ่งมีผลที่จะตอง

บันทึกบัญชีเงินสดดาน “เครดิต”  
3. สมุดรายวันซื้อ สําหรับบันทึกรายการซื้อสินคาเปนเงินเชือ่  
4. สมุดรายวันขาย สําหรับบันทึกรายการขายสนิคาเปนเงินเชื่อ 
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5. สมุดรายวันทัว่ไป สําหรับบันทึกรายการที่ไมสามารถบันทึกในสมุดรายวัน
ขั้นตนที่กลาวมาแลวได 

สําหรับใบสําคญัซ่ึงเปนเอกสารที่ใชประกอบการบันทึกรายการแตละรายการในสมุด
แตละเลม มีขอกําหนดในรายละเอียด ดังนี้ 

1. อักษรยอของใบสําคัญแตละประเภท กําหนดไว ดังนี้ 
RV หมายถึง ใบสาํคัญที่ใชประกอบการบันทกึรายการในสมุดเงินสดรับ 
PV หมายถึง ใบสาํคัญที่ใชประกอบการบันทกึรายการในสมุดเงินสดจาย 
BV หมายถึง ใบสาํคัญที่ใชประกอบการบันทกึรายการในสมุดรายวันซ้ือ 
SV หมายถึง ใบสาํคัญที่ใชประกอบการบันทกึรายการในสมุดรายวันขาย 
JV หมายถึง ใบสาํคัญที่ใชประกอบการบันทกึรายการในสมุดรายวันทั่วไป 
CV หมายถึง ใบสาํคัญที่ใชประกอบการบันทกึรายการปรับปรุงหลังปดบญัชี 

2. เลขทีใ่บสําคญัมีทั้งหมด 10 หลัก มีความหมาย ดังนี้ 
หลักที่ 1 - 2  หมายถึง อักษรยอของใบสําคัญ 
หลักที่ 3 - 4  หมายถึง ป พ.ศ. ของวันทําการจํานวน 2 หลัก 
หลักที่ 5 - 6  หมายถึง เดือนของวันทําการจํานวน 2 หลัก 
หลักที่ 7 - 10 หมายถึง ลําดับของใบสําคัญโดยจะเริ่มตน running ใหมในแตละ

เดือน 
 

จุดควบคุมภายในระบบงาน  
(1) เลขที่ใบสําคญักําหนดโดยโปรแกรม (Auto Running Number) 

เลขที่ใบสําคัญเปนหลักฐานสําคัญที่จะใชในการติดตามตรวจสอบรายการ 
รวมทั้งเปนเครื่องมือในการควบคุมความครบถวนของขอมูล ดังนั้น จุดควบคุมที่นํามาใชกับเลขที่
ใบสําคัญจะตองเปนจุดควบคุมที่เขมงวดที่สุด คือ การใหเลขที่โดยโปรแกรม เปนการประกันวาจะ
ไมมีผูใชรายใดที่จะเขามาแทรกแซงการกําหนดเลขที่ได โดยมีหลักการกําหนดเลขที่ดังนี้ 

(1.1) หลักที่ 1 - 2 อักษรยอกํากับรายการจะเกิดขึ้นตามสมุดที่ใชบันทึก เชน
อักษรยอใบสําคัญเปน RV เม่ือบันทึกรายการใชสมุดเงินสดรับ 

(1.2) หลักที่  3 - 4 ป  พ .ศ .  ไดจากปของวันทําการที่บันทึกรายการ
ตัวอยางเชน ป 2551 โปรแกรมจะนํามากําหนดเลขที่ใบสําคัญเปน 
“51“  

(1.3) หลักที่ 5 - 6 ไดจากเดือนของวันทําการที่บันทึกรายการ ตัวอยางเชน
เดือนมีนาคม โปรแกรมจะนํามากําหนดเลขที่ใบสําคัญเปน “03” 

(1.4) หลักที่ 7 - 10 ไดจากการเรียงลําดับเลขทีใ่บสําคัญในเดอืนนั้น ๆ 
 

ตัวอยางเชน เลขที่ RV 51030018 หมายถึงใบสําคัญในสมุดเงินสดรับลําดับที่ 18
ของเดือนมีนาคม ป พ.ศ. 2551 ลําดับที่ 18 เกิดจากการใหเลขที่แบบ Auto Running Number ที่
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โปรแกรมจะตรวจสอบวาเลขที่ใบสําคัญรับใบสุดทายที่บันทึกแลวคือลําดับที่ 17 จะนํามาใชในการ
กําหนดเลขที่ใบสําคัญรับใบใหมโดยการบวกอีก 1 จึงไดเลขที่ 18  ดวยหลักการนี้จึงใหความมั่นใจ
วาเลขที่ใบสําคัญจะไมขาดหายและซ้ําซอน โดยโปรแกรมจะแสดงเลขที่ใบสําคัญโดยอัตโนมัติไว
บนหนาจอมุมบนขวา ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 27 การกําหนดเลขที่ใบสําคัญ 

 

 
 

รูปที่ 4 - 27 การกําหนดเลขที่ใบสําคัญ 
 

(2) กําหนดใหทุกรายการตองมีคําอธิบายรายการ 
ดวยธรรมชาติของระบบงานคอมพิวเตอรที่ไมสามารถติดตามรายการไดอยาง

ตอเน่ืองเหมือนเชนกรณีการบันทึกรายการดวยมือ ดังนั้น การสรางความชัดเจนของขอมูลจึงเปน
สิ่งที่จําเปนมากกวา คําอธิบายรายการเปนขอมูลที่สําคัญอยางหนึ่งที่จะบอกไดวาการบันทึก
รายการนี้เกิดจากเหตุการณใดและจะถูกนําไปใชกํากับรายการตลอดเวลาไมวาจะเรียกดูขอมูลใน
มิติใด เชน การรียกดูในรูปของบัญชีแยกประเภท หรือการเรียกดูสมุดบันทึกรายการขั้นตน 
เปนตน โปรแกรมจึงบังคับใหผูใชจะตองบันทึกอธิบายรายการ หากผูใชไมบันทึกคําอธิบาย
รายการแลวจะยืนยันการนําขอมูลเขา โปรแกรมจะแจงเตือนใหบันทึกคําอธิบายรายการกอน ดัง
ปรากฏตามรูปที่ 4 - 28 แจงใหบันทึกคําอธิบายรายการ 
 

(3) รหัสบัญชตีองเลือกจากฐานขอมูล 
การบันทึกรายการในสมุดขั้นตน จะตองระบุบัญชีที่ตองการบันทึก ซ่ึงไดจาก

การวิเคราะหรายการคา หากผูใชระบุบัญชีที่ไมตรงหรือไมมีในฐานขอมูลจะมีผลใหการประมวลผล
ผิดพลาด ดังน้ัน เพ่ือปองกันขอผิดพลาดจึงไมอนุญาตใหผูใชระบุบัญชีโดยการบันทึกรหัสบัญชีเอง
แตใหเลือกจากฐานขอมูลเทานั้น 



4 - 86 

   
 

รูปที่ 4 - 28 แจงใหบันทึกคาํอธิบายรายการ 
 

(4) ตรวจสอบการบันทึกบัญชีตามหลักบญัชีคู 
การบันทึกบัญชีโดยตองปฏิบัติตามหลักการบัญชีคู ที่วา “ทุกๆเดบิตจะตอง

เครดิตดวยจํานวนที่เทากัน หรือทุกๆเครดิตตองเดบิตดวยจํานวนที่เทาๆ กัน” เปนหลักที่สําคัญ
อยางมาก ดังน้ันจุดควบคุมจะตองเขมงวดที่สุด โดยกําหนดไวในโปรแกรม ใหมีการตรวจสอบ
ขอมูลกอนที่จะรับเขาฐานขอมูล วาผลรวมจํานวนเงินที่นําเขาดานเดบิตตองเทากับผลรวมจํานวน
เงินดานเครดิตเสมอ ดังน้ี 

 

(4.1)  ตรวจสอบการบันทึกบัญชตีามหลักบัญชีคูในสมุดเงินสดรบั - จาย 
รายการที่บันทึกในสมุดเงินสดรับน้ัน จะตองบันทึกบัญชีดานเดบิตของบัญชี

เงินสดในมือและเครดิตบัญชีที่เกี่ยวของ เชน ลูกหนี้เงินกูระยะสั้น เปนตน ในทางตรงกันขามการ
บันทึกบัญชีในสุดเงินสดจาย จะตองบันทึกรายการดานเครดิตของบัญชีเงินสดในมือเสมอ แลว 
เดบิตบัญชีที่เกี่ยวของ เปนตน ดวยหลักการเรื่องน้ีจึงสามารถนํามาเปนจุดควบคุมไดโดย 

(4.1.1)  ใหผูใชระบุบัญชีดานตรงขามกับเงินสดในมือดานเดียว คือบันทึก
เฉพาะบัญชีที่จับคูกับบัญชีเงินสดในมือเทานั้น และไมอนุญาตใหผูใชเลือกบัญชีเงินสดในมือมา
บันทึก ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 29 การระบุบัญชีในสมุดเงินสดรับ 
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รูปที่ 4 - 29 การระบุบัญชใีนสมุดเงินสดรับ 
 

(4.1.2) โปรแกรมจะทําการบันทึกบัญชีเงินสดในมือเอง สวนจะบันทึกบัญชี
ดานใดนั้นโปรแกรมจะตรวจสอบไดจากสมุดที่ใชในการบันทึกวาเปนสมุดเงินสดรับหรือสมุดเงินสด
จาย ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 30 การบันทึกบัญชีเงินสดในมือโดยโปรแกรม 

 

 
 
รูปที่ 4 - 30 การบันทึกบญัชีเงินสดในมือโดยโปรแกรม 
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(4.2)  ตรวจสอบการบันทึกบัญชีตามหลักบัญชีคูในสมุดรายวันซื้อ สมุด
รายวันขาย และสมุดรายวันทั่วไป 

การบันทึกรายการในสมุดรายวันซ้ือ สมุดรายวันขาย และสมุดรายวันทั่วไป 
มีลักษณะเหมือนกัน คือ ผูใชตองระบุบัญชีที่จะบันทึกดานเดบิตกับเครดิตดวยตนเอง โปรแกรมไม
อาจทราบไดวาผูใชจะบันทึกบัญชีอะไรบางในดานใด ซ่ึงแตกตางไปจากการบันทึกรายการในสมุด
เงินสดรับและสมุดเงินสดจาย จึงกําหนดจุดควบคุม ดังน้ี 

(4.2.1)  ชวยวิเคราะหรายการโดยโปรแกรม 
เน่ืองจากผูใชตองระบุเองวาบัญชีที่เลือกขึ้นมานั้นจะบันทึกบัญชี

ดานใดระหวางเดบิตกับเครดิต จึงมีโอกาสที่จะบันทึกบัญชีผิดดานได เพ่ือชวยเหลือผูใชจึง
กําหนดใหโปรแกรมทําการตรวจสอบรหัสบัญชี กับ Nature ของบัญชีน้ัน ๆ แลวนํามากําหนดคา
ตั้งตน (Default) ดานที่จะบันทึกบัญชีให เชน ผูใชระบุ รหัสบัญชี 11-06-20-04 บัญชีลูกหนี้การคา - 
ธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนาย โปรแกรมจะกําหนดคาตั้งตนของการบันทึกบัญชีใหไวที่ดานเดบิต 
ทั้งน้ีเน่ืองจากโอกาสที่จะบันทึกบัญชีดานเดียวกับ Nature บัญชี น้ันมีโอกาสมากกวาการบันทึก
บัญชีดานตรงกันขามกับ Nature ของบัญชีน้ัน ๆ ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 31 ชวยวิเคราะหรายการ
โดยโปรแกรม  

 

 
 

รูปที่ 4 - 31 ชวยวิเคราะหรายการโดยโปรแกรม 
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(4.2.2)  ใชสีแดงสงสญัญาณเตือน 
โปรแกรมจะแสดงยอดรวมดานเดบิตกับเครดิตทุกครั้งที่มีการเลือก

บัญชีและบันทึกจํานวนเงินใหมใหผูใชไดเห็นอยางเดนชัด กรณีที่ยอดรวมดานเดบิตยังไมเทากับ
ยอดรวมดานเครดิตจะแสดงโดยใชสีแดงเพื่อสงสัญญาณเตือนใหผูใชไดทราบอยางชัดแจง ดัง
ปรากฏตามรูปที่ 4 - 32 ใชสีแดงสงสัญญาณเตือน 
 

 
 

รูปที่ 4 - 32 ใชสีแดงสงสัญญาณเตือน 
 

(4.2.3)  ไมรับบันทึกรายการที่มียอดเดบิตไมเทากับเครดิต 
แมวาจะไดสงสัญญาณเตือนตามที่กลาวแลวผูใชยังยืนยันที่จะนํา

ขอมูลเขาโดยกดปุมบันทึกรายการ โปรแกรมจะแจงใหผูใชทราบวา จํานวนเงินเดบิตไมเทากับ
จํานวนเงิน เครดิต พรอมแสดงยอดรวมของแตละดานใหผูใชเห็น และโปรแกรมจะไมรับขอมูลเขา
ฐานขอมูล ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 33 ไมรับบันทึกรายการที่มียอดเดบิตไมเทากับยอดเครดิต 
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รูปที่ 4 - 33 ไมรับบันทึกรายการที่มียอดเดบิตไมเทากบัยอดเครดิต 
 

(4.3) ควบคุมการแกไขรายการที่ไดมีการบันทึกบัญชแีลว 
การแกไขรายการบัญชีที่โปรแกรมรับเขาฐานขอมูลแลวสามารถดําเนินการ

แกไขไดตามหลักการตอไปน้ี 
(4.3.1) การแกไขไดภายในวัน คือ แกไขไดเฉพาะในวันที่เดียวกับวัน

บันทึกรายการ หรือกลาวอีกนัยหน่ึงคือ ถาผูใชตรวจพบขอผิดพลาดภายในวันที่ทําการบันทึก
รายการยังสามารถแกไขไดทั้งคําอธิบายรายการ รหัสบัญชี และจํานวนเงิน แตไมอนุญาตใหแกไข
เลขที่ใบสําคัญ โดยจะมีปุมแกไขไวใหผูใชสามารถดําเนินการได ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 34 การ
แกไขรายการภายในวันทําการ 
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รูปที่ 4 - 34 การแกไขรายการภายในวันทําการ 
 

(4.3.2) ไมอนุญาตใหแกไขรายการขามวัน กลาวคือ หากตรวจพบ
ขอผิดพลาดเมื่อไดปดวันทําการเปนที่เรียบรอยแลว โปรแกรมจะไมยอมใหผูใชสามารถแกไขได 
โดยการไมแสดงรายการที่ไดบันทึกไวกอนวันทําการปจจุบันขึ้นมาใหไดเห็น และไมมีปุม
ดําเนินการใดๆ ที่ผูใชจะสามารถดําเนินการได ดังน้ัน กรณีที่พบขอผิดพลาดภายหลังจากปดวัน
ทําการแลวจะตองดําเนินการตามหลักการบัญชี คือ ตองทําการบันทึกรายการปรับปรุงเทานั้น 
ทั้งน้ี เพ่ือมิใหมีการแกไขขอมูลยอนหลังได ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 35 การแกไขรายการขามวัน
ทําการ 
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รูปที่ 4 - 35 การแกไขรายการขามวันทาํการ 
 

การบันทึกสินคาคงเหลือ 
รายการสินคาคงเหลือเปนรายการที่มีขั้นตอนการบันทึกบัญชีแตกตางจากขอมูลอ่ืน ๆ

ในกระบวนการจัดทํางบการเงินหากเปนการจัดทํางบการเงินของธุรกิจที่มีสินคาคงเหลือยอมตอง
ใชนักบัญชีที่มีประสบการณมากจึงจะสามารถจัดทําไดอยางถูกตอง กรณีการจัดทําบัญชีดวย
คอมพิวเตอรก็เชนเดียวกัน รายการสินคาคงเหลือปลายงวดมีขอยุงยากในการออกแบบในหลาย
ประเด็น ดังน้ี 

1. สินคาคงเหลือปลายงวดตามคํานิยามแลวถือเปนสินทรัพย แตตองแสดงรายการ
ทั้งในงบดุลและงบกําไรขาดทุน ในการจัดทํางบการเงินโดยทั่วไปมีขอกําหนดที่ชัดเจนวา บัญชี
หมวด 1 สินทรัพย หมวด 2 หน้ีสินและหมวด 3 ทุน จะแสดงอยูในงบดุล สําหรับบัญชีหมวด 4 
รายไดและหมวด 5 คาใชจายจะแสดงในงบกําไรขาดทุน (งบตนทุนขาย/ตนทุนการผลิต) การออกแบบ
ระบบงานคอมพิวเตอรรายการสินคาคงเหลือปลายงวดเปนขอยกเวนของกฎเกณฑในการจัดทํา 
งบการเงิน และตองออกแบบกฎเกณฑเปนการเฉพาะเพื่อใหสามารถแสดงรายการไดตาม
มาตรฐานงบการเงิน 

2. ในกระบวนการบันทึกบัญชีดวยมือ การบันทึกสินคาคงเหลือปลายงวดเปน
กระบวนการปดบัญชีเพ่ือจัดทํางบการเงิน น่ันคือการจัดทํางบการเงินถูกผูกติดกับการบันทึก 
ปดบัญชี แตในระบบงานคอมพิวเตอรมิไดเปนเชนน้ัน กลาวคือ กระบวนการปดบัญชีคือการโอน
ปดบัญชีหมวด 4 รายไดและหมวด 5 คาใชจายเขาบัญชีหมวด 3 ทุน และเปนการเปลี่ยนรอบบัญชี
ไปอยูรอบบัญชีปใหม สวนการจัดทํางบการเงินนั้นเปนกระบวนการออกรายงานที่สรางเปนคําสั่ง
ไวในโปรแกรมคอมพิวเตอรใหผูใชสามารถเรียกดูไดเม่ือตองการ ดังนั้น ในการจัดทําบัญชีดวย
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คอมพิวเตอรจึงตองสามารถเรียกดูงบการเงินไดตลอดเวลาตามที่ตองการโดยไมจําเปนตองรอให
เกิดกระบวนการปดบัญชี  
 ทั้งสองประเด็นดังกลาวจึงเปนขอพิจารณาที่เปนสาระสาํคัญในการออกแบบระบบงาน
คอมพิวเตอรทั้งกระบวนการนําเขา การประมวลผล และการนําเสนอขอมูล 
 

 การออกแบบการนําเขาขอมูลสินคาคงเหลือ  
การบันทึกสินคาคงเหลือสิ้นงวดเปนการปรับปรุงขอมูลสินคาคงเหลือเพ่ือให 

งบการเงินสะทอนขอมูลที่ใกลเคียงความเปนจริงมากที่สุด ยกตัวอยางเชน ถาสหกรณตองการทราบ
ผลการดําเนินการเปนรายวันก็จําเปนที่จะตองทราบยอดสินคาคงเหลือเพ่ือปรับปรุงยอดสินคา
คงเหลือทุกสิ้นวัน เปนตน จึงออกแบบโดยแยกหนาจอบันทึกรายการสินคาคงเหลือสิ้นงวดออก
จากการบันทึกบัญชีตามปกติ ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 36 หนาจอบันทึกสินคาคงเหลือ อยางไร 
ก็ตาม การบันทึกบัญชีสินคาคงเหลือสิ้นงวดยังคงมีอยูโดยใหรวมอยูในกระบวนการปดบัญชี ซ่ึง
เกิดขึ้นปละครั้ง สําหรับบัญชีสินคาคงเหลือที่ปรากฏในผังบัญชีน้ันกําหนดคุณสมบัติใหเปนบัญชี
สินคาคงเหลือตนงวด  

 

 
 

รูปที่ 4 - 36 หนาจอบันทึกสินคาคงเหลือ 
 

1.  ขอมูลนําเขาสนิคา มีดังน้ี 
1.1 ประเภทธุรกิจ/โครงการ เพ่ือใชในการจัดทํางบการเงินแยกตามธุรกจิ/

โครงการ 
1.2 สินคาสําเร็จรูป จําแนกเปน สินคาปกติ กบั เสื่อมชํารุด 
1.3 วัตถุดิบ จําแนกเปน สภาพปกติ กับ เสือ่มชํารุด 
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1.4 สินคาระหวางผลิต จําแนกเปน สภาพปกติ กับ เสื่อมชาํรุด 
1.5 ตั๋วปุย เปนบัญชีที่กรมตรวจบัญชีสหกรณไดกําหนดใหเปนสินคา

คงเหลือ ใชกับสหกรณการเกษตรเพื่อการตลาดลูกคา ธ.ก.ส. อยางไรก็ตาม 
อาจมีตั๋วปุยที่มิไดมีลักษณะตามที่กรมตรวจบัญชีสหกรณไดวินิจฉัยไว ซึ่ง
จะไมถูกจัดเปนสินคาคงเหลือ สหกรณจะตองใชบัญชีใหถูกตองตามเนื้อหา  
ตั๋วปุยที่มีลักษณะเปนสินคาคงเหลือจะถูกกําหนดรหัสบัญชีอยูภายใต รหัส 
11-08-00-00 สินคาคงเหลือ ตั๋วปุยที่มิไดมีลักษณะเปนสินคาตองกําหนด
รหัสภายใตรหัส 11-06-00-00 ลูกหนี้ระยะสั้น - สุทธิ เฉพาะตั๋วปุยที่มี
ลักษณะเปนสินคาคงเหลือรหัสภายใต 11-08-00-00 เทานั้น ที่จะปรากฏให
นําเขาขอมูลในหนาจอนี้ 

 

จุดควบคุมภายในระบบงาน  
ประเด็นเรื่องสินคาคงเหลือตนงวดกับสินคาคงเหลือปลายงวด เปนเรื่องสําคัญของการ

ควบคุมภายในระบบงาน เน่ืองจากภารกิจของบัญชีสินคาคงเหลือทั้งตนงวดกับปลายงวดไมอาจจะ
กําหนดรหัสบัญชีเปน 2 รหัสได จึงจําเปนตองใชรหัสบัญชีเดียวกัน แตขอมูลแยกออกเปน 2 ชุด 
การที่จะปองกันความเสี่ยงจากการซ้ําซอนของขอมูลตองเก็บขอมูลทั้งสองแยกจากกัน โดยขอมูล
สินคาคงเหลือตนงวดถูกเก็บไวเชนเดียวกับบัญชีอ่ืนๆ ในผังบัญชี  สําหรับขอมูลสินคาคงเหลือ
ปลายงวดถูกจัดเก็บแยกออกมาอีกชุดหนึ่ง โปรแกรมจะรูวาจะตองใชขอมูลชุดใดโดยพิจารณาจาก
ขอกําหนดที่ปุมดําเนินการในการจัดทํางบการเงิน 

 

(1)  กรองเฉพาะรหัสธุรกิจที่มีสินคาเทาน้ัน 
  การบันทึกสินคาคงเหลือจะตองระบุดวยวาเปนสินคาคงเหลือของธุรกิจใดเพื่อ
ประโยชนในการจัดทํางบการเงินแยกตามธุรกิจ  
  รหัสธุรกิจที่ปรากฏใหผูใชเลือกใชดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 37 เลือกรหัสธุรกิจ
สําหรับบันทึกสินคา เพ่ือบันทึกสินคาคงเหลือ ซึ่งจะดึงขอมูลมาจากธุรกิจที่ระบุวา ”มีสินคา” ที่
ขอมูลหลัก การกําหนดรหัสธุรกิจ เทานั้น ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 38 รหัสธุรกิจที่กําหนดเปน
ประเภทมีสินคา ทั้งนี้ เน่ืองจากรายการสินคาเปนรายการที่มีลักษณะพิเศษที่ตองกําหนดวิธีการ
จัดการที่แตกตางจากรายการอื่นๆ จึงตองบอกใหโปรแกรมรูตั้งแตการกําหนดรหัสธุรกิจ ซึ่งเปน
ขอมูลหลัก จากนั้นจะนํามาใชในการควบคุมการทํางานของหนาจออ่ืนทั้งการนําเขาขอมูลและการ
ประมวลผล 
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ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 37 เลือกรหัสธุรกิจสําหรับบันทึกสินคา 
 

 
 
รูปที่ 4 - 38 รหัสธุรกิจที่กําหนดเปนประเภทมีสินคา 
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(2) ปรากฏชองขอมูลใหนําเขาตามธุรกิจที่เลือก 
 ขอมูลสินคาคงเหลือที่จะตองทําการบันทึกไดแก สินคาสําเร็จรูป วัตถุดิบ และ

สินคาระหวางผลิต หากผูใชเลือกธุรกิจในกลุมธุรกิจจัดหาสินคามาจําหนายหรือธุรกิจรวบรวม
ผลิตผล โปรแกรมจะใหบันทึกเฉพาะยอดสินคาสําเร็จรูปเทานั้น แตถาผูใชเลือกธุรกิจในกลุมธุรกิจ
แปรรูปผลิตผลการเกษตรและการผลิตสินคาโปรแกรมจะใหบันทึกทั้งสินคาสําเร็จรูป วัตถุดิบ และ
สินคาระหวางผลิต ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 39 การบันทึกสินคาคงเหลือ 

 

 
 

รูปที่ 4 - 39 การบันทึกสินคาคงเหลือ 
 

(3)  แกไขการบันทึกสินคาคงเหลือยอนหลังไมได  
 สินคาคงเหลือที่ไดบันทึกเอาไวแลวจะไมสามารถแกไขขอมูลไดถาไดปด 

วันทําการไปแลว ขอมูลจะแกไขไดเฉพาะภายในวันทําการเทานั้น ซ่ึงใชหลักการเดียวกับหลักการ
บันทึกบัญชีอ่ืนๆ โดยกําหนดใหปุมแกไขกับปุมลบมีสีจางซึ่งผูใชไมสามารถใชงานได ดังปรากฏ
ตามรูปที่ 4 - 40 แกไขการบันทึกสินคาคงเหลือยอนหลังไมได สําหรับรายการสินคาที่ทําการ
บันทึกในวันทําการ ปุมแกไขและปุมลบจะมีสีเขม ผูใชสามารถใชดําเนินการได 
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รูปที่ 4 - 40 แกไขการบันทกึสินคาคงเหลอืยอนหลังไมได 
 

หนาจอการบันทึกรายการจากงบทดลอง 
การนําเขาขอมูลโดยปกติมีแหลงขอมูลมาจากรายการคาประจําวัน จึงนํามาบันทึกที่

สมุดบันทึกรายการขั้นตน ซ่ึงถูกออกแบบมาเพื่อบันทึกรายการวันตอวัน แตมีบางสถานการณที่
แหลงขอมูลที่นํามาบันทึกรายการมิไดเปนรายการประจําวัน แตเปนขอมูลสรุปรายการเคลื่อนไหว
ของแตละบัญชีในชวงเวลาหนึ่ง ซ่ึงจะอยูในรูปงบทดลอง 6 ชอง สถานการณเชนน้ีเกิดขึ้นไดกรณี
ที่สหกรณติดตั้งโปรแกรมและเริ่มใชหลังวันตนปบัญชีมาก การที่จะนํารายการแตละวันมาบันทึก
บัญชีตามใบสําคัญยอมตองใชเวลาอยางมากในขณะที่ตองการใหมีขอมูลรายการเคลื่อนไหวเต็มป  

การบันทึกรายการจากงบทดลอง ออกแบบใหรองรับกับฟอรมของขอมูลนําเขาเพื่อ
ความสะดวกในการบันทึกและการสอบทานกับขอมูลกอนนําเขาไดงาย จึงมีหนาจอรับขอมูล
เหมือนงบทดลอง ที่สามารถเลือกบัญชีมาบันทึกไดทีละหลายบัญชี แตละบัญชีสามารถบันทึกได
ทั้งดานเดบิต และ เครดิต 

จุดควบคุมภายในระบบงาน  มีดังน้ี 
(1) ผลรวมดาน เดบิต ตองเทากับผลรวมดานเครดิต โปรแกรมจึงจะรับเขาสู

ฐานขอมูล 
(2) ขณะท่ีผลรวมทั้งสองดานยังไมเทากัน จะแสดงดวยสีแดง เพ่ือสงสัญญาณ เตือน

ผูใช ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 41 บันทึกรายการจากงบทดลองผลรวมดานเดบิตไม
เทากับดานเครดิต 
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รูปที่ 4 - 41 บันทึกรายการจากงบทดลองผลรวมดานเดบิตไมเทากับดานเครดิต 
 

(3) เม่ือผลรวมของทั้งสองดานเทากันแลวจึงแสดงดวยสีดํา มีความหมายวาสามารถ
บันทึกขอมูลลงฐานขอมูลได ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 42 บันทึกรายการจาก 
งบทดลองผลรวมดานเดบิตเทากับเครดิต 

 

 
 

รูปที่ 4 - 42 บันทึกรายการจากงบทดลองผลรวมดานเดบิตเทากบัดานเครดิต 


