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การออกแบบสวนประมวลผล (Process Design) 
การประมวลผล (Process) หมายถึงกระบวนการคํานวณหรือเปรียบเทียบคาของ

ขอมูลภายในระบบงานเพื่อที่จะสรุปผลจากขอมูลที่ไดนําเขามาในระบบใหเปนสารสนเทศ และ
สงออกใหกับผูใชตามความตองการ ในโปรแกรมระบบบัญชีสําหรับสหกรณภาคเกษตร การ
ประมวลผลหลักของระบบที่สําคัญคือการประมวลผลเพื่อจัดทํางบการเงิน ซึ่งไดออกแบบไวเพ่ือให
การจัดทํางบการเงินทําไดอยางถูกตองและรวดเร็ว 
 

การประมวลผลเพื่อจัดทํางบการเงิน 
กระบวนการประมวลผลเพื่อจัดทํางบการเงินของโปรแกรมระบบบัญชีสําหรับสหกรณ

ภาคเกษตรมีเปาหมายในการออกแบบคือ เพ่ือใหโปรแกรมทําการคํานวณขอมูลแลวจัดทํา 
งบการเงินไดอยางถูกตองและแมนยํา รวมทั้งมีความยืดหยุนในการกําหนดรายละเอียดในงบการเงิน 
โดยใหผูใชสามารถกําหนดรายการที่จะแสดงในงบการเงิน รูปแบบและตําแหนงของรายการ 
รวมทั้งการกําหนดสูตรในการคํานวณคาที่มาแสดงในแตละรายการได ทั้งน้ี เพ่ือใหสหกรณ
สามารถจัดทํางบการเงินที่แสดงรายละเอียดตามที่ตองการได ในกรณีที่สหกรณมีรายการบัญชีที่
เพ่ิมเติมจากผังบัญชีมาตรฐานและตองการแสดงรายละเอียดใหปรากฏในงบการเงิน แตหาก
สหกรณไมมีการเพิ่มเติมผังบัญชีก็สามารถใชรูปแบบงบการเงินมาตรฐานที่ไดออกแบบการ
ประมวลผลเพื่อจัดทํางบการเงินซึ่งไดติดตั้งไปพรอมกับโปรแกรมไดโดยไมตองมีการปรับเปลี่ยน
วิธีการจัดทํางบการเงิน 

จากเปาหมายดังกลาวจึงออกแบบวิธีประมวลผลเพื่อจัดทํางบการเงิน โดยการสราง
เครื่องมือ สําหรับใหผูใชกําหนดลักษณะการประมวลผลตามที่ตองการไดเองแทนการกําหนด
รูปแบบการแสดงงบการเงินที่มีกําหนดรูปแบบและการคํานวณแบบคงที่ ซึ่งทําใหผูใชไมสามารถ
ปรับเปลี่ยนรายละเอียดในงบการเงินได เครื่องมือที่ใชในการกําหนดรายละเอียดในงบการเงิน คือ 
ปุมปฏิบัติการจัดทํางบการเงิน  

 

สวนรับคําสัง่ประมวลผลงบการเงิน 
สวนรับคําสั่งการกําหนดรูปแบบงบการเงินเปนหนาจอที่ใชในการกําหนดใหโปรแกรม

ทําการประมวลผลเพื่อจัดทํางบการเงินตามที่ตองการ สวนนี้มีความสําคัญอยางยิ่งตอความถูกตอง
ของงบการเงิน ดังน้ัน สวนรับคําสั่งการกําหนดรูปแบบงบการเงินจึงตองดําเนินการอยางรอบคอบ
ในขณะเดียวกันหนาจอนี้ก็จะตองถูกออกแบบใหสามารถใชงานไดอยางสะดวกและมีระบบปองกัน
การใชงานที่ผิดพลาดดวย ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 43 สวนรับคําสั่งการกําหนดรูปแบบงบการเงิน 
โดยมีรายละเอียดที่ตองกําหนด ดังนี้ 
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รูปที่ 4 - 43 สวนรับคําสั่งการกําหนดรูปแบบงบการเงิน 
 

1.  บรรทัดที่/เลขที่อางอิง 
บรรทัดที่ หมายถึง เลขกํากับรายการในงบการเงินน้ัน ๆ โดยการนับลําดับที่ของ

รายการเฉพาะในงบการเงินที่กําลังปฏิบัติงานอยู ความสําคัญคือใชในการระบุรายการเพื่อทําการ
ประมวลผลในแตละงบการเงิน 

เลขที่อางอิง หมายถึง เลขกํากับรายการในงบการเงินทั้งหมด โดยการนับลําดับ
บรรทัดที่ถูกสรางขึ้นในทุกงบการเงินติดตอกัน หรืออาจกลาวไดวาเลขที่อางอิง คือ เลขประจําตัว
ของรายการนั้น ๆ ตัวเลขนี้จะถูกนับไปอยางตอเน่ืองแมวาจะมีการลบรายการนั้นออกไปแลวเลขที่
อางอิงของรายการนั้นก็จะยังคงอยูแตจะไมถูกนํามาใชในการประมวลผลอีก  

ตัวอยางเชน  งบตนทุนการผลิตรายการเลขที่ 3/325 ขาวเปลือก หมายความวา
รายการขาวเปลือกเปนรายการที่ 3 ในงบตนทุนการผลิต และเปนรายการที่ 325 ของรายการใน
งบการเงินทั้งหมด 

จุดควบคุมของบรรทัดที่คือการใหเลขที่โดยโปรแกรม สําหรับจุดควบคุมของเลขที่
อางอิงคือการใหเลขที่โดยโปรแกรมและไมมีการใชเลขที่ซํ้า 
 2.  รายการ 

เปนชื่อของรายการ ไดขอมูลมาจากการกําหนดผานปุม        กําหนดรายละเอียด
รายการ ชื่อของรายการอาจกําหนดแตกตางจากชื่อบัญชีในผังบัญชีก็ได โดยที่ชื่อของรายการนี้จะ
ถูกนําไปแสดงในงบการเงิน ดังน้ัน จึงตองกําหนดใหสอดคลองกับมาตรฐานการบัญชีเกี่ยวกับการ
เปดเผยขอมูล ที่กําหนดใหการแสดงรายการในงบการเงินตองสะทอนขอเท็จจริงของขอมูลและมี
ความชัดเจนเพียงพอที่ผูใชงบการเงินจะเขาใจไดเม่ืออานงบการเงิน 
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จุดควบคุมโดยโปรแกรมในสวนนี้ไมอาจกําหนดไดอยางมีประสิทธิภาพและ
เหมาะสมกับตนทุน เพราะรายการมีประเภทขอมูลเปนตัวอักษร (Character) และไมสามารถ
กําหนดเงื่อนไขในการตรวจสอบความถูกตองของขอมูลได ดังน้ัน การกําหนดชื่อของรายการจึง
ควรกําหนดโดยนักบัญชีที่มีประสบการณและเขาใจหลักการบัญชีเปนอยางดีซ่ึงจะทําใหงบการเงิน
แสดงชื่อรายการที่เหมาะสม 

3.  แสดงในรายงาน 
เปนการกําหนดวาเมื่อประมวลผลงบการเงินแลวรายการนั้นจะแสดงในงบการเงิน

หรือไม ถารายการใดที่กําหนดวาไมใหแสดงในงบการเงินจะปรากฏคําวา ไมแสดง 
 4.  ตัวเลข 
 เปนการกําหนดวารายการนั้นใชในการแสดงขอมูลที่เปนตัวเลขดวยหรือไม 
 5.  การจัดการขอมูล 

เปนสวนที่ใชกําหนดลักษณะการทํางานเพื่อจัดทํางบการเงิน โดยแสดงใหเห็นวา
รายการนั้น ๆ ไดเลือกใชปุมปฏิบัติการจัดทํางบการเงินใดประมวลผลบาง  

จุดควบคุมคือ โปรแกรมไมอนุญาตใหปุมที่ทํางานขัดแยงกันอยูในแถวเดียวกัน
เชน รายการใดที่เลือกทํางานโดยใช         ปุมคํานวณคาจากบัญชี จะไมสามารถเลือกทํางาน 
ผาน         ปุมคํานวณคาจากรายการไดอีก 
 

ปุมปฏิบัติการจัดการขอมูลเพื่อจัดทํางบการเงิน 

โปรแกรมระบบบัญชีสําหรับสหกรณภาคเกษตรไดออกแบบปุมเพ่ือทําหนาที่ในการ
จัดการขอมูลเพ่ือจัดทํางบการเงิน โดยการพัฒนาชุดคําสั่งใหแตละปุมทํางานตามหนาที่ใดหนาที่
หน่ึงเปนการเฉพาะ ดังน้ัน ผูใชตองทําความเขาใจหนาที่ของแตละปุมใหเขาใจอยางชัดเจนจึงจะสั่ง
ประมวลผลงบการเงินไดอยางถูกตอง ปุมปฏิบัติการจัดการขอมูลเพ่ือจัดทํางบการเงินมีจํานวน  
8 ลักษณะ ดังน้ี 

 
 คือ ปุมกําหนดรายละเอียดรายการ   

 
  คือ  ปุมลบ   
   
 คือ ปุมคํานวณคาจากบัญช ี  
   
 คือ ปุมคํานวณคาจากรายการ   
             
 คือ ปุมกําหนดคาสินคาคงเหลือปลายงวด  
   
 คือ ปุมเลื่อนบรรทัดขึ้น  
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 คือ ปุมเลื่อนบรรทัดลง  
   
 คือ ปุมยายไปบรรทัดที่  
 

ปุมกําหนดรายละเอียดรายการ   
เปนปุมสําหรับกําหนดรายละเอียดรายการในงบการเงินในสวนที่เปนขอความกํากับ

รายการและจํานวนเงิน ปุมน้ีเพ่ือชวยใหผูใชสามารถตกแตงงบการเงินใหมีความสวยงามไดดวย
ตนเอง ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 44 กําหนดรายละเอียดรายการ มีรายละเอียด ดังน้ี   

 
  

 
 

รูปที ่4 - 44 กําหนดรายละเอียดรายการ 
   

1. ชื่อรายการ และ Nature  
สําหรับกําหนดชื่อของรายการที่แสดงในงบการเงินแตละบรรทัด  ตัวอยางเชน 

“ขาย/บริการ” สําหรับกํากับรายการบรรทัดแรกของกําไรขาดทุน เปนตน พรอมดวยการระบุวา
รายการดังกลาวนี้ โดยปกติมียอดคงเหลือหรือ Nature บัญชีดานใด มีตัวเลือกใหเลือก 2 รายการ
คือเดบิตและเครดิต 
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2. การกําหนดเงื่อนไขพิเศษ   
สําหรับกําหนดลักษณะเฉพาะตัวของรายการในงบการเงิน มีดังนี้ 
2.1 ไมแสดงในรายงาน  

เน่ืองจากรายการบางรายการอาจถูกกําหนดขึ้นเพ่ืออํานวยความสะดวกใน
การประมวลผล แตไมจําเปนตองแสดงในงบการเงิน จึงตองใหผูใชกําหนด
วาตองการแสดงรายการนั้นหรือไม ตัวอยางเชน ในการจัดทํารายละเอียด
คาใชจายดําเนินงานและรายละเอียดรายไดอ่ืน ซึ่งเปนรายละเอียดประกอบ
งบกําไรขาดทุนที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด ตองแสดงอัตรารอยละตอ
ยอดขาย/บริการ แตเน่ืองจากยอดขาย/บริการนั้นรายการกําหนดไวที่ 
งบกําไรขาดทุนแยกออกไป ดังน้ัน เพ่ือความรวดเร็วในการประมวลผลขอมูล 
จึงกําหนดใหสรางรายการขาย/บริการใหมีคุณสมบัติเหมือนรายการขาย/
บริการที่งบกําไรขาดทุนเพื่อใหไดจํานวนเงินเดียวกัน แลวกําหนดใหใชเปน
ฐานในการคํานวณหรือเปนแถวที่มีคาเปน 100% และไมตองการใหรายการ
นี้แสดงในรายงานจึงตองกําหนดคุณสมบัติเปน ไมแสดงในรายงาน 

2.2 ไมแสดงเมื่อมีคาเปนลบ  
รายการในงบการเงินบางรายการในบางครั้งอาจจะมีสถานะเปนสินทรัพย 
บางครั้งอาจมีสถานะเปนหนี้สิน ตัวอยางเชน บัญชีเดินสะพัดสํานักงาน
ใหญ และบัญชีเดินสะพัดสาขา ซึ่งกําหนด Nature บัญชีดานเดบิตไว ใน
การกําหนดรายการในงบการเงินจะตองกําหนดใหรองรับทั้งในสวนของ
สินทรัพยและในสวนของหนี้สิน โดยกําหนดเงื่อนไขพิเศษของรายการนี้ให
เปน ไมแสดงเมื่อมีคาเปนลบ กลาวคือ เม่ือใดที่บัญชีเดินสะพัดมียอด
คงเหลือดานเครดิต หากพิจารณาในความหมายของสินทรัพยแลวคือมีคา
เปนลบ ดังน้ัน จะไมแสดงรายการในสวนของสินทรัพย แตหากพิจารณาใน
ความหมายของหนี้สินจะมีคาเปนบวก ดังน้ัน จะแสดงรายการนี้ในสวนของ
หน้ีสิน 

2.3 เปนแถวที่มีคาเปน 100 %  
การแสดงรายการในงบการเงินที่เปนผลการดําเนินงาน นายทะเบียน
สหกรณกําหนดใหแสดงสัดสวนตอรายไดในรูปของเปอรเซ็นตจึงตองระบุให
โปรแกรมรูวาตัวเลขในรายการใดที่เปนฐานหรือตัวหาร โดยการกําหนด
เง่ือนไขพิเศษใหแถวน้ันมีคาเปน 100 % 
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2.4 แจกแจงรายละเอียด  
สําหรับรายการที่ผู ใชตองการจัดทํารายละเอียดประกอบงบการเงิน 
ตัวอยางเชน รายการเงินสดและเงินฝากธนาคาร ตองการที่จะแสดงวา
ประกอบดวยเงินฝากธนาคารใดบางเพ่ือประโยชนในการจัดทําหมายเหตุ
ประกอบงบการเงิน  

2.5 รายการจากสินคาคงเหลือ  
รายการสินคาคงเหลือมีแหลงที่มาของขอมูลมากกวา 1 แหลง คือ ขอมูล
สินคาคงเหลือมาจากหนาจอบันทึกสินคาคงเหลือ ขอมูลคาเผื่อมูลคาสินคา
ลดลง มาจากการบันทึกรายการในสมุดรายวันขั้นตน จึงตองมีขอกําหนด
แตกตางจากรายการอื่น    

2.6 แสดงรายการเมื่อตัวเลขเปน 0 (ศูนย)  
โดยปกติรายการในงบการเงินรายการใดที่มีมูลคาเปน 0 (ศูนย) จะไมแสดง
รายการ แตในบางกรณีมีผูใชมีความประสงคจะใหแสดงรายการนั้นดวย 
ตัวอยางเชน รายการลูกหนี้การคา จํานวน 20,000.00 บาท ไดตั้งคาเผื่อ
หน้ีสงสัยจะสูญไวเต็มจํานวน ยอดสุทธิจึงเปน 0 (ศูนย) เปนตน  

2.7 ประเภทอักษรการแสดงรายการ  
เปนการออกแบบตัวอักษรที่จะแสดงรายการในงบการเงินแตละรายการโดย
ใหผูใชสามารถเลือกออกแบบได โดยมีรายการใหเลือก ดังนี้ 

1) ตัวอักษร ธรรมดา 
2) ตัวอักษร หนา 
3) ตัวอักษร เอียง 
4) ตัวอักษร สีแดง 
5) ตัวอักษร สีน้ําเงิน 
6) ขีดเสนใต 1 เสน 
7) ขีดเสนใต 2 เสน 

3. ยอหนา (Tap)  
สําหรับจัดยอหนาของรายการจากซายไปขวา มีทั้งหมด 4 ระดับ  ในแตละระดับ

หางกันครึ่งน้ิว 
4. ไมแสดงตัวเลข  

สําหรับรายการที่เปนหมวดของรายการในงบการเงินซ่ึงไมไดกําหนดใหแสดง
ตัวเลขจํานวนเงิน ตัวอยางเชน รายการสินทรัพย สินทรัพยหมุนเวียน หรือหน้ีสิน เปนตน รายการ
ดังกลาวนี้ไมตองแสดงจํานวนเงิน 
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5. ประเภทอักษรการแสดงตัวเลข  
เปนการออกแบบตัวเลขที่จะแสดงในงบการเงินแตละรายการโดยใหผูใชสามารถ

เลือกออกแบบได โดยมีรายการใหเลือกเชนเดียวกับประเภทอักษรการแสดงรายการ  
 

ปุมลบ    
สําหรับลบรายการที่ไมตองการ ซ่ึงปุมน้ีมีจุดควบคุมเพ่ือปองกันการลบขอมูลที่

จําเปนตองใชในการประมวลผลงบการเงิน คือปุมลบขอมูลจะไมปรากฏถารายการนั้นไดมีการ
กําหนดคาเพื่อการคํานวณโดยใชปุมจัดการเกี่ยวกับการคํานวณ  ปุมคํานวณคาของรายการ หรือ
ปุมกําหนดคาสินคาคงเหลือในการคํานวณ ไปแลว 
 

ปุมคํานวณคาจากบัญช ี  
ใชกําหนดสูตรการคํานวณโดยการเลือกชื่อบัญชีจากผังบัญชี โดยที่รายการในงบ

การเงินแตละรายการจะประกอบดวยชื่อรายการและจํานวนเงิน ซ่ึงอาจจะไดมาจากยอดคงเหลือ
ของบัญชีเดียวหรือไดจากผลรวมของยอดคงเหลือหลาย ๆ บัญชี  ปุมคํานวณคาจากบัญชีจะแสดง
รายการบัญชีที่มีอยูในฐานขอมูลมาแสดงใหผูใชเลือกกําหนดวาแตละรายการในงบการเงินได
ตัวเลขมาจากบัญชีใดบาง โดยบัญชีที่เลือกนั้นใหเลือกบัญชีที่เปนประเภทยอยแตอาจมียอด
คงเหลือในดานเดียวกันหรือตางกันก็ได หลังจากนั้นเม่ือผูใชเรียกดูรายงานโปรแกรมก็จะนํายอด
คงเหลือของบัญชีที่ถูกระบุไวมาคํานวณเพื่อแสดงเปนจํานวนเงินของรายการนี้ ตัวอยางดังปรากฏ
ตามรูปที่ 4 - 45 คํานวณคาจากบัญชี 

รายการเงินสดและเงินฝากธนาคาร ของสหกรณแหงน้ี ประกอบดวย บัญชีดังตอไปน้ี 
  0101 11-01-10-01 เงินสดในมือ 
  0101 11-01-10-02 เช็คยังไมไดนําฝาก 
  0101 11-01-20-01 เงินฝากธนาคารไทยพาณิชย-กระแสรายวัน 
  0101 11-01-30-01 เงินฝากธนาคาร-ออมทรัพย 
  0101 11-01-30-02 เงินฝากธนาคารกรุงไทย-ออมทรัพย 
  0101 11-01-40-01 เงินฝากธนาคาร-ประจํา 
  0101 11-01-90-01 เงินฝากออมทรัพยทวสีิน 
 

เม่ือใชปุมคํานวณคาจากบัญชี  ผูใชจะตองเลือกบัญชีดังกลาวใหครบถวนทั้ง 7 บัญชี 
เม่ือผูใชเรียกดูรายงานงบดุล โปรแกรมจะไปทําการบวกยอดคงเหลือของบัญชีดังกลาวแลวนํามา
แสดงในบรรทัดรายการ เงินสดและเงินฝากธนาคาร 
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รูปที่ 4 - 45 คํานวณคาจากบัญช ี
 

ปุมคํานวณคาจากรายการ  
ใชกําหนดสูตรการคํานวณโดยเลือกชื่อรายการจากรายการในงบการเงิน ดังน้ัน

รายการในงบการเงินอาจใชปุมสําหรับการคํานวณได 2 รูปแบบ คือ แบบแรกเปนการคํานวณจาก
บัญชีตางๆ มารวมกัน ตามวิธีที่ไดกลาวมาแลว แบบที่สองคือ การคํานวณจากรายการที่ปรากฏใน
งบการเงินนํามาบวกกัน ตัวอยางเชน “รวมสินทรัพยหมุนเวียน” ไดจากการรวมตัวเลขของรายการ
เงินสดและเงินฝากธนาคาร เงินฝากสหกรณอ่ืน เงินลงทุนระยะสั้น เงินใหกูยืมระยะสั้น - สุทธิ 
ดอกเบี้ยเงินใหกูคางรับ - สุทธิ สินคาคงเหลือ และสินทรัพยหมุนเวียนอ่ืน เปนตน กรณีเชนนี้
สามารถเลือกใชปุมคํานวณคาจากรายการได 

จากตัวอยาง รายการ รวมสินทรัพยหมุนเวียน เปนรายการที่เปนยอดรวมของทุก
รายการที่อยูเหนือขึ้นไป ในการหายอดรวมสินทรัพยหมุนเวียนนี้ หากผูใชเลือกใชปุมคํานวณคา
จากบัญชีมาดําเนินการจะตองเลือกบัญชีทุกบัญชีที่อยูในหมวดสินทรัพยหมุนเวียนจากผังบัญชีซ่ึง
มีเปนจํานวนมากมาคํานวณทําใหไมสะดวกตอการใชงาน ประกอบกับรายการแตละรายการใน 
งบการเงินไดกําหนดสูตรการคํานวณไวในเบื้องตนแลว จึงควรนําผลรวมของสูตรเหลานั้นมาใชให
เกิดประโยชน  จึงไดสรางปุมคํานวณคาจากรายการเพิ่มเติมเพ่ือลดความซ้ําซอนในการทํางาน
และชวยลดขอผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจากการเลือกบัญชีไมครบถวน  

โดยมีขอสังเกตคือ รายการในงบการเงินใดที่เลือกใชปุมจัดการเกี่ยวกับการคํานวณ
หรือปุมคํานวณคาของรายการแลว จะไมปรากฏปุมอีกปุมหน่ึงใหเลือกใชงาน น่ันคือ รายการใน 
งบการเงินจะตองไมปรากฏทั้งปุมจัดการเกี่ยวกับการคํานวณและปุมคํานวณคาของรายการ 
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เม่ือใชปุมคํานวณคาจากรายการ จะปรากฏหนาจอใหผูใชเลือก ดังน้ี 
1. เลือกจากรายการในงบการเงินเดียวกัน เชน เลือกรายการจากงบดุล เปนตน 
2. เลือกจากงบการเงินอ่ืนๆ เชน ขณะน้ีกําลงัดําเนินการที่งบดุล ตองการใชรายการ

จากงบกําไรขาดทุน เปนตน 
3. แสดงรายการที่ไดเลือกไวแลวใหเห็นเพ่ือผูใชจะสามารถตรวจสอบได 
ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 46 คํานวณคาจากรายการ 

 

 
 

รูปที่ 4 - 46 คํานวณคาจากรายการ 
 

ปุมกําหนดคาสินคาคงเหลือปลายงวด 
ประเด็นเรื่องสินคาคงเหลือตนงวดกับสินคาคงเหลือปลายงวด เปนเรื่องที่สําคัญในการ

ประมวลผลขอมูล ในผังบัญชีมีรหัสบัญชีสินคาคงเหลือเพียงรหัสบัญชีเดียวใชแสดงคาสินคา
คงเหลือตนงวด สําหรับขอมูลสินคาคงเหลือปลายงวดจะถูกจัดเก็บแยกออกจากกัน การที่
โปรแกรมจะรูไดวารายการในงบการเงินรายการใดที่ตองใชขอมูลสินคาคงเหลือปลายงวดในการ
ประมวลผล จะดําเนินการผานปุมกําหนดคาสินคาคงเหลือปลายงวด ซ่ึงมีลักษณะการใชงาน ดังน้ี 

1. ผูใชเลือกธุรกิจที่ตองการกําหนดคาสินคาคงเหลือปลายงวด  
2. โปรแกรมจะแสดงเฉพาะรหัสบัญชีและช่ือบัญชีที่เกี่ยวของกับสินคาคงเหลือใน

ธุรกิจที่เลือกมาแสดงให  
3. ผูใชเลือกรหัสบัญชีที่จะแสดงยอดสินคาคงเหลือปลายงวดในงบการเงินน้ี เม่ือผูใช

ทําการกดปุมบันทึก  
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4. เม่ือมีการเรียกดูรายงาน โปรแกรมจะดึงยอดสินคาคงเหลือปลายงวดมาจากยอด
สินคาคงเหลือที่บันทึกไวที่เมนูบันทึกสินคาคงเหลือ 

ดังปรากฏตามรูปที่  4 - 47 กําหนดคาสินคาคงเหลือปลายงวด 
 

 
 

รูปที ่4 - 47 กําหนดคาสินคาคงเหลือปลายงวด 
 

ปุมเลื่อนบรรทัดข้ึน 
สําหรับการปรับเปลี่ยนตําแหนงของรายการ ใชกรณีที่ตองการเลื่อนรายการนั้นขึ้น

ดานบนทีละ 1 บรรทัด เหมาะสําหรับการยายบรรทัดไปไมหางจากบรรทัดเดิมมากนัก 
 

ปุมเลื่อนบรรทัดลง 
สําหรับการปรับเปลี่ยนตําแหนงของรายการ ใชกรณีที่ตองการเลื่อนรายการนั้นลง

ดานลางทีละ 1 บรรทัด เหมาะสําหรับการยายบรรทัดไปไมหางจากบรรทัดเดิมมากนัก 
 
ปุมยายไปบรรทัดที ่
สําหรับการปรับเปลี่ยนตําแหนงของรายการ ใชกรณีที่ตองการเลื่อนรายการนั้นไปยัง

บรรทัดใดบรรทัดหนึ่ง ซ่ึงอาจจะเปนดานบนสุดหรือดานลางสุดหรือบรรทัดใหมน้ันอยูหางจาก
บรรทัดเดิมมาก หากใชปุมเลื่อนขึ้นเลื่อนลงอาจใชเวลา จึงสรางปุมยายไปบรรทัดที่เพ่ิมเติม 
 


