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การออกแบบสวนผลลัพธ (Output Design) 
ผลลัพธ (Output) เปนผลผลิตดานสารสนเทศที่ผูใชตองการไดรับจากระบบ โดยผาน

การประมวลผลจากขอมูลนําเขาเพื่อนําผลลัพธนั้นไปใชงานตามความตองการทั้งการบริหาร
จัดการ การควบคุมงาน และการตัดสินใจ ดังน้ัน การออกแบบผลลัพธ (Output Design) จึง
นับเปนขั้นตอนที่สําคัญในกระบวนการออกแบบระบบงาน โดยเปนการออกแบบฟอรมหรือ
รายงานใหกับขอมูลที่จะออกจากระบบ ทั้งในสวนของการแสดงผลลัพธออกทางหนาจอและแสดง
ในรูปเอกสารตางๆ ซึ่งผลลัพธที่ดีตองตรงตามวัตถุประสงคของผูใชและไดมาจากแหลงขอมูลที่
ถูกตอง ครบถวน ทันสมัยและเชื่อถือได จากการที่มีผูใชงานระบบหลายกลุมซ่ึงแตละกลุมก็มีความ
ตองการสารสนเทศที่ตางกัน จึงทําใหรูปแบบของผลลัพธมีดวยกันหลากหลายรูปแบบ โดยที่แตละ
รูปแบบจะนําไปใชในวัตถุประสงคหรือใชในการวางแผนงานที่แตกตางกัน 
 

ประเภทของผลลัพธ 
ผลลัพธที่ไดจากการประมวลผลของระบบอาจจําแนกตามลักษณะการใชงานได       

2 ประเภท ดังนี้ 
1. ผลลัพธภายใน (Internal Output) คือผลลัพธที่ใชภายในหนวยงานที่จะเนนขอมูล

ที่ตรงกับความตองการมากที่สุด อาจไมจําเปนตองมีรูปแบบสวยงามแตใหมีขอมูลหรือสารสนเทศ
ที่ครบถวน ทันตอการใชงาน 

2. ผลลัพธภายนอก (Extra Output) คือผลลัพธที่สงใหกับบุคคลหรือหนวยงาน
ภายนอก ซึ่งบางครั้งภายในหนวยงานก็จําเปนตองใชผลลัพธนั้นดวย โดยรูปแบบของผลลัพธ
ภายนอกนี้จําเปนตองมีรูปแบบที่สวยงามและมีความเปนสากล  

ผลลัพธที่ไดจากโปรแกรมระบบบัญชีสําหรับสหกรณภาคเกษตรสวนใหญเปนผลลัพธ
ภายในเพื่อใชในการบริหารจัดการองคกร มีเพียงรายงานงบการเงินเทานั้นที่เปนผลลัพธภายนอก
ซึ่งตองสงใหผูสอบบัญชีและหนวยงานที่เกี่ยวของ 

นอกจากนี้ผลลัพธอาจแบงตามสื่อที่ใชในการแสดงผลลัพธ ไดแก ผลลัพธที่แสดงออก
ทางหนาจอ ผลลัพธที่สงออกทางเครื่องพิมพ และผลลัพธที่สงออกเปนแฟมขอมูล เชน Excel File 
หรือ Text File เปนตน หากพิจารณาผลลัพธตามประเภทของสื่อที่ใชในการสงออกแลว โปรแกรม
ระบบบัญชีสําหรับสหกรณภาคเกษตร ไดออกแบบใหผลลัพธสามารถแสดงผลทางหนาจอและ
แสดงรายงานผานทางเครื่องพิมพ รวมทั้งสามารถสงออกเปนแฟมขอมูลชนิด Excel ได 
 

การออกแบบผลลัพธของโปรแกรมระบบบญัชีสําหรับสหกรณภาคเกษตร 
เน่ืองจากโปรแกรมระบบบัญชีสําหรับสหกรณภาคเกษตรเปนโปรแกรมที่ใชในการ

จัดทําบัญชีและงบการเงินจึงนําเสนอผลลัพธในรูปของรายงานที่นํามาใชทดแทนการจัดทําบัญชี
ดวยมือ ตั้งแตการจัดทําใบสําคัญในการบันทึกบัญชี การจัดทําสมุดรายวันขั้นตน สมุดบัญชี 
ขั้นปลาย งบทดลองและงบการเงิน  
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รูปแบบมาตรฐานของการนําเสนอผลลัพธ 
เพ่ือใหการนําเสนอสารสนเทศในผลลัพธสามารถใชประโยชนไดอยางครบถวนและ

สามารถใชอางอิงได จึงกําหนดใหผลลัพธทั้งที่แสดงทางหนาจอและทางเครื่องพิมพทุกรายงาน
ตองนําเสนอขอมูลตามรูปแบบมาตรฐาน ดังน้ี 

1. หัวรายงาน มีจํานวน 3 บรรทัด ประกอบดวย 
1.1 ชื่อของสหกรณและรูปแบบการดําเนินงาน (สํานักงานใหญ/สาขา/ไมใช

ระบบสาขา) โดยใชขอมูลซ่ึงนําเขาที่หนาจอขอมูลสหกรณ  
1.2 ชื่อรายงาน เพ่ือแสดงใหเห็นวากําลังนําเสนอขอมูลเรื่องอะไร  
1.3 วันที่ของขอมูล คือวันทําการที่ไดบันทึกรายการนั้น ๆ เง่ือนไขในการเลือก

วันที่ของขอมูลอาจเลือกเปนชวงเวลาตั้งแตวันที่ถึงวันที่หรือเลือกแสดง ณ 
วันใดวันหนึ่ง  

2. วันที่พิมพรายงาน โดยใชวันที่ เดือน ปและเวลาของเครื่องคอมพิวเตอรที่เก็บ
ฐานขอมูล 

3. เน้ือหาของรายงานแตละรายงาน 
ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 48 มาตรฐานการนําเสนอผลลพัธ 

 

 
 

รูปที่ 4 - 48 มาตรฐานการนําเสนอผลลพัธ 
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รายงานจากโปรแกรมระบบบัญชีสําหรับสหกรณภาคเกษตร 
โปรแกรมระบบบัญชีสําหรับสหกรณภาคเกษตรไดออกแบบรายงานสําหรับใชในการ

ควบคุมการปฏิบัติงานและการบริหารการเงินสหกรณ ดังนี้ 
1. รายงานจากการบันทึกรายการขั้นตน 
2. รายงานบัญชแียกประเภท 
3. งบทดลอง 
4. งบการเงิน 
5. รายงานเพื่อการบริหาร 

รายงานจากการบันทึกรายการขั้นตน 
รายงานจากการบันทึกรายการขั้นตน ไดออกแบบรายงานไวจํานวน 7 รายการ ดังน้ี 
1. ใบสําคัญและรายงานใบสําคัญ 
2. รายงานสมุดเงินสดรับ 
3. รายงานสมุดเงินสดจาย 
4. รายงานสมุดรายวันซื้อ 
5. รายงานสมุดรายวันขาย 
6. รายงานสมุดรายวันทัว่ไป 
7. รายงานสมุดเงินสด 
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ใบสําคัญและรายงานใบสําคัญ 
ผูใชโปรแกรมสามารถพิมพใบสําคัญเพ่ือใชประกอบเปนหลักฐานการบันทึกบัญชี โดย

การสั่งพิมพจากระบบทันทีที่บันทึกรายการแลวเสร็จ เพ่ือนํามาใชแทนการเขียนใบสําคัญประกอบ
ลงบัญชี ใบสําคัญที่พิมพออกมานี้ควรใหบุคคลเหลานี้ลงลายมือชื่อ ไดแก 

1. ผูบันทึกขอมูล  เพ่ือรับรองความถูกตองของการนําเขาขอมูล 
2. ผูตรวจสอบ  เพ่ือเปนหลักฐานวาไดมีการตรวจสอบความถูกตองของ 

การนําเขาขอมูล 
3. ผูอนุมัติ  เพ่ือเปนหลักฐานวารายการดังกลาวมีการอนุมัติโดยผูมีอํานาจ 

 

ดังที่ปรากฏตามรูปที่ 4 - 49 ใบสําคัญประกอบการบันทึกบัญช ี
 

 
 

รูปที ่4 - 49 ใบสําคัญประกอบการบันทึกบัญช ี

นอกจากการพิมพใบสําคัญแลว ผูใชสามารถเรียกดูรายงานสรุปผลการบันทึกบัญชี
ตามใบสําคัญไดจากรายงานใบสําคัญ ซ่ึงสามารถเรียกดูไดทั้งตามชวงของเลขที่ใบสําคัญและ 
ชวงวันที่ของขอมูล โดยมีรายละเอียดที่แสดงในรายงาน ดังน้ี   
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กรณีเลือกดูรายงานตามชวงของเลขที่ใบสําคัญที่ตองการ 
1. เลขทีใ่บสําคญั อักษรยอของใบสําคัญที่ระบใุนเง่ือนไข ตามดวยตัวเลข

ตามรูปแบบของเลขที่ใบสําคัญ เรียงจากนอยไปหามาก 
2. วัน เดือน ป  วันที่เกิดรายการโดยเรียงตามวันที่จากนอยไปหามาก 
3. รหัสธุรกิจ   ตัวเลขรหัสธุรกิจ 4 หลัก 
4. รหัสบัญชี   ตัวเลขรหัสบญัชี 8 หลัก 
5. รายการ   ชื่อบญัชีที่สัมพันธกับรหัสบญัชี 
6. เดบิต   จํานวนเงินทีบ่ันทึกในแตละบัญชีดานเดบิต 
7. เครดิต   จํานวนเงินทีบ่ันทึกในแตละบัญชีดานเครดิต 
8. คําอธิบายรายการ  
9. รวม   ยอดรวมแตละดานในแตละใบสําคัญ 
 

ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 50 รายงานใบสาํคัญเรียกดูตามชวงใบสําคญั 
 

 
 

รูปที ่4 - 50 รายงานใบสําคญัเรียกดูตามชวงใบสําคัญ 
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กรณีเลือกดูรายงานตามชวงของวันที่ 
1. วัน เดือน ป  วันที่เกิดรายการโดยเรียงตามวันที่จากนอยไปหามาก 
2. เลขทีใ่บสําคญั อักษรยอของใบสําคัญที่ระบใุนเง่ือนไข ตามดวยตัวเลข

ตามรูปแบบของเลขที่ใบสําคัญ เรียงจากนอยไปหามาก 
3. รหัสธุรกิจ   ตัวเลขรหัสธุรกิจ 4 หลัก 
4. รหัสบัญชี   ตัวเลขรหัสบญัชี 8 หลัก 
5. รายการ   ชื่อบัญชีที่สัมพันธกับรหัสบญัชี 
6. เดบิต   จํานวนเงินทีบ่ันทึกในแตละบัญชีดานเดบิต 
7. เครดิต   จํานวนเงินทีบ่ันทึกในแตละบัญชีดานเครดิต 
8. คําอธิบายรายการ  
9. รวม   ยอดรวมแตละดานในแตละใบสําคัญ 
 

 ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 51 รายงานใบสาํคัญเรียกดูตามชวงวันที ่
 

 
 

รูปที่ 4 - 51 รายงานใบสําคญัเรียกดูตามชวงวันที ่
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รายงานสมุดเงินสดรับ 
รายงานสมุดเงินสดรับเปนรายงานที่ใชตรวจสอบความถูกตองครบถวนของรายการที่

บันทึกในสมุดเงินสดรับ การเรียกดูรายงานสามารถเรียกดูไดตามชวงวันที่ที่เกิดรายการ โดยมี
รายละเอียดที่แสดงในรายงาน ดังน้ี   

1. วัน เดือน ป   วันที่ทีเ่กิดรายการ โดยเรียงตามวันที่จากนอยไปหามาก 
2. เลขที่ใบสําคัญรับ  อักษรยอขึ้นตนดวย RV เทานั้น ตามดวยตัวเลขตาม

รูปแบบของเลขที่เอกสาร เรียงจากนอยไปหามาก 
3. รหัสธุรกิจ   ตัวเลขรหัสธุรกิจ 4 หลัก 
4. รหัสบัญชี   ตัวเลขรหัสบญัชี 8 หลัก 
5. รายการ   ชื่อบัญชีที่สัมพันธกับรหัสบญัชี 
6. จํานวนเงิน   จํานวนเงินทีบ่ันทึกในแตละบัญช ี
7. รวมรับ   ยอดรวมเงินสดรับในแตละวนั 

ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 52 รายงานสมุดเงินสดรับ 
 

 
 

รูปที่ 4 - 52 รายงานสมุดเงินสดรับ 

 
 
 
 
 



4 - 116 

รายงานสมุดเงินสดจาย 
รายงานสมุดเงินสดจายเปนรายงานที่ใชตรวจสอบความถูกตองครบถวนของรายการ

ที่บันทึกในสมุดเงินสดจาย การเรียกดูรายงานสามารถเรียกดูไดตามชวงวันที่ที่เกิดรายการ โดยมี
รายละเอียดที่แสดงในรายงาน ดังน้ี   

1. วัน เดือน ป   วันที่ทีเ่กิดรายการ โดยเรียงตามวันที่จากนอยไปหามาก 
2. เลขที่ใบสําคัญจาย  อักษรยอขึ้นตนดวย PV เทานั้น ตามดวยตัวเลขตาม

รูปแบบของเลขที่เอกสาร เรียงจากนอยไปหามาก 
3. รหัสธุรกิจ   ตัวเลขรหัสธุรกิจ 4 หลัก 
4. รหัสบัญชี   ตัวเลขรหัสบญัชี 8 หลัก 
5. รายการ   ชื่อบัญชีที่สัมพันธกับรหัสบญัชี 
6. จํานวนเงิน   จํานวนเงินทีบ่ันทึกในแตละบัญช ี
7. รวมจาย   ยอดรวมเงินสดจายในแตละวัน 
 

ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 53 รายงานสมุดเงินสดจาย 
 

 

 
 

รูปที่ 4 - 53 รายงานสมุดเงินสดจาย 
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รายงานสมุดรายวันซื้อ 
รายงานสมุดรายวันซื้อเปนรายงานที่ใชตรวจสอบความถูกตองครบถวนของรายการที่

บันทึกการซื้อสินคาเปนเงินเชื่อในสมุดรายวันซ้ือ การเรียกดูรายงานสามารถเรียกดูไดตามชวง
วันที่ที่เกิดรายการ โดยมีรายละเอียดที่แสดงในรายงาน ดังน้ี   

1. วัน เดือน ป   วันที่ทีเ่กิดรายการ โดยเรียงตามวันที่จากนอยไปหามาก 
2. เลขทีใ่บสําคญัซ้ือ  อักษรยอขึ้นตนดวย BV เทานั้น ตามดวยตัวเลขตาม

รูปแบบของเลขที่เอกสาร เรียงจากนอยไปหามาก 
3. รหัสธุรกิจ   ตัวเลขรหัสธุรกิจ 4 หลัก 
4. รหัสบัญชี   ตัวเลขรหัสบญัชี 8 หลัก 
5. รายการ   ชื่อบัญชีที่สัมพันธกับรหัสบญัชี 
6. เดบิต จํานวนเงินทีบ่ันทึกในแตละบัญชทีี่เกี่ยวของกับการซื้อ

เชื่อดานเดบิต 
7. เครดิต จํานวนเงินทีบ่ันทึกในแตละบัญชทีี่เกี่ยวของกับการซื้อ

เชื่อดานเครดิต 
8. รวม  จํานวนเงินรวมในแตละดานทั้งดานเดบิตและเครดิตใน

แตละใบสําคญั 
 

ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 54 รายงานสมุดรายวันซื้อ 
 

 
 

รูปที่ 4 - 54 รายงานสมุดรายวันซื้อ 
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รายงานสมุดรายวันขาย 
รายงานสมุดรายวันขายเปนรายงานที่ใชตรวจสอบความถูกตองครบถวนของรายการ

ที่บันทึกการขายสินคาเปนเงินเชื่อในสมุดรายวันขาย การเรียกดูรายงานสามารถเรียกดูไดตามชวง
วันที่ที่เกิดรายการ โดยมีรายละเอียดที่แสดงในรายงาน ดังน้ี   

1. วัน เดือน ป   วันที่ทีเ่กิดรายการ โดยเรียงตามวันที่จากนอยไปหามาก 
2. เลขทีใ่บสําคญัขาย  อักษรยอขึ้นตนดวย SV เทานั้น ตามดวยตัวเลขตาม

รูปแบบของเลขที่เอกสาร เรียงจากนอยไปหามาก 
3. รหัสธุรกิจ   ตัวเลขรหัสธุรกิจ 4 หลัก 
4. รหัสบัญชี   ตัวเลขรหัสบญัชี 8 หลัก 
5. รายการ   ชื่อบัญชีที่สัมพันธกับรหัสบญัชี 
6. เดบิต จํานวนเงินทีบ่ันทึกในแตละบัญชทีี่เกี่ยวของกับการขาย

เชื่อดานเดบิต 
7. เครดิต จํานวนเงินทีบ่ันทึกในแตละบัญชทีี่เกี่ยวของกับการขาย

เชื่อดานเครดิต 
8. รวม  จํานวนเงินรวมในแตละดานทั้งดานเดบิตและเครดิตใน

แตละใบสําคญั 
 

ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 55 รายงานสมุดรายวันขาย 
 

 
 

รูปที่ 4 - 55 รายงานสมุดรายวันขาย 
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รายงานสมุดรายวันทัว่ไป 
รายงานสมุดรายวันทั่วไปเปนรายงานที่ใชตรวจสอบความถูกตองครบถวนของ

รายการที่บันทึกในสมุดรายวันทั่วไป การเรียกดูรายงานสามารถเรียกดูไดตามชวงวันที่ที่เกิด
รายการ โดยมีรายละเอียดที่แสดงในรายงาน ดังน้ี   

1. วัน เดือน ป   วันที่ทีเ่กิดรายการ โดยเรียงตามวันที่จากนอยไปหามาก 
2. เลขทีใ่บสําคญัทั่วไป  อักษรยอขึ้นตนดวย JV เทานั้น ตามดวยตัวเลขตาม

รูปแบบของเลขที่เอกสาร เรียงจากนอยไปหามาก 
3. รหัสธุรกิจ   ตัวเลขรหัสธุรกิจ 4 หลัก 
4. รหัสบัญชี   ตัวเลขรหัสบญัชี 8 หลัก 
5. รายการ   ชื่อบัญชีที่สัมพันธกับรหัสบญัชี 
6. เดบิต จํานวนเงินทีบ่ันทึกในแตละบัญชีดานเดบิต 
7. เครดิต จํานวนเงินทีบ่ันทึกในแตละบัญชีดานเครดิต 
8. รวม  จํานวนเงินรวมในแตละดานทั้งดานเดบิตและเครดิตใน

แตละใบสําคญั 
 

ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 56 รายงานสมุดรายวันทัว่ไป 
 

 
 

รูปที่ 4 - 56 รายงานสมุดรายวันทัว่ไป 
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รายงานสมุดเงินสด 
รายงานสมุดเงินสดเปนรายงานที่ใชตรวจสอบความถูกตองครบถวนของรายการที่

บันทึกรายการทั้งในสมุดเงินสดรับและสมุดเงินสดจาย และตรวจสอบยอดเงินสดคงเหลือในมือ  
รายงานสมุดเงินสดนี้ออกแบบเพื่อใหสหกรณนําไปใชแทนการจัดทําสมุดเงินสดดวยมือ การ
เรียกดูรายงานสมุดเงินสดสามารถระบุไดตามชวงวันที่ที่เกิดรายการรับ - จาย โดยมีรายละเอียดที่
แสดงในรายงาน ดังน้ี   

1. วัน เดือน ป   วันที่ทีเ่กิดรายการ โดยเรียงตามวันที่จากนอยไปหามาก 
2. เลขที่ใบสําคัญรับ - จาย  อักษรยอขึ้นตนดวย RV และ PV เทานั้น โดยแสดง

ใบสําคัญรับกอนเรียงเลขที่จากนอยไปหามากแลวตาม
ดวยใบสําคัญจาย 

3. รายการ   คําอธิบายรายการ 
4. รับ    จํานวนเงินทีบ่ันทึกในแตละใบสําคญัรับ 
5. จาย   จํานวนเงินทีบ่ันทึกในแตละใบสําคญัจาย 
6. รวม ยอดรวมเงินสดรับและเงินสดจายตลอดชวงเวลาที่ระบุใน

เง่ือนไข 
7. ยอดคงเหลือยกมา ยอดเงินสดคงเหลือยกมา ณ วันที่ เริ่มตนที่ระบุใน

เง่ือนไข 
8. ยอดคงเหลือยกไป ยอดเงินสดคงเหลือยกไป ณ สิ้นวันที่ระบุในเง่ือนไข 
 

ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 57 รายงานสมุดเงินสด 
  

 
 

รูปที่ 4 - 57 รายงานสมุดเงินสด 
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รายงานบัญชีแยกประเภท 
รายงานบัญชีแยกประเภท มีวัตถุประสงคเพ่ือนําเสนอผลลัพธของการบันทึกบัญชีโดย

จําแนกตามบัญชีประเภทยอยแตละบัญชีที่มีอยูในผังบัญชี โดยมีเง่ือนไขการเรียกดูรายงาน ดัง
ปรากฏตามรูปที่ 4 - 58 เง่ือนไขการเรียกดูรายงานบัญชีแยกประเภท ดังน้ี 

 

 
 

รูปที่ 4 - 58 เง่ือนไขการเรียกดูรายงานบัญชีแยกประเภท 
 

1. รูปแบบรายงาน  
1.1 แบบรายละเอียด เปนการแสดงการบันทึกบัญชีในแตละบัญชีโดยละเอียด

เปนรายใบสําคัญ ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 59 รายงานแบบรายละเอียด 
เหมาะกับการใชวิเคราะหบัญชีและการสืบยอนกลับหาเอกสารขั้นตนเพราะ
แตละรายการมีเลขที่เอกสารกํากับไว การแสดงผลลัพธรูปแบบนี้ไมอาจทํา
ไดในกรณีที่ จัดทําบัญชีดวยมือ แตเปนลักษณะการแสดงขอมูลที่ มี
ประโยชนตอการวิเคราะหรายการ จึงกําหนดไวเปนคาเริ่มตน (Default) 
ของการเลือกรูปแบบรายงาน 
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รูปที่ 4 - 59 รายงานแบบรายละเอียด 

1.2 แบบสรุป เปนการแสดงผลการบันทึกบัญชีแตละบัญชีโดยสรุปรวมเปน
รายวัน แสดงผลวันละ 1 บรรทัด ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 60 รายงานแบบ
สรุป การแสดงผลลัพธแบบสรุปน้ีสอดคลองกับรูปแบบบัญชีแยกประเภท
ตามคูมือระบบบัญชีสหกรณการเกษตรที่นายทะเบียนสหกรณกําหนดให
สหกรณจัดทํา ซ่ึงมีประโยชนในการตรวจดูการบันทึกบัญชีในภาพรวมแต
ยากตอการสืบยอนกลับไปยังเอกสารขั้นตน 

 

 
 

รูปที่ 4 - 60 รายงานแบบสรุป 
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2. ธุรกิจ ใหผูใชเลือกวาตองการเรียกดูบัญชแียกประเภทของธุรกิจใดหรือตองการ
เรียกดูทั้งหมดทุกธุรกิจ ซึ่งไดกําหนดไวเปนคาเริ่มตน (Default) 

3. รูปแบบการแสดงรายงาน ใหผูใชเลือกวาตองการเรียกดูบัญชีแยกประเภทของ
สํานักงานใหญ ของสาขาใด หรือตองการดูบัญชีรวมของทั้งสํานักงานใหญ โดยกําหนดคาตั้งตน 
(Default) ไวที่สํานักงานใหญ 

4. รหัสบัญชี ถาระบุเง่ือนไขการเรียกดูบัญชีแยกประเภทของธุรกิจใดธุรกิจหน่ึง 
จะตองระบุเพ่ิมเติมดวยวาตองดูตั้งแตรหัสบัญชีใดถึงรหัสบัญชีใด 

5. ชวงเวลา เปนการระบุชวงวันที่ที่เกิดรายการที่ตองการเรียกดูขอมูล ตัวอยางเชน 
ตั้งแตวันที่ 1 กุมภาพันธ 2550 ถึงวันที่ 31มีนาคม 2550 ขอมูลที่แสดงจะเปนรายการที่เกิดขึ้นใน
ชวงเวลาดังกลาว ชวงเวลาที่เลือกจะมีผลตอการแสดงรายการยอดยกมาของแตละบัญชีแยก
ประเภทดวย เชน กรณีชวงเวลาดังตัวอยาง ยอดยกมาจะแสดงยอดคงเหลือยกไปของวันที่  
31 มกราคม 2550 เปนตน 
  

เน้ือหาของรายงานบัญชีแยกประเภทที่แสดงแบบรายละเอียดมีการนําเสนอขอมูล 
ดังนี้ 

1. รายการยอดยกมา ยอดคงเหลือกอนวันที่ตั้งตนที่กําหนดในเง่ือนไขการ
เรียกดูรายงาน ผูใชอาจกําหนดขอบเขตการดูขอมูล
แคบกวา 1 ปบัญชี เชน สหกรณมีปบัญชี วันที่ 1 
เมษายน 2549 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 2550 ผูใช
เ รี ยกดู รายงานบัญชีแยกประเภทตั้ งแต วันที่  
1 กุมภาพันธ 2550 ถึงวันที่ 31 มีนาคม 2550 กรณี
เชนน้ี ยอดยกมาจะแสดงยอดคงเหลือยกไปของ
วันที่ 31 มกราคม 2550 ซึ่งไมใชวันตนปบัญชี 
ดั ง น้ันความหมายของ  ยอดยกมาของบัญชี 
แยกประเภทในระบบงานคอมพิวเตอร มิไดหมายถึง
ยอดยกมาตนปเพียงอยางเดียว 

2. วัน เดือน ป  วันที่เกิดรายการเรียงจากนอยไปหามาก 
3. เลขที่ใบสําคัญ เรียงตามประเภทของใบสําคัญ เร่ิมจากสมุดเงินสด

รับ (RV) สมุดเงินสดจาย (PV) สมุดรายวันซ้ือ (BV) 
สมุดรายวันขาย  (SV) สมุดรายวันทั่ วไป  (JV) 
รายการปรับปรุงหลังปดบัญชี (CV) 

4. รายการ  คําอธิบายรายการ 
5. เดบิต จํานวนเงินที่บันทึกดานเดบิตในบัญชีนั้น ๆ ในแตละ

ใบสําคัญ เม่ือจบรายการของบัญชีนั้น ๆ จะแสดง
ยอดรวมจํานวนเงินดานเดบิต 
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6. เครดิต จํานวนเงินที่บันทึกดานเครดิตในบัญชีน้ัน ๆ ในแต
ละใบสําคัญ เม่ือจบรายการของบัญชีน้ัน ๆ จะแสดง
ยอดรวมจํานวนเงินดานเครดิต 

7. ยอดคงเหลือ ระบบจะคํานวณยอดคงเหลือตามหลักการบัญชีคือ 
ยอดยกมา บวก หรือ หัก รายการดานเดบิต หรือ 
เครดิต แลวแตกรณี ในทุก ๆ ครั้งที่เกิดรายการ เม่ือ
ไดผลลัพธแลวนํามาแสดงเปนยอดคงเหลือดาน  
เดบิต หรือเครดิต แลวแตกรณี 

วิธีการพิมพรายงานทางเครื่องพิมพ สามารถเลือกพิมพได 2 รูปแบบ ดังน้ี 
1. พิมพรายงานแบบตอเน่ือง รูปแบบน้ีเหมาะกับการเลือกพิมพทุกบัญชีในครั้งเดียว 

โดยเรียงลําดับตามรหัสบัญชี เม่ือบัญชีหน่ึงถูกพิมพหมดแลวจะพิมพบัญชีใหมตอไปในหนาเดิม
และเม่ือหมดหนากระดาษจึงจะขึ้นหนาใหม ดังน้ัน ใน 1 หนากระดาษอาจมีรายการมากกวา  
1 บัญชีได การพิมพในลักษณะนี้มีวัตถุประสงคเพ่ือเปนการประหยัดกระดาษ 

2. พิมพรายงานแบบ 1 บัญชีตอ 1 หนา รูปแบบนี้โปรแกรมจะขึ้นหนากระดาษใหม
เม่ือพิมพขอมูลของรหัสบัญชีเดิมหมดแลวและเปลี่ยนไปเปนรหัสบัญชีใหม ถึงแมวากระดาษจะยัง
ไมหมดหนาก็ตาม ดังน้ัน ดวยลักษณะการพิมพเชนนี้ ชื่อบัญชีจะปรากฏอยูที่หัวกระดาษทุกครั้ง 
จึงสะดวกในการคนหา แตสิ้นเปลืองกระดาษมากกวารูปแบบแรก 
  

ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 61 การพิมพรายงานบัญชีแยกประเภท 
 

 
  

รูปที่ 4 - 61 การพิมพรายงานบัญชีแยกประเภท 
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งบทดลอง 
ในกระบวนการจัดทําบัญชีดวยมือ งบทดลองเปนเครื่องมือสําคัญในการตรวจสอบการ

บันทึกบัญชีตามหลักการบัญชีคู แตในระบบงานคอมพิวเตอรนั้นหลักการบัญชีคูไดถูกนํามาใชเปน
จุดควบคุมการนําขอมูลเขา โดยปฏิเสธขอมูลการบันทึกบัญชีที่ไมเปนไปตามหลักการบัญชีคู 
ดังน้ัน การบันทึกบัญชีที่ไมเปนไปตามหลักการบัญชีคู จึงไมมีโอกาสเกิดขึ้น งบทดลองใน
ระบบงานคอมพิวเตอรจึงถูกลดบทบาทลงไปอยางมาก แตเน่ืองจากงบทดลองเปนแหลงรวมขอมูล
ทั้งหมดจึงมีการนํามาประยุกตใชตามวัตถุประสงคที่แตกตางกัน เชน นําไปใชเพ่ือการบริหารงานดู
รายการเคลื่อนไหวของแตละบัญชี เปนตน โปรแกรมระบบบัญชีสําหรับสหกรณภาคเกษตรได
ออกแบบงบทดลองไว 3 รูปแบบ ดังนี้ 

1. งบทดลอง 2 ชอง 
2. งบทดลอง 6 ชอง 
3. งบทดลอง 14 ชอง 

 

งบทดลอง 2 ชอง 
งบทดลอง 2 ชอง แสดงรายการบัญชีประเภทยอยที่มียอดคงเหลือมากกวา 0 ณ วันที่

ระบุในเง่ือนไข โดยที่เง่ือนไขการเรียกดูงบทดลอง 2 ชอง เรียกดูได ณ วันใด ๆ ที่อยูในรอบป
บัญชี มีรายละเอียดที่แสดงในรายงาน ดังนี้   

1. รหัสธุรกิจ   ตัวเลขรหัสธุรกิจ 4 หลัก 
2. รหัสบัญชี  ตัวเลขรหัสบญัชี 8 หลัก เฉพาะบัญชปีระเภทยอย เรียง

จากนอยไปหามาก 
3. ชื่อบัญช ี  ชื่อบัญชีที่สัมพันธกับรหัสบญัชี 
4. เดบิต   จํานวนเงินทีบ่ันทึกในแตละบัญชีดานเดบิต 
5. เครดิต   จํานวนเงินทีบ่ันทึกในแตละบัญชีดานเครดิต 
6. รวม จํานวนเงินรวมดานเดบิตและเครดติ 

ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 62 งบทดลอง 2 ชอง 
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รูปที่ 4 - 62 งบทดลอง 2 ชอง 

งบทดลอง 6 ชอง 
งบทดลอง 6 ชอง แสดงรายการบัญชีประเภทยอยทุกบัญชีที่มียอดยกมาหรือมี

รายการเคลื่อนไหว โดยเรียกดูงบทดลอง 6 ชองไดตามชวงเวลาที่อยูในรอบปบัญชี มีรายละเอียด
ที่แสดงในรายงาน ดังน้ี   

1. รหัสธุรกิจ  ตัวเลขรหัสธุรกิจ 4 หลัก 
2. รหัสบัญช ี ตัวเลขรหัสบัญชี 8 หลัก เฉพาะบัญชีประเภทยอย 

เรียงจากนอยไปหามาก 
3. ชื่อบัญช ี ชื่อบัญชีที่สัมพันธกับรหัสบญัชี 
4. ยอดยกมา เดบิต จํานวนคงเหลอืยกมาในแตละบัญชีดานเดบิต 
5. ยอดยกมา เครดิต จํานวนคงเหลอืยกมาในแตละบัญชีดานเครดิต 
6. รายการเคลื่อนไหวเดบติ จํานวนที่เคลือ่นไหวในแตละบัญชีดานเดบิต 
7. รายการเคลื่อนไหวเครดิต จํานวนที่เคลือ่นไหวในแตละบัญชีดานเครดิต 
8. ยอดยกไป เดบิต จํานวนคงเหลอืยกไปในแตละบัญชีดานเดบิต 
9. ยอดยกไป เครดิต จํานวนคงเหลอืยกไปในแตละบัญชีดานเครดิต 
10. รวม จํานวนเงินรวมยอดยกมา รายการเคลื่อนไหว และ

ยอดยกไปดานเดบิตและเครดิต 

ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 63 งบทดลอง 6 ชอง 
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รูปที่ 4 - 63 งบทดลอง 6 ชอง 

งบทดลอง 14 ชอง 
งบทดลอง 14 ชอง  ใชเปนกระดาษทําการงบทดลองเพื่อแสดงใหเห็นการจัดทํางบ

การเงินแตละงบ ตั้งแตงบตนทุนการผลิต งบตนทุนขาย งบกําไรขาดทุน และงบดุล โดยเรียกดูงบ
ทดลอง 14 ชองไดตามชวงเวลาที่อยูในรอบปบัญชี โดยเนื้อหาของรายงาน เปนการนํางบทดลอง 
6 ชองมาตอยอดเพื่อกระจายเขางบการเงินตามหนาที่ของบัญชีแตละบัญชี ดังน้ัน ตัวเลขจํานวน
เงินใน 6 ชองแรกจึงนําเสนอเชนเดียวกับงบทดลอง 6 ชอง สวนตัวเลขจํานวนเงินในอีก 8 ชองที่
เหลือ เปนการแสดงรายการบัญชีที่ถูกปดไปเขางบตางๆ ไดแต งบตนทุนผลิต 2 ชอง งบตนทุน
ขาย 2 ชอง งบกําไรขาดทุน 2 ชอง และงบดุล 2 ชอง ซ่ึงผลรวมดานเดบิตและเครดิตของแตละงบ
จะตองเทากัน มีรายละเอียดที่แสดงในรายงาน ดังน้ี 

1. รหัสธุรกิจ  ตัวเลขรหัสธุรกิจ 4 หลัก 
2. รหัสบัญชี  ตัวเลขรหัสบัญชี 8 หลัก เฉพาะบัญชีประเภทยอย 

เรียงจากนอยไปหามาก 
3. ชื่อบัญช ี ชื่อบัญชีที่สัมพันธกับรหัสบญัชี 
4. ยอดยกมา เดบิต จํานวนคงเหลอืยกมาในแตละบัญชีดานเดบิต 
5. ยอดยกมา เครดิต จํานวนคงเหลอืยกมาในแตละบัญชีดานเครดิต 
6. รายการเคลื่อนไหวเดบติ จํานวนที่เคลือ่นไหวในแตละบัญชีดานเดบิต 
7. รายการเคลื่อนไหวเครดิต จํานวนที่เคลือ่นไหวในแตละบัญชีดานเครดิต 
8. ยอดยกไป เดบิต จํานวนคงเหลอืยกไปในแตละบัญชีดานเดบิต 
9. ยอดยกไป เครดิต จํานวนคงเหลอืยกไปในแตละบัญชีดานเครดิต 
10. งบตนทุนการผลิต เดบติ จํานวนที่เขางบตนทุนการผลิตดานเดบติ 
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11. งบตนทุนการผลิต เครดติ จํานวนที่เขางบตนทุนการผลิตดานเครดติ 
12. งบตนทุนขาย เดบิต จํานวนที่เขางบตนทุนขายดานเดบิต 
13. งบตนทุนขาย เครดิต จํานวนที่เขางบตนทุนขายดานเครดิต 
14. งบกําไรขาดทนุ เดบิต จํานวนที่เขางบกําไรขาดทนุดานเดบิต 
15. งบกําไรขาดทนุ เครดิต จํานวนที่เขางบกําไรขาดทนุดานเครดิต 
16. งบดุล เดบิต จํานวนที่เขางบดุลดานเดบติ 
17. งบดุล เครดิต จํานวนที่เขางบดุลดานเครดิต 
18. รวม จํานวนเงินรวมยอดยกมา รายการเคลื่อนไหว ยอด

ยกไป งบตนทุนผลิต งบตนทุนขาย งบกําไรขาดทุน 
และงบดุลดานเดบิตและเครดิต 

   

หลักเกณฑการจัดทํา งบทดลอง 14 ชองตองแสดงขอมูลใหผูใชเห็นวา เม่ือทําการ
บันทึกปดบัญชีใดแลว บัญชีนั้นจะถูกปดเขางบการเงินใด ซึ่งไดกําหนดหลักเกณฑในการจัดทํา 
ดังนี้   

1. ยอดคงเหลือของรหัสบัญชีที่อยูภายใตรหัสบัญชีคุม 51-00-00-00 ตามผังบัญชี
มาตรฐานจัดเปนบัญชีในหมวดตนทุนการผลิต ใหแสดงรายการในชองงบตนทุนการผลิตดาน
เดียวกับยอดคงเหลือ 

2. วัตถุดิบคงเหลือตนงวด ที่มีรหัสบัญชีอยูภายใตรหัสบัญชีคุม 11-08-10-00 และ
สินคาระหวางผลิตคงเหลือตนงวด ที่มีรหัสบัญชีอยูในกลุมของรหัส 11-08-20-00 ใหแสดงดานเด
บิตของงบตนทุนการผลิต 

3. วัตถุดิบคงเหลือสิ้นงวด และสินคาระหวางผลิตคงเหลือสิ้นงวดที่บันทึกผาน
หนาจอบันทึกสินคาคงเหลือในชอง “วัตถุดิบ” และชอง “สินคาระหวางผลิต” ใหนํามาแสดงในชอง
เครดิตของงบตนทุนการผลิตโดยระบุชื่อบัญชีวัตถุดิบ และนําไปแสดงที่ดานเดบิตในงบดุลดวย
จํานวนเงินเดียวกัน 

4. คํานวณหาผลรวมดานเดบิตและผลรวมดานเครดิตของงบตนทุนการผลิตแลวนํา
ผลรวมมาหักกัน 

5. ผลลัพธจากขอ 4 ใหระบุชื่อบัญชีเปนตนทุนการผลิต นําจํานวนเงินไปแสดงใน
ชองตนทุนการผลิตดานที่นอยกวา เชน ดานเครดิตผลรวมนอยกวาดานเดบิต ใหแสดงจํานวนเงิน
ไวที่ดานเครดิต และนําไปแสดงในงบตนทุนขายดานตรงกันขามดวยจํานวนเดียวกัน 

6. คํานวณยอดรวมของดานเดบิตและดานเครดิตในงบตนทุนการผลิต ซึ่งตอง
เทากัน 

7. ยอดคงเหลือของรหัสบัญชีที่อยูภายใตรหัสบัญชีคุม 52-00-00-00 ตามผังบัญชี
มาตรฐานจัดเปนบัญชีหมวดตนทุนขาย ใหแสดงในชองตนทุนขาย  
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8. สินคาคงเหลือตนงวดที่มีรหัสบัญชี 11-08-30-00 ถึง รหัสบัญชี11-08-34-00 ตาม
ผังบัญชีมาตรฐานจัดเปนบัญชีสินคาสําเร็จรูปคงเหลือตนงวดใหแสดงในชองเดบิตของงบตนทุน
ขาย 

9. สินคาคงเหลือสิ้นงวดที่บันทึกผานหนาจอบันทึกสินคาคงเหลือ ชอง”สินคา
สําเร็จรูป” ใหนํามาแสดง ดานเครดิตของงบตนทุนขาย และนําไปแสดงดานเดบิตของงบดุล พรอม
ดวยระบุชื่อบัญชี สินคาคงเหลือ 

10. คํานวณยอดรวมของดานเดบิตและดานเครดิตของงบตนทุนขายแลวนําผลรวมมา
หักกัน 

11. ผลลัพธจากขอ 10 ใหระบุชื่อบัญชีเปนตนทุนขาย นําไปแสดงในงบตนทุนขาย
ดานที่มีผลรวมนอยกวาและนําไปแสดงดานตรงกันขามในงบกําไรขาดทุนดวยจํานวนเดียวกัน 

12. คํานวณยอดรวมดานเดบิตและดานเครดิตของงบตนทุนขาย ซึ่งตองเทากัน 
13. ยอดคงเหลือของรหัสบัญชีที่อยูภายใตรหัสบัญชีคุม 40-00-00-00 นํามาแสดงใน

งบกําไรขาดทุนดานเดียวกับยอดคงเหลือ 
14. ยอดคงเหลือของรหัสบัญชีตั้งแตรหัส 53-00-00-00 เปนตนไปนํามาแสดงในงบ

กําไรขาดทุนดานเดียวกับยอดคงเหลือ 
15. คํานวณยอดรวมดานเดบิตและดานเครดิตของงบกําไรขาดทุนแลวนํามาหักกัน 
16. ผลลัพธที่ไดจากขอ 15 ใหระบุชื่อบัญชีเปนกําไร (ขาดทุน) สุทธิ นําไปแสดงดานที่

มีผลรวมนอยกวาและนําไปแสดงในงบดุลดานตรงกันขามดวยจํานวนเงินเดียวกัน 
17. คํานวณยอดรวมดานเดบิตและดานเครดิตของงบกําไรขาดทุน ซึ่งตองเทากัน 
18. คํานวณยอดรวมดานเดบิตและดานเครดิตของงบดุล ซึ่งตองเทากัน 
 

การใชประโยชน 
ในกระบวนการจัดทําบัญชีดวยมือ งบทดลอง 14 ชองจัดเปนเครื่องมือสําคัญในการ

จัดทํางบการเงินและมีขั้นตอนการจัดทําที่ยุงยากและซับซอน แตสําหรับการจัดทําบัญชีดวย
คอมพิวเตอรแลว การจัดทํางบทดลอง 14 ชองน้ันไดมีการวิเคราะหและออกแบบโดยนักบัญชีที่มี
ประสบการณในการกําหนดกระบวนการเปนชุดคําสั่งสําหรับการจัดทํางบทดลอง 14 ชอง  
ดังปรากฏตามรูปที่ 4 - 64 งบทดลอง 14 ชอง ซึ่งสามารถนําไปใชประโยชนไดดังน้ี 

1. ใชเปนแหลงเรียนรูวิธีการจัดทํางบการเงิน นักบัญชีที่ยังไมมีประสบการณยอม
เกิดปญหาในการจัดทํางบการเงิน หากไดพยายามเรียนรูจากงบทดลอง 14 ชองจะชวยใหเขาใจ
การจัดทํางบการเงินมากขึ้น 

2. โปรแกรมระบบบัญชีสําหรับสหกรณภาคเกษตรชุดนี้ มีคุณสมบัติเดนคือผูใช
สามารถปรับแตงรูปแบบและสูตรการคํานวณเพื่อจัดทํางบการเงิน ดังน้ัน ผูใชที่ยังไมชํานาญทั้ง
การจัดทํางบการเงินหรือการใชโปรแกรม อาจปรับเปลี่ยนสูตรการคํานวณผิดไปจากหลักการซึ่งมี
ผลใหตนทุนการผลิต หรือตนทุนขาย หรือกําไรขาดทุน ไมถูกตอง หรืองบดุลไมลงตัว กรณีเชนนี้
สามารถใชงบทดลอง 14 ชองเปนเครื่องมือในการตรวจสอบหาขอผิดพลาดได 


