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คำนำ 

โปรแกรมบัญชีรายบุคคล*"SmartMe"*เป็นแอปพลิเคชันที่พัฒนาโดยกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ สำหรับ
ส่งเสริมให้เกษตรกร และบุคคลทั่วไป ใช้ในการบันทึกบัญชีครัวเรือน*(รายรับ-รายจ่าย) และบัญชีต้นทุนอาชีพ*
(รายได้และต้นทุน/ค่าใช้จ่าย)*เพื่อการวางแผนการใช้จ่ายและการประกอบอาชีพได้อย่างมีประสิทธิภาพ*
นอกจากนี้*"SmartMe"*เป็นแอปพลิเคชันที่ใช้งานได้ง่าย สามารถบันทึกข้อมูลได้ทุกที่*ทุกเวลา*ผ่านอุปกรณ์*
Smart*Phone*พร้อมทั้งมีการแสดงรายงานในรูปแบบกราฟที่ทันสมัย สวยงาม และเข้าใจง่ายเหมาะกับ    
การใช้ชีวิตประจำวันในยุคดิจิทัล 
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1. การติดตั้งโปรแกรมบัญชีรายบุคคล (SmartMe) 

1.1 ค้นหาโปรแกรมบัญชีรายบุคคล (SmartMe) 

➢ สำหรับผู้ใช้งานระบบปฏิบัติการ Andriod ให้ค้นหาโปรแกรมผ่านแอปพลิเคชัน 

Play Store         แล้วทำการค้นหาโปรแกรม โดยพิมพ์คำว่า “SmartMe” หน้าจอจะ 

แสดงผลการคน้หาและให้ติดตั้งโปรแกรม ให้ผู้ใช้งานเลือกปุ่ม   

➢ สำหรับผู้ใช้งานระบบปฏิบัติการ iOS ให้ค้นหาโปรแกรมผ่านแอปพลิเคชัน App Store             

        แล้วทำการค้นหาโปรแกรม โดยพิมพ์คำว่า “SmartMe” หน้าจอจะแสดงผลการ

ค้นหาและให้ตดิตั้งโปรแกรม ให้ผู้ใช้งานเลือกปุ่ม         ดงัรูปที่ 1 การตดิตั้งโปรแกรม

สำหรับผู้ใช้งาน Andriod และดังรูปที่ 2 การติดต้ังโปรแกรมสำหรับผู้ใช้งาน iOS   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 1 การติดตั้งโปรแกรมสำหรับผู้ใช้งาน Andriod       รูปที่ 2 การติดตั้งโปรแกรมสำหรับผู้ใช้งาน iOS 
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  1.2 เมื่อติดตั้งโปรแกรมเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้งานเลือกเปิดโปรแกรม ระบบจะแสดงหน้าจอประกาศ

ข่าวสาร เพื่อแจ้งเตือนให้ผู้ใช้งานทำการสำรองข้อมูล ก่อนการเริ่มใช้งานโปรแกรม โดยมีการแจ้งเตือนว่า 

“กรุณาสำรองข้อมูลของท่าน หลังจากการอัพเดทโปรแกรม เพื่อป้องกันข้อมูลสูญหาย (เมนูตั้งค่า/ข้อมูล

ส่วนตัว/จัดการข้อมูล/สำรองข้อมูล) หากเมนูไม่ปรากฏ กรุณาลงทะเบียนก่อนใช้งาน” เมื่อผู้ใช้งานอ่าน

รายละเอียดครบถ้วนแล้วให้เลือกปุ่ม        รับทราบ และเลือกปุ่ม                เพื่อยืนยันการสำรองข้อมูล  

ดังรูปที่ 3 ประกาศข่าวสารแจ้งเตือน สำรองข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     รูปที ่3 ประกาศข่าวสารแจ้งเตือน สำรองข้อมูล 
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  1.3 เมื่อเลือกปุ่ม                ระบบจะแสดงหน้าจอปฏิทินเพื่อใช้ในการบันทึกรายการประจำวัน 

และหากในกรณีที่ผู้ใช้งานมีรายการเงินสดในมือและต้องการบันทึกรายการ เพื่อยกยอดเงินสดเข้าสู่ระบบ    

ให้ผู้ใช้งานเลือกปุ่มไอคอน          เพื่อดำเนินการกำหนดยอดเงินสดยกมา ก่อนบันทึกรายการประจำวัน     

ดังรูปที่ 4 ปฏิทินการบันทึกรายการประจำวัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                          รูปที่ 4 ปฏิทินการบันทึกรายการประจำวัน 
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  1.4 สำหรับบัญชีครัวเรือนจะแสดง เมนูครัวเรือน/เมนูยอดเงินสดยกมา/เมนูรายงานครัวเรือน/   

เมนูรายงานเงินสด/เมนูต้ังค่า/เมนูเกี่ยวกับ ดังรูปที่ 5 เมนูในส่วนของครัวเรือน 

  - เมนูครัวเรือน ใช้สำหรับ บันทึกรายการรายรับ – รายจ่ายประจำวัน ในแต่ละเดือน 

  - เมนูยอดเงินสดยกมา ใช้สำหรับตั้งยอดเงินสดยกมาจากปีก่อน เพื่อนำข้อมูลมาแสดงรายการ

ยอดยกมาของปีปัจจุบัน (หมายเหตุ : ระบบจะเปิดให้ผู้ใช้งานบันทึกยอดเงินสดยกมาได้เพียง 1 ครั้ง กรณีที่

ผู้ใช้งานบันทึกยอดยกมาและยืนยันรายการแล้ว จะไม่สามารถแก้ไขยอดเงินสดยกมาได้ ดังนั้นผู้ใช้งานควร

ตรวจสอบการบันทึกยอดยกมา ให้ถูกต้องก่อนยืนยันรายการ) 

  - เมนูรายงานครัวเรือน ใช้สำหรับแสดงรายงานแบบรายปี และรายงานรายเดือนในรูปแบบ 

การสรุปรายการ กราฟ Excel และรูปแบบ PDF 

        - เมนูรายงานเงินสด ใช้สำหรับแสดงรายงานเงินสดในรูปแบบ การสรุปรายการ Excel และ

รูปแบบ PDF 

        - เมนูตั้งค่า ใช้สำหรับตั้งค่าการใช้งานเมนูย่อยในส่วนของ ข้อมูลส่วนตัว, บัญชีทุนต้นอาชีพ, 

เปิดใช้งานรหัสผ่าน, จัดการข้อมูล, ปรับปรุงข้อมูล, หมวดหมู่บัญชีครัวเรือนรายรับ – รายจ่าย 

        - เมนูเกี่ยวกับ ใช้สำหรับแสดงข้อมูลเวอร์ชันของโปรแกรมปัจจุบันที่ใช้งาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         รูปที่ 5 เมนูในสว่นของครัวเรือน 
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2. ยอดเงินสดยกมา ใช้สำหรับตั้งยอดเงินสดยกมาจากปีก่อน เพื่อนำข้อมูลมาแสดงรายการยอดยกมาของปี

ปัจจุบัน โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

➢ เลือกเมนู ยอดเงินสดยกมา ระบบจะแสดงหน้าจอ สำหรับการบันทึกรายการยอดเงินสด

ยกมา ให้ผู้ใช้งานเลือกไอคอน       เพื่อเพิ่มรายการ  ดังรูปที่ 6 หน้าเพิ่มรายการ

ยอดเงินสดยกมา 

 

    รูปที่ 6 หนา้เพ่ิมรายการยอดเงินสดยกมา 
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        2.1 ระบบจะแสดงหน้าจอ สำหรับการบันทึกรายการยอดเงินสดยกมา ให้ผู้ใช้ระบุจำนวนเงิน เลือกปุ่ม                   

               หลังจากนั้นเลือกปุ่ม             เพื่อยืนยันการบันทึกข้อมูล ดังรปูที่ 7 หน้าบันทึกยอดเงินสดยกมา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     รูปที ่7 หน้าบันทึกยอดเงินสดยกมา 
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        2.2 เมื่อบันทึกยอดยกมาเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงรายการยอดยกมา ที่หน้าจอปฏิทินการบันทึก

รายการประจำวัน ดังรูปที่ 8 การแสดงรายการยอดเงินสดยกมา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    รูปที่ 8 การแสดงรายการยอดเงินสดยกมา 
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3. บัญชีครัวเรือน เหมาะสำหรับการใช้บันทึกรายการรับ-จ่ายในชีวิตประจำวัน เช่น การรับเงินเดือน การซื้อ

สิ่งของอุปโภค บริโภค เป็นต้น 

3.1 ปฏิทินครัวเรือน จะแสดงหน้าจอวันที่ตามปฏิทินเป็นรายเดือน เพื่อแสดงให้ผู้ใช้งานทราบ

รายการรายรับ (ตัวเลขสีเขียว) และยอดรายจ่าย (ตัวเลขสีแดง) ที่บันทึกในแตล่ะวัน รวมทั้งแสดงรายการ

ยอดยกมา รายรับ รายจ่าย และยอดคงเหลือรายเดือน ดังรูปที่ 9 ปฏิทนิครัวเรือน 

 

                                           รูปที่ 9 ปฏิทนิครัวเรือน 

3.2 การบันทึกรายรับ สำหรับบันทึกรายรับประจำวันของผู้ใช้ โดยสามารถบันทึกรายรับพร้อมกันได้

หลายรายการ และสามารถเพ่ิมหมวดหมู่เพ่ิมเติมได้ การบันทึกรายรับมีขั้นตอนดังนี้ 

➢ เลือก “วันที่” ที่ต้องการบันทึกรายการที่หน้าปฏิทินครัวเรือนระบบจะแสดงหน้าจอวันที่

ที่เลือก ซึ่งผู้ใช้จะเห็นรายการที่บันทึกในวันดังกล่าวทั้งหมด  
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หากไม่มีการบันทึกรายการในวันดังกล่าว*ระบบจะแสดง*“ไม่มีรายการ” ดังรูปที่ 10 

หน้าวันที่ไม่มีรายการ (ครัวเรือน) 

 

รูปที่ 10 หน้าวันที่ไม่มีรายการ (ครัวเรือน) 

➢ เลือก                            เพื่อบันทึกรายรับของวันที่ดังกล่าว ระบบจะแสดงหน้าจอ

เพิ่มรายรับ ดังรูปที่ 11 หน้าเพ่ิมรายรับ 
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                                          รูปที่ 11 หน้าเพิ่มรายรับ 

➢ ระบุ “จำนวนเงิน” ในช่องรายการรายรับที่ต้องการบันทึก โดยสามารถบันทึกได้ครั้งละ

หลายรายการ และเมื่อบันทึกรายการครบถ้วนแล้ว ให้เลือกปุ่ม               ที่แป้นพิมพ์

ตัวเลข เพื่อเสร็จสิ้นการบันทึกรายการปัจจุบัน ดังรูปที่ 12 หน้าระบุจำนวนเงินรายรับ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 12 หน้าระบุจำนวนเงินรายรับ 

➢ เมื่ อผู้ ใช้ระบุ จำนวนเงินครบทุกรายการที่ ต้องการ*เลือกปุ่ ม    

เพื่ อยืนยันการบันทึ กรายการ หรือ เลือกปุ่ ม * *เพื่ อยกเลิก 

การทำรายการ 

➢ เมื่อบันทึกรายการเสร็จสิ้น ระบบจะแสดงหน้าจอวันที่ ที่มีรายการที่ผู้ใช้ได้บันทึก ดังรูปที่ 

13 หน้าวันที่มีรายการรายรับ 
 

 

 

 

 

  

Krissana
Highlight
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 13 หน้าวันที่มีรายการรายรับ 

3.3 การบันทกึรายจ่าย สำหรับบันทึกรายจ่ายประจำวันของผู้ใช้ โดยสามารถบันทึกรายจ่ายพร้อมกัน

ได้หลายรายการ และสามารถเพิ่มหมวดหมูเ่พิ่มเติมได้ การบันทึกรายจ่ายมีขั้นตอนดังนี้ 

➢ เลือก “วันที่” ที่ต้องการบันทึกรายการที่หน้าปฏิทินครัวเรือน ระบบจะแสดงหน้าจอ

วันที่ที่เลือก ซึ่งผู้ใช้จะเห็นรายการที่บันทึกในวันดังกล่าวทั้งหมด หากไม่มีการบันทึก

รายการในวันดังกล่าว*ระบบจะแสดง*“ไม่มีรายการ” ดังรูปที่ 10 หน้าวันที่ไม่มีรายการ 

➢ เลือก  เพื่อบันทึกรายจ่ายของวันที่ดังกล่าว ระบบจะแสดงหน้าจอ

เพิ่มรายจ่าย ดังรูปที่ 14 หน้าเพ่ิมรายจ่าย 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

                                         รูปที ่14 หน้าเพ่ิมรายจ่าย 

➢  ระบุ “จำนวนเงิน” ในช่องรายการรายจ่ายที่ต้องการบันทึก โดยสามารถบันทึกได้ครั้งละ

หลายรายการ และเมื่อบันทึกจำนวนเงินแต่ละรายการครบถ้วนแล้ว ให้เลือก    

ที่แป้นพิมพ์ตัวเลข เพื่อเสร็จสิ้นการบันทึกรายการปัจจุบัน ดังรูปที่ 15 หน้าระบุจำนวน

เงินรายจ่าย 
  

 

 

 

 

 

 

 

Krissana
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 15 หน้าระบุจำนวนเงินรายจ่าย 

➢ เมื่อผู้ ใช้ระบุจำนวนเงินครบทุกรายการที่ ต้องการ เลือกปุ่ม *   

เพื่อยืนยันการบันทึกรายการ หรือ เลือกปุ่ม * *เพื่อยกเลิกการ      

ทำรายการ 

➢ เมื่อบันทึกรายการเสร็จสิ้น ระบบจะแสดงหน้าจอวันที่ ที่มีรายการที่ผู้ใช้ได้บันทึกดังรูปที่ 

16 หน้าวันที่มีรายการรายจ่าย 
 

  

 

 

 

 

Krissana
Highlight
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 16 หน้าวันที่มีรายการรายจ่าย 

3.4 การเพิ่ม แก้ไข ลบหมวดหมู่รายรับ-รายจ่าย 

 3.4.1 การเพิ่มหมวดหมู่รายรับ-รายจ่าย สำหรับเพิ่มหมวดหมู่รายรับ-รายจ่าย ที่ผู้ใช้

ต้องการบันทึกรายการนอกเหนือจากหมวดหมู่มาตรฐานที่ระบบมีให้ โดยมีวิธีการเพิ่มหมวดหมู่ 2 วิธี

ดังนี ้

  วิธีที่ 1 การเพ่ิมหมวดหมู่รายรับ-รายจ่าย ที่หน้าบันทึกรายการ 

➢ เลือก ปุ่มไอคอน ที่มุมขวาบนของหน้าเพิ่มรายรับ*หรือหน้าเพิ่มรายจ่าย

ระบ บ จะแ ส ด งหน้าเพิ่มหมวดหมู่ ดังรูปที่ 17 หน้าเพิ่มรายรับ และรูปที่ 

18 หน้าเพ่ิมหมวดหมู่ (ครัวเรือน) 

➢ ระบุ “ชื่อหมวดหมู่” และเลือก “ไอคอน”ประกอบหมวดหมู่ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     รูปที ่17 หน้าเพ่ิมรายรับ                         รูปที ่18 หน้าเพ่ิมหมวดหมู ่(ครัวเรือน) 

➢ เลื อ กปุ่ ม  เพื่ อ ยื น ยั น ก าร เพิ่ ม ห มวดห มู่  ห รื อ  เลื อ กปุ่ ม

 เพื่อยกเลิกการเพ่ิมหมวดหมู ่

➢ เมื่อเลือกบันทึก ระบบจะแสดงหน้าจอเพิ่มรายรับ หรือหน้าเพิ่มรายจ่ายที่มีหมวดหมู่

ที่เพิ่มใหม่เป็นรายการสุดท้าย*(รายได้จากการขายสินค้า)*ดังรูปที่*19*หน้าเพิ่ม

รายจ่ายที่มีหมวดหมู่ที่เพิ่มใหม่ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 19 หน้าเพิ่มรายจ่ายที่มีหมวดหมู่ที่เพิ่มใหม ่

 วิธีที่ 2 การเพ่ิมหมวดหมู่รายรับ-รายจ่าย ที่เมนูตั้งค่า 

➢ เลือก ปุ่ม  ที่มุมซ้ายบนของหน้าปฏิทินครัวเรือน และเลือกเมนู ตั้งค่าระบบ 

จะแสดงหน้าเมนูต้ังค่า ดังรูปที่ 20 หน้าต้ังค่า 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานโปรแกรมบัญชีรายบคุคล (SmartMe)  18 
 
 

กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

                                            รูปที ่20 หน้าต้ังค่า 

➢ เลือก “รายรับ” หรือ “รายจ่าย” ภายใต้หัวข้อหมวดหมู่บัญชีครัวเรือนระบบจะแสดง

หน้าหมวดหมู่รายรับ หรือหน้าหมวดหมู่รายจ่าย*ดังรูปที่*21 หน้าหมวดหมู่รายรบั 

 

 

                                           รูปที่ 21 หน้าหมวดหมู่รายรับ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

➢ เลือก ปุ่ม  ที่มุมขวาบนของหน้าหมวดหมู่รายรับ*หรือหน้าหมวดหมู่รายจ่าย

ระบบจะแสดงหน้าเพิ่มหมวดหมู่ดังรูปที่ 17 หน้าเพ่ิมหมวดหมู่ (ครัวเรือน) 

➢ ระบุ “ชื่อหมวดหมู่” และเลือก “ไอคอน”ประกอบหมวดหมู่ 

➢ เลื อ กปุ่ ม  เพื่ อ ยื น ยั น ก าร เพิ่ ม ห ม วดห มู่ *ห รื อ * เลื อ กปุ่ ม

 เพื่อยกเลิกการเพ่ิมหมวดหมู ่

➢ เมื่อเลือกบันทึก*ระบบจะแสดงหน้าจอหมวดหมู่รายรับ*หรือหน้าหมวดหมู่รายจ่ายที่

มีหมวดหมู่ที่เพิ่มใหม่เป็นรายการสุดท้าย*(ค่าล่วงเวลา)*ดังรูปที่*22 หน้าหมวดหมู่

รายรับที่มีหมวดหมู่ที่เพ่ิมใหม่ 

 

 

รูปที่ 22 หน้าหมวดหมู่รายรับที่มีหมวดหมูท่ี่เพิ่มใหม ่

 3.4.2 การแก้ไขหมวดหมู่รายรับ -รายจ่าย สำหรับแก้ไขชื่อ หรือไอคอนหมวดหมู่  

รายรับ-รายจ่าย โดยมีขั้นตอนดังนี ้

➢ เลือก ปุ่มไอคอน  ที่มุมซ้ายบนของหน้าปฏิทินครัวเรือน และเลือกเมนู ตั้งค่า

ระบบจะแสดงหน้าเมนูตั้งค่า ดังรูปที่ 20 หน้าต้ังค่า 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

➢ เลือก “รายรับ” หรือ “รายจ่าย” ภายใต้หัวข้อหมวดหมู่บัญชีครัวเรือนระบบ 

จะแสดงหน้าหมวดหมู่รายรับ หรือหน้าหมวดหมู่รายจ่าย ดังรูปที่*21 หน้าหมวดหมู่

รายรับ 

➢ เลื อก *หมวดหมู่ ที่ ต้ อ งการแก้ ไข *ระบบจะแสดงหน้ าจอแก้ ไขหมวดหมู่   

ดังรูปที่ 23 หน้าแก้ไขหมวดหมู่ 

 

                                         รูปที ่23 หน้าแก้ไขหมวดหมู่ 

➢ แก้ไข “ชื่อหมวดหมู่” หรือ “ไอคอน” ประกอบหมวดหมู่ตามที่ต้องการ 

➢ เลื อกปุ่ ม  เพื่ อ ยื น ยั นการแก้ ไขหมวดหมู่  ห รือ  เลื อกปุ่ ม

 เพื่อยกเลิกการแก้ไขหมวดหมู ่
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 3.4.3 การลบหมวดหมู่รายรับ-รายจ่าย สำหรับลบหมวดหมู่รายรับ-รายจ่ายที่ไม่ต้องการ 

ใช้งาน จะลบได้เฉพาะหมวดหมู่ที่ยังไม่มีการบันทึกรายการโดยมีขั้นตอนดังนี ้

➢ เลือก ปุ่มไอคอน  ที่มุมซ้ายบนของหน้าปฏิทินครัวเรือน และเลือกเมนู ตั้งค่า

ระบบจะแสดงหน้าเมนูตัง้ค่า ดังรูปที่ 20 หน้าต้ังค่า 

➢ เลือก “รายรับ” หรือ “รายจ่าย” ภายใต้หัวข้อหมวดหมู่บัญชีครัวเรือนระบบจะแสดง 

หน้าหมวดหมู่รายรับ*หรือหน้าหมวดหมู่รายจ่าย*ดังรูปที่*21 หน้าหมวดหมู่รายรับ 

➢ สไลด์*หมวดหมู่ที่ต้องการลบ*จากทางด้านขวาไปทางด้านซ้าย*จะปรากฏปุ่ม

 เลื อ ก ที่ ปุ่ ม ดั งก ล่ า ว แ ล ะ เลื อ ก ต ก ล ง เพื่ อ ยื น ยั น ก ารล บ ข้ อ มู ล  

ดังรูปที่ 24 หน้าลบหมวดหมู ่

 

                                            รูปที ่24 หน้าลบหมวดหมู่ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

3.5 รายงานบัญชีครัวเรือน สำหรับแสดงรายงานการบันทึกรายรับ-รายจ่าย บัญชีครัวเรือน สามารถ

เลือกการแสดงผลรายงาน ออกเป็น รายงานรายเดือนและรายงานรายปี โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

➢ เลือก ปุ่มไอคอน  เลือกเมนู รายงานครัวเรือน ระบบจะแสดงหน้าจอรายงาน  

รายปีของปีปัจจุบัน ดังรูปที่ 25 รายงานรายป ี

 

รูปที่ 25 รายงานรายปี 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานโปรแกรมบัญชีรายบคุคล (SmartMe)  23 
 
 

กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

➢ หากผู้ใช้ต้องการแสดงรายงานรายปี ให้เลือกปีที่ต้องการ และเลือกปุ่มแสดงรายงาน 

ระบบจะแสดงหน้าจอรายงานรายปีของปีดังกล่าว พร้อมทั้งรายงานรายปีแยกตามเดือน

ของปีที่เลือก ดังรูปที่ 26 รายงานรายปทีี่เลือก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          รูปที ่26 รายงานรายปีที่เลือก 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

➢ หากผู้ใช้ต้องการแสดงรายงานรายเดือน ให้ เลือกปุ่มไอคอน            เลื อกปี และ

เดือนที่ต้องการและเลือกปุ่มแสดงรายงาน ดังรูปที่ 27 รายงานรายเดือน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 27 รายงานรายเดือน 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

➢ หากผู้ใช้ต้องการเรียกแสดงรายงาน ให้เลือกปีและเดือนที่ต้องการ แล้วเลือกปุ่มแสดง

รายงาน ระบบจะแสดงรายงานซึ่งแยกเป็นหมวดหมู่ตามรายการที่บันทึก ดังรูปที่ 28 

รายงานรายเดือนของเดือนมกราคม 

 

รูปที่ 28 รายงานรายเดือนของเดือนมกราคม 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

➢ หากผู้ใช้ต้องการส่งออกข้อมูลรายการบันทึกบัญชี  และรายงานรายปีให้เลือกปุ่ม 

               หรือ             โดยระบบจะแสดงรายละเอียดข้อตกลง ให้ผู้ใช้งานยอมรับ      

ก่อนการส่งออกข้อมูล และเมื ่อผู ้ใช้งานยอมรับข้อตกลง ระบบจะแสดงไฟล์ข้อมูลให้

ดาวน์โหลดและการบันทึกไฟล์ ดังรูปที่ 29 รายงานรายปีแบบไฟล์ Excel และ รูปที่ 30 รายงาน

รายปี ไฟล์แบบ PDF 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                     รูปที ่29 รายงานรายปีแบบไฟล ์Excel 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 30 รายงานรายปีแบบไฟล์ PDF 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

➢ หากผู้ใช้ต้องการส่งออกข้อมูลรายการบันทึกบัญชีและรายงานรายเดือน ให้เลือกปุ่ม 

              หรือ                โดยระบบจะแสดงรายละเอียดข้อตกลง ให้ผู้ใช้งานยอมรับ

ก่อนการส่งออกข้อมูล และเมื ่อผู ้ใช้งานยอมรับข้อตกลง ระบบจะแสดงไฟล์ข้อมูลให้

ดาวน์โหลดและการบันทึกไฟล์ ดังรูปที่ 31 รายงานรายเดือนแบบไฟล์ Excel และ รูปที่ 32 

รายงานรายเดือน ไฟล์แบบ PDF 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               รปูที่ 31 รายงานรายเดือนแบบไฟล ์Excel 
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             รูปที่ 32 รายงานรายเดือนแบบไฟล ์PDF 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

4. บัญชีตน้ทุนอาชพี เหมาะสำหรับการใช้บันทึกรายได้ ต้นทุน/ค่าใชจ้่าย ในการประกอบอาชีพ เพื่อใช้ในการ

คำนวณต้นทุนอาชีพ และกำไร(ขาดทุน) ในการประกอบอาชีพ 

4.1 การเปิดใช้งานบัญชีต้นทุนอาชีพ สำหรับเปิดใช้งานบัญชีต้นทุนอาชีพ เนื่องจากค่าเริ่มต้นของ

ระบบจะมีเพียงฟังก์ชันบัญชีครัวเรือน*ดังนั้นต้องมีการเปิดฟังก์ชันการใช้งานก่อน ผู้ใช้งานจึงสามารถ

บันทึกรายการอาชีพได้ โดยมีขั้นตอนดังนี ้

➢ เลือกปุ่มไอคอน   ที่มุมซ้ายบนของหน้าปฏิทินครัวเรือน และเลือกเมนูตั้งค่าระบบ 

ระบบจะแสดงหน้าเมนูตั้งค่า ดังรูปที่ 20 หน้าตั้งค่า 

➢  เลือก ปุ่ม  เมนูบัญชีต้นทุนอาชีพ ให้เปลี่ยนเป็นสีฟ้า เพื่อเปิดใช้งานบัญชีต้นทุน

อาชีพ ดังรูปที่ 33   หน้าเปิดใช้งานบัญชีต้นทุนอาชีพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 33 หน้าเปิดใช้งานบัญชีต้นทุนอาชีพ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

4.2 การกำหนดอาชีพ สำหรับกำหนดอาชีพของผู้ใช้ที่ต้องการบันทึกต้นทุนอาชีพ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

➢ เลือกปุ่มไอคอน          ที่มุมซ้ายบนของหน้าจอ เลือกเมนูหน้าหลัก และเลือกปุ่ม

อาชีพหรือแถบเมนูด้านซ้ายมือของหน้าจอและเลือกเมนูอาชีพ ระบบจะแสดงหน้าจอ

กำหนดอาชีพ ซึ่งแสดงรายการอาชีพมาตรฐานเริ่มต้นให้ 5 อาชีพ คือ ทำนา ทำสวน 

ทำไร่ เลี้ยงสัตว์ และรับจ้างทั่วไป ดังรูปที่ 34 หน้ากำหนดอาชีพ 

 

                                          รูปที่ 34 หน้ากำหนดอาชีพ 

➢ เลือก อาชีพ ที่ผู้ใช้ต้องการบันทึกบัญชีต้นทุน 

➢ เมื่อ เลือกอาชีพแล้ว ระบบจะแสดงหน้าตั้งค่าอาชีพ ซึ่งผู้ใช้สามารถกำหนดวันที่เริ่มต้น 

และกำหนดเงินประมาณการณ์ค่าใช้จ่าย หมวดหมู่รายได้ และหมวดหมู่ต้นทุน/ค่าใช้จ่าย

ของอาชีพที่เลือกได ้ดังรูปที่ 35 หน้าต้ังค่าอาชีพ 

➢ เลื อ ก ปุ่ม เพื่อยืนยันการกำหนดอาชีพ*หรือ*

เลือกปุม่เพื่อยกเลิกการกำหนดอาชีพ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                           รูปที่ 35 หน้าต้ังค่าอาชีพ 

➢ เมื่อเลือกบันทึก ระบบจะแสดงหน้าจอหลักของบัญชีต้นทุนอาชีพ ที่จะแสดงอาชีพ

ทั้งหมดที่ผู้ใชไ้ด้กำหนดไว้ ดังรูปที่ 36 หน้าบัญชีต้นทุนอาชีพ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 36 หน้าบัญชีต้นทุนอาชีพ 

➢ หากผู้ใช้ต้องการเพิ่มอาชีพนอกเหนือจาก 5 อาชีพมาตรฐาน ให้เลือกปุ่ม          

ที่มุมด้านล่างของหน้าต้นทุนอาชีพ และเลือกปุ่ม       ที่มุมขวามือของหน้ากำหนดอาชีพ 

ระบบจะแสดงหน้าเพิ่มอาชีพ*ดังรูปที*่37 หน้าเพ่ิมอาชีพ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                           รูปที่ 37 หน้าเพ่ิมอาชีพ 

➢ ระบุ “ชื่ออาชีพ” และเลือก “ไอคอน”ประกอบอาชีพ 

➢ เลือกปุ่ม  เพื่อยืนยันการเพิ่มอาชีพ*หรือ*เลือกปุ่ม  

เพื่อยกเลิกการเพ่ิมอาชีพ 

➢ เมื่อเลือกบันทึก ระบบจะแสดงหน้าจอกำหนดอาชีพที่มีอาชีพที่เพิ่มใหม่เป็นรายการ

สุดท้าย (เลี้ยงปลา) ดังรูปที่ 38 หน้ากำหนดอาชีพที่มีอาชีพที่เพิ่มใหม่ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 38 หน้ากำหนดอาชีพที่มีอาชีพที่เพิ่มใหม ่

➢ หากผู้ใช้มีอาชีพที่ต้องการบันทึกบัญชีต้นทุนอาชีพมากกว่า*1*อาชีพ*ผู้ใช้สามารถเพิ่ม

อาชีพได้โดยเลือกปุ่ม   ที่หน้าหลักบัญชีต้นทุนอาชีพและเลือกอาชีพที่ต้องการ

ตามขั้นตอนที่ได้กล่าวไว้ข้างต้น 

➢ หากผู้ใช้ต้องการแก้ไข “ชื่ออาชีพ” หรือ “ไอคอน”ประกอบอาชีพ สามารถทำได้โดย 

การเลื่อน ชื่ออาชีพที่ต้องการแก้ไขจากทางด้านขวาไปทางด้านซ้ายของหน้าจอ จะ

ปรากฏปุ่ม    เลือกที่ปุ่มแก้ไข ระบบจะแสดงหน้าการแก้ไขอาชีพให้

และเมื่อแก้ไขเรียบร้อย ให้เลือกปุ่มบันทึก ดังรูปที่ 39 หน้ากำหนดอาชีพที่มีอาชีพที่

ต้องการแก้ไขข้อมูล รูปที่ 40 หน้าแก้ไขอาชีพ และ รูปที่ 41 หน้ากำหนดอาชีพที่มีอาชีพ

ที่แก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว (แก้ไขไอคอนอาชีพเลี้ยงปลา) 
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รูปที่ 39 หน้ากำหนดอาชีพที่มีอาชีพที่ต้องการแก้ไขข้อมูล (รูปซ้าย) 

รูปที่ 40 หน้าแก้ไขอาชีพ (รูปขวา) 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

รูปที่ 41 หน้ากำหนดอาชีพที่มีอาชีพที่แก้ไขข้อมูลเรียบรอ้ยแล้ว  

(เปลี่ยนไอคอนอาชีพเลี้ยงปลา) 

➢ หากผู้ใช้ต้องการลบอาชีพที่มีในหน้ากำหนดอาชีพ สามารถทำได้โดยเลื่อนชื่ออาชีพ  

ที่ต้องการลบจากทางด้านขวาไปทางด้านซ้ายของหน้าจอ จะปรากฏปุ่ม       

เลือกปุ่มลบและเลือกตกลงเพ่ือยืนยันการลบข้อมูล ดังรูปที่ 42 หน้ากำหนดอาชีพที่มี

อาชีพที่ต้องการลบ (ผู้ใช้ไม่สามารถลบหมวดอาชีพที่หน้าจอกำหนดอาชีพได้ ในกรณี

ที่อาชีพดังกล่าวมีการบันทึกข้อมูลอาชีพแล้ว โดยระบบจะแจ้งเตือนว่า “ไม่สามารถ

ลบข้อมูลได้” ดังนั้นหากต้องการลบหมวดอาชีพดังกล่าวออก ผู้ใช้งานต้องลบกล่อง

ข้อมูลอาชีพที่บันทึกรายการไว้ที่หน้าต้นทุนอาชีพออกเสียก่อน จึงจะสามารถลบ

หมวดอาชีพออกจากโปรแกรมได้) 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

รูปที่ 42 หน้ากำหนดอาชีพที่มีอาชีพที่ต้องการลบ 

4.3 ปฏิทินต้นทุนอาชีพ จะแสดงหน้าจอวันที่ตามปฏิทินเป็นรายเดือน เพื่อแสดงให้ผู้ใช้งานทราบ

ยอดรายได้ (ตัวเลขสีเขียว) และต้นทุน/ค่าใช้จ่าย (ตัวเลขสีแดง) ที่บันทึกในแต่ละวัน ประมาณการณ์

ค่าใช้จ่าย ยอดรวมของรายได้และต้นทุน/ค่าใช้จ่าย ของอาชีพนั้นๆ ที่ด้านล่างของหน้าจอ ดังรูปที่ 43 

ปฏิทินอาชีพ โดยในการบันทึกต้นทุนอาชีพ มีขั้นตอนดังนี ้

➢ เลือกอาชีพที่ผู้ใช้ต้องการบันทึกรายการ หรือการแสดงรายการบันทึกประจำวันของ

ต้นทุนอาชีพจากปฏิทินอาชีพ ที่หน้าจอหลักของบัญชีต้นทุนอาชีพ ดังรูปที่ 36 หน้า

บัญชีต้นทุนอาชีพ 

➢ ระบบจะแสดงหน้าจอปฏิทินของอาชีพดังกล่าว ดังรูปที่ 43 ปฏิทินอาชีพ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                            รูปที ่43 ปฏิทินอาชีพ 

4.4 การบันทึก รายได้ สำหรับบันทึกรายได้ที่เกิดขึ้นในแต่ละวันของอาชีพนั้นๆ โดยที่ผู้ใช้สามารถ

บันทึกรายได้พร้อมกันได้ครั้งละหลายรายการ และสามารถเพิ่มหมวดหมู่เพิ่มเติมได้ โดยการบันทึก

รายได้ มีขั้นตอนดังนี ้

➢ เลือก “วันที่” ที่ต้องการบันทึกรายการที่หน้าปฏิทินอาชีพ ระบบจะแสดงหน้าจอ

วันที่  ที่เลือก ซึ่งจะแสดงรายการที่บันทึกในวันดังกล่าวทั้งหมด หากไม่มีการบันทึก

รายการในวันดังกล่าว ระบบจะแสดง “ไม่มีรายการ” ดังรูปที่ 44 หน้าวันที่ไม่มีรายการ 

(อาชีพ) 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 44 หน้าวันที่ไม่มีรายการ (อาชีพ) 

➢ เลือก  เพื่อบันทึกรายได้ของวันที่ดังกล่าว ระบบจะแสดงหน้าจอ

เพิ่มรายได ้ดังรูปที่ 45 หน้าเพ่ิมรายได ้
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                          รูปที่ 45 หน้าเพ่ิมรายได ้

➢ ระบุ “จำนวนเงิน” ในช่องรายการรายได้ที่ต้องการบันทึก โดยสามารถบันทึกได้ครั้งละ

หลายรายการ และเมื่อบันทึก จำนวนเงิน แต่ละรายการ ครบถ้วนแล้ว ให้เลือก          

แป้นพิมพ์ตัวเลข เพื่อเสร็จสิ้นการบันทึกรายการปัจจุบัน ดังรูปที่ 46 หน้าระบุจำนวนเงิน

รายได้ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 46 หน้าระบุจำนวนเงินรายได ้

➢ เมื่ อผู้ ใช้ ระบุจำนวนเงินครบทุกรายการที่ ต้องการ เลือกปุ่ ม          

เพื่อยืนยันการบันทึกรายการ หรือ เลือกปุ่ม                        เพื่อยกเลิกการทำ

รายการ 

➢ เมื่อเลือกบันทึกรายการ ระบบจะแสดงหน้าจอวันที่ ที่มีรายการที่ผู้ใช้ได้บันทึกดังรูปที่ 

47 หน้าวันที่มีรายการรายได ้
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 47 หน้าวนัที่มีรายการรายได้ 

4.5 การบันทึกต้นทุน/ค่าใช้จ่าย สำหรับบันทึกต้นทุน/ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นในแต่ละวันของอาชีพนั้นๆ 

โดยที่ผู้ใช้สามารถบันทึกต้นทุน/ค่าใช้จ่ายพร้อมกันได้หลายรายการ และสามารถเพิ่มหมวดหมู่

เพิ่มเติมได้ การบันทึกต้นทุน/ค่าใช้จ่าย มีขั้นตอนดังนี้ 

➢ เลือก “วันที่” ที่ต้องการบันทึกรายการที่หน้าปฏิทินอาชีพระบบจะแสดงหน้าจอวันที่   

ที่เลือก ซึ่งจะแสดงรายการที่บันทึกในวันดังกล่าวทั้งหมด หากไม่มีการบันทึกรายการ

ในวันดังกล่าวระบบจะแสดง “ไม่มีรายการ” ดังรูปที่ 44 หน้าวันที่ไม่มีรายการ 

(อาชีพ) 

➢ เลือก  เพื่อบันทึกต้นทุน/ค่าใช้จ่ายของวันที่ดังกล่าว ระบบจะ

แสดงหน้าจอเพ่ิมต้นทุน/ค่าใช้จ่าย ดังรูปที่ 48 หน้าเพ่ิมต้นทุน/ค่าใช้จ่าย 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 47 หน้าเพิ่มต้นทุน/ค่าใช้จ่าย 

➢ ระบุ “จำนวนเงิน” ในช่องรายการต้นทุน/ค่าใช้จ่ายที่ต้องการบันทึก โดยสามารถบันทึก

ได้ครั ้งละหลายรายการ และเมื ่อบันทึกจำนวนเงินแต่ละรายการครบถ้วนแล้ว       

ให้เลือก             แป้นพิมพ์ตัวเลข เพื่อเสร็จสิ้นการบันทึกรายการปัจจุบัน ดังรูปที่ 49        

หน้าระบุจำนวนเงินต้นทุน/ค่าใช้จ่าย 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 49 หน้าระบุจำนวนเงินต้นทุน/ค่าใช้จ่าย 

➢ เมื่ อผู้ ใช้ระบุจำนวนเงินครบทุกรายการที่ ต้องการ เลือกปุ่ม           

เพื่อยืนยันการบันทึกรายการ หรือ เลือกปุ่ม                        เพื่อยกเลิกการทำ

รายการ 

➢ เมื่อเลือกบันทึกรายการ ระบบจะแสดงหน้าจอวันที่ ที่มีรายการที่ผู้ใช้ได้บันทึกดังรูปที่ 

50 หน้าวันที่มีรายการต้นทุน/ค่าใช้จ่าย 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานโปรแกรมบัญชีรายบคุคล (SmartMe)  46 
 
 

กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 50 หน้าวันที่มีรายการต้นทุน/ค่าใช้จ่าย 

4.6 การเพิ่ม แก้ไข ลบ หมวดหมู่รายได้ และต้นทุน/คา่ใช้จ่าย 

4.6.1 การเพิ่มหมวดหมู่รายได้ และต้นทุน/ค่าใช้จ่าย สำหรับเพิ่มหมวดหมู่รายได้ และต้นทุน/

ค่าใช้จ่าย ที่ผู้ใช้ต้องการบันทึกรายการนอกเหนือจากหมวดหมู่มาตรฐานที่ระบบมีให้ โดยมีวิธีการเพิ่ม

หมวดหมู่ 2 วิธีดังนี ้

  วิธีที่ 1 การเพ่ิมหมวดหมู่รายได้ และต้นทุน/ค่าใช้จ่าย ที่หน้าบันทึกรายการ 

➢ เลือก ปุ่ม ที่มุมขวาบนของหน้าเพิ่มรายได้ หรือหน้าเพิ่มต้นทุน/ค่าใช้จ่าย

ระบบจะแสดงหน้าเพิ่มหมวดหมู่ ดังรูปที่ 51 หน้าเพ่ิมหมวดหมู่ (อาชีพ) 

➢ ระบุ “ชื่อหมวดหมู่” และเลือก “ไอคอน”ประกอบหมวดหมู่ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 51 หน้าเพิ่มหมวดหมู่ (อาชีพ) 

➢ เลื อ กปุ่ ม  เพื่ อ ยื น ยั น ก าร เพิ่ ม ห ม วดห มู่  ห รื อ  เลื อ กปุ่ ม

 เพื่อยกเลิกการเพ่ิมหมวดหมู ่

➢ เมื่อเลือกบันทึก ระบบจะแสดงหน้าจอเพิ่มรายได้ หรือหน้าเพิ่มต้นทุน/ค่าใช้จ่ายที่มี

หมวดหมู่ที่เพิ่มใหม่เป็นรายการสุดท้าย (ค่าอุปกรณ์) ดังรูปที่ 51 หน้าเพิ่มต้นทุน/

ค่าใช้จ่ายที่มีหมวดหมู่ที่เพิ่มใหม่ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 52 หน้าเพิ่มต้นทุน/ค่าใช้จ่ายที่มีหมวดหมู่ที่เพิ่มใหม ่

 วิธีที่ 2 การเพิม่หมวดหมู่รายได้ และต้นทุน/ค่าใช้จ่าย ที่หน้าต้ังค่าอาชีพ 

➢ เลือกปุ่ม   ที่หน้าหลักบัญชีต้นทุนอาชีพและเลือกอาชีพที่ต้องการเพิ่ม

หมวดหมู่ ระบบจะแสดงหน้าตั้งค่าอาชีพของอาชีพที่เลือกดังรูปที่*35*หน้าตั้งค่า

อาชีพ 

➢ เลือก “หมวดหมู่รายได้” หรือ “หมวดหมู่ต้นทุน/ค่าใช้จ่าย” ที่ผู้ใช้ต้องการเพิ่ม

หมวดหมู่ ระบบจะแสดงหน้าจอหมวดหมู่ที่เลือก ดังรูปที่ 53 หน้าหมวดหมู่รายได้ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 53 หน้าหมวดหมู่รายได ้

➢ เ ลื อ ก ปุ่ม ที่มุมขวาบนของหน้าหมวดหมู่รายได้ หรือหน้าหมวดหมู่

ต้นทุน/ค่าใช้จ่ายระบบจะแสดงหน้าเพิ่มหมวดหมู่ดังรูปที่ 54 หน้าเพิ่มหมวดหมู่

รายได้ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 
 

รูปที่ 54 หน้าเพิ่มหมวดหมู่รายได้ 

➢ ระบุ “ชื่อหมวดหมู่” และเลือก “ไอคอน”ประกอบหมวดหมู่ 

➢ เลื อ กปุ่ ม  เพื่ อ ยื น ยั น ก าร เพิ่ ม ห ม วดห มู่  ห รื อ  เลื อ กปุ่ ม

 เพื่อยกเลิกการเพ่ิมหมวดหมู ่

➢ เมื่อเลือกบันทึก ระบบจะแสดงหน้าจอหมวดหมู่รายได้ หรือหน้าหมวดหมู่ต้นทุน/

ค่าใช้จ่ายที่มีหมวดหมู่ที่ เพิ่มใหม่เป็นรายการสุดท้าย (ขายรำข้าว) ดังรูปที่  55      

หน้าหมวดหมู่รายไดท้ี่มีหมวดหมู่ที่เพิ่มใหม่ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 55 หน้าหมวดหมู่รายได้ที่มีหมวดหมูท่ี่เพิ่มใหม ่

4.6.2 การแก้ไขหมวดหมู่รายได้และต้นทุน/ค่าใช้จ่าย สำหรับแก้ไขชื่อ หรือไอคอนหมวดหมู่รายได้ 

และต้นทุน/ค่าใช้จ่าย โดยมีขั้นตอนดังนี ้

➢ เลือกปุ่ม   ที่หน้าหลักบัญชีต้นทุนอาชีพและเลือกอาชีพที่ต้องการแก้ไข

หมวดหมู่ ระบบจะแสดงหน้าตั้งค่าอาชีพของอาชีพที่เลือกดังรูปที่ 35 หน้าตั้งค่า

อาชีพ 

➢ เลือก “หมวดหมู่รายได้” หรือ “หมวดหมู่ต้นทุน/ค่าใช้จ่าย” ที่ผู้ใช้ต้องการแก้ไข

หมวดหมู่ ระบบจะแสดงหน้าจอหมวดหมู่ที่เลือก ดังรูปที่ 53 หน้าหมวดหมู่รายได้ 

➢ เลือก หมวดหมู่ที่ต้องการแก้ไข ระบบจะแสดงหน้าจอแก้ไขหมวดหมู่ ดังรูปที่ 56 

หน้าแก้ไขหมวดหมู่รายได้ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

 
 

รูปที่ 56 หน้าแก้ไขหมวดหมูร่ายได้ 

➢ แก้ไข “ชื่อหมวดหมู่” หรือ “ไอคอน” ประกอบหมวดหมู่ตามที่ต้องการ 

➢ เลื อกปุ่ ม  เพื่ อ ยื น ยั น การแก้ ไขหมวดหมู่  ห รือ  เลื อกปุ่ ม

 เพื่อยกเลิกการแก้ไขหมวดหมู่ 

4.6.3 การลบหมวดหมู่รายได้ และต้นทุน/ค่าใช้จ่าย สำหรับลบหมวดหมู่รายได้และต้นทุน/

ค่าใช้จ่ายที่ไม่ต้องการใช้งาน จะลบได้เฉพาะหมวดหมู่ที่ยังไม่มีการบันทึกรายการโดยมีขั้นตอนดังนี้ 

➢ เลือกปุ่ม   ที่หน้าหลักบัญชีต้นทุนอาชีพและเลือกอาชีพที่ต้องการลบ

หมวดหมู่ ระบบจะแสดงหน้าตั้งค่าอาชีพของอาชีพที่เลือกดังรูปที่ 35 หน้าตั้งค่า

อาชีพ 

➢ เลือก “หมวดหมู่รายได้” หรือ “หมวดหมู่ต้นทุน/ค่าใช้จ่าย” ที่ผู้ใช้ต้องการลบ

หมวดหมู่ ระบบจะแสดงหน้าจอหมวดหมู่ที่เลือก ดังรูปที่ 53 หน้าหมวดหมู่รายได้ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

➢ เลื่อนชื่อหมวดหมู่ที่ต้องการลบจากทางด้านขวาไปทางด้านซ้ายของหน้าจอ          

จะปรากฏปุ่ม             เลือกที่ปุ่มดังกล่าวและเลือกตกลงเพื่อยืนยันการลบข้อมูล 

ดังรูปที่ 57 หน้าลบหมวดหมู่รายได้ 

 

                                        รูปที่ 57 หน้าลบหมวดหมู่รายได้ 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

4.7 รายงานบัญชีต้นทุนอาชีพ สำหรับแสดงรายงานการบันทึกรายได้ และต้นทุน/ค่าใช้จ่าย บัญชีต้นทุนอาชีพ 

โดยการแสดงผลรายงานสามารถแสดงได้ 2 รูปแบบ คือ รายงานรายอาชีพ และรายงานเปรียบเทียบอาชีพ 

โดยมีขั้นตอนดังนี ้

4.7.1 รายงานอาชีพใดอาชีพหนึ่ง 

➢ เลือกปุ่ ม                         ของอาชีพที่ ต้องการแสดงรายงาน ที่ หน้ าหลัก 

บัญชีต้นทุนอาชีพ ระบบจะแสดงหน้ารายงานของอาชีพที่เลือกดังรูปที่*58 หน้ารายงาน

อาชีพใดอาชีพหนึ่ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่*58 หน้ารายงานอาชีพใดอาชีพหนึ่ง 
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➢  หากผู้ใช้ต้องการส่งออกข้อมูลการบันทึกบัญชี และรายงานของอาชีพที่เลือก สามารถ

เลือกปุ่ม               หรือ              เพื่อส่งออกไฟล์  โดยระบบจะแสดงรายละเอียด

ข้อตกลง ให้ผู้ใช้งานยอมรับก่อนการส่งออกข้อมูล และเมื่อผู้ใช้งานยอมรับข้อตกลง 

ระบบจะแสดงไฟล์ข้อมูลให้ดาวน์โหลดและการบันทึกไฟล์ ดังรูปที่ 59 รายงานแบบไฟล์ 

Excel และ รูปที่ 60 รายงานไฟล์แบบ PDF 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         รูปที่ 59 รายงานแบบไฟล์ Excel 
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      รูปที่ 60 รายงานไฟล์แบบ PDF 
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4.7.2 รายงานอาชีพ 

➢ เมนูรายงานอาชีพ หากผู้ใช้ต้องการแสดงรายงานเปรียบเทียบอาชีพ ให้เลือกอาชีพที่

ต้องการเปรียบเทียบและเลือกปุ่ม           กดปุ่ม                 ระบบจะแสดงหน้าจอ 

ดังรูปที่ 61 รายงานอาชีพและรูปที่ 62 รายงานเปรียบเทียบอาชีพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        รูปที่ 61 รายงานอาชีพ 
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                     รูปที่ 62 รายงานเปรียบเทียบอาชีพ 
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5. รายงานเงินสด สำหรับแสดงรายงานของบัญชีครัวเรือน และบัญชตี้นทุนอาชีพ โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

➢ เลือกปุ่ม          เลือกเมนู รายงานเงินสด ระบบจะแสดงหน้าจอรายงานเงินสด 

ดังรูปที่ 63 รายงานเงินสด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 63 รายงานเงินสด 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งานโปรแกรมบัญชีรายบคุคล (SmartMe)  60 
 
 

กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

➢ หากผู้ใช้ต้องการเรียกแสดงรายงาน ให้เลือกปีที่ต้องการ และเดือนที่ต้องการแล้ว

เลือกปุ่มแสดงรายงาน  ระบบจะแสดงหน้าจอรายงานของปีและเดือน

ดังกล่าว ดังรูปที่ 64 รายงาน เงินสดปีและเดือนที่เลือก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 64 รายงานเงินสดปีและเดือนที่เลือก 
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➢ หากผู้ใช้ต้องการส่งออกข้อมูลรายงานเงินสด                หรือ               ระบบจะ

แสดงรายละเอียดข้อตกลงจะปรากฏปุ่ม               ให้ผู ้ใช้งานยอมรับก่อนการ

ส่งออกข้อม ูล  และเมื ่อผู ้ใช ้งานยอมรับข้อตกลง ระบบจะแสดงไฟล์ข้อมูลให้

ดาวน์โหลดและการบันทึกไฟล ์ดังรูปที่ 65 รายงานแบบไฟล์ Excel และ รูปที่ 66 รายงาน

ไฟล์แบบ PDF 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 65 รายงานแบบไฟล์ Excel 
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   รูปที่ 66 รายงานไฟล์แบบ PDF 
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6. การเปิดใช้ งานรหัสผ่ าน เหมาะสำหรับผู้ ใช้ที่ ต้ องการให้มีการกรอกรหัสผ่านก่อนเข้าระบบ 

เพื่อเพิ่มความปลอดภัยของข้อมูลโดยมีขั้นตอนดังนี ้

➢ เลือกปุ่ม           ที่มุมซ้ายบนของหน้าจอ และเลือกเมนู ตั้งค่า ระบบจะแสดงหน้าเมนูตั้งค่า 

ดังรูปที่ 20 หน้าต้ังค่า 

➢ เลือก*เปิดใช้งานรหัสผ่าน*ระบบจะแสดงหน้าจอให้กำหนดรหัสผ่านจำนวน 6 หลัก*ดังรูปที่ 

67 หน้ากำหนดรหัสผ่าน 
  

 

รูปที่ 67 หน้ากำหนดรหัสผ่าน 

➢ เมื่อผู้ใช้กำหนดรหัสผ่านครบ 6 หลัก ระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกรหัสผ่านเพื่อยืนยันอีกครั้ง 

➢ เมื่อผู้ใช้กรอกรหัสผ่านเพื่อยืนยัน ถูกต้องแล้ว ระบบจะเปลี่ยนชื่อเมนูเปิดใช้งานรหัสผ่าน เป็น

เมนูปิดใช้งานรหัสผ่าน ดังรูปที่ 68 หน้าตั้งแสดงเมนูปิดใช้งานรหัสผ่าน เป็นการเสร็จสิ้นการ

เปิดใช้งานรหัสผ่าน เมื่อผู้ใช้เปิดใช้งานโปรแกรมครั้งต่อไปจะต้องกรอกรหัสผ่านก่อนการเข้าใช้

งานโปรแกรม 
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รูปที่ 68 หน้าตั้งแสดงเมนปูิดใช้งานรหัสผ่าน 

➢ หากผู้ใช้ต้องการปิดการใช้งานรหัสผ่าน ให้เลือกเมนูปิดใช้งานรหัสผ่าน ระบบจะแสดงหน้าจอ

ให้ผู้ใช้กรอกรหัสผ่านเพื่อยกเลิกการใช้งาน ดังรูปที่ 69 หน้าปิดใช้งานรหัสผ่าน 
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รูปที่ 69 หน้าปิดใช้งานรหัสผ่าน 

➢ เมื่อผู้ใช้กรอกรหัสผ่านถูกต้อง ระบบจะเปลี่ยนชื่อเมนูปิดใช้งานรหัสผ่าน เป็นเมนูเปิดใช้งาน

รหัสผ่าน เป็นการเสร็จสิ้นการปิดใช้งานรหัสผ่าน เมื่อผู้ใช้เปิดใช้งานโปรแกรมครั้งต่อไปจะไม่

ต้องกรอกรหัสผ่านก่อนเข้าโปรแกรม 
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7. การสำรองข้อมูล และนำเข้าข้อมูล สำหรับการนำเข้ากรณีปรับเปรียบอุปกรณ์สามารถเลือกการสำรองข้อมูล

และการนำเข้าข้อมูลโดยมีขั้นตอนดังนี ้

➢ เลือก ปุ่ม                   ระบบจะแสดงหน้าจอให้ลงทะเบียน ให้ผู้ใช้งานเลือกปุ่ม                

ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อตกลงและเมื่อผู้ใช้งานยอมรับข้อตกลงจะปรากฎหน้าจอ         

ให้ดำเนินการกรอกข้อมูลการลงทะเบียนเพื่อดำเนินการเข้าใช้งาน ดังรูปที่ 70 หน้าจอการ

ลงทะเบียน 

 

                                                 รปูที่ 70 หน้าจอการลงทะเบียน 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

➢  เมื่อผู้ใช้งานระบุ e-mail และรหัสผ่านกด ปุ่มเข้าระบบ จะปรากฎเมนู ดังรูปที่ 71 จัดการ

ข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                   รูปที่ 71 จัดการข้อมูล 
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➢  กรณีผู้ใช้งานลืมรหัสผ่านให้เลือก ปุ่ม  ระบบจะปรากฏหน้าจอลืมรหัสผ่านเพื่อให้ 

กรอกรายละเอียด e-mail ของผู้ใช้งาน ดังรูปที่ 72 ลืมรหัสผ่าน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                   รูปที่ 72 ลืมรหัสผ่าน 
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➢ ระบบจะส่งรหัสผ่านไปยังหน้า e -mail ของผู้ใช้งาน ซึ่งจะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 73 รหัสผ่าน

ใหม่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      รูปที่ 73 รหัสผ่านใหม ่
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➢ หากผู้ใช้ต้องการสำรองข้อมูลให้เข้าไปที่ ปุ่ม                 ระบบจะปรากฏหน้าจอจัดการ

ข้อมูล เมนูสำรองข้อมูล ดังรูปที่ 74 สำรองข้อมูล 

 

                                                  รูปที่ 74 สำรองข้อมูล 
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➢ หากผู้ใช้ต้องการสำรองข้อมูลให้กดปุ่ม                     ระบบจะแสดงกล่องข้อความ เพื่อสอบถามว่า 

ผู้ใช้งานต้องการสำรองข้อมูลหรือไม่ หากไม่ ให้เลือกปุ่ม                แต่หากต้องการสำรองข้อมูล

ให้ปุ่ม               ดังรูปที่ 75 การสำรองข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                    รูปที่ 75 การสำรองข้อมูล 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

➢ เมื่อผู้ใช้งานสำรองข้อมูลสำเร็จเรียบร้อยแล้ว ระบบจะปรากฏวันที่ทำการสำรองข้อมูล  ดังรูปที่ 76 

การสำรองข้อมูล ณ วันที่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                       รูปที่ 76 การสำรองข้อมูล ณ วันที่ 
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➢ หากผู้ใช้ต้องการนำเข้าข้อมูลให้กดปุ่ม                      ระบบจะแสดงกล่องข้อความให้ยืนยัน

การนำเข้าข้อมูล โดยแจ้งว่า “ข้อมูลปัจจุบันได้รับการแทนที่จากข้อมูลไฟล์ที่เลือกยืนยัน    

การนำเข้าข้อมูลหรือไม่” หากไม่ต้องการ ให้เลือก ปุ่ม             แต่หากต้องการนำเข้าข้อมูล

ให้เลือก ปุ่ม            ระบบจะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 73 การนำเข้าข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                   รูปที่ 77 การนำเข้าข้อมูล 
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➢ หากผู้ใช้ต้องการส่ง E-mail ให้กดปุ่ม                 ระบบจะแสดงกล่องข้อความให้

ยืนยันการส่งข้อมูลสำรองไปยัง E-mail  โดยแจ้งว่า “ต้องการส่งข้อมูลสำรองไปยัง 

E-mail ของท่านหรือไม่” หากไม่ต้องการ ให้เลือกปุ่ม  แต่ถ้าต้องการส่งข้อมูล

สำรองไปยัง E-mail ให้เลือกปุ่ม  ระบบจะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 78 การส่ง

ข้อมูลไปยัง E-mail 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                รูปที่ 78 การส่งข้อมูลไปยัง E-mail 
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กลุ่มพัฒนาระบบบัญชีคอมพิวเตอร์  กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ 

➢ ระบบจะส่งไฟล์การสำรองผ่านไปยังหน้า E-mail ของผู้ใช้งาน โดยจะปรากฏหน้าจอ  

ดังรูปที ่79 การส่งไฟล์การสำรองข้อมูลไปยัง E-mail 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             รูปที ่79 การส่งไฟล์การสำรองข้อมูลไปยัง E-mail 
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➢  หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลสำรอง ให้เลือกปุ่ม                      ระบบจะแสดงกล่องข้อความ

ให้ยืนยันการลบข้อมูลสำรอง “ต้องการลบข้อมูลที่ได้สำรองนี้หรือไม่” ถ้าไม่ต้องการให้เลือกปุ่ม               

                 แต่หากต้องการลบข้อมูลให้เลือกปุ่ม           ระบบจะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 80 

การลบข้อมูลสำรอง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                   รูปที่ 80 การลบข้อมูลสำรอง 
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8. คุณสมบัติอุปกรณ์มาตรฐานที่รองรับ สำหรับการใช้งานโปรแกรมบัญชีรายบุคคล (SmartMe) 

8.1 ระบบปฏิบัติการ 

➢ ระบบปฏิบัติการ iOS เวอร์ชัน 11.0 ขึ้นไป (iPhone, iPad และ iPod touch) 

➢ ระบบปฏิบัติการ*Andriod*เวอร์ชัน*6.0*ขึ้นไป*(Mobile*Phone*และ Tablet 

8.2 หน่วยความจำของอุปกรณ์ 

➢ หน่วยความจำว่างไม่น้อยกว่า 100 MB  

8.3 การเชื่อมต่อสัญญาณอินเตอร์เน็ต 

➢ ใช้การเชื่อมต่อสัญญาณอินเตอร์เน็ตเฉพาะตอนดาวน์โหลดและติดตั้ง รวมถึงการอัปเดต

(Update) โปรแกรมเป็นเวอร์ชันใหม่ 

 

 

 

 

 

 

  


